 YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI _
DERS GOREVLENDIRME, DERS YUKU TESPITI, EK DERS VE SINAV UCRETI
ODEMELER| YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonerge'nin amaci, Yozgat Bozok Universitesinin akademik
birimlerinde okutulan dersleri yiritmek amaciyla yapilacak gérevlendirme ve Yozgat Bozok
Universitesinde gérev yapan o6gdretim elemanlarinin yurt icinde ve yurt disinda yiritecegi
egitim ve ogretim faaliyetlerinde bulunabilmelerini ve ek ders ile sinav Ucreti 6demelerinin
usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yo6nerge, Yozgat Bozok Universitesinin akademik birimlerinde
okutulan dersleri yUritmek amaciyla vyapilacak goérevlendirme ve Yozgat Bozok
Universitesinde gorev yapan 6gretim elemanlarinin yurt icinde ve yurt disinda yiritecegi
egitim ve ogretim faaliyetlerinde bulunabilmelerini ve ek ders ile sinav Ulcreti usul ve
esaslarini kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yoénerge; 2547 sayil Yiuksekdgretim Kanunu'nun 14 dncu, 31 inci,
36 nci ve 40 inci maddeleri, 2914 sayili Yiksekogretim Personel Kanunu, 3843 sayili Kanun,
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 89 uncu maddesi, Yuksekogretim Kurulu Yurutme
Kurulu kararlari, Ders Yuki Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar,
Lisansusti Egitim Ogretim Enstitllerinin Tegkilat ve isleyis Yénetmeligi, Lisansisti Egitim ve
Ogretim Yoénetmeligi, Yozgat Bozok Universitesi Lisansistli Egitim-Ogretim ve Sinav
Yénetmeligi ile Yiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul Esaslari,
15/7/2011 tarih ve 29848 sayili Yiksekdgretim Kurulu Baskanhgi yazisi ile ilgili mevzuat esas
alinarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Ydnerge’'de yer alan;

a) Akademik Birim: Yozgat Bozok Universitesine bagl enstitl, fakulte, yiksekokul ve
meslek yutksekokulunu,

b) Anabilim/Anasanat Dali Kurulu: Tek bilim dah bulunan anabilim/anasanat dallarinda
anabilim/anasanat dali baskaninin baskanliginda ilgili boéliumdeki tim o6gretim Uyelerinden;
birden fazla bilim dali bulunan anabilim/anasanat dallarinda ise anabilim/anasanat dali baskani,
yardimcilari ve bilim dali baskanlarindan olusan boélim kurulunu; disiplinlerarasi yiruttlen
programlarda ise bu programlarda gérev alan 6gretim elemanlarindan olusan kurulu,

c) Bolum Kurulu: Tek anabilim veya anasanat dali bulunan boélimlerde bolim
bagkaninin baskanlhginda o boélumdeki tim ogretim Uyeleri ve ogretim gorevlilerinden,
birden fazla anabilim veya anasanat dali bulunan bélimlerde ise bolim baskan yardimcilari
ile anabilim veya anasanat dali bagkanlarindan olusan kurulu,

¢) Dekan: ilgili fakiilte dekanini,

d) Ders: Ogretim elemaninin gérevli oldugu teorik dersler ve/veya diger faaliyetleri,

e) Muddir: ilgili enstitii, meslek yiiksekokulu veya yiiksekokul mudurini,

f) Ogretim Uyesi: Yiksekogretim kurumlarinda gérevli profesér, dogent ve doktor
ogretim Gyesini,



g) Ogretim Gorevlisi: Yiksekogretim kurumlarinda okutulan dersleri vermek, uygulama
yapmak veya yaptirmakla yukamlia 6gretim elemanini,

g) Ogretim Elemani: Yiksekogretim kurumlarinda gérevli égretim Gyesi, dgretim
gOrevlisi ve arastirma gorevlisini,

h) Rektor: Yozgat Bozok Universitesi Rektoriini,

1) Senato: Yozgat Bozok Universitesi Senatosunu,

i) Universite: Yozgat Bozok Universitesini,

j)Universite Yonetim Kurulu: Yozgat Bozok Universitesi Yonetim Kurulunu, ifade eder.

iIKiNCi BOLUM
Ders Gorevlendirmelerinde Genel Esaslar

Ders gdrevlendirmesi

MADDE 5- (1) Bir bolimde/programda/anabilim/anasanat dalinda ilgili yariyilda/yilda
hangi derslerin agilacagi ve bu derslerin hangi 6gretim elamanlari tarafindan verilecegi,
fakullte/yuksekokul/meslek ylksekokullarinda bdlim kurulunun karari tzerine bélim baskaninin,
enstitliler ile tip ve dis hekimligi faktltelerinde anabilim/anasanat dali kurulunun karari Gizerine
anabilim/anasanat dali baskaninin 6nerisi ile ilgili akademik birim ydnetim kurulu, rektorlige
bagl boélimlerde boélim baskani, tarafindan belirlenir. Ders agcma ve acilan dersleri vermek
Uzere ogretim elemani goéreviendirmeye iligkin yonetim kurulu kararlari Rektdr'in oluru ile
kesinlesir.

(2) On lisans ve lisans programlarindaki dersler, Yozgat Bozok Universitesi Derslerin
Gruplara/Subelere Boliinmesine ligkin Usul ve Esaslar ile Yiksekdégretim Kurumlarinda
Uzaktan Ogretime lliskin Usul ve Esasalar kapsaminda subelere bélinebilir. Derslerin subelere
bolinmesi fakilte/yliksekokul/meslek yluksekokullarinda bolim kurulunun karar lGzerine bélim
baskaninin, enstitller ile tip ve dis hekimligi fakultelerinde ise anabilim/anasanat dali kurulunun
karar1 Uzerine anabilim/anasanat dali bagkaninin onerisi ile ilgili akademik birim yonetim Kurulu
karari ve Universite yonetim kurulu onayi ile gergeklesir.

(3) Acilmasina karar verilen dersler, ders programi, kontenjanlar ve ders verecek dgretim
elemanlar! ilgili akademik birimin 6grenci iglerinden sorumlu personeli tarafindan 6grenci
otomasyon sistemine iglenir. Bu iglemlerin akademik takvimde belirlenen stirede, 6grenci ders
kayitlari baglamadan en ge¢ 3 (li¢) glin 6nce tamamlanmasi gerekir.

(4) Ders acma ve goérevlendirmeye iligkin ilgili akademik birim yénetim kurulu kararlari her
yariyihn/yihin ~ ders  déneminin  baslamasindan 10 (on) gin o6nce tamamlanip
Dekanlik/MudurlUk/Rektorlige bagh bélumlerde boélim baskanhdi tarafindan ek ders Ucreti
o0demelerinde kullaniimak tzere Rektdr oluruna gonderilir.

(5) Ders gorevlendirmelerinde, derslerin 6gretim elemanlarina uzmanlik alanlarina gore
dengeli bir sekilde dagitimi esastir. Derslerin 6gretim elemanlarina dagitimi; anabilim/anasanat
dali igi, béltim igi, birim ici, Universite ici, yliksekogretim kurumlari ve diger kurum/kuruluslar
seklindeki 6ncelik siralamasina goére vyapilir. Ihtiyacin buna ragmen karsilanamamasi
durumunda ilgili dersi verebilecek, baska kurum/birimden alaninda uzman bir égretim elemani
gorevlendirilebilir.

(6) Ogretim elemani, zorunlu ders yikini 6ncelikle 6n lisans ve lisans egitimi dersleri
olmak Uzere gbrev yapmakta oldugu anabilim/anasanat dali dersleri veya bdlum dersleri veya
birimdeki diger bolumlerin derslerinden tamamlamalidir. Bu hususun uygulanmasindan 6n
lisans ve lisans programlarinin bolim/anabilim/ana sanat dali baskanlari sorumludur. Daha
sonra gerekiyorsa diger birimlerde veya lisansUsti egitim derslerinden ders goérevlendirmesi
yapilabilir.

(7) Bolumde/programda bazi dersleri verecek Ogretim elemani bulunmamasi hélinde;
2547 sayill Kanun’un 40/a maddesine gore, Rektorlik makami Uzerinden Universitenin diger
birimlerinden 6gretim elemani talep edilmesi gerekir.



(8) Ogretim elemanin kendi biriminde ders yikiini dolduramamasi halinde; 2547 sayili
Kanun’un 40/a maddesine gdre, Universitenin diger birimlerinde gorevlendirme yapilabilmesi
icin Rektorlige ilgili doneme ait dgrenci ders kayitlari bagslamadan en ge¢ 10 (on) gin 6nce
bildirilir.

(9) Ogretim uyelerinin uzun sireli yurt disinda gdrevlendiriimelerinde, 3 (ii¢) aydan sonra
ek ders Ucreti 6denmez ve 6 (alt)) aydan sonra lisansistl tez danigsmanligl sona erer.

(10) 2547 sayilh Kanun’un 13/b-4 maddesi kapsaminda, kadrosu disinda bagka bir birimde
gorevlendirilen 6gretim elemanlarinin kadrolarinin bulundugu birim veya baska bir birimde ders
vermeleri halinde, bu 6gretim elemanlarina ek ders lcreti 6demesi 2547 sayili Kanun’'un 40/a
maddesine gore gorevlendirildigi birim tarafindan yapilir.

(11) Arastirma gorevlisi veya 6gretim gorevlisi (ders veren hari¢) kadrosunda bulunmakla
birlikte doktorasini tamamlayan veya dogent unvanini almis olan égretim elemanlari 6n lisans
ve lisans dersleri verebilirler. Lisansustunde ders verme veya tez danismanligi yapabilmesi icin
ilgili LisansUstl mevzuatina goére sartlari tagimasi gerekir. Bu durumda ek ders ddemeleri doktor
veya dogent unvani igin 6ngorulen gosterge esas alinarak ddenir.

(12) Ogretim elemanlari ders vermek {izere kendi Universitesi disinda devlet veya vakif
universitelerinde en fazla 10 (on) saat gorevlendirilebilir.

(13) Ogretim Uyeleri, 2547 sayili Kanun'un 40/b maddesi uyarinca ihtiyaci olan
Universitenin istegi ve kendi arzusu Uzerine ve ilgili yénetim kurullarinin goérist, Rektor’dn
Onerisi ile YUksekogretim Kurulu tarafindan, istekte bulunan Universitenin birimlerinde en az bir
egitim-6gretim yili icin gorevlendirilebilir.

(14) Universite 6grencilerine uzaktan 6gretim yoéntemleri ile verilen alan disi, ortak
secmeli derslerin ders agma ve gérevlendirme islemleri, dersi verecek 6gretim elemaninin
kadrosunun bulundugu veya 2547 sayili Kanun’un 13/b-4 maddesi kapsaminda
gorevlendirildigi birim dikkate alinarak ilgili akademik birim tarafindan geceklestirilir.

UCUNCU BOLUM_
Universite Programlarindaki Dersler Igin Géreviendirme

Universite kadrolu ogretim elamanlarinin  bulundugu béliimde/programda ders
gorevlendirmesi

MADDE 6- (1) Ayni boluimde/programda verilecek dersler ile bu dersleri yuritecek
ogretim elamanlarinin gdérevlendirmesi bu Yénerge’'nin 5 inci maddesinin birinci fikrasindaki
hakumlere gore yapilir.

Ayni akademik birim igerisindeki bolumler/programlar arasi 6gretim elemanlarinin
ders gorevlendirmesi

MADDE 7- (1) On lisans ve lisans dizeyindeki ayni akademik birime bagh
boélim/program/anabilim/anasanat dallari arasi 6gretim elemanlarinin ders gorevlendirmesi
yapilirken bélim/program/anabilim/anasanat dali baskanliklari ders gdérevlendirmesine iligkin
talebini ayni birim igerisindeki bdlim/program/anabilim/anasanat dali baskanhgina ilgili
dénemde 6grenci ders kayitlari bagslamadan en az 15 (on beg) giin énce bildirir.

(2) On lisans ve lisans diizeyindeki ayni birim igerisinde ders gérevlendirmeye iligkin
talep ilgili bolim/program/anabilim/anasanat baskanhdi tarafindan karsilanmis ise ders
gorevlendirmeye iliskin iglemler bu Yoénerge’nin 5 inci maddesinin birinci fikrasindaki
haktmlere gore yapllir.

(3) On lisans ve lisans diizeyindeki ayni birim igerisinde ders goérevlendirmeye iligkin
talep edilen 6gretim elemani bilgileri ilgili bélim/program/anabilim/anasanat dali baskanligi
tarafindan karsilanamamis ise, agilmasi planlanan dersler ve bu dersleri ayni birim igerisinde
yuritmesi muhtemel 6gdretim elemani bilgileri bolim/program/anabilim/anasanat dali kurulu



karariyla bélum/program/anabilim/anasanat dali baskanliklari tarafindan ilgili akademik birim
yonetim kurulunda karara baglanmak tzere Mudurltige/Dekanliga iletilir.

Universitedeki birimler arasi 6gretim elemanlarinin ders gorevlendirmesi

MADDE 8- (1) Bir 6gretim elemaninin, kadrolu oldugu birim disinda Universitenin diger
birimlerine  bagh  bdlim/program/anabilim/anasanat dallarinda ders vermek Uzere
gorevlendiriimesi 2547 sayili Kanun'un 40/a maddesi kapsaminda yapilir.

(2) 2547 sayih Kanun'un 13/b-4 maddesine goére kadrosu diginda bir birimde
gorevlendirilen &gretim elemaninin  bu maddenin birinci fikrasi hidkdmleri uygulanarak
kadrosunun bulundugu birimde veya diger bir birimde, ders vermek lzere gorevlendiriimesi ayni
Kanun'un 40/a maddesine gore Rekt6r'iin onayi ile gergeklesir.

(3) Birimler arasi ders vermek uzere gorevlendirme teklifleri her yariyilin/yihin ders
doéneminin baslamasindan 10 (on) gliin dnce tamamlanip ilgili Dekanhk/Midurlik/ Rektorlige
bagli bolimlerde bdlim baskanhgi tarafindan Rektor oluruna gonderilir. Bu fikra kapsaminda
yapilacak idari ig ve iglemler dersin verildigi birim tarafindan yerine getirilir.

Yuksekogretim Kurumlarinda gorev yapan ogretim elemanlarinin Universitede
ders licreti karsiligi gorevlendirme esaslari

MADDE 9- () Derslerin, Gniversitenin kadrolu 6gretim elemanlar tarafindan yuritilmesi
esastir.

(2) Universitede o dersi yiritecek ogretim elemaninin bulunmamasi halinde o dersi
ylritmek Gzere 2547 sayili Kanun’'un 40/b maddesi veya 40/d maddesi kapsaminda 6gretim
elemani gorevlendirilebilir.

(3) ikinci fikraya gére yapilacak goreviendirmelerde; ilgili akademik birim yonetim kurulu
karari ile talebin Dekan/Mudur/ Rektérlige baglh bdlimlerde bdlim bagkani tarafindan
Rektorlige iletiimesi ve Rektor'dn bu talebi uygun bulmasi halinde talep yazisinin Rektérlikge
ilgili yuksekogretim kurumuna gonderilmesi Uzerine ilgili yuksekodgretim kurumunun rektorindn
onayi ile gergeklesir.

(4) Gorevlendirme tekliflerinin Dekan/Mudur/Rektérlige bagli bdlimlerde bolim baskani
tarafindan her yariyiin/yillin ders kayit déneminin baslamasindan 15 (on beg) gun Once
tamamlanip Rektorluge iletiimesi gerekir.

(5) Rektoérlige iletilen goreviendirme taleplerinde;

a) Gorevlendirilmesi disulnilen kisinin 6z gecmisi,

b) Bolum/program/anabilim/anasanat dalinda gorevli 6gretim elemanlarinin ders yukdnu
gOsteren liste,

c) Gorevlendirme yapilacak ders dnceki dénemlerde acgilmis ise dersin son U¢ dénemde
hangi 6gretim elemanlar tarafindan yurutuldigina goésteren liste,

¢) ligili akademik birim yonetim kurulu karari, eklenir.

Universite 6gretim elemanlarinin diger yiiksekégretim kurumlarinda ders vermek
Uzere goreviendirilme esaslari

MADDE 10- (I) Ogretim Uyeleri, ders vermekle goérevli 6gretim goérevlileri ve doktorasini
tamamlayan arastirma gorevlileri, talep Uzerine, baska Universitelerde ve Turk Silahli Kuvvetleri
ile Emniyet Teskilatina baglh yuksekogretim kurumlarinda ders vermek uUzere 2547 sayili
Kanun’un 40/b-c-d maddeleri kapsaminda gdrevlendirilebilir.

(2) Gorevlendirme; ilgili akademik birim yonetim kurulunun karari Uzerine
Dekanin/Mudirun/Rektérlige bagl bolimlerde bolim baskaninin teklifi, Rektdr'in onayi ile
gerceklesir.

(3) Ilgili akademik birim ydnetim kurulu, géreviendiriimesi diisiiniilen 6gretim elemaninin;



a) Gorevli bulundugu birimde akademik ve idari gérevini yerine getirip getiremeyecegi,

b) Godrevlendirilmenin ilgili bélimde o dénem disaridan yapilan goreviendirmelere etki
edip etmeyecegi, hususlarini tespit ederek kararina ekler.

(4) Bu madde uyarinca yapilan ders goéreviendirmeleri bir ddnemde toplam en fazla 10
(on) saat/hafta olabilir.

(5) Gorevlendirmelerde, uzaktan egitimde verilen dersler 6rgin egitimde verilen dersler ile
ayni saate karsilik gelir.

(6) Yaz okulunda yapilan goérevlendirmelerde yaz okulunda verilen ders saati dikkate
alinir.

Ders yukuni tamamlayamayan ogretim elemanlarinin universiteye bagh birimlerde
ders gorevlendirilmeleri

MADDE 11- (1) 2547 Sayili Kanunu’nun 40/a maddesine goére, haftalik ders yUkinu
tamamlayamayan 6gretim elemanlari, Universiteye bagh diger birimlerde ilgili birimin teklifiyle
Rektdr tarafindan gorevlendirilebilir.

(2) Ders yukul icindeki calismalar karsihdinda ek ders (creti 6denmez. Haftalik ders
yukunun Ustinde baska bir akademik birimde gorevlendirilen 6gretim elemanlarina
gorevlendirildigi akademik birim butcesinden ek ders Ucreti ddenir.

Universite disindan ders iicreti karsiligi 6gretim gorevlisi gorevlendirme esaslari

MADDE 12- (1) Ogretim elemani bulunmayan dersler veya herhangi bir dersin 6zel bilgi
ve uzmanlik isteyen konularinin egitim-6gretim ve uygulamalari icin ders saati Ucreti karsiligi-
devlet veya vakif Universitelerinde 6gretim elemani kadrosunda bulunanlar harig- 6gretim
elemani gorevlendirmesi yapilabilir. S6z konusu goéreviendirme 2547 sayili Kanun'un 31 inci
maddesi veya 657 sayili Kanun’un 89 uncu maddesi hikimlerine gore gerceklestirilir.

(2) Bolumde/programda/anabilim/anasanat dalinda, ilgili dersi verebilecek kadrolu égretim
elemanlarinin zorunlu ders ylUki dolmadan, o alanda disaridan ders vermek Uzere 6gretim
elemani gorevlendirmesi yapilamaz.

(3) Gorevliendirme; fakilte, yuksekokul ve meslek ylksekokullarinda bolim kurulunun,
enstitller ile tip ve dis hekimligi fakiltelerinde anabilim/anasanat dali kurulunun karari tzerine,
bolim/anabilim/anasanat dali baskaninin onerisi ile ilgili akademik birim yonetim kurulunun
karari, Dekanin/Madurin, Rektoérlige bagh bdlimlerde bolim bagkaninin teklifi ve Rektor’'in
onayi ile gergeklesir.

(4) Yonetim Kurulu kararinda o dersi verecek ogretim elemani bulunmadigi takdirde
gorevlendirilmesi dusunudlen kisinin  uzmanlik alanina iligkin bilgiler ile go6revlendirme
gerekgesinin bulunmasi zorunludur.

(5) Gorevlendirme teklifleri akademik takvimde ilgili yariyilda derslerin baslangi¢ tarihinden
15 (on bes) glin 6nce tamamlanip ilgili Dekanlik/Mudurlik, Rektérlige bagli bélimlerde bdlim
baskani tarafindan Rektorlige gonderilmelidir.

(6) Bu madde kapsaminda  goérevlendirmelerin  yapilabilmesi icin  ilgili
bolim/anabilim/anasanat dali bagkanhgi tarafindan;

a) Gorevlendirilmesi disunulen kisinin 6zgegmisinin, diploma 6érneginin, kimlik fotokopisi,
resmi kurumda caligiyor ise kurum izin yazisinin, resmi kurumda caligmiyor ise adli sicil
kaydinin,

b) Bolumde/anabilim/anasanat dalinda gorevli tim o6gretim elemanlarinin zorunlu ders
yukini goOsteren listenin,

c) Gorevlendirme yapilacak ders onceki donemlerde aciimis ise dersin son 3 (Ug)
dénemde hangi 6gretim elemanlari tarafindan yarittldigund gdsteren listenin,

¢) Universite icinden onerilen ilgili dersi verebilecek 6gretim elemanlarini gésteren listenin,
teklif yazisina eklenmesi zorunludur.



(7) Gorevlendirme teklifinin Rektdr tarafindan uygun bulunmamasi héalinde yo6netim
kurullari tarafindan, en uygun 6gretim elemani, o dersi vermek lzere goérevlendirilir ve tekrar
Rektor oluruna gonderilir.

(8) Gorevlendirmenin ilgili akademik donemin derslerinin baglangi¢ tarihinden 15 (on bes)
guin 6nce tamamlanmasi zorunludur.

(9) Bu madde kapsaminda Universite digsindan ders gérevlendirmesi yapilan kisinin
“Sigortall ise Girig Bildirgesi” ve “isyeri Bildirgesi” sigortalilik baglangig tarihinden en geg 1 (bir)
gln 6nce, ders goérevi sona eren Kisi icin ise, sona erme tarihinden itibaren en ge¢ 10 (on giin)
icerisinde “Isten Ayrilis Bildirgesi” ilgili birimce duizenlenir.

(10) Bu madde kapsaminda gdrevlendirilen Kkigilerin “Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannameleri”, kisinin calistirildiyi dénemi takip eden ayin en ge¢ 26 nci guniune kadar e-
beyanname sisteminden ilgili kurumlara ve génderilir. Kamu kurum ve kuruluglarinda 5510 sayili
Kanun’un 4 incti maddesinin (¢) bendi kapsaminda ¢alisanlara ayrica Sosyal Givenlik Kurumu
ise giris bildirgesi diuzenlenmez. Bu fikra kapsaminda Sosyal Gulvenlik Kurumu mevzuatinin
uygulanmasinda degisikliklerin olmasi durumunda, yeni dizenlemelere gore islem tesis edilir.

(11) 2547 sayili Kanun’un 31 inci maddesi uyarinca ders saati Ucreti karsiliginda 6gretim
gorevlisi olarak goérevlendirilenler i¢in haftalik ders yukd zorunlulugu aranmaz. Bu madde
kapsaminda gorevlendirilenlere normal 6rglin 6gretimde 32 (otuz iki) saatten, ikinci 6gretimde
10 (on) saatten fazla ders verilemez. Ek ders Ucreti 6denirken uygulama dersleri icin 10 (on)
saatten sonrasi icin 6deme yapilmaz. Milli Egitim Bakanlhginca goérevlendirilecek dgretmenlere
bu kapsamda 6denecek ek ders (icreti haftada 10 (on) saati gegcemez.

(12) 5510 sayili Kanun'un 4 Unct maddesinin birinci fikrasinin (a) bendi kapsaminda
hizmet akdi ile bir veya birden fazla igveren tarafindan galigtirilanlar sigortali sayillacagindan, 4
Unct maddesinin birinci fikrasinin (a) bendi kapsaminda sigortali olarak c¢alisan kisinin ek ders
karsiligi gunlik calisma saatleri toplanarak 7,5’e boélindr ve kisuratlar tama iblag edilerek tespit
edilen gun Uzerinden Sosyal Glvenlik Kurumuna prim gun sayilari bildirilir.

(13) 657 saylli Kanun’'un 89 uncu maddesi kapsaminda gdrevlendirilenlere iliskin
2006/11350 sayil kararin 26 nci maddesi kapsaminda yuksekoégretim kurumlarinda 2547 sayih
Kanun’un 31 inci maddesine istinaden ders saati Ucreti ile gorevlendirilen 6gretmenlerin kendi
okullarinda veya dengi okullarda haftada ( aylik ve Ucret karsihdi) okuttuklari toplam ek ders
saatini dolduranlar icin haftada 10 (on) saate kadar ek ders Ucreti ddenmesi karsihdinda ders
gorevi verilebilir.

(14) 657 sayili Kanun’un 89 uncu maddesi kapsaminda goérevlendirilenlere ayni Kanun’un
176 nci maddesindeki esaslar ¢ergevesinde ek ders 6demesi yapilir.

Ogretim gorevlileri ve aragtirma goérevlilerinin ders goreviendirmesi

MADDE 13- (1) 2547 sayih Kanun’un 36 nci maddesi geredi uzman, egitim-6gretim
planlamacisi ve gevirici kadrolarinda gérev yapmakta iken unvanlari 6gretim goérevlisi olarak
degistirilenlere (Universitenin uygulamali birimlerinde gérev yapan dgretim gdrevlilerine) 7100
saylli Kanun’un 34 Gncl maddesi gereg@i ders gorevi verilemez. Ancak doktora calismalarini
basari ile tamamlamig, tipta, dis hekimliginde, eczacilikta ve veteriner hekimlikte uzmanlk
unvanini veya Universitelerarasi Kurulun dnerisi izerine Ylksekogretim Kurulunca tespit edilen
belli sanat dallarinin birinde yeterlik kazanmis olan 7100 sayili Kanun'un 34 Uncu maddesinin
ikinci fikrasi kapsamindakiler de dahil olmak Uzere uygulamali birimlerde gérev yapan 6gretim
gorevlileri ile arastirma gorevlilerine talepleri UGzerine ve universite yonetim kurulunun uygun
gormesi hélinde ders gorevi verilebilir.

(2) Bu sekilde ders gorevi verilen uygulamali birimlerde gorev yapan 6gretim gorevilileri ile
arastirma gorevlilerine haftada 12 (on iki) saati asan ders gorevleri icin haftada 10 (on) saate
kadar 2914 sayii Kanun’un 11 inci maddesinde yer alan esaslar cergevesinde ogretim
gorevlileri icin belirlenmis olan ek ders Ucreti, gdsterge rakami Gzerinden ek ders Ucreti ile sinav
Ucreti 6denir.



DORDUNCU BOLUM
Ders Yuki, Ek Ders ve Sinav Ucreti

Ders yukleri ve ek ders ucreti

MADDE 14- (1) Ders yuku tespiti ile ek ders ucreti 6demeleri “2914 sayili Kanun’un 11
inci maddesi ile Yuksekogretim Kurulu Baskanligi Genel Kurulunun 16/9/2005 tarihli
toplantisinda alinan kararda belirtilen "Ders Yikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde
Uyulacak Esaslar” cercevesinde ve ilgili diger mevzuat kapsaminda yapllir.

(2) Ders yuku tespiti ve ek ders ddemelerinde bu maddenin birinci fikrasinda yer alan
esaslara ilave olarak asagida belirtilen durumlar dikkate alinarak is ve iglemler
gerceklestirilir:

a) Ek ders ucreti, haftalik normal ders yuki sinirini asan teorik dersler ve diger
faaliyetler icin 6denir. Normal 6rgin 6gretimde en ¢ok 20 (yirmi) saate kadar, ikinci 6gretim ve
uzaktan dgretimde ise ayri ayri en ¢ok 10 (on) saate kadar ek ders Ucreti 6denir.

b) Haftalik zorunlu ders yukinin tamamlanmasinda ve ek ders Ucretinin
hesaplanmasinda, teorik dersler disindaki faaliyetlerin en fazla 10 (on) saatinin dikkate
alinmasi gerekir, 10 (on) saat Uzerindeki diger faaliyetler maas karsiligi sayilir.

c) Orgun o6gretim mifredat programlarinda yer alan ve cevrim ici verilmesi
kararlastirilan derslerin (5-i dersleri, Alan digi dersler vb.) ek ders ve sinav Ucretleri (saat
17:00 den sonra okutulan alan digi se¢meli dersler dahil) 6demelerinde érgin égretime iligkin
usul ve esaslar uygulanir.

¢) Dogent unvanina sahip, arastirma gorevlisi ve o6gretim gorevlisi (ders veren)
kadrolarinda bulunan 6gretim elemanlarinin zorunlu ders yukua haftalik 10 (on) saattir. Bu
durumdaki arastirma gorevlisi, 6gretim gorevlisi (ders veren) ve doktor 6gretim Uyesi
kadrolarinda bulunan 6gretim elemanlarina ddenecek ek ders Ucretlerinde Dogent unvani igin
belirlenmis gosterge rakamlar dikkate alinir.

d) Ders Yukl Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar'in 3/f maddesi
uyarinca egitim programlarinin veya derslerin uzaktan egitim yontemi ile yapilmasi
durumunda, faaliyetler esdeger haftallk ders yukli hesabi yapilarak degerlendirilir.
Gorevlendirmelerde, uzaktan egitimde verilen dersler 6rgun egitimde verilen dersler ile ayni
saate karsilik gelir.

e) Bolum baskani olarak goéreviendirilen 6gretim gorevlilerine ders yukiu muafiyeti
uygulanmaz, bunlar 6gretim gdrevlisi olarak degerlendirilir.

f) Final sinavi haftasinda egitim 6gretime devam eden birimlerde ders yuku zorunlulugu
g6z 6ninde bulundurulur.

g) Egitim-Ogretim yili icin Senato tarafindan belirlenen derslerin baslama ve bitis saatleri
ogrenci bilgi sistemi ve ek ders otomasyon sistemine girilir.

Sinav ucreti 6demeleri

MADDE 15- (1) Sinav ucreti 6demeleri “2914 sayili Kanun'un 11 inci maddesi ile
Yuksekdgretim Kurulu Baskanligi Genel Kurulu’nun 16/9/2005 tarihli toplantisinda alinan
kararda belirtilen "Ders Yikiu Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar”
cercevesinde ve ilgili diger mevzuat kapsaminda yapilir.




(2) Sinav Ucret ddemelerinde bu maddenin birinci fikrasinda yer alan esaslara ilave
olarak asagida belirtilen durumlar dikkate alinarak is ve islemler gerceklestirilir:

a) Yariyil ve Yilsonu sinav Ucret gizelgeleri hazirlanirken; 6grenci sayilari ve sinav saatleri
cizelgelerin Uzerine yazilir ve sinav gizelgeleri ile birlikte sinav yoklama tutanaklarinin fotokopi
suretleri akademik takvimde belirlenen final sinav tarihlerinin son glntnden itibaren en ge¢ 5
(bes) gun icinde ilgili tahakkuk birimine teslim edilir.

b) Final sinavi dcreti 6demelerinde; sinav gizelgeleri ile birlikte sinav yoklama
tutanaklarinin fotokopi suretleri 6deme emri belgesine eklenir ve Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina iletilir.

c) Sinav Ucreti 6demesi 6grenci sayisi da dikkate alinarak sadece teorik dersler igin
yapllir.

¢) Mifredat programlarinda yer alan her bir ders icin ayri ayri olmak Utzere bu derslerden
filen sinava giren 6grenci sayilari dikkate alinarak sinav ucreti belirlenir. Buna gore, mufredat
programlarinda tek bir ders olarak yer alan farkli bélum ya da siniflarin 6grencilerine ortak
olarak okutulan dersleri, farkli bolim ya da siniflara ait ayri ayri dersmis gibi mitalaa etmek
mumkun bulunmadigindan, bir ders adi altinda ortak okutulan s6z konusu derslerin sinavlarini
yapan 6gretim elemanlarina édenecek sinav Ucretinin hesabinda bu derslerin sinavina giren
toplam 6grenci sayisi esas alinir.

d) Subelendirilen bir dersin farkli 6gretim elemanlari tarafindan okutulmasi héalinde bu
derslerin sinavlari ortak gin ve saatte yapilmis olsa dahi her bir bélium/programda ilgili dersin
sinavina giren dégrenciler ayri ayri degerlendirmeye alinir ve sinav Ucreti tahakkuk ettirilir.

e) Subelendirilen bir dersin ayni 6gretim elemani tarafindan yuritilmesi durumunda,
sinavlarin farkl tarihlerde ya da farkli saatlerde yapilip yapilmadigina bakilmaksizin dersi alan
tim 6grencilerin sayisi dikkate alinarak tek bir ders Gizerinden hesaplanan sinav Ucreti tahakkuk
ettirilir.

Ders telafisi ve ek ders Ucreti 6demesi

MADDE 16- (1) Ogretim elemanlarinin gegici gérev, sevk, rapor gibi nedenlerle haftalik
ders programinda belirtilen gun, saat ve yerde ders verme gorevlerini yerine getirememeleri
halinde, belirtilen mazeretin bitiminden sonra vermek istedikleri dersler ve diger faaliyetler icin
telafi dersinin yaptirilabilmesi dabhil ilgili bélim/anabilim dali baskani tarafindan gerekli énlemler
alinir.

(2) Telafi dersi yapmak isteyen 6gretim elemani “Ders Telafi Formunu” doldurarak bagli
oldugu bdlum/anabilim/anasanat dalina mazeret durumunu bildiren belgelerle birlikte teslim
eder.

(3) Ogretim elemaninin bagl bulundugu bdéliim/anabilim/anasanat dali baskani telafi
talebini kontrol etmekle yukumladdr. Telafi talebi uygun gorilmedigi takdirde karar bolim/
anabilim/anasanat dali baskani tarafindan ilgili 6gretim elemanina yazi ile bildirilir. Uygun
gorulen talepler bélium/ anabilim/anasanat dali bagkaninin onayi ile ilgili Dekanliga/Mudurlige
gonderilir.

(4) Telafi taleplerinin ilgili yonetim kurulunda goéristlmesinin ardindan alinan kararin bir
ornegi ilgili bolume ve tahakkuk birimine iletilir.

(5) Telafi dersinin mazeret bildirilen hafta icinde yapilmasi durumunda ders Ucreti
0denmesinde normal siure¢ devam ettirilir. Telafi dersinin ilerleyen haftalarda planlanmasi
durumunda telafi dersinin yapilmasi belirlenen tarihteki hafta esas alinarak (2914 sayili
Kanun’un 11 inci maddesindeki ek ders Ucreti 6denebilecek ders saati siniri iginde kalmak ve
anilan maddenin son fikrasi hiikmlne gére herhangi bir fazla 6demeye yol agmamak Uzere) ek
ders Ucreti 6denir. Ayni Kanun'un 6én gérduga haftalik sinirlarin asilmasi halinde telafi yapilsa
dahi asan kisim igin ek ders Ucreti 6denmez.

(6) Egitim-6gretime olumsuz hava, yol sartlari vb. nedenlerle ara verilmesi durumunda ilgili
dekan/mudur tarafindan gerekli tedbirlerin alinmasi kosuluyla dersler zamaninda ¢evrimici



olarak; idari izin vb. nedenlerle derslerin zamaninda yapilmasinin mimkin olmadigi durumlarda
ise cevrimici veya ylz yuze olarak devam eden ginlerde hafta ici/hafta sonu ilgili birim yénetim
kurulu karari alinarak telafi planlanir.

(7) Herhangi bir nedenle ilgili 6gretim elemani tarafindan verilemeyen derslerin, mufredat
programinda degisiklik yapilmaksizin ilgili 6gretim elemani yerine ilgili birimin yonetim kurulu
karariyla bir baska 6gretim elemaninin gorevlendirilerek telafi edilmesi halinde ek ders Ucreti bu
dersleri filen veren o6gretim elemanina (2914 sayih Kanun’un 11 inci maddesindeki ek ders
Ucreti 6denebilecek ders saati siniri icinde kalmak kaydiyla) édenir.

(8) Telafi dersinin yapilacagi tarih ve saatin 6grencilere duyurulmasi ilgili 6gretim elemani
ile bolum/ anabilim/anasanat dali baskanliklarinin sorumlulugundadir.

(9) Telafi dersleri yapilirken 6grencilerin ders programlarinin ¢akismamasi saglanir ve
telafiye konu olan mazeret bitiminden 6nce derslerin telafisi yapilamaz.

(10) Telafisi yapilacak derslerin hafta igi 17.00’den sonra ve hafta sonu tatillerinde
yapilmasi halinde % 60 zamli ek ders Ucreti 6denmez.

(11) Ek ders Ucreti 6demelerinde haftalik; glindiz en fazla 20 (yirmi) saat Il. 6gretimde
haftalik en fazla 10 (on) saat ile sinirlandiriimigtir. Telafi dahi olsa bu sinirlar kesinlikle asilamaz.
Telafi 6demelerinde ilgili hafta g6z 6nlnde bulundurularak; sinirin asilip asilmadigi dikkate
alinir.

(12) Telafi yapmayi gerektiren mazeretin (gecici gorev, sevk, rapor, salgin hastalik,
gorevli-izinli vb. durumlar) t¢ haftayr gegmesi halinde ilgili dersi yapmak Uzere dersin yer aldigi
bélim/ana bilim/anasanat dalindan baska bir 6gretim elemani gérevlendirilebilir.

(13) Gerekli gorulen hallerde ilgili birimin yénetim kurulu karari ile hafta sonlari da telafi
dersleri yapilabilir.

Uzaktan 6gretim programlari ek ders 6demeleri

MADDE 17- (1) Uzaktan 6gretim programlarinda;

a) Ogretim elemanlarina yapilacak ek ders Ucreti ve diger 6demelerde; dersin canli veya
kayittan yapilmasi, O6grencilerin sorularina verilen cevaplar, 6dev veya uygulamalarin
degerlendiriimesi i¢in harcanan sureler ile materyalin hazirlanmasi ve dersin yuruttilmesinde fiilt
katki saglama gibi hususlar dikkate alinir.

b) Uzaktan &gretim kapsaminda vyapilacak d&demelerde, ilgililerin fiili  katkilari
belgelendirilir.

¢) 2914 sayil Kanun’da yer alan %60 zamli mesai digi ek ders Ucreti 6denmesine iligkin
hikimler, uzaktan 6gretim kapsaminda uygulanmaz.

¢) Bu madde kapsaminda vyapilacak ders Ucreti ve ders materyali 6demeleri
Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime lliskin Usul ve Esaslarin 16 nci maddesine
gore yapllir.

BESINCIi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Ders yuku tespiti ve ek ders ucreti bildirim formunun doldurulmasi ve kontrolu

MADDE 18- (1) Ders yuku bildirim formlari 6gretim elemanlari tarafindan ders yiku
zorunlulugunu tamamlayip tamamlamadi§ina bakilmaksizin Universitede kullanilan ek ders
otomasyon sistemi Uzerinden akademik takvimde derslerin baglamasindan itibaren en ge¢ 15
(on beg) gun icerisinde aylik/donemlik olarak dizenlenir. Ek ders ddemelerinde gorevlendirilen
yetkili kisiler tarafindan kontrol edilen formlar isleme alinir. Hatal ve eksik bildirimler duzeltiimek
Uzere 6gretim elemanina iade edilir.

(2) Ders yuku bildirim formlarinin kontroli yapilirken egitim planlari, ders programlari,
telafi formlari, izin dilekgeleri, saglk raporlari gibi durumlarin dikkate alinmasi, formda eksik
imza olup olmadidinin, haftalik ders yikunun doldurulup doldurulmadiginin kontrol edilmesi, ek



ders otomasyon sisteminde her bir 6gretim elemaninin zorunlu ders ylkinin sisteme
tanimlanmasi gerekir.

(3) isleme alinan ek ders bildirim formlari, ek ders otomasyon sistemi (izerinden égretim
elemanlari ile bélum/anabilim/anasanat dali bagkani tarafindan onaylanir. Onay iglemi imza
niteliginde kabul edilir. Onaylanan bildirim formlarina iliskin otomasyon sistemi Uzerinden
alinacak carsaf liste dekan/mudir tarafindan islak imza ile imzalandiktan sonra,
bdélum/anabilim/anasanat dali bagkanliklari araciligi ile ilgili tahakkuk birimine gonderilir.

(4) ligili akademik birime gelen formlar, yetkilendirilen gérevliler tarafindan Kamu Personel
Harcamalari Yoénetim Sistemi (KPHYS)'ye aktarilir.

Ek ders ile sinav Uicreti 6deme siireci ve istenilen belgeler

MADDE 19- (1) Gorevlendiriimeleri yapilmig, beyanlari ilgili harcama birimine iletiimis ve
filen gergeklestiriimis dersler icin (izin, rapor, gérevlendirme ve tatil gtnleri dikkate alinarak ve
zorunlu ders yikleri dusulerek) Kamu Personel Harcamalari Yonetim Sistemi (KPHYS)'de
hazirlanan 6édeme emri belgesi ve ekleri, maas hazirlama ve édeme doénemi (her ayin 6.-15.
glnleri) 6ncesi veya sonrasi Strateji Gelistirme Daire Baskanlhgina génderilir.

(2) Ek ders 6demeleri aylik donemler itibariyla yapilir. Ayin son guninan haftanin ortasina
denk gelmesi durumunda hafta butinligu gozetilerek o haftanin 6demesi yapilan aya danhil
edilir. Aylik yapilmasi gereken bu 6demeler hafta veya aylarin birlestiriimesi ile olusturulacak
donemler itibariyla yapilamaz.

(3) Odeme Emri Belgesi ve ekli belgelerin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilmesinden sonra Strateji Gelistirme Daire Baskanhdi tarafindan ilgili mevzuatta
Ongorilen esas ve usuller gergevesinde gerekli islemler gerceklestirilir. EK ders éddemelerinin
gerceklestiriimesine iliskin belge ve ekler asagidaki belgelerden olusur;

a) Odeme emri belgesi (1 Nusha),

b) Her 6gretim doéneminin ilk ayinda ders yiku dagihmini gdsteren onay ve akademik
takvim (Programda degisiklik halinde onay yeniden alinir.) (1 Nusha),

c) Yuksekogretim ek ders Ucreti gizelgesi (Carsaf Liste-1 Nisha),

¢) Ek ders lcret bordrosu (1 Nusha),

d) Banka listesi (1 Nisha),

e) Telafi yapilan haftalarla ilgili ydnelim kurulu karari (1 Nusha),

f) izinli, raporlu, gérevli 6gretim elemaninin yerine bagka bir égretim elemaninin dersi
yapmasi durumunda ilgili ydnetim kurulu karari ve Rektor onayi (1 Nisha),

g) Ikinci ve uzaktan 6gretim ek ders iicretlerinin kag kat ddenecegine dair birimin geliri
dogrultusunda alinan ilgili akademik birim yénetim kurulu karari (1 Nusha).

(4) Ders veya diger programlarda degisiklik yapilmasi durumunda ise yeni Ders YUKk
Formu ve degisiklige iliskin kanitlayici belgeler 6deme emri belgesine baglanarak, Strateji
Gelistirme Daire Baskanhgina gonderilir.

Sorumluluk

MADDE 20- (1) Ders yuku ve ek ders 6ddemelerine iligkin ilgili mevzuat ¢ergevesinde is ve
islemlerin saghkh bir sekilde yapilmasi asamasinda;

a) Bolum bagkanlari, haftalik ders ve sinav programlarinin hazirlanmasi ve kontrolu ile ek
ders bildirim formlarinin ek ders otomasyon sistemi tizerinden onaylanmasindan,

b) ilgili akademik personel, ders ylkl ve sinav Ucret formunun diizenlenmesi ve ek ders
otomasyon sistemine girilerek onaylanmasindan,

c) Fakilte, yuksekokul, enstiti sekreterleri (gerceklestirme gorevlileri), ek ders Ucreti
6deme emri belgesi ve eki kanitlayici belgelerin hazirlanmasindan,

¢) Veri giris gorevlisi (mutemet) ders yuku formunun kontrolinden ve Kamu Personel
Harcamalari Yonetim Sistemi (KPHYS) tzerinden veri girig islemlerinin yapiimasindan,



d) Dekan/Mudur (harcama yetkilileri) ek ders otomasyon sistemi Gizerinden alinacak carsaf
listenin imzalanmasi ve 6deme emri belgesi eki belgelerin dogrulugundan ve onaylanmasindan
sorumludur.

e) Fakulte/YO/MYQO’nda bolum bagkanlari, enstitilerde ise anabilim dali baskanlari ilgili ay
icerisinde personel tarafindan alinan izin, raporlar ve goérevlendirmeleri dekanlik, mudurlik veya
enstitt muddrliklerine ek ders ddemesine konu olan ayin son gunune kadar bildirmek
zorundadirlar. Ek ders 6demeleri ile ilgili yasanacak aksakliklardan bildirim yapmayan 6gretim
elemani ile bolim veya anabilim dali bagkanlari sorumludur.

Yurarltk
MADDE 21- (1) Bu Y6nerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarih itibariyle yararlige

girer.

Yurutme
MADDE 22- (1) Bu Yo6nerge hukumlerini Rektor yuratdr.
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