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	YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ

İLAHİYAT FAKÜLTESİ

KANTİN DENETİMİ
 İŞ AKIŞ ŞEMASI
	




	Sorumlu
	İş Akış Süreci
	Faaliyet
	Dokümantasyon/Çıktı

	-
	
	
	-

	Birim Kantin Denetleme Komisyonu
	
	Sağlık Kültür Spor Daire Başkanlığı’ndan Gelen Denetim Evrakı Hazırlanır
	Yozgat Bozok Üniversitesi
Kantin, Restorant, Çay Ocağı, Kafeterya, Kırtasiye, Market Ve Benzeri İşletmelerin Denetleme Formu 


	Dekanlık
	
     
	- İlgili Birimden gelen Fiyat listesi ile kantinde uygulanan fiyat listesinin karşılaştırılması
Fiyat etiketlerinin olup olmadığı 

Hijyen ve temizlik durumu

Çalışanların sigorta durumu ve izin belgesi

Çalışanların Bone, Eldiven vb hijyen malzemelerinin kullanımı
	KYT-FRM-0191/00

Kurul Kararı ve Ekleri

Resmi Yazı

	Birim Kantin Denetleme Komisyonu
	

	Her ayın İlk haftasının Çarşamba günü saat 12.00 de Komisyon başkanının çalışma odasında toplanılıp birlikte denetime gidilmesi
	Resmi Yazı

Kurul Kararı ve Ekleri

	Birim Kantin Denetleme Komisyonu
	
	İkinci adımda belirtilen hususlarla ilgili hususlar göz önünde bulundurularak tutanak hazırlanarak komisyon üyelerince imza altına laınır.
	Tutanak

	Sekreterya
	
	Yeterli ve Yetersiz olarak işaretleme yapılır. Yetersiz olarak işaretlenen hususların açıklaması yapılarak oluşturulan tutanak üst yazı ile ilgili birime gönderilir.
	Üst Yazı ve Tutanak


Kantin Denetimi İş Akış Süreci





Denetim Evraklarının Hazırlanması





Dikkat Edilmesi Gereken Önemli Hususların Değerlendirilmesi





Belirlenen Tarihte ve Saatte Toplanılması ve Denetime Gidilmesi 











Denetim Sonucu İle İlgili Tutanak Tutulması





Tutulan Tutanağın İlgili Birime Gönderilmesi








	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	Doç. Dr. Selahattin YAKUT
	Doç. Dr. Selahattin YAKUT
	Prof. Dr. Abdulkadir DÜNDAR



