_ _  YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI o
DIPLOMA, DIPLOMA EKi VE DIGER RESMi BELGELERININ DUZENLENMESINE iLiSKiN
YONERGE

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1- (1) Bu Yénerge’nin amaci Yozgat Bozok Universitesince dizenlenen
diplomalar, diploma ekleri, gegici mezuniyet belgeleri, duplikatalar ile sertifikalarin ve bu
yonergede yer alan diger belgelerin hazirlanmasi usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge; Yozgat Bozok Universitesinin Egitim-Ogretim ve Sinav
Yoénetmelikleri uyarinca 6égrencilere, kursiyerlere ve katihmcilara verilecek olan On Lisans,
Lisans, Lisansustl, ikinci Ana Dal/Cift Ana Dal, Ortak Diploma, Doktora-Sanatta Yeterlik
Diplomalari ve Diploma Eklerinin; Yan Dal Sertifikasi, Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifikasi ve
Tirkce Dil Yeterlik Sertifikasinin; Gegici Mezuniyet Belgesi, Katiim Belgesi, Tesekkur Belgesi,
Tarkge Dil Yeterlik/Muafiyet Basari Belgesi, Yiksek Onur — Onur Belgesi, Profesorlik Belgesi,
Fahri Doktora Diplomalari ve bu belgelerden Duplikata (2’'nci nusha) dizenlenecek olanlar ile
diger belgeler ve diploma defterlerinin diizenlenmesine iliskin usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yoénerge; 2547 sayil Yiksekogretim Kanunu'nun 14’lncu, 43’Uncd,
44’tinct Maddeleri, Yozgat Bozok Universitesi On Llisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yoénetmeligi, Yozgat Bozok Universitesi Lisansisti Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi, Yozgat
Bozok Universitesi Tip Fakiltesi Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi, Yozgat Bozok
Universitesi Dis Hekimligi Fakultesi Egitim-Ogretim ve Sinav Ydénergesi, Yozgat Bozok
Universitesi Cift Ana Dal ve Yan Dal Programlari Yonergesi, Yozgat Bozok Universitesi Meslek
Yiiksekokullarinda Uygulamali Egitimler Uygulama Yo6nergesi, Yozgat Bozok Universitesi
Uzaktan Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi Bozok Akademi Uygulama Yoénergesi, Yozgat
Bozok Universitesi Stirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Egitim Programlari Yénergesi
ile Yozgat Bozok Universitesi On Lisans ve Lisans Programlarina Yatay Gegig, Programlar Arasi
Yatay Gegis, Dikey Gegis, Degisim Programlarinda Ogrencilik, Es Zamanh Ogrenimde
Ogrencilik, Ozel Ogrencilik, Muafiyet ve intibak islemleri Yonergesi, Bozok Universitesi Tiirkce
Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi Yoénetmeligi ve ilgili diger mevzuat hikimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Ybénerge’'de gegen;

a) Basar Belgesi: Universitede dereceye giren 6grencilere, “Genel Akademik Not
Ortalamasi”na gore yapilan basari siralamasi sonucu verilen belgeyi,

b) Birim: Yozgat Bozok Universitesine bagl fakiilte, yiksekokul, meslek yiiksekokulu,
enstitller ve uygulama ve arastirma merkezlerini,

c) BOSUYAM: Yozgat Bozok Universitesi Slrekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezini,

¢) BOSUYAM Basari belgesi: BOSUYAM tarafindan ylz ylze agilan en az 40-59 saatlik
teorik ve/veya uygulamali egitim programina katilan, egitim programi surecinde verilen
ddev/proje/arastirma calismalarini tamamlayan, devam sartlarini yerine getiren ve gerektiginde
egitim programi sonunda yapilan sinavi basariyla tamamlayanlara verilen belgeyi,

d) BOSUYAM e- Basari belgesi: BOSUYAM tarafindan gevrim i¢i ortamda agilan en az
40-59 saatlik teorik ve/veya uygulamal egitim programina katilan, egitim programi surecinde
verilen ddev/proje/arastirma calismalarini tamamlayan, bitirme sartlarini yerine getiren ve
gerektiginde egitim programi sonunda yapilan sinavi basariyla tamamlayanlara verilen belgeyi,

e) BOSUYAM e-Katilim belgesi: BOSUYAM tarafindan ¢evrim ici ortamda acilan 40
saatin altinda teorik ve/veya uygulamali egitim programina katilan, egitim programi slrecinde
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verilen ddev/proje/arastirma calismalarini tamamlayan, bitirme sartlarini yerine getiren ve
gerektiginde egitim programi sonunda yapilan sinavi basariyla tamamlayanlara verilen belgeyi,

f) BOSUYAM e-Sertifika: BOSUYAM tarafindan ¢evrim ici ortamda acilan en az 60 saatlik
teorik ve/veya uygulamali egitim programina katillan, egitim programi sirecinde verilen
Odev/proje/arastirma g¢alismalarini tamamlayan, bitirme sartlarini yerine getiren ve gerektiginde
egitim programi sonunda yapilan sinavi basariyla tamamlayanlara verilen belgeyi,

g) BOSUYAM Katilim belgesi: BOSUYAM tarafindan ylz yize acilan 40 saatin altinda
teorik velveya uygulamali egditim programina katilan, egitim programi sirecinde verilen
Odev/proje/arastirma galismalarini tamamlayan, devam sartlarini yerine getiren ve gerektiginde
egitim programi sonunda yapilan sinavi basariyla tamamlayanlara verilen belgeyi,

gd) BOSUYAM Sertifika: BOSUYAM tarafindan yuz yuze acgilan en az 60 saatlik teorik
vel/veya uygulamali egitim programina katilan, egitim programi slrecinde verilen
o0dev/proje/arastirma calismalarini tamamlayan, devam sartlarini yerine getiren ve gerektiginde
egitim programi sonunda yapilan sinavi basariyla tamamlayanlara verilen belgeyi,

h) BOZOK TOMER: Yozgat Bozok Universitesi Turkge Ogretimi Uygulama ve Arastirma
Merkezini,

1) Dekan: Yozgat Bozok Universitesine baglh fakiilte dekanlarini,

i) Diploma defteri: Diplomalarin kaydedildigi defteri,

j) Diploma: Yozgat Bozok Universitesine bagli fakiilte, yliksekokul, meslek yiiksekokulu
ve enstitllerde 6grenim goérdukleri programlarin kosullarini yerine getirerek mezun olan
ogrencilere verilen belgeyi,

k) Duplikata (2'nci nusha): Yirtilma, hasar gorme, kayip veya zayi olma durumlarinda
diploma sahibinin yazili bagvurusu ile dizenlenen diplomanin kopyasini,

l) e-Katihm belgesi: Cevrim ici ortamda acilan teorik ve/veya uygulamali egitim
programina katilan, egitim programi slrecinde verilen &dev/proje/arastirma ¢alismalarini
tamamlayan, bitirme sartlarini yerine getiren ve gerektiginde egitim programi sonunda yapilan
sinavi basariyla tamamlayanlara verilen belgeyi,

m) Gegici Mezuniyet Belgesi: Diplomasi henliz hazirlanmamis mezunlara verilen belgeyi,

n) ilisik Kesme Formu: Mezun veya kendi istegiyle kaydini sildiren égrencinin doldurdugu
formu,

0) Katilim Belgesi: Her turll kurs ve benzeri galismalara katilanlara verilen belgeyi,

d) Mezun: Yozgat Bozok Universitesine bagli programlardan ilgili mevzuat hiikiimlerine
gore diploma almaya hak kazanmis 6grenciyi,

p) Mezuniyet Tarihi: Birim YoOnetim Kurulu karari ile mezuniyeti onanan 6grencinin
mezuniyet tarihini,

r) Mudir: Yozgat Bozok Universitesine baglh yiiksekokul, meslek yiiksekokulu, enstit(,
arastirma ve uygulama merkezi mudurund,

s) Not Durum Belgesi (Transkript): Ogrencinin, egitim siresince aldigi dersleri ve bu
derslere ait basari notu ile ilgili bilgileri iceren ve genel akademik not ortalamasi ile AKTS
toplamini gosteren belgeyi,

s) Ogrenci igleri Daire Baskanligi: Yozgat Bozok Universitesinin Ogrenci isleri Daire
Baskanligini,

t) Program: Yozgat Bozok Universitesi binyesindeki ana dal, cift ana dal ve yan dal
programlarini,

u) Rektér: Yozgat Bozok Universitesi Rektorin,

U) Senato: Yozgat Bozok Universitesi Senatosunu,

v) Sertifika: Kayith oldugu Yan Dal Programindaki batun derslerini basariyla tamamlayan
odrencilere; ikinci ana dal/¢ift ana dal programini tamamlamayan veya tamamlayamayan
ogrencilerden, basarmis oldugu derslerle, Yan Dal Programindaki asgari krediyi saglayan
ogrencilere; Pedagojik Formasyon Programini basariyla tamamlayan dgdrencilere ve Yozgat
Bozok Universitesi Tirkge Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan yapilan Tirkge
Hazirlik Kurslarini basariyla tamamlayan égdrenciye/katilimciya verilen belgeyi,

y) Tirkge Dil Yeterlik/Muafiyet Sinavi Basari Belgesi: Yozgat Bozok Universitesi Tirkce
Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi (BOZOK TOMER) tarafindan yapilan Tirkge
Yeterlik/Muafiyet Sinavina giren 6grenciye/katilimciya verilen belgeyi,



z) Turkge Dil Yeterlik Sertifikasi: Yozgat Bozok Universitesi Tiirkge Ogretimi Uygulama ve
Arastirma Merkezi (BOZOK TOMER) tarafindan yapilan “ileri Diizey Sertifikali Turkiye Tirkgesi
Kursu’nu basari ile tamamlayanlara verilen sertifikayi,

aa) Universite: Yozgat Bozok Universitesini,

ab) YOK: Yiksekdgretim Kurulu'nu,

ac) Yonetim Kurulu: Yozgat Bozok Universitesindeki ilgili birimlerin Yénetim Kurulunu,
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Diplomalar ve Diger Resmi Belgeler

Diplomalar

MADDE 5- (1) Sorumlu oldugu 6gretim programindaki tim gereklilikleri basariyla yerine
getiren ogrencilere, ilgili birimin yonetim kurulu karari ile asagida tanimlanan diplomalar
duzenlenir ve bu diplomalar mezuniyet tarihini izleyen bir yil icinde Rektor onayina sunulur.

(2) Fakilte, Yuksekokul, Meslek Ylksekokulu ve Enstitilerde 6grenim goérdukleri
programlarin kosullarini yerine getirerek mezun olan o6grencilere asagidaki diplomalar
duzenlenir:

a) Meslek yuksekokullarindan mezun olan &grenciler igin “On Lisans Diplomasi”
dizenlenir.

b) Fakulte/YUksekokul programlarinin ilk iki yilinda yer alan derslerden basarili olan,
ancak dgrenim goérdigu programi tamamlamayan veya tamamlayamayan égrenciler igin, talep
etmeleri halinde, 18.03.1989 tarihli ve 20112 Sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Lisans
Ogrenimlerini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarin On Lisans Diplomasi Aimalari veya
Meslek Yiiksekokullarina intibaklari Hakkinda Yénetmelik” hiikiimleri uyarinca “On Lisans
Diplomasi” diizenlenir.

c) Tip Fakiltesinin ilk iki yihnda yer alan derslerden basarili olan, ancak 6grenim
gordugu programi tamamlamayan veya tamamlayamayan dgrenciler icin, talep etmeleri halinde,
“Temel Tip Bilimlerinde On Lisans Diplomas!”, ilk dort yilinda yer alan derslerden basaril olan,
ancak 6grenim gordiglu programi tamamlamayan veya tamamlayamayan 6grenciler iginse talep
etmeleri halinde “Tip Alaninda Lisans Diplomasi” diizenlenir.

¢) Fakdltelerin/YUksekokullarin lisans programlarini tamamlayanlar icin “Lisans
Diplomasi” diizenlenir.

d) Fakultelerin/YUksekokullarin lisans programlari kapsaminda Cift Ana Dal Programini
basariyla tamamlayan égrenciler icin “ikinci Ana Dal Lisans Diplomasi” lisans diplomasi ile ayni
formatta diizenlenir. Ana Dal Lisans Programindan mezun olmayan égrenciye “ikinci Ana Dal
Lisans” diplomasi veriimez.

e) LisansUstu egitimin tezli ylksek lisans programlarini tamamlayanlar icin “Tezli Yiksek
Lisans DiplomasI”, tezsiz ylksek lisans programlarini tamamlayanlar i¢in “Tezsiz YUksek Lisans
Diplomasi”, doktora programlarini tamamlayanlar i¢in “Doktora Diplomasi” ve sanatta yeterlilik
programini tamamlayanlar igin ise “Sanatta Yeterlik Diplomasi” diizenlenir. 06.02.2013 tarihinden
Once tezli ya da tezsiz ylksek lisans programlarina kayitlanan 6grencilerin diplomalarina “Yiksek
Lisans” ibaresi yazilir.

f) YOK'Un almis oldugu kararlar gergevesinde asagida belirtilen program diplomalarina
ilgili ibareler ve unvanlar eklenir:

1) Mlhendislik tamamlama programlarini basari ile bitirenlere ilgili dallarda “miihendis”
unvani verilir; bunlarin diplomalarina “3795 Sayili Kanun Uyarinca Tamamlama Programini
Bitirerek MUhendis Unvanini Kazanmistir” ibaresi yer alir.

2) Saglik lisans tamamlama programlarini basari ile bitirenlerin diplomalarinin 6n
yuzinde “6569 Sayili Kanun Uyarinca Saglik Lisans Tamamlama Programini Bitirerek Mezun
Olmustur.” ibaresi yer alir.

3) ilahiyat lisans tamamlama programlarini basari ile bitirenlerin diplomalarinin én
yiziinde “7141 Sayili Kanun Uyarinca ilahiyat Lisans Tamamlama Programindan Mezun
Olmustur.” ibaresi yer alir.

4) ilahiyat lisans programlarinda pedagojik formasyon derslerini alan égrencilerin
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diplomalarinin arka yuzunde “Pedagojik formasyon dersi almigtir.” ibaresi yer alir.

5) Veteriner Fakultesi mezun 6grencilerinin diplomalarinda “Veteriner Hekimi” unvani
belirtilir.

6) Mihendislik programlari mezun 6grencilerinin diplomalarinda kazanmis olduklari ilgili
“Mahendislik” unvani belirtilir.

7) Mimarlik programi mezun 6grencilerinin diplomalarinda “Mimar” unvani belirtilir.

8) Ziraat Fakiltesi mezun &grencilerinin diplomalarinda “Ziraat Mudhendisi” unvani
belirtilir.

9) Tip Fakdltesi mezun 6grencilerinin diplomalarinda “Tip Doktoru” unvani belirtilir.

10) Dis Hekimligi Fakiltesi mezun ogrencilerinin diplomalarinda “Dis Hekimi” unvani
belirtilir.

11) ilahiyat lisans programi diginda, pedagojik formasyon egitimi alabilecek
programlardan mezun olan égrencilerin diplomalarinin arka yizinde “Pedagojik formasyon
egitimini tamamlamistir.” ibaresi yer alir.

12) Yasa ve yonetmeliklerde belirtilen zorunlu haller digsinda diplomalara unvan yazilmaz.

g) Alanlarinda yaptiklari basarili ¢galismalarla insani ve evrensel degerlere ylksek katki
saglamis ve toplumsal gelisime hizmet etmis kisilere Senato Karari ile “Fahri Doktora Diplomasi”
verilir. Yabanci Devlet/Siyaset Adamlarina ise; Fahri Diploma verilmesi disunulen kisilerin Glkeler
arasi iligkilerde oOzellikle bilimsel ve akademik faaliyetlere katkisinin dikkate alinarak ve
Yuksekogretim Kurulu Baskanhg@rnin gérusu dogrultusunda “Fahri Doktora Diplomasi” verilir.

§) Lisans programlarini tamamlamayan veya tamamlayamayan 6égrencilerin On lisans
diplomasi aldiktan sonra lisans 6grenimlerine devam etmeleri durumunda kendilerine verilen On
lisans diplomasini iade etmeden, devam etmek istedikleri lisans programlarina kayitlari yapilmaz.

h) Zorunlu ve istege bagl hazirlik siniflarinda gegen egitim-6gretim suresi, yukarida
belirtilen surelere dahil degildir.

1) Yozgat Bozok Universitesinin bagka bir tniversite ile birlikte ylritecegi ortak program;
On lisans, lisans ve lisansiisti diizeyinde olabilir. Bu programda, her iki kurumun akademik
gereklerini basari ile yerine getiren bir 6grenciye, her iki Universiteden bir tane olmak Uzere iki
ayri diploma veya her iki Universitenin ortak hazirladidi tek bir diploma verilir. Diplomalarin cift
veya ortak diploma olarak dizenlenmesi ve diplomalarda yer alacak ibareler taraflar arasinda
imzalanan protokollerde agikga belirtilir. Ogrenciler, cift veya ortak diplomaya ydnelik ortak
programin her iki kurumdaki akademik gereklerini yerine getirmeden diplomalardan herhangi
birini almaya hak kazanamazlar.

Diploma kagidinin 6zellikleri ve glivenlik 6nlemleri

MADDE 6- (1) Diplomada 350 gr/m? agirhiginda ve beyaz renginde olan Neo Bristol kagit
kullantlir.

(2) Diplomanin 6n yuzindeki desenli cercevenin igerisinde, alt orta kisminda
Universiteye ait 6zel hologram bulunur.

(3) Diplomanin arka kisminda, sag alt kosede elektronik dogrulama adresi, belge
dogrulama kodu, evrak sayisi ve her 6grenci igin 6zel olusturulmus karekod yer alir.

Diplomanin tasarim ozellikleri

MADDE 7- (1) Diploma, 6nlu arkali tek parca halindedir.

(2) Bos matbu diplomanin 6n yuzinde desenli gergeve; cercevenin ust kisminda
Universitenin logosu matbu halde bulunur.

(3) Mezuniyet bilgileri 6n yuzde, kimlik bilgileri arka ylzde yer alir.

(4) Diploma tek parga lizerine Tiirkge ve ingilizce olarak hazirlanir.

(5) Bu maddedeki bilgilerin basilmasiyla olusan onaya hazir matbu 6n lisans, lisans ve
lisansustl diploma (tezli, tezsiz ve doktora) érnekleri sirasiyla Ek-1, Ek-2, Ek-3, Ek-4, Ek-5'te
gOsterilmistir.

(6) On Lisans Diplomasi tasarim dzellikleri asagidaki gibidir;

a) Kagit: 350250 mm,

b) Dig Cerceve (dikddrtgen): 323*224 mm,



c) lIg Cergeve (dikdértgen: 290*194 mm,

¢) Motif Alani: 321223 mm,

d) Kabartmal Yaldizli Motif Rengi: Turkuaz ,

e) Renk Kodu: 1e959a,

f) Zemin: Bozok imza alani 278*189 mm,

g) lc cercevenin igerisinde yukaridan asagiya 11 adet, soldan sada ise 13 adet Bozok
imza,
§) Bozok imza Boyutu: 11,8*17,3 mm,

h) Font: Chapaza, OpenSans-Regular, Unna-Bold, Unna-Regular,

1) Diploma Derecesi ibaresinin Rengi: Gold,

i) Diploma Derecesi ibaresinin Renk Kodu: c4a76c.

(7) Lisans Diplomasi tasarim 6zellikleri asagidaki gibidir;

a) Kagit: 350*250 mm,

b) Dis Cerceve (dikdortgen): 323*224 mm,

c) i¢ Cerceve (dikdértgen: 290*194 mm,

¢) Motif Alani: 321*223 mm,

d) Kabartmali Yaldizh Motif Rengi: Kirmizi,

e) Renk Kodu: fa0OfOc,

f) Zemin: Bozok imza alani 278*189 mm,

g) ic cercevenin icerisinde yukaridan asagiya 11 adet, soldan saga ise 13 adet Bozok
imza,

§) Bozok imza Boyutu: 11,8*17,3 mm,

h) Font: Chapaza, OpenSans-Regular, Unna-Bold, Unna-Regular,

1) Diploma Derecesi ibaresinin Rengi: Gold,

i) Diploma Derecesi ibaresinin Renk Kodu: c4a76c.

(8) Tezli YUksek Lisans Diplomasi tasarim 6zellikleri asagidaki gibidir;

a) Kagit: 370*260 mm,

b) Dis Cergeve (dikdortgen): 336*233 mm,

c) i¢ Cerceve (dikdértgen: 305*202 mm,

¢) Motif Alani: 335233 mm,

d) Kabartmali Yaldizh Motif Rengi: Silver (Gumus) , Renk Kodu: 898886,

e) Zemin: Bozok imza alani 293*198 mm,

f) ¢ gercevenin igerisinde yukaridan asagiya 11 adet, soldan sagda ise 13 adet Bozok
imza,

g) Bozok imza Boyutu: 18,2*12,4 mm,

g) Font: Chapaza, OpenSans-Regular, Unna-Bold, Unna-Regular,

h) Diploma Derecesi ibaresinin Rengi: Gold,

1) Diploma Derecesi ibaresinin Renk Kodu: c4a76c.

(9) Tezsiz Yuksek Lisans Diplomasi tasarim ézellikleri asagidaki gibidir;

a) Kagit: 370*260 mm,

b) Dis Cerceve (dikdortgen): 336*233 mm,

c) i¢c Cerceve (dikdértgen: 305*202 mm,

¢) Motif Alani: 335233 mm,

d) Kabartmali Yaldizl Motif Rengi: Silver (Gimus) , Renk Kodu: 898886,

e) Zemin: Bozok imza alani 293*198 mm ,

f) Ic cercevenin icerisinde yukaridan asagiya 11 adet, soldan saga ise 13 adet Bozok
imza,

g) Bozok imza Boyutu: 18,2*12,4 mm,

g) Font: Chapaza, OpenSans-Regular, Unna-Bold, Unna-Regular,

h) Diploma Derecesi ibaresinin Rengi: Gold,

1) Diploma Derecesi ibaresinin Renk Kodu: c4a76c.

(10) Doktora Diplomasi tasarim 6zellikleri asagidaki gibidir;

a) Kagit: 370*260 mm,

b) Dis Cergeve (dikdortgen): 336*233 mm,

c) i¢c Cerceve (dikdértgen: 305*202 mm,



¢) Motif Alani: 335*233 mm,

d) Kabartmali Yaldizh Motif Rengi: Gold (Altin), Renk Kodu: c4a76c,

e) Zemin: Bozok imza alani 293198 mm,

f) ic cergevenin igerisinde yukaridan asagiya 11 adet, soldan sagda ise 13 adet Bozok
imza,

g) Bozok imza Boyutu: 18,2*12,4 mm,

g) Font: Chapaza, OpenSans-Regular, Unna-Bold, Unna-Regular,

h) Diploma Derecesi ibaresinin Rengi: Gold,

1) Diploma Derecesi ibaresinin Renk Kodu: c4a76c.

Diplomanin sekli ve dili

MADDE 8- (1) Diplomalarin gsekli, k&git turd, boyutu, baski kalitesi ve diplomanin 6n yiz
diizenlemesi, glivenlik esaslari ile teknolojik gelismelere uygun olarak Universitenin tarihi kimligi
ile uyumlu olacak sekilde Senato Karari ile standart olarak belirlenir.

(2) Diplomalar, Ogrenci isleri Daire Bagkanligi tarafindan hazirlanir.

(3) Diplomalar, tek niisha halinde Tirkge ve ingilizce olarak cift dilde diizenlenir ve her iki
metin de diplomanin 6n yuzinde yer alir.

(4) Universiteye ait 6zel hologram diplomaya yapistirilir.

(5) Diploma Rektor tarafindan elektronik olarak imzalanir.

(6) Diplomanin sag Ust kismina Rektoérlik soguk muhri basilir.

Diploma bilgileri

MADDE 9- (1) Diplomanin 6n ylziinde asagidaki bilgiler bulunur;

a) Diplomanin ust-orta tarafinda Universitenin logosu,

b) Hak sahibinin adi soyadi,

¢) Mezun olunan birim adi,

¢) Diplomanin sol Ust kisminda Tiirkge, sag Ust kisminda ise Iingilizce olarak “............

Diplomas!” ibaresi seklinde diplomanin mezuniyet derecesi, (On Lisans Diplomasi, Lisans

Diplomasi, Tezli Yiksek Lisans Diplomasi, Tezsiz Yiksek Lisans Diplomasi, Doktora

Diplomasi),

d) Mezun olunan bélim/program veya anabilim dal/program adi,

e) Mezuniyet tarihi (gin, ay ve yil (gg.aa.yyyy) belirtilerek),

f) Diploma numarasi,

g) Sahip olunan hak ve yetkiler ile derecesi (On lisans, lisans, yiiksek lisans, doktora),

g) Diplomanin sol alt késesinde ilgili Dekanin/Muadurin adi, soyadi ve elektronik imzasi,

sag alt kdsesinde ise Rektdriin adi, soyadi ve elektronik imzasi,

h) Diplomanin sag ust kdgesinde Rektorluk soguk damgasi.

(2) Diplomanin arka yiiziinde agagidaki bilgiler Tiirkge/ingilizce olarak bulunur;

a) Sol Ust tarafinda hazirlanacak tablo icerisinde; mezun olan kiginin; Turkiye Cumhuriyeti
uyruklular igin T.C. Kimlik Numarasi, Yabanci uyruklular i¢in Yabanci Uyruklu Kimlik Numarasi,
o6grenci numarasi, adi-soyadi, ana adi, baba adi, dogum yeri, dogum tarihi, diplomanin
dizenlenme tarihi, varsa 6grencinin kayitl oldugu Yan Dal Programi,

b) Bu maddenin 2’'nci fikrasinin (a) bendine uygun olarak hazirlanan tablonun son
satirinin sag tarafinda onaylayan olarak Yozgat Bozok Universitesi Ogrenci isleri Daire
Baskaninin adi, soyadi ve elektronikimzasi; sol tarafinda ise dlizenleyen olarak diploma islerinden
sorumlu Sube Muduirinin adi, soyadi ve elektronik imzasi,

c) Diploma Eki (Mavi Diploma) almayl hak eden o6grencilerin diplomalarinin sol alt
koésesinde, 5 mm boyutunda, mavi renkten olusan daire sekli,

¢) Sag alt kdsede diplomanin gecerliligini internet zerinden dogrulamada kullanilan

karekod bulunur. Karekod diploma numarasina bagl olarak her mezuna 6zel ve benzersiz
olarak Uretilir. Karekod kullanmadan dogrulama yapabilmek icin “Belge Dogrulama Adresi:
https://www.turkiye.gov.tr/yozgat-bozok-universitesi-ebys.” ibaresi ve ibarenin ingilizcesi bu
alanda yer alir. Ayrica belge dogrulama kodu ve evrak sayisi Tiirkge ve ingilizce olarak yer alrr.

(3) Diploma uzerinde duzenleme tarihinde goérevde bulunan Rektér, Dekan/Muddr,

Ogrenci Isleri Daire Baskani ve Ogrenci isleri Sube Midiiriiniin veya bu makamlara vekalet
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edenlerin elektronik imzalari bulunur. ) _
(4) Elektronik imzalari tamamlanan diplomalarda Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgi
tarafindan uygulanan Universiteye ait 6zel hologram ve Rektorlik soguk damgasi bulunur.

Diplomalar ve diger belgelerde yer almayacak hususlar

MADDE 10- (1) Ekstern, ikinci 6gretim ve uzaktan egitim verilen programlara kayit olan
ogrencilerin diplomalari ile ¢ift ana dal programlarindan mezun olanlarin diplomalarinda, bunlarin
ekstern, ikinci 6gretim, uzaktan &gretim veya cift ana dal programlarindan mezun olduklari
belirtiimez. Bu bilgiler, Not Durum Belgesi (transkript) icinde yer alir.

(2) Kanun ve yonetmeliklerde belirtilen zorunlu haller disinda diplomalara unvan
yazilmaz.

(3) Diploma, diploma defteri, gegici mezuniyet belgesi ve Duplikatada (2'nci nishada),
Sertifikalarda ve bu yonerge kapsamindaki diger belgelerde fotograf yer almaz.

(4) Lisans egitiminin ilk iki yihni basariyla tamamlayip On Lisans Diplomasi alan
ogrencilerin diplomalarinda alan ve meslek tanimi yapiimaz.

(5) Basar Belgesi haricinde verilecek resmi belgelerde 6grencinin basari siralamasini
belirten derecesi yer almaz.

Mezuniyet tarihi

MADDE 11- (1) On lisans ve lisans programlarinin mezuniyet kosullarini yerine getiren
o6grencilerin mezuniyet tarihi, ilgili birimin yonetim kurulu tarafindan alinan kararda belirtilen
tarihtir.

(2) Bir lisans programina kayith iken kaydini sildirip, On Lisans Diplomasi alanlarin
mezuniyet tarihi, bu maddenin 1’inci fikrasina gore belirlenir.

(3) Staj, klinik uygulama gibi derslerden tekrara kalan égrencilerin mezuniyet tarihleri igin
gerekli yukimlalikleri tamamlamalari durumunda, yariyil/yllsonu beklenmeksizin mezuniyet
islemleri yapilir, mezuniyet tarihi bu maddenin 1’inci fikrasina gore belirlenir.

(4) Yuksek Lisans yapan 6grenciler igin mezuniyet tarihi;

a) Tezli Yuksek Lisans yapan 6grenciler icin mezuniyet tarihi basarili olunan tez savunma
sinavi tarihidir.

b) Tezsiz Yuksek Lisans yapan 6grenciler icin mezuniyet tarihi Enstiti Yonetim Kurulu
tarafindan alinan kararda belirtilen tarihtir.

(5) llgili birim yénetim kurulu tarafindan alinan kararda mezuniyet tarihi 6zel olarak
belirtiimemis ise mezuniyet tarihi birim yonetim kurulu toplanma tarihi olarak kabul edilir.

Diplomalarin hazirlanmasi

MADDE 12- (1) Mezuniyetler ile ilgili, birim ydnetim kurullari tarafindan alinan kararlar
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina gonderilir. Birimlerden gelen kararlar dogrultusunda Ogrenci
isleri Daire Bagkanligi tarafindan gerekli kontroller yapilir. Mezuniyet kosullarini saglayan
ogrencilerin mezuniyetleri 6grenci bilgi sistemine iglenir.

(2) Diplomalar, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi tarafindan, bu Yénerge'nin 7’'nci
maddesindeki 6rneklere uygun bicimde, diploma defterindeki bilgiler ve mezuniyet tarihi esas
alinarak hazirlanir.

(3) Diplomalar, sirasiyla Ogrenci igleri Sube Muduri, Ogrenci isleri Daire Bagkanl,
Dekan/Mudur ve Rektér veya bu makamlara vekélet edenler tarafindan, elektronik olarak
imzalanir.

(4) Yabanci uyruklu 6grencilerin Diplomalari 1slak imzali olarak dizenlenebilir.

(5) Elektronik imzalari tamamlanan diplomalara Ogrenci isleri Daire Baskanhg
tarafindan Universiteye ait dzel hologram ve soguk damga islemleri uygulanir.

(6) Tescil edilmesi zorunlu olan boélumlerin/programlarin diplomalari; birimlere teslim
edilmeden 6nce, tescil islemleri igin Saglik Bakanh@i veya il Saglik Mudurligine génderilir.

(7) lIslemleri tamamlanan diplomalar égrencilere teslim edilmek (izere ilgili birime tutanak
karsiliginda gonderilir. Birimler diplomalari 6grencilere teslim etmeden 6nce birimlerine ait
diploma defterine kaydeder.

(8) Diplomada idarece sehven bir hata yapildigi anlasildiginda; diploma, sahibine teslim
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edilmis olsa bile ilgili birim tarafindan tutanakla geri alinir. Diploma yeniden usulline uygun sekilde
dizenlenmesi igin Ogrenci isleri Daire Bagkanligina gonderilir.

(9) Onceki yillardan diplomasi basiimayan mezunlarin olmasi durumunda Ogrenci isleri
Daire Bagkanligi Universitede kullanilan yirirlikteki formata uygun sekilde diplomay! hazirlar.

(10) Sehven hatali basilmis olan diplomalar her yilin sonunda Ogrenci isleri Daire
Baskanli@i tarafindan olusturulan bir komisyon nezaretinde, kagit imha makinesi vasitasiyla imha
edilir ve bu durum komisyon tutanadi ile kayit altina alinir.

(11) Diploma kagitlari Ogrenci isleri Daire Baskanli§i tarafindan sayilarak ve tutanak
altina alinarak teslim alinir.

Fahri doktora diplomasi

MADDE 13- (1) Fahri doktora unvani verilecek kisinin biyografisi, eserleri, calismalari ile
toplumun gelisimine, bilime ve sanata katkilari degerlendirilir.

(2) Yozgat Bozok Universitesinde gorevli her égretim (yesi Fahri Akademik unvan
verilmesini 6nerebilir. Gerekgeli oneri ilgili Dekanlik/Mudurlik tarafindan olusturulan kurula
sunulur. Kurul, en ge¢ bir ay icinde rapor hazirlayarak degerlendirmeyi Dekanliga/Mudurlige
sunar. Degerlendirme olumlu ise Dekanlik/Mudurlik tarafindan rapor ve karar éneri olarak
Rektorlige sunulur. Rektor bu éneriyi Yozgat Bozok Universitesi Odiil Yénergesinde yer alan
Odil Komisyonuna génderir. Odil Komisyonu, Rektorliikten gelen onerileri inceler, gerekli
gbrdugu arastirmalari yapar ve en gec¢ bir ay icinde gorlsuna bir raporla Rektorluge sunar.
Rektér, Odil Komisyonundan gelen raporlari Yozgat Bozok Universitesi Senatosuna sunar.
Senato, Komisyon raporlarini gériserek karara baglar. Fahri Akademik unvan almasi uygun
gorulen kisiye Fahri Doktora/Onursal Doktora Diplomasi verilir.

(3) Bu maddenin 2'nci fikrasindaki esaslara uygun olarak tespit edilen Yabanci
Devlet/Siyaset Adamlarindan, fahri diploma verilmesi digtnulen kisilerin Ulkeler arasi iligkilerde
Ozellikle bilimsel ve akademik faaliyetlere katkisinin dikkate alinarak ve Yuksekodgretim Kurulu
Baskanligr’'nin gorusu dogrultusunda “Fahri Doktora Diplomasi” verilir.

(4) Fahri Doktora diplomasi, Ogrenci isleri Daire Baskanligi tarafindan diizenlenerek bu
Yoénergede belirtilen esaslara uygun olarak imzalanir ve maharlenir.

(5) Fahri Doktora Diplomasi térenle takdim edilir.

(6) Fahri Doktora Diplomasinin 6n yuzinde asagidaki bilgiler yer alir;

a) Diplomanin Ust-orta tarafinda Universitenin logosu,

b) Logonun sag tarafinda ingilizce, sol tarafinda Tiirkge olarak Universitenin Adi,

c) Fahri Doktora Diplomasi ibaresi,

¢) Hak sahibinin adi soyadi,

d) Fahri doktora unvaninin verildigi senato karari ve unvanin verilme nedeninin yer aldigi
metin ve ingilizcesi,

e) Diplomanin alt ortasinda Rektdriin adi, soyadi ve elektronik imzasi.

(7) Fahri Doktora Diplomasi tasarim 6zellikleri asagidaki gibidir;

a) Kagit: 500*350 mm,

b) Dis Cergeve (dikdortgen): 470323 mm,

c) I¢ Cerceve (dikdértgen): 428*283 mm,

¢) Motif Alani: 469*322 mm,

d) Kabartmal Yaldizli Motif Rengi: Gold (Altin), Renk Kodu: c4a76c,

e) Zemin: Bozok imza alani 413*280 mm,

f) ic cergevenin icerisinde yukaridan asagiya 11 adet, soldan saga ise 13 adet Bozok
imza,

g) Bozok imza Boyutu: 25,7*17,5 mm,

g) Font: Chapaza, OpenSans-Regular, Unna-Bold, Unna-Regular,

h) Diploma Derecesi ibaresinin Rengi: Gold,

1) Diploma Derecesi ibaresinin Renk Kodu: c4a76c,

i) Fahri Doktora Diplomasinin onaya hazir matbu érnegi Ek-6’da gdsterilmistir.



Diploma defteri

MADDE 14- (1) Mezun dgrenciler ilgili birim tarafindan diploma defterine, “Diploma
Numara Sirasina” gore kayit edilir.

(2) Diploma defterinde mezun 6grenci ile ilgili asagidaki bilgiler bulunur;

a) Ogrenci numarasi,

b) T.C. Kimlik numarasi,

c) Adi ve soyadil,

¢) Dogum yeri ve tarihi,

d) Ana ve baba adli,

e) Mezuniyet tarihi,

f) Diploma derecesi,

g) Diploma numarasi,

d) Mezun oldugu programin adi,

h) Diplomayi teslim alanin adi, soyadi, teslim aldigi tarih ve imzasi,

1) Diplomasinda unvan yazilan programlarda, diploma tesliminde yemin metninin
okunduguna dair beyan ve imza,

i) Duplikatanin (2’nci nishanin) kaginci defa verildigi ve verilme nedeni bilgileri,

j) Duplikatayi (2’'nci nishayi) teslim alanin adi, soyadi, teslim aldigi tarih ve imzasi.

(3) Lisanslstl mezunlari igin hazirlanan diploma defterinde, yukaridaki alanlara ek olarak
mezunun; Anabilim dali / Bilim dal ile diploma tesliminde yemin metnini okuduguna dair beyan
ve imza alani bulunur.

(4) Diploma defterinde asagidaki hususlarin bulunmasi zorunludur;

a) Diploma defterinin sag Ust kdsesinde sayfa numarasi “Sayfa No” ibaresini takiben
yazilir.

b) Her sayfanin alt tarafi Ogrenci igleri Daire Bagkanh@i muhrii ile mihirlenir ve mihar
tizerleri Ogrenci isleri Daire Baskan veya yetkilendirecegi personel tarafindan imzalanir.

c) Diploma defterinin ilk sayfasina dikey ve yatayda ortali olacak sekilde defteri kullanacak
birim adi yazilr.

¢) Diploma defterinin son sayfasina “Bu defterin .......... sayfadan olustugu tasdik olunur.”
ibaresi yazilir. Son sayfaya onay igleminin yapildigi tarih yazilarak, Ogrenci igleri Daire
Bagkanliginin mihrii ve Ogrenci isleri Daire Bagkaninin kase ve imzasi ile tasdiklenir.

(5) Diploma defterine islenen Diploma Numaralari 3 (l¢) kisimdan olusur ve bu kisimlar
birbirinden “/” isareti ile ayrilir. ik kisim mezuniyet yilini, ikinci kisim birim kodunu, tGgiinci kisim
ise mezun edilis sirasini gosterir.

(6) Fahri Doktora Diplomalari diger birimlerden bagimsiz olarak Ogrenci igleri Daire
Baskanlig tarafindan tutulan ayri bir diploma defterine bilgi amacl kaydedilir.

Diplomalarin tescili

MADDE 15- (1) Tp Fakultesi haricinde tescil edilmesi zorunlu olan
bélumlerin/programlarin  diplomalarinin/duplikatalarinin  (2’'nci  nushalarinin) tescil iglemleri
Ogrenci isleri Daire Bagkanligi vasitasiyla Saglik Bakanhgi veya il Saghk Muddrliigince yapilir.

(2) Tip Faklltesi Diplomalarinin tescil islemleri ise Tip Fakulltesi Dekanhdi vasitasiyla
Saglik Bakanliginca yapillir.

Mezuniyet belgelerinin teslimi

MADDE 16- (1) Mezunlara diplomalart, ilgili birim tarafindan diploma defterinin ilgili
kisimlarina diplomayi teslim alanin adi, soyadi, teslim aldigi tarih yazdinlip, imza attirilarak teslim
edilir.

(2) Diploma, Diploma Eki, Gegici Mezuniyet Belgesi ve Sertifikalar yalnizca hak sahibinin
kendisine ya da noter onayli 6zel vekaletname ibraz eden vekiline teslim edilir. Diploma sahibinin
yurt disinda bulunmasi  halinde, verecedi vekélethamenin Turkiye Cumhuriyeti
Konsolosluklarindan alinmis olmasi gerekir. Yabanci llke noterlerince kendi mevzuatlarina
uygun olarak diizenlenmis vekaletnamelerde ise apostil edilmeleri kaydiyla Turkiye Cumhuriyeti
Konsolosluklarindan tasdik sarti aranmaz.

(3 Bu maddenin 2'nci fikrasinda sayilan belgeler, dgrenci vefat etmis ise kanuni
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mirasgilarinin talebi halinde ve veraset ilamini ibraz etmeleri kosulu ile kanuni mirasgilarindan ilk
basvurana teslim edilir. Bu durum daha sonra bagvuran diger kanuni mirasgilara talepleri halinde
yazili olarak bildirilir.

(4) Mezuniyet Belgeleri higbir surette posta ile gdnderilmez.

(5) Diplomasi henuz dizenlenmemis mezunlar;

a) Universitenin sistemleri (izerinden e-imzali olarak “Gegici Mezuniyet Belgesi” alabilir.

b)“Gecici Mezuniyet Belgesi’nin islak imzali olarak talep edilmesi halinde;

1) Mezuniyet islemleri yapilmis ancak diplomasi henliz hazirlanmamis olan ve mezuniyet
belgesi talep eden &grencilere, mezun olduklari birime muracaat etmeleri halinde ilgili birim
tarafindan “Gecici Mezuniyet Belgesi” dizenlenir ve teslim edilir. Gegici Mezuniyet Belgesi 2 (iki)
asll ve 3 (U¢) “Asli Gibidir” onayl suret olmak Uzere 5 (bes) nisha halinde dizenlenir. Belgenin
sag alt kosesi ilgili birim yoneticisi tarafindan imzalanip mahdrlendikten sonra resmiyet kazanir.

2) Gegici Mezuniyet Belgesine tarih ve sayl numarasi verildikten sonra asil nishalardan
1 (bir) tanesi birimde muhafaza edilir. Hak sahibi veya vekiline, birimde kalacak olan asil
ndshanin arka yuzine “Gegici Mezuniyet Belgesinin 1 (bir) adet asil 3 (U¢) adet ‘Ash Gibidir’
onayl suretini elden teslim aldim.” ibaresi yazdirilarak imzalatilir. Gegici Mezuniyet Belgesinin
diger asil nishasi ve onayli suretleri mezuna teslim edilir.

3) Gegici Mezuniyet Belgesini kaybedenlere, mezun olduklari birime dilek¢e ile
basvurmalari halinde; basvuru esnasinda diplomasi hazirlanmis ise diplomasi, diplomasi
hazirlanmamis ise kendisine dosyasindaki Gegici Mezuniyet Belgesinin onayli fotokopisi “Asli
Gibidir” yapilarak, arka ylzine de “Kayip nedeniyle verilmistir.” ibaresi eklenip birimce
onaylanarak teslim edilir. Dilekgenin ekinde kayip ilaninin yer aldigi yerel gazetenin eklenmesi
zorunludur.

4) Mezun 6grenci 1slak imzali olarak Gegici Mezuniyet Belgesi’'ni almis ise diplomasini
teslim almak icin birime bagvurdugunda mezundan, almis oldugu Gegici Mezuniyet Belgesi'nin
asli geri istenir.

Diploma yemini

MADDE 17- (1) Lisansustli mezunlari ve diplomasinda unvan yazilan Lisans Programlari
mezunlarina diplomalari, ilgili birim tarafindan “Bu diplomanin bana kazandirdigi hak ve yetkileri
hukuka, kanunlara, is ve meslek ilkelerine uygun olarak kullanacagima; hak, adalet ve
dogruluktan ayrilmayacagima inandigim kutsal degerler, namusum ve serefim Uzerine yemin
ederim.” seklinde yemin metni okutularak ve diploma defterindeki ilgili kisma “Yemin metnini
okudum, diplomami teslim aldim.” ibaresi yazdirilarak ve tarih-imza attirilarak teslim edilir. Bu
hakam, diploma torenlerinde birimlerin geleneksel diploma yeminlerini yapmalarina engel
degildir.

(2) Bu maddenin 71’inci fikrasindaki sartlar tagsimasi nedeniyle yemin etmesi gereken
mezun Ogrenci vekaletname ile diplomasini alacak ise vekalethameye yemin metnini de
yazdirarak noter huzurunda yeminini onaylatmalidir.

(3) Fahri Doktora Diplomasinin tesliminde bu madde hikimleri uygulanmaz.

Diploma igin Duplikata (2’nci nusha) bagvuru sartlari, basimi ve teslimi

MADDE 18- (1) Diplomanin yirtilmasi, kullanilamayacak kadar tahribat gérmesi veya
kaybolmusg olmasi hallerinde mezun olan kisgi ilgili birime dilekge ile muracaat eder. Birim gelen
talebi kayitlari ile karsilastirir. Kayitlarin uyusmasi halinde Duplikata (2'nci ntisha) dizenlenir.

(2) Duplikata (2'nci nusha) duzenlenmesi igin hak sahibinin bilgileri ve bagvuru evraklari
Ogrenci Isleri Daire Bagkanh@ina génderilir ve dért hafta iginde ylrurliikte olan formata uygun
Duplikata (2'nci nusha) diizenlenir. Duplikata hazirlanirken asil diplomadaki tum bilgiler korunur.
Duplikataya yeni bir diploma numarasi verilmez, asil diploma tzerinde yer alan diploma numarasi
kullantlir.

(3) Duplikata (2'nci nusha) talep dilekgesi ekine asagidaki belgeler eklenir;

a) Onayli kimlik belgesi fotokopisi,

b) Diploma tahribat gérmus veya yirtilmis ise diplomanin kendisi,

c) Diploma kaybolmus ise diplomanin kaybolduguna dair verilen ilanin yer aldigi gazete
nishasi,
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¢) Duplikata (2'nci nisha) bedelinin yatirildigini gosterir banka dekontu.

(4) Duplikata (2’nci nisha) Uzerindeki imza ve onay bélimlerine asil diplomadaki gibi imza
sahiplerinin unvani, adi, soyadi ve gorevi yazilir, elektronik imzali olarak hazirlanmis diplomalar
icin duzenlenen Duplikatanin (2’'nci nishanin) én ytzinde elektronik imzalar yer alir.
Duplikatanin (2'nci niishanin) 6n yiziniin sag ve sol (st kdselerine kirmizi renkte “DUPLIKATA”
metni yazilir.

(5) Arka yluzine 9. maddenin 2. Fikrasinda yer alan bilgiler aynen yazilir. Ayrica arka
yuzde “Duplikatanin (2'nci nishanin) verilis tarihi, kaginci kez verildigi ve verilis nedeni” bilgisi
yer alir.

(6) Duplikatanin (2'nci ndshanin) arka yuzi sol alt tarafinda sirasiyla gérev basinda
bulunan “Diizenleyen” olarak Ogrenci isleri Sube Miidiri, “Onaylayan” olarak Ogrenci isleri Daire
Baskani, 6n yuzde ise Dekan/Mudur ve Rektorin elektronik imzalar yer alir.

(7) Yabanci uyruklu o6grencilerin Duplikatalari (2'nci nushalari) islak imzal olarak
dizenlenebilir.

(8) imzalari tamamlanan Duplikatanin (2'nci niishanin) én yiiziine bu yénergenin 12 nci
maddesinin (4) nci fikrasindaki islemler uygulanir.

(9) Saglik Hizmetleri Meslek Yuksekokulu, Saglik Bilimleri Fakultesi, Tip Fakdltesi ile
LisansUstu Egitim Enstitistnin tescil edilmesi gereken programlarinin mezunlari igin Duplikata
(2'nci nusha) hazirlanmasinda bu Yoénerge'nin 15’inci maddesinin 1’inci ve 2’nci fikrasindaki
sureg igletilerek daha once verilen tescil numaralarinin Duplikata (2’'nci nisha)'da tekrar yer
almasi igin il Saglik Midirligine/Saglk Bakanligina génderilir.

(10) Duplikata (2'nci nisha), hak sahibinin mezun oldugu birime goénderilir. Duplikata
(2’'nci niasha), ilgili birim tarafindan diplomanin verilmesinde takip edilen usule uygun olarak
(tekrar yemin ettiriimeksizin) hak sahibine verilir.

Kimlik bilgileri degigikligi nedeniyle belge talebi

MADDE 19- (1) Diploma, diploma eki ve gegici mezuniyet belgesi, dizenlendikleri tarihte
var olan hukuki ve fiili durumu gdzeten belgeler olduklarindan, mezuniyet tarihinden sonra adi-
soyad gibi kimlik bilgilerinde ya da nifus kaydini ilgilendiren diger bilgilerinde degisiklik olmasi
durumunda bu belgeler yeniden diizenlenmez.

(2) Mezuniyet tarihinden 6nce yapilan kimlik bilgilerindeki degisikliklerin, mezuniyet
tarihinden once ilgili birimlere bildiriimesinden 6grenci sorumludur. Mezuniyet tarihinden dnce
kimlik bilgisi degisikligi olmasina ragmen, 6grencinin bu durumu birimine haber vermemesi
nedeniyle diplomasinin eski kimlik bilgileriyle hazirlanmasi durumunda, 6grencinin ilgili degisikligi
yasal belgelerle ispatlamasi hélinde ve talep etmesi durumunda asagidaki maddelerden biri
uygulanir.

a) Ogrencinin diplomasinin arka y(zine, ilgili birim tarafindan kimlik bilgilerinin degistigine
dair bir agiklama yazilarak birim yetkilisi tarafindan kase-imza-muahar uygulanir,

b) Ogrenciye, kimlik bilgilerinde degisiklik meydana geldigine dair bir belge verilir,

c) Ogrencinin diplomasi yeni kimlik bilgilerine gore tekrar dizenlenir.

Diploma Eki (Mavi Diploma) ile ilgili genel hukiimler

MADDE 20- (1) Orijinal diplomada adi ve kimlidi belirtilen kisinin basarili oldugu
programin ve basari durumunun yapi, duzey, baglam, igerik ve statisunu tarif etmek Uzere
Diploma Eki (Mavi Diploma) verilir.

(2) Diploma Eki (Mavi Diploma), 6n lisans programlari igin 2008 ve sonraki yillarda, lisans
programlari icin 2010 ve sonraki yillarda mezun olanlar igin ingilizce olarak, Ogrenci igleri Daire
Baskanligi tarafindan diizenlenir. Ogrenci isleri Daire Baskaninin elektronik imzasi ve Rektérlik
mahru ile resmiyet kazanir.

(3)Yabanci uyruklu égrencilerin Diploma Ekleri (Mavi Diplomalari) i1slak imzali olarak
duzenlenebilir.

(4) Diploma Eki, Avrupa Komisyonu ve UNESCO/CEPES tarafindan gelistirilen bir modeli
temel alan ve doldurulmasi zorunlu asagidaki sekiz ana basliktan olusur;

a) Mezunun adi, soyadi, dogum tarihi ve 6grenci numarasi,

b) Alinan dereceyelyeterlige iliskin bilgiler,
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c) Alinan derecenin/yeterligin dizeyine iligkin bilgiler,

¢) Programin igerigi ve kazanimlarina iligkin bilgiler,

d) Alinan derecenin/yeterligin kullanim alanlarina iligkin bilgiler,

e) Ek bilgiler,

f) Belgenin resmi tasdikine iligkin bilgiler,

g) Ulusal yiksekdgretim sistemine iliskin bilgiler.

(5) Diploma Eki (Mavi Diploma), diploma ile ayni anda dizenlenir; mezunun herhangi bir
talebi olmaksizin diploma ile birlikte Ucretsiz verilir.

(6) Diploma Eki (Mavi Diploma), diploma yerine kullanilamaz. Tek basina uluslararasi
akademik veya mesleki taninmayi garantilemez. Hicbir deger yargisi, denklik ve tanima ifadesi
tasimaz.

(7) Bu maddenin 4’uncu fikrasinin (e) bendinde belirtilen Ek Bilgiler bolumu, formatta
belirlenmis basliklarin kapsamina girmeyen ancak Diploma Eki (Mavi Diploma) verilmesi
amacina hizmet eden bilgilerin belirtilecedi, igerigi sekle baglanmamigs bir bolimdar.

Diploma Ekinin (Mavi Diplomanin) tasarim 6zellikleri

MADDE 21- (1) Diploma Ekinin (Mavi Diplomanin) tasarim 6zellikleri asagidaki gibidir;

a) Diploma Eki (Mavi Diploma) A3 boyutundaki matbu k&gittan olusur. Bog haldeki matbu
Diploma Eki (Mavi Diploma), A3 boyutundaki kagidin ikiye katlanmasi ile elde edilen A4
boyutundaki dort sayfadan ibarettir.

b) ilk sayfanin sol Uist késesinde Universitenin logosu, yaninda Universitenin Tiirkge ve
ingilizce tam adi ve “Diploma Supplement” ibaresi yer alir.

c) Her sayfada alanlarn cerceveleyen mavi renkli sinirlarla belirtiimis dikdértgenler
bulunur.

¢) Diploma Ekinde (Mavi Diplomada) 90-110 gr/m? agirhginda ve fildisi renginde
nonflorosan k&gt kullanilir.

d) Kagit 297*427 mm (A3) boyutundadir.

e) Universitemizin 20-21 mm c¢apli logolarinin énli-arkali gizli baski seklinde igeren,
soldan saga dogru her bir logo arasinda 8 mm bosluk ve yukaridan asagiya 10 sira logo bulunan,
logolarin arasindaki bosluklarin Ust ve alt taraflarina yeni bir logo gelecek sekilde
desenlendirilmigtir.

f) Bu maddedeki bilgilerin basilmasiyla olusan onaya hazir matbu Diploma Eki (Mavi
Diploma) 6rnegi Ek-7’de gdsterilmistir.

Yan Dal Sertifikasi

MADDE 22- (1) Yan Dal Programini tamamlayan 6grencilere egitim aldiklari alanda,
diploma yerine gegmeyen Yan Dal Sertifikasi duzenlenir.

(2) Cift Ana Dal Programindan kendi istegi ile ayrilan veya ilisigi kesilen 6grenciler de
Cift Ana Dal egitimi aldiklari programda Yan Dal Programi varsa ve bu programin butin
gereklerini yerine getirmis olmalar ve istekleri halinde Yan Dal Sertifikasi alabilirler.

Yan Dal Sertifikasi Uzerinde yer alan bilgiler

MADDE 23- (1) Yan Dal Sertifikasinin 6n yiiziinde agagidaki bilgiler ve ingilizce ibareleri
yer alir;

a) Universitenin adi ve logosu,

b) Sertifika alinan birimin ad,

©) Yan Dal Sertifikasi ibaresi,

¢) Ogrencinin adi ve soyadl,

d) Sertifika alinan program ve bu programin bagh oldugu bélimin adi ile sertifika alinan
birim adi,

e) Sertifika Numarasi,

f) Sag tarafta Rektér veya vekili ile sol tarafta ilgili birimin Dekaninin/Madarinin veya
vekilinin imzasi,

g) Sertifika almaya hak kazanildigini ifade eden metin.

(2) Sertifika arka yiiziinde asagidaki bilgiler Tiirkge/ingilizce olarak yer alir;
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a) Ana dalinin birim, bélim, program adi bilgileri,
b) Hak sahibinin adi soyadi,

¢) Dogum yeri,

¢) Dogum yili,

d) T.C. kimlik numarasi,

e) Ogrenci numarasi,

f) Baba ad,

g) Anne adi,

d) Yan dal tamamlama tarihi,

h) Yan dal belge diizenleme tarihi,

1) Ogrenci igleri Daire Bagkaninin adi soyadi, imzasi ve Rektérlik mahra.

Yan Dal Sertifikasinin hazirlanmasi, onaylanmasi ve teslimi

MADDE 24- (1) Yan Dal Programi tamamlansa dahi 6grenci ana dal programindan mezun
olmadan yan dal tamamlama islemleri yapilmaz. Yan Dal Programinin yurutuldugu Birim Yonetim
Kurulu tarafindan onaylanan Yan Dal Sertifikasina hak kazananlarin listesi ilgili birim tarafindan
yazi ile 1 (bir) ay icinde Ogrenci isleri Daire Baskanligina bildirilir. Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi
tarafindan Yan Dal Sertifikasi 3 (U¢) ay igerisinde duzenlenir.

(2) Yan Dal Sertifikasi Uzerinde bu Ydnerge’nin 14’Gncu maddesinin 5’inci fikrasinda
belirtilen sekilde olusturulan diploma numarasina benzer sekilde olusturulan Yan Dal Sertifika
numarasi yer alir.

(3) Yan Dal Sertifikasi, Ogrenci isleri Daire Baskani ve Yan Dal Sertifika programinin
yurutildagua Birim Yoneticisi veya vekilleri tarafindan imzalanir.

(4) imza islemleri tamamlanan Yan Dal Sertifikalarinin én yiiziinde Rektorliik soguk
damgasi, arka ylzinde ise Rektérlik mahri yer alir.

(5) Yan Dal Sertifikasi bu Yénerge’nin 16'nci maddesinin 2’inci fikrasina uygun olarak
teslim edilir. Ancak, Yan Dal Sertifikasi i¢in diploma defteri veya benzer sekilde Yan Dal Sertifika
defteri dizenlenmez. Yan Dal Sertifikasinin fotokopisi ¢ekilerek fotokopinin arka yuzine teslim
alanin el yazisi ile “Aslini elden teslim aldim” ibaresi ve tarih yazdirilarak teslim alana imzalatilir
ve ilgili birimde muhafaza edilir.

(6) Yan Dal Sertifikasi Duplikata (2’'nci nlisha) taleplerinde bu Ydnergenin 18’inci
maddesindeki hikimler uygulanir. Duplikata (2’'nci nisha), bu Yoénergenin 16’nci maddesin 2’inci
fikrasina uygun olarak teslim edilir.

(7) Yan Dal Sertifikasi ilgili birim Dekani/Midiri tarafindan imzalanir ve Ogrenci igleri
Daire Bagkanligi tarafindan Rektorlik soguk damgasi uygulanir.

(8) Hazirlanan sertifikalar 6grencilere teslim edilmek Uzere ilgili birimlere génderilir.

Yan Dal Sertifikasi tasarim o6zellikleri

MADDE 25- (1) Yan Dal Sertifikasinin tasarim 6zellikleri asagdidaki gibidir;

a) Kagit: 297210 mm,

b) i¢ Cergeve (dikdortgen): 262*177 mm,

c) Motif: 282*196 mm,

¢) Renk: Kirmizi,

d) Renk Kodu: F7130D,

e) Zemin: Bozok imza - 256*173 mm,

f) Font: Chapaza -Regular, Unna-Bold, Unna- Regular, Butler Black, Open Sans- Regular.

(2) Bu maddedeki bilgilerin basilmasiyla olusan onaya hazir matbu Yan Dal Sertifikasi
ornegi Ek-8'de gdsterilmistir.

Mezunlarin basar siralamasi belgesi

MADDE 26- (1) Mezunlarin basari siralamasi agsagidaki esaslara gore yapilir;

a) Dereceye giren mezunlar, “Genel Akademik Not Ortalamasi” esas alinarak bahar yariyih
sonunda belirlenir.

b) Dereceye girenlerin belirlenmesinde 6grenim suresi icerisinde mezun olan dgrenciler
degerlendirmeye alinir. Normal 6grenim stiresinde mezun olamayan dgrenciler degerlendirmeye
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alinmaz.

¢) Mezunlar icin basari siralamasi yapildiktan sonra maddi hata nedeniyle ya da
mahkeme karariyla notu degisenler icin yeniden siralama yapilmaz. Bu durumda olanlara
durumlarini agiklayan yazi verilir.

¢) Mezunlar “Genel Akademik Not Ortalamasi’na goére en yuksek ortalama olan
4,00/4,00'ten baslamak Uzere programlar itibariyla siralanir. Ayni tlr siralama, programlarin
mezunlari birlestirilerek Fakiilte /Y(iksekokul/Meslek Yiiksekokulu ve Universite diizeyinde de
yapilir.

d) Yapilan siralamada normal dgretim suresinde veya daha kisa stirede mezun olanlarin
icinden asagida belirtilen kapsamda dereceye girenler tespit edilir:

1) Lisans ve 6n lisans programlari diizeyinde dereceye girenler.

2) Fakulte/Yliksekokul/Meslek Yiksekokulu diizeyinde dereceye girenler,

3) Universite genelinde lisans ve 6n lisans diizeyinde dereceye girenler.

e) Esitlik durumunda ilgili derece, birden fazla 6grenciye verilir.

f) Cift Ana Dal Programinda égrenim géren ve ikinci Ana dalini da normal 6drenim
suresinde tamamlayan 6grenci her iki dalda da ayri ayri dereceye girebilir.

g) Universite genelinde lisans ve 6n lisans diizeyinde dereceye giren mezunlara Rektor,
birimlerde dereceye giren mezunlara ise Dekan/Mudur tarafindan imzalanan birer “Basari
Belgesi” verilir.

d) Mezuniyet térenlerinde verilen Basari Belgeleri, Fakiilteler ve Yuksekokullarda 7’nci
yartyll sonu, Meslek Yuksekokullarinda ise 3’Uncu vyariyil sonu dikkate alinarak
dizenlendiginden, mezunlarin basari siralamasi, mezuniyet torenindeki basari siralamasindan
farkhlik gosterebilir.

h) Birimler tarafindan tespit edilen basarili 6grencilerin yer aldigi basari siralama listeleri,
Basari Belgelerinin basiimasi igin Ogrenci isleri Daire Bagkanhigina génderilir.

(2) Ogrenci isleri Daire Bagkanligi tarafindan hazirlanan Basari Belgesinde;

a) Universitenin adi ve logosu,

b) Fakiilte/Enstitli/Y iksekokul/Meslek Yiksekokulunun adi,

c) Ogrencinin adi ve soyadi,

¢) Metin kisminda belgenin alindigi 6gretim yili, basari derecesi,

d) Belge numara bilgisi,

e) ilgili birimin muhrg,

f) Belgenin alt ortasinda Rektoriin veya Dekanin/Miidiiriin adi, soyadi ve imzasi yer alir.

(3) Basari Belgesi’'nin tasarim 6zellikleri agagidaki gibidir;

a) Kagit: 297*210 mm,

b) i¢ Cergeve (dikddrtgen): 262*177 mm,

c) Motif: 282*196 mm,

¢) Renk: Turkuaz,

d) Renk Kodu: 1d959a,

e) Zemin: Bozok imza - 256*173 mm,

f) Font: Chapaza -Regular, Unna-Bold, Unna- Regular, Butler Black, Open Sans-
Regular.

g) Bu maddedeki bilgilerin basiimasiyla olusan onaya hazir matbu basari belgesi érnegi
Ek-9'da gosterilmistir.

Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifikasi

MADDE 27- (1) Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifikasi Uzerinde yer alacak bilgiler
sayfaya ortali bir bicimde Turkge olarak diizenlenir.

(2) Sertifikanin 6n yuzinde asagidaki bilgiler yer alir;

a) Universitenin adi ve logosu,

b) Hak Sahibinin adi ve soyadi,

c) Sertifika Numarasi,

¢) Sertifika almaya hak kazanildigini ifade eden metin,

d) Lisans mezuniyet alani,
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e) Sol alt kdsede ilgili birimin Dekaninin veya vekilinin adi, soyadi ve imzasi,

f) Sag alt kosede Rektorun veya vekilinin adi, soyadi ve imzasi,

(3) Sertifika arka yuzinde asagidaki bilgiler yer alir;

a) Hak sahibinin adi soyadi, Dogum yeri ve yili, T.C. Kimlik Numarasi, Ogrenci Numarasi,
Baba Adi, Anne Adl,

b) Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifika Programi kayit tarihi,

¢) Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifikasi Programi mezuniyet tarihi,

¢) Atamaya esas alan,

d) DlUzenleyenin ve onaylayanin adi, soyadi, imzasi,

e) Ilgili birimin mahr.

Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifikasinin hazirlanmasi, onaylanmasi ve teslimi

MADDE 28- (1) Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifika Programinin yurataldigi Birim
Yonetim Kurulu, Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifikasi almaya hak kazananlarin listesini
duzenler.

(2) Ogrenci bilgi sisteminden iligiklerinin kesilmesi icin sertifika almaya hak kazananlarin
listesi yazi ile 1 (bir) ay icinde Ogrenci isleri Daire Baskanligina bildirilir.

(3) Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifika Programinin yaritildaga birim tarafindan
Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifikasi 3 (li¢) ay igerisinde dizenlenir.

(4) Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifikasi, programin yurGtildigu Birim Yoneticisi ve
Rektdr veya bunlarin yerine vekalet edenler tarafindan imzalanir.

(5) imza islemleri tamamlanan Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifikasi arka yiizii birim
muhru ile muhurlenir.

(6) Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifikasi bu Yonerge'nin 16’nci maddesin 2’nci
fikrasina uygun olarak teslim edilir. Ancak; Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifikasi i¢in diploma
defteri benzeri Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifikasi defteri dizenlenmez.

(7) Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifikasinin fotokopisi c¢ekilerek, fotokopinin arka
yuzlne teslim alana el yazisi ile “Aslini elden teslim aldim.” ibaresi ve tarih yazdirilarak imzalatilir
ve ilgili birimde muhafaza edilir.

(8) Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifikasi Duplikata (2’'nci nusha) taleplerinde bu
Yonergenin 18. Maddesindeki hukidmler uygulanir. Duplikata (2’'nci nisha), bu Yénerge’nin
16’nci maddesin 2’nci fikrasina uygun olarak teslim edilir.

Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifikasi tasarim o6zellikleri

MADDE 29- (1) Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifikasinin tasarim 6zellikleri asagdidaki
gibidir;

a) Kagit: 297210 mm,

b) i¢ Cerceve (dikdortgen): 262*177 mm,

c) Motif: 282*196 mm,

¢) Renk: Kirmizi,

d) Renk Kodu: F7130D,

e) Zemin: Bozok imza - 256*173 mm,

f) Font: Chapaza -Regular, Unna-Bold, Unna- Regular, Butler Black, Open Sans- Regular,

g) Bu maddedeki bilgilerin basiimasiyla olusan onaya hazir matbu Pedagojik Formasyon
Egitimi Sertifikasi 6rnedi Ek-10’da gdsterilmigtir.

Tiirkge Dil Yeterlik Sertifikasi

MADDE 30- (1) Yozgat Bozok Universitesi Tirkge Ogretimi Uygulama ve Arastirma
Merkezi (BOZOK TOMER) tarafindan yapilan “ileri Diizey Sertifikali Tirkiye Tiirkcesi Kursu’nu
basari ile tamamlayanlara “Turkge Dil Yeterlik Sertifikasi” verilir. Turkge Dil Yeterlik Sertifikasi,
Tirkge ve ingilizce olarak hazirlanir.

(2) Sertifikanin 6n ylzinde asagidaki bilgiler yer alir;

a) Universitenin adi ve logosu,

b) BOZOK TOMER'in adi ve logosu,

¢) Katilimcinin adi ve soyadi,
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¢) Program adi,

d) Sertifikayl almaya hak kazandid: tarih,

e) Sertifika dizeyi,

f) Sertifika numarasi bilgisi,

g) Sertifikasinin sol alt késesinde BOZOK TOMER Mudiiriinin, sag alt késesinde ise
Rektorin adi, soyadi ve imzalari.

(3) Sertifikanin arka yuzinde asagidaki bilgiler yer alir;

a) Ogrencinin numarasi,

b) Adi ve soyadi,

c) Baba adi,

¢) Cinsiyeti,

d) Dogum yeri,

e) Dogum tarihi,

f) Ulkesi,

g) Pasaport numarasi,

g) T.C. Kimlik/'YU Numarasi,

h) Ogretim yil,

1) Ogrencinin kayit tarihi,

i) BOZOK TOMER Mezuniyet tarihi,

i) Sinav tarihi,

k) Sinav puani,

[) Dil dizeyi,

m) Diizenleme tarihi,

n) BOZOK TOMER’in mihri,

0) Belgeyi dlizenleyenin adi, soyadi ve imzasi.

(4) Sertifikanin tasarim &zellikleri asagidaki gibidir;

a) Kagit: 297210 mm,

b) i¢ Cerceve (dikdortgen): 262*177 mm,

c¢) Motif: 282*196 mm,

¢) Renk: Kirmizi,

d) Renk Kodu: F7130D,

e) Zemin: Bozok imza - 256*173 mm,

f) Font: Chapaza -Regular, Unna-Bold, Unna- Regular, Butler Black, Open Sans- Regular,

g) Bu maddedeki bilgilerin basilmasiyla olusan onaya hazir matbu sertifika 6érnegi Ek-
11’'de gOsterilmistir.

(5) Yozgat Bozok Universitesi Tiirkge Yeterlik Sertifikasi kaybolan veya zayi olan sertifika
sahipleri icin bagvurmalari ve harcini 6demeleri kosuluyla, ilk sertifikada yer alan bilgileri iceren
yeni bir “Sertifika” diizenlenir. Uzerinde “(Duplikata (2'nci nisha)” oldugu belirtilir ve gorev
baginda bulunan BOZOK TOMER Muduri ve Rektériin imzalari ile ilgili birimin mihri yer alir.

Turkge Dil Yeterlik/Muafiyet Sinavi Bagari Belgesi

MADDE 31- (1) BOZOK TOMER tarafindan yapilan Tirk¢e Dil Yeterlik/Muafiyet
Sinavinda basarili olan katilimciya “Turkge Yeterlik/Muafiyet Sinavi Basari Belgesi” verilir.

(2) Belgede asagidaki bilgiler yer alir;

a) Universitenin adi ve logosu,

b) BOZOK TOMER'in adi ve logosu,

c) Uyrugu,

¢) Dogum yeri, tarihi,

d) Katiimcinin baba adl,

e) Katiimcinin adi ve soyadl,

f) Sinavi yapan merkezin adi,

g) Sinav tarihi (gin, ay, yil),

g) Sinavin tard,

h) Sinav puani,
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1) Ogrencinin dil diizeyi,

1) Dil seviyesi,

j) Belge numarasi,

k) Diizenleme tarihi,

) Belgenin alt orta kisminda BOZOK TOMER Muduri veya Midur Yardimcisinin adi,
soyadi, imzasil,

m)ilgili birim mahra.

(3) Turkge Yeterlik/Muafiyet Sinavi Basari Belgesi’'nin tasarim 6zellikleri asagidaki gibidir;

a) Kagit: 297210 mm,

b) i¢ Cerceve (dikdortgen): 262*177 mm,

c) Motif: 282*196 mm,

¢) Renk: Turkuaz,

d) Renk Kodu: 1d959a,

e) Zemin: Bozok imza - 256*173 mm,

f) Font: Chapaza -Regular, Unna-Bold, Unna- Regular, Butler Black, Open Sans- Regular,

g) Bu maddedeki bilgilerin basiimasiyla olusan onaya hazir matbu katilim belgesi drnegi
Ek-12'de gOsterilmistir.

(4) Tiurkce Yeterlik/Muafiyet Sinavi Basari Belgesi kaybolan veya zayi olan hak sahipleri
icin basvurmalari ve harcini 6demeleri kosuluyla ilk belgede yer alan bilgileri iceren yeni bir belge
diizenlenir. Belge lizerinde “Duplikata (2'nci niisha)” oldugu belirtilir ve sadece BOZOK TOMER
Muadura veya Madur Yardimcisinin imzasi ve ilgili birim mahra yer alir.

Katilim Belgesi

MADDE 32- (1) Her turlG kurs ve benzeri caligmalara katilanlara "Katilim Belgesi" verilir.

(2) Katihm Belgesinin 6n yuzinde asagidaki bilgiler bulunur;

a) Yozgat Bozok Universitesi'nin logosu,

b) Katilm Belgesi,

¢) Belge numarasi,

¢) Belge tarihi,

d) ilgilinin adi ve soyadi,

e) Kurs veya benzeri galismanin tam adi,

f) Kurs veya benzeri galismanin suresi,

g) Kurs veya benzeri ¢alisma sonucunda varsa ilgilinin kazandigi unvan,

d) Kurs veya benzeri calismanin duzenlendigi yer.

(3) Katihm Belgesi, ilgili birim yetkilisi veya egitimi veren tarafindan imzalanir.

(4) Katilim belgesi kurs veya egitimin tirtne goére e-Katilim belgesi seklinde bu maddenin
(2)nci fikrasina gore duzenlenebilir. “Katilim Belgesi” yerine “e-Katilim Belgesi” yazilir.

(5) Katilim belgeleri, kurs veya egitimi dizenleyen ilgili birimin karari dogrultusunda, basili
veya elektronik olarak hazirlanir. Elektronik olarak hazirlanan belgeler hak sahiplerine e-posta
yoluyla iletilir. Basili olan katihm belgeleri ise ilgiliye teslim edilmek Uzere birimine gonderilir.
Birimi olmayanlar katihm belgelerini kurs veya egitimi duzenleyen ilgili birimden teslim alir.

(6) Katihm belgelerinin kaybi halinde, kaybeden kigi, bagvuru dilekgesi ile ilgili birime
basvurur. Bagvuru Gzerine ilgili birim tarafindan kayitlar incelenerek hak sahibine katilim belgesi
teslim edilir. Belge Gzerinde “Duplikata (2. Nusha)” oldugu belirtilir ve sadece kurs veya egitimi
duzenleyen ilgili birimin gérevdeki yetkilisi tarafindan imzalanir.

(7) Katihm belgesinin tasarim 6zellikleri asagidaki gibidir;

a) Kagit: 297210 mm,

b) i¢ Cerceve (dikdortgen): 262*177 mm,

c) Motif: 282*196 mm,

¢) Renk: Turkuaz,

d) Renk Kodu: 1d959a,

e) Zemin: Bozok imza - 256*173 mm,

f) Font: Chapaza -Regular, Unna-Bold, Unna- Regular, Butler Black, Open Sans- Regular,

g) Bu maddedeki bilgilerin basiimasiyla olusan onaya hazir matbu katilim belgesi ve e-
katihm belgesi 6rnekleri Ek-13 ve Ek-14’te gosterilmistir.
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Tesekkur Belgesi

MADDE 33- (1) Yozgat Bozok Universitesi Odiil Yonergesinin 9. maddesinin 1. fikrasinin
(c), (¢) ve (d) bentlerinde yer alan Tesekklr Belgesi verilme durumlarina ek olarak, her turli kurs
ve benzeri calismalarda, egitim programlarinda ders veren egitim gérevlilerine veya Universite
genelinde yuritilen calismalara katki saglayanlara bu yonerge kapsaminda "Tesekkir Belgesi"
verilebilir.

(2) Tesekklr Belgesinin 6n ylizinde asagidaki bilgiler yer alir;

a) Yozgat Bozok Universitesi’nin logosu,

b) Belge tarihi,

c) Belge numarasi,

¢) llgilinin unvani, adi ve soyadi,

d) Varsa kurs ve benzeri calisma veya universite genelinde yurutilen ¢alismanin tam adi,

e) Varsa kurs ve benzeri calisma veya Universite genelinde yurutilen ¢calismanin suresi,

f) Varsa kurs ve benzeri ¢alisma veya Universite genelinde yurGtilen ¢alismanin
sonucunda ilgilinin kazandi§i unvan,

g) Egitim programinin diizenlendigi yer veya calismanin yurtaldiagu yer.

(3) Tesekkiir Belgesi, Universite genelinde diizenlenmeyen ve tesekkiir belgesi verilmesi
gereken hallerde ilgili birim yetkilisi veya Rektér ya da ilgili Rektér Yardimcisi, Universite genelini
kapsayan ve tesekkur belgesi veriimesi gereken hallerde ise Rektor ya da ilgili Rektér Yardimcisi
tarafindan imzalanir.

(4) Tesekkur Belgeleri ilgili birimin kararn dogrultusunda basili veya elektronik olarak
hazirlanir. Elektronik olarak hazirlanan belgeler hak sahiplerine e-posta yoluyla iletilir. Basili olan
tesekkdr belgeleri ise ilgiliye teslim edilmek Uzere birimine gonderilir. Birimi olmayanlar tesekklr
belgelerini dizenleyen ilgili birimden teslim alir. Ozel konulu tesekkiir belgelerinin teslimi igin
ayrica téren dizenlenebilir.

(5) Tesekkur belgesini kaybeden kisi, dilekge ile ilgili birime basvurur. Bagvuru lUzerine
ilgili kayitlar incelenerek hak sahibine tesekkir belgesinin elektronik hali teslim edilir. Belge
Uzerinde “Duplikata (2. Nisha)” oldugu belirtilir ve gbérevdeki rektdr ya da rektér yardimcisi ya da
ilgili birimin gérevdeki yetkilisi veya yardimcisi tarafindan imzalanir.

(6) Tesekkur Belgesinin tasarim 6zellikleri asagidaki gibidir;

a) Kagit: 297210 mm,

b) i¢ Cerceve (dikdértgen): 262*177 mm,

c) Motif: 282*196 mm,

¢) Renk: Turkuaz,

d) Renk Kodu: 1d959a,

e) Zemin: Bozok imza - 256*173 mm,

f) Font: Chapaza -Regular, Unna-Bold, Unna- Regular, Butler Black, Open Sans- Regular,

g) Bu maddedeki bilgilerin basilmasiyla olusan onaya hazir matbu tesekkur belgesi drnegi
Ek-15’te gosterilmistir.

Yiiksek Onur ve Onur Belgesi

MADDE 34- (1) “Yiksek Onur Belgesi” ve “Onur Belgesi”, Yozgat Bozok Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yénetmeligi hilkiimlerine gore bu belgeleri almayi hak
edenlere verilir.

(2) Yuksek Onur ve Onur Belgesi'nde agagidaki bilgiler bulunur;

a) Universitenin adi ve logosu,

b) Yuksek Onur/Onur Belgesinin alindigi birim/bélum/program adi,

c) Ogrencinin adi ve soyadi,

¢) Belgenin alindig1 6gretim yili, ddnemi, yariyil sonu not ortalamasi,

d) Belge numara bilgisi,

e) Dekan/Mudur adi, soyadi ve imzasi,

f) llgili birimin mahr.

(3) Yuksek Onur Belgesinin tasarim ozellikleri agagidaki gibidir;

a) Kagit: 297*210 mm,
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b) i¢ Cerceve (dikdortgen): 262*177 mm,

c) Motif: 282*196 mm,

¢) Renk: Gold (Altin),

d) Renk Kodu: c4a76c,

e) Zemin: Bozok imza - 256*173 mm,

f) Font: Chapaza -Regular, Unna-Bold, Unna- Regular, Butler Black, Open Sans- Regular,

g) Bu maddedeki bilgilerin basiimasiyla olusan onaya hazir matbu Yiksek Onur Belgesi
ornegi Ek-16'da g0sterilmistir.

(4) Onur Belgesi’nin tasarim 6zellikleri asagidaki gibidir;

a) Kagit: 297210 mm,

b) i¢ Cerceve (dikdortgen): 262*177 mm,

c¢) Motif: 282*196 mm,

¢) Renk: Silver (GUmus),

d) Renk Kodu: 646666,

e) Zemin: Bozok imza - 256*173 mm,

f) Font: Chapaza -Regular, Unna-Bold, Unna- Regular, Butler Black, Open Sans- Regular,

g) Bu maddedeki bilgilerin basiimasiyla olusan onaya hazir matbu Onur Belgesi 6rnegi
Ek-17'de gOsterilmistir.

(5) Yuksek onur veya onur belgesini kaybeden kisi, dilekce ile ilgili birime bagvurur.
Basvuru uzerine ilgili kayitlar incelenerek hak sahibine ylksek onur veya onur belgesinin
elektronik hali teslim edilir. Belge Uzerinde “Duplikata (2. Nisha)” oldugu belirtilir ve ilgili birimin
gOrevdeki yetkilisi veya yardimcisi tarafindan imzalanir.

Profesorliik Belgesi

MADDE 35- (1) Profesorliik Belgesi, profesorlige ylkselen égretim tyelerine verilir.

(2) Profesorliik Belgesinin 6n ylziinde asagidaki bilgiler yer alir;

a) Universitenin adi ve logosu,

b) Universite Yénetim Kurulunun karar tarih ve numarasi,

¢) Belgenin numarasi,

¢) Birim ad,

d) Profesorlik unvan ve yetkisini aldigina dair ibare,

e) Rektorin adi, soyadi ve imzasi,

f) Verilig tarihi.

(3) Profesorlik Belgesi'nin tasarim 6zellikleri asagidaki gibidir;

a) Kagit: 420*297 mm,

b) i¢ Cergeve (dikdértgen): 373*257 mm,

c) Motif: 396*282 mm,

¢) Renk: Gold (Altin),

d) Renk Kodu: c4a76c,

e) Zemin: Bozok imza - 369*250 mm,

f) Font: Chapaza -Regular, Unna-Bold, Unna- Regular, Butler Black, Open Sans- Regular,

g) Bu maddedeki bilgilerin basiimasiyla olusan ve arka yuzu ilgili birim madhra ile
muhurlenmig onaya hazir matbu Profesérluk Belgesi 6rnegi Ek-18'de gdsterilmistir.

(4) Profesorluk belgesi kaybolan veya zayi olan hak sahipleri igin basvurmalari ve
harcini ddemeleri kosuluyla ilk belgede yer alan bilgileri iceren yeni bir profesorlik belgesi
duzenlenir. Belge Uzerinde “Duplikata (2'nci nisha)” oldugu belirtilir ve sadece gérevde bulunan
rektorin veya vekilinin imzasi yer alir.

BOSUYAM tarafindan verilen belgeler

MADDE 36- (1) BOSUYAM tarafindan “Yozgat Bozok Universitesi Sirekli Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezi Egitim Programlari Yénergesi” hikimlerine gére, BOSUYAM
Sertifika, BOSUYAM e-Sertifika, BOSUYAM Basari Belgesi, BOSUYAM e-Basari Belgesi,
BOSUYAM Katihm Belgesi ve BOSUYAM e-Katilim Belgesi hazirlanir. Ayni yénergenin ilgili
hidkimlerine gére onaylanarak hak sahiplerine teslim edilir.
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BOSUYAM Sertifikasi ve BOSUYAM e-Sertifikasi

MADDE 37- (1) BOSUYAM Sertifika ve BOSUYAM e-Sertifikasinin 6n yuzinde asagdidaki
bilgiler yer alir,

a) Sertifikanin Ust ortasinda Universitenin ve BOSUYAM'In logosu,

b) BOSUYAM Sertifikasinin st ortasinda “Yozgat Bozok Universitesi Sertifika” ibaresi,

c) BOSUYAM e-Sertifikasinin Ust ortasinda “Yozgat Bozok Universitesi e-Sertifika”
ibaresi,

¢) Sertifika Numarasi ve ibarenin ingilizcesi,

d) Sertifika Tarihi ve ibarenin ingilizcesi,

e) TC Kimlik Numarasi ve ibarenin ingilizcesi,

f) Sertifikayl almaya hak kazananin Adi Soyadi,

g) Sertifika almaya hak kazanildigini ifade eden metin,

d) Metin icerisinde Sertifika Programinin Baslama ve Bitis Tarihi,

h) Metin icerisinde Sertifika Programinin Siresi,

1) Metin igerisinde Sertifika Programinin Adi,

) Sertifika almaya hak kazanildigini ifade eden metnin ingilizcesi,

j) Sol alt kbsede BOSUYAM Muduriu veya vekilinin adi soyadi, imzasi; sag alt kdsede
Rektor veya vekilinin adi soyadi, imzasi.

(2) BOSUYAM Sertifika ve BOSUYAM e-Sertifikasinin tasarim o6zellikleri asagidaki
gibidir;

a) Kagit: 297210 mm,

b) i¢ Cerceve (dikddrtgen): 262*177 mm,

c) Motif: 282*196 mm,

¢) Renk: Kirmizi,

d) Renk Kodu: F7130D,

e) Zemin: Bozok imza - 256*173 mm,

f) Font: Chapaza -Regular, Unna-Bold, Unna- Regular, Butler Black, Open Sans- Regular,

g) Bu maddedeki bilgilerin basiimasiyla olusan ve arka yuzi BOSUYAM muhru ile
muahdrlenmis onaya hazir matbu BOSUYAM Sertifikasi ve BOSUYAM e-Sertifikasi drnekleri Ek-
19 ve Ek-20’de g0sterilmistir.

(3) BOSUYAM Sertifikasi kaybolan veya zayi olan sertifika sahipleri icin bagvurmalari ve
harcini 6édemeleri kosuluyla ilk belgede yer alan bilgileri igceren yeni bir belge dizenlenir. Belge
uzerinde “Duplikata (2'nci nusha)” oldugu belirtilir ve sadece gérevde bulunan BOSUYAM
Mudura ve Rektorin veya vekillerinin adi soyadi, imzasi yer alir.

BOSUYAM Basarn Belgesi ve BOSUYAM e-Basari Belgesi

MADDE 38- (1) BOSUYAM Bagari Belgesi ve BOSUYAM e-Basari Belgesinin 6n
yuzinde asagidaki bilgiler yer alir,

a) Bagari Belgesinin Ust ortasinda Universitenin ve BOSUYAM'In logosu,

b) BOSUYAM Bagari Belgesinin (st ortasinda “Yozgat Bozok Universitesi Basari Belgesi”
ibaresi,

c) BOSUYAM e-Basari Belgesinin Ust ortasinda “Yozgat Bozok Universitesi e-Basarl
Belgesi” ibaresi,

¢) Basari Belgesi Numarasi ve ibarenin ingilizcesi,

d) Basari Belgesi Tarihi ve ibarenin ingilizcesi,

e) TC Kimlik Numarasi ve ibarenin ingilizcesi,

f) Basari Belgesini almaya hak kazananin Adi Soyadi,

g) Basari Belgesini almaya hak kazanildigini ifade eden metin,

g) Metin icerisinde Basari Belgesi Programinin Baslama ve Bitis Tarihi,

h) Metin icerisinde Basari Belgesi Programinin Suresi,

1) Metin icerisinde Basari Belgesi Programinin Adi,

i) Basari Belgesi almaya hak kazanildigini ifade eden metnin ingilizcesi,

j) Belgenin alt ortasinda BOSUYAM Mudura veya vekilinin adi soyadi, imzasi.

(2) BOSUYAM Basari Belgesi ve BOSUYAM e-Basari Belgesinin tasarim o6zellikleri
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asagidaki gibidir;

a) Kagit: 297210 mm,

b) i¢c Cergeve (dikdértgen): 262*177 mm,

c) Motif: 282*196 mm,

¢) Renk: Turkuaz,

d) Renk Kodu: 1d959a,

e) Zemin: Bozok imza - 256*173 mm,

f) Font: Chapaza -Regular, Unna-Bold, Unna- Regular, Butler Black, Open Sans- Regular,

g) Bu maddedeki bilgilerin basiimasiyla olusan ve BOSUYAM muhru ile mihdrlenmis
onaya hazir matbu BOSUYAM Basari Belgesi ve BOSUYAM e-Basari Belgesi 6rnekleri Ek-21
ve Ek-22'de gosterilmistir.

(3) BOSUYAM Basari Belgesi kaybolan veya zayi olan hak sahipleri i¢in bagvurmalari ve
harcini 6demeleri kosuluyla ilk belgede yer alan bilgileri iceren yeni bir belge duzenlenir. Belge
Uzerinde “Duplikata (2'nci ntisha)” oldugu belirtilir ve gorevde bulunan BOSUYAM muduri veya
vekilinin imzasi yer alir.

BOSUYAM Katilim Belgesi, BOSUYAM e-Katilim Belgesi,

MADDE 39- (1) BOSUYAM Katilim Belgesi ve BOSUYAM e-Katilim Belgesinin 6n
yuzinde asagidaki bilgiler yer alir,

a) Katilim Belgesinin Ust ortasinda Universitenin ve BOSUYAM'In logosu,

b) BOSUYAM Katilim Belgesinin (st ortasinda “Yozgat Bozok Universitesi Katilim
Belgesi” ibaresi,

c) BOSUYAM e-Katilim Belgesinin (st ortasinda “Yozgat Bozok Universitesi e-Katilim
Belgesi” ibaresi,

¢) Belge Numarasi ve ibarenin ingilizcesi,

d) Belge Tarihi ve ibarenin ingilizcesi,

e) TC Kimlik Numarasi ve ibarenin ingilizcesi,

f) Katihm Belgesini almaya hak kazananin Adi Soyad!,

g) Katiim Belgesi almaya hak kazanildigini ifade eden metin,

g) Metin igerisinde Katihm Belgesi Programinin Baslama ve Bitis Tarihi,

h) Metin igerisinde Katilim Belgesi Programinin Siresi,

1) Metin icerisinde Katilim Belgesi Programinin Adi,

i) Katilim Belgesi almaya hak kazanildigini ifade eden metnin ingilizcesi,

j) Katihm belgesinin alt orta kisminda BOSUYAM Mudurla veya vekilinin adi soyadi,
imzasi.

(2) BOSUYAM Katilim Belgesi ve BOSUYAM e-Katilim Belgesinin tasarim Ozellikleri
asagidaki gibidir;

a) Kagit: 297210 mm,

b) i¢ Cerceve (dikdortgen): 262*177 mm,

c) Motif: 282*196 mm,

¢) Renk: Turkuaz,

d) Renk Kodu: 1d959a,

e) Zemin: Bozok imza - 256*173 mm,

f) Font: Chapaza -Regular, Unna-Bold, Unna- Regular, Butler Black, Open Sans- Regular,

g) Bu maddedeki bilgilerin basilmasiyla olusan ve arka ylizi BOSUYAM muhru ile
muhurlenmis onaya hazir matbu BOSUYAM Katilm Belgesi ve BOSUYAM e-Katilim Belgesi
ornekleri EK-23 ve Ek-24’de gosterilmistir.

(3) BOSUYAM Katilim Belgesi kaybolan veya zayi olan hak sahipleri i¢cin bagvurmalari ve
harcini 6édemeleri kosuluyla ilk belgede yer alan bilgileri iceren yeni bir belge dizenlenir. Belge
uzerinde “Duplikata (2'nci ntsha)” oldugu belirtilir ve gérevde bulunan BOSUYAM mudiri veya
vekilinin imzasi yer alir.

Diger sertifikalar ve e- sertifikalar
MADDE 40- (1) Bu yonerge kapsaminda 6zel olarak tanimlanmamis ancak ilgili birimler
tarafindan dizenlenmesi uygun bulunmus sertifika ve e-sertifikalarda, sertifika ve e-sertifika
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iceriginin gerektirdigi bilgilere yer verilir ve ilgili birim yetkilisi tarafindan imzalanir.

(2) Sertifikanin/e-sertifikanin on ylizunde asagidaki bilgiler yer alir;

a) Universitenin adi ve logosu,

b) Sertifikayl almaya hak kazananin adi ve soyadi,

c) Sertifika almaya hak kazanildigini ifade eden metin,

¢) Metin icerisinde Sertifika Programinin Baslama ve Bitis Tarihi,

d) Metin icerisinde Sertifika Programinin Siresi,

e) Metin icerisinde Sertifika Programinin Adi,

f) Sertifika Programini Dizenleyen Birimin Adi,

g) Sertifika Numarasi,

g) llgili birimin Dekan/MudUrinin imzasi,
h) E-Sertifika dizenlenmesi halinde “E-Sertifika” ibaresi.
(3) Sertifikanin/e-sertifikanin arka yluziinde asagidaki bilgiler yer alir;
a) Hak sahibine ait kimlik bilgileri,
b) Varsa Universitesinin Adi, Ana dalinin birim, bdlim, program adi bilgileri ve 6grenci
numarasi,
c) Sertifika Programi kayit tarihi,
¢) Sertifika Programi tamamlama tarihi,
d) Belgenin dizenlenme tarihi,
e) Duizenleyen adi soyadi, imzasi,
f) Onaylayanin adi soyadi, imzasi,
g) llgili birim muhrd.
(4) Yukaridaki sertifika/e-sertifika Uzerinde bulunmasi gereken bilgilere, diizenlenecek
sertifika/e-sertifika programinin ihtiya¢ duydugu bilgilere gore ekleme ve ¢ikarma yapilabilir.
(5) Diger sertifikalar/e-sertifikalar asagida belirtilen sekil sartlarinda duzenlenir;
a) Kagit: 297210 mm,
b) i¢ Cergeve (dikdértgen): 262*177 mm,
c) Motif: 282*196 mm,
¢) Renk: Kirmizi,
d) Renk Kodu: F7130D,
e€) Zemin: Bozok imza - 256*173 mm,

f) Font: Chapaza -Regular, Unna-Bold, Unna- Regular, Butler Black, Open Sans-
Regular,

g) Bu maddedeki bilgilerin basiimasiyla olusan onaya hazir matbu Diger Sertifika ve E-
Sertifika 6rnekleri Ek-25 ve Ek-26'da gOsterilmistir.

(6) Diger sertifika veya e-sertifikasini kaybeden kisi, dilekge ile ilgili birime bagvurur.
Basvuru uzerine ilgili kayitlar incelenerek hak sahibine sertifika veya e-sertifikanin elektronik hali
teslim edilir. Belge Uzerinde “Duplikata (2. Nusha)” oldugu belirtilir ve ilgili birimin gérevdeki
yetkilileri tarafindan imzalanir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Diploma ve diger belgelerin licreti

MADDE 41- (1) Yozgat Bozok Universitesi Senatosu tarafindan aksine bir karar
alinmadikga mezundan diploma ve diger belgeler igin Ucret alinmaz. Ancak, Duplikata (2’'nci
nlisha) diplomalarda ve Duplikata (2'nci niisha) diger belgelerde Universite Yénetim Kurulunca
her takvim yili icin belirlenen Duplikata (2'nci ntsha) bedeli alinir.

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 42- (1) Bu y6netmelikte hikim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hikimleri
uygulanir.
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Yururltk

MADDE 43- (1) Bu Yonerge 01.03.2023 tarihinde yururluge girer.

Yiritme

MADDE 44- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Yozgat Bozok Universitesi Rektori yiritr.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato’nun

Tarihi

Sayisi

06.10.2022

2022.027.133
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