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TAKDIM

Yozgat Bozok Universitesi Lisansiisti Egitim Enstitiisi'ne bagli anabilim
dallarinda hazirlanan yiiksek lisans ve doktora tezlerinde, bilimsel yazim kurallarina uygun
bir standardi saglamay1 amaglayan bu kilavuzda, tezlerle ilgili genel ilkeler kisa ve 6z bir

sekilde anlatilmis, 6rnekler bol miktarlarda sunulmustur.

Hazirlanan bu Tez Yazim Kilavuzunda, lisansiisti tezlerin ve seminer
caligmalarinin nasil hazirlanacagi, sayfa diizeninin ne sekilde yapilacagi, kaynaklardan
istifade yollar1 ve yontemleri, dipnot kullanma metotlar1 gibi hususlar ayrintili olarak

gosterilmistir.

Yiiksek lisans veya doktora tezi hazirlayacak olan 6grencilerin, tezlerle ilgili olarak

bu kilavuzda verilen bigim ve 6z ile ilgili tiim ilkelere uymalar1 zorunludur.

Yozgat Bozok Universitesi

Lisansiistii Egitim Enstitiisti Mudurligi



BIiRINCIi BOLUM
GENEL BiCiM VE YAZIM PLANI
1.1. AMAC VE KAPSAM

Bu kilavuzun hazirlanis amaci, Yozgat Bozok Universitesi Lisansiistii Egitim
Enstitlisii’'ne bagli tiim Anabilim/Anasanat dallar1 tarafindan yaptirilacak tezsiz yiiksek
lisans, yiiksek lisansve doktora da tez, seminer ¢alismalari, proje ve arastirma raporlarinin
yaziminda standartlasmay1 saglayacak ilke ve kurallar1 belirlemektir. ik kontrol islemi,
Ogrenci tez savunma siavina girmeden Once yapilir ve tezin yazim kurallarina uygun olup
olmadig1 incelenir. Son kontrol islemi ise, tez savunma sinavi sonrasi jiiri tarafindan
istenen diizeltmelerin yapilmasindan sonraki agamadir. Tezin ¢ogaltilmasi ve ciltlenmesi
son kontrol onaymdan sonra yapilir. Tezin, tez yazim kurallarina uygun olarak
hazirlanmasindan tez o6grencisi ve damigsman(lar)t sorumludur. Enstitiide yapilan tez
kontrollerinin amaci, tez Ogrencilerine yardimci olmak ve tezin belirtilen kurallara
uygunlugunu kontrol etmektir.Kilavuz metninde tezler i¢in gecerli sayilan sekil esaslarinin
tamami, seminer c¢aligmalart ve arastirma raporlari i¢in de gecerlidir. Bu kilavuz,
Yiiksekogretim Kurulu Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi'ne ve Yozgat Bozok

Universitesi Lisansiistii Egitim, Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’ne istinaden hazirlanmustir.

1.2. KISALTMALAR VE TANIMLAR

Bu yonergede kullanilan kisaltmalar asagidaki anlamlari ifade eder:

a) Enstitii: Lisansiistii Egitim Enstitiisi

b) Senato: Yozgat Bozok Universitesi Senatosu

C) Anabilim/Anasanat Dali:  Enstiti’de  egitim  programi  bulunan
anabilim/anasanat dali.

d) Tez: Yiiksek Lisans tezi, Doktora tezi ya da Sanatta Yeterlilik tezi.

e) Rapor: Seminer, Odev, Sanat Eseri raporu ya da Sanatta Yeterlik Eseri vs.

calismasi.



1.3. KAGIT OZELLIKLERI

1.3.1. Kagit Olgiisii ve Gramaji: Enstitiiye bagl biitiin programlarda hazirlanacak tez,

seminer ve rapor ¢aligmalarinda A4 (21 x 29,7 cm) 6l¢iisiinde en az 75g/ m? birinci hamur

beyaz kagit kullanilir.

1.3.2. Sayfa Diizeni

1.3.2.1. Sayfalarin Kullanilmasi

Kagitlarin sadece tek yiizii kullanilmalidir. Ancak 250 sayfay1r asan tezlerde

sayfalarin iki yiizii de kullanilabilir.

1.3.2.2. Kenar Bosluklari

Sayfalarin sol kenarindan 3,5 cm, {ist kenarda 2,5 cm sag kenarlardan 2,0 cm ve alt

kenardan 2,5 cmbosluk birakilmalidir. Tez ciltlendikten sonra 200*285 mm boyutunda

olmalidir.

2,5cm

3,5cm

2,0cm

2,5cm

1.3.2.3. Sayfalara Numara Verilmesi

Sayfa numaralari i¢ kapaktan sonra Romen kiiciik rakamlari ile ( 1, 11, iii, 1v,...vb),

“GIRIS” ile

baslayan

tez

metni

sayfa

sonuna

kadar,

1, 2,

3,

4

9

.vb)



numaralandirilmalidir. Numaralandirma tezin 6n kisminin bir pargasi olan i¢ kapaktan
baslatilir. i¢ Kapak, Tez Onay Sayfasi, Ozgecmis gibi kisimlarin ilk sayfalarina numara

verilir fakat sayfa numarasi goriinmez. Numaralarin gosterildigi ilk sayfa 6zet sayfasidir.

Sayfa numaralar1 sayfa altinda ve ortada olmali, alttan 1.25 cm yukariya
yazilmalidir. Sayfa numarasinin biiyiikligli 12 punto ve Times New Roman segilmeli,
sayfa numaralarinin 6niinde ve arka yaninda ayirag, ¢izgi vb. karakter kullanilmamalidir.
Tezde yatay sayfalar varsa, sayfa numarasi tiim tezdeki gibi devam etmelidir. Tezde

EKLER kismi varsa bu kisimda da numaralandirma devam etmelidir.

1.3.3. Yaz1 Tipi ve Boyutu

Metin kismi Times New Roman tipinde 12 punto boyutlarinda, iki yana yash
olarak ve normal yazi karakteri kullanilarak yazilir. Eger Arapga yazi tipi kullanilacaksa
Traditional Arabic yazi tipi ve 14 punto kullanilmalidir. Dipnotlarda, bloklanmig alintilar
ile ¢izim ve tablolarda 10 punto ve normal yazi karakteri kullanilir.Tezin ana boliim
bagliklart 14 punto olmak {izere, tamami biiyiikk harfle kalin olarak (boldface) yazilir.
Diger alt bagliklar ile tablo, sekil, grafik vb. basliklar 12 puntokalin ve bas harfleri biiyiik

yazilir.

1.3.4. Yazim ve imla Kurallar

Tezlerde imla ve noktalama yoniinden Tiirk Dil Kurumu’nun Tiirk¢e Sozliigiine ve
Imla Kilavuzu’na uyulmalidir.Osmanl Tiirkgesi, Arapca ve Farsca dillerini ilgilendiren
tezlerde Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi imlasi ve bu eserin transkriptasyon

sistemi kullanilmalidir.

1.3.4.1. Satir Aralanr

Ana metinde satir aralart 1,5 satir olmalidir. Sekil alt yazilari ve cizelge
aciklamalar ile alintilar yaziminda 1 satir araligi kullanilmalidir. Her paragraf arasi 6 nk
aralik birakilmali, her yeni paragraf 1,25 cm igeriden baslamalidir. Birinci dereceden
basliklarda (Ozet, Abstract, Icindekiler, Tablolar, Sekiller, Cizelgeler, Simgeler ve
Kisaltmalar Dizini, Onsdz, Giris, Genel Bilgiler, Materyal ve Y&ntem, Bulgular, Tartisma,
Sonug ve Oneriler, Kaynaklar, Ekler, Ozge¢mis gibi ana basliklar) 6nce 18 nk, sonra 12 nk

olacaktir.



Yazimda nokta, noktal1 virgiil, virgiil, iki nokta gibi noktalama isaretlerinden sonra
mutlaka bir karakterlik aralik verilmelidir, noktalama isaretlerinden once kesinlikle ara

verilmemelidir.

1.3.4.2. Paragraflar

Tez metninde satirlar “iki yana yasla” bigiminde yazilmalidir. Her paragraf yazi
alan1 sol kenarindan 1,25 cm igeriden baslar. Bloklanmis alintilarda soldan ve sagdan 1 cm
girinti yapilmalidir. Metin igindeki paragraflar arasinda 6 nk aralik bulunmalidir. Dipnot
metinleri tek satir aralig1 ile yazilir ve dipnot paragraflari dncesi 0 nk, sonrasi 0 nk paragraf

aralig1 bosluk verilir ve paragraf basi yapilmaz.

1.3.4.3. Sekiller, Tablolar ve Resimler

Sekil, tablo vb. unsurlarin basliklar1 12 punto kahlin, “iki yana yasli” olarak yazilir.
Sekiller, tablolar ve resimler, metinde ilk atif yapildigi sayfada veya bir sonrakinde yer
almalidir. Bunlarin Yyerlestirilmelerinde sayfanin kenarlarindan gerekli bosluklar
asilmamalidir. Tagsma durumunda olanlar ya kiiciiltiilmeli ya da Ek’te sunulmalidir. Tez
icinde katlanmis sekil veya cizelge olmamalidir. Bir sayfadan uzun olan tablolar tez metni
icerisinde olmak zorunda ise bir sayfa boyutunda (uygun bir yerden) boéliinmelidir.
Tablonun devami bir sonraki sayfada ayni tablo numarasi ile ve ayni baslikla verilmeli;
ancak, tablo numarasindan sonra “(devam)” ibaresi yazilmalidir. Numaralar her boliim igin
birbirinden bagimsiz olarak verilmelidir. Tablo,resim veya sekiller numaralandirilirken ilk
rakam tezin boliimiinii ikinci rakam ise tablonun kaginci tablo oldugunu simgeleyecek
sekilde verilmelidir. (Ornegin tezin 2. Béliimiindeki 3. Tablo igin “Tablo 2.3 seklinde

yazilmalidir).

Alt Kenar Boslugu 2,5 ch
Ek 2: Sekiller, Tablolar ve Kesimler
Resim 1.1: Turkive Cumhuriyeti Devletinin Kurucusu Mustafa Kemal Pasanm

Ganakkale ve Kurtulus Savaslar Swasmda Cephede Savasi Izleme ve Gozetme
Calismalan

Kaynak: Yimaz, M. (1980).
Ya da Yazar Adi Soyads, Kaynak Ismi, Yaym Yeri, Yili, Yararlanilan Sayfa



1.3.4.4. Bashklar

Boliim basliklari, tek sayfada ve biitiin sozciikler biiyiik harfle, kalin ve 14 punto
boyutlarinda yazi karakterleriyle yazilir ve metin ortalanir. Birinci diizey basliklarda biitiin
sozciikler biiyiik harfle, 12 punto ve kalin yazilir, sol kenardan hizalanir. Ikinci ve daha alt
diizeylerdeki bagliklarda biitiin sozciiklerin ilk harfleri biiytlik, 12 punto ve kahn digerleri
kiiglik harflerle yazilir ve sol kenardan hizalanir. Biitiin basgliklar numaralandirilir ve
basliklardan 6nce 1,5 satir sonra 1 satir bosluk birakilir. Birinci diizeydeki boliim basliklari
oncesi 6 nk, sonrasi 6 nk paragraf araligi bosluk birakilir. ikinci ve daha alt diizeydeki
bagliklar oncesi 6 nk, sonrast 6 nk paragraf araligi bosluk birakilir. Tablo, sekil vb.
basliklar1 oncesi 12 nk, sonrasi ise 6 nk paragraf aralig1 bosluk verilir ve basliklar tablo,

sekil vb. den 6nce verilir.

1.3.4.5. Tez icerisinde Rakamlarm Kullanimi

Metin ic¢inde tek basamakli sayilar yaziyla (bir, iki, ii¢ gibi); iki basamakli sayilar
ise rakamla (10, 11, 12 gibi) yazilmalidir. Siralama belirten durumlarda her say1 rakamla
(1., 2., 3. gibi) yazilmahdir. Ondalik sayilarin gosteriminde nokta kullanilmali ve zorunlu
durumlarin disinda noktadan sonra iki basamaga (5.25, 7.86, 3.62 gibi) yer verilmelidir.
Ciimleye rakamla baslanmamali, rakamla baslanmasi zorunlu durumlarda ise rakam,

yaziyla yazilmalidir.



IKiNCi BOLUM
TEZIN DUZENLENMESI

Tezler, “On Kisim,” “Metin Kism1” ve “Son Kisim” olmak iizere {i¢c kisimdan
olusur. Tezin kisimlari, agagidaki siraya uygun olarak diizenlenir:
1. On Kisim
D1s ve i¢ kapak sayfasi,
Tez onay sayfasi,
Tez beyani
Icindekiler,
Ozet sayfasi (Tiirkce),
Abstract sayfasi (Ingilizce),
Tablo, sekil, resim, fotograf, grafik, vb. unsurlarin listeleri,
Kisaltmalar listesi.
2. Metin Kismu
ONSOZ,
GIRIS,
TEZIN BOLUMLERI,
SONUC.
3. Son Kisim
KAYNAKCA,
EKLER,
DIZIN,
OZGECMIS.

2.1. Dis ve i¢ Kapak

Dis ve igkapak sirasiyla, Universite, Enstitii ve Anabilim/Anasanat Dali blogu,
Adayin Adi ve Soyadi, Tezin Bashigi, Tezin Tiirii, Tez Danigsmaninin Unvani, Ad1 Soyadi,
Basim Yeri ve Y1l boliimlerinden olusur. Sayfanin sol ve sag kenarlarinda 3 cm, iist ve alt

kenarlarinda ise 2 cm bosluk birakilir. Biitiin yazilar ortalanir.

Tez baslig1 16 punto olmak iizere, diger tiim bibliyografik bilgiler 14 punto kalin

ve ortah yazilir.

10



Tezin tiiri olarak Yiiksek Lisans Tezi, Doktora Tezi ya da Sanatta Yeterlik Tezi,
raporun tiirii olarak ise Seminer, Bitirme Projesi, Sanat Eseri Raporu ya da Sanatta Yeterlik

Eseri Calismas1 Raporu yazilir.

2.2. Tez Onay Sayfasi

Tez onay sayfasinda tez savunmasi tutanagina uygun olarak, tezi hazirlatan
anabilim dali/bilim dalinin adi, tezin tarihi, tezi onaylayan jiiri {iyelerinin unvan ve adlar1
bulunur. Jiiri iiyeleri, tezi onayladiklar1 takdirde, tez onay sayfasinin ilgili kismini
imzalarlar. Tez Dis Kapak, Tez I¢ Kapak ve Tez Onay Sayfasi asagidaki sekilde

gosterildigi gibi hazirlanir.

11



Dis Kapak Ornek:

T.C.
YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
LiSANSUSTU EGITIM ENSTITUSU
... ANA BILiM DALI

YUKSEK LIiSANS/DOKTORA TEZi

BUYUK HARFLERLE VE ORTALANMIS OLARAK TEZ
ADI BU BOLUME YAZILACAKTIR

ADINIZ SOYADINIZ

Tez Danismani

Unvan. Adi SOYADI

(Varsa) Ikinci Tez Danismani

Unvan. Adi SOYADI

YOZGAT - TARIH GIRINiZ

12



¢ Kapak Ornek:
T.C.
YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
LiSANSUSTU EGITIM ENSTITUSU
... ANA BILiM DALI

YUKSEK LIiSANS/DOKTORA TEZi

BUYUK HARFLERLE VE ORTALANMIS OLARAK TEZ
ADI BU BOLUME YAZILACAKTIR

ADINIZ SOYADINIZ

Tez Danismani

Unvan. Adi SOYADI

(Varsa) Ikinci Tez Danismani
Unvan. Adi SOYADI
(Varsa)

Bu calisma Yozgat Bozok Universitesi Arastirma Projeleri Birimi
tarafindan ..../.... kodu ile desteklenmistir.

YOZGAT - TARIH GIRINiZ
13



Onay Sayfas1 Ornegi:

T.C.
YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
LiSANSUSTU EGITIiM ENSTITUSU

Enstitimiiziin  ................... Anabilim Dali Tezli Yiiksek Lisans/Doktora
Program1 ...l numaralt  68rencisi  ...................ll ‘nin  hazirladigi
ereriieeneiieeieeens ” (Bu kisim bold harflerle doldurulacaktir) baslikli tezi ile ilgili tez
savunma sinavi, Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri
geregince .../ ... ... ..ol giini saat .......’da yapilmis, tezin onayina oy birligi/oy
coklugu ile karar verilmistir.

TEZ ONAY FORMU

Baskan P SAYFALARINDAN
KENDINIZE UYGUN JURI
SAYILI FORMU DOLDURUP
R DIGERLERINI SILINiZ.
Juri Uyesi ...
(1. Danisman) SAVUNMA SONRASI
YUKSEK
Wl LISANS/DOKTORA
JuriUyesi I OY BIRLIGI/ OY
(2. Danlsman) COKLUGU
} IFADELERINDEN
Juri Uyesi ... YALNIZCA BIRI
YAZILMALIDIR.
o BU SEKLI SILINiZ.
JuriUyesl .. G )
Jiri Uyesi ool
Jiri Uyesi oo
ONAY:
Bu tezin kabulii, Enstitii Yonetim Kurulu’nun ........ [eviannn. /.....tarth ve ...... sayil1 Enstitii

Yo6netim Kurulu Karari ile onaylanmistir.

e VT [eeannn.
Prof.Dr. ....ccovveennnn
Miidiir

14



2.3.Tez Beyani
Tez Beyani, Tez Onay sayfasindan hemen sonraki sayfada yer alir.

TEZ BEYANI

Tez yazim kurallarina uygun olarak hazirlanan bu tezin yazilmasinda bilimsel ahlak
kurallarina uyuldugunu, bagkalarinin eserlerinden yararlanilmasi durumunda bilimsel
normlara uygun olarak atifta bulunuldugunu, tezin icerdigi yenilik ve sonuglarin bagka bir
yerden almmadigini, kullanilan verilerde herhangi bir tahrifat yapilmadigini, tezin
herhangi bir kisminin bu iiniversite veya baska bir tiniversitedeki baska bir tez ¢aligsmasi
olarak sunulmadigini beyan eder, aksi bir durumda aleyhime dogabilecek tiim hak

kayiplarin1 kabullendigimi beyan ederim.

IMZA
IMZA YAZISINI KALDIRARAK AYNI KONUMA
IMZANIZI ATINIZ. ADI SOYADI
TARIH OLARAK TEZ SAVUNMA TARIHINI | /o /o

VERINiZ

(BU SEKLI SILINiZ.)

15



2.4. Ozet

Tezi kisaca tanitmak {izere hazirlanan sayfadir. Ozet genellikle tezden bagimsiz
olarak degerlendirilir ve okuyucuya, tezi inceleyip, incelememe kararini verdirebilecek
kapsam ve derinlikte yazilmalidir. Ozet baghk sayfasindan sonra yer almal ve yaklagik
300 kelimeyi, yani bir sayfayr asmamalidir. Ozetlerde, sekil, tablo, kaynak vb. bilgilere yer
verilmez. Ayrica alt baglik vb. kullanilmaz. Tezin numaralandirmasi bu sayfadan baslar.

Ozet kismi “Igindekiler” kismiin hemen arkasindan baslatilir.

YUKSEK LISANS/ OZET
DOKTORA TEZI .. . .
KISMINDA SiZE YUKSEK LISANS/ DOKTORA TEZI1
UYGUN OLMAYANI
SILINIZ. TEZ BASLIGINI BURAYA YAZINIZ
BU KISIMDA
BOSLUKLARI 1 SATIR ADINIZ SOYADINIZ BURAYA YAZINIZ
ARALIGI OLARAK L . ]
ALINIZ. YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI

LISANSUSTU EGIiTiM ENSTITUSU

(BU SEKLI SILINiZ.)

ANABILIM DALINI YAZINIZ

TEZ DANISMANI: UNVANI ADI SOYADI YAZINIZ
IKINCI DANISMAN: UNVANI ADI SOYADI YAZINIZ (YOKSA SiLiNiZz)

Ozet metni yazmaya buradan baslaymiz. Metinden 6nce iki satir araligi bosluk
birakiniz. Ozet sayfast, Ozet ve Ingilizce Ozet anahtar kelimeleriyle birlikte bir sayfay:
gecmemeli ve yazimda 1 satir arah@ kullanilmalidir. Tiirkce ve Ingilizce Ozet metninde
tezin ad1 bulunmalidir. Sayfanin {ist kismma "OZET/ABSTRACT" kelimesi biiyiik harfle
kalin (bold) yazilarak ortalamalidir. Makalenin veya tezin kiigiiltiilmiis bir sekli olarak
bakilmas1 gereken Ozet ve Abstract boliimiinde, arastirmanin esas amaglar1 ve kapsami
bulunmali, kullanilan metodoloji tanimlanmali, bulgular ve sonuglar 6zetlenmelidir. Tezin
en az 300 kelimelik Tiirkge ve Ingilizce 6zeti, onay sayfasindan sonra arka arkaya yer
almalidir. Ozet/Abstract metninden sonra 1 satir arahg: bosluk birakilarak yil ve sayfa
sayist sola dayali olarak belirtilmeli, daha sonra ise anahtar kelimeler/keywords
yazilmalidir. Anahtar kelimeler yi1l ve sayfa sayis1 satirindan sonra 1 satir arahgi bosluk
birakilarak sola dayali ve 1 satir aralikh yazilir. Anahtar kelimelerin ilk harfleri biiyiik ve
sayist 8’den fazla olmamahdir. Tez ¢aligmasinin yaygin olarak duyurulmasi yoniindeki
en 6nemli araglardan birisi anahtar kelimelerdir. Giiniimiizde pek ¢ok kiitiiphane ve diger
tiirden yayin saglama sistemleri bilimsel yayinlar1 anahtar sézcilikler bazinda siniflamakta
ve aramaktadir. Bu nedenle yazar anahtar sozciiklerin se¢imine 6zen gostermeli ve tezin
icerigini en iyi yansitan kelimelere yer verilmelidir.

YIL, --- SAYFA
ANAHTAR KELIMELER:
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2.5. Abstract

Ozet sayfasiin Ingilizce olarak yazimidir ve tezlerde 6zet sayfasindan sonra yer alir.

ABSTRACT

MASTER/DOCTORA
TE THESIS MASTER/DOCTORATE THESIS
KISMINDA SIZE
UYGUN OLMAYANI
SILINiZ.

TITLE OF THE THESIS

BU KISIMDA NAME AND SURNAME OF THE AUTHOR
BOSLUKLARlvl
SATIR ARALIGI YOZGAT BOZOK UNIVERSITY

S SCHOOL OF GRADUATESTUDIES

WRITE YOUR DEPARTMENT

SUPERVISOR: TITLE, NAME AND SURNAME
CO-SUPERVISOR: TITLE, NAME AND SURNAME (OR YOUR DELETE)

Start typing the abstract from here... ABSTRACT; Ozet béliimiiniin Ingilizce
yazimidir. Ozet sayfasi i¢in yukarida verilen bilgiler bu sayfada Ingilizce olmak kosuluyla
uygulanmalidir. Tezlerin bashklari, Ozet ve Abstract kisimlart Tez Veri Tabaninin
taranabilir alanlarina yiiklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanlari, italik yazi tipi,
tablo, sekil, grafik, kimyasal veya matematiksel formiiller, semboller, alt ve iist simge veya
karakter icermemelidir. Amag, Kapsam, Yontem, Sonu¢ gibi alt baslhklar
kullanilmamalidir. Ingilizce yazilan béliimlerde kisaltmalar kullanilmaz. Ornegin sirasiyla;

99 6y 9% ¢

“weren’t”, “don’t”, “isn’t” yerine “were not”, “do not”, “is not” kullanilir.

Ogretim iiyelerinin unvanlarinin yaziminda;

Tirkce Ingilizce

Prof. Dr Prof. Dr.

Dog. Dr. Assoc. Prof. Dr.
Dr. Ogr. Uyesi Asst. Prof. Dr.

kisaltmalar1 kullanilmalidir.
YEAR, --- PAGE

KEYWORDS:
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2.6. Onsoz
ONSOZ
Onsozii buraya ekleyiniz. Onséz sayfasi Abstract’tan sonra yer almahdir. Baslik
timiiyle biiylik harflerle sayfa iist kenarindan 2,5 cm asagiya ve sayfanin diisey orta ¢izgisi
ortalanarak ve koyu (bold) yazilmalidir. Onséz yazimmda 12 punto yaz biiyiikliigii ve

1,5 satir aralig kullanilmali, bir sayfayr gegmemelidir.

Onsdzde tezi hazirlayan tarafindan vurgulanmak istenen calismayla ilgili ek
bilgilerden, c¢alismay1 kisitlayict ve/veya olumlu etkenlerden kisisel goriis amag ve
dileklerden soz edilir. Tez ¢caligmasinda ve tezin hazirlanmasinda dogrudan katkis1 bulunan
kisilerle, dogrudan ilgili olmadig1 halde olagan gorevi disinda katkida bulunmus kisi ve
kuruluglara tesekkiir edilmelidir. Tesekkiir edilen kisilerin varsa unvani, adi soyadi,
parantez icinde gorevli oldugu kurulus ve calismaya olan katkisi kisa ve 6z bigimde
belirtilmelidir. Ons6z metninin altinda saga dayali olarak ad-soyad ve giin, ay, yil

biciminde tarih alt alta yazilir. Tarih olarak tez savunma tarihini veriniz.
Bu tez ¢alismast;

Destekleyen kurulusu buraya yaziniz tarafindan Proje numarasini buraya yaziniz

nolu proje ile desteklenmistir.

ADI SOYADI

..... [ocoiid coinn.

2.7. Icindekiler Listesi

Tez/Rapor metninde yer alan biitiin boliim basliklart ve Kaynakca (varsa Ekler)
sayfasi, Icindekiler Listesinde eksiksiz olarak gosterilmelidir. Romen rakamlariyla sayfa
numarasi verilir fakat ilk sayfasinda bu sayfa numarasi goriinmez diger sayfalarinda
goriiniir. Igindekiler tablosunda baslik diizeylerine gore her bir alt bashiga girintili olarak
yer verilir.

Icindekiler dizini 6zet sayfasindan baglanarak tiim 6zel sayfalar, tez metninde yer
alan biitlin boliim bagliklari, ek ¢caligmalar, kaynaklar ve eklerin verildigi sayfadir.

Sayfanin {ist kismina ortaya gelecek sekilde biiyiik harflerle kalin (bold) ve 14
punto olarak “ICINDEKILER” seklinde baslik yazilir, 1 satir aralik bosluk birakildiktan
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sonra sayfanmn sag iist kdsesinde “Sayfa” bashigi konur. ikinci sayfaya gegiliyorsa sayfa
baglik konulmadan sag iist kdsesinde “Sayfa” basligi konur.

Tezin igerisinde yer alan tiim basliklar yazilarak, karsilarinda baslangic sayfa
numaralar1 gosterilir. Sayfanin tamami 1 satir aralikli yazilmali, boliimler arasinda 6 nk’lik
bosluk birakilmalidir. Sayfa numaralari, son rakamlar alt alta gelecek sekilde yazilmalidir.
Bir satirdan uzun basliklarin diger satirlart ilk satirin basladigi (baslik numarasi harig)
kolondan baglayarak kendi iginde 1,5 satir aralikli yazilmali ve son satirin karsisina sayfa
numarasi verilmelidir.

Icindekiler kismu tezin igerigine gore asagidaki sekilde gosterilebilir;
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Ornek 1 icindekiler

ICINDEKILER
TeZ ONAY SAYIASI. ..ttt ii
OZEL. . iv
ADSITACE. . .ottt v
TCINACKILET. . ..o Vi
Tablolar LiSteSI. . ...ttt ittt e vii
N1 S (S g B N o) RSP viil
(O35 105 (S o B ) SR IX
Simgeler ve Kisaltmalar LiStesi........oouvviiitiiiiiiii i X
L0011 /2 XI
L GIR IS . e, 1
2. GENEL (KURAMSAL,KAYNAK) BILGILER..........oouiiiiiieiieieieee 5
2.1, Aa8aBDbDbD. ... e 8
2.2. CeeccCCDAAAERRE. . ... 11
3. (MATERYAL ve) YONTEM........coiuiiiiiiiii e 15
R DY 173 7 | PSP 18
T8\ 1<) 70 2 25
3.2.1. DddddEeeeeeF T, ... ..o 28
4. BULGULAR (ve TARTISMA)...cueiiiiii e 32
O B (44 €40 9 1 36
4.2, MMMMMNNNNDL ¢ e et eeneaas 48
5. (TARTISMA)SONUC ve ONERILER ........cccoiuiiiiiiiiiiiiie e, 55
6. KAYNAKLAR . ..ot 64
ERLER . ..ot 68
2 69
DIZIN (VASA). ..o, 72

OZ GE OIS . e
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Ornek 2 icindekiler
ICINDEKILER

DS TG . . oot
TCINACKILET. . ..o

LI o] [o] F: Ul I 1) (=T R

BIRINCI BOLUM
HIZMET PAZARLAMASI
1.1. Pazarlama Kavrami............oooiii i
1.1.1. Pazarlama GeliSImi........couiiiriiinit ittt e et e e e e
1.1.1.1. Uretim Yontemi ile Hesaplama.................coouveiiuiiiniiiieiieeiieeie e,
1.2. Hizmet Pazarlamasi Kavrami...............ooooii e,
IKINCI BOLUM
KURAMSAL TEMELLER
2.1, Tiirkge OFBretimi. ... ....oivniie e e
2.1.1. Temel Dil BECOrIleri....o.uiuiiniiii e
2.1.2.YazZma TUTUMUL .o .o e e
2.2 Y AZIMA. e
UCUNCU BOLUM
DINI EGITIM

I.1. Ailede DIni EGItIM. ... e e
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1.1.2. Karsal Ailede Dini EGItim.........ooiiiiiii e e, 29

1.1.3. Kentsel Ailede Dini EGItim..........coooiiiiiiii e 35
1.2. Ailede Dini Yasant1larmn Onemi............coo.viuiiniiiiiiie e, 38
4, SONUC ve ONERILER . ......ouiinii e, 120
KA Y N A K L A R i e e et 128
B R L R .o e 132
DIZIN (VAISA). ..o 134
OZGECMIS . .o
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2.8. Tablo, Sekiller ve Resimler Listesi

Metin i¢inde kullanilan tablo, sekil, resim ve haritalarin genel bir gdsteriminin
yapildig1 boliimdiir. Tablo, sekil, harita ve resimler dizininde yer alan agiklamalar, tez
metni igindeki agiklamalariyla ayni olmalidir. Sayfanin iist kismina ortaya gelecek sekilde
biiyiik harflerle, 14 punto ve koyu (bold) olarak “TABLOLAR LiSTESI”, “SEKiLLER
LiSTESI” “RESIMLER LISTESI” veya “HARITALAR LISTESI” yazilir. Eger dizin
bir sayfadan uzun ise ikinci ve diger sayfalara bashk yazilmamahdir. Sol iist koseye
yapilan listenin tiiriine gore “Tablo, Sekil, Resim veya Harita” Sag ist koseye de
"Sayfa' basligi ve konulmalidir. Tez de yer alan biitiin sekiller ve tablolar numara sirasina
gore 1 satir aralig ile yazilarak karsilarina tez igerisinde bulunduklari sayfa numarasi
verilir. Sayfa numaralar1 son rakamlar alt alta gelecek sekilde yazilmalidir. Bir satirdan
uzun sekil ve tablo basliklarinin diger satirlar1 ilk satirin basladigr (sekil/tablo numarasi

hari¢) kolondan baslayarak kendi i¢inde 1 satir aralikli yazilmalidir.

TABLOLARIN LISTESI

Tablo Sayfa
Tablo 1.1. Arastirmada kullanilan oturaklarin 6zellikleri ..........ccccoveevveiiiiieninennne 3
Tablo 1.2. Masa ve K1 oturaginin deneysel ve teorik sonuglari (40Kg) .................. 7
Tablo 2.1. Oturaklarin tabii fre sniimleme
degerleri....cccoeveveiiiriianannn, ACIKLAMA VE NOKTALAR “SAYFA” G 15
YAZISININ iILK HARFINI GECMEYECEK
SEKILDE DUZENLENMELIDIR

(CizGI VE SEKLI SILINiZ.)
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Sekiller Listesi;

SEKILLER LISTESI

Sekil

ACIKLAMA VE NOKTALAR “SAYFA”
YAZISININ iLK HARFINI GECMEYECEK

Sekil 1.1. Bir harmonik titresim SEKILDE DUZENLENMELIDIR

Sekil 1.2. Titresim sistemi ve ele o L

(CizGI VE SEKLI SILINiZ.)
Sekil 2.1. Harmonik kuvvetin ce
NATEKEIET ...
Sekil 2.2. Gayri safi milli hasila ........ccccooiiiiiiiii
Sekil 3.1. Ebelerin dogum sonrasi psikolojik durumlart ...........ccccoooveiiiiiiicinnnnnn

Sekil 3.2. Bir harmonik titresim hareketi..........oocvvviiiiiiiiiiiiiiee e

RESIMLER LiSTESI

Resim

RESIM 1.1 BItKi..vcveiiieiiiieeiee s
RESIM 1.2, HEMSITEIIK . ....cveveeieieieeciecsese et
RESIM 2.1, PaZarlama ........cooviiiieiiieie et
Resim 2.2, Tktisadi DUSTNCEIET .........vvveveveveeeeceeeeieies et es st en st
Resim 3.1. Harmonik HareKetler ...

ACIKLAMA VE NOKTALAR “SAYFA”
YAZISININ ILK HARFINI GECMEYECEK
SEKILDE DUZENLENMELIDIR

(CizZGi VE SEKLI SILINiZ.)
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2.9. Simgeler ve Kisaltmalar Listesi:

Simge ve kisaltmalar alfabetik siraya gore yazilmalidir. Tez metni igerisinde gegen
birimler, Uluslararasi Birim Sistemi’ne veya TSE sistemine uygun bir sekilde gosterilerek,
kisaltmalar1 yapilmalidir. Miimkiin oldugu kadar Tiirk¢e karsiliklar1 yazilmali eger tam
anlami karsilamiyorsa yabanci dildeki karsiliklar1 parantez iginde belirtilmelidir. Kisaltma
ilk gectigi yerde acik ifade ve yanina parantez iginde kisaltma bigiminde verilmeli, daha
sonra 0zet hari¢ her yerde kisaltma olarak kullanilmalidir. Etik Kurul Karar1 varsa altina

yazilmalidir.

Simgeler ve kisaltmalar sayfasi1 6rnegi

MTA : Maden Tektik ve Arama Enstitiisii
ODTU : Orta Dogu Teknik Universitesi
HPLC : Yiiksek Basingli S1vi Kromatografisi
GSMH : Gayri Safi Milli Hasila
MDA : Malondialdehit
WHO : World Health Organization
DSO : Diinya Saglik Orgiitii

2.10. Giris

Giris kisminda, Onsdzde belirtilenler tekrar edilmemek iizere, c¢alismada
¢Oziimlenmesi amaglanan bilimsel sorun Ozetle tanimlanmali; kullanilan kavramsal

gergeve, yontem, teknik ve eger varsa modellemeler agiklanmalidir.

Giris boliimi, okuyucunun tezi anlayip degerlendirebilmesini saglamak i¢in yeterli
temel bilgileri icermeli, calismanin yapilmasinin geregini ve amacini da kisaca
anlatmalidir. Tez konusunun segilis sebebi, konunun 6nemi, ¢alismanin teorik ¢ercevesi ve

var ise metodolojisi giris boliimiinde ayrintili olarak vurgulanmalidir.

Giris boliimiinde hi¢bir sekilde numarali alt boliim basliklart bulunmamalidir (Yani

ornek olarak 1. GIRIS ’in altinda 1.1., 1.2. gibi bir alt bdliim bashigi bulunmamalidir.).
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Buna karsin konuyu daha iyi agiklamak i¢in gerekli ise, koyu (bold) olmamak iizere ile
sirastyla diiz alt1 ¢izili, italik ve italik alt1 ¢izili ara basliklar kullanilabilir. Bu basliklara

numara verilmez.

Asagidaki ornekte oldugu gibi alanmiza (Fen, Saglik ve Sosyal Bilimler) uygun

olarakbu giris boliimii yazilabilir.

Problem durumu / Konunun tanimi

Coziimlenmesi amaglanan bilimsel/sanatsal sorun etraflica tanimlanmalidir. Bunun
i¢in, daha once yapilan ¢alismalar arasindaki iligkiler, benzerlikler ve farkliliklar ortaya
konularak literatiir taranir. Kavramsal gerceve, yontem, teknik ve paradigmalardan da

yararlanilmalidir.

Arastzrmamn amaci

Aragtirmanin amaci, yapilan arastirma ya da uygulamalar ile problemin nasil
coziilecegini ifade etme, yani sonucta nelerin beklenildigini bastan ortaya koyma demektir.
Arastirmanin amaci iki farkli diizeyde ifade edilir. Birinci diizeyde arastirmanin genel
amaci ortaya konulur. Ikinci diizeyde ise, bu genel amaci gerceklestirebilmek icin
cevaplanmasi gereken sorulara ya da test edilecek alt amaglara yer verilir. Aragtirmanin
amaci; ortaya konulan problemi, belirtilen alt amaglar gergevesinde g¢ozecek nitelikte

olmalidir.

Arastlrmamn onemi

Tezin bu boliimiinde arastirmaci, arastirmanin dayandigi kuramsal ya da kavramsal
cergeveyi anladigini gostermelidir. Bu temele dayali olarak arastirmaci, arastirmanin nigin
gerekli oldugunu ve degerinin gerekcelerini ortaya koymak durumundadir. Or: Arastirma

stirecinde ulagilan yargi ve konu ile ilgili bilgi yoklugunu belirtmelidir.

Arastirmanin amaglarinda belirlenip toplanan verilerin hangi kuramsal ya da pratik
sorunun ¢Oziimiinde ve nasil kullanilabileceginin agiklanmasi gerekir. Arastirmanin
oneminde arastirmaci, arastirmayr yapmadaki kendi amacini ortaya koymalidir.

Arastirmanin amact hem nesnel hem de 6zneldir. Yoruma ve tartismaya agik olmalidir.
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Varsayimlar / Sayvitilar / Arastirmanin Hipotezleri / Sorulart

Aragtirmaci kendi yaptigi seyler ic¢in varsayimda bulunmamali, kendisinin
yapmadig1 ancak arastirmasini etkileyen durumlar i¢in varsayimda bulunmalidir. Varsayim
/ sayilti bir arastirmada dogru olarak kabul edilmis yargilar ya da genellemelerdir.
Aragtirmaci kanitlanmasi giic ya da imkansiz goriillen kisisel gorlis ve inanglara gore
degisebilen bazi konularda kendi kisisel tercihini ortaya koyarak caligmasindaki temel

dayanaklari belirleyebilir (Bu boliime gerekli goriilen arastirmalarda yer verilmelidir).
Stmrliliklar

Hemen her arastirma belirli smirliliklara sahiptir. Arastirmacinin, c¢aligsmasini
siirlayan biitiin faktorleri (donem, akim, teknik, malzeme vb.) rapor etmesi gereklidir.

Sinirlamalar kavramsal (tanimsal) ve yontemsel olmak {izere iki grupta ele alinabilir.
Tanimlar

Arastirma Onerisinin bu bolimiinde belirsiz ya da acik olmayan ifadeler agikliga
kavusturulmalidir. Arastirmada fikirlerin dogru ifade edilmesinde terimlerin anlasilir
olmasinin biiyilk faydasi1 vardir. Bu boliim sozlikk taniminin yani sira arastirmacinin
aragtirmaya Ozgi kullandigr tanimlar1 da igermelidir. Arastirma raporunda sikca
tekrarlanacak bazi ifadeler kisaltilarak kullanilmalidir. Tez igerisindeki sembol ve
kisaltmalar, ayr1 sayfalarda olmak sart1 ile liste halinde ve alfabetik sira ile verilir. Bu gibi

durumlarda kisaltmalarin ne anlama geldigi agikga belirtilmelidir.
2.11. Tezin Metin Boliimii ve Numaralanmasi

Ana boliimler birinci boliimle baslar. Her boliim bashigi, 14 punto ile Koyu ve
Ortalanmus olarak “GIRIS”seklinde yazilir. Onun altina ise ayn1 bicimde béliimiin baslig

yazilir.

Giris ve sonug hari¢ olmak iizere, boliim ve alt boliimlerin numaralanmasinda, her
numaradan sonra, ilgili béliim ve alt boliimlerin bashgi yazilir. Bu konuda su sisteme
uyulur: Boliim ve alt boliimler, 1. 2. 3. vs. rakamlariyla numaralanir. Bu diizenlemede,
boliimler sirasiyla 1, 2, 3, 4 seklinde numaralanirken, alt boliimler ve onlarin da

altindakiler igin rakamlar1 asagidaki sekilde yapilmalidir;

1.1.

27



1.1.1.

1.2

1.2.1.

1.2.2. gibi, birden ¢ok haneli sekilde verilir.

2.12. Genel (Kuramsal, Kaynak) Bilgiler Boliimii

Bu boliimde tez konusu ile ilgili temel bilgiler anlatilir. Tezin bu ¢aligsmalara gore
durumu ortaya konur. Tez konusu ile ilgili bilgiler (literatiir 6zetleri) belirli bir diizen
icinde sunulmalidir. Bu boliim tez konusunun niteligine ve bilim alanina gore farkli

basliklar veya alt bagliklar halinde verilebilir.
2.13. Materyal ve Yontem Boliimii

Bu béliimde arastirmanin tipi, yeri ve zamani, arastirmanin evreni ve Orneklemi,
bagimli ve bagimsiz degiskenler, veri toplama yontemi, kullanilan gerecler, verilerin

analizi ve degerlendirme teknikleri, siire ve olanaklar ile etik agiklamalar yer almalidir.
2.14. Bulgular (ve Tartisma) Boliimii

Bu béliimde arastirmadan elde edilen verilerin analiz sonuglar1 agik ve diizenli bir
sekilde, varsa sekil, resim, tablo ve grafiklerle birlikte sunulmalidir. Istenildigi takdirde

Tartisma boliimii Bulgularla beraber de verilebilir.
2.15. (Tartisma) Sonug¢ ve Oneriler Boliimii

Tezin en son boliimiinde olusturulan bu kisimda arastirma problemi, yontemi, her
bir sonucun yorumu, c¢alismanin smirliliklar1 ve bulgularin ileriye doniik uygulamalar

konusunda kisa bir 6zet yer alir.

Bu kisimda o6nemli olan, arastirmayla ilgili en Onemli istatistiksel sonuglarin

belirlenip yorumlanmasidir. Her bir 6nemli sonug incelenirken;
* Gergekten bu sonug 6nemli mi? Neden?

* Sonug Onceki aragtirmalarla tutarli m1? Tutarli degilse neden?
* Sonug farklr agilardan ifade edilebilir mi?

* Alternatif ifade sekillerinden 6ncelikli olanlar var m1?

* Sonug daha ileri diizeylerde ve farkli ortamlarda arastirma yapma agisindan énemli mi?
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* Eger sonug ileri aragtirmalara yol agiyorsa bu arastirmalar neler olabilir?

sorularina cevaplar verilmelidir.

Yukaridaki sorulara verilecek cevaplar arastirmayr okuyup, sonuglari

uygulayacaklar agisindan olduk¢a 6nemlidir.

Yapilan Oneriler arastirmaya dayali olmalidir. Arastirmanin amag ve alt amaglari,
hipotezleri vb. dikkate alinmalidir. Arastirmayla dogrudan ilgili olmayan konular hakkinda
onerilerde bulunulmamalidir. Oneriler yapilirken program, dgretmen, dgrenci, aileler vb.

acilardan siniflandirilabilir.
2.16. Ekler

Her ek yeni bir sayfadan baslar ve 12 punto ve koyu bigimde Ek 1, Ek 2... gibi

numaralandirilir, baslik sola dayal1 olarak yazilir.
2.17. Dizin

Dizin (varsa) bir kitapta aranilan bilginin bulunmasint kolaylastirmak amaciyla
diizenlenir. Dizinde sahis, yer ve kurum adlariyla tezde gegen terimler gosterilir. Alfabetik

siraya gore bir sayfada iki siitun olmak iizere dizin olusturulur.
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Ek: Dizin (Varsa)

DiZIiN
-A- -M-
Analitik, 2 Maliyet, 5, 6, 13, 28, 69
Analiz, 2 Maliyet Kontrolii, 99, 100, 101
Maliyet Muhasebesi, 1, 3
-B- Maliyet Azaltimi, 98, 99
Batmig Maliyet, 8
Birlesik Maliyet, 11 -O-
Bilango, 15 Ortak Maliyet, 11
Bozuk Uriin, 38, 39, 40
-0O-
-D- Onleme Maliyeti, 87
D.IM.M., 33, 34, 36, 65 Olgme Maliyeti, 88
D.1.S., 49, 54, 60
Degisken Maliyet, 10, 11 -S-
Dissal Basarisizlik, 90 Standart Maliyet, 9
Sabit Maliyet, 10
-E- Safha Maliyeti, 43, 44, 73, 115
Ek Maliyet, 8
E.D.M.M., 48,57, 74 -S-
Evre Maliyeti, 43, 44 Sekillendirme Maliyeti, 79
-F- -T-
Fire, 19, 22, 26, 28 Tahmini Maliyet, 9
Firsat Maliyeti, 7, 8
F.LF.O., 60
Fiziksel Akim, 47, 48, 79
-G-
G.U.G, 68,74,75
Gider, 12, 13

Gegerli Maliyet, 9

-H-

Hedef Maliyet, 9
Harcama, 13, 14
Hammadde, 20

-
Icsel Basarisizlik, 85, 86, 89
K-

Kontrol, 6, 7

Kusurlu Uretim, 91, 94
Kalite Maliyet, 82, 87, 89
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2.18. Ozgecmis

Arastirmacinin, biyografisi ve yayinlari 0zgecmis bashigr altinda verilir ve
0zgeemis sayfasi dizinden sonraki sayfaya konulur. Bu boliimde, tez, uzmanlik dali,
egitim ve varsa is deneyimi, yayinlar ve alinan ddiillere yer verilir. Ozge¢mis sayfasi bir
sayfay1 asmamalidir. Ozgecmis sayfasi 3. tekil sahis kullamlarak yazilmalidir. (Ornegin

yiiklemler bitirdim, yaptim yerine bitirdi, yapti seklinde kullanilmalidir.)
2.19. Bos Sayfa

Tezi/Raporu ve cildi korumak amaciyla tezin/raporun basildigi kagittan bos bir

sayfa konulur.
2.20. Arka Kapak

On kapakla ayni o&zellikteki kartondan olmali ve iizerinde higbir yazi

bulunmamalidir.
2.21. Tez Sirt Yazisi

Tezlerin kiitliphaneye konuldugunda rahatlikla bulunabilmesi icin sirt yazisi
konmalidir. Tezin dis kapaginin sirtina ise yazarin adi soyadi, tezin adi, tezin tiirii
(Yiiksek Lisans, Doktora) ve tezin yapildig1 yer, yili list yukaridan alt asagiya dogru

gelecek sekilde ortalanarak yazilir.
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Ek: Tez Raporu icin Sirt Yazis1 Ornegi

Ust Kisim

Ad1 SOYADI

TURKIYE’DE KAYITDISI EKONOMI

Yiiksek Lisans Tezi

YOZGAT 2012
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2.22. Yabanci Dilde Hazirlanan Tezler

Basliklarin yaziminda o dile ait yazim kurallarma uyulur. Istenirse, Ingilizce

Ozet sayfasindan sonra tezin yazildig1 dilde &zet sayfasi eklenebilir.
2.23. Tezlerin Cogaltilmasi ve Ciltlenmesi

Lisansiistii Egitim Enstitiisii’ne teslim edilen tezlerin higbir kopyasinda silinti,
kazint1 vb. olmamali; el yazisiyla veya baska bicimde diizeltme, ekleme, ¢ikarma
yaptlmamalidir. Her tez i¢in, tez yazar1 tarafindan “Tez Veri Giris Formu”

(https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi/) doldurulmalidir.

Tez savunmasindan Once tezlerin, yiiksek lisansta 5, doktorada 7 kopyasi
ciltlenerek, jiiri iiyelerine dagitilmak {izere, siiresi i¢inde, Enstitii'ye teslim edilir. Enstitii
tarafindan teslim alinan tezler, Enstitii Yonetim Kurulu kararindan sonra jiiritiyelerine
imza karsilig1 dagitilir. Tez, jiiri tarafindan kabul edildikten sonra 1 ay (30 takvim giinii)
icinde ciltlenerek son sekliyle jiirinin imzasina sunulur. Ciltlenip imzalanan tezlerin en
az 5 kopyas1, 2 adet CD ile birlikte Enstitii’ye teslim edilir. Uzerine bilgisayarda yazarin
ad1 ve soyadi, tez bashg ile tezin yili ve tirii (YiksekLisans ve Doktora) yazilan
etiketler CD kab1 lizerine yapistirilir. Jiiri tarafindan onaylanan tezlerin dis kapaklari
beyaz parlak kartonla hazirlanarak Lisansiistii Egitim Enstitiisii'ne teslim edilir. Dis
kapakta, i¢ kapaktaki tiim bilgilere aynen yer verilir. Dis kapaktaki bilgiler matbaa veya
bilgisayarda yazilir.

Tezin tam metni, Enstitii tarafindan onaylanan kopyasi ile ayn1 olmak {izere, tek
bir pdf dosyasi olarak hazirlanir. Tiirk¢e ve yabanci dildeki 6zet (abstract) sayfalart her
biri ayr1 pdf dosyasi olarak ayrica CD’de yer alir. Enstitii’ye teslim edilen onayli niisha
tizerinde  hicbir  degisiklik  yapilmayacagindan tez, bilgisayar ekraninda
goriintiilendiginde veya yazici ¢iktist alindiginda, asil niishasi ile ayni olmasi ile ilgili

her tiirlii sorumluluk yazara aittir.

Enstitii’ye teslim edilen tezle ilgili dosyalar sikistirilmamis ve sifresiz olmalidir;
dosyalar isimlendirilirken Tiirk¢e karakter kullanilmamalidir. Veri tabani igin
hazirlanan dosyalara isim verilirken yazar ad1 ve soyadinin sonuna hangi bilgiyi igerdigi

eklenir:

Ornek:
ad_soyad_tez. pdf
ad_soyad_ozet_tr.pdf
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ad_soyad_ozet_en.pdf

Metin formatindaki tez ekleri tam metnin bulundugu pdf dosyasi iginde yer
almalidir. Bunlar tez metninde oldugu gibi, pdf formatina doniistiiriilmelidir. Ayrica
jiiri tiyeleri tarafindan imzalanan tez onay sayfasi bir tarayici yardimiyla taranarak
pdf formati iginde gosterilir.

Karma tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim, harita,
bilgisayar programlari, goriintii veya ses kayitlar1 da kullanilmis ise bu durum Tez
Veri Giris Formunda ve Ozette dosya adlar1 da verilerek belirtilmelidir. Resim,

goriintli ve ses kayitlar1 degisen teknolojik yeniliklere uygun olarak belirlenebilir.
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UCUNCU BOLUM
KAYNAK GOSTERME YONTEMI

Tezde, baska kaynaklardan yapilan alintilar, ya aynen aktarilir ya da 6zl
degistirilmemek kaydiyla tezi yapanin kendi ciimleleriyle Ozetlenerek veya
yorumlanarak verilir. Kaynak gosterme, bilim ve sanat etiginin geregidir. Hangi
bicimde olursa olsun bilgi ileten kisi bilginin kaynagin1 gosterme sorumlulugunu
tagimalidir. Bagkalarinin bilgi birikiminden ve diislincelerinden yararlanilan her
calismada (kitap, tez, makale, rapor, bildiri, 6dev, web sayfasi, vb) yararlanilan

bilginin kaynagi, neyin nereden alindig1 agikga belirtilmelidir.

Bagkalarinin diistincelerini, séylemlerini, verilerini ve yapitlarin1 kaynak
gostermeden kullanmaya intihal denir. intihal olgulari, hukuki olmaktan c¢ok etik
boyutuyla irdelense de disiplin sorusturmasina konu olabilir ve dersten kalmak, tezi
reddedilmek, iiniversiteden ya da meslekten atilmak gibi ¢ok ciddi sonuglar
dogurabilir. Bilimsel ve sanatsal ¢alisma siirecinde, bilmeden veya farkinda olmadan

intihal kapsamina girecek eylemlerde bulunmak, kisiyi sorumluluktan kurtarmaz.

Alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil vb. dahil) atifta bulunulur. Bu

konuda asagidaki ilkeler uygulanir.

Kaynaktan aynen alinan bilgiler, ¢ift tirnak icinde (*.....”) italik sekilde
yazilmalidir. Tezi hazirlayanin, kaynaktaki bilginin 6ziinii degil, big¢imini
degistirerek yaptig1 alintilar ise, ¢ift tirnak arasina alinmadan gosterilir. Her iki alinti

tiiriinde de, ilgili kaynaga atif yapilir.

Tezde, kaynaktan aynen aktarilan bilgilerin tamami verilebilecegi gibi,
Oornegin climle, paragraf veya sayfalar halindeki bilgilerin sadece belli kisimlar1 da
verilebilir. Bu durumda, climlelerde belli kelimelerin, ¢esitli climlelerin, paragraf ve

sayfalarin atlanarak verildigini gostermek iizere, atlanan yerler {i¢ nokta ile belirtilir.

Siirlerden aktarma yapilirken, bir veya daha fazla satir, hatta sayfa atlanarak
verilmek istenirse, atlanan yerler icin sadece tek satir bosluk birakilir ve bu satir

noktalanarak gosterilir.

Bagka kaynaklardaki bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda, kaynaklarda
noktalama isaretleri ve geviri yanliglar1 dahil olmak iizere harf, climle, tarih, yer vb.

gibi yanlighklar da tekrarlanir. Tezi yapan kisi, kaynak metindeki yanlisliklar
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diizelterek vermek isterse, o zaman dogru bilgi, yanls bilgiden hemen sonra bir
parantez icinde gosterilir ya da bu konudaki agiklama dipnotta belirtilir. Alintilar

tirnak i¢inde yazilir.

Kaynaklardan aynen yapilan alintilar, ii¢ satir1 agmayacak uzunluktaysa, tez
metni i¢inde verilirler. Daha uzun alintilarda, alintinin ilk ve son satirlar ile tez
metni arasinda en az 12 nk paragraf araligi bosluk verilerek, alinti yapilan kisim
italik yazilarak alinti ile metnin ayirt edilmesi saglanir. Bu tiir alintilar, 10 punto

karakterde ve tek satir aralikli yazilir.

Enstitiimiiz biinyesinde yapilan yiiksek lisans ve doktora tezlerindekaynak
gosterme yontemiyazar-tarih (APA) ile kaynak gosterme yontemidir. Dipnotlar sayfa

sonunda gerek goriiliirse kaynak gosterme yontemi olarak kullanilabilir.
3.1. Kaynak Goésterme Yontemleri
3.1.1. APA Sisteminin Ozellikleri

Bu sistemde atiflar metin icerisinde gosterilir. Tiim kaynaklar, soyad1 sirasina
gore topluca sondaki “kaynakca” boliimiinde verilir. Bu sistemde sayfa altina dipnot

yazilmaz. Sayfa altinda sadece agiklama dipnotlar1 konulur.
3.1.2. Metin I¢cinde Kaynak Gosterme Ornekleri

Metin i¢inde kaynak gosterilirken atif yapilan yayin sahibinin soyadi ve ya-
yinm tarihi iki sekilde gosterilebilir. Tlk secenek, yazarin soyadina ve arastirmanin
yayin tarihine metin igerisinde yer verilmesidir (metin i¢inde kaynak gosterme);
ikinci secenek ise, metin iginde climlenin tamamlanip ardindan ilgili bulguya ait

kaynagin gosterilmesidir (parantez i¢inde kaynak gosterme).

1. Metin i¢inde kaynak gosterme. Kessler (2003) erken baglangich sosyal anksiyete

bozuklugunun tedaviye direngli oldugu bulgusuna ulagsmstir.

2. Parantez icinde kaynak gosterme. Yapilan bir aragtirmada, major depresif
bozuklugun madde kotiiye kullanim1 ve madde bagimlilig: ile yiiksek es tani oranina

sahip oldugu gosterilmistir (Kessler, 2003).
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Yazarin soyadi ve eserin yayin tarihini kullanarak bu yontemlerden birini atif
yaparken kullanabilirsiniz.

Bir paragraf igerisinde, tarihi bir kez kullanmissaniz ve bir karisikliga neden
olmuyorsa ikinci kullanilmayabilir.

Ornek;

Kanfer (1990), motivasyonu soyle tanimliyor .........

Motivasyon, bireyin alternatif davranis bicimlerinden birini segmesinde etkili olan
siirecler olarak tanimlanabilir (Kanfer, 1990).

Ornek;

Fisher (1999) bir anket uygulamusti, ......... Fisher’in sonuglari......

Editor tarafindan yayina hazirlanmis bir kitaba atif

Bu durumda editoriin ad1 degil, boliim yazariin ad1 atif yaparken kullanilir.

Ornegin editorliigii "Kiiciik" tarafindan yapilmis bir kitapta "Yilmaz" tarafindan
yazilmis bir boliime atif yapildiginda su sekilde alint1 yapilir:

Yilmaz (2000) bu konuda ..............

Ayni1 yazarin ayn1 yil basilmig yayinlarina atif

Bu ayrim tarihten sonra a, b, c, vb. harfleri kullanilarak yapilir. Bu yapitlarin
kaynakgada gosterilmesi, yapit ad1 esas alinarak alfabetik sirayla yapilir.

Metin ic¢inde:

Yilmaz (2005a, 2005b) su goriisii ..........

Kaynakgada:

Yilmaz (2005a). Motivasyon. Ankara: Ar1.

Ayni1 yazara ait birden ¢ok yayina atif

Bu tiir yayinlar hem metin iginde hem de kaynakcada eski tarihli yayindan baslayarak
yayin tarihi sirasina gore yapilir.

Ornek:

Metin ic¢inde:

Yilmaz (2005, 2007) bu kuramuyla ilgili olarak .......

Kaynakgada:

Yilmaz (2005). Smif yonetimi ve motivasyon. Ankara: Ari.

Farkl1 yazarlara ait birden ¢ok yayina atif

Birden fazla yayin, yazar soyadina gore alfabetik sirada verilir. Yazarla tarih arasinda
virgil (,) kullanilir. Yazarlar noktali virgiille (;) ayrilir.

......... (Cirakoglu, 1997; Demirutku, 1996; Kokdemir, 1999).

Bir ya da iki yazar varsa:

Adlar ilk alintida ve sonrakilerde kullanin.

(Grabill ve Kaslow, 1999)............

Grabill ve Kaslow (1999)

Ik alintida ve (Naktiyok ve Iscan, 1999)............ Oktay ve Ozen (1999)
sonrakilerde kullanmalidir.

Ucg-Bes yazar varsa:

[k alintida hepsini kullanin, sonrakilerde ilk yazardan sonra “vd.” yazin.
[Ik Alinti: (Oktay, Ozen, ve Basar, 2000)

Sonrakiler: (Oktay vd., 2000)
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Alt1 ve daha fazla yazar varsa:
[k yazar kullanin “vd.” ekleyin.
(Utley vd., 2001)

(Iscan vd., 2001)

Organizasyon:

[Ik alintida adi agik¢a yazilmali efer okuyucu kisaltmayr yakindan biliyorsa
sonrakilerde kisaltma kullanilmalidir.

[k Alint1: (National Institute of Mental Health [NIMH], 1998)

Sonrakiler: (NIMH, 1998)

Yazar yoksa:

Basligin birkag sozciigiinii kullan- makale i¢in tirnak kitap vb i¢in italik olmalidir.
(“Mad Cow” 2001) (Inside TheseDoors, ...).

Ayni soyadli yazarlar:
[k adlarinin bas harfi kullanilmalidir.
D. Baldwin (2001) and M. L. Baldwin (1999)

Parantezde iki ya da daha fazla yazar ad1 varsa alfabetik sirada sunulur.
Giliven duygusunun varliginin ¢alisanlarin ig davraniglarini ve ise yonelik tutumlarini
etkiledigi aragtirmalarla saptanmistir (Driscoll, 1978; Lagace, 1991; Pillai vd., 1999).

Onemli calisma ilk dnce, digerleri sonra yazilabilir.
(Roy, 1995; ayrica bkz. Embar-Seddon, 2000; Greenberg, 2001)

Parantez i¢inde drneklendirmek isteniyorsa 6rn. kullanilir.

Cocuklarin akilsal sagliginin korunmasi gerektigi bir¢cok raporda belirtilmistir (6rn.
National Institute of Mental Health, 1998; U.S. Public Health Service, 2000; Weist,
2001).

Yeniden basilan ¢alismalar:
(Slocum, 1900/1985)

Ikincil kaynaklar (kaynakcada sadece ikincil eser belirtilir):
Coievd.’a gore (akt. i¢. Greenberg, Domitrovich ve Bumbarger, 2000).

Kisisel Iletisimle elde edilen bilgiler, sadece metin iginde verilir kaynakcaya konmaz.
(E. M. Barraclough, kissel iletisim, July 28, 2000).

Ornegin;

XYZ sirketinin genel miidiirii gelecek bes yilda bilgi ve iletisim teknolojileri alaninda
onemli adimlar atacaklarini ve buna paralel olarak ¢ok sayida yetismis eleman
istthdam edeceklerini sdylemistir (A. Kurung, kisisel goriisme, 28 Haziran 2001).

Web sitesi:
The University of Wisconsin’s Writing Center Web site is an excellent source of
information on writing (http://www.wisc.edu/writing/).

Direkt Alint1:
Slocum’a (1900/1985) gore, “............... ” (5.383).

Sayfa numarasi olan elektronik kaynaklardan alint1 yaparken paragraf numarasi
konmali, uzun metinler i¢in ise boliim numarasi konabilir.

Evrensel miidahaleler “bireysel riskler temelinde tanimlamayacak biitiin bir niifusu ya
da genel halki hedeflemektedir) (Greenberg vd., 2000, B6liim I, para. 20).

Kirk ya da daha fazla sozciik varsa, alint1 bittikten sonra nokta konur ve parantez
i¢cinde sayfa no konur.
Grenberg (2001) su sekilde agiklamaktadir: ....... (s.37-38).
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http://www.wisc.edu/writing/)

Eger alint1 yapilan yer bir kurum/organizasyon ¢alismasi ise;
.... (Milli Egitim Bakanligi, 1998: 20) veya....... (MEB, 1998: 20)

3. Yazar, Tarih ve Sayfa Numarasi Usulii

Kaynaga, metinde parantez icinde gosterilen yazarin soyadi, yayin tarihi ve

sayfa numarasi ile birlikte atif yapilir. Bu alint1 sistemi Tiirkiye’de daha yaygindir.

Tek Yazarli Yaymn

Anadolu tabiri, yurdumuzun Trakya bolgesi disinda kalan boliimii i¢in kullanilir
(Bayladi, 1996: 9).

Iki Yazarli Yayin

Iki yazarli eserde her iki yazarin soyadina da parantez iginde yer verilir ve iki soyad
arasinda “ve” ifadesi kullanilir. Bu ifade kullanilirken kaynagin Tiirk¢e veya
herhangi bir yabanci dilde yazilmis olmasinin bir 6nemi yoktur.

Giliven kavramini, psikologlar giivenen kisi ve giivenilen kisinin tavirlar1 ve 6zellikleri
ile ele almislar; sosyologlar insanlar arasindaki toplumsal igerilmislik veya sistem
giiveni olarak; ekonomistler ise giivene hesaba dayali gliven veya kurumsal olarak
bakmusglardir (Lewicki ve Bunker, 1996: 115-116).

Yazar1 Belli Olmayan Eser

Eserin yazari belli degilse, atif yapilirken, eserin tam ad1 ya da eser adindan birkag
kelime yazilir.

................... (Sosyolojiye Girig, 1987: 25)

Yayin Tarihi Olmayan Calisma
................... (Inan, t.y., s. 2).

Dolayli Gonderme

Pines ve Aranson tiikenmisligi, duygusal talepler gerektiren durumlara uzun siire
maruz kalmanin neden oldugu fiziksel, duygusal ve zihinsel tiikenme durumu
olarak tanimlamaktadir (Aktaran: Schaufeli ve Van Dierendonck, 1993: 633).

Bir Yazarm Ayni Yilda Yaymlanmis Iki Calismasina Génderme
............... (Giindogdu, 2007a: 42; 2007b: 52).

Soyadlar1 Ayni1 Iki Yazara Gonderme
............. (N. Tuncer, 2000: 206). veeieeeenneen. (Y. Tuncer, 1997: 33)




Ug ve daha fazla yazarl yaymn

Tiikenmislik oncelikle ise duyulan ilginin kaybi, duygularda asinma ve is ile birey
arasinda uyumsuzluk seklinde gézlenmektedir (Maslach vd., 2001: 403-404).

Arsiv Belgeleri

Ik Kez Atif: ........... . (Bagbakanlik Cumhuriyet Arsivi [BCA], 1927: 239).
Ikinci Kez Atif: ......... (BCA, 1927: 240).

Kanun ve Yonetmelikler

Ik Kez Atif: ............. (Ilkdgretim ve Egitim Kanunu [IEK], 1961: madde 22).
Ikinci Kez Atif: ............ (IEK, 1961: madde 26).

Sekil ve Tablolara Gondermeler:

......... konusunda TUIK verileri kullanilmistir (Sekil 2.7).
......... secim sonuglar istatistiksel olarak Sekil 2.7 de gosterilmistir.
......... veriler istatistiksel olarak degerlendirilmistir (Tablo 4.3).

......... degerlendirme sonuclar1 Tablo 4.3’ de gosterilmistir.

Sekil ve Tablolara Gondermeler:

Metinde daha once ge¢cmis sekil/tablolara yeniden gonderme yapiliyorsa,
gonderme parantez i¢inde ve “bakiniz” anlamina gelen “Bkz.” kisaltmasi
kullanilarak yapilmalidir:

......... (Bkz. Sekil 1.3). .................. (Bkz. Tablo 2.2).

3.1.3. Kutsal Metinler
a) Kur'an-1 Kerim
Sure ad1 (bosluk) sure numarasi (bolii isareti) ayet numarasi seklinde yazilir.
el-Mdide 5/76; Taha 20/22-28; Ydsin 36/16, 32.
b) Kitab-1 Mukaddes

Bolim ya da kitap adi (bosluk) bab numarasi iki nokta iist {liste (:) pasaj

numarasi yazilir.
Tekvin 4:30; Matta 13:20-24; Isaya 24:15, 23; Yuhanna 1:16; 3:1.

Avesta, Ginza ve Vedalar gibi diger kutsal metinlerden aktarim yapilirken ayni
sekilde kitap/boliim adi bab numarasi iki nokta iist iiste (:) pasaj numarasi siralamasina

dikkat edilerek referans verilmelidir.
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¢) Hadis Kaynaklar

Buhari, Tirmizi, Ebu Davud, ibnMace, Nesai ve Darimi'den kaynak

gosterilirken yazarin kisa adi, kitap adi ve bab numarasi verilir:
Buhari, Tevhid 2; Darimi, iman 7.

Miislim ve Muvatta'dan kaynak gosterilirken bab numarasi yerine hadis

numarasi verilir;

Miislim, Birr 5; Muvatta, Nikah 6.
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DORDUNCU BOLUM
KAYNAKLAR
4.1.1. Kaynaklar Boliimii

Her tezde bulunmasi gereken bu alt boliimde, faydalanilan kaynaklar se¢ilen
alint1 sistemine (APA-6) gore gosterilir. Kaynaklar alfabetik olarak siralanir ve

asagidaki ornekte oldugu gibi sekil sartlar1 saglanir.

Coskun, T., Bozoklu, S., Ozen¢ A. ve Ozdemir, A. (1998). Effect of Hydrogen
Peroxide on Permeability of The Main Pancreatic Ductand Morphology
of The Pancreas. The American Journal of Surgery, 176(1), 53-58,
Erigim: 25 Nisan 2006, Science Direct.

Gordon, C. H., Simmons, P. ve Wynn, G., What it is, and How to Avoid it, 2001,
Erisim tarihi: 04 Nisan 2006, University of British Columbia Ag
Sitesi: ........

4.1.2. Kaynakca Giincel Yontem Ornekleri

Giincel yontemde kaynak¢a olusturulurken metin icinde gonderme

yapilmis/anilmis her eser kaynakg¢ada belirtilmelidir.

Tek Yazarh kitap

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Kitabin Adi, (Baski sayist), Sayfa araligi,
Basim Yeri: Yaymevi.

Bursalioglu, Z. (2003). Egitim Yénetiminde Teori ve Uygulama, (7. basim), 124-134,
Ankara: Pegem A Yayicilik.

Iki ve Daha Cok Yazarl Kitap

Yazar, A., Yazar, B., Yazar, E. ve digerleri. (Y1l). Kitabin Adi, (Baski sayisi), Safa
araligi, Basim Yeri: Yayinevi.

Akman, Y., Ketenoglu, O., Giiney, K., Kurt, L. ve Tug, G. M. (2004). Bitki Ekolojisi,
258-265, Ankara: Palme Yayincilik.

Kitaptan Boliim

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Y1il). Béliimiin adi, Kitabin Adi, (Baski sayisi)
icinde (boliimiin sayfa aralig1), Basim Yeri: Yaymevi.

Yildirim, A. ve Simsek, H. (2000). Nitel Arastirmanin Planlanmasi, Sosyal Bilimlerde
Nitel Arastirma Yontemleri (2. Baski) i¢inde 49-91, Ankara: Seckin Yayinlari.
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Editirlii Kitap Icinde Béliim ya da Makale

Yazarin soyadi, Yazarin admin bas harfi. (Yaymn Yili). “Yaym Adi”, A. Editor
(Haz./Ed.). Kitap Ad:, sayfa araligi, Yaymn yeri: Yayievi.

Simsek, H. ve Oksiizoglu, G. (1999). Akut Pankreatit. A. Kadayifc1, Y. Karaaslan ve E.
Koroglu (Ed.). Acil Durumlarda Tani ve Tedavi, 116-126, Ankara: Hekimler Yayin
Birligi.

Kurum Yaywnlar

Kurum Adt. (Yaymn Yili). Yayin Adi,Sayfa aralii, Yayin yeri: Yayievi.

Milli Egitim Bakanlhg. (1999). /lkégretime Devam Eden Ogrenci Istatistikleri, 124-127,
Ankara: Milli Egitim Bakanlig.

Ceviri Kitaplar

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Kitabin Adi (Baski sayisi),(Cevirmenin
admin bas harfi. Cevirmenin soyadi, Cev.),Sayfa araligi, Basim Yeri: Yayinevi. (Orijinal
calisma basim tarihi).

Yalom, 1.D. (1998). Kisa Siireli Grup Terapileri: [ikeler ve Teknikler (N. H. Sahin,
Cev.), 234-237, Ankara: Tiirk Psikologlar Dernegi Yaymlari. (Orijinal ¢alisma basim
tarihi 1983).

Tez

Yazarin soyadi, Yazarin adimin bas harfi. (Yil). Tezin Bagslhig:, (yiksek lisans tezi /
doktora tezi), Sayfa aralig1, Universitenin adi1, Universitenin Bulundugu Sehir.

Ipek, B. B. (2011). Farkl: Illerde Calisan Ilkégretim Okullarinda Gérevli Beden Egitimi
Ogretmenlerinin, Mesleki Tiikenmislik Diizeylerinin Incelenmesi ve Karsilastirilmast,
156-157, (yiiksek lisans tezi), Gazi Universitesi. Ankara.

Yazari Olmayan Eser: Anonim

Eser. (Yaymn Yili). Sayfa aralif1, Yaym Yeri: Yaynevi

The Chicago Manual of style (14th edition). (1993). 111-116,Chicago: The University of
Chicago Press.

Yazar ve Tarih Belirtilmeyen Internet Belgesi

Belgenin bashig. (t.b.). Belgenin yer aldigi kaynak, Internet adresi.
Diyet ve diyabetle iliskili gergek nedir? (t.b.). Diyabet ve Beslenme,
http://www.turkdiab.org/page.aspx?u=80&s=89.

Bilimsel Dergi Makalesi/Siireli Yayinlar

Yazarin soyadi, Yazarin Adinin Bas Harfi. (Yil). Makalenin Ad1. Siireli Yayinin Adi, Cilt
(Siireli yaynin sayis1), Sayfa aralig1.

Akgaki, M. (2000). Otizmi Olan Cocuklarm Izleme Calismalarini Gozden Gegirme.
Cocuk ve Genglik Ruh Saglhgi Dergisi, 7(3), 189-197.

flbas, C. (2004). Siber Diinyanin Bombacilari. Pivolka, 3(13), 5-6, 24 Eyliil 2004,
http://www.elyadal.org/pivolka/13/siber.html.

Vandenbos, G., Knapp, S., & Doe, J. (2001). Roke of Reference Elements in The
Selection of Resources By Psychology Undergraduates. Journal of Bibliographic
Research, 5, 117-123, Retrieved October 13, 2001, from http://jbr.org/article.html.
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Gazete Makalesi

Yazarin soyadi, Yazarin adin1 bas harfi. (Yil, Giin Ay). Makalenin adi, Gazetenin Adi,
Sayfa araligi.

Turan, R. (26 Mayis 2008). Bugiinlere Nasil Geldik? Hiirriyet, 22-29.

Yazari Belli Olmayan Gazete Makalesi ya da Haberi

Makalenin adi. (Y11, Giin Ay). Gazetenin adi, sayfa aralig1.

Karar se¢imi etkilemez. (2003, 24 Ocak). Radikal, 6.

Not: Yazari belli olmayan gazete makaleleri ya da haberleri i¢cin miimkiinse ilgili internet
sitesi belirtilmelidir.

Bildiri (Yayimlanmus)

Yazarin soyadi, Yazarin adini bas harfi (Yayin Yili). “Bildiri Adi”. A. Editor (Ed.),Kitap
Adi (s. sayfa araligi), Yayin Yeri: Yayinevi.

Glindogdu, C. (2005). “Padisah-Tarikat Seyhi Miinasebetleri A¢isindan Aziz Mahmid
Huidayi ve Cagdas1 Abdiilmecid-i Sivasi” [Bildiri]. H. Kamil Yilmaz (Ed.). Aziz Mahmud
Hiidayi Uluslararasi Sempozyum Bildirileri, 20-22 Mayis 2007, (s. 179-195), Istanbul:
Uskiidar Belediye Baskanligi.

Bildiri (Yayimlanmamas)

Konusmaci, (Ay Yil). “Bildiri Ad1” [Bildiri]. Toplant1 Adi, Toplant1 Yeri.

Yonta, Yasar (9-11 Subat 2006). Bilgi Yonetiminde Son Gelismeler: Amazoogle,
Isbirligi ve Acik Erisim (Bildiri), Akademik Bilisim’06, Gaziantep.

Patent

Bulus Yapan. (Yayin Y1l1). Bulus Adi, Ulke Patent No, Yaymn Yeri: Yaymevi.

Kavur, K. H. (2006). Heart Flowerpot, U.S. Patent No. D518,755, Washington, DC:
U.S. Patent and Trademark Office.

Ansiklopedi Maddesi

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Y1l). Baslik. Ansiklopedinin Adi, i¢inde (cilt,
sayfa aralig1), Basim Yeri: Yaymevi.

Seyidoglu, H. (1999). Kadro. Ekonomik Terimler Ansiklopedik Sozliik (2. Baski) i¢inde,
(s. 1-304), Istanbul: Giizem Can Yaynlari.

Yasa ve Yonetmelikler
Kanunun Adi. (Yil). Yayin Adi, say1, Yayin Tarihi.
Devlet Memurlar1 Kanunu. (1965). T.C. Resmi Gazete, 12056, 23 Temmuz 1965.

.

Goriisme
Mektup, e-ileti, telefon goriismesi gibi kisisel goriismeler elde edilebilir kaynaklar

olmadiklarindan kaynakgaya eklenmezler. Gorlismelere yalnizca metin i¢cinde génderme
yapilir.
Metin icinde: (Asik Reyhani ile kisisel iletisim, 23 Haziran 2003).

Cevrimici (Online) Kitap

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Y1l). Kitabin Adl, Internet sitesi

Ozsoysal, F. (2002). Tiyatro Metinlerinde Almlama ve Metin Stratejiler,
http://www.altkitap.com/kitap.asp?kitapid=16.
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Cevrimici (Online) Gazete Makalesi

Yazarin soyadi, Yazarinadimin bas harfi. (Tam Yayin Tarihi). Makalenin Adi, Gazetenin
Ad.. Internet sitesi.

Batur, A. ve Yiiksel, G. (2000, 14 Haziran). Namus Borcu Odendi, Milliyet.
http://www.milliyet.com.tr/2000/06/14/yasam/yasa.html

Elektronik Kaynak — Rapor

Yazar, A. (Ay Y1l). Rapor Adr (Rapor No), Erisim: Giin Ay Y1l, http://ag adresi

Devlet Planlama Tegkilati. (Temmuz 2004). e-Doniisiim Tirkiye Projesi Kisa Donem
Eylem Plani: Degerlendirme Raporu (Rapor No: 2), Erisim: 02 Nisan 2006,
http://212.175.33.22/kdep/rapor/ KDEPHaziran2004.pdf.

Anonim Ag Sayfasi

Kaynagin Adi. (t.y.). Erigim tarihi: Giin Ay Y1l, http://ag adresi

Bilim Etigi ve Bilimde Sahtekarlik. (ty.). Erisim: 04 Nisan 2000,
http://www.aek.yildiz.edu.tr/bilim.htm

Ag Sitesi

Site ya da Yayimlayan Kurulugs Adi. (Yayin Yil). Erigim tarihi: Giin Ay Yil, http://ag
adresi

Tema Vakfi. (t.y.). Erisim: 04 Nisan 2006, http://www.tema.org.tr

WEB Sitesine Atifta Bulunma
Bir Web sitesinin tiimiine (sitedeki belli bir sayfaya degil) atifta bulunmak i¢in, sitenin

adresini vermek yeterli olacaktir.
Yazilim Sanayicileri Dernegi. http://www.yasad.org.tr.

Sozlii Sunum

Yazarmm soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil, Ay). Sozlii Sunumun Ad:. Bilimsel
Toplantinin Adi, Toplantinin gergeklestigi sehir.

Cengiz, O. Y. (2015, Mayis). Terapistte, Danisanda Ve Terapi lliskisinde Degisim: Bir
Sema Terapi Olgu Sunumu. VII. Isik Savasir Klinik Psikoloji Sempozyumu, Ankara.
Nguyen, C. A. (2012, August). Humor And Deception In Advertising: When Laughter
May Not Be The Best Medicine. Paper Presented At The Meeting of The American
Psychological Association, Orlando, FL.

4.1.3.Ekler Boliimii

Tezin yapildig1 anabilim dalma ve/veya konusuna gore baz1 tezlerde
bulunmayabilir. Ornegin etik kurul karari, kurum izni, anket formlar1 bu béliimde yer
alir. Ozellikle 6lcekli ¢izim eklenmesi gereken yiiksek lisans ve doktora tezlerinde ¢izim
sayilarinin fazlaligina gore, c¢izimler ayr1 bir cilt halinde ekte sunulabilir. Cizimlerin
boyutlarina gére A4 boyutlu kagit yerine A3 boyutlu kagit kullanilarak ¢izim paftalari

hazirlanabilir. Ancak her ¢izim paftasinda ¢izimle ilgili aciklayici kiinye, yon isareti ve
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Olcek verilmesi sarttir.

Tez metni i¢inde yer almalar1 halinde konuyu dagitict ve okumada siirekliligi
engelleyici nitelikteki ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun olan agiklamalar, bir
formiliin ¢ikarilisi, 6rnek hesaplamalar, resimler, levhalar, belgeler vb. bu kisimda

verilmelidir.

Ekler kisminda yer alacak her bir agiklama i¢in uygun bir baglik secilmeli ve
bunlar sunus sirasina gore seklinde, her biri ayr1 bir sayfadan baglayacak sekilde
sunulmalidir. Ekler boliimiiniin sayfa numaralari, kaynaklar boliimiiniin bitisini izleyen
sayfa numaras1 ile devam etmelidir. Igindekiler dizininde de EKLER bashigi yer
almalidir. Ekler bagliginin altinda EK 1, EK 2 seklinde verilmelidir.
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EK-1. ORNEKLER

Logeca
C Carmler Mosques

[ Kervansaraylar Caravanseraies
& Hamamiar Baths

W Kapicalar Termals

& Torbeker Tomds

& Tanhi Kaleler Forress

& Sehtkider Maayrdoms

Q Rekreasyon Alanlan Recreation

(7F) Paridar
¢ 5; Boeuanc)__ anhi Gesmeler Histoncal Fountain
SAIPRL ? Dojal Gozelkder Natural Beautles
== Tanhi Kopraler Historical Bridges
24020 48040 96.080 144120

g! Mazeler Museums
ometre Yollar Roads
[ dan sivrar Borderkines

Sekil Ek 1.1. Afyon turist bilgi sistemi turistik katmanlar

EK-2. (devam) Ekran alintis1 ve grafikler

FT
WMW /\/l\/\
. .
— = ] . o fs s
s

is
2

Sekil Ek 2.1. Ayrik Fourier doniistimiinde 6rnekleme frekansi ¢ok diisiik segilirse
frekans spektrumunda {ist tiste gelmeler olur.
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4.1.4. Ozgecmis

OZGECMIS
KisiselBilgiler
Soyadi,ad1 :SOYADI, Adi
Uyrugu :T.C.
Dogumtarihiveyeri :01.01.2021, Ankara
Medenihali :Evli
Telefon TO(BXX) XXX XX XX
Faks O(XXX) XXX XX XX
e-mail -adi.soyadi@yobu.edu.tr

Yazarm kisisel bilgileri (dogum yeri ve yili) iletisim bilgileri (telefon ve e-mail
adresi) lisans ve/veya yiiksek lisans 6grenimini tamamladig: yiiksekogretim kurumlari
ve yillart belirtilmelidir. Ayrica varsa yazarin aldig1 burs ve ddiiller ile bildigi yabanci

diller ve is deneyimleri yazilabilir.
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