
25. Bir sonraki toplantı 07.12.2022 tarihinde yapılmasına 

Karar verilmiştir.

25. Bir sonraki toplantı 07.12.2022 tarihinde yapılmasına 

Karar verilmiştir.
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YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ
AKDAĞMADENİ SAĞLIK YÜKSEKOKULU

Toplantı Tarihi ve Toplantı Başlayış

-Bitiş Saatleri:

30.11.2022

14:00- 15:00

Toplantı No: 5
Toplantı Yeri: Yüksekokul Müdür Odası

Toplantı Gündemi: Kalite Yönetim Klasöründeki Eksiklerin Giderilmesi
Kararlar:

3Ü-FRM-131/OO

1. Akdağmadeni Sağlık Yüksekokul Müdürü Dr. Öğr. Üyesi 

Suzan TEK AYAZ başkanlığında,
Doç. Dr. Soner ÖZEN

Doç.Dr. Mehmet GÜMÜŞ

Dr.Öğr. Üyesi Canan DEMİRCİ

Dr.Öğr. Üyesi Derya ÖZTÜRK ÖZEN

Öğr.Gör. Cem AKOL

Öğr.Gör. Esma GÖKKOYUN

Yüksekokul Sekreter Vekili Timur AYAZ’ın katılımı ile 
toplantıya başlanıldı.

2. Daha önceki toplantıda alman kararlar ve yapılması gereken 

hususlar ile ilgili yapılanlar ve halen devam edilen çalışmalar 

gözden geçirildi.
3. Öğr. Gör. Esma GÖKKOYUN’a EBYS’den kalite komisyonu 

dahil edilmesi için görevlendirme yazısı yazılmasına

4. Fiziksel dosya düzenleme sorumluluğunun Öğr.Gör. Betül 

BAL eşliğinde Öğr.Gör. Esma GÖKKOYUN tarafından 

yapılmasına

5. Yüksekokulumuz bünyesinde yapılan, organizasyonlar, teknik 

gezi vb. topluluk faaliyetlerle ilgili evrak, fotoğraf vs. Bölüm 

Başkanlarına teslim edilecek, Bölüm Başkanları tarafında dosya 

sorumlusuna teslim edilmesine
6. İlçe Sağlık Kurulu kapsamında yapılan etkinlik evraklarının 
Hemşirelik Bölüm Başkanı Dr. Öğr Üyesi Canan DEMİRCİ’ye 

teslim edilmesine

7. Bölümlerle ilgili tüm evrakların Bölüm Başkanlıklarına teslim 

edilmesi, Bölüm başkanlarınca Öğr.Gör. Esma GÖKKOYUN’a 

teslim edilmesine
S.Yapılan hizmet içi eğitimlerde sonuca ulaşmasında yapılacak



YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ
AKDAĞMADENİ SAĞLIK YÜKSEKOKULU

olan çalışmalar PUKO döngüsünün son adımı için rapor 

yazılmasına

9 .Kantin ve yemekhanede yapılan denetimlerle ilgili evrakların 

fiziksel dosyaya eklenmesine

lO .Kalite dosyasının 3. bölümüne ait iş akışları güncellemesine

• Personel işleri iş akış şemalarının ön çalışmasının 

Kimyager Şemsi Nur Kaya

• Öğrenci İşleri görev tanımlarının ön çalışmasının Memur 

Ömer VURAL

• Hizmetlilerin görev tanım formları ön çalışmasının 

Meltem ASKER tarafından hazırlanmasına

14 .Birim komisyon görev dağılımlarında mevcut durumunun 

değerlendirilmesi, gerekirse değişiklerin yapılması, Web 

sitesinde bölümlerin Web sitesi sorumluları tarafından 
düzenlenmesi, okul web sitesi düzenlemesinin sorumlu Ömer 

VURAL tarafından yapılmasına

15 .Kalite Komisyonu için Hemşirelik Bölümünden öğrenci 
belirlenmesine

16 .Dış paydaş ve iç paydaş toplantıları yapılması ve kanıtların ile 

beraber dosyaya eklenmesine

17 . İSG Bölümüne ait dış paydaş-iç paydaş toplantı tarihi Öğr. 
Gör. Cem AKOL tarafından bildirmesine

18 .Öğrenci geri bildirimleri doğrultusunda Hemşirelik 1. Sınıf 

bölümüne ait dersler konferans salonunda işlenmesine

19 .Bahar döneminin sonunda sınıfların fiziksel olarak 

birleştirilmesi ve derslerin amfide yapılması için Yapı İşleri Daire 

Başkanlığına yazı yazılmasına

20. Halk Eğitimle ilgili protokollerin kalite dosyasına 
eklenmesine
21. İlçe Gençlik Spor Müdürlüğü ve Halk Eğitim Merkezi 

tarafından yapılan kurslar ile ilgili resmi yazı istenmesine 

22.Voleybol, hentbol ve fıtness kurslarına ait resim ve görsellerin 

fiziksel dosya ve Web sitesine yüklenmesine

23 .Arşiv ile ilgili yazının tekrar yazılmasına
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YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ 
AKDAĞMADENİ SAĞLIK YÜKSEKOKULU

Toplantı Tarihi ve Toplantı Başlayış

-Bitiş Saatleri:

11.11.2022

13:30- 14:10

Toplantı No: 4

Toplantı Yeri: Yüksekokul Müdür Odası

Toplantı Gündemi: Kalite Yönetim Klasöründeki Eksiklerin Giderilmesi
Kararlar: 1. Akdağmadeni Sağlık Yüksekokul Müdürü Dr.Öğr.Üyesi Suzan 

TEK AYAZ başkanlığında, İSG bölüm başkanı Doç.Dr. Mehmet 
GÜMÜŞ, Hemşirelik bölüm hocası Öğr.Gör. Betül BAL ve 
Yüksekokul Sekreter Vekili Timur AYAZ’ın katılımı ile 
toplantıya başlanıldı.

2. Daha önceki toplantıda alman kararlar ve yapılması gereken 
hususlar ile ilgili yapılanlar ve halen devam edilen çalışmalar 
gözden geçirildi.

3. Yüksekokulumuzun wep sitesinde ki eksiklikler giderilmesi 
için çalışma yapılması konusunda karar alınmıştır.

4. Öğr.Gör. Betül BAL tarafından istenilen belgelerin kendisine 
verilmesi için kalite komisyon başkanına, strateji komisyon 
başkanma ve bölüm başkanlarına mail göndermesi kararı 
alınmıştır.

5. Hazırlanan kanıtlar PDF olarak hazırlanması konusunda karar 
alınmıştır.

6. Dosya kapsamında hazırlanan tüm dokümanlar, bir sonraki 
toplantıya kadar hazırlayan personel tarafından fiziki olarak 
Kalite Klasörünün ilgili bölümüne takılması konusunda karar 
alınmıştır.

7. Bir sonraki toplantı 16.11.2022 tarihinde saat: 14.00 da 
yapılması konusunda karar alınmıştır.

Mehmet OUMUŞ 
Komisyon Üyesi

Betül BAL
Komisyon Üyesi
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YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ
AKDAĞMADENİ SAĞLIK YÜKSEKOKULU

Toplantı Tarihi ve Toplantı

Başlayış -Bitiş Saatleri:

09.11.2022

13:30-13:40

Toplantı No: 3

Toplantı Yeri: Yüksekokul Müdür Odası

Toplantı Gündemi: Risk Değerlendirmesi

Kararlar: 1. Yüksekokul Müdürü Suzan TEK AYAZ, îş Sağlığı 
Güvenliği Bölüm hocası Soner ÖZEN ve Yüksekokul 
Sekreteri Vekili Timur AYAZ toplantıya katılım 
sağlamıştır.

2. İş sağlığı Güvenliği Bölüm Başkanı Doç.Dr. Mehmet 
GÜMÜŞ ve Hemşirelik Bölüm hocaları Derya ÖZTÜRK 
ÖZEN ve Mehmet KORKMAZ 5-i ders sınavlarını 
yaptıkları için toplantıya katılamamışlardır.

3. Toplantıya başkaca katılım olmamıştır. Bu nedenle 
toplantı ertelenmiştir.
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YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ
AKDAĞMADENİ SAĞLIK YÜKSEKOKULU

Toplantı Tarihi ve Toplantı

Başlayış -Bitiş Saatleri:

26.10.2022

10:30-12:30

Toplantı No: 2

Toplantı Yeri: Yüksekokul Müdür Odası
Toplantı Gündemi: Kalite Yönetim Süreçleri
Kararlar: 1. Bozok Üniversitesi Kalite Kontrol Biriminde görevli 

personelin katılımı ile saat: 10.30 itibari ile toplantıya 
başlanıldı.

2. Daha önceki toplantıda alman kararlar ve yapılması 
gereken hususlar ile ilgili yapılanlar ve halen devam 
edilen çalışmalar gözden geçirildi.

3. Kalite Kurulu ve Stratejik çalışma kurulunun görevleri 
birbirine paralel olduğu için iki kurulun birleştirilmesi 
kararı alınmıştır.

4. Komisyon üyeleri tarafından yapılan faaliyetlerin daha 
sağlıklı yürümesi amacıyla bundan sonraki aşamalarda 
komisyon üyelerinin görev dağılımları Bölüm başkanları 
tarafından yapılması, her bölüm kendi içerinde tüm kalite 
yönetim süreçlerine dair bir klasör oluşturmasını, 
çalışmalara müteakip dosyaların birleştirilmesi kararı 
alınmıştır.

5. Kalite komisyonuna Hemşirelik bölümünden bir 
öğrencinin de dâhil edilmesi kararı alınmıştır.

6. Kalite yönetim süreçleri ile ilgili olarak Bölüm 
başkanları ve Yüksekokul sekteri dosya kapsamındaki 
tüm eksikleri 02.11.2022 tarihine kadar tamamlamaları 
konusunda karar alınmıştır.

7. 02.11.2022 tarihinde yapılacak olan toplantı sonrası 
KÎDR için bir toplantı tarihi belirlenmesi için karar 
alınmıştır.
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YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ
AKDAĞMADENİ SAĞLIK YÜKSEKOKULU

Betül BAL
Komisyon Üyesi

Canan DEMİRCİ 
Komisyon Üyesi

Özlem AKGÜN
Komisyon Üyesi

Ti
portor

Cem AKOL
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YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ 
AKDAĞMADENİ SAĞLIK YÜKSEKOKULU

Toplantı Tarihi ve Toplantı Başlayış

-Bitiş Saatleri:

30.11.2022

13:30- 13:45

Toplantı No: 1

Toplantı Yeri: Yüksekokul Müdür Odası

Toplantı Gündemi: ÎSG Bölüm Toplantısı

Kararlar: 1. Akdağmadeni Sağlık Yüksekokul Müdürü Dr.Öğr.Üyesi Suzan 
TEK AYAZ başkanlığında, ÎSG bölüm başkanı Doç.Dr. Soner 
ÖZEN, ÎSG Bölüm Hocaları DOç.Dr. Mehmet GÜMÜŞ, 
Öğr.Görevlisi Cem AKOL ve Yüksekokul Sekreter Vekili Timur 
AYAZ’ın katılımı ile toplantıya başlanıldı.

2. Yüksekokul müdürümüz Dr.Öğr.Üyesi Suzan TEK AYAZ 
tarafında Yüksekokulumuz İSG Bölüm Başkanı olarak atanan 
Doç.Dr. Soner ÖZEN’e görev tebliğ yapıldı.

3. ÎSG Bölümü öğretim üyelerine yeni Bölüm başkanının 
görevlerine yardımcı olmaları konusunda kolaylaştırıcı 
davranmaları hususuna dikkat edilmesi gerektiği tebliğ edildi.

4. 2. Dönemde ders dağılımlarının nasıl olacağı hususu 
konuşuldu karâr bağlandı.

Suzan Tl 
Dr.Öğr.E 
Yüksekçi

myaz
'esi
m Müdürü

m

Raportör
Yüksekokul Sekreter Vek.
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