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YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ 

 İlahiyat Fakültesi  
Zorunlu Arapça Hazırlık Sınıfı Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönergesi 

 
BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 
 
Amaç 
MADDE 1- (1) Bu Yönerge’nin amacı Yozgat Bozok Üniversitesi İlahiyat Fakültesi 

Dekanlığı tarafından yürütülen zorunlu Arapça hazırlık sınıfı Arapça öğretiminin amaç, 
kapsam, uygulama ve değerlendirme esaslarını düzenlemektir.  

 
Kapsam  
MADDE 2- (1) Bu Yönerge, Yozgat Bozok Üniversitesi İlahiyat Fakültesi Dekanlığınca 

yürütülen zorunlu Arapça hazırlık sınıfı Arapça öğretimi yönetim, uygulama ve değerlendirme 
esaslarını kapsar.  

 
Dayanak  
MADDE 3- (1) Bu Yönerge, Yükseköğretim Kurulu Başkanlığının 19.03.2014 tarihli 

Yükseköğretim Genel Kurul toplantısında karara bağlanıp 27.03.2014 tarih ve 
75850160.105.01.02.07/18588 sayılı yazılarıyla bildirilen, Yozgat Bozok Üniversitesi İlahiyat 
Fakültesi Dekanlığı bünyesinde zorunlu Arapça hazırlık sınıfı açılması ve İlahiyat I. Öğretim 
ile II. Öğretim derslerinin en az % 30'unun Arapça okutulması kararına ve bu kararın, zorunlu 
Arapça hazırlık sınıfının yönetim ve sorumluluğunun Yozgat Bozok Üniversitesi İlahiyat 
Fakültesi Dekanlığına verdiği yetkiyle ve 2547 sayılı Kanun’un 2880 sayılı Kanunla değişik 
7/d-2 ve 7/h maddeleri ile “Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil Öğretimi ve Yabancı 
Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmeliğin 7. Maddesine” 
dayanılarak hazırlanmıştır.  

 
Tanımlar  
MADDE 4- (1) Bu Yönerge’de geçen;  
a) Anabilim Dalı: Yozgat Bozok Üniversitesi İlahiyat Fakültesi Temel İslam Bilimleri 

Bölümü Arap Dili ve Belagati Anabilim Dalını, 
b) Ara Sınav: Her yarıyılda ikişer kez yapılan dönem içi sınavlarını,  
c) Dekan: Yozgat Bozok Üniversitesi İlahiyat Fakültesi Dekanını, 
ç) Dekanlık: Yozgat Bozok Üniversitesi İlahiyat Fakültesi Dekanlığını, 
d) Fakülte: Yozgat Bozok Üniversitesi İlahiyat Fakültesini, 
e) Komisyon: Yozgat Bozok Üniversitesi İlahiyat Fakültesi bünyesindeki hazırlık sınıfı 

komisyonunu, 
f) Mazeret Sınavı: Ara sınavlara giremeyen ve geçerli bir mazereti olan öğrenciler için 

yapılan sınavı,  
g) Rektör: Yozgat Bozok Üniversitesi Rektörünü, 
ğ) Rektörlük: Yozgat Bozok Üniversitesi Rektörlüğünü,  
h) Yeterlilik Sınavı: Güz yarıyılı başında yılda bir kez öğrencinin Arapça yeterlilik 

düzeyini ölçmeye yönelik yapılan sınavı, 
ı) Üniversite: Yozgat Bozok Üniversitesini, 
i) Yıl Sonu Başarı Notu: Akademik yıl boyunca yapılan sınavların ortalaması alınarak 

hesaplanan ve öğrencinin başarı düzeyini gösteren notu, 
j) Yıl Sonu Genel Sınavı: Akademik yıl sonunda yapılan ve tüm müfredatı kapsayan, 

bir yazılı (klasik) sınav, bir sözlü anlatım sınavı ve bir Kur’ân-ı Kerîm sınavı olmak üzere üç 
aşamada değerlendirilen sınavı, ifade eder.  
 
 
 



İKİNCİ BÖLÜM 
Hazırlık Sınıfı Komisyonu ve Görevleri ile Hazırlık Sınıfı Eğitim-Öğretim Sürecine 

Yönelik Esaslar 

 
Hazırlık Sınıfı Komisyonu ve görevleri 
MADDE 5- (1) Hazırlık sınıfındaki eğitim-öğretim faaliyetlerinin geliştirilmesini ve 

koordinasyonunu sağlamak ve ayrıca bu Yönerge’de belirtilen diğer görevleri yerine getirmek 
üzere Dekanlık tarafından biri başkan, en az üç öğretim elemanından oluşan 'Hazırlık Sınıfı 
Komisyonu' teşkil edilir ve bu komisyon iki yıl süre ile görevlendirilir. Aynı kişi yeniden 
görevlendirilebilir. Üyeler, gerektiğinde görev süresi dolmadan, komisyon görevinden 
alınabilir.  

(2) Hazırlık sınıfı programı ve müfredatı, Komisyon tarafından hazırlanıp Fakülte 
Kurulunca karara bağlanır.  

(3) Komisyon; 
a) Program ve müfredatın geliştirilmesini, 
b) Uygulamada karşılaşılan aksaklıkların giderilmesi ve ilgili kurumlarla iş birliği 

yapılmasını, 
c) Hazırlık sınıfında dersi bulunan öğretim elemanları ile toplantı ve çalışmaların 

yapılmasını, 
ç) Eğitim-öğretimin bütün şubelerde aynı seviyede ve müfredata uygun bir şekilde 

yürütülmesini, sağlar. 
 
Hazırlık sınıfına kayıt 
MADDE 6- (1) Yozgat Bozok Üniversitesi İlahiyat Fakültesine kesin kaydını yaptıran 

öğrenciler, yeterlilik sınavına girmek isteyip istemediklerini Dekanlıkça ilan edilen süre 
içerisinde ve usulüne uygun olarak beyan ederler. Yeterlilik sınavına girmeyen veya girmek 
istemeyenler doğrudan hazırlık sınıfına kaydedilirler. Yeterlilik sınavına girip başarılı olanlar 
lisans öğrenimine başlar, başarılı olamayanlar hazırlık sınıfına kayıt yaptırmak zorundadırlar. 

 
Muafiyet ve muafiyet sınavı 
MADDE 7- (1) Muafiyet sınavı, Arap Dili ve Belagati Anabilim Dalı tarafından, güz 

dönemi başında, hazırlık sınıfı yıllık müfredatı esas alınarak yılda bir kez yapılır. Sınavdan en 
az on beş gün önce Hazırlık Sınıfı Komisyonu sınavın tarihini, yerini, şeklini ve sınavda 
görevlendirilecek öğretim elemanlarını belirler ve Anabilim Dalına bildirir. Anabilim Dalı 
gerekli gördüğü değişiklikleri yaparak ilan eder. 

(2) Muafiyet sınavında başarı notu 60 (altmış)’tır. Yabancı Dil Bilgisi Seviye Tespit 
Sınavı’ndan (YDS) veya Yükseköğretim Kurumları Yabancı Dil Sınavı’ndan (YÖKDİL) 
başarılı olan öğrenciler lisans programına kaydedilirler.  

(3) Muafiyet sınavı dışında; 
a) Ulusal geçerliği olan YDS veya YÖKDİL gibi sınavlarda son üç yıl içinde (Arapça) 

başarılı olup, 50 (Elli) veya üzeri puan alan öğrenciler hazırlık sınıfından muaftır.  
b) Diğer üniversitelerde Arapça hazırlık eğitimi okuyup başarılı olanlar hazırlık 

sınıfından muaftır.  
c) Son üç yılında, hazırlık sınıfında öğretim dili olarak belirlenen yabancı dilin 

(Arapça) anadil olarak konuşulduğu bir ülkede, o ülke vatandaşlarının devam ettiği 
ortaöğretim kurumlarında eğitim görüp ortaöğrenimini bu kurumlarda tamamladıklarını 
belgeleyen öğrenciler muaftır. 

 
Devam  
MADDE 8- (1) Hazırlık sınıfında derse devam zorunludur. Devamsızlığı toplam yıllık 

ders saatinin %15 (on beş)'ini aşan öğrenciler yıl sonu genel sınavına giremezler ve 
başarısız sayılırlar. Kayıt dondurma, yatay geçiş ve kayıt dondurma sonrası öğrenciliğin aktif 
edilmesi gibi durumlarda %15 devamsızlık sınırı göz önünde bulundurulur. Öğrencilerin 
devam durumları ders sorumlularınca Öğrenci Bilgi Sistemine işlenir ve Dekanlıkça takip 
edilir.  



 
Hazırlık sınıfında eğitim-öğretim  
MADDE 9- (1) a) Hazırlık sınıfında, haftada en az 24 saat ve 30 AKTS’lik bir program 

uygulanır. Fakülte Kurulunca bu program haftada 30 saate kadar çıkarılabilir.  
b) Hazırlık sınıfında öğrencilerin İlahiyat alanındaki Arapça eserleri anlayabilmeleri 

amacına yönelik olarak Arap dili kurallarının öğretilmesi, bu dile ait kelime dağarcığının 
genişletilmesi ve öğrencilerin kendilerini gerek sözlü gerekse yazılı biçimde ifade 
edebilmelerini sağlayıcı dersler konulur. Arap Dili ve Belagati Anabilim Dalının teklifi ve 
Fakülte Kurulunun onayı ile mevcut derslere yeni dersler eklenir veya çıkarılır. 

 
Hazırlık sınıfının süresi ve başarının/başarısızlığın tespiti  
MADDE 10- (1) Hazırlık sınıfı birbirini takip eden iki yarıyıldan oluşur ve süresi güz ve 

bahar olmak üzere her iki yarıyıl için 16'şar haftadır. Hazırlık Sınıfında devam koşulunu 
sağlamayan veya devam ettikleri halde başarısız olan öğrenciler güz dönemi yeterlilik 
sınavına girerler. Bu sınavda başarılı olan öğrenciler ilgili lisans programına başlarlar. Bu 
sınavdan da başarısız oldukları takdirde hazırlık sınıfını bir kez daha tekrar ederler. Tekrar 
yılı sonunda devam koşulunu sağlamayan veya devam ettikleri halde başarısız olan 
öğrenciler, açılan her yeterlilik sınavına girebilirler. Bu sınavda başarılı olanlar lisans 
programlarına başlarlar. İki yıl üst üste hazırlık sınıfında başarısız olan öğrencilerin kayıtları 
silinir.  

Sınavlar  
MADDE 11- (1) a) Hazırlık eğitimi süresince uygulanan programların kapsam ve 

amaçları göz önüne alınarak, her yarıyıl içinde 2 (iki) ara sınav, ikinci yarıyıl sonunda 1 (bir) 
yıl sonu genel sınavı ve 1 (bir) bütünleme sınavı yapılır. Sınav sonuçları en geç iki hafta 
içinde ilan edilir.  

b) Yıl sonu genel sınavı 1 (bir) yazılı (klasik) sınav, 1 (bir) sözlü anlatım sınavı ve 1 
(bir) Kur’ân-ı Kerîm sınavı olmak üzere üç aşamada değerlendirilir. 

c) Yıl sonu genel sınavının yazılı (klasik) sınav soruları, derse giren öğretim 
elemanlarından, derslerin ağırlık oranı kadar soru alınarak hazırlanır. 

ç) Yıl içinde yapılan sınavların genel ortalamaya etkisi bu Yönerge’nin 11’inci 
maddesinde belirlenen oranlar çerçevesinde tespit edilir. 

d) Yıl sonu genel sınavı ve yeterlilik sınavlarına giremeyen öğrenciler için mazeret 
sınavı açılmaz. Bu sınavlara girmeyen öğrencilerin ilgili notu 0 (sıfır) olarak hesaplanır.  

 
Başarı notu   
MADDE 12- (1) Yıl sonu başarı notu 100 (yüz) üzerinden en az 60 (altmış)'tır. Bu not 

hesaplanırken;  
a) Akademik yıl içinde yapılan ara sınavlardan alınan notların aritmetik ortalamasının 

%40 (kırk)'ı ile yıl sonu genel sınavında alınan notun %60 (altmış)'ının toplamı yıl sonu başarı 
notunu oluşturur. Başarı notu 60 (altmış) ve üzeri olanlar hazırlık programını başarmış 
sayılırlar. 

b) Ara sınavlarının her birinin başarı notuna etkisi %10 oranındadır. 
c) Yıl sonu genel sınavı notu yazılı (klasik) sınavın %65 (altmış beş)’i, sözlü anlatım 

sınavının %20 (yirmi)’si, Kur’ân-ı Kerîm sınavının %15 (on beş)’i alınarak hesaplanır. 
ç) Akademik yıl içinde yapılan sınavların notu hesaplanırken, tüm derslerin akademik 

yıl boyunca yapılan sınavlarının haftalık ders saatlerine göre yüz üzerinden ağırlıklı 
ortalamaları alınır. Küsuratlı sonuçlardan 0,5 ve üzeri küsurlar bir üst tamsayıya yuvarlanır. 
0,49 olanlar alt tamsayıya yuvarlanır.  

 
Sınav sonuçlarına itiraz  
MADDE 13- (1) Öğrenciler sınav sonuçlarına, ilanından itibaren beş iş günü içinde 

Dekanlığa dilekçe vererek maddi hata yönünden itiraz edebilirler. Daha sonra yapılan itirazlar 
kabul edilmez. İtiraz üzerine sınav kâğıdı ders sorumlusu/sorumluları tarafından, konunun 
kendisine intikal ettirilmesinden itibaren en geç on iş günü içinde incelenir ve sonuç yazılı 
olarak Dekanlığa bildirilir.  



 
 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 
Çeşitli ve Son Hükümler 

 
Hüküm bulunmayan haller 
MADDE 14- (1) Bu Yönerge’de yer almayan hususlarda "Yozgat Bozok Üniversitesi 

Ön Lisans ve Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği” hükümleri ve "Yükseköğretim 
Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği” hükümleri uygulanır. Uygulama sırasında 
doğabilecek problemleri çözmede Yozgat Bozok Üniversitesi İlahiyat Fakültesi Fakülte 
Kurulu yetkilidir.  
 

Yürürlükten kaldırılan yönerge 
MADDE 15- (1) Üniversitemiz Senatosu tarafından 31/03/2016 tarih ve 2016.004.058 

nolu karar ile kabul edilen “Bozok Üniversitesi İlahiyat Fakültesi Zorunlu Arapça Hazırlık 
Sınıfı Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönergesi” yürürlükten kaldırılmıştır. 

 
Yürürlük  
MADDE 16- (1) Bu Yönerge, 2023-2024 Eğitim-Öğretim yılı itibariyle yürürlüğe girer. 
 
Yürütme  
MADDE 17- (1) Bu Yönergeyi Yozgat Bozok Üniversitesi İlahiyat Fakültesi Dekanı 

yürütür. 
 
 

Yönergenin Yayımlandığı Senatonun 

Tarih ve Sayısı 

Tarihi Karar No 

23.06.2023 2023.018.073 

 


