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Bu kilavuzda yer alan takvim ve uygulama esaslar1 Yozgat Bozok Universitesi Meslek
Yiiksekokullar1 Koordinatorhigiic Miidiirler Kurulunun .../.../20... tarihli toplantisinda
goriisiilmiis, Yozgat Bozok Universitesi Senatosu .../.../20... tarih, ... sayilh karar1 ile
onaylanarak Yozgat Bozok Universitesi biinyesinde bulunan tiim meslek yiiksekokullarinda
uygulanmasina karar verilmistir. Takvim ve uygulamalarda degisiklik yapilmasi gerekli
goriiliirse, bu degisiklikler Miudiirler Kurulu tarafindan goriisiilerek karara baglanir, Senato

tarafindan onaylanir.
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Isletmede Mesleki Egitim/Staj Uygulamasi, Universitemiz Meslek Yiiksekokullarinda
egitimini siirdiiren Ogrencilerimizin teorik ve uygulamali derslerinde edindikleri bilgi,
becerileri pratige, is tecriilbesine doniistiirmeleri agisindan Onem arz etmektedir.
Ogrencilerimizin staj uygulamalarindan elde edebilecekleri kazanimlardan azami derecede
yararlanabilmeleri Universitemiz ve Koordinatdrligiimiiziin dnceligidir.

Uygulamali Egitimler yonergemizin ilgili hiikiimlerine dayanilarak Isletmede Mesleki
Egitim/Staj  Siireclerinde  yasanabilecek  aksakliklarm  Oniine  gegebilme  adina,
Koordinatorliigiimiiz tarafindan program kurullar1 tavsiyeleri ¢ergcevesinde, Miidiirler Kurulu
karar1 ile bu uygulama kilavuzu olusturulmustur.

Isletmede Mesleki Egitim/Staj Islemleri ve Uygulamalar1 Yiiksekokul ve Universite
disinda yiiriitiilebilmektedir. Bu kilavuzda yer alan takvim ve siireclerin izlenmesi, 6zellikle
hazirlik ve uygulama siirecinde araya giren fiziki mesafelerin, blirokrasinin, hukukun, egitim
kalitesinin {izerine sorun olusturmamasi 6nem arz etmektedir.

Biriminiz ve Ogretim elemanlarmizin hassasiyetleri ve oOzverili ¢alismalar1 igin

tesekkiir eder, siikranlarimi sunariz.

Sorunsuz ve basarili bir uygulamali egitim donemi gecirmeniz dilegiyle...

MEYOK .
KOORDINATORLUGU



1. STAJ TAKVIMi
Egitim 6gretim yili yaz doneminde yapilacak staj uygulamalari islemleri igin asagidaki takvim
uygulanacaktir. Her y1l Meslek Yiiksekokullar1 Koordinatorliigii (MEYOK) Miidiirler Kurulu

tarafindan bu takvim belirlenir ve ilan edilir.

Islem Tarih

Staj Uygulama Kilavuzunun Birimlere Dagitilmasi

Staj Duyurusunun Yapilmasi

Staj Bilgilendirme Toplantisi

Mazeretli Ogrencilerin ~ Staj Etkinliginin MEYOK’a
Gonderilmesi I¢in Son Tarih

Mazeretli Ogrenciler icin Staj Evraklarmmn Son Teslim
Tarihi

Sigorta Islemlerinin Ilk-Son Tarihi

Stajin Uygulanmast*

Staj Evraklar1 Teslimi Son Tarihi Egitim 6gretim y1l1 giiz
yartyilinin ilk haftasi staj
evraklari imza karsilig1
sorumlu 6gretim elemanina
teslim edilir.

*Cumhurbaskanlig1 Insan Kaynaklar1 Ofisi’nin diizenledigi Ulusal Staj Programi’nda
kurumlar farkli tarihler belirleyebilmektedir. Bu nedenle bu takvim disindaki tarihler igin
birimler tarafindan karar verilir.

2. STAJ SURESI VE TARIHLERI

Egitim 6gretim yil1 yaz doneminde staj uygulamalart MEYOK Miidiirler Kurulu tarafindan
belirlenen siire ve tarih araliklarinda yapilacaktir. Bu tarih araliklarinin disinda yapilan staj
uygulamalar1 i¢in sigorta girigleri yapilmayacak, staj gegerli sayilmayacak ve olusabilecek
herhangi bir olumsuz durumdan Yozgat Bozok Universitesi ve bagli birimleri sorumlu
olmayacaktir.

Ogrenci stajim Yozgat Bozok Universitesi Uygulamali Egitimler Yonergesinin 14’iincii
Maddesinin 1’inci fikrasina gore asagidaki tarihler disinda yapacak ise, staj Oncesi,
uygulamas1 ve sonrasmndaki islemler herhangi bir takvime bagli kalmaksizin program
Uygulamali Egitimler Komisyonu sorumlulugunda yiiriitiiliir.

Stajin belirlenen staj tarihi diginda yapilmasindan kaynakli olumsuzluklardan (Mezuniyet

tarihinin gecikmesi vb) dogacak maddi/manevi sorumluluk ilgili 6grenciye aittir.

Program Staj Tarihleri Staj Suresi/gin
MEYOK Mudurler Kurulu
Tum Programlar tarafindan staj tarihleri 20
belirlenecektir.




3. ISLETMEDE MESLEKi EGiTiM/STAJ BELGELERI

Isletmede Mesleki Egitim (IME)/Staj islemlerinde kullanilacak belgeler asagida siralanmistir.

Bu belgeler, ekte yer aldigi sekliyle kullanilir. Bu formlar birim web sitesinden temin
edilebilir.

NOT:

Isletmede Mesleki Egitim/Staj Kabul Belgesi ve Sozlesmesi

Isletmede Mesleki Egitim/Staj Defteri

Isletme Degerlendirme Formu

Saglik Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Miistahaklik Belgesi

IME vyapacak o&grencilerin I saghgi ve Giivenligi dersini aldigina dair
Transkript/Sertifika/Katilim Belgesi

IME/Staj belgeleri ve siireglerinde yasanabilecek hata ve aksakliklar, ilgili islem

basamagi veya belgenin hazirlanmasinda sorumlu olan 6grenci ya da akademik/idari

personelin sorumlulugundadir. Hatalarin dizeltilmesi -stirecin ilgili basamaginda- belgenin

hazirlanmasindan sorumlu kisiye aittir.

4. ISLETMEDE MESLEKIi EGITiM/STAJ iISLEMLERI

a. Basvuru Sureci

Ogrenci, IME/Staj Formlarmi ilgili Meslek Yiiksekokulunun ya da MEYOK’un web

sayfasindan indirir.

Uygulamali Egitimler Yo6nergesi’ni inceleyiniz.

IME yapabilme sartlarini inceleyiniz (Uygulamali Egitimler Kilavuzu Sayfa 7).
Oncelikli olarak, IME/Staj yapacagmiz yer hakkindaki bilgiyi sorumlu ogretim
elemani ile paylasmiz ve 6gretim elamanmin uygundur gorisinii alimiz. Uygun
bulunmayan IME/Staj yapilacak yerler ile ilgili nihai karar boliim kurulu tarafindan
verilir.

95-YBU-FRM-095 IME-Staj Kabul Belgesi ve Sézlesmesi Formu indirilerek 6gretim
elemani ile iizerinde anlasmaya vardiginiz isyeri bilgileri ile formda doldurmaniz
gereken vyerleri doldurunuz. Sirasiyla, MYO Miidirliigiine ve staj yapacagmniz
kurum/kurulusa imzalatimz. IME/Staj belgelerinin aslinm okula teslim edilmesi
gerektigi i¢in Yiiksekokul web sayfasindan indirilecek belgelerin tedbiren ¢ adet
cogaltilmasi tavsiye edilir. Islak imzali olmayan belgeler sorumlu 6gretim elemani

tarafindan kabul edilmeyecektir.



e E-devlet ilizerinden Saglik Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Miistahaklik
Belgesi’ni temin ediniz.

e Kabul Belgesi ve Sozlesmesi’ni IME/Staj yapacagmiz kurum/kurulusa imzalattiktan
sonra sorumlu 6gretim elemanina imzalatiniz.

e Gerekli imzalar tamamlandiktan sonra IME/Staj Kabul Belgesi ve Sozlesmesi
Formu’nun bir niishasini, Saglik Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS)
Miistahaklik Belgesi’ni ve IME yapacak dgrenciler Is Saghgi ve Giivenligi ile ilgili
belgeyi sorumlu 6gretim elemanina imza karsiligi teslim ediniz.

e Sorumlu 6gretim elemani imza karsiligi teslim aldig1 belgeleri toplar ve dgrencinin
isim, soy isim, T.C. Kimlik Numarasi, staj yapacagi igyerinin ismi ve bulundugu sehir
ile Isletmede Mesleki Egitim/Staj tarih arahg: bilgilerini iceren “247-YBU-FRM-247
IME/Staj Kabul Belgesi ve Sozlesmesi Teslim Formu "nu diizenler.

e Sorumlu Sgretim elemam, IME/Staj baslama tarihinden en ge¢ 3 (ii¢) giin once
IME/Staj Belgeleri’ni ve 247-YBU-FRM-247 IME/Staj Kabul Belgesi ve Sozlesmesi
Teslim Formu ve Miistahaklik Belgesi’ni birim mutemetligine imza karsiligi teslim
eder.

e IME/Stajin basladig1 giin sigorta giris kontroliinii e-devlet tizerinden kontrol ediniz.
Sigorta iglemleriniz yapilmadiysa boliim baskani veya sorumlu 6gretim elemani ile
iletisime ge¢iniz.

e IME/Staj siiresince, yaptigmniz islerle ilgili 96-YBU-FRM-096 IME-Staj Defteri ve
Devam Cizelgesini giinliilk olarak doldurunuz. IME/staj defteri doldurulurken IME-
Staj defterinde belirtilen hususlar dikkate almmalidir.

e IME/Staj sonunda 94-YBU-FRM-094 IME-Staj Isletme Degerlendirme Formu’nu staj
yaptigmniz kurum/kurulusa doldurtarak kapali zarf igerisinde IME/Staj Defteri ile
belirlenen tarihte sorumlu ogretim elemanina imza karsiligi teslim etmeyi

unutmayiniz.

b. Saghk Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Miistehakhik Belgesi
IME/Staj oncesi staj yapacagmiz isyerleri Sigorta Giris Belgenizi (SGK Belgesi) talep
edebilmektedir. E-devlet sifreniz ile https://www.turkiye.gov.tr/ portalindan asagidaki

aciklamalar1 takip ederek Miistahaklik Belgesi’nin dokiimiinii alabilirsiniz.


https://www.turkiye.gov.tr/

1. Adim: T.C. Kimlik No ve Sifreniz ile e-devlete giris yapiniz.

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Giris Yapilacak Adres www.turkiye.gov.tr o) X
’ turkiye.gov.tr
Giris Yapilacak Uygulama e-Devlet Kapisi (

@ e-Deviet Sifresi E Mobil Imza ﬁ e mza @« T.C.Kimlik Karti = =9 Internet Bankacilig

T.C. Kimlik Numaranizi ve e-Devlet $ifrenizi kullanarak kimliginiz dogrulandiktan sonra igleminize kaldiginiz
yerden devam edebilirsiniz. @3, e-Deviet Sifresi Nedir, Nasil Alinir?
*T.C. Kimlik No f—ee o)

@ESanal Klavye ® Yazarken Gizle

*e-Devlet Sifresi | ssssessnanns

& Sanal Klavye @ Sifremi Unuttum

*e-Deviet [ sifrenizi unutmaniz durumunda dogruladiginiz cep
telefonunuzdan yenileme islemi yapabilirsiniz

iptal Et Girig Yap >

Gizlilik ve Guvenlik  Hizl Cozum Merkezi

2. Adim: Arama kismima “Saglik Provizyon” yazmiz. SPAS Miistahaklik Sorgulama (Saglik
Provizyon Aktivasyon Sistemi) (Sosyal Giivenlik Kurumu) tiklayarak ilgili ekrana girig

yapiniz.

saglik provizyon Q

& SPAS Mustehaklik Sorgulama(Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi) (Sosyal Guvenlik Kurumu)

I & SPAS Mustehaklik Sorgulama(Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi) Belge Dogrulama (Sosyal Guvenlik
Kurumu)

Daha fazla Sonug...

etler Kurumlar Belediyeler Firmalar Unive
iruve Odeme Resmi kurumlarin hizmetleri ve Belediyelerin iletisim bilgileri ve Sirketlerdeki fatura ve abonelik Universitelt
leri. iletisim bilgileri. sunduklari hizmetler. bilgilerinize erisin. hizi



3. Adim: Agilan sayfada “Barkodlu Belge Olustur” sekmesine tiklayiniz.

= Kayith Belgelerim < © Barkodlu Belge Olustur @ Yeni Sorgulama

Bu hizmet kullanilarak, Turkiye Cumhuriyeti vatandaslari saglik sigortasi agisindan durumlarini sorgulayabilirler.

Tescil Bilgileri
Kimlik No I Cinsiyeti Erkek
Adi ALPEREN TIMUCIN Soyadi SONMEZ
Dogum Tarihi 03.07.1989 Yakinhk Turu Kendisi
Tescil Kapsami 4/c 5510 Sayili Kanuna Tabi Calisanlar  Yararlandigi Kimlik No [N
GSS Kapsami 60/a-1 kapsaminda sigortalilar (4/a, 4/c Sicil No ]
sigortali calisanlar)
Provizyon Tarihi 05.08.2022 Sigortal Turu Calisan
Katihm Pay1 Muafiyet Hayir Durum Mustehaktir, provizyon alabilir.

4. Adim: Acilan .pdf dosyasinin ¢iktisini aliniz.

c. Staj Sureci

Ogrenci,

IME/Staj baslama olarak belirlenen tarih araliklarinda IME/Staj uygulamasmi
yapacagi isyerine giderek stajina baslar.

IME/Staj siiresince, yaptigmiz islerle ilgili 96-YBU-FRM-096 IME-Staj Defteri ve
Devam Cizelgesi aciklamalara uygun sekilde doldurulmalidir.

Ogrenci, devamsizlik (izin, rapor gibi) yapacagi durumlarda isbas1 egitim sorumlusu
ve sorumlu Ogretim elemanini bilgilendirmek zorundadir. Mazereti kabul edilen
ogrenci  116-YBU-FRM-116 IME-STAJ-Ogrenci Mazeret Bildirme Formu’nu
doldurarak sorumlu 6gretim elemanina bilgi vermekle yiikiimliidiir.

Sorumlu 6gretim elemany, izin kullanan &grencinin durumunu birim mutemetligine
herhangi bir iletisim kanalim1 kullanarak yazili olarak bildirir. Bildirim ile sigorta
islemleri ve durumun kanitlarinin arsivlenmesi ile ilgili sorumluluk mutemetlige
devredilmis olur.

Sorumlu 6gretim elemany; belirli araliklarla igbasi egitim sorumlusu ya da is yeri ile



herhangi bir iletisim araci ya da yliz yiize iletisime gegerek, 6grencinin durumu
hakkinda bilgi edinir.

Ogrenci, gecerli mazeretler ile is yeri degisikligi basvurusu yapabilir. Bagvuru,
Boliim/Program Uygulamali Egitimler Komisyonu’na ¢’243-YBU-FRM-243 IME-
Staj Isyeri Degisikligi Formu’’ diizenlenerek yapilir. Durum, Boéliim Uygulamali

Egitimler Komisyonu’nun “Uygundur” gorlisi  dogrultusunda Yuksekokul

Midiirliigii’ne arz edilir.

d. Disiplin ve Davrams

Ogrenci;

Staj dosyast i¢inde bulunan Isletme Degerlendirme Formu’nu Staj yaptig1 kurumun/is
yerinin yetkili makamina verir.

Kendini kurumun bir personeli olarak gorip, isini ciddiyetle yapar.

Kurumdaki/ls yerindeki egitici personelin is ile ilgili talimatlarina kesinlikle uyar.
Kurumdaki/ls yerindeki ¢alisanlar ile miinasebetlerini is iliskisi ile sinirlar.

Ideolojik tartismalardan, yersiz konusmalardan ve benzeri davranislardan kagnir.
IME/Stajm1 yaparken egitici personelin izin verdigi 6l¢iide ara¢ ve geregleri bizzat
kullanmaya ¢alisir. Bilgi ve tecriibesini azami seviyeye ¢ikarma ¢abasi iginde olur.
Isbas1 egitim sorumlusu ve staj sorumlu dgretim elemanindan izinsiz yapilan mazeretli
ve mazeretsiz devamsizliklarin, staj tekrarina yol acacagini bilir.

Is yerinde herhangi bir sekilde is kazasi yasamasi ve hastaneye sevk durumlarida en
gec ¢ is guni icerisinde sorumlu égretim elemanina veya ilgili okul idaresine bilgi

vermek zorundadir.

e. Onceki uygulamah egitimlerin taminmasi

Ogrencilerin daha 6nce, Yiiksekdgretim Kurumlarinda égrenimleri sirasida yapmis
olduklari isletmede mesleki egitim ve stajlarmm gegerliligi ilgili Intibak Komisyonu
tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

Staj muafiyeti basvurusunda, Yozgat Bozok Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yonetmeligi’nde belirtilen ders muafiyet bagvurusu hiikiimleri
uygulanir.

Ogrenim gordiigii program ile ilgili bir iste en az bir yil calismis veya ¢alismakta olan
ogrenciler, caliyma siirelerini ve wunvanlarmi belgelendirmek kosuluyla staj

uygulamasi kapsaminda dnceki 0grenmelerin taninmasi i¢in bagvuruda bulunabilir.
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Iigili Intibak Komisyonu séz konusu basvurulari inceleyerek karar verir. Intibak
Komisyonunun hakkinda olumlu karar verdigi 6grenciler icin bu Yonerge’nin ilgili
hiikiimleri dogrultusunda sadece 6lgme ve degerlendirme islemleri yiiriitiiliir.

e (aligma suresi ve unvanini ispatlamak igin istenen belgeler sunlardir:



a) SGK Hizmet D6kim Belgesi.
b) is yerindeki gérevini agiklayan Is Yeri Calisma Belgesi.

f. IME Yapabilme Sartlar1 (Degisik:Senato-18.01.2024/2024.002.011)
Ogrencilerin Isletmede Mesleki Egitim’e gidebilmeleri icin asagida belirlenen kosullar:
saglamasi gerekmektedir.

e Genel Akademik Not Ortalamasinin en az 1.80 olmasi,

e s Saglig1 ve Giivenligi Dersini almas: veya Sertifika/Katilm Belgesi’ne sahip

olmasi.
Bu sartlar1 saglayamamis 6grenciler, sart1 saglayana kadar is yerlerinde yurutilecek olan

Isletmede Mesleki Egitim Dersini alamazlar.

g. IME/Stajin Sonlandirilmasi
e Ogrenci, IME/Stajin1 sonlandirdig1 giin staj belgelerindeki (Staj Defteri, Staj
Devam Takip Cizelgesi, Isletme Degerlendirme Formu) bilgilerin dogru
dolduruldugundan emin olarak IME/Staj yapilan yere onaylatir.
e Birim mutemetligi, Ogrencinin sigorta ¢ikisim1 ilgili mevzuat hiikiimleri
cercevesinde yapar.
e Staj sonunda 94-YBU-FRM-094 IME-Staj isletme Degerlendirme Formu‘nu staj
yaptiginiz kurum/kurulusa doldurtarak kapali zarf icerisinde (kaseli imzali)
IME/Staj Defteri ile belirlenen tarihte sorumlu dgretim elemanimna imza karsihgi
teslim eder. Kargo ile gdnderilecek IME/Staj evraklarmm teslimi ile ilgili
yasanacak aksakliklardan/gecikmelerden sorumluluk ilgili 6§renciye aittir.
NOT: Ogrencinin staji ile ilgili sunum notu; 3. Yartyilda alacagi ders Staj dersi kapsaminda
Uygulamali Egitimler Komisyonu’na sunulacak ve ilgili komisyon tarafindan belirlenecektir.
IME/Staj Degerlendirilmesi ve Staj Siif Uygulamasi Devam Kosullar1 i¢in Uygulamal

Egitimler Yonergesi ve kilavuzdaki IME/Staj Degerlendirme Béliimiinii inceleyiniz.

h. Staj Belgelerinin Teslimi
Ogrenciler, egitim 6gretim yili giiz doneminin ilk iki haftast icerisinde Staj Defteri’ni ve
Isletme Degerlendirme Formu’nu sorumlu 6gretim elemanma 115-YBU-FRM-115 IME-Staj
Dosyast Teslim Formu’nu imzalayarak teslim eder. Ancak Ogrencinin mezun durumda
olmasi, Staj belgelerinden biri ya da birkacinin staj yapilan isletme tarafindan Meslek

Yiksekokuluna ulastirilmast durumunda posta yolu ile belge teslimi yapilabilir. Farkli
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sebeplerden dolay1 6grencinin posta yolu ile belgelerini teslim etmesi durumunda Meslek
Yiiksekokulu yazi igleri birimi staj belgelerini gelen evrak kaydi ile teslim alarak sorumlu
Ogretim elemanma tutanak ile teslim eder. Posta yolu ile gonderilen durumlarda sorun

yasanmasi halinde (kaybolma, ge¢ ulasma vb.) tiim sorumluluk 6grenciye aittir.

i. Isletmede Mesleki Egitim Belgelerin Teslimi
Ogrenciler, final sinavlarimin ilk haftast icerisinde IME Defteri’ni ve Isletme Degerlendirme
Formu’nu, sorumlu Ogretim elemani tarafindan hazirlanan 115-YBU-FRM-115 IME-Staj

Dosyasi Teslim Formu ‘nu imzalayarak teslim eder.

J. Devam Durumu

e IME/Staj tek parca halinde yapilir ve siireklilik esastir. Ogrencinin IME/Staj
stresinin %80t (yiizde seksen) kadar devami zorunludur. %20 ve {lizerinde
devamsizlik yapan dgrencinin IME/staj1 basarisiz sayilir.

e Mazeret kullanacak O8renci devamsizlik yapacagi giinden en ge¢ 3 (ii¢) giin
icerisinde isbas1 egitim sorumlusunu haberdar eder. Isbasi egitim sorumlusunun
olurunu alan dgrenci, aym siire gegerli olmak sartiyla IME/staj sorumlu 6gretim
elemanmna 116-YBU-FRM-116 IME-STAJ-Ogrenci Mazeret Bildirme Formunu
doldurarak teslim eder.

e Sorumlu 6gretim elemani birim mutemetligini izin hakkinda herhangi bir iletisim
kanalin1 kullanarak yazili olarak bilgilendirir. Ogrencinin izin ve sigorta ¢ikis1 ile
ilgili islemler, mazeret siiresi dikkate alinarak ilgili mutemetlik sorumlusu
tarafindan yapilir. Islemin gerekge kanitlarinin arsivlenmesi sorumlulugu, birim
mutemetlik sorumlusuna aittir.

e IME/Staj esnasinda 3 (ii¢) giin iist iiste mazeretsiz devamsizlik yapan &grencinin
IME/staji basarisiz sayilir. Bu durumda, Yozgat Bozok Universitesi Uygulamali
Egitimler Yonergesi kapsaminda, Isbasi egitim sorumlusu, sorumlu &gretim
elemanmi bilgilendirir. Akabinde sorumlu 6gretim elemani durumu herhangi bir
iletisim kanalmi kullanarak yazili olarak mutemetlige bildirir, mutemetlik
ogrencinin sigorta ¢ikigini yapar islemin gerekge kanitlarini arsivler. Durumla ilgili
olusabilecek herhangi bir kamu zararindan kusurlu olan kisi/kurum sorumludur.

e IME/Staj yerinin ya da oOgrencinin ilgili okul idaresine dogrudan yapilan

bildirimlerde birim mutemetligi ilgili 6gretim elemanmdan bildirim almayi



beklemeksizin res’en iglem yapar. Yapilan islem ve kanitlari resmi yazi ile ilgili

sorumlu 6gretim elemanina bildirilir.

Is Saghg ve Giivenligi

Is yeri, Is Saglig1 ve Giivenligi Mevzuati cercevesinde gerekli tedbirleri almakla
sorumludur. Bu durum ile ilgili yasanan aksakliklardan Yozgat Bozok Universitesi
sorumlu degildir.

Olas1 bir is kazasi durumunda, is yeri ilgili mevzuat hiikiimleri g¢ergevesinde
gerekli yasal islemleri yapmakla ytikiimliidiir.

Is yeri, is kazasmin oldugu giin staj sorumlu 6gretim elemanini bilgilendirir.
Ogretim eleman1 ayn1 giin iginde Yiiksekokul Miidiirliigii ve mutemetlik birimini
durum ile ilgili herhangi bir iletisim kanalini kullanarak yazili olarak bilgilendirir.
Is yerinde herhangi bir sekilde is kazas1 yasanmasi ve dgrencinin hastaneye sevk
edilmesi durumunda; ayni1 giin igerisinde stajin yapildigr kurum/kurulus, sorumlu
ogretim elemanma ve ilgili okul idaresine bilgi vermekle yiikiimliidiir.

Staj/IME is yerinin ya da &grencinin ilgili okul idaresine dogrudan yapilan
bildirimlerde birim mutemetligi ilgili 6gretim eclemanindan bildirim almay1
beklemeksizin res’en islem yapar. Yapilan islem ve kanitlar1 resmi yazi ile ilgili

sorumlu 6gretim elemanina bildirilir.

5. IME/STAJ DEVLET KATKISI ODEMESI
Devlet Katkis1 uygulama esaslar1 asagida verilmistir.

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanun Gegici 12. Maddesi Isletmelerde Mesleki
Egitim, Staj veya Tamamlayic1 Egitim goren Ogrencilere ayni kanunun 25’inci
Maddesi 1’inci fikrasi kapsaminda yapilacak 6demeler asgari licret net tutariin %
30’undan az olamaz.

Bu kapsamdaki IME/Staj yapan ve iicret alan 6grencilerin isyerlerine “Isletmede
yirmiden az personel ¢alistyor ise asgari ticretin net tutarimin % 30’°unun ucte
ikisi, yirmi ve iizeri personel ¢aligiyor ise asgari vicretin net tutarinin % 30’unun
Ucte biri” 25/08/1999 tarih ve 4447 sayil Issizlik Sigortast Kanunu’nun 53’{incii
Maddesi 3’iincii Fikrasi (B) bendi ‘h’ alt bendi kapsaminda devlet katkisi olarak
Odenir. Yatirilan iicret net asgari iicretin %30’undan az olamaz.

Kamu kurum ve kuruluslarina devlet tesviki yapilmamaktadir.
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e Ogrencilere, sozlesme geregi ddenmesi gereken iicretin Devlet Katkist ISKUR
tarafindan fon kaynaklarindan kalan kismi ise igletme tarafindan 6denir.

e Devamsizlik ve hastaligi nedeni ile raporlu olan 6grencilere bugiinlere denk gelen
Odemeleri yapilmaz.

e isyerine devlet katkismin ddenebilmesi icin dgrenciye iicret ddendigine dair banka
dekontunun veya O0deme belgesinin her aym 25’inci giinii sorumlu 6gretim
elemanima gonderilmesi gerekmektedir.

e IME/Staj yapan Ogrencinin banka dekontunun veya ddeme belgesinin ¢T.C.
kimlik no_ad_soyad’’ seklinde yazili olmasi gerekmektedir.

e Sorumlu 6gretim eleman1 IME/Staj yapan &grencilerin bilgilerini igeren ¢ 246-
YBU-FRM-246 3308 Sayih Kanun Kapsaminda Devlet Katkisi Odeme
Formu”’ ’nu doldurarak en ge¢ ilgili ayin 27°nci giinii_dekont ile MYO
Miidiirliigiine Boliim Baskanlig1 araciligiyla gonderilmesi gerekmektedir.

e MYO Mudirltkleri tarafindan Form 246 ve maas dekontlar1 en gec ilgili aym
28’inci gini MEYOK’a gonderilir.

e MEYOK tarafindan Form ve dekontlar Strateji Daire Baskanligina gonderilir.

e Bu usul ve esaslar kapsaminda 6grencilere 6denecek iicretler her tiirlii vergiden

muaftir.

6. IME/STAJ DEGERLENDIRME
a. Staj Uygulamasi Olcme ve Degerlendirme Agirhiklar
Stajlarm 6lgme ve degerlendirmesi i¢in asagidaki degerlendirme agirliklar1 kullanilir:
e Isletmenin yaptig1 degerlendirmenin %30’u.
e Sorumlu 6gretim elemaninin staj defteri degerlendirmesinin %30°u.

e Ogrencinin staj sunumundan aldig: notun %40°1.

Stajin degerlendirmesi icin ilk olarak Uygulamali Egitimler Komisyon Bagkani ya da
gorevlendirecegi iiye tarafindan uygulamali egitim dosyasi incelenir. Belirlenen eksiklikler
ogrenci tarafindan 15 is giinii i¢inde tamamlamr. Ogrencinin staj performans
degerlendirmesinde basarili olmas1 igin, Staj Defteri ve Isletme Degerlendirme Formu’nun
ortalamasi en az 65 puan, staj smavi degerlendirme kriterlerinden ise toplamda en az 65 puan
almas1 gerekmektedir. Degerlendirmede staj performansi yeterli goriilmeyen 6grencilerin

stajlarin1  yinelemesi zorunludur. Ancak ogrenci, staj smavi performansindan dolayi
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degerlendirmede basarisiz goriilmils ise ikinci smav hakki tanmir. Staj yapan Ogrenciler
basarili/basarisiz olarak degerlendirilir. Degerlendirme sonucunda 100 iizerinden 65 ve iistii
puan alan 6grenciler basarili sayilir. Stajin degerlendirilmesinde asagidaki harf basar1 puani
skalas1 kullanilir. Staj Uygulamasi harf basar1 puami skalasi Yozgat Bozok Universitesi
Uygulamali Egitimler Yonergesi’nde belirtilmistir.

Staj Uygulamasi harf notu durumlars;

e Stajin1 yapan, defterini teslim eden, staj simf uygulamasina devam eden, staj sunumunu yapan ve
degerlendirme kriterlerini saglayan 6grenci (Basarili): YT

e  Stajini yapan, defterini teslim eden, staj smif uygulamasina devam etmeyen, staj sunumunu yapmayan
ogrenci (Basarisiz) : YZ

e  Stajin1 yapmayan, staj simif uygulamasina devam etmeyen 6grenci (Basarisiz): YZ

e  Stajin1 yapan, defterini teslim eden, staj siif uygulamasina devam eden, staj sunumunu yapmayan
ogrenci (Basarisiz): YZ

e Ders donemi igerisinde staji baglamus, dersi takip eden, final doneminde heniiz staj1 bitmemis dgrenci

(Degerlendirme devam ediyor): PT (NOT: Birim dgrenci isleri tarafindan verilmektedir)

NOT: Yaz doneminde staj yapan dgrenci yatay gecis ile farkli bir yiiksekogretim kurumuna
gecmesi durumunda, staj defteri, isletme degerlendirme notu ve staj sunum notu Uygulamali
Egitimler Komisyonu veya sorumlu dgretim elemani tarafindan donem baslamadan 245-YBU-
FRM-245 Staj Uygulamas: Degerlendirme Tutanag: Formu doldurularak basar1 durumunun
belirlenmesi gerekmektedir. Tutanak doldurulduktan sonra, boliim/program Uygulamali
Egitimler Komisyonu {iyeleri tutanagi imzalayarak, Boliim Baskam araciligi ile MYO
Miidiirliigiine iletecektir. MYO Miidirliigii tarafindan tutanak incelendikten sonra, uygun

goriiliirse yonetim kurulunda goriisiilerek 6grencinin staj basar1 notu eklenecektir.

b. Isletmede Mesleki Egitim Dersi Olcme ve Degerlendirme Agirhiklan
Ogrencinin isletmede mesleki egitim nihai notunun belirlenmesinde;

e Isletmenin yaptig1 degerlendirmenin %30’u,

e Sorumlu 8gretim elemanmin IME Defteri’ni degerlendirmesinin %30’u,

e Ogrencinin yilsonu IME Smavindan aldig1 notun %40°1.
IME derslerinin bagil degerlendirmesi Yozgat Bozok Universitesi On Lisans — Lisans Egitim
Ogretim ve Smav Yonetmeligi’nin ilgili maddelerine gore yapilir. Isletmede Mesleki Egitim
dersinin gecme notu 65’in altinda belirlenemez. Isletmede Mesleki Egitim dersi harf basari

puam skalas1 Yozgat Bozok Universitesi Uygulamali Egitimler Y6nergesi’nde belirtilmistir.
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7. IME/STAJ SINIF UYGULAMASININ YORUTULMESI

a.

Staj Simif Uygulamasimin Y drttilmesi

Staj Defteri, Isletme Degerlendirme Formu ve Staj Sunumunda asagidaki usul ve esaslar

dikkate almir.

Staj smif uygulamasinin subelendirilmesi Yozgat Bozok Universitesi Uygulamali
Egitimler Yonergesi kapsaminda yapilir.

Staj sinif uygulamasi, ders programlarinda haftalik iki saat uygulamali ders olarak
yer alir.

Staj belgelerini teslim alan sorumlu 6gretim elemani, bu usul ve esaslarda yer alan
agirhiklar cercevesinde isletme degerlendirmesinin yan1 smra, staj defteri
degerlendirmesini yapar. Staj defteri ve isletme degerlendirme notlarinin aritmetik
ortalamasi 65 ve lizerindeki 6grenciler ile istisare edilerek smav (sunum) sirasi
netlestirilir.

Staj defteri ve isletme degerlendirme notlarinin aritmetik ortalamasi 65’in altinda
olursa 0grenci stajini tekrarlamak zorundadir.

Ogrenciler staj sunumlar1 egitim 6gretim doneminin iigiincii haftasidan itibaren
baglar.

Ogrenciler sunumlarin1 en ge¢ 3’iincii haftaya kadar Boysis platformu iizerine
yiikklemesi gerekmektedir. Bunun sorumlulugu 6grenciye denetimi ise sorumlu
Ogretim elemanina aittir.

Sorumlu 6gretim elemani, 6grencilere listedeki sira ile sunumlarin1 yaptirmakla
yiikiimliidiir. Sunum siras1 gelen 6grenci derste yok ise farkli bir sirada sunuma
alinir.

Ogrenci sunumlar1 soru-cevap dahil en az 15 dakika olmalidir. Sunum yapacak
Ogrenci sayist esit olacak sekilde haftalara dagitilir.

Ilgili Egitim dgretim yilinda 2 defa Staj sunumundan basarisiz olan 6grenci stajini
tekrarlamak zorundadir.

Staj smnif uygulamasina %80 oraninda devam zorunludur.

Ogrenciler staj smif uygulamasinda, staj siirecindeki tecriibelerini, kazanimlarm1
sunum halinde diger Ogrenciler ve komisyonda yer alan sorumlu Ogretim
elemanlarmin da bulundugu bdliim/program Uygulamali Egitimler Komisyonuna

aktarir. Programda staj yapan 6grenci sayisinin 65 ve zeri olmasi durumunda
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subelere ayrilan staj sunumlar1 program Uygulamali Egitimler Komisyonu veya
sorumlu 6gretim elemani tarafindan degerlendirilebilir.

e Ogrenci sunumlarmin degerlendirilmesinde 97-YBU-FRM-097 Ogretim Elemani
IME-Staj Sinavi Degerlendirme Formu kullanilmalidir. Egitim programmimn
niteligine gore degerlendirme Olgiitleri degistirilecekse bu Olgiitler egitim programi
icerisindeki tiim 6grencilere ayni uygulanacak sekilde boliim/program Uygulamali
Egitimler Komisyonu ya da sorumlu 6gretim elemani tarafindan belirlenir.

e Sunumu sirasinda gecerli mazereti olan ve sunumu nitelik ve/veya nicelik olarak
yetersiz goriilen Ogrenciler, sorumlu 6gretim elemanmnin karariyla ikinci sunum
hakki verilebilir.

e Uygulamali Egitimler Komisyonu tarafindan verilen notlar sorumlu 6gretim
elemanma teslim edilir. Sorumlu 6gretim elemani 245-YBU-FRM-245 Staj
Uygulamast Degerlendirme Tutanagi Formuna komisyon iiyelerinin vermis
oldugu notlar1 ekler.

e Her bir sorumlu 6gretim elemani, kendi staj grubundaki 6grencilerin notlarini 245-
YBU-FRM-245 Staj Uygulamasi Degerlendirme Tutanagi Formu g0z Oniine
alarak OBS’ye girer ve ilan eder.

e Boliim/program Uygulamali Egitimler Komisyonu tarafindan hazirlanacak staj
sinif uygulamast Dénem Sonu Raporu; Staj Dosyas1 Teslim Formu, Ogrenci
Devam Cizelgesi, Ogrenci Sunum Takvimi, Uygulamali Egitimler Komisyonu
Degerlendirme Formu ve sunumun yapildigina dair kanitlayici belgelerden olusur.
Staj donem sonu raporu word veya .pdf olarak tek bir dosya olarak hazirlanir.

e Boliim/program Uygulamali Egitimler Komisyonu staj siif uygulamasmin
yuratilmesi ile ilgili Donem Sonu Raporu bolim bagkanhigi aracihigi ile
miidiirliige iletir. Ilgili miidiirlik tarafindan staj raporlar1 kontrol listesi

olusturularak MEYOK’a ulastirilir.

b. IME Dersinin Yuritilmesi
IME, asagidaki usul ve esaslar dogrultusunda yirttulmelidir:
e IME dersi Yozgat Bozok Universitesi Uygulamali Egitimler Yonergesi
kapsaminda boliinebilir.

e Ogrenciler, IME dersi kapsammda kamu kurum/kurulus ve Ozel sektor

isletmelerinde 13 hafta siiresince haftada en az 3 giin siireyle IME yaparlar.
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Sorumlu dgretim elemam Yozgat ili igerisinde IME yapan dgrencileri en az 15
giinde bir kez olmak kaydiyla ziyaret ederek 98-YBU-FRM-098 IME Sorumlu
Ogretim Elemam Denetleme Formu "nu doldurarak boliim baskanligina iletir.
Sorumlu &gretim eleman1 Yozgat ili igerisinde veya disinda IME yapan 6grencileri
teknolojik imkanlar dahilinde haftada en az bir kez takip etmek ve denetlemek ile
yukamltdr.

Ogrencilerin, IME yaptig1 kamu kurum/kurulus ve ozel sektor isletmelerinde
mesai saatlerine uymasi gerekmektedir.

IME, ders programlarinda haftalik bes saat teorik ders olarak yer alir. Sorumlu
ogretim eleman1 IME dersini haftalik ders programina istedigi saate yerlestirebilir.
Haftalk ders programinda yer alan IME dersi kapsaminda o&grenciler, kamu
kurum/kurulus ve ozel sektdr isletmelerinde yapmis olduklar1 faaliyetleri,
tecriibelerini, kazanimlarmi Uygulamali Egitimler Komisyonu veya sorumlu
ogretim elemanina, IME 6grencilerinin katildig1 ortamda cevrimici veya yiiz yiize
olarak belirlenen sirada sunum seklinde yapar.

Ders programinda Yyer alan IME dersine %80 oraninda devam zorunludur.

Sorumlu 6gretim eleman: tarafindan dénem sonu IME Geri Bildirim Raporu
hazirlanarak, bolim baskanligi aracilig1 ile midiirliige iletilir.

IME geri bildirim raporlar1 ilgili mtdurliikler aracilig1 ile MEYOK a gonderilir.

Mezun Durumdaki Ogrenciler

Mezun durumda olan Ogrencilerimizin staj sunumu, en erken MYO
Miidiirligiiniin egitim 6gretim donemi giiz akademik yar1yili baslangi¢ tarihinden
iki hafta dnce belirledigi tarihte yapilacaktir. Bu tarih disinda mezun olabilecek
Ogrencilere staj sunumu yaptirilmayacak olup, staj dersi i¢in &grencinin giiz
yartyilia kaydmi yapmasi gerekecektir.

Sunumlar bolim/program Uygulamali Egitimler Komisyonuna ¢evrim igi veya
ylz ylze yapilarak staj notu belirlenecektir.

Sorumlu &gretim elemani, Isletme Degerlendirme Notu, Staj Defteri Notu ve
bdliim/program Uygulamali Egitimler Komisyonu {iyelerinin 97-YBU-FRM-097
Ogretim Elemam1 IME-Staj Sinavi Degerlendirme Formu notlarmi 245-YBU-
FRM-245 Staj Uygulamasi1 Degerlendirme Tutanagi Formu’na ekleyerek

Ogrencinin ortalama notunu ve staj harf notunu hesaplayacaktir.
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Tutanak doldurulduktan sonra, boliim/program Uygulamali Egitimler Komisyonu
iyeleri tutanagi imzalayarak, Boliim Baskam araciligi ile MYO Miidiirliigiine
iletecektir.

MY O Miidiirliigii tarafindan tutanak incelendikten sonra, uygun goruliirse yonetim

kurulunda goriisiilerek 6grencinin staj basari notu degistirilebilecektir.

NOT: Donem derslerini basari ile tamamlayip, sadece Staj dersi kalan Ogrencilerin ilgili

Egitim-Ogretim déneminde ders kayd icin harg ticreti yatirmasma gerek yoktur.

8. OZEL

GEREKSINIMLI  OGRENCILER iCIN STAJ  ETKINLIGi

HAZIRLANMASI
Ogrencinin stajin1 uygulamaya katilmadan etkinlikler yolu ile yapabilmesi icin;

Yozgat Bozok Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi 37. Maddesi 1. Fikrasi a, ¢, ¢, d, § bentlerinde belirtilen durumlarin
Ogrencinin staj siirecinde gecerli olmasi durumunda, 6grencinin ilgili durumun
belgeleri ile MY O Midiirliigiine bagvurmasi,

Meslek hayatini etkilemeyecek siireler i¢cin gecerli olmak {izere 6grencinin staj
alaninda bulunmasinda saghigmi olumsuz etkileyecek durumlarin ortaya ¢ikmasi
halinde, bahsi gecen durumu belgeleyerek MYO Miidiirliigiine bagvurmasi
durumunda Senato tarafindan verilen karar dogrultusunda staj uygulamasina

katilmadan bu usul ve esaslar ¢gergcevesinde yapabilir.

a. Basvuru ve Basvurunun Degerlendirilme Sureci

Stajin uygulamaya katilmadan etkinlikler yolu ile yapilmasmin bagvuru ve degerlendirme

stireci asagidaki sekilde yiriitiiliir.

Ogrencinin stajin1 uygulama olarak yapamayacagini ispatlayacak belgeler ile
program Uygulamali Egitimler Komisyonuna bagvurmasi ile baglar.

Program Uygulamali Egitimler Komisyonu 6grencinin durumu ve belgelerini
inceleyerek basvuruyu uygun ya da uygun degil goriisii ile MYO YOnetim
Kuruluna sunulmak tizere MYO Miidiirliigiine arz eder.

Bagvuru dosyasit ve program Uygulamali Egitimler Komisyonu karart MYO
Yonetim Kurulunda goriisiilir. MYO Midiirliigi bagvurunun uygun goriilmesi

halinde Senatoya sunulmak iizere Ogrenci Isleri Daire Baskanligina génderir.
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b.

Basvuru dosyast ve degerlendirme kararlar1 Senato tarafindan ilgili mevzuat
hiikiimlerince degerlendirilir. Bagvuru ile ilgili Senato Karar1 nihai karardir.
Ogrencinin stajin1 uygulama ile yapamamas: ile ilgili durum staj uygulamasmnmn
baslamasindan sonra ortaya ¢ikmis ise 0grencinin bagvuru hakki vardir.

Boyle bir durumda o6grenci durumunu ve ilgili belgelerini ivedi bir sekilde
Uygulamali Egitimler Komisyonuna bildirir.

Uygulamali Egitimler Komisyonu ve Yiiksekokul Midirligii uygun goriilen
basvurulari, basvurudan itibaren 3 (ii¢) is giinii icerisinde Ogrenci Isleri Daire

Bagkanligina gondertir.

Staj Uygulama ve Degerlendirme

Stajin1 uygulamaya katilmadan etkinlikler yolu ile yapacak 6grenciler i¢in sorumlu dgretim

eleman1 tarafindan dersin AKTS kredisi is yiikiiniin altma diismeyecek sekilde etkinlikler

belirlenir.

Bu etkinlikler 6grencinin mazeret durumuna gore ddev, proje, arastirma, vaka
incelemeleri seklinde olabilir.

Etkinliklerin igerigi ve is yiikiinlin uygunlugu MYO Miidiirligii araciligi ile
MEYOK Bilim Kuruluna sunulur. Bilim Kurulunun onay1 ile 6devin igerigi ve
sekli kesinlesir.

Onaylanan etkinlik, MYO Midiirligii aracilig1 ile sorumlu 6gretim elemanina
teblig edilir. Sorumlu 6gretim elemani etkinligi ilgili 6grenciye bildirir.

Ilgili 6grencinin etkinlik uygulamasmin takibi sorumlu dgretim elemaninin gorevi
kapsamindadir.

Staj etkinliklerinin degerlendirilmesinde, sorumlu Ogretim elemani &grencinin
hazirlayacagi raporun degerlendirmesinin %50’si, 68renci sunumunun %50’sini

alarak nihai basar1 notunu belirler.
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9. ISLETMEDE MESLEKIi EGiTiM/STAJ YAPILABILECEK YERLER
Akdagmadeni MYO, Bogazliyan MYO, Cekerek Fuat Oktay SHMYO, Saglik Hizmetleri MYO,
Sorgun MYO, Sefaatli MYO, Yerkdy Adalet MYO ve Yozgat MYO programlarinin Teknik, Sosyal ve
Saglik Bilimleri Programlar1 isletmede Mesleki Egitim (IME)/Staj yapilacak yerler asagida verilmistir.

a.  Teknik Bilimler Programlan

Program

IME/Staj Yapilabilecek Yerler

Staj Suresi
(Is Guni)

Bilgisayar
Programcihg

Yazilim, donanim, network (ag), bilisim sistemleri, giivenlik kameras: sistemleri,
tibbi goriintiileme sistemleri, internet servis saglayicilari, internet yaymncilik
sirketleri, endiistriyel otomasyon ve kontrol sistemleri ile kamu ve 6zel sirketlerin
bilgi islemlerinde yapabilirler.

Staj Yapilan Isyerlerinde Yapilan Staji denetleyecek, Mihendis, Teknik
Ogretmen, Tekniker veya Usta Ogretici olmasi gerekmektedir.

20

Bilgisayar
Programcihig
(Uzaktan Ogretim)

Yazilim, donanim, network (ag), bilisim sistemleri, giivenlik kameras: sistemleri,
tibbi goriintiileme sistemleri, internet servis saglayicilari, internet yaymncilik
sirketleri, endiistriyel otomasyon ve kontrol sistemleri ile kamu ve 6zel sirketlerin
bilgi iglemlerinde yapabilirler.

Staj Yapilan Isyerlerinde Yapilan Staji denetleyecek, Mihendis, Teknik
Ogretmen, Tekniker veya Usta Ogretici olmasi gerekmektedir.

20

Bilgisayar
Programcihig
(Uzaktan Ogretim)

Yazilim, donanim, network (ag), bilisim sistemleri, giivenlik kamerasi sistemleri,
tibbi goriintiileme sistemleri, internet servis saglayicilari, internet yaymncilik
sirketleri, endiistriyel otomasyon ve kontrol sistemleri ile kamu ve 6zel sirketlerin
bilgi islemlerinde yapabilirler.

Staj Yapilan Isyerlerinde Yapilan Staji denetleyecek, Miihendis, Teknik
Ogretmen, Tekniker veya Usta Ogretici olmasi gerekmektedir.

20

Elektrik

Elektrik tesisat projesi, kuvvet tesisat projesi, otomasyon, elektrik pano imalati,
bobinaj, her tiirlii elektrik, elektronik bakim ve onarim boéliimlerinde staj
yapabilirler.

Staj Yapilan Isyerlerinde Yapilan Staji denetleyecek, Miuhendis, Teknik
Oégretmen, Tekniker veya Usta Ogretici olmas1 gerekmektedir.

20

Elektronik
Teknolojisi

Elektrik-Elektronik malzeme, makine, parga imalati yapan isyerlerinde, elektronik
izleme (kamera ve iletim diizenekleri), kayit ve montaj yapan giivenlik
sirketlerinde, otomasyon sistemlerinin iiretimi, yazilim gelistirme ve montajinin
yapildigi is yerlerinde, Ev elektronigi ve cihazlarinin tamir ve bakimlarinin
yapildig1 servislerde, Rayli sistem veya otomobil elektronik sistemlerinin {iretim,
bakim veya kontrollerinin yapildig1 is yerlerinde, kablo ve tesis bakimlart harig¢
elektrik {iretim ve dagitim yapilan is yerlerinde, CNC makine ve techizatlarinin
bakim ve servislerinin yapildig is yerlerinde, elektronik malzeme, sensor ve deney
seti gibi iriinlerin gelistirildigi, bakim ve iiretim yapilan is yerlerinde ve Biiyiik
Isletmelerin (Kamu/Ozel) Bakim/ Onarim Béliimlerinde Staj yapabilirler.

Staj Yapilan Isyerlerinde Yapilan Staji denetleyecek, Miihendis, Teknik Ogretmen,
Tekniker veya Usta Ogretici olmas1 gerekmektedir.

20

Geleneksel El
Sanatlan

El Sanatlari/Geleneksel El Sanatlar1 alanlarinda (iretim ve egitim veren Isletmelerin
(Kamu-Ozel) Atélye ve laboratuvar (Restorasyon) béliimlerinde staj yapabilirler.

Staj Yapilan Isyerlerinde Yapilan Staji denetleyecek, Universitelerin El Sanatlari
Boliimii alanlarindan mezun; Ogretmen, Lisans ve On lisans mezunu, Usta

Ogretici, Kiiltiir Bakanlig1 Sanat¢t Belgesi olmas1 gerekmektedir.

20

Gida
Teknolojisi

Ogrencilerimiz isletme staji ve/veya laboratuvar staji yapabilirler. Staj yapilacak
yerler gida iretimi yapan tim 06zel kuruluslar ve gida analizleri yapan
laboratuvarlar olabilecegi gibi bu sartlara sahip kamu, tiniversite, vakif, kooperatif
vb. kuruluslarda olabilir.

Staj yapilan isyerlerinde yapilan staji denetleyecek mutlaka 1 Gida Mihendisi ve 1
Gida Teknikeri olmasi gerekmektedir.

20

Reklam ajanslari, grafik tasarim atdlyeleri, yaynevleri, matbaalar, gazeteler,
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Grafik
Tasarim

dergiler, televizyon kanallari, yapim sirketleri, tekstil firmalar, grafik tasarim
departmani olan tiim kuruluslarda staj yapabilmektedirler.

Staj yapilan igyerlerinde yapilan staji grafik tasarim islerinden sorumlu grafik
tasarimei, grafiker veya bu islerde uzmanlagmus kisi tarafindan denetleyecektir.

20

ic Mekan Tasarimm

Mimarlik-Ig Mimarlik ve Cevre Tasarmmu Ofislerinde, Mobilya Uretimi Yapan
Biiyiik Isletmelerin Tasarim Birimlerinde, Aydinlatma Tasarimi Yapan
Isyerlerinde, Insaat Miihendisligi Firmalarinm Ofis Birimlerinde, Belediyelerin
Mimarlik ve Yap: Isleri gibi kamu ve 6zel sektor kuruluslarinda staj yapabilirler.
Staj yapilan isletmelerde yapilan staji denetleyecek, Mimar, I¢c Mimar, Ic Mimar ve
Cevre Tasarimcist, Endistriyel Uriin Tasarimeisi, I¢ Mekan Tasarimcist olmasi
gerekmektedir.

20

Insaat Teknolojisi

e Yapi, Ulastirma, Hidrolik alanlarindan en az birinde is yapan ¢zel sektor veya
kamu kurum ve kuruluslar olmal1
o Kurumsal bir firma olmali
o Isyerinde en az bir Mimar veya bir insaat miihendisi aktif calistyor olmah
o Gece vardiyasi olan isyerinde 6grenciyi guindiiz ¢alistirmaya msait bir
firma/kurum olmali
Not: Protokol yapilan firmalar disinda 6grenci bir firma bulmasi halinde bagvuru
yapilan isyeri, birim komisyonu tarafindan Isyeri Egitiminden amaglanan
kazanimlarin elde edilip edilemeyecegi hakkinda karar verecektir.

20

Makine

Makine /Makine Parcasi Imalati Yapan isyerlerinde Ve Blyik Isletmelerin
(Kamu/Ozel) Bakim/ Onarim Béliimlerinde Staj yapabilirler.

Staj Yapilan isyerlerinde Yapilan Staji denetleyecek, Miihendis, Teknik Ogretmen,
Tekniker veya Usta Ogretici olmasi gerekmektedir.

20

Makine, Resim ve
Konstriksiyon

Makine /Makine Parcasi Imalati Yapan Isyerlerinde Ve Biyik Isletmelerin
(Kamu/Ozel) Bakim/ Onarim Béliimlerinde Staj yapabilirler.

Staj Yapilan isyerlerinde Yapilan Staji denetleyecek, Miihendis, Teknik Ogretmen,
Tekniker veya Usta Ogretici olmasi gerekmektedir.

20

Mimari Restorasyon
Program

Mimari restorasyon ve mimarlik ofisleri santiye ve biirolari, Kiiltiir Bakanligi
Ro16ve ve Anitlar Miidiirliigii, Milli Saraylar Daire Bagkanligi’na bagli tiim miize -
saraylarda, milli saraylar genel midirligi, Kiiltir Bakanligt Restorasyon ve
Konservasyon Merkez Laboratuvari’nda, Kiiltiir Bakanligi’na bagl veya 6zel tim
miizelerde, Vakiflar Genel Miidiirliigii’nlin biiro veya uygulama ¢aligmalarinda,
kamu kuruluglari, dernek veya vakiflarin gerceklestirdigi restorasyonlarda,
Anadolu’nun ¢esitli yerlerindeki arkeolojik kazilarda, belediyeler ile ilgili
departmanlarin (IBB, KUDEP, ilge belediyeleri KUDEP, fen isleri vs.) Staj
yapabilirler.

20

Otomotiv
Teknolojisi

Dizel, benzinli, hibrit veya elektrik motorlu araglarin (otomobil, traktor,
otobiis/minibiis, kamyon/kamyonet, is makinesi, jeneratér vb.) imalat, tamir, bakim
ve onartmunin yapildig: isletmelerde (Kamu/Ozel) Staj yapabilirler.

Staj yapilan isyerlerinde yapilan Staji denetleyecek, Miihendis, Teknik Ogretmen,
Tekniker veya Usta Ogretici olmas1 gerekmektedir.

20

Optisyenlik
Program

Optisyenlik Miesseseleri
Optisyenlik Cam Ve Cerceve Depolari

20

Ormancilik ve
Orman Urinleri

Kamuya ait Orman Isletmeleri, Doga Koruma ve Milli Parklar Genel Miidiirliigii,
Orman Genel Miidiirliigii merkez ve tasra teskilatlar, Devlet Su Isleri Genel
Miidiirliigii, Karayollar1 Genel Miidiirliigii, Ozel ormancilik biirolarmda, Peyzaj
firmalarinda, Ozel fidanliklarda, Ormancilik ile ilgili is ve islemler yapan diger 6zel
kuruluslarda, Orman Uriinleri Endiistrisinde, Kagit ve Seliiloz sektoriinde, Mobilya
iretim yerlerinde, tiniversitelerin ormancilik ve orman firiinlerine yonelik proje ve
laboratuvar ¢alismalarinda staj yapabilirler.

Staj Yapilan Isyerlerinde Yapilan Staj1 denetleyecek, Miihendis, Teknik Ogretmen,
Tekniker veya Usta Ogretici olmas1 gerekmektedir.

20

Rayh Sistemler
Makine Teknolojisi
Program

Kamu kurum ve kuruluslarinda ve belediyelerde (Rayli sistemler ulagim hatlari
bulunan)
Devlet Demiryollari’nda teknik alanda ¢aligan tageron firmalar.
Rayli sistemler tizerine Uretim yapan 6zel firmalar ve kuruluglar.

20

o Biiyiiksehir Belediyesi itfaiye Dairesi Baskanliklarinda,
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Sivil Savunma ve

o Belediye Itfaiye Mudurliklerinde,

itfaiyecilik « il AFAD Mudrliiklerinde, 20
e Organize Sanayi Itfaiye Teskilatlarinda,
Tarim makinelerini {ireten ve pazarlayan biiyiik ve orta 6lgekli isletmeler, Traktor
imalat¢ilari, Traktor/ tarim makinesi bakim-onarim, teknik servis hizmetleri ve
yedek parga sirketleri, Tarimsal iiretimi gergeklestiren biiylik ve orta olgekli
isletmeler, Tarim Kredi Kooperatifleri, Tarim ve Orman Bakanligi, Zirai Uretim
Isletmesi Tarimsal Yayim ve Hizmet i¢i Egitim Merkezi Miidiirliikleri, Tarim
alaninda iretici ve pazarlamaci konumundaki biitiin isletmeler ile ilgili kamu 20
Tarim Makineleri kuruluslart ve Ozel isletmelerde, Tarim Makineleri alaninda mesleki yeterlilige
sahip olan kuruluslarda da staj yapabilirler.
Staj yapilan isyerlerinde yapilan staji denetleyecek, Mihendis, Teknik Ogretmen,
Tekniker veya Usta Ogretici olmasi gerekmektedir.
o Tapu ve Kadastro Genel Mudiirliga
o Tiirkiye’nin butun il ve ilgelerinde bulunan tapu sicil mudurlukleri
e Cevre ve Sehircilik Bakanligt
e Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanlig
e Orman ve Su Isleri Bakanligt 20

Tapu ve
Kadastro
Program

o Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanlig

o Belediyelerin Imar, Fen Isleri, Altyapr vb. Mudurliikleri
o Elektrik Isleri Etiit Idaresi Genel Miidiirliigii

o Milli Emlak Genel Miidiirliigi

o {ller Bankasi

o DSI

¢ T.C. Karayollar1 ve Devlet Demiryollari

e Lisansl ve Lisanssiz Harita ve Kadastro Biirolarinda

20




b.  Sosyal Bilimler Programlar

Program

IME/Staj Yapilabilecek Yerler

Staj Siresi

(Is Giinii)

Adalet (N.O/i.0)

Adliyeler 6ncelikli olmak kayd ile adliyelerde staj yapamayan 6grenciler;
o Avukatlik/Hukuk Biirolarmda
o Kamu ve Ozel Kuruluslarinim Hukuk Isleri Birimlerinde
o Noterliklerde stajlarint yapabilirler.

20

Ascilik

e 3,4 veya 5 yildizli oteller ile tatil kdylerinin mutfak ve yonetim birimleri,
e Restoranlar,

e Gida firmalarinin Uriin gelistirme bolimleri,

o Tkram hizmetleri

o Ulastirma isletmelerinin yiyecek icecek hizmetleri boltimleri

o Toplu yemek Uretimi yapabilen firmalar,

e Pasta imalathaneleri.

o Catering firmalar1

o Yeni nesil kafe bistro isletmeleri

20

Bankacihk ve
Sigortacihk

Banka subelerinde ve banka genel mudurliiklerinde, sigorta acentelerinde ve sigorta
acentelerinin genel mudarliklerinde, 6zel ve kamu sektdriinde bankacilik ve
sigortacilik faaliyetleri yapan isletmelerin ilgili departmanlarinda staj yapilabilir.

20

BiroHizmetleri Ve
Sekreterlik

Tim kamu kurum kuruluslarinda (valilik ve bagli birimler, belediye v.s.),
Cumbhurbagkanligi kariyer kapsist araciligiyla bagli tiim kuruluslar, kurumsal
nitelige sahip 6zel sektdr temsilciliklerinde, Universite, vakif, sehir hastaneleri
sosyal guvenlik kurumu (SGK) genel miidiarligii ve il, ilge mudurlikleri, Turkiye is
kurumu temsilcilikleri, sigorta sirketleri, yapabilirler.

20

Ceza infaz ve
Givenlik
Hizmetleri

Ceza Infaz Kurumlarinda ve Denetimli Serbestlik Biirolarinda staj yapabilirler.

Not: Adalet Bakanligi yalnizca Ulusal Staj Programi kapsaminda bagvuru kabul
ettiginden, Ulusal Staj Programi kapsaminda bagvuru sartlarini tagimadigr igin staj
basvurusu yapamayan veya Adalet Bakanliginin kontenjan planlamasi nedeniyle
staj bagvurusu kabul edilmeyen ogrenciler bakimindan; Birim Komisyonunun
teklifi ve Yuksekokul Yonetim Kurulu karariyla alternatif staj yerleri belirlenebilir.

20
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Cagr1 Merkezi
Hizmetleri
Program

Hastane Cagri1 Merkezi (MHRS 182)

Banka Cagr1 Merkezi

Belediye (Biiyiiksehir Belediyesi) Cagri Merkezi

Icisleri Bakanlig: Tller Idaresi Genel Midiirliigii (112 Acil Cagn Merkezi) -
Acil Cagn Islemleri Sube Miidiirliigii

Disisleri Bakanligi (Konsolosluk Cagri Merkezi)

Milli Egitim Bakanhg fletisim Merkezi (MEBIM Alo 147) - Basin ve Halkla
Mliskiler Miisavirligi Cagr1 Merkezi Sube Miidiirliigii

Tarim ve Orman Bakanlig: iletisim Merkezi (TIMER-Alo 180), (Alo Gida
174), (Alo 177 Yangin Thbar)

Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanlign Cagr1 Merkezi (444 24 07) -
Bilgi Islem Dairesi Bagkanlig1

Sosyal Giivenlik Kurumu Calisma ve Sosyal Giivenlik Iletisim Merkezi (Alo
170),

Bilgi Teknolojileri Kurumu BTK Tiiketici iletisim Merkezi (Alo 120)

Kamu fhale Kurumu EKAP (Ekap Iletisim Merkezi) Cagr1 Merkezi (444 0 545
KIK),

Emniyet Genel Miidirliigi,

PTT Cagr1 Merkezi (444 1 788)

Telekomunikasyon (TURKCELL Global Bilgi)

Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi Cagri Merkezi (Alo 183- Alo 144) - Basin
ve Halkla Iliskiler Miisavirligi

Maliye Bakanhign Gelir idaresi Genel Miidiirliigii Vergi Iletisim Merkezi
(VIMER) 444 0 189 - Gelir Idaresi Bagkanligi

Cevre ve Sehircilik Bakanligi (Alo 181) - Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigi

YOZGAT iLi iCINDE

Webhelp Cagri Merkezi (Yozgat)

112 Acil Cagr1 Merkezi

Yozgat Sehir Hastanesi

Yozgat Bozok Universitesi Arastirma Hastanesi
Yozgat Belediyesi

Yozgat Valiligi

Sosyal Guvenlik Kurumu

OR-AN Kalkinma Ajansi Iletisim Merkezi

20

Isletme Yonetimi Programinda 6grenim goren ogrenciler; tim 6zel ve kamu

isletme Ydnetimi

Isletmeleri, Bakanlklar ve bagh birimleri, Ozel ve Kamu Bankalar1, Belediyeler, il
Defterdarliklari, Biiyiik Sigorta Sirketleri ve Mali Miisavir Muhasebe biirolarinda
stajlarim yapabilirler.

20

Muhasebe ve Vergi
Uygulamalar

o Serbest Muhasebeci ve Mali Miisavirlik Biirolarinda,

o Yeminli Mali Miisavirlik Biirolarinda,

o Ozel, kamu, (iniversite, vakif, sehir hastanelerinin muhasebe birimlerinde,
e Kamu kurumlarmin muhasebe birimlerinde,

o Valilik ve kaymakamliklarin muhasebe birimlerinde,

o Defterdarliklar, Vergi Idareleri, Maliye Bakanhg ve Birimlerinde,

o Kamu ve Ozel Bankalarda staj yapabilirler.

20

Ozel Guvenlik Ve
Koruma Programi

En az 5 6zel guvenlik personeli ¢alistiran;
o Ozel, kamu, Universite, vakif, sehir hastanelerinde,
o Ozel okullar, devlet okullarinda,
o Universitelerde,
o Belediyelerde,
e Kamu kurum ve kuruluslarinda,
o Ozel egitim kurumlarinda,
o Organize sanayi bolgeleri, fabrikalar, Alis veris merkezlerinde,
o Tirkiye Petrolleri Anonim Ortakligi, Seker fabrikalarinda,
o Havalimanlari, Tren istasyonlari, sehir terminallerinde,
o Ozel ve Kamu Bankalari, Bakanliklar,
* Ozel Giivenlik Egitim Kurumlari’nda,
Isletmede mesleki egitim / staj yapabilirler.

20

Radyo ve
Televizyon
Programcihigi

Tum Ulusal ve Yerel Radyo ve Televizyon Kanallarinda staj yapabilirler.

20
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Sosyal Givenlik

Sosyal Gilivenlik Kurumlari (SGK) 6ncelikli olmak kaydi ile Sosyal Giivenlik
Kurumlarinda (SGK) staj yapamayan dgrenciler;
o Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligina bagl birimlerde,

20

N.O/L.O) « Belediyelerin Sosyal Yardimlasma Birimlerinde,
o Isletmelerin insan kaynaklari/personel birimlerinde stajlarini yapabilirler.
o Oteller,
o Restoranlar,
Turizm ve Otel o Seyahat Acenteleri
Isletmeciligi o Havayolu sirketleri 20
Program e Eglence Hizmetini Sunan Isletmeler

o T.C. Kultlir ve Turizm Bakanligina bagli kurum/kuruluglar
o Kongre Merkezleri
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c.  Saghk Bilimler Programlar

Program

IME/Staj Yapilabilecek Yerler

Staj SUresi
(Is Gunl)

Anestezi

Ameliyathanesi bulunan ve ameliyathane hizmeti veren tiim saglik kuruluslarinin
(Ozel, Kamu ve Universite hastaneleri vb.) ameliyathanelerinde yapabilirler.

20

Cocuk Gelisimi
Program

Cocuk Bakim ve Genglik Hizmetleri Boliimii Cocuk Gelisimi Programinda egitim
gbren Ogrenciler yaz stajim 0zel veya kamu kurumlarina bagli anaokullart ve
kresler- giindiiz bakimevlerinde, bilim merkezlerinde, 6zel egitim ve rehabilitasyon
merkezlerinde, Rehberlik Arastirma merkezlerinde, biinyesinde ¢ocuk gelisimi
uzmant bulunan saglik kurumlarinin ¢ocuk gelisimi uzmaninin yaninda, Aile
Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligt Cocuk Hizmetleri Genel Midiirligii'ne
bagli Cocuk yuvalari, sevgi evleri, gocuk evlerinde yapabilir.

20

ilk ve Acil Yardim

Ozel, kamu, Universite, vakif, sehir hastaneleri, 1l/ilce acil saglik hizmetleri
miidiirliigii 112 acil yardim istasyonlarinda staj yapabilirler.

20

Laborant ve
Veteriner Saghk

o Tarmm il ve lge Mudurltklerinde

o [l, ilge Belediye Baskanligina bagli Barmaklarda

o Saglik Bakanligi'na Bagli Hastanelerin Laboratuvarlarinda
o Ozel Hastanalerin Laboratuvarlarinda

o Ozel Laboratuvarlarda

e Bakanliklara bagh Veteriner Birimlerinde

o Ozel Veteriner Kliniklerinde

20

Saghk Kurumlari
Isletmeciligi

Arastirma ve Uygulama Hastaneleri, Agiz ve Dis Sagligt Hastaneleri, Devlet
Hastaneleri, Dis Hekimligi Fakiiltesi Hastaneleri, Ozel Hastaneler, Vakif
Hastaneleri ve Ozel Tip Merkezleri, Diyaliz Merkezleri, Rehabilitasyon
Merkezleri, i1 Saglik Miidiirliikleri, flce Saglik Miidiirliikleri, Kamu Hastaneleri
Birligi Genel Sekreterligi, Sosyal Giivenlik Kurumu(SGK), Ozel Saghk Sigorta
Sirketleri, flagc ve Tibbi Cihaz Ureten Endistri Kuruluslari, Saglik Arastirma
Merkezleri, Kamu ve Ozel Sektére Ait Huzurevleri, Aile Saglik Merkezlerinde
yapabilirler.

20

Tibbi
Dokiimantasyon ve
Sekreterlik

Ozel, kamu, Gniversite, vakif, sehir hastaneleri ve rehabilitasyon, tip, diyaliz
merkezleri, huzurevleri, aile saglik merkezleri idari birimlerinde, saglik bakanligt
ve il, ilge saglik miidiirliikleri, sosyal giivenlik kurumu (SGK) genel miidiirliigi ve
il, ilce madurlikleri, 6zel saglik sigortasi sirketleri, ilag ve tibbi cihaz Ureten
ve/veya pazarlayan endiistri kuruluslari, saglik arastirma merkezlerinde
yapabilirler.

20

Tibbi Goriuntileme
Teknikleri

Tibbi Goriintiileme Teknikleri Programu 6grencilerinin; Radyoloji klinigi bulunan
ve radyoloji servisi hizmeti veren tim saglik kuruluslarinin (6zel, kamu, tniversite
ve sehir hastaneleri) servislerinde, 6zel tibbi gorintileme merkezlerinde
yapabilirler.

20

Tibbi Tamitim ve
Pazarlama

Ilag firmalar1, ecza depolari, medikal firmalar, eczaneler, staj yonetmeligine uygun
resmi ve Ozel hastanelere ait kurumsal iletisim ve pazarlama, kurumsal pazarlama
ve satts, kurumsal pazarlama halklar iliskiler ve hasta haklar1 departmanlari,
hastane biinyelerinde bulunan ecza depolari, hastane binyelerinde bulunan
eczaneler, tibbi sarf depolarinda staj yapabilirler.

20

Veterinerlik

Tarim ve Orman Bakanligi il, ilge miidiirliikleri, arastirma enstitiileri ve
laboratuvarlari, veteriner klinik, poliklinik ve hastaneleri, ¢iftlik, kanatli hayvan,
gida tiretim ve pazarlama isletmeleri, hayvanat bahgeleri ve veteriner ila¢ sanayi
Staj yapilan is yerinde staj1 denetleyecek

Veteriner Hekim olmasi gerekmektedir.

20

Yash Bakinm

Yash bakim hizmetlerinin yiiriitiildigli Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme
Kurumu, Belediyeler, Tim &zel ve devlet hastaneleri, Huzurevleri, Yash
bakimevleri, Giigsiizler yurdu,

Yaslh icin giindliz merkezleri, Hospice (terminal dénemde bakilan yasli bakim
evleri) staj yapabilirler.

20
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Yénergenin Yayimlandigi Senatonun

. Tarihi Karar No
Tarih ve Sayisi 10.03.2022 2022.006.030
Yonergenin Degistirildigi Senatonun
Tarihi Karar No
Tarih ve Sayisi 13.04.2023 2023.012.044
18.01.2024 2024.002.014
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