HASSAS GOREYV LIiSTESI FORMU

GOREVIN
RISKLER RISK | KONTROLLER/ TEDBIRLER®* PERIYODIK HASSAS GOREVI
.. (Gorevin Yerine Getirilmemesinin | DUZEYI (Alinmasi1 Gereken Onlemler)
Sonuclari) EDILMESI NELIN
o UNVANI/ADI
GEREKEN SURE SOYADI
-Hizmetin aksamasi -Taleplerin zamaninda degerlendirilmesi, Islem Esnasinda
-Kamu zarari -Resmi yazilarin siiresinde isleme
Gergekles .
tirme -Hukuki yaptirimlar alinmas, o o
. -Telafisi gii¢ zararlara sebebiyet verme . -Personel arasinda isbirligi ve esglidiimiin
1 Gorevlisi Yiiksek saglanmasi, .
islemleri -Odemelerin kanun ve mevzuatlara uygun Sevcan UG ASLAN
sekilde gergeklestirilmesi, Sube Miidiird
Diizenli daire baskanina bilgilendirme
yapilmasi,
-Universitenin SKS Daire Baskanlig1 - Harcama siireglerinde seffaflik Islem Esnasinda
biit¢esinin dogru yonetilmemesi nedeniyle saglanmall, diizenli raporlamalar
Odeneklerin yanlis kullanilmas1 veya eksik yapilmals,
harcanmasi. Biitce planlamasi, harcama takvimi ile .
-Gergeklestirme gorevlisinin mali onaylari uyumlu hale getirilerek tiim mali islemler Sevcan UC ASLAN
Gergeklestirme zamaninda yapmamasi nedeniyle 6demelerin zamaninda gerceklestirilmelidir. Sube Miidiiri
2 | Gorevlisinin yaptigi gecikmesi ve hizmetlerin aksamasi.
Mali ve Biitce Islemleri | -Yanlis veya eksik belge diizenlenmesi
nedeniyle usulsiiz harcamalar ve kamu
zararinin olugmasi.
Universitenin y1llik biitgesinde planlanan
projelerin ve yatirimlarin gergeklesememesi
veya ertelenmesi.
Mal ve Hizmet Alm -Igili hizmet alimimin teknik sartnameye -Mevzuat siirekli takip edilmelidir. Islem Esnasinda Sevcan UC ASLAN
3 | i . gore gergeklestirilememesi ve tutardaki Yiiksek -Evraklarda maddi hata olup olmadig1 Sube Midiirii
Odemeleri : g i . e
hatalar. birkag kisinin kontroliinden gegirilmelidir.




HASSAS GOREYV LIiSTESI FORMU

Sira
No

HASSAS
GOREVLER

RISKLER
(Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Sonuglari)

RiSK
DUZEYi

*

KONTROLLER/ TEDBIRLER**
(Alinmasi Gereken Onlemler)

GOREVIN
PERIYODIK
OLARAK
KONTROL
EDILMESI
GEREKEN SURE

HASSAS GOREVi
OLAN
PERSONELIN
UNVANI/ADI
SOYADI

Biitge Hazirlik
Islemleri ve Biitce
Uygulamalart

- Biitgenin belirlenmesi
calismalarinin eksik veya

yanlis yapilmasi Biitgenin 6ngoriilemeyerek
eksik talep edilmesi

- Harcama Birimlerinin konu ile ilgili
genelgeler ile bilgilendirilmesi,

- Biitce tertiplerinde maddi hata olup
olmadig1 birka¢ kisinin kontroliinden
gecirilmelidir.

- Harcama birimlerinin gegmis yillardaki
biitce gider gerceklesmeleri dikkate
alinarak bir onceki yilda yayimlanan Orta
Vadeli Program, Orta Vadeli Mali Plan,
Biitce Cagrist ve eki Biitge Hazirlama
Rehberi Taslagina gore kurum biitge
ihtiyacinin belirlenmesi,

- Odeneklerin tertiplere

dagitiminda ddenek dagitim
anahtarlarinin kullanilmasi,

biitge

- Temmuz Ayr sonuna kadar kurum
biit¢esi olusturularak {ist yoneticiye ve
Hazine ve Maliye Bakanligi, Strateji Ve

Gelistirme Daire Bagkanligina
raporlanmasi.

- Biitce  gelir  tahminleri gegmis
donemlerde incelenerek gergekei

yapilmasi,

Islem Esnasinda

Sevcan UC ASLAN
Sube Miidiirii
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- Biitge gelir-gider tahminleri birbirleri ile
uyumlu olmasi,
- Biit¢e islemleri mevzuata Ongdriilen
stirelerde yapilmasi,
- Odenek aktarma, ekleme ve revize
islemlerine iliskin talep ve islemlerin 6n
mali kontrole tabi tutulmasi,
-Birimlerden gelen talep ve gondermelerin
mevzuatta ongoriilen siirelerde yapilmasi,
-Biitce giderlerinin aylik ve Giger aylik
donemler itibariyle raporlanmasi ve web
sitesinde yaymlanmasi.
-5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve -Kamu ihale mevzuatina ve mali yonetim Islem Esnasinda
Kontrol Kanunu gergevesinde usulsiiz ilkelerine uygun hareket edilmesi
harcamalar nedeniyle denetimlerde olumsuz saglanmali.
rapor alinmast. -Diizenli denetimler yapilarak olasi mali
-Gergeklestirme gorevlisinin mali siiregleri usulsiizliiklerin oniine ge¢ilmelidir.
Gergeklestirme hatal1 yiiriitmesi durumunda kisisel —(.ie.:rg.e}(l.estirme g.t')re.\jisi ve mali igler )
5 | Gorevlisinin Hukuki ve sorumluluk dogmasi ve idari sorusturma birimi i¢in siirekli egitim programlari Sevcan UC ASLAN
actlmasi. diizenlenmelidir Sube Miidiiri

Denetim Sorumlulugu

-Kamu zararina yol acan islemler nedeniyle
Sayistay ve diger denetim mekanizmalarinin
yaptirim uygulamast.

Yiiklenici firmalara yapilacak 6demelerde
gecikme yasanmasi Ve iiniversitenin ticari
giivenilirliginin zarar gérmesi.
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Odemelerin gecikmesi durumunda Islem Esnasinda Sevcan UC ASLAN
. Avans-Staj Tahakkuk magduriyet olmasi ve ceza 6denmesi Ogrenci :1,9 Personelin deme islemlerini Sube Midiirii
Islemleri zamaninda yapmasi.
' et Mali Hak kaybr, idari para cezast ve Biiro Amiri_Ve Memurlarca Yeniden Islem Esnasinda Sevcan UC AS LAN
7 Icra ve Mahkeme tazminat 6deme Yiiksek Kontrol Edilmesi Sube Midiirti
_Karar
Odemeleri
Kismi Mali Hak kayb, idari para cezasi Islem Esnasinda -Sevcan UC ASLAN
leml | ve tazminat ddeme Biiro Amiri Ve Memurlarca Yeniden Sube Miidiirii
O?grf;r;il Yiiksek Kontrol Edilmesi -Azra CANER
8 .
Muhtasar- Destek Personeli
SGK Bildirge
Odemeleri
Yemek hizmetinin Birimlerde yemek hizmetinin aksamasi, Birimlerde kontrol teskilatlar: tarafindan Giinliik Birim Kontrol Teskilatlari
9 birimlere tagimali zamaninda hizmetin verilememesi Orta yemeklerin teslim alinmasi
olarak
gerceklestirilmesi
Zehirlenme olmas1 sonucunda, Giinliik olarak merkezi yemekhanede Gunlik Birim Kontrol Teskilatlar:
Sahit Numunelerin zehirlenmenin kaynaginin bilinmemesi . diyetisyen tarafindan, birimlerde ise birim
10 Yiiksek . .
Alinmasi kontrol teskilatlar1 tarafindan sahit numune
almarak 72 saat saklanmasi
Giinliik olarak Gramajlara uyulmamasi, yemek hizmetinden Giinliik Gonca Yilmaz Arslan
1 numunelerin teknik faydalanan bireylerin yeterli beslenememesi Orta Stimeyya Koca

sartname de bulunan
recetelere

Enes Kocak
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uygunlugunun kontroli
Teknik sartnameye uygun malzeme Kuruma giren her malzemenin teknik Islem aninda GoncaYILMAZ
Yemekler icin getirilmemesi, yemek iiretiminde kullanima sartnameye gore kalite standartlarinin ARSLAN
kullamlacal((; uygun olmayan malzemelerin kullanilmasi kontrol edilerek alinmasi uygun Stimeyya KOCA
12 malzemelerin Yiiksek bulunmayanlarin degistirilmesini Enes KOCAK
incelenmesi bildirmek
Kart1 oldugu halde 6grenciye fis satilmasi Ogrenci kimlik kart1 yoksa 6grencinin Islem aninda Rasim TETIK
13 | Fis Satist durumunda ve giinliik yemek hakki olmasina Orta kimlik kart1 diizenlenene kadar joker kart
3 Satly ragmen fis satis1 olursa ikinci defa yemekten verilmesi
indirimli yararlanmasi
Ogrencinin kampiis kart1 olmadigindan Sistemden 6grencinin kartinin olup Islem aninda Rasim TETIK
dolay1 yemek hakkindan yararlanamamasi olmadigi tespit edilmesi ve kampiis karti
14 | Joker Kart Tanimlama Orta ¢ikana kadar belirli bir siire zaafinda joker
kart tanitilmasi
Zamanida havale edilmeyen evrakla ilgili Takip ve Kontrol Faaliyet sirasinda Izzet UNLU
islemlerin yapilamamasi nedeniyle kisisel ve Daire Bagkani
EBYS’ den gelen kurumsal zarara sebebiyet vermek, birim Necdet KARGAN
yazilarmn ilgili itibariin zedelenmesi, .. Sube Miidiirii
15 personele zamaninda Yiiksek Sevcan UC ASLAN
havale edilmesi Sube Midiir V.
Hamza CELIK
Sube Miidiir V.
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Bagvurularin ilgili kKomisyona sunulmamast, Yapilan bagvurularin ilgili komisyon Her hafta
Ogrenci Topluluklart etkinlik onay1 ve gerekli iglemlerin giindemine alinip alinmadiginin kontrol
16 | ile Ilgili Isler yapilmamast, birim itibarinin azalmast, Orta edilmesi. Beytullah
KILINCARSLAN
Program takvimi olusturulmamast, Bagvurularin takip edilmesi, etkinlik Her hafta Beytullah
Erdogan Akdag Kongre | programlarda ¢cakisma; salonlarda teknik ve takvimine girilmesi ve kontrol edilmesi, KILINCARSLAN
17 | ve Kiiltlir Merkezi fiziki hazirliklarin yapilmamasi. Birim Orta
Programlart itibarinin azalmasi, kurumsal ve kisisel
zarara sebebiyet verilmesi.
SGK’ ya bildirilmesi gereken ise giris/cikis Aylik
Kismi Zamanl Ogrenci | bildirgeleri ile Muhtasar ve Prim Hizmet . Azra CANER
18 | ; . . Yiksek
Islemleri Beyannamesinin zamaninda yapilmamasi,
idari para cezasi. Takip ve kontrol edilmesi
Stratejik Plan Itibar kayb1, karar alma siirecinin olumsuz Takip ve Kontrol Yillik Beytullah
Performans programi, etkilenmesi. Seffaflik ve hesap verme KILINCARSLAN
faaliyet raporu gibi sorumlulugunun yerine
19 - o - Orta
belgelerin mevzuatta getirilmemesi.
belirlenen siirede
hazirlanmamasi
-ISKUR Ogrenci Tiim Banka Islemleri ile ilgili kayitlarda hata -Gerekli muhasebe evraklarinin diizenli Islem esnasinda Hamza CELIK
Programi kapsaminda olabilme riski takibi, resmi yazigmalart dogru yapmak, Sube Midiir Vekili
20 | Ogrenci Katki Yiiksek ilgili kanun ve mevzuatlara gore hareket
Pay1/Cikis Islemleri ve etmek
Muhasebe Islemleri.
21 Tasinir Kayit Sistemi Teslim edilen taginir ve sistem Viiksek -Birimler aras1 koordinasyonun saglanarak | Islem esnasinda Sebahattin CANBOLAT
tizerinden yapilan giris iizerinden ukse kontrollerin yapilmasi Memur
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ve ¢ikis islemleri

¢ikislarindan Grtligmemesi

Tasmirlarin

Taginirlarin zarar gérmesi

Depolarin saklama kosullarina uygun hale

Islem esnasinda

Sebahattin CANBOLAT

2 depolanmast Orta getirilmesi ve kontrolii Memur
Y1l Sonu Taginir Yilsonu hesaplarinin kapatilamamast Kurumdz_in veya pir_imingel? ayrilan Islem esnasinda Sebahattin CANBOLAT
23 islemleri Yiiksek personelin birimimize bilgi vererek Memur
taginir diistimlerini yaptirmast
- Gida hijyeni standartlarina - Gida hijyen denetimleri diizenli olarak . .
uyulmamasi durumunda gida zehirlenmeleri yapilmaldir. Islem Esnasinda Hamza CELIK
Kantin/Kafeterya yasanabilir. —Q;tal'lsanlal'ra gldg gﬁvenligi konusunda Sube Miidiir V.
isletmeciligi - Diizenli temizlik yapilmazsa, hagere eglt}m Vc?rllmehdlr. o Murat E_R]%AS
24 ve bakteri iiremesi gibi saghk sorunlari Yiiksek -Ur_unlerln saklama ko§ullar} k?ellrll Sube Miidiir V.
ortaya ¢ikabilir. periyotlarla kontrol edilmelidir.
-Kantin ve kafeteryalarin isletme
sOzlesmeleri, hizmet kalitesini artiracak
sekilde diizenli olarak denetlenmelidir.
- Yangin ve giivenlik agiklari -Yangin sondiirme cihazi temini ve Hamza CELIK
Ogrenci Topluluklarma | ~ Cevre kirliligi ve atik yonetimi giivenlik kameras1 ve 1siklandirma Islem Esnasinda Sube Miidiirii
o5 | Tahsis Edilen - Topluluk amaglar1 disinda kullanilmasi Orta takilmasi.

Konteynerler

- Cop kutusu koyulmasi,
- Topluluk akademik danigmanlarinin
bilgilendirilmesi
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* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Beytullah KILINCARSLAN Sevcan UC ASLAN izzet UNLU

Birim Amiri




