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INSAAT MUHENDISLiIGi BOLUMU, UYGULAMALI EGITIMLER KOMiSYONU
STAJ ESASLARI KILAVUZU

GENEL ESASLAR

Madde 1. Bu kilavuz, T.C. Yozgat Bozok Universitesi Uygulamali Egitimler Y®Onergesi
kapsaminda, ingaat miihendisligi boliimiimiiz 6grencilerinin staj dncesinde, staj yapilirken ve
sonrasinda uyacaklart kurallar1 igermektedir. Bu kilavuzda yer almayan hususlar, komisyon
tarafindan yonergeye gore degerlendirilecektir.

Madde 2. Ogrenciler stajlarmni, teorik bilgilerini pratikle pekistirmek amaci ile komisyonun
uygun gorecegi isyerinde belirlenen esaslara gore yaparlar.

Madde 3. Ogrencilerin yapacaklari tiim stajlar, komisyonca planlanir, uygulamaya konulur ve
denetlenebilir.

Madde 4. Staji kabul edilen 6grencilerin is gilivenliginden ve verimli bir sekilde staj
yapmalarindan is yerleri sorumludur. Staj yapan 6grenciler, igyerlerinin ¢alisma diizeni ile
ilgili kural ve talimatlara uymakla yiikiimliidiirler.

Madde 5. Stajlar, egitim ve &gretim siiresi disinda yapilir. Eger mezun durumunda veya
donem derslerinden devam zorunlulugu yok ise komisyonun onayiyla staj yapilabilir. Diger
durumlarda, egitim-6gretim siiresi i¢inde staj yapilamaz. Ayrica, 6grenci yaz okulu yaparken
ayn1 anda staj yapamaz.

Madde 6. Bir staj, 25 (yirmibes) is giinii sayis1 kadar boliinmeksizin bir biitiin halinde yapilir.

STAJ YERLERI VE BASVURUSU

Madde 7. Boliimiimiiz, 6grencilere staj yeri bulmak zorunda degildir. Ogrencilerin bulacagi
ve staj komisyonun uygun gérecegi isletmelerde stajin yapilmasi miimkiindiir. Ogrencilerin
resmi ve Ozel kuruluslar kanaliyla yurt disinda da staj yapmalart miimkiindiir. Ayrica
ogrenciler, Ogretim {yelerinin yuritiiciiligiinii yaptig1 bilimsel arastirma projelerinde
calistirilmak tiizere veya ulusal/uluslararas1 diizeyde gergeklestirilen, bir 6gretim elamani
tarafindan danismanligi yapilan ve 6grencilere teknik diizeyde deneyim kazandirabilecek
yarigmalara hazirlik siirecinde ¢alismak {izere danisman 6gretim elemaninin talebi ve bolim
bagkanliginin onay1 dogrultusunda staj yapabilir.

Madde 8. “Staj Kabul Belgesi ve Sozlesme” ve “Isyeri Staj Bilgi Formu” ile staj

komisyonuna vererek staj yerinin uygunlugunun belirlenmesi ile ilgili islemler baslatilacaktir.
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Madde 9. Ogrenci, ilgili formlar1 eksiksiz doldurup formlardaki ilgili yerleri staj yapacag:
kurulusa onaylatarak staja baslamadan Once sigorta islemleri igin “Staj Kabul Belgesi ve

So6zlesme” belgesini Dekanliga da bildirmek zorundadir.

STAJ EVRAKLARININ DOLDURULMASI, TESLiMi ve DEGERLENDIRILMESI

Madde 10. Ogrenci, staj defterini isletmedeki staj siiresi icerisinde doldurulur. Staj defterinin
sayfalarinin yetmemesi halinde ilave sayfalar ekleyebilir, dosya diizenleyebilir veya ikinci bir
defter kullanabilir.

Madde 11. Ogrenciler, staj defterinde, okulda edindigi teorik bilgilerle, is yerinde edindigi
bilgi ve calismalar1 yorumlayip degerlendirilmelidir.

Madde 12. Ogrenciler, staj siiresince yapmis oldugu tiim calismalar1 staj defteri islenmeli ve
konu ile ilgili ¢izimler yapmalidir. Gerekli hallerde, fotokopi, ¢izim 6zellikleri, fotograflar ve
bilgisayar ¢iktisini staj defterine kaydetmeli veya ilave etmelidir. Konulan eklerin A4 veya
bagka formlarda olmasi veya katlanmasi gerekebilir. Deftere ek olarak, USB bellek ve
kompakt disk de verebilir.

Madde 13. Staj defteri doldurulmasinda, ¢izim ve yazilar teknik resim kurallarina uygun
olmalidir. Ana metinler mavi renkli tiikenmez ya da dolma kalemle doldurulmalidir.

Madde 14. Resmi tatiller ve pazar giinleri staj is giinii olarak degerlendirilmez. Ayrica, en
fazla bir haftada 6(alt1) giin staj is giinii olarak degerlendirilebilir.

Madde 15. Komisyonu iiyeleri veya boliim baskanlarinin belirleyecegi 6gretim elemanlart
ogrencileri staj yerlerinde denetleyebilir.

Madde 16. “Staj Isletme Degerlendirme Formu” staj bitiminde kurum/kurulusun yetkilisi
tarafindan gizli olarak doldurulur ve onaylanir. Onaylanan isletme yetkilisinin adi, unvani,
oda numarasi, gorevi agikca belirtilir ve zarfa konur. Onaysiz veya acik zarf icerisinde teslim
edilecek belgeler gegersiz sayilir.

Madde 17. Staj defteri, ekleri ve gerekli evraklar1 biiyiik bir zarf igerisine konarak dgrenci
tarafindan takip eden egitim ve Ogretim doneminin baslangicindan ikinci haftasinin son is
giiniine kadar komisyona imza karsiligi elden teslimi edilecektir. Mezun durumdaki
ogrencilerin durumlar1 ayrica degerlendirilir. Staj defteri, siiresi iginde teslim edilmedigi
takdirde staj yapilmamis kabul edilir ve 6grenci basarisiz olarak degerlendirilir.

Madde 18. Staj yaparken mutlaka sizin de i¢inde oldugunuz bir fotografin staj defterinde

olmas1 gerekmektedir.
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Madde 19. Komisyon, staj defterindeki bilgiler, belgeler ve gerekli hallerde yapilan kontrol
ve miilakata gore stajin kabuliine, bir boliimiiniin veya tamaminin reddine karar verebilir.
Madde 20. Bir kismi veya tamami reddedilen ya da iptal edilen stajlar yeni bir defter
kullanilarak staj komisyonunun uygun gorecegi isyerinde tekrarlanir.

Madde 21. Stajlarini basarili olarak tamamlayamayan 6grenciler mezun olamazlar.

Madde 22. Aymi igyerinde staj yapan Ogrencilerin, staj defterlerinin ayni olmamasi
gerekmektedir. Aksi takdirde, hepsinin stajlar1 kabul edilmez, ret edilir. Kopya oldugu
anlasilan stajlar basarisiz olarak degerlendirilerek kopya sucu isleyenler hakkinda disiplin
sorusturmasi yapilmasi i¢in islem baslatilacaktir.

Madde 23. Staj defterleri “el yazis1” ile doldurulmalidir. Bilgisayar ¢iktilart kesinlikle kabul
edilmemektedir. Staj defterleri bitirme tezi formatinda ciltlenmelidir.

Madde 24. Raporlarda pratik olarak gergeklestirilmis isler anlatilmali, ayrica konularin teorik
anlatimina deginilmelidir. Hesaplar ve ¢izimler teknik bir dille yazilmalidir.

Madde 25. Staj sonunda, ayrica anketler de doldurulur. “Staj Isveren Degerlendirme Formu”
staj yaptiginiz yerde yetkili kisi tarafindan doldurulmalidir. “Ogrenci Staj Degerlendirme
Formu” ise staji yapan Ogrenci tarafindan doldurulmalidir. Her iki anket de zarfin igine
konulmalidir. Eksik evraklardan 6grenci sorumlu olup staj degerlendirmelerinde g6z oniinde
bulundurulacaktir. Bu anketler, internet sitemizde bulunmaktadir. Ayrica, buradan anketler
cevrimigi olarak da doldurulabilir.

Madde 26. Ogrenciler; staj defterini ve varsa eklerini (varsa fotograf, plan, proje vb.), staj
isletme degerlendirme formu, isyeri degerlendirme formu ve 6grenci degerlendirme formunu
teslim stiresi icerisinde komisyon liyesine teslim eder. Staj ile ilgili gerekli biitiin dokiimanlar
boliimiimiiz internet sitesinde bulunmaktadir. Istenilen sekilde staj defterinin yazilmasi ve
gerekli biitiin evraklarin eksiksiz olarak teslim edilmesi 6grencinin sorumlulugundadir. Tiim
stajla ilgili evraklar biiytlik bir zarf i¢cinde kapal1 olarak teslim edilmesi gerekmektedir. Zarfin
iizerinde Ogrenciye ait bilgiler, staj tiirii, tarthi gibi belirleyici bilgilerin yer almasi

gerekmektedir.

STAJ YAPILACAK RESMI YA DA OZEL KURULUSLARIN SAGLAMASI GEREKLI

SARTLAR

Madde 27.
a) Staj yapilacak kurulus, insaat ve ofis isleri (alt ya da st yap1 isleri) alaninda faaliyet

gostermelidir. (S1va, boya vb. islerde staj yapilmaz)
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b) Kurulusta, en az bir adet stajyerlerden sorumlu ingaat miihendisi bulunmalidir. Staj
defterinin tiim sayfalarin1 ingaat miihendisligi ve/veya mimarlik lisansina sahip kisi ya da
kisiler imzalamalidir.

c) Kurum/Kurulus, genel olarak stajyere pratik ¢alisma yetenegi kazandirmaya imkéan veren,
toprak isleri, temel kazisi, beton isleri, betonarme yapi insaat isleri, istinat duvarlari, tiineller,
yol ingaati, kanalizasyon ve su temini isleri, acik deniz yapilar1 ingaati, baraj insaati, golet
ingaati, sulama insaati, proje hazirlama ve uygulama isleri, konut ve fabrika insaati, ¢elik

yapilar vb. islerde faaliyetlerini yiiriitiiyor olmalidir.
STAJ SURESINCE YAPILACAK CALISMALAR

Madde 28.

a) Kurulus hakkinda bilgi edinme, kurulusun faaliyet konularinin, organizasyon yapisinin ve
kisimlarinin, gérevlerinin 6grenilmesi.

b) Staj esnasinda is yerinin bir ingaat miihendisinden beklentilerinin ne oldugunun
sorgulanmas.

c) Is yerinde ¢alisanlar arasindaki hiyerarsinin incelenmesi.

¢) Kurulusun yiiriittiigii calismalarin izlenmesi, incelenmesi ve 6grenilmesi.

d) Kurulusta yapilan ¢aligmalar ile ilgili her tiirlii malzeme ve bunlarin 6zellikleri hakkinda
bilgiler verilmeli.

e) Kurulusta kullanilan is makineleri, 6l¢ii aletleri vb. tanitilmali ve hangi iste kullanildigi
irdelenmeli.

f) Kurulusta, varsa, kalite kontrol ve deney laboratuvarlarinin incelenmesi ve ne tiir deneyler
yapildiginin incelenmesi.

g) Yapilan islerin ne sekilde meydana geldiklerine dair teknik bilgiler edinilmeli.

&) Yapilan islerle 1lgili isciliklerin 6zellikleri hakkinda bilgiler alinmali.

h) Yapilan islerin birim maliyeti ile ilgili bilgiler edinilmeli.

1) Is giivenligi, isci saglig1 ve emniyeti hakkinda ne gibi dnlemlerin alinmis olduguna dair
bilgiler edinilmeli.

i) Kalite giivence sisteminin (KGS) incelenmesi yapilmali ve varsa akreditasyon siireglerinin

incelenmesi.
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STAJ TIPLERININ ICERIKLERI

Stajlar, Yaz Staji I (25 is giinii, 4 AKTS) ve Yaz Staj1 II (25 is giinii, 4 AKTS) olmak {izere 2
(iki) adet olarak belirlenmis ve detaylar1 asagidaki maddelerde verilmistir.

Madde 29.

YAZ STAJI | (YSI)

Yaz staji I (YSI) olarak degerlendirilecek olan Yapi-Biiro staji; 4. yariyilin (2. simifin)
sonundan itibaren yapilabilir. Yapi-biiro staji; yap1 insaatt yapan ilgili kurum ve kuruluslarda
yapilmalidir. Staj kapsaminda, kaba insaati sona ermemis, temel, normal katlar ve cati1 ingaati
asamalarinin  goriilmesi istenir. Yapi stajlari, toplu konut (TOKI) insaat: santiyelerinde,
fabrika insaatlarinda, yiiksek katli betonarme binalarda ve Cevre, Sehircilik ve Iklim
Degisikligi Bakanligi’na bagh birimlerde, il Ozel idarelerde, Belediyelerde, Bakanliga baglh
diger kurumlarda, 6zel sirketlerde ve benzeri yerlerde yapilabilir. Yap: Denetim sirketlerinde
staj yapilamaz. Sahada gorillen bu islerin biirodaki uygulamalarinin nasil oldugu da
bilinmelidir. Yani, statik-dinamik, betonarme-gelik, giiclendirme ve tadilat projelerinin
tasarlanmasi, ¢izilmesi, okunmasi ve yorumlanmasi yapilmalidir. Roleve, atagsman, metraj,
kesif, yaklasik maliyet, evrak isleri, ihale dosyasi, hakedis, kesin hesap dosyalarinin
hazirlanmasi islerini gérmeli ve mesleki bilgisayar programlari kullanilmalidir. Staj siiresince
uyulacak kurallar, gozlemler ve ¢alisma konular1 agagida verilmistir.

a) Santiye kurulmasi (mobilizasyon), proje aplikasyonu, temel c¢alismalari konusunda
uygulamalar ve deneysel bilgiler 6grenilmelidir.

b) Binanin yapildig1 yerde zemin etiidii yapilmigsa bu konuda bilgi edinilmelidir.

c) Temel yapilmadan 6nce eger zemin iyilestirmesi yapildiysa gozlenmesi gereklidir.

¢) Betonarme kalip ve demir isciligi, beton yapimi, beton dokiimii, ¢at1 yapimi, duvar isleri,
yalittm uygulamalari, ahsap ve demir dograma isleri, doseme ve duvar kaplama isleri
gozlemlenmelidir. Beton ve ¢elik ¢cekme deneyleri i¢in gozlemler yapilmalidir.

d) Staj yapilan santiyede, prefabrikasyon teknolojisi ile c¢aligiliyorsa, prefabrike yapi
elemanlarinin imalat1 ve montaj ile ilgili caligmalar 6grenilmelidir.

e) Atasman tutulmasi, hakedis (istihkak) tanzimi, is programi gibi yap1 isletmesi galigmalari
konusunda ¢alismalarda bulunulmalidir.

f) Ahsap veya ¢elik tastyici ¢att sistemlerinin yapimi 6grenilmelidir.

g) Yapi projelerinin hazirlanmasi konularinda yetkili biirolarda ¢aligsmalar yapilmalidir.
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YAZ STAJI 11 (YSII)

Bu boliimde, yaz staji 11 (YSII) (2), (3) ve (4) basliklarindaki stajlardan biri segilmelidir.

(2) HIDROLIK STAJININ iCERIiGi

Bu staj, 6. yariyilin (3. sinif) sonundan itibaren yapilabilir.

a) I¢me suyu temini staji yapacak dgrenciler, staj siiresince suyun kaynagindaki yapilan isleri,
isale hattini, terfi merkezini, hazne sebekesini ve yardimci elemanlar1 goérmeleri
gerekmektedir.

b) il ve ilge kanalizasyon insaatlarinda staj yapan Ogrenciler, atik su ve yagmur sularinin
uzaklastirilmasi sisteminin proje asamasindan biitiin imalat asamalarina katilmalidir. Ayrica
atik su aritma tesisinde staj yapiliyorsa biitiin iinitelerin nasil boyutlandirildigi ve imalatinin
nasil yapildigin1 gérmesi gerekmektedir.

C) Sulama tesislerinde staj yapan 6grenciler, su alma yapilarinin nasil projelendirildigini ve
imalatinin nasil yapildigini 6grenmeleri gerekmektedir. Regiilator, golet, sulama kanali,
kanalet ve sanat yapilarinin yapim esnasinda izlenmelidir.

¢) Liman ingaatinda c¢alisacak 6grenciler i¢in liman projelendirilmesinin esaslar1 ve projenin
uygulama asamalarinin goriilmesi gerekmektedir.

d) Barajlarda/goletlerde staj yapacak 6grenciler, staj siiresinin elverdigi 6lgiide miimkiin olan
tiim imalat agamalarinda bulunmalar1 gerekmektedir. Su tutma yapilarinda gévde, dolu savak,
derivasyon tiineli, su alma yapilari, dip savak, denge bacalar1 gibi yapilarin, hem proje

bazinda bilgi sahibi olunmasi hem de insa agsamalarinin goriilmesi gerekmektedir.

(3) ULASTIRMA STAJININ iCERIiGi

Bu staj, 6. yartyilin (3. sinif) sonundan itibaren yapilabilir.

a) Bu stajlar 6zellikle Karayollar1 Genel Miidirliigii’ ne bagh sube sefliklerinde Karayollari
Genel Midiirliigii icin ¢alisan tageron sirketlerin santiyelerinde yapilmalidir.

b) Stajin biiro kisminda, yapilan isin niteligine gore gerek kullanilan paket programlar
hakkinda bilgi edinilecek ve gerekse bu programlar bilfiil kullanilacaktir. Bu arada biiroda
yapilan etiit, plan ve kesifler hakkinda bilgi edinilecektir.

c) Ulastirma stajlarinda ¢ok 6nemli bir yer tutan arazi ve laboratuvar deneyleri ¢ok titiz bir
sekilde izlenmeli ve yeri geldiginde de yapilmalidir.

¢) Demiryolu, karayolu ve hava ulastirmalari ekonomik maliyetleri ve hesaplamalari
yapilmalidir.

d) Her tiirlii ulastirma konularinda kesif ve etiit ¢alismalar goriillmeye gayret edilmelidir.
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e) Giizergah palanlarmin ¢ikarilmasi; bu gilizergaha ait en kesitlerin, hacim hesaplarinin,
kiitleler diyagramlarinin ¢izilmesi, toprak islerinin ve tagima maliyetlerinin hesaplanmasi,
sanat yapilariin belirlenmesi, ¢izim ve hesaplarinin nasil yapildig1 6grenilmelidir.

f) Santiye kurulmasi, proje aplikasyonu, isletme plani, programlari ve uygulamasi gibi
konularda uygulamali bilgiler edinilmelidir.

g) Alt temel, temel ve kaplama tabakalarinda kullanilan malzemeler, bu malzemelerin
tanitilmasi ve ozellikleri 6grenilmelidir.

g) Arazi 6lgme, poligon ve nivelman c¢aligmalari, etiit, aplikasyon isleri, kroki ve tesviye egrili
harita ¢izme isleri, isletme planlarinin uygulanmasi, yol ve demiryolunda alt yapi, {ist yapi,
her tiirli yol kaplamalari, sanat yapilari, tiinel insaatt ve koprii insaatinda calisma

yapilmalidir.

(4) GEOTEKNIK STAJININ iCERIiGi

Bu staj, 6. yartyilin (3. sinif) sonundan itibaren yapilabilir.

(@) Zemin mekanigi, geoteknik deprem miihendisligi, temel miihendisligi gibi alanlarinda
hizmet veren isletmelerde yapilabilir.

(b) Staj kapsami, palplanj ve ankraj sistemleri, sev stabilitesi, diyafram duvar, kazikli temel
(cakma kaziklar, fore kaziklar), donatili zemin (geosentetik uygulamalari), zemin
iyilestirmesi, Jet Grouting, diisey dren, tag/kum Kolonlar, vibroflatasyon, yiizeysel
kompaksiyon, vibrokompaksiyon, kompaksiyon enjeksiyonu, dinamik kompaksiyon, partikiil
ve kimyasal enjeksiyon ve benzeri konulardir.

(c) Ogrenci, yetkili mithendisten biiro ¢alismalar1 hakkinda bilgi edinmelidir. Staji ile ilgili
her tiirlii etiit, plan, proje, hesap asamalarin1 gézlemlemelidir. Proje siiresince kullanilan her
tiirlii paket program ile ilgili bilgi almal1 ve asgari diizeyde kullanabilmelidir. Zemin mekanigi

laboratuvarindaki deneyler de goriilmelidir.

Madde 30. Insaat Miihendisligi Boliimii Staj Esaslar1 Kilavuzu'nda belirtilmeyen konular
zorunlu hallerde uygulanacak esaslar ve gecici olarak yapilacak degisiklikler, Boliim

Baskanlig teklifi ile Fakiilte Kurulu tarafindan incelenerek onaylanir.

STAJ DOSYALARI ve KOMISYON TARAFINDAN DEGERLENDIRILMESI

Madde 31. Asagidaki hususlar dikkate alinarak puanlandirilir.

a) Yapilan staj calismasinin kapsaminin degerlendirilmesine bakilir.
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b) Staj yapilan kurum/firma hakkinda teknik bilgiler ve staj yerinin tanittminin yeterliligine
bakalir.

¢) Yapilan ¢alisma ve gézlemlerin staj defterine aktarilma seklinin uygunluguna bakilir.

¢) Staj defterinin uygun bir sekilde doldurulmasi ile ilgili degerlendirilmesine bakilir.

d) Staj dosyasinda yapilan anlatimlarin gézlemler sonucunda yazilip yazilmadigina bakilir.

e) Staj defterinde yapilan anlatimlarda ¢izilen veya fotograf ile verilen sekillerin ve tablolarin
yeterliligine bakilir.

f) Ogrencinin staj performans degerlendirmesinde basarili olmasi igin, staj defteri ve isletme
degerlendirme formunun ortalamasi en az 65 puan, staj sinavi degerlendirme kriterlerinden ise
toplamda en az 65 puan almasi gerekmektedir. Staj defteri notunun %30’u, isleme
degerlendirme formu notunun %30’u ve staj smav notunun %40’1 almir. Yapilan
degerlendirmede, 100 puan iizerinden 65 (altmigbes) puan ve Ustii alan 6grencileri basarili
(YT) olarak degerlendirilir. Degerlendirmede staj performansi yeterli goriilmeyen 6grencilerin
stajlarin1  yinelemesi zorunludur. Ancak Ogrenci, staj sinavi performansindan dolay1

degerlendirmede basarisiz goriilmiis ise ikinci sinav hakki taninir.

STAJ SUNUMLARINI DEGERLENDIRME OLCUTLERI

Madde 32.
a) Yapilan staj sunumunun diizeninin degerlendirilmesi.
b) Yapilan staj sunumunun igeriginin degerlendirilmesi.
) Yapilan staj sunumu sirasinda konuya hakimiyetin degerlendirilmesi.
¢) Yapilan staj sunumu sirasinda sorulanlarin cevaplanmasinin degerlendirilmesi.

d) Yapilan staj sunumu i¢in olusan genel degerlendirme.

STAJ YAPACAK OGRENCILERE TAVSIiYELER

Madde 33.

a) Bulunduklar1 staj yerinde, T.C. Yozgat Bozok Universitesi’ni temsil ettiklerini
unutmamalar1 gerekmektedir. Olusturulacak olumsuz bir goriis ileride diploma alacaklari
okulla bagdastirilacaktir.

b) Ogrenmenin en etkin yolu soru sormaktan gegmektedir. Dolayisiyla, 6grencilerin devamli
soru sorup cevaplarini bulmalar1 gerekmektedir. Staj yapilirken, 6grenci bilfiil, sanki yeni
mezun bir mithendis gibi aktif bir sekilde santiye ve biiro ortaminda gérev almalidir.

¢) Is giivenligi ve is¢i saghigi kurallarina ve diizeneklerine dikkat etmeleri gerekmektedir.
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¢) Insaat mahallinde meydana gelebilecek kazalara kars1 dikkatli olunmalidir. Kendilerine
yapilacak uyarilara uymalar1 gerekmektedir.

d) Staj yapmadan Once, staj yapacaklar1 konu ile ilgili kitap ve ilgili standartlar1 edinmeleri
biiyiik fayda saglamaktadir. Stajdan Once ve staj siiresince bu kaynaklara sik¢a basvurmalari
miihendislik yasamlarini pozitif olarak etkileyecektir.

e) Staj siiresince her giin rapor, kayit ve giinliikk tutulmasi, fotograf, video, réportaj, gozlem
sonuglarin1 ve taslaklar1 not edilmesi ¢ok yararli olmaktadir. Tiim detaylar kaydedildikten
sonra staj defterine aktarilmasinda fayda vardir. Ciinkii genellikle 6grenilen bilgilerin yaklasik
%80’1 ilk bir saat i¢inde unutulmaktadir.

f) Staj esnasinda fotograf, ses ve video ¢ekimleri gerektiginden ogrencilerin bu kayit
aletlerini siirekli yanlarinda tagimalar1 gerekmektedir.

g) Sartlar uygun ise staj yaparken is yerinde ticret karsiligi ¢alisma imkani1 bulunmaktadir.

g) iki zorunlu staj1 bitirdikten sonra komisyon onayi ile istege bagli olarak baska bir staj da

yapilabilir.

STAJ UYGULAMA iLKELERININ YORURLULUGU

Madde 34. Ingaat miihendisligi boliimii staj uygulama esaslar1 kilavuzu, T.C. Yozgat Bozok
Universitesini Uygulamali Egitimler Yonergesi cercevesinde belirlenmistir. Kilavuzda yer

almayan hususlar komisyon tarafindan yonergeye gore degerlendirilecektir.

Madde 35. Bu kilavuz, 2022-2023 egitim ve 6gretim yil1 bahar yariyil itibariyle yiiriirlige

girer.
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BiR STAJDA IZLENECEK YOL (is Akisi)

YAPACAGINIZ STAJ TURUNU SECINIZ!

2. SECMEILL STAJLAR (YAZ STAJI T (YSI, 4 AKTS)):
GEOTEKNIK veya HIDROLIK veya
(25 IS GUNT) (3. simf ve iizeri. Birini seginiz.)

l 5 .-'lrrl —I— rI( fr:rl Ir_:'—ﬂrr rrl:.:_l

STAT YAPACAGINIZ. YERI ve TARTHLERI
BELIRLEYINIZ!

$

STAT ONCESINDE ASAGIDARY GERERLF BELGELERI FAZIREAVINIZ! (WEE sitemizden indirilehilir.)
1. Is}fen Staj Bilgi Formu: "WEB siesinden indinlip dolduwilur e kordsyon inrelerine onavlatiddikian sonra staj wapalacak kommdkoonlug taratindan dolduralarak fekraer
komassron iisrelenne teshin ediliv. Korsyon onayindan sonra stajabaglazrabilivsiniz .
2. Staj Kabul Belgesi ve Sozlegmesi: WEE sitesinden indirilip doldurilar we komisson inrelerine onaylatildiktan sonra staj wapilacak kunoaikomlog taratindan doldurilarak fekraer

bolim sta] korwsyon ifvelenine we sigorta iglerlen win sfaf baglangy faribinden en qz 3fiy) giin dnce Faldilfemiz mubasebe servisine faks ile veya elden feslim edilmelidir.
Fornisson -:unaj,ﬂ.m:lan sonra stajabaglayabilirsiniz.

4. 3308 Sayh Kanun Kapsa.muula Deviet Katlmn Gdeme Fnrmu Bu belge, izsrerinin $artlarma gore deZismekte olup $artla.r uygun ise staj yaparken de icret kar;ﬂlgl ipyrerinde
calisrna irokdrn bulunrmaktadir. Deslet katkisi olarak is siini savisi kadar stajere para verlmektedir. Dolduruimas zoruniu bir evralk degildir.

BELIRTTIGINIZ YERDE ve TARIHDE STAJTA BASLAYINIZ!

2

bgaZ 1 maddeler ise sta) basladiktan sonra we sta)bitirinde maraE gerekenlen icermmektedir. (WEB siternizden indirilebiliv.
5. Sitaj _i;letme Degerlendirme Formu: Stajn sorunda, gizh bar gekilde izveren tarafindan stajyer adina sorurnlu olan kigi tarafindan dolduralup kapah bir zarfa kornalmas: gerelmektedir.
6. Staj Isveren Degerlendirme Formuwve Staj Ofrenci DeZerlendirme Formu: &nketler doldumlduktan sonva zarfa konnlmas: gerelrnektedir, srada mternet sitermizde anketlerin asms:
olap gesaim 161 de doldurilabilir.)

ingaat Miihendisligi Boliimii | 11




