YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI

IKTISADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI
MALIYE BOLUMU TEMEL BiLiSiM TEKNOLOJILERi DERS OGRETiM PLANI

Dersin Kodu Dersin Adi Yariyil Dersin T+U+L Kredi AKTS Egitim Dili
Tiirti (2/S) @ (Saat/Hafta)
MLY122.1 TEMEL BILISIM 1( BAHAR) Z 3+0+0 3 4 TURKCE

TEKNOLOVJILERI
DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) e Bilisim teknolojileri temel kavramlari (Bilgi piramidi, bilisimsel diistinme,
bilgisayar yazilim ve donanimi vb.).
e isletim sistemi ve uygulamalarinin kullanimi (Windows).
o Internet kullanimi (E-posta kullanimi, tarayici kullanimi, arama islemleri)
e Kelime islemci yazilimi (Microsoft Word) kullanimi.
e Hesap tablosu yazilimi (Microsoft Excel)
e Sunum hazirlama yazilimi (Microsoft PowerPoint) kullanimi.

Dersin Amaci Bu ders; 6grencileri temel bilisim teknolojileri kullanimi, bilisim teknolojileri ile ilgili
temel kavramlar ve bu kavramlarin 6nemi konusunda bilgi sahibi yapmayi ve
kazandiklari bu bilgi ve tecrlibeleri egitim ve is hayatlarinda — zaman tasarrufu,
verimlilik, karsilastiklari problemlere etkili ve hizli ¢oziimler bulmak, rutin isleri
kolaylastirmak vb. gibi amaglarla- kullanabilme becerisi kazandirmay
amaclamaktadir.

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili TURKCE
Ogretim Yontemi (x)Orgiin () Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari Ogr. Gor. M. Ugur Tumikli

Dersin On Kosulu Ders(ler)i -

Dersin Ogrenme Giktilan 1. Bilisim teknolojilerinin temel kavramlarini bilir.
2. Bir bilgisayar sistemindeki temel donanim ve yazilim bilesenlerini ve islevlerini
bilir.
3. isletim sistemlerinin amaclari ve kullanimi konusunda temel seviyede yetkin hale
gelir.

4. interneti etkin ve giivenli bir sekilde kullanabilir.

5. Bir kelime islem yazilimini mesleki ihtiyaclarini karsilayabilecek diizeyde
kullanabilir.

6. Bir sunu hazirlama yazilimini mesleki ihtiyaclarini karsilayabilecek diizeyde
kullanabilir.

7. Bir hesap tablosu yazilimini mesleki ihtiyaglarini karsilayabilecek diizeyde
kullanabilir.

8. Yapilacak uygulama ve 6rnekler sayesinde problem ¢6zme/ mantik ve muhakeme
yetenekleri gelisir.
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DERS iCERIiGi

Hafta @ Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Tanitim/ Tanisma Toplantisi
2 Bilisim Teknolojilerinin Temel Kavramlari |
3 Bilisim Teknolojilerinin Temel Kavramlari Il
4 isletim Sistemi Kullanimi (Suiriicii, dosya, klasér temel kavramlari, klasér olusturma

. . ) S . Ornek uygulamalar.
ve adlandirma islemleri, klasor ve dosya kopyalama, tasima ve silme Islemleri, ve

klas6r secenekleri, program kurma/calistirma yontemleri)

5 isletim Sistemi Kullanimi I(Baslat meniisii, dosya olusturma islemleri, Wordpad ve
Paint programlari, klasér/dosya yedekleme, kisayol kavrami ve masadiisti yonetimi,
klas6r/dosya sikistirma islemleri, isletim sistemi ayarlari ve kisisellestirme)

Ornek uygulamalar.

6 internet Temel Kavramlari ve Kullanimi (Internet hakkinda temel bilgiler, internet Ornek uygulamalar.
tarayici kullanimi, e-posta kullanimi/y6netimi)
7 Microsoft Word Kullanimi | (Kelime islem yazilimlarina giris, belge olusturma .
. . N Ornek uygulamalar.
islemleri, satir ve paragraf kavramlari, sayfa yapisi, yazim kurallari, sayfa diizeni
sekmesi)
8 Microsoft Word Kullanimi Il (Giris sekmesi, ekle sekmesi) Ornek uygulamalar.
9 Microsoft Word Kullanimi lll (Tablo yénetimi, basvurular sekmesi, gézden gegir Ornek uygulamalar.
sekmesi)
10 Microsoft Word Kullanimi IV (Stil tanimlama ve stil kullanimi) Ornek uygulamalar.
11 Microsoft Excel Kullanimi | (Hesap tablosu programlarina giris, hesap tablosu

) . . .. Ornek uygulamalar.
elemanlari, calisma sayfasi, hiicre, matris ve sayfa kavramlari, hiicre islemleri, veri

giris ve dizenleme islemleri, hiicrelere ad tanimlama)

12 Microsoft Excel Kullanimi Il (Calisma sayfasi islemleri, formil kullanimi, hazir Ornek uygulamalar.
fonksiyon kullanimi)

13 Microsoft Excel Kullanimi Il (Matematiksel fonksiyonlar, mantiksal fonksiyonlar, Ornek uygulamalar.
metin fonksiyonlari, tarih ve zaman fonksiyonlari)

14 Microsoft Excel Kullanimi IV (Siralama, 6zet tablo, filtreleme islemleri) Ornek uygulamalar.
Microsoft PowerPoint Kullanimi, Odev Degerlendirme

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklan
Ders icerigindeki konular asagida verilen kitaplarin belirli kisimlarinda bulunmaktadir. Boliim ayrintilari ve ders dncesi

okunacak kitap béliimleri ve/veya videolar BOYSIS sistemi lizerinden duyurulacaktir.
e Temel Bilgi Teknolojileri | (Anadolu Universitesi Agikdgretim Fakdiltesi)
e Temel Bilgi Teknolojileri Il (Anadolu Universitesi Acikdgretim Fakiiltesi)
e isletim Sistemleri (Atatiirk Universitesi Agikdgretim Fakiiltesi)
e islem Tablolari (Anadolu Universitesi Agikdgretim Fakdiltesi)
e Ofis Uygulamalari (Atatiirk Universitesi Acikdgretim Fakiiltesi)
e Temel Bilgi Teknolojileri | (Atatiirk Universitesi Acikdgretim Fakiiltesi)
e Temel Bilgi Teknolojileri Il (Atatiirk Universitesi Acikdgretim Fakiiltesi)

e Vidobu egitim portalinda bulunan ders ile ilgili egitim setleri. (BOYSIS lizerinden baglantilari paylasilacaktir.)

Not: E-kitaplar Y6k Dersleri Platformu web sayfasinda bulunmaktadir (yokdersleri.gov.tr). Kitaplarin baglantilari BOYSIS iizerinden de
paylasilacaktir.
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DEGERLENDIRME OLCUTLERI

Do6nem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 20
Uygulama - -
Forum/ Tartisma Uygulamasi - -
Kisa sinav (Quiz) 2 80
Donemigi Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 40
Finalin Bagariya Orani (%) 60
Toplam %100
DERS iS YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii
Teori 14 1 14
Uygulama 14 2 28
Forum/ Tartisma Uygulamasi - - -
Okuma 5 1 5
internet Taramasi, Kiitiiphane - - -
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama 1 2 2

Rapor Hazirlama - - -

Sunu Hazirlama 1 5 5
Sunum 1 1 1
Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirhk 1 8 8
Diger (Belirtiniz: Uygulama Tekrar, 13 2 26
Egitim Videosu izleme)

Toplam Is Yiikii 90
Toplam s Yiikii / 25 (s) 3,6
Dersin AKTS Kredisi =

Not: Dersin is ylikl tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Ciktilari 12345
1 Kamu harcamalari ve kamu borglanmasi ile ilgili konulara hakim olma ve bunlari

yorumlayabilme.
2 Sayisal ve istatiksel arastirma becerisine ve dislinme yetenegine sahip, alinacak kararlarin X

sonuclarini dngdrebilen ve dogru tahminlerde bulunabilen, sebep-sonug iliskilerini géz 6nilinde
bulunduran, stratejik yaklasim gelistirebilme.

3 Vergileme siireglerine iliskin teorik ve hukuki bilgilere sahip ve bunlari ¢alisma ortaminda
kullanabilme, vergileme islemleri, Vergilerin hesaplanmasi, vergi sug ve cezalari, vergi
uyusmazliklari ve beyanname diizenleme konularinda temel bilgilere sahip olma

4 Guncel iktisadi ve mali sorunlari ¢6zmeye katkida bulunmak icin, iktisat kuramlarinin
onermelerini uygulamali bir konuda sinamaya yarayacak nicel ve nitel iktisadi yontemlerin
bilgisine sahiptir.

5 Toplumlarin gegirdigi iktisadi ve mali evreler ile toplumlararasi iligkiler hakkinda bilgi ve
yorumlama yetisine sahiptir

6 Gerek kamunun gerekse de 6zel kesimin gereksinim duydugu yliksek becerili elemanlarda
olmasi gereken; yeterli diizeyde maliye, hukuk, iktisat, isletme, muhasebe bilgisine sahip olma

7 Ekonomik ve mali konularda temel bilgileri anlama ve kullanabilme, degerlendirme ve yorum

yapabilme, ekonomik ve mali gelismeleri analiz edebilme, mali konularda gors bildirebilme,
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cesitli mali sorunlar karsisinda ¢6ziim getirebilme becerisi kazanma- Kamu ekonomisi, maliye
teorisi, kamu kesiminin mali yonetimi ve denetimi ile biitce teorisi ve uygulamalarina iliskin
teorik bilgilere sahip olma ve bu konuda analiz yapabilme

BILISSEL, UYGULAMALI Ekonomik ve mali konularda temel bilgileri anlama ve kullanabilme,
degerlendirme ve yorum yapabilme, ekonomik ve mali gelismeleri analiz edebilme, mali
konularda goris bildirebilme, ¢esitli mali sorunlar karsisinda ¢6ziim getirebilme becerisi
kazanma

BILISSEL, UYGULAMALI Kamu ekonomisi, maliye teorisi, kamu kesiminin mali yonetimi ve
denetimi ile bltce teorisi ve uygulamalarina iliskin teorik bilgilere sahip olma ve bu konuda
analiz yapabilme

BILISSEL, UYGULAMALI Kamu harcamalari ve kamu borglanmasi ile ilgili konulara hakim olma ve
bunlari yorumlayabilme

Sayisal ve istatiksel arastirma becerisine ve dislinme yetenegine sahip, alinacak kararlarin
sonuclarini dngorebilen ve dogru tahminlerde bulunabilen, sebep-sonug iliskilerini géz 6nilinde
bulunduran, stratejik yaklasim gelistirebilme

Liderlik 6zelliklerine sahip ve diger alanlardaki uzmanlarla iletisim kurabilme yeterliligine sahip
olma

Bir yabanci dilde en az Avrupa Dil Portfoyi B1 genel diizeyinde bilgi sahibi olma ve bu
niteliklerini s6zI( ve yazil iletisimde kullanabilme

Maliye ve ekonomi alaninda kullanilan bilgi sistemleri konusunda bilgi sahibi olma ve gerekli
yazilimlari kullanabilme becerisini gosterme

Liderlik 6zelliklerine sahip ve diger alanlardaki uzmanlarla iletisim kurabilme yeterliligine sahip
olma

Toplumsal, bilimsel ve mesleki etik degerlerin bilincinde olma

Sosyal haklarin evrenselligi, sosyal adalet, kalite ve kiltiirel degerler ile cevre koruma, is saghgi
ve glivenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.
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