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YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
AKADEMIK DANISMANLIK YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag

Madde 1- (1) Bu Yonergenin amaci; 6n lisans ve lisans Ogrencilerine verilecek her tiirlii
akademik danmigmanlik hizmetlerinin  yiiriitiilmesinde; dekanlar, midiirler, bolim
baskanliklari, akademik danismanlar ve 6grencilerin gorev, yetki ve sorumluluklarma iligkin
usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yonerge on lisans ve lisans Ogrencilerine verilecek her tiirlii akademik
danigmanlik hizmetlerinin yiiriitiilmesinde; dekanlar, miidiirler, boliim bagkanlari, akademik
danigsmanlar ve d6grencilerin gorev, yetki ve sorumluluklari ile ilgili hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu yonerge 2547 Sayili Yiksekogretim Kanununun 14° ncii ve 22° nci
maddesinin (c) bendi ile Yozgat Bozok Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim ve
Sinav Yonetmeliginin 5° nci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimmlar
Madde 4- (1) Bu yonergede gegen,

a) Akademik Damisman: Boliim Bagskanlar tarafindan onerilen birim yonetim kurullarinca
gorevlendirilen akademik personeli,
b) Birim: Yozgat Bozok Universitesi fakiiltelerini, yiiksekokullarini ve meslek

yiiksekokullarini,
¢) Béliim: Yozgat Bozok Universitesi fakiilte, yiiksekokul ve meslek
yiiksekokul boliimlerini,

¢) Boliim Baskam: Yozgat Bozok Universitesi fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokul
boliim baskanlarini,

d) Dekan/Miidiir: Yozgat Bozok Universitesi fakiiltelerinin dekanlarimi ve yiiksekokul ve
meslek yliksekokul miidiirlerini,

e) Ogrenci: Yozgat Bozok Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Y6netmeligine
tabii olanlari,

f) Rektorliik: Yozgat Bozok Universitesi Rektorliigiinii,

g) Universite: Yozgat Bozok Universitesini,

g) Yonerge: Akademik Danigsmanlik Yo6nergesini, ifade eder.



IKiNCi BOLUM
Damisman Gorevlendirmesi, Gorev ve Sorumluluklar1 Danisman Gorevlendirilmesi

Madde 5- (1) Universiteye yeni kayit yaptiran, ara siniflar ve normal dgrenim siiresi dolan
her O6grenci icin, kayith olduklari boliimiin boliim baskaninin Onerisi ile birim ydnetim
kurulunca akademik takvimde belirtilen ders kayitlanma tarihinden bir hafta Once, bir
akademik danisman gérevlendirilir. Ogrenci danismanlar1 birimlerin dgrenci isleri tarafindan
Ogrenci otomasyon sistemine tanimlanir.

(2) Bolim Bagkani birim yonetim kuruluna oncelikle bolim 6gretim iiyeleri ve 0gretim
gorevlileri olmak iizere boliimdeki 6gretim elemanlart arasindan, her bir 6gretim elemanina
yaklasik esit sayida 6grenci diisecek sekilde oneride bulunur.

(3) (Degisik: Senato-06.05.2026/2026.014.084) Danigsmanin goérevi, O6grencinin normal
ogrenim siiresince devam eder. Danmigmanin gegici veya siirekli olarak Universiteden ilisigi
kesilmesi durumunda ayni usulle yeni bir danisman gorevlendirilir. Gerekli durumlarda
Ogrencilerin danismanlar1 birim yonetim kurulu karar1 ile degistirilebilir.

(4) Ogrenci ve danismanlara ait bilgiler 6grenci bilgi sisteminde ilan edilir. Ayrica B&lim
Bagkan1 tarafindan danismana, danismani oldugu 6grencilerin listesi elektronik ortamda
gonderilir.

(5) Bolim baskanliklarinin ~ bulunmadigi akademik birimlerde, 06grenci danigmalik
gorevlendirmeleri Dekanlik/Miidiirliik tarafindan yapilir.

Damismanin Gorev ve Sorumluluklar:

Madde 6- (1) Danisman, egitim-6gretim yilinin basinda, Universiteye yeni kayitlanan
damigmam oldugu biitiin 6grencilerin  katilmiyla bdliimiin, birimin ve Universitenin
tanitimina, ilgili mevzuata ve c¢evre sartlarina yonelik bilgilendirme toplantis1 diizenlemek,
giincel mevzuati ve degisiklikleri takip etmek ve Ogrencilere gilincel mevzuat ile ilgili
bilgilendirme yapmak,

(2) Ders kayitlar1 (kayit yenileme) ve ekle-¢ikar islemleri Ogrenciler tarafindan,
Universitemiz mevzuatina uygun olarak akademik takvimde belirlenen siirelerde dgrenci bilgi
sistemi iizerinden yapilir. Ogrencinin sorumlu oldugu tiim bu islemlerin siireclerine rehberlik
etmek,

(3) Ogrenciye intibak islemleri, ders esdegerligi ve muafiyet gibi konularda rehberlik etmek,

(4) Ogrenciyi, mezun oluncaya kadar almasi gereken zorunlu/segmeli dersler ve krediler
hakkinda bilgilendirmek,

(5) Ogrencinin hedef, ilgi ve gereksinimleri dogrultusunda segmeli ders se¢iminde yardimci
olmak,



(6) Ogrencilerin akademik basarilarini izlemek, basarisizlik durumunda, basarisizliga yol
acan nedenleri arastirmak ve ¢oziim Onerileri getirmeye caligsmak,

(7) Ogrenciyi, yatay/dikey gecis olanaklar1 ve kosullar1 ile ¢ift ana dal (CAP), yan dal
programlar1 (YAP) ve kosullar1 hakkinda bilgilendirmek,

(8) Ogrenciyi, yurti¢i/yurtdist 6grenci degisim programlari ve egitim olanaklar1 hakkinda
bilgilendirmek,

(9) Danigsmanlik yaptigi Ogrencilerden herhangi birinin uyum, sosyal veya ekonomik
konularda bir problemi oldugu durumlarda, problemin giderilmesi konusunda alinmasi
gereken 6nlemleri boliim bagkanligi kanaliyla dekanliga/mudiirliige iletmek,

(10) Ogrencilerin ¢oziilemeyen sorunlar1 hakkinda bdliim baskanlarini bilgilendirmek,

(11) Gerekli goriilen hallerde 6grencileri psikolojik danisma ve rehberlik hizmetleri almalar
icin Universite biinyesindeki Psikolojik Danismanlik ve Rehberlik birimine ydnlendirmek,

(12) Danigsmanlik hizmetinin etkinligini artirmak adina danismani oldugu 6grenciler ile anket
yapmak ve degerlendirmek,

(13) Ogrencileri, ders dis1 zamanlarinda kiiltiir ve sanat etkinliklerine yonlendirmek,

(14) Ogrencilerin akademik hayata iliskin sorunlarini yiiz yiize veya ¢evrim ici goriismek icin,
haftada en az bir saatini sadece “Ogrenci Akademik Danismanlik Saati” olarak belirlemek ve
bunu ders programinda gostermek,

(15) Kisisel gelisimlerine ve kariyer planlamalarina yardimeci olabilmek igin Ogrencileri
Kariyer Merkezi’ne yonlendirmek,

(16) Her egitim 6gretim y1l1 baginda ders kayitlarindan dnce en az bir kez akademik birimlerde
dekan/miidiir baskanliginda yapilacak toplantilara katilarak, akademik danigmanlik
hizmetiyle ilgili bilgi alisverisinde bulunmak,

(17) Her egitim 6gretim yili sonunda, danismanliklariyla ilgili hazirladigi danigsman raporunu
ilgili boliim baskanliklarina sunmak,

ile yiikiimliidiir.

Boéliim Baskanlarinin Gorev ve Sorumluluklar

Madde 7- (1) Her egitim-6gretim donemi basinda, akademik danisman Onerilerini dgrenci
listesi ile birlikte birim yonetim kurullarinda goriisiilmek iizere bagli bulundugu birime
gondermek,

(2) Akademik danismanlar ve boliim tarafindan ¢oziilemeyen sorunlari, bagli bulundugu
birim yonetimine iletmek,
(3) Akademik danigsmanlik hizmetlerinin Yonerge geregince yerine getirilmesi i¢in akademik

danigmanlarin ¢alismalarini denetlemek ve danigsmanlik hizmetinin islerligini saglamak,

(4) Danismanlar tarafindan saptanan sorunlarin giderilmesi i¢in hazirlanan danigmanlik
raporunu, inceleyerek Onerilerle birlikte fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokul



yonetimine bildirmek,

(5) Akademik danmigmanlarin, danisman goriisme saatlerini, haftada en az bir saat olmak
tizere, belirlemelerini ve bunun 6grencilere ilan edilmesini saglamak,

(6) Her donem ders kayitlarindan 6nce akademik birimlerde en az bir kez dekan/miidiir
baskanliginda yapilacak toplantiya katilarak, yiiriitiilen akademik danismanlik hizmetiyle
ilgili bilgi aligverisinde bulunmak,

ile yiiktimlidiir.

Fakiilte Dekam, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokul Miidiirlerinin Gorev ve
Sorumluluklar:

Madde 8- (1) Akademik damismanlik hizmetinin mevzuata uygun bir sekilde
verilmesi konusunda, boliim bagkanlarini bilgilendirmek,

(2) Akademik danismanlikla ilgili sorunlar1 ¢6zmek i¢in gerekli calismalart yapmak ve
tedbirleri almak,

(3) Her egitim 6gretim yili basinda ders kayitlarindan 6nce en az bir kez danismanlarla,
akademik danismanlik hizmetiyle ilgili toplant1 diizenlemek,

ile yiikiimliidiir.

Ogrencilerin Gérev ve Sorumluluklar

Madde 9- (1) Hak ve sorumluluklartyla ilgili {niversitenin ilgili yonetmelik ve
yonergeleri hakkinda bilgi sahibi olmak ve bunlara uygun davranmak,

(2) ilan edilen goriisme giin ve saatlerine uymak, belirlenen saatler arasinda akademik
sorunlarin1 akademik danigmani ile paylasmak,

(3) Ogrenci ders kayitlanmasindan birinci derecede sorumludur. Her egitim-6gretim dénemi
basinda akademik takvimde belirlenen tarihlerde, Yozgat Bozok Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim Ogretim ve Smav Yonetmeligine uygun olarak; ders kaydi, ders ekleme-
birakma, dersten ¢ekilme islemlerini akademik danigman tavsiyelerini dikkate alarak yapmak
ve kesinlestirilmesini saglamak,

ile yiikiimliidiir.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 10- (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili mevzuat hiikiimleri ile
Yiiksekogretim Kurulu ve Senato kararlari uygulanir.



Yiiriirliik

Madde 11- (1) Bu Yonerge, Yozgat Bozok Universitesi Senatosu tarafindan 16/10/2020
tarihli ve 27 nolu toplantisinda alinan 2020.027.109 sayili karari ile kabul edilmis olup,
15/01/2021 tarihten itibaren yiirtirliige girecektir.

Yiiriitme

Madde 12- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Yozgat Bozok Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Yonergenin Yayimlandig1 Senatonun
Tarih ve Sayisi Tarihi Karar No
16.10.2020 2020.027.109
Yonergenin Degistirildigi Senatonun
. Tarihi Karar No
Tarih ve Sayist 06.05.2026 2026.014.084




