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JEOLOJi MUHENDISLiGi BOLUMU, UYGULAMALI EGIiTIMLER KOMiSYONU
STAJ ESASLARI KILAVUZU
GENEL ESASLAR

Madde 1. Bu kilavuz, T.C. Yozgat Bozok Universitesini Uygulamali Egitimler Yonergesi
kapsaminda, boliimiimiiz 6grencilerinin staj dncesinde, staj yapilirken ve sonrasinda uyacaklari
kurallar1 igermektedir.

Madde 2. Ogrenciler stajlarmni, teorik bilgilerini pratikle pekistirmek amaci ile komisyonun
uygun gorecegi isyerinde, boliimlerce belirlenen esaslara gore yaparlar.

Madde 3. Ogrencilerin yapacaklar1 tiim stajlar, komisyonca planlanir, uygulamaya konulur ve
denetlenebilir.

Madde 4. Staji kabul edilen 6grencilerin is giivenliginden ve verimli bir sekilde staj
yapmalarindan is yerleri sorumludur. Staj yapan 6grenciler isyerlerinin ¢aligma diizeni ile ilgili
kural ve talimatlara uymakla yiikiimliidiirler.

Madde 5. Stajlar egitim ve 6gretim siiresi disinda yapilir. Eger mezun durumunda veya
donem derslerinden devam zorunlulugu yok ise komisyonun onayiyla staj yapilabilir. Diger
durumlarda, egitim-6gretim siiresi i¢inde staj yapilamaz. Ayrica yaz okulu yaparken ayni anda
staj yapilamaz.

Madde 6. Bir staj, 45 (Kirkbes) is giinii sayis1 kadar boliinmeksizin bir biitiin halinde yapilir.

STAJ YERLERI VE BASVURUSU

Madde 7. Boliimiimiiz, dgrencilere staj yeri bulmak zorunda degildir. Ogrencilerin bulacagi ve
staj komisyonun uygun gorecegi isletmelerde stajin yapilmasi miimkiindiir. Ayrica 6grencilerin
resmi ve 6zel kuruluslar kanaliyla yurt disinda da staj yapmalar1 miimkiindiir.

Madde 8. “Staj Kabul Belgesi ve Sozlesme” ile staj komisyonunun goriisiinii alarak staj yerinin
uygunlugunun belirlenmesi stajin kabulii ile ilgili karsilagilabilecek muhtemel olumsuzluklar
en aza indirecektir.

Madde 9. Ogrenci, staj yapacag kurulusa fakiilte tarafindan onayli “Staj Kabul Belgesi ve
Sozlesmesi” ile bagvurur; ilgili formu eksiksiz doldurup staj yapacagi kurulusa onaylatarak

staja baglamadan 6nce Fakiilte’ye bildirmek zorundadir.




STAJ EVRAKLARININ DOLDURULMASI, TESLiMi ve DEGERLENDIRILMESIi

Madde 10. Ogrenci staj defterini isletmedeki staj siiresi icerisinde doldurulur. Staj defterinin
sayfalarinin yetmemesi halinde ilave sayfalar ekleyebilir, dosya diizenleyebilir veya ikinci bir
defter kullanabilir.

Madde 11. Ogrenciler staj defterinde, okulda edindigi teorik bilgilerle, is yerinde edindigi bilgi
ve calismalar1 yorumlayip degerlendirilmelidir.

Madde 12. Ogrenciler staj siiresince yapmis oldugu tiim calismalar staj defteri islenmeli ve
konu ile ilgili ¢izimler yapmalidir. Gerekli hallerde, fotokopi, ¢izim Ozellikleri, fotograflar,
bilgisayar ¢ikt1 ve disketlerini staj defterine kaydetmeli veya ilave etmelidir. Konulan eklerin
A4 veya baska formlarda olmasi veya katlanmasi gerekir. Ek olarak, USB bellek ve kompakt
disk de verebilir.

Madde 13. Staj defteri doldurulmasinda, ¢izim ve yazilar teknik resim kurallarina uygun
olmalidir. Ana metinler mavi renkli tilkenmez ya da dolma kalemle doldurulmalidir. Eklenecek
tablo ya da bilgisayar ¢iktilar1 varsa, bunlar ek dosya olarak verilmelidir.

Madde 14. Resmi tatiller ve pazar giinleri staj is gilinii olarak degerlendirilmez. Ayrica, en fazla
bir haftada 6(alt1) giinii staj is glinii olarak degerlendirilebilir.

Madde 15. Komisyonu iiyeleri veya boliim bagkanlarmin belirleyecegi 6gretim elemanlari
ogrencileri staj yerlerinde denetleyebilir.

Madde 16. “Staj Isletme Degerlendirme Formu” staj bitiminde kurum/kurulusun yetkilisi
tarafindan gizli olarak doldurulur ve onaylanir. Onaylanan igletme yetkilisinin adi, unvani, oda
numarasi, gorevi acikca belirtilir ve zarfa konur. Onaysiz veya agik zarf icerisinde teslim
edilecek belgeler gegersiz sayilir.

Madde 17. Staj defteri, ekleri ve gerekli evraklar1 biiyiik bir zarf igerisine konarak 6grenci
tarafindan takip eden egitim ve Ogretim doneminin baslangicindan ikinci haftasinin son is
giiniine kadar komisyona imza karsiligi elden teslimi edilecektir. Mezun durumdaki
ogrencilerin durumlar1 ayrica degerlendirilir. Staj defteri, siiresi icinde teslim edilmedigi
takdirde staj yapilmamis kabul edilir ve 6grenci basarisiz olarak degerlendirilir.

Madde 18. Staj yaparken mutlaka sizin de i¢inde oldugunuz bir fotografin staj defterinde
olmas1 gerekmektedir.

Madde 19. Komisyon, staj defterindeki bilgiler, belgeler ve gerekli hallerde yapilan kontrol ve

miilakata gore stajin kabuliine, bir boliimiiniin veya tamaminin reddine karar verebilir.




Madde 20. Stajin degerlendirilmesi Uygulamali Egitimler Yonergesi’nin 27. Maddesine gore
yapilir. Stajin degerlendirilmesinde gizli “Staj Isletme Degerlendirme Formu” doldurulur.
Ogrencinin staj performans degerlendirmesinde basarili olmasi igin, staj defteri ve isletme
degerlendirme formunun ortalamasi en az 65 puan, staj sinavi degerlendirme kriterlerinden ise
toplamda en az 65 puan almasi gerekmektedir. Degerlendirmede staj performansi yeterli
goriilmeyen Ogrencilerin stajlarin1 yinelemesi zorunludur. Ancak Ogrenci, staj sinavi
performansindan dolay1 degerlendirmede basarisiz goriilmiis ise ikinci sinav hakki taninir. Staj
yapan Ogrenciler basarili/basarisiz olarak degerlendirilir. Degerlendirme sonucunda 100
izerinden 65 ve Uistii puan alan 6grenciler basarili sayilir.

Madde 21. Bir kismi veya tamami reddedilen ya da iptal edilen stajlar yeni bir defter
kullanilarak staj komisyonunun uygun gérecegi isyerinde tekrarlanir.

Madde 22. Stajlarini basarili olarak tamamlayamayan 6grenciler mezun olamazlar.

Madde 23. Aym isyerinde staj yapan Ogrencilerin, staj defterlerinin ayni olmamasi
gerekmektedir. Aksi takdirde, hepsinin stajlar1 kabul edilmez, ret edilir. Kopya oldugu anlagilan
stajlar basarisiz olarak degerlendirilerek kopya sucu isleyenler hakkinda disiplin sorusturmasi
yapilmasi i¢in islem baslatilacaktir.

Madde 24. Staj defterleri “el yazis1” ile doldurulmalidir. Bilgisayar ¢iktilar: kesinlikle kabul
edilmemektedir. Staj defterleri bitirme tezi formatinda ciltlenmelidir.

Madde 25. Raporlarda pratik olarak gergeklestirilmis isler anlatilmali, ayrica konularin teorik
anlatimina deginilmelidir. Hesaplar ve cizimler teknik bir dille yazilmalidir.

Madde 26. Staj sonunda, ayrica anketler de doldurulur. “Staj Isveren Degerlendirme Formu”
staj yaptigimiz yerde yetkili bir kisi tarafindan doldurulmalidir. “Ogrenci Staj Degerlendirme
Formu” da staji yapan Ogrenci tarafindan doldurulmalidir. Her iki anket de zarfin igine
konulmalidir. Eksik evraklardan 6grenci sorumlu olup staj degerlendirmelerinde gbz oniinde
bulundurulacaktir. Bu anketler internet sitemizde de bulunmaktadir.

Madde 27. Ogrenciler; staj defterini ve varsa eklerini (varsa fotograf, plan, proje vb.), staj
isletme degerlendirme formu, isyeri degerlendirme formu ve 6grenci degerlendirme formunu
teslim siiresi igerisinde komisyon {liyesine teslim eder. Staj ile ilgili gerekli biitiin dokiimanlar
béliimiimiiz internet sitesinde bulunmaktadir. Ongoriilen sekilde staj defterinin yazilmasi ve
gerekli biitlin evraklarin eksiksiz olarak teslim edilmesi 6grencinin sorumlulugundadir. Tiim
stajla ilgili evraklar biiyiik bir zarf i¢inde kapali olarak teslim edilmesi gerekmektedir. Zarfin

iizerinde 6grenciye ait bilgiler, staj tarihi gibi belirleyici bilgilerin yer almas1 gerekmektedir.




STAJ YAPILACAK RESMI YA DA OZEL KURULUSLARIN SAGLAMASI GEREKLI
SARTLAR

Madde 28.

a) Staj yapilacak kurulus, Jeoloji Miihendisligi alaninda faaliyet gostermelidir.

b) Kurulusta en az bir adet stajyerlerden sorumlu jeoloji miihendisi bulunmalidir. Staj
defterinin tiim sayfalarini jeoloji miihendisligi lisansina sahip kisi ya da kisiler imzalamalidir.
¢) Kurum/Kurulus, 6grenciye pratik ¢alisma yetenegi kazandirmaya imkan veren, maden
jeolojisi, kaya ve zemin etiid, tiinel ¢aligsmalari, hidrojeoloji, genel jeoloji, harita ve jeolojik
kesit caligmalar1 vb. islerde faaliyetlerini yiiriitiiyor olmalidir. Staj yaptiran kurulus, stajyerleri

etkin bir sekilde ¢alistirmay1 taahhiit etmelidir.

STAJ SURESINCE YAPILACAK CALISMALAR

Madde 29.

a) Kurulus hakkinda bilgi edinme: kurulusun faaliyet konularinin, organizasyon yapisinin ve
kisimlarinin, gérevlerinin 6grenilmesi.

b) Staj esnasinda is yerinin, bir jeoloji miihendisinden beklentilerinin ne oldugunun
sorgulanmas.

c¢) Is yerinde calisanlar arasindaki hiyerarsinin incelenmesi.

¢) Kurulusun yiiriittiigii calismalarin izlenmesi, incelenmesi ve 6grenilmesi.

d) Kurulusta yapilan ¢alismalar ile ilgili her tiirlii malzeme ve bunlarin 6zellikleri hakkinda
bilgiler verilmeli.

e) Kurulusta kullanilan makine-techizat, laboratuvar malzemeleri, 61¢ii aletleri vb. tanitilmal
ve hangi iste kullanildig irdelenmeli.

f)  Yapilan islerin ne sekilde meydana geldiklerine dair teknik bilgiler edinilmeli.

g) Yapilan islerle ilgili isciliklerin 6zellikleri hakkinda bilgiler alinmals.

h) Yapilan islerin birim maliyeti ile ilgili bilgiler edinilmeli.

1) Is giivenligi, isci saglig1 ve emniyeti hakkinda ne gibi énlemlerin alinmis olduguna dair
bilgiler edinilmeli.

1) Kalite giivence sisteminin incelenmesi (varsa) yapilmalidir.




JEOLOJi MUHENDISLIGI BOLUMU STAJ ESASLARI
Madde 30.

1) Bolimiimiiz Ogrencileri, mezun olabilmeleri i¢in Stajim1 45 is giinii olarak tek seferde

yapacaklardir.
2) En az 150 AKTS’ lik derse devam saglamis bir 6grenci staj yapma hakkini kazanmis olacaktir.

3) Ayrica Jeoloji miihendisligi boliimii stajmin uygulanmasinda “Yozgat Bozok Universitesi

Uygulamali Bilimler Yo6nergesi” ve “Jeoloji Miithendisligi Boliimii Staj Esaslar1” esas alinir.
4) Staj yapilacak kurum/kurulusta en az bir Jeoloji Miihendisi ¢alismak zorundadir.

5) Resmi belge niteligindeki Staj Defterine staj programi yazilmali ve staj amirinin verdigi
programa uyulmalidir. Staj sonunda defter staj amirine tasdik ettirilir. Stajda yapilan ¢alismalar
Jeoloji Miihendisi tarafindan onaylanmalidir. Onaylayan Jeoloji Miihendisinin diploma ya da
Jeoloji Miihendisleri Odas1 kayit numarasi belirtilmelidir. Staj defteri el yazisi ile tiikenmez kalem

kullanilarak doldurulmalidir.

6) Staj defterinin doldurulmasi sirasinda ¢aligma konusu ile ilgili olan agiklamalar, fotograflar,
sekiller, haritalar, jeolojik kesitler gibi agiklayici unsurlar ile desteklenecektir. Staj defteri teorik
bilgilerden ¢ok uygulama bilgileri ile doldurulacaktir. Ogrenci staj defterini staji izleyen
yariyilinin baslangicindan itibaren en ge¢ ikinci haftanin sonuna kadar komisyona teslim eder.
Sekizinci yartyilin sonunda staj yapan dgrenci staj bitim tarihinden itibaren 30 giin icinde staj
evraklarini komisyona teslim eder. Bu siire sonunda defterlerini vermeyen 6grencilerin stajlari

yapilmamis sayilir. Komisyon gerekiyorsa bu defter disinda staj ile ilgili belge ve evrak isteyebilir.

7) Staj defterini eksik yapan 6grencilerden 15 giin i¢inde bunu uygun hale getirmesi istenir. Bu

siire i¢inde defteri getirmeyen 0grenci basarisiz sayilir ve tekrar staj yapmasi istenir.

8) Cumartesi giinleri programina dahil ise bu durum “Staj Kabul Belgesi ve Sozlesmesi” nde

belirtilecektir.

9) Her 6grenci boliim koleksiyonunu zenginlestirmek i¢in staj bolgesine ait bes adet ilging 6rnegi
(Kayag, fosil, cevher vb.) gerekli bilgiler (toplanan yer, tanim, yas) ile birlikte boliime teslim eder.

Ornekler normal biiyiikliikte ve taze olmalidr.

10) Ogrencinin stajinin degerlendirilmesinden sonra staji ile ilgili tiim bilgiler dgrencinin

dosyasina kaldirilir.




NOT: Kabul edilen bu Staj Uygulama Esaslar1 2022-2023 Egitim-Ogretim Y1l1 Bahar déneminden

itibaren gecerli olacaktir.

STAJ SUNUMLARINI DEGERLENDIRME OLCUTLERI

Madde 31.
a) Yapilan staj sunumunun diizeninin degerlendirilmesi,
b) Yapilan staj sunumunun igeriginin degerlendirilmesi,
¢) Yapilan staj sunumu sirasinda konuya hakimiyetin degerlendirilmesi,
¢) Yapilan staj sunumu sirasinda sorulanlarin cevaplanmasinin degerlendirilmesi,

d) Yapilan staj sunumu i¢in olusan genel degerlendirme.

STAJ YAPACAK OGRENCILERE TAVSIYELER

Madde 32.

a) Bulunduklar1 staj yerinde, T.C. Yozgat Bozok Universitesi'ni temsil ettiklerini
unutmamalar1 gerekmektedir. Olusturulacak olumsuz bir goriis ileride diploma alacaklari
okulla bagdastirilacaktir.

b) Ogrenmenin en etkin yolu soru sormaktan ge¢mektedir. Dolayisiyla, devamli soru sorup
bunlarin cevaplarin1 bulmalar1 gerekmektedir. Staj yapilirken, 6grenci bilfiil, sanki yeni mezun
bir miithendis gibi aktif bir sekilde calisma ortaminda gérev almaya ¢alismalidir.

c) Is giivenligi ve is¢i saglig1 kurallar1 ve diizeneklerine dikkat etmeleri gerekmektedir.

d) Staj yapmadan Once, staj yapacaklar1 konu ile ilgili kitap ve ilgili standartlar1 edinmeleri
biiylik fayda saglamaktadir. Stajdan once ve staj siiresince bu kaynaklara sik¢ca bagvurmalari
miihendislik yasamlarini pozitif olarak etkileyecektir.

e) Staj siliresince her giin rapor tutmalari, fotograf, video, réportaj, gézlem sonuglarini ve
taslaklar1 not etmeleri ¢ok yararli olmaktadir. Cilinkii 6grenilen bilgilerin yaklasik %80°1 ilk bir
saat icinde unutulmaktadir.

f) Staj esnasinda fotograf, ses ve video g¢ekimleri gerektiginden G6grencilerin bu kayit

aletlerini siirekli yanlarinda tagimalar1 gerekmektedir.




BiR STAJDA iZLENECEK YOL

STAJ YAPACAGINIZ YERI ve TARIHLERIT
BELIRLEYINiZ!
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STAT ONCEST GIDAKI GEREKLI BELGELERTI HAFIRLAYINIZ! (WEB sitemizden indirilebilir.)

1. Staj Kabul Belgesi ve Sizlesmesi: (WEE sitesinden indirilip deldurulur ve bélim staj komisyvon ivelerme onaviatldictan sonra staj vapilacak
kurom duralugy tarafmdan deldurnlarak fefrar bolim staj komisyon @velenine ve sigorta izlemlen icin (Staj daglangiy darihinden en az 3iig) gin dnce
Fakiitemiz muhazebe servisine faks ile veva elden teslim edilmelidir.) Dekanha staja baslanmadan cnce elden teslim edileceltir. Daha sonra, komisvon
onaymdan sonra staja baglama onavi almacalcr.)

2.0rnek staj defteri: WEB sitesinden indirilebilir. Sayfa zavim staja gore deglseb]llr
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[ BELIRTTIGINIZ YERDE ve TARIHDE STAJA BASLAYINIZ! |

; 'EB
3. Staj ]slehne Degerlendirme Formn (Sla] sonunda glzll bir ,5eli:|1de igveTen ma.ﬁ.ndan doldmulup lmpall bir zarfa konulmaz: gemhnelctedu )
4.5taj Isveren Degerlendirme Formu ve Staj Ogrenci Degerlendirme Formu { Anketler dolduruldultan sonra zarfa konulmas gerelomeltedir, va da 1 anket formlan da
doldurulabilir.)

¥

STAJ SONUNDA; BOLUM STAJ ESASLARINA ETLAVUZUNA GORE HAZIRLAMIS OLDUGUNUZ STAJ DEFTERINI ve YUKARIDAKI MADDELERDE
GECEN GEREKLI EVRAKLARI 2. (IKI) HAFTA ICINDE B{}LUM STATKOMISYONUNA KAPALI BIR ZARF ICERISME (l‘ZER!STHA VE SIZE AIT

BIAGILER [LE DOLDURULMUS OLARAK) TMZA KARSILIGINDA TESLIM EDINIZ DAHA SONRA. BELIRT ENECEK BIR TARTHDE YAPILACAK OLAN
STAJ MULAKATI ICIN BIR. SUNUM HAZIRLAYINIZ.




