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GÖREVİN ADI: 

 Bilgisayar İşletmeni-Kültür Hizmetleri 

 

GÖREV AMACI : 

  Unvanının gerektirdiği yetkiler çerçevesinde sorumlu olduğu iş ve işlemleri kanun ve 

diğer mevzuat düzenlemelerine uygun olarak yerine getirmek; genel idare esaslarına göre 

yürütülen asli ve sürekli kamu hizmetlerini ifa etmek  

 Şube Müdürü ve Daire Başkanına karşı sorumludur.    

 

GÖREV ve SORUMLULUKLAR: 

 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu ile ilgili diğer mevzuat hükümlerinde belirtilen  

görev ve sorumlulukları yerine getirmek 

 Öğrenci Toplulukları, sosyal-kültürel faaliyetler, personel izin işleri ve Kültür Birimi 

işlerini yürütmek. 

 Öğrenci toplulukları, birimler, kurum-kuruluşlar ve kişiler tarafından Başkanlığa 

yapılan başvuruların Kültür ve Sanat Komisyonuna sunulmasını sağlamak. 

 Kültür ve Sanat Komisyonu tutanaklarını hazırlamak, alınan kararlarla ilgili iş ve 

işlemleri yürütmek, ilgili birimler/kişiler arasında koordinasyonu sağlamak. 

 Üniversitemiz kültür sanat etkinlikleri çerçevesinde tüm birimlerle işbirliği içerisinde 

olmak ve görüş alış verişinde bulunmak, 

 Birim Kalite Komisyonu Üyesi. 

 Birim faaliyet raporunu hazırlamak. 

 Birim web sayfasını güncellemek. 

 EBYS sisteminde görev alanıyla ilgili yazışmaları takip etmek ve sonuçlandırmak. 

 Kongre Kültür Merkezinde düzenlenen Sosyal ve Kültürel faaliyetlerle ilgili 

istatistikleri tutmak. 

 Görev alanında kalite yönetim sistemini geliştirmeye yönelik çalışmalar yapmak. 

 Daire Başkanlığınca verilecek diğer işleri yürütmek. 

 Kalite Politikası Bilgilerini bilmek 

    

 

YASAL DAYANAK :  

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu  

 5018 sayılı Kanun  

 Sayıştay Kanunu (6085)  

 Üniversitenin Öğrenci Toplulukları Yönergesi 

     

 

BU GÖREV TANIMI FORMU; 

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol 

Standartları Tebliği ile kamu idarelerinde iç kontrol sisteminin oluşturulması, uygulanması, 

izlenmesi ve geliştirilmesi kapsamında hazırlanmıştır.  


