T.C.
YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
Tasit Talep, Isletim ve Kullanim Yoénergesi

BiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1- (1) Bu Yo6nerge'nin amaci, Universitemiz biinyesinde kullanilan tagitlarin
talebi, isletimi, soférlerin gorev, yetki ve sorumluluklarina iliskin kurallari belirlemektir.

Kapsam )
MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Universitemiz bunyesinde kullanilan tasitlarin talebine,
isletimine, soférlerin gorev, yetki ve sorumluluklarina iligkin kurallari kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 237 sayili Tagit Kanunu, 18/07/1997 tarih ve 23053
saylli Resmi Gazete’de yayimlanan Karayollari Trafik Yonetmeligi, 30/06/2021 tarih ve
31527 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 2021/14 sayih Cumhurbaskanligi Tasarruf
Tedbirleri Genelgesi ile 01/04/2006 tarih ve 26126 sayil Resmi Gazete’ de yayimlanan
Tasitlari Surebilecek Kamu Gérevlilerinin Belirlenmesine lliskin Esas ve Usuller ile 4857
saylll is Kanunu Hukumleri ve 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu hikimlerince
hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Y6nerge’ de gecen;

a) Akademik Birimler Birim Amirleri: Dekan, Yuksekokul ve Meslek Yuksek Okulu
Mudurt ve Merkez Mudurlikleri,

b) Araglar Hareket Amiri; Yozgat Bozok Universitesi idari ve Mali igler Daire
Baskanligi teklifi ve Genel Sekreterlik onayi ile gérevlendirilen gorevliyi,

c) Bagsofér: Yozgat Bozok Universitesi idari ve Mali isler Daire Bagkanligi teklifi ve
Genel Sekreterlik onayi ile gérevlendirilen gorevliyi,

¢) Blnyesinde Tagsit Bulunan Birim: Rektorlik Oluru ile tasit tahsisi yapilan, satin
alinan veya bagis yapilan Enstitli, Fakulte, Yuksekokul, Meslek Yuksekokulu, Uygulama
Merkezi ile Daire ve ig;letme Madarlaganda,

d) Daire Bagkani: Yozgat Bozok Universitesi idari ve Mali isler Daire Bagkanini ifade
eder.

e) Daire Baskanlidi: Yozgat Bozok Universitesi idari ve Mali igler Daire Bagkanligini
ifade eder.

f) EBYS: Kurumumuzun batin birimlerinde kullanilan elektronik belge ydnetim
sistemini ifade eder.

g) Genel Sekreter: Yozgat Bozok Universitesi Genel Sekreterini,

g) Gorevli: Resmi godrevin ifasi icin usuline goére tasit surlclsinin haricinde
gorevlendirilen Universite personelini,

h) HGS: Kopru ve otoyol girislerinde bulunan Hizli Gegis Sistemini ifade eder.

1) Hizmet: Universitedeki resmi hizmetin ifasi igin il i¢i ve il digi gérevlendirmeyi
gerektiren her tarli gorevi,

) idari Birimler Birim Amirleri: Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi ve Daire
Bagskanlari, Sube Muddrleri; Fakilte, Yiksekokul ve Enstiti Sekreterleri,

j) Rektor: Yozgat Bozok Universitesi Rektoriinii

k) Satinalma Sube Miidiri: Yozgat Bozok Universitesi idari ve Mali igler Daire
Baskanliginda gdrevli Satinalma Sube Midurinu ifade eder.

) Sofér: Yozgat Bozok Universitesinde 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’na ve
4857 sayili is Kanunu'na tabi ve hizmet alim sézlesmesine istinaden tasit kullanimi icin
istihdam edilen personel ile tagit kullanimi igim gorevlendirilen diger kamu gorevlilerini,



m) Tasit (Arag): Yozgat Bozok Universitesinin miilkiyetinde veya hizmet satin alinma
sureti ile edinilmis motorlu ulagim araglar ile diger kamu kurum ve kuruluslari, ¢esitli vakif,
dernek veya sirketlere ait olup gecici sire ile Yozgat Bozok Universitesinde kullanilan
tasitlari,

n) Ulastirma Sube Miidiir(i: Yozgat Bozok Universitesi Araglar Hareketler Amirliginde
gOrevli Sube Midirina ifade eder.

0) Uzman Teknik Personel: Yozgat Bozok Universitesi idari ve Mali isler Daire
Bagkani tarafindan, biriminde tasit ve demirbaglara verilen zararlari degerlendirmek Uzere
gorevlendirilen en az 10 yil soforluk yapmis kamu gorevlisini, ifade eder.

6) Universite: Yozgat Bozok Universitesini, ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kullanim Yerleri, Personel Tagsima Hizmetleri ve Genel Kullanim Esaslari
Kullanim yerleri
MADDE 5- (1) Universitenin hizmet ihtiyaclarinda kullaniimak (izere bulundugu il
sinirlari icinde ve disinda yuratilecek gorevleri kapsar.

Personel tagima hizmetleri

MADDE 6- (1) Universite personelinin mesai saatleri icinde veya disinda ise gelis
gidiglerini saglamak icin gorevlendirilecek servis araclari ve ring hizmetleri i¢in; arag sayilari,
saatleri, glizergahlari Rektorlik oluru ile belirlenir. Rektorlik oluru her yil mali yilbasinda bir
yilik alinir. Y1l iginde yapilacak degisiklikler de Rektorllk oluru ile gergeklesir.

Genel kullanim esaslari

MADDE 7- (1) Universitedeki tasitlarin genel kullanim esaslari sunlardir:

a) Maliye Bakanhgi tarafindan her yil yayinlanan biltce uygulama talimatlarinda
yapilacak dizenlemeler dogrultusunda hareket edilerek, tasitin isletme masraflarinin tespiti
icin tasit ile ilgili bir takip dosyas! bulundurulur ve tasita ait yillik her tlrli gider bu dosyaya
islenir. Yozgat Belediyesi mucavir alan sinirlari digina ¢ikan her tasit ¢ikisi icin mutlaka tasit
gorev formu yazilarak bu bilgilerin kaydi “Ginlik Gérev Takip Cizelgesi” ile tutulur. Tasitlarin
bakim, onarim, akaryakit giderleri asgari dizeyde tutularak; kamu kaynaklarinin etkin ve
verimli kullanilmasini saglamak amaciyla alinan tedbirlere riayet edilir. Bu Yonerge’ de yer
almayan hususlarda Tagit Kanunu’nun ilgili maddeleri uygulanir.

b) 237 Sayili Tasit Kanunu ile emir ve zatlarina, makam hizmetlerine tahsis edilenler
disinda hi¢cbir makama tasit tahsis edilemez. Tasitlar resmi hizmetin ifasi igin yetkili makam
ve sorumlu birimlerce tahsis edilir.

c) Resmi hizmetin yerine getiriimesi amaciyla tasit kullaniminda, birimler arasinda
hizmet ayrimi yapilamaz. Ancak 2021/14 Cumhurbaskanhdi Tasarruf Tedbirleri Genelgesi
dogrultusunda araglarin daha rasyonel kullanilabilmesi i¢in idarece il igi kullanimlarda en az 1
(bir) guin 6ncesinden; ilcelerden yapilacak talepler icin en az 2 (iki) giin 6ncesinden; bahar
senlikleri, spor misabakalari ve tarihi énceden belirlenmis blylk organizasyonlar igin;
organizasyon tarihinden 10 (on) giin éncesinde hizmetlerin aksamamasi icin idari ve Mali
isler Daire Bagkanlhigindan arag talep edilir ve belli periyotlarda tasit ¢ikis saatleri belirlenir.
Acil bir goérev oldugu zaman ilgili birim yetkilisi tarafindan imzalanmis gbrev yazisina
istinaden arac tahsisi yapilir. Tasitlarin kullanimi Araglar Hareket Amiri ve Bassofor
tarafindan denetlenir ve tahsisleri titizlikle takip edilir.

¢) Yetkili Makamin onay alinarak tasarruf genelgesi dogrultusunda gunluk c¢aligma
saati disinda ve tatil glnlerinde hizmetine ihtiya¢ duyulan soférlerin ikametgaéhindan is yerine
gelis ve gidisleri icin birbirine yakin guzergahta bulunanlarin ayni aragtan yararlanmalari
saglanarak tasit tahsisi yapiimahdir.

d) Il disi géreviendirmesi talep edilen tasitlar igin (Rektérlik Makami kullaniminda
olan tasitlar disinda) talepte bulunan birim tarafindan (Resmi gorev, toplanti, bilimsel ¢alisma
vb.) hiyerarsik duzen igerisinde yetkili makamdan olur alinarak, tasit talep formuna eklenerek



arag planlamasi yapilabilmesi icin en az 2 (ki) gin 6nceden, idari ve Mali isler Daire
Bagkanligina ulastirilir.

e) Gorevlendirmesi aragsiz yapilan akademik ve idari personelin ulasiminda kurum
aracl kullandirilamaz.

f) Akademik ve idari personel icin sosyal igerikli gezi, topluluk etkinlikleri igin birim
amirinin talebi ve Genel Sekreterlik oluru ile yeterli tasit ve sofér bulunmasi hélinde arac
tahsisi yapilir.

g) Akademik ve idari Personelin birinci derece yakinlarinin cenazesi ile 6grenci
cenazelerinde, bulundugu birimin Ust amirinin talebi ve Genel Sekreterlik oluru ile arag
gorevlendirilebilir.

g) ligelere ve il disi gérevlendirmelerde, tasit gérev emri diizenlenmeden arac gikig!
yapilamaz.

h) Ders goérmek amaciyla o6grencilerin bir okuldan baska bir okula tasinmasi
durumunda; talep en az 2 (iki) giin éncesinden idari ve Mali isler Daire Bagkanligina yazili
olarak yapilir.

1) Sofér haricinde, gérevlendirmede tasit kullaniminin zorunlu oldugu héllerde kamu
gorevlisinin tasit strmeyi kabul etmesi ve gerekli ve gecerli suricu belgesine sahip olmasi
halinde “Tasitlari Sirebilecek Kamu Gorevlilerinin Belirlenmesine iliskin Usul ve Esaslar’
kapsaminda diger Universite personelleri de tasit kullanmak igin gérevlendirilebilir.

i) Proje kapsaminda yuritilen calismalarda, Genel Sekreterligin uygun gorisiu ve
yeterli tasit ile sofér bulunmasi halinde tim giderleri proje bitgcesinden kargilanmak sartiyla
arag tahsisi yapilir.

j) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda yazil bir emir
ve talimat bulunmadikga tasita herhangi bir kisi veya yuk kesinlikle alinamaz.

k) Personel servis araci belirlenen servis glizergahinda, diger araglar gérev emrinde
yazili ve tasit talep tahsis formunda belirtilen giizergahta kullanilir. Bu guzergahin disina
kesinlikle ¢ikarilamaz.

[) 18/07/1997 tarih ve 23053 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Karayollari Trafik
Yoénetmeligi'nin ilgili maddeleri uyarinca izin alinanlar diginda higbir tasita resmi plaka
digsinda bir plaka, 1sikli veya sesli uyari igareti veren cihazlar kesinlikle takilamaz.

m) Ogrenci Se¢me ve Yerlestirme Merkezi (OSYM) sinavlari, agik dgretim ve uzaktan
egitim yapan kurumlara tasit tahsisleri; sinav koordinatorlerinin talepleri dogrultusunda
akaryakit giderleri ilgili kurumca karsilanmak tzere Genel Sekreter’in oluru ile yapilir.

n) Valilik, Belediye ve diger resmi kurumlarin tasit ve sofor talepleri, Genel Sekreter’in
teklifi ve Rektor’tin oluruyla karsilanir.

UCUNCU BOLUM
Tasitlarin Sevk ve idaresi

Tasit taleplerinde dikkat edilecek hususlar

MADDE 8- (1) Tasit talep edilirken asagida belirtilen hususlara dikkat edilmelidir:

a) Talepler mutlaka yazili ve tasit talep tahsis formu (KYT-FRM-150) eksiksiz
doldurularak, EBYS Uzerinden yapilmalidir.

b) Tasit talep tahsis formu doldurulurken ek olarak yolcu listesi génderilir (yolcu ismi,
iletisim bilgileri vb.).

c) Tasit talep tahsis formunda oOnceden belirtiimis glzergadhin disina kesinlikle
cikarilamaz.

¢) Ogrencilerin katilacag! egitim, bilimsel toplanti, teknik gezi, fuar sosyal, sportif ve
kiltirel faaliyetler igin yapilacak gezilerde, Yozgat Bozok Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanligi Ogrenci Teknik Gezi Yonergesi hikiumlerine gore hareket edilir. Bu tiir
etkinler icin 6nce Saghk Kultur ve Spor Daire Bagkanlidina bilgi verilmelidir.

d) Ogrenci etkinliklerinde gerek arag icinde gerekse arag diginda &grencilerden
sorumlu akademik veya idari personel goreviendirilmelidir.

e) Konaklama gerektiren etkinliklerde ara¢ soférleri igin de ayni yerde goreve
cikmadan dnce konaklama imkani saglanmalidir.



f) Cumhurbaskanhgi tasarruf tedbirleri geregince; soférlerin mesai saatleri disinda
fazla calismalari icin 6deme yapilmasi mimkin olmadigindan hafta sonlari ve mesai saatleri
disinda arag talebinde bulunulmamalidir.

e) Universitemiz birimlerinden yapilacak ara¢ taleplerinde personel servislerinin
hareket saatleri dikkate alinarak, personel servislerini aksatmayacak sekilde talepte
bulunulmahdir.

g) Universitemiz arag ve gérevli personel sayisi yeterli olmadigindan acil durumlar
haricinde &zellikle ilgeler igin yapilacak arag taleplerinde, énceden ilgili birimle goérisulerek
yapilacak planlamaya gore talepte bulunulmahdir.

Daire Baskaninin gdrevleri ve sorumluluklari

MADDE 9- (1) Daire Baskaninin gorev ve sorumluluklari gunlardir:

a) Rektérlik bunyesinde bulunan tasitlarin sevk ve idaresini saglamak, aksakliklar
gidermek.

b) Tasitlarda is saghgr ve guvenligi ile ilgili onlemlerin alinmasini saglamak.
Rektorlikte goérevli tasitlar 237 sayili Tasit Kanunu, 4925 sayili Karayolu Tagsima Kanunu ve
Karayolu Tasima Yonetmelikleri’ ne uygun calistirmak.

c) idari isler Sube Midirliginde calisan soférlerden; memur olanlarin galisma
saatlerini 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 99uncu, 100’Uncld ve 1021’inci
maddelerine, is¢i olanlarin calisma saatlerini 4857 sayili is Kanunu’nun 41’inci, 42’nci,
43’lincl, 44’Uncl, 45'inci, 46’'nci ve 47'nci maddeleri ile Toplu is Sézlesmesinin ilgili
maddelerine uygun olarak ¢alistiriimasini saglamak.

¢) Bu Yonerge hukimleri dahilinde, tasit isteklerini degerlendirip uygun goérise
sunarak tasit ve gorevli tahsisini yaptirmak. Daire Bagkanliginin yetkilerini asabilecek tasit
taleplerinde, Ust makamlara bildirmek ve yazili gérisunu almak.

d) Rektoérlik binyesinde bulunan tasitlarin ve diger malzemelerinin en iyi sekilde
kullanilmasini saglamak. Tasitlarda ve idari isler Sube Mudirliigiinde bulunan demirbaslarda
meydana gelen hasarlari degerlendirmek, uzman teknik personel raporu dogrultusunda,
personel hatasindan kaynaklanan hasar, bakim ve onarim giderlerinin ilgili personelden
tahsil edilmesini saglamak.

e) Tasit takip sisteminin ve tasitlarin kontrollini saglamak.

Ulastirma Sube Miidiiriinin goérevleri ve sorumluluklari

MADDE 10- (1) Ulastirma Sube Midurtnin gérev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Ulastirma Sube MudarlGginde bulunan tasitlarin sevk ve idaresini saglamak,
aksakliklari gidermek, hizmetin igleyis surecini kontrol ve takip etmek.

b) Tasitlarda is saglhigi ve guvenligi ile ilgili 6nlemlerin alinmasini saglamak. Ulastirma
Sube Mudirligunde gorevli tasitlarin 237 sayili Tasit Kanunu, 4925 sayili Karayolu Tagsima
Kanunu ve Karayolu Tasima Yonetmelikleri’ ne uygun ¢ahstiriimasini saglamak.

c) Ulastirma Sube Muduarligunde calisan personelden; memur olanlarin ¢alisma
saatlerini 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 99uncu, 100’Unci ve 1071’inci
maddelerine, isci olanlarin galisma saatlerini 4857 sayili is Kanunu’nun 471’inci, 42'nci,
43’Uncl, 44’0ncl, 45'inci, 46'nci ve 47'nci maddeleri ile Toplu is Sézlesmesinin ilgili
maddelerine uygun olarak diizenlemek.

¢) Idari ve Mali isler Daire Bagkanhgina bagli tagitlarin periyodik—bakim-onarimlarini
yaptirmak, muayene ve trafik sigorta glinlerini takibini saglamak.

d) Bu Yonerge dahilinde, uygun gorulen tahsislerin yurutilmesi, tasit ve sofér
gorevlendirilmelerini yapmak.

e) Havuz emrinde bulunan tasitlarin ve diger malzemelerinin en iyi sekilde
kullanilmasini ve muhafazasini saglamak. Tasitlarda ve Ulastirma Sube Mudurligunde
bulunan demirbaglarda meydana gelen hasarlari degerlendirmek uzere go6revlendirilen
uzman teknik personel raporu dogrultusunda, personelden kaynaklanan hata ve kusurlari
idari ve Mali isler Daire baskanina bildirmek.

f) Soférlerin rutin olarak ehliyetlerinin kontrollerini yapmak veya yaptirmak.

g) Tasitlarin dosyalarini tutmak veya tutturmak.



g) Tasit takip sisteminin isleyisini saglamak, tasitlarin takibini yapmak ve periyodik
raporlari almak.

Satin Alma Sube Midiiriiniin gorevleri ve sorumluluklari

MADDE 11- (1) Satin Alma Sube Mudurunin goérevleri gsunlardir:

a) idari ve Mali Isler Sube Midurligine intikal eden tasit ariza/intiya¢ formunda
belirtilen ihtiyaglarin piyasa arastirmalarinin yapilarak karsilanmasi.

b) Tasit muayene ve HGS 6demeleri igin gerekli avanslarin ¢ikariimasidir.

Arac Hareket Amirinin sorumluluklan

MADDE 12- (1) Bu Yonerge kapsaminda Ara¢ Hareket Amirinin gorev ve
sorumluluklari sunlardir:

a) Sofdr ve arag gorevlendirmelerinin planlamasini yapmak, sevk ve idare etmek.

b) Tasitlarin periyodik bakimlarini, trafik sigortasi ile tasit muayenelerini takip etmek,
bunlarin zamaninda yapiimasini saglamak.

c) Ulastirma Sube Muduru olmadigi zamanlarda onun yerine ilgili igleri yuritmek.

¢) Bassofdriin ve tasit soférlerinin bildirdigi ariza taleplerini bakimla ilgili personele
bildirmek veya satin alma biriminin talimatlari dogrultusunda piyasada yaptirmak.

d) idari ve Mali Isler Sube Midirligi biinyesinde bulunan tiim tasitlarin
dosyalarini(sigorta policeleri, bakim-onarim tutanaklari, muayene evraklari, ruhsat bilgileri
vb.) dliizenlemek ve arsivlemek.

e) Tasitlarla ilgili tim giderlerin bakim-onarim, temizlik, vb. sirecleri takip etmek.
Bakim-onarimi yapilan tasitlarin kontrollerini yaparak teslim almak. (cimle dizeltilmeli)

f) idari ve Mali isler Sube Mudurliigi blnyesinde goérevli personellerin 6zliik
islemlerinin (izin, rapor, mazeret izni, yolluk 6demesi... vb.) takibini yarttmek, idari isler sube
muadarine sunmak ve arsiviemek.

g) Havuz emrinde bulunan tasitlarin ve diger malzemelerin en iyi sekilde
kullaniimasini ve muhafazasini saglamak.

g) Tasit takip sisteminden tasitlarin takibi yapilarak, soférlere gerekli ikazlarda
bulunmak.

h) idari isler Sube Midurinin verecegi diger gérevleri yapmak.

Bassoforiin gorev ve sorumluluklari

MADDE 13- (1) Bu Yoénerge kapsaminda Bassoforiin gorev ve sorumluluklar
sunlardir:

a) Gunluk goérev planlamasi yapilan gsofor ve araclarin goérevlendirmelerini yaritmek
ve takip etmek. Kayitlarini tutmak.

b) Tasitlarin ginlik bakimlarinin ve temizliginin yapilip yapilmadigini kontrol etmek.

c) Tasit gorev emirlerini goérev bitiminde teslim almak ve kaydini tutmak.

¢) Tasitlar icin alinan akaryakit, antifriz, temizlik malzemesi vb. mal ve malzemelerin
takibini yapmak.

d) SurUcdlerin istirahat ve izinlerini, isleyisi aksatmayacak sekilde planlamak ve Sube
Muduriine sunmak.

e) Gelen tasit taleplerini idari isler Sube Midiiriine sunmak.

f) idari isler Sube Mudirligiince bu Yonerge dahilinde degerlendirilen uygun tasit
isteklerini gorevli sofore bildirerek, sevkini saglamak.

g) Tasitlarla ilgili kendisinin tespit ettigi veya soforler tarafindan bildirilen eksiklikler
veya arizalari degerlendirerek Ara¢ Hareket Amiri veya Sube Muduriine bildirmek.

g) Havuz emrinde bulunan tasitlarin ve diger malzemelerin en iyi sekilde
kullaniimasini ve muhafazasini saglamak.

h) Ara¢ hareket amirinin olmadigi durumlarda, onunla ilgili gérev ve sorumluluklari
yerine getirmek.



Soforiin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 14- (1) Tasit kullanmakla gorevlendirilen sofor, asagida belirtilen kurallara
uymak zorundadir:

a) Tasiti kullanmaya haiz surlcu belgesine sahip olmalidir.

b) Tasit gérev emri veya yetkili amirlerin emri ve bilgisi (Daire Baskani, Ulastirma
Sube Mudurd, Arag Hareket Amiri veya Bassofor) olmadan hicbir tasit kullanilamaz.

c) Tasit gorev emirleri araci kullanacak personel tarafindan imzalanarak goérev
bitiminde eksiksiz doldurularak teslim edilmeli.

d) Tasitlar gorev emrinde ve tasit talep formunda yazili glizergéhta kullanilir. Bu
glzergahin disina ¢ikilamaz.

f) Tasit surtculeri tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen
gosterir, kendilerine Universite tarafindan verilen yazili veya sdzIi bir talimat olmaksizin
dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve vyetkileri déahilinde olmayan konularda gereksiz
acgiklamalarda bulunamaz ve tartismaya giremez.

e) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazili bir
emir ve talimat bulunmadik¢a, araca herhangi bir kisi veya yuk alamaz.

g) Soforler tasitlari kullanirken azami tasarruf kurallarina uyarak tasitlari kullanmahdir.

g) Tasit soférleri Trafik Kanunu ve ydnetmeliklerde belirtilen kurallara riayet etmekle
yukumladdrler. Uyulmamasi durumunda meydana gelen ceza ve zararlardan sorumludurlar.

h) Sofdrler goérev silresince sirlcu belgesini, tasit ruhsatini ve bu Yénerge
esaslarinca duzenlenen tasit gérev emrini tasitta bulundurmak zorundadir.

1) Tasit struculeri kendisine zimmetli ya da sorumlulugu verilen aracin gunluk temizlik
ve bakimlarindan sorumlu olmakla beraber tasitlarda tespit ettikleri ariza, eksiklikleri ve
muayene bakim doénemlerini bitmeden Bagsofére veya Ara¢ Hareket Amirine bildirmekle
yukumladarler. Ayrica goéreve c¢ikmadan 6nce aracin fren, lastik, sinyal lambalari vb.
kontrollerini yaparak araci harekete hazir hale getirip goreve ¢ikmalidirlar.

i) Tasit siriclleri yilda bir defa olmak Uzere, orijinal ehliyetini idari ve Mali isler
Ulastirma Sube Muduriine ibraz etmek zorundadirlar.

j) Herhangi bir sebeple ehliyetine el konulan sofér durumunu derhal Bagsofére veya
Araclar Hareket Amirine bildirmek zorundadir. Ehliyetsiz ve ehliyet sinifina uymayan arag
kesinlikle kullanilmamali; ehliyeti iade edilene kadar idarenin uygun gordigu diger gorevleri
yerine getirmeli.

k) Soférler ehliyetlerinin sinifina gére gerekli olan saglik muayeneleri ve kontrollerini
zamaninda yaptirmalidirlar

[) Zimmetine verilen veya ortak kullanima sunulan tasit, mal ve malzemeleri en iyi
sekilde kullanmakla yakumluddr.

m) Soférler Tasit Gérev Emrinde yazili gorevleri ve birimlerinde goreviendirmeye
yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmakla yakumludarler.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Uyusmazhk
MADDE 15- (1) Bu Yonerge’ de sayillan hukumlerin aksi gekilde hareket eden
personel hakkinda Universite disiplin sorusturmasi yapar, uyusmazlik adli makamlara intikal
ederse “Yozgat Mahkemeleri ve icra Daireleri” yetkilidir.

Yuardrluk
MADDE 16- (1) Bu Yonerge, Yozgat Bozok Universitesi Senatosunca kabul edildigi
tarihte yarurlGge girer.

Yurutme
MADDE 17- (1) Bu Yo6nerge hukiimlerini, Yozgat Bozok Universitesi Rektori yiritir.
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