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Gorev Ad1 Baskan Yardimcr/'Yardimeilar Gorev Tanim
¢ Boliimiin her diizeyde egitim |
Ogretim ve arastirmalarinin  ve|
boliime ait her tirli faaliyetin|
- < tizenli imli  bi kil
Béliim Baskanh diizenli ve verimli bir sekilde]

Dr. Ogr. Uyesi Kenan

Ogr. Gor. Selahaddin SEZER

yiiriitiilmesinin sorumlulugu,
¢ Bolim
sorumluluklart

igerisindeki
denetleme

KILIC ve gerekli goriildiigi takdirde
yeni sorumluluklar kazandirma
Ogr. Gor. Abdulkadir e Bolim personeliidari
Boliim Kurulu SAYLAN sorumlulugy,
Boliim Baskam Yrd. I¢ Mekan Tasarimi Programimdan sorumlu.
Ogr. Gor. Selahaddin
SEZER

Boliim Bagkam Yrd.

Ogr. Grafik Tasarimi Programindan sorumlu.
Abdulkadir SAYLAN

Raportor: Gililcan ALKAN
Universitemiz Kalite

Kalite ve Stratejik Plan
Komisyonu

Dr. Ogr. Uyesi Kenan
KILIC

Ogr. Gor. Didem
KOSEDAG
Ogr. Gor. Abdulkadir
SAYLAN

Politikasina uygun olarak bolim
anket, form vb. uygulanmasi
takibi ve sorumlulugu.

Bolimiin mevcut durumu ve
ulagsmayr arzu ettigi duruma
iliskin  tanimlari, bu duruma
ulagsmada katedilecek asamalari
ve bu yondeki adimlarin
sonuglarini  izlemedeki temel
kistaslari belirleme sorumlulugu

Ogr. Gor. Selahaddin SEZER

Ilgili Yénetmelik ve Ydnergelere
gore Staj ve Uygulamali egitim
koordinasyonunu saglama

Uygulamah Dr. Or. Uvesi K Ogr. Gor. Hiiseyin sorumlulugu.
Egitimler r- gt Lyest hehan KARAOSMANOGLU  [Raportir: Ogr. Gor. Ismail
Komisyonu KILIC . KILIC
Ogr. Gor. Himeyra TUNCER Raportér: Ogr. Gor. Hiiseyin
KARAOSMANOGLU
. . . - = | Mezun durumuna gelen 6grenci
Yatay Gecis, Ders Ogr Gor. Didem KOSEDAG 1g1n intibak, muaﬁyet ve staj
Muafiyet, intibak ve Ogr. Gor. Dr. Tugba kf)mlﬁyortl tragglr(laﬂlm da dikkate
. . o s i = alarak not tetkik ¢alismas1 yapma
Mezuniyet Komisyonu Dr. Ogr. Uyesi Kenan OZ(-]; ,El\gR EHR..DOGAN sorumlulugu YOK- ilgili
KILIC gl LJor. tumeyra yonetmelik hiikiimleri dikkate
o TUNCER ) gerceklestirme sorumlulugu
Ogr. Gor. Abdulkadir alinarak intibak ve
SAYLAN Muafiyet ¢aligmalarini
gerceklestirme sorumlulugu
Dr. Ogr. Uyesi Kenan Ogr. Gor. Selahaddin Yaz okulu 6ncesi ve sonrast
Boliim Yaz Okulu KILIC SEZER “Bozok Universitesi Yaz Okulu
Komi . Yonetmeligi” hiikkiimlerine gére
omisyonu Ogr. Gor. Hiimeyra TUNCER| yaz okulu 6grenimi sorumlulugu
. . s . Cift  Anadal ve Yandal
glft ‘31113 dal ve Ogr. Gor. Ismail KILIC programlarinin etkili bir sekilde
an da

Danismam

Ogr. Gor. Abdulkadir SAYLAN

yiiriitiilebilmesi




Bologna (AKTS) Dr. Ogr. Uyesi Kenan Ogr. Gor. Ismail KILIC
Koordinatorliigii KILIC Ogr. Gor. Hiimeyra Bologna siireci sorumlulugu
TUNCER
. i ERASMUS, FARABI
ERASMUS, FARABI ve D O o . . Ogr GOI‘ Dr. Tugba MEVLANA degisim ve
MEVLANA r. Ogr. Uyesi Kenan OZDEMIR ERDOGAN giyim. .
. KILI . programlarindaki faaliyetlerin
¢ e 1y
Degisim Ogr. Gor. Himeyra TUNCER| orumlulugu
Koordinatorliigii

Kiiltiir ve Sanat

Dr. Ogr. Uyesi Kenan

Ogr. Gor. Abdulkadir

Bolimde gerceklestirilecek
kiiltiirel ve sanatsal faaliyetlerin

Komi SAYLAN 5
omisyonu KILIC sorumlulugu

Kariyer Ogr. Gor. Ismail KILIC

Merkezi Ogr. Gor. Abdulkadir

Temsilciligi SAYLAN

E-Biilten Ogr. Gér. Hiimeyra TUNCER

Temsilciligi

Burs Basvurusu

Dr. Ogr. Uyesi Kenan
KILIC

Ogr. Gor. Hiiseyin

Akademik yar1yil basinda boliime
ait burs bagvurulariin kabuliini
organize etme ve ilgili birimlere

Kabul KARAOSMANOGLU sunma sorumlulugu
Sorumlulugu
Mezunlar ile iligkilerin devam
. . ettirilmesi, mezun bilgi
Mezun lliskileri . Ogr. G(?r- Dr. Tugba havuzunun olusturulmasi
Sorumlulugu OZDEMIR ERDOGAN sorumlulugu
Ogr. Gor. Abdulkadir
SAYLAN
Yilsonunda bolimde yapilan
. tim faaliyetleri (yayin, patent
Bolu.m Ogr. Gor. Dr. Tugba bagvurusu, proje vb.) boliim
Faaliyet 3 ZDEMIR‘ ERD OGAN bagkanligina rapor etme
Raporlar: sorumlulugu
Hazirlama Ogr. Gor. Hiimeyra TUNCER
Sorumlulugu
Ogr. Gor. Ismail KILIC Béliime gelen ve béliimiin
. . . yaptig1 anketleri koordine etme
Anket Ogr. Gor. Hiimeyra TUNCER sorumlulugu
Sorumlulugu
Ogr. Gor. Didem
. L. KOSEDAG Boliim WEB sitesinin daha iyi ve
Bolum WEB Sitesi .. ) giincel olmast sorumlulugu
Isletim Ogr. Gor. Abdulkadir
Sorumlulugu SAYLAN

Boliim Tanitim

Faaliyetleri
Sorumlulugu

Dr. Ogr. Uyesi Kenan
KILIC

Ogr. Gér. Dr. Tugba
OZDEMIR ERDOGAN

Ogr. Gor. Hiimeyra TUNCER

Boliimiin  tanitimina  yonelik
bilgi, belge, basili ve elektronik
belgelerin  hazirlanmasi, ilgili
yerlere ulastirilmasi,

B

6liim tanitim toplantilarina katilim|
sorumlulugu

Smav Programm

Hazirlama
Sorumlulugu

Dr. Ogr. Uyesi Kenan
KILIC

Ogr. Gér. Selahaddin
SEZER

Ogr. Gor. Abdulkadir
SAYLAN

Boliim igerisinde
gerceklestirilecek sinav
programlarini hazirlama
sorumlulugu




Dr. Ogr. Uyesi Kenan

Sinav gézetmenlerini ilgili

Gozetmen KILIC Ogr. Gor. Selahaddin yonetmelige uygun olarak atama
Atama ) SEZER sorumlulugu
Sorumlulugu Ogr. Gor. Abdulkadir
SAYLAN
Dr. Ogr. Uyesi Kenan Ogr. Gér. Didem Diizenlenecek teknik gezilerin
KILIC KOSEDAG organizasyonu sorumlulugu
Teknik Gezi P
Sorumlulugu Ogr. Gor. Hiimeyra TUNCER
. Dr. Ogr. Uyesi Kenan A a7 . Mezuniyet toreni organizasyonu
1\/I"ezu1}1yet KILIC Ogr. Gor. Ismail sorumlulugu
Toreni KILIC
Sorumlulugu N
Ogr. Gor. Hiimeyra TUNCER
- Boliime yeni laboratuvar
Boliime Ogr. Gor. Didem KOSED AG | kazandirabilmek icin gerekli tiim
Laboratuvar R ] basvurularin gergeklestirilmesini
Kazandirma ve Ogr. Gor. Hiiseyin ve mevcut laboratuvarlarin
Mevcut KARAOSMANOGLU gelistirilmesini saglama
Laboratuvarlar sorumlulugu
1 Gelistirme
Sorumlulugu
Ogr Gér. Selahaddin Ders programini; ogrenci
’ S.EZER sayisini, derslerin agirliklarini,
Ders Programi Dr. Ogr_ Uyesi Kenan Ogretim elemanlarin idari
KILIC Ogr. Gor. Abdulkadir gorevlerini (varsa) ve akademik
Hazirlama SAYLAN calismalarmi  dikkate  alarak
Sorumlulugu hazirlama sorumlulugu
Boliimiimiize yeni kayit yaptiran
Uyum Ogr. Gor. Selahaddin ogrenciler igin Uyum
SEZER (oryantasyon) programi
(Oryantasyon) ) st wonlantil
Program Ogr. Gor. Hiimeyra TUNCER gefgekiestirhe ve toplantiiara
katilim sorumlulugu
Sorumlulugu
Boliim Sosyal Sorumluluk Ogr. Gor. Didem KOSEDAG | Bolim  sosyal  sorumluluk
Projeleri Sorumlulugu Ogr. Gor. Abdulkadir projeleri koordinasyon
SAYLAN sorumlulugu
Dr. Ogr. Uyesi Kenan Ogr. Gor. Abdulkadir Ogrencilerin - mesleki  ve etik
Mesleki Etik Sorumlulugu KILIC SAYLAN sorumluluk bilinci kazanmalarini

o0dev, proje ile belgeleyerek
saglama sorumlulugu
Sanayiden  bdliime  gelecek
danismanlik
Sanayi Iliskileri o isteklerin
Soruzllulzgu Ogr. Gor. Ismail KILIC i koordine etmek ve boliimiin

Ogr. Gor. Hiiseyin
KARAOSMANOGLU

sanayi ile iligkilerini artirmak,
sanayi ile ortak  projeler
hazirlanmasint saglama ve takip
etme

sorumlulugu

Boliim Sosyal Faaliyetler
Sorumlulugu

Ogr. Gor. Didem KOSEDAG
Ogr. Gér. Abdulkadir
SAYLAN

Boliim igerisinde gergeklestirilen
tebrikleri ve kutlamalar1 organize
etme sorumlulugu

Boliim Ogrenci Panolar:
Sorumlulugu

Ogr. Gér. Dr. Tugba
OZDEMIR ERDOGAN
Ogr. Gor. Abdulkadir
SAYLAN

Boliim ve dgrenciler ile ilgili
biitiin duyurular1 koordine etme,
duyurma ve pano anahtarlarimi
muhafaza etme sorumlulugu




1.Smif Danismanhgi

Ic Mekan Tasarimi
Programi ve Grafik
Tasartm1 Programi Ogretim
elemanlar1

e Ogrenci damigmanhigimni isler ve
yararli hale getirmek
sorumlulugu.

o Ogrencilere, egitim-0gretim
konular1 basta olmak {izere,
karsilasacaklar sorunlarin
¢Oziimiinde yardimci  olmak,
ogrencilere  rehberlik  etmek,
mesleki agidan ydnlendirmek,
iiniversite  olanaklar1 hakkinda
bilgilendirmek, bagari
durumlarint izlemek ve
basarisizlik durumunda
yonlendirmek, ders segiminde
yardimci olma sorumlulugu

2.S1n1f Danismanhgi

I¢ Mekan Tasarimi Programi
ve Grafik Tasarimi Programi
Ogretim elemanlari

e Ogrenci damigmanligini isler ve
yararli hale getirmek
sorumlulugu.

e Ogrencilere, egitim-6gretim
konular1 basta olmak {izere,
karsilasacaklari sorunlarin
¢cOziimiinde yardimci  olmak,
ogrencilere  rehberlik  etmek,
mesleki a¢idan yonlendirmek,
tiniversite olanaklar1 hakkinda

bilgilendirmek, basari
durumlarini izlemek ve
basarisizlik durumunda

yonlendirmek, ders segiminde
yardimc1 olma sorumlulugu

Ders Ogrenme
Ciktilar: ve Ders

Dr. Ogr. Uyesi Kenan

Yilda bir kez her bir dersin
program ¢iktilar1  puanlarinin
belirlenmesi, ders igerigi ve

icerik KILIC . Ogr Gi")r. Dr. Tuéba basart durumu dikkate alinarak
Dc serlendi . . OZDEMIR ERDOGAN iyilestirme oOnerisi sunma
egeriendirmest Ogr. Gor. Hiimeyra TUNCER | sorumlulugu
Sorumlulugu
Ilgili yonetmelik ve yonergeler
UZEM Temsilcisi Ogr. Gor. Ismail KILIC geregi uzaktan egitimle ilgili is ve

islemleri yiiriitmek




