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	Sorumlu
	İş Akış Süreci
	Faaliyet
	Dokümantasyon/Çıktı

	-
	 (
Transkript, Öğrenci Belgesi… vb Belge Gönderme İşlemleri
İş Akış Süreci
)
	-
	-

	Öğrenci
	 (
Talep
)
	Öğrenci belge talebini yazı, e-posta veya faks yolu ile Enstitüye gönderir.
	
Dilekçe

	Enstitü Öğrenci İşleri

	 (
Belgenin Basımı
)

     
	Otomasyon sisteminden ilgili öğrencinin talep ettiği belge çıkarılıp ıslak mühür ve kaşe basılır, Enstitü sekreterine imzalatılır.
	Belge

	Enstitü Öğrenci İşleri

	 (
Belgenin Gönderilmesi
)



	
İmzalanmış belge öğrenciye teslim edilir.
	Belge

	
	 (
Transkript, Öğrenci Belgesi… vb Belge Gönderme İşlemleri
İş Akış Süreci
nin Sonlandırılması
)
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