SINAV OTURUM SISTEMI
KULLANIM KILAVUZU

GOZETMEN MODULU



1. Sisteme Giris

https://sos.bozok.edu.tr adresinden sisteme giris yapiniz.
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2. Smav Islemleri

Ortak Dersler Boliim Baskanligi tarafindan yiriitiilen sinavlara ait bilgiler Sinav Oturum
Sistemine islenmektedir. Sisteme tanimlanan ve biriminizde yapilacak sinavlar i¢in Birim Sinav
Sorumlular1 tarafindan smavin yapilacagi derslik ve bu dersliklerde gorev yapacak
gozetmenlerin atama iglemleri yapilmalidir.

2.1. Smavlan Listeleme Islemi

= Sinavin ait oldugu vili seciniz.
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Sinavin yapilacagi egitim
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e Ders yaptiktan sonra “Ara” butonuna tiklayiniz.

Sinav Grup Ads; Yil bilgisi/Dénem bilgisi/Grup adi/ Sinav Turi bilgilerinden olusmaktadir.

Ornek: 2025/G/5i Sinavlari/V
Bu ifade 2025 yili, Gliz donemi, 5/i grubu, Vize sinavini géstermektedir.

Do6nem bilgisi:

Glz =G, Bahar=8B

Sinav tiiru:

Kisa Sinav=K, Ek Sinav=E, Vize=V, Mazeret=M, Final=F, Bltlinleme=B, Tek Ders=T)




Biriminizle ilgili sectiginiz y1l, donem ve sinav tiirline ait kayitl bir sinav bulunmasi halinde,
sistem ilgili sinavi program bazinda listeleyecektir. Bu listede, sinava katilacak 6grencilerin

bulundugu tiim programlar goriintiilenir.

Sinav Grup
Ad

2025/G/51
Sinavlar/v

2025/G/5i

Sinavlar/v

2025/G/51
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Sinav
Tarihi

11.11.2025

11.11.2025

11.11.2025

Sinav.
Saati

10:00
11:45

10:00
11:45

10:00
11:45

islemler

Liste Gizerinde yer alan “...” (li¢
nokta) simgesine
tikladiginizda, asagidaki islem

Onemli: Listede birden fazla béliim/program gériinse de,
birisinde yapilacak islem tiim boliimler igin ortak olarak
uygulanir.

Her bolim igin ayri ayri islem yapilmamaktadir. Bir bolim
icin yapilan islem diger bolimler iginde de ayni sekilde
goriuntilenmektedir.

2.2. Atanan Dersliklerin Goriintiilenmesi

menusi agilacaktir.
Sistemde yapilacak tim
islemler bu mend Gzerinden
gerceklestiriimektedir.

Sinav
Saati

Sinav
Tarihi

islemler

11.11.2025 10:00
B Atanan Derslikler
2 Atanan Gozetmenler

& Yerlesim Plani Listesi s

Sinav Belgeleri Yikle

sinav Belgeleri Detay

@ Sinav Onay iglemi

e Smav i¢in derslik atamalar1 tamamlandiktan sonra, “Atanan Derslikler” sekmesini
se¢iniz.
e Buckranda, segilen sinavin yapilacagi birimde yapilan sinavlara ait bina ady, derslikler
ve derslik kapasitesi bilgileri listelenir.

Atanan Derslikler

Bina Adi

Yerkoy MYO Ana Bina

Yerkdy MYO Ana Bina

Yerkdy MYQ Ana Bina

Derslikler

1 Nolu Derslik ' Kapasite : 60

2 Nolu Derslik - Kapasite : 60

4 Nolu Derslik ' Kapasite : 33




2.3. Atanan Gozetmenleri Goriintiileme

e Atanan gézetmenleri goriintiilemek i¢in “Atanan Gozetmenler” butonuna tiklaymiz. Bu
islem sonrasinda agilan ekranda, smava ait Bina, Derslik ve Gozetmen Bilgileri
listelenir.

Atanan Gozetmen

Bina Derslik Gozetmen
Yerkdy MYO Ana Bina 1 Nolu Derslik Kapasite : 60 Ogr. Gor. ABDURRAHMAN GONDURU
Yerkdy MYO Ana Bina 2 Nolu Derslik  Kapasite : 60 Ogr. Gor. MEHMET ALI KIRAZ
Yerkdy MYO Ana Bina 4 Nolu Derslik Kapasite : 33 Ogr. Gor. MUCAHIT TURKMEN
Yerkdy MYO Ana Bina 1 Nolu Derslik Kapasite : 60 Ogr. Gor. IHSAN USTUNTAS

2.4. Yerlesim Plan1 (Imza) Listelerinin Goriintiillenmesi

e “Yerlesim Plam1 Listesi” butonuna tikladiginizda, sinif bazinda olusturulan yerlesim
planini (imza listelerini) goriintiileyebilmeniz i¢in ekranda Atanan Derslikler listelenir.

Atanan Derslikler

Bina Ad Derslikler
Yerkdy MYO Ana Bina @ 1 Nolu Derslik | Kapasite : 60
Yerkdy MYO Ana Bina & 2 Nolu Derslik  Kapasite : 60 <
Yerkdy MYO Ana Bina @ 4 Nolu Derslik Kapasite: 33

e Her bir dersligin adina tikladiginizda, o derslige ait imza listesi ekrana gelir. Imza listesi
web sayfas1 formatinda goriintiilenecektir. Bu nedenle ekranda liste yazilar kiigiik,
cerceveler genis bir sekilde goziikecektir.



Imza listeleri Birim Smav Sorumlusu tarafindan ¢ikti almnarak Gozetmenlere
iletilecektir. Ancak ihtiya¢ duyulmasi halinde ekranin sol iist kisminda yer alan “Yazdir
/ PDF” butonuna tiklayarak imza listesini PDF formatinda kaydedebilirsiniz.

YAZDIR / PDF

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
YERKOY MESLEK YUKSEKOKULU
Sinav imza Listesi

Sinav Tiiri : Vize

Sinav Tarihi : 11.11.2025

Sinav Saati : 10:00 — 11:45

Belge Gikt Tarihi : 31.10.2025 21:04:25
Salon No : 1 Nolu Derslik
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YOZGAT BOZOK U_NIVER;ITE;I
YERKOY MESLEK YUKSEKOKULU
Sinav Imza Listesi
e PDF olarak kaydederken sayfanin iist kisminda tarih ve dosyaladi, alt kisminda

web adresi goriiniiyorsa “Daha fazla secenek” meniisiine giderek “Ust bilgi ve alt bilgi”

olarak alinir.

kutusundaki isareti kaldirimiz. Boylece ¢ikti, sade bir bigimde yalnizca imza listesi
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e Imza listelerinde, dersin adi, dersi veren 6gretim elemani ve sinava girecek 6grencilerin
listesi agik ve net bicimde yer almalidir.
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e Her imza listesinin en altinda, listede yer alan Ogrencilere ders veren Ogretim
elemanlarinin isimleri ve her 6gretim elemaninin siava girecek 6grencilerden kagina
ders verdigi bilgisi bulunmaktadir.
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Gizetmen : Ogr. Gor. MUCAHIT TURKMEN
imza :

1 : Ogr. Gor. ABDURRAHMAN GONDURUD - Ders Verilen Ogrenci Sayisi - 30
2 : Ogr. Gor. EMEL EGEMEN -- Ders Verilen Ogrenci Sayisi : 26
3 : Ogr. Gor. MEHMET ALI KIRAZ -- Ders Verilen Ogrenci Sayisi : 31

e Ogrenci isimlerinin bulundugu kisimda, dgrencinin aldig: dersin altinda, dersi veren
ogretim elemaninin listedeki sira numarasi gosterilmektedir. Bu numaralar, 6grencinin
hangi 6gretim elemanindan dersi aldigini belirtmek amaciyla kullanilmaktadir.

2.5. Smav Belgeleri Yiikleme Islemi
Sisteme {i¢ tiir sinav belgesi yiiklenebilir:

1. Imza Listesi (Zorunlu):
o Her sinav i¢in d6grencilerin 1slak imzalarinin bulundugu imza listesi mutlaka
sisteme yiiklenmelidir.
2. Fiziki Sinav Evraki (Gerekirse):
o BOYSIS iizerinden smava katilamayan ancak salonda bulunan 6grenciler icin
sinav ciktist alinarak uygulanan sinav evraklaridir.
o Bu durumda, s6z konusu evraklar taranip yliklenmelidir.
3. Tutanak (Gerekirse):
o Sinav sirasinda olagan dis1 bir durum yasanmissa, tutanak hazirlanmali ve
taranarak sisteme yiiklenmelidir.



Yiikleme Adimlari:

o Belgeler sinav salonundaki gozetmenlerden biri tarafindan taranarak PDF haline

getirilir.
e “Sinav Belgeleri Yiikle” butonuna tiklanir. iI

e Yiiklenecek belge tiirii (Imza Listesi / Fiziki Smav Evraki / Tutanak) dogru segilerek
belge ytiklenir.

Yiklenecek Dokiman Adi Yiklenecek Dokiman

imza Listesi Dosya Sec Dosya sec¢ilmedi

Fiziki Sinav Evraki

imza Listesi

Tutanak

2.5. Smav Belge islemleri

e Gozetmen tarafindan sisteme yiiklenen sinav evraklarini
gorlintiilemek i¢in  “Smmav  Belgeleri Detay” butonuna

B sinav Balgeleri Detay

tiklanmalidir.

2.6. Siav Onay Islemleri

e Sinav siireci tamamlandiginda, Gozetmenler kendi simav 3
salonlarinda  gergeklestirilen  sinavlarin ~ resmi  olarak | ® sinov onoy isiem
sonlandirilabilmesi i¢in “Smav Onay Islemleri” butonuna
tiklanmalidir. Bu islem sonrasinda “Simav Onay Durumu”
sayfas1 acilacaktir.

Sinav Onay Durumu
Sinav islem Durumu onay Durumu [0
Yapiliyor

e “Smav Islem Durumu” penceresinden “Yapiliyor”, frovisemoum )

“Tamamland1” ve “Katim Yok” segeneklerinden ‘:“p':'y‘" |
. . L apiliyor
uygun olan durum segilerek “Kaydet” denilmelidir. Tamamiandi

e Smifa atanan her gézetmen tarafindan Simav onay iglemi .

W,

ayr1 ayr1 yapilmalidir.



® Birim Sinav Sorumlusu ekraninda atanmigs derslikler ve bu dersliklerde gorevli gozetmenler
listelenmektedir. Her gdzetmenin karsisinda yer alan “Onay Durumu” sitununda, sinav
slrecinin asamasina gore “Yapiliyor” veya “Tamamlandi” ifadeleri yer alacaktir.

Gozetmen Onay Durumlar @ Onayla

Gozetmen Adi Onay Durumu

1 Nolu Derslik

Ofr. Gor. ABDURRAHMAN GONDURU
Ofr. Gor. IHSAN USTUNTAS

2 Nolu Derslik
0Ogr. Gor. MEHMET ALI KIRAZ

4 Nolu Derslik
Or. Gor. MUCAHIT TURKMEN \¥apikyor,

e GoOzetmenler, sinav sirecini tamamladiktan sonra sinavin bitisine dair onaylarini sistem
Gzerinden girmelidir. Tim gozetmenler sinavi “Tamamlandi” olarak onaylamadan Birim Sinav
Sorumlusu kendi biriminde sinavi tamamlanmis olarak isaretleyemez.

Gézetmen Onay Durumiari @ Onayla

Gozetmen Adi Onay Durumu
KONFERANS SALONU
Ars. Gor. Dr. Hakan CABUK Tamamiand!

Or. Gor. Ihsan USTUNTAS ‘Tamamiond!




