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GÖREVİN ADI: 

 Teknisyen 

 

GÖREV AMACI : 

  Kongre ve Kültür Merkezinde düzenlenen programlarda teknik destek hizmetlerini 

yürütmek; sahne ve görüntü sistemlerinin kurulumu ve işletilmesini sağlamak; üniversite 

bünyesindeki bilgisayar sistemlerinin kurulumu, bakımı ve teknik sorunlarının giderilmesini 

sağlayarak birimlerin bilgi işlem altyapısının sürekliliğini temin etmek.  

    

 

GÖREV ve SORUMLULUKLAR: 

 Kongre ve Kültür Merkezinde düzenlenen programlarda sahne ve görüntü 

sistemlerinin kurulum, işletim ve denetimini yapmak. 

 Program öncesinde gerekli teknik hazırlıkları yapmak ve ekipmanların çalışır durumda 

olmasını sağlamak. 

 Etkinlik sırasında ses, ışık ve sahne düzenini sağlamak ve teknik sorunlara müdahale 

etmek. 

 Kullanılan teknik cihaz ve ekipmanların bakım, temizlik ve basit onarım işlemlerini 

yapmak; büyük arızaları ilgili birime bildirmek. 

 Talep halinde üniversitenin diğer birimlerinde düzenlenen etkinliklerde teknik destek 

sağlamak. 

 Üniversite bünyesindeki bilgisayarların kurulum, bakım, güncelleme ve gerekli 

durumlarda basit onarımlarını yapmak. 

 Bilgisayar ve bağlı cihazların güvenli kullanımını ve muhafazasını sağlamak. 

 Görev alanıyla ilgili gelişmeleri takip etmek ve yöneticilere öneriler sunmak. 

 Amirleri tarafından verilen ve görev alanıyla ilgili diğer teknik ve bilgi işlem 

hizmetlerini yürütmek. 

 Yukarda belirlenen görevlerin ifası sırasında iş sağlığı ve güvenliği kurallarına uymak. 

 Görev alanında kalite yönetim sistemini geliştirmeye yönelik çalışmalar yapmak. 

 EBYS sisteminde görev alanlarıyla ilgili yazışmaları takip etmek ve sonuçlandırmak. 

 Amirleri tarafından verilen ve görev alanıyla ilgili diğer teknik ve destek hizmetlerini 

yerine getirmek. 

 Kalite Politikası Bilgilerini bilmek 

    

 

YASAL DAYANAK :  

 4857 sayılı İş Kanunu 

 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu 

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu  

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu  

 Üniversite İç Yönergeleri ve Çalışma Talimatları 
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BU GÖREV TANIMI FORMU; 

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol 

Standartları Tebliği ile kamu idarelerinde iç kontrol sisteminin oluşturulması, uygulanması, 

izlenmesi ve geliştirilmesi kapsamında hazırlanmıştır.  


