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is Akis Siireci

Faaliyet

Dokiimantasyon/Cikti

Mevlana Ogrenim Hareketliligi Giden
Ogrenci islemleri is Akig Siireci

Sorumlu Personel,
Mevlana DP Kurum
Koordinatora Birim
Baskan Yrd., Birim
Baskani

Kontenjan Tespiti

Mevcut Mevlana ikili
Anlagmalari ve varsa
akademik birimlerin ilgili
yazilari incelenir.

Sorumlu Personel,
Mevlana DP Kurum
Koordinatori Birim
Baskan Yrd., Birim

\ 4

ilana Gikilmasi

Yuksekogretim Kurulu'nun
belirledigi tarihlerde
Akademik birimlere ilan
metninin génderilmesi,

ilgili Yazi, Web Sitesi
Duyurusu, Basili Afig

Sorumlu Personel

On Degerlendirme

Basvuru dosyalari ilanda
belirtilen kriterlere
uygunluk acgisindan
degerlendirilir ve dil
sinavina girebilecek
adaylarin listesi yayinlanir.

Baskani web sitesinde ilan
l edilmesi.
v
Basvuru Sahsen yapilan basvuru
Sorumlu Personel dosyalarinin teslim Aday Basvuru dosyasi
| alinmasi.
A 4

Liste, Web Sitesinde
Duyuru, E-posta

Sorumlu Personel,
Mevlana DP Kurum

Yabanci Dil Sinavi

Yabanci Dil sinavini
yapacak ilgili birime

ogrenci listelerinin

Koordinatord, Birim listenin gdnderilmesi ve llgili Yazi
Baskan Yrd., Birim yabanci dil sinavinin
Baskani I yapilmasi.
Sg\r/lljanr]]gj Dpsrizrr]jrl{q v Yabanci Dil sonuglari ile
Koordinatsrii. Biri Nihai Degerlendirmenin Yapilmasi ve not ortalamalarinin ilgili
oordinatoru, Birm Yiiksekogretim Kurulu’na iletilmesi kriterlere gére PR .
Baskan Yrd., Birim 9 - . llgili Yazi, Liste
i degerlendiriimesi ve
Bagkan, ligil YUksekogretim Kurulu'na
Degerlendirme l iletimesi
Komisyonu
Yiiksekogretim Kurulu’nca onaylanan Yiksekogretim Kurulu'nca
. o biitge ve programdan faydalanacak onaylanan bltge ve oo )
Yiksekogretim Kurulu dgrenci listelerinin Universitemize programdan faydalanacak llgili Yazi, Liste

KoordinatoriBirim
Baskan Yrd., Birim
Baskani

!

olusan asil ve yedeklerin
ilani ve ilgili akademik
birimlere resmi yazi ile
iletilmesi.

iletilmesi ..
Universitemize iletilir
v Nihai degerlendirme
Sorumlu Personel, neticesinde bolim
Mevlana DP Kurum Sonug ilani kontenjanlarina gore ilgili Yazi, Web Sitesi

ilani

Sorumlu Personel,
Mevlana DP Kurum
Koordinatord, Birim
Baskan Yrd., Birim
Baskani

Oryantasyon Toplantisi

Asil ve yedek 6grenciler ile
oryantasyon toplantisi
yapilmasi.

imza Listesi, Toplanti
Tunatanagi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Yopu |

Kaarlilkls, SSaganya..
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Sorumlu Personel

Feragat

EVET |

Sorumlu Personel

Asil 6grencinin feragat
etmesi halinde yedek
segcilen 6grenci
(Ylksekogretim
Kurulu’'nun onayi
alindiktan sonra) ile
sonraki islemler yurataldr.

Feragat Dilekgesi

Ogrencilerin Kargi Kurumlara
Bildirilmesi

Basvuru hakki kazanan
ogrencilerin isimlerinin ilgili
kurumlara bildirilmesi.

Elektronik Posta

Ogrenci, Sorumlu
Personel, Bolim
Mevlana
Koordinatorleri, Birim
Bsk Yrd. Birim
Baskani

Basvuru Belgelerinin Toplanmasi

v

Ogrenci bagvuru yapacagi
yuksekogretim kurumunun
istedigi belgeleri hazirlar
ve sahsen teslim eder.

Basvuru Dosyasi

Sorumlu Personel,
Birim Baskan Yrd.,
Birim Bagkani

Bagvuru Belgelerinin Kargi Kuruma
Gonderilmesi

Belgeler karsi kuruma
gonderilir.

ilgili Yazi, Elektronik
Posta, Posta

Sorumlu Personel

Kabul

HAYIR

EVET.

Yedek listede yer alan
6grenci igin
Yiksekogretim Kurulu’na
yedek dgrenciler igin bilgi
istenir ve “Karsi
Universitelere Bildirime”
bélimine geri donilir.
Aksi takdirde surec biter.

Elektronik Posta, ilgili
Yazi

Ogrenci, Sorumlu
Personel, Mevlana DP
Kurum Koordinatérd,
Birim Bagkan Yrd.,
Birim Bagkani

}

Vize Bagvurusu

Kabul alan 6grenci ilgili
Ulkenin diplomatik
temsilciliginden vize
islemlerini takip eder ve
neticelendirir. Talep
etmesi halinde ilgili
belgeler verilir.

Hibe Destek Belgesi

Ogrenci

HAYIR

EVET

Yedek listede yer alan
6grenci igin
Yuksekogretim Kurulu'na
yedek dgrenciler igin bilgi
istenir ve “Karsi
Universitelere Bildirime”
bélimine geri donilir.
Aksi takdirde surec biter.

Elektronik Posta, Ilgili
Yazi

Sorumlu Personel,
Ogrenci, Birim Bsk
Yrd. Birim Baskani

Sozlesme

Vize belgesi ve ilgili diger
belgeleri (sigorta, TL
hesabi) hazir olan 6grenci
ile Yukimliluk Sozlesmesi
imzalanir.

Yakamltlok
Soézlesmesi

Sorumlu Personel,
Birim Baskan Yrd.,
Birim Bagkani, Strateji
G. D. Bsk.

!

ilk Hibe Odemesinin Yapilmasi

Ogrencinin

hesabina s6zlesmede
belirtilen gercevede ilk
hibe 6demesi Strateji
Gelistirme Dairesi
Bagskanligi tarafindan

yapilir.

iigili Yazi, Harcama
Talimati

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Yopu |

Kaarlilkls, SSaganya..
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Sorumlu Personel,
Birim Baskan Yrd.,
Birim Bagkani,
Fakiilteler, Ogrenci Isl.
D. Bsk.

Giden Ogrenci Listelerinin Bildirilimesi

l

Mevlana kapsaminda
6grenim goérmek Uzere
yurt disina gidecek
ogrencilerin listesi
otomasyon sisteminde
gerekli iglemler icin
Fakiiltelere ve Ogrenci
isleri D. Bsk. bildirilir.

iigili Yazi, Liste

Ogrenci

Hareketliligin Baglamasi

Ogrenci ilgili kurumun
akademik yil/oryantasyon
haftasi baglangicinda
hazir bulunarak Mevlana
hareketliligini baslatir ve
ilgili kurum tarafindan
belgelenir.

Varig-Ayrilig Formu

Ogrenci, Sorumlu
Personel, Bolim

Ders Degisikligi

Ogrenci her iki kurumun

Ders Degisiklik

_Me\_/_lan.:-_l - onayi ile gerekli belg_eler Belgesi, Giincel
Koordinatorleri, Birim e kurallar ¢cercevesinde Denklik Belgesi
Bsk Yrd. Birim EVET ers degisikligi yapar. 9
Baskani
¢ Ogrenci hareketliligin
gerceklestidi son giin (son
Orenci Hareketliligin Bitmesi sinav gunu, 6dev teslimi Varis-Ayrilis Formu

vs.) ilgili kurumun da
belgelemesi ile hareketlilik
suresini tamamlar.

Ogrenci, Sorumlu

A 4

Hareketlilik Belgelerinin Teslimi

Ogrenci hareketliligi
sonunda teslim etmesi

Transkript, Varig-
Ayrilis Belgesi,

Personel gereken belgeleri teslim Pasanort
eder. P
v Ogrencinin kayith oldugu
fakilte ve bolimden, not
Sorumlu Personel, Not Déniisiimiiniin Talep Edilmesi dénugumunin yapilmasi ilgili Yazi, Not

Birim Baskan Yrd.,

ve notlarin sisteme

Doénidsim Formu

Birim Bagkani girilerek Fakulte Yonetim
Kurulu Karari génderilmesi
talep edilir.
Nihai Raporun c'jOglgencinin rap(r)]rl:_ d
Ogrenci Doldurulmasi R R Prynnamasi hande Nihai Rapor Belgesi

HAYIR

kalan hibe 6demesi
gerceklesmez.

Sorumlu Personel,
Birim Bagkan Yrd.,

v

Kalan Hibe Odemesinin Yapilmasi

Ogrencinin hak ettigi hibe
miktar hesaplanarak
kalan hibe 6demesi

iigili Yazi, Harcama

Birim Bagkani, Strateji Gelistirme Dairesi Talimati
Koordinatori, Strateji Baskanligi tarafindan
G. D. Bsk. 6grencinin hesabina
yapilr.
v
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

YoBU

Kaarlilkls, SSaganya..
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Sorumlu Personel,
Mevlana DP Kurum
KoordinatoriBirim
Baskan Yrd., Birim
Baskani,Rektor Yrd.
Rektor

Yiiksekogretim Kurulu’na Yonelik
Raporlama

!

Mevlana Ogrenim
Hareketliligi Giden

Ogrenciler ile ilgili genel

bilgiler Ulusal Ajans

ilgili Yazi, Ara Rapor,

tarafindan talep edilen Nihai Rapor

tarih ve gercevede
Universitemiz adina
raporlanir.

Mevlana Ogrenim Hareketliligi Giden
Ogrenci Iglemleri Is Akig Siirecinin
Sonlandiriimasi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

YoBU

Kaarlilkls, SSaganya..




