OGRETiIM UYELERININ VE GOZETMENLERiIN SINAVLARDA
DIKKAT ETMESI GEREKEN KURALLAR

Yozgat Bozok Universitesi Fen Edebiyat Fakdiltesi sinavlarinda goérev yapacak
gdzetmenlerin ve sinavlari olan 6gretim Uyelerinin sinavlarda asagidaki hususlara dikkat
etmeleri uygun olacaktir.

Sinav Baslamadan Once:

b

Sinavdan en az 10 dakika 6nce sinav salonunda hazir bulunulmasi

Sinava unvan ve isimlerinin bulundugu kaseleri ile tikenmez kalem, zimba gibi
kirtasiye Urlnleri ile gelmeleri

Sinava cay, kahve vb. iceceklerle veya kitap, dergi, fotokopi vb. dokiiman ile
gelinmemesi

Ogrencilerin sinava uygun bir sekilde oturma diizeninin olusturulmasi

Sinavla ilgili duyuru ve uyarilarin yapiimasi

a.

Sinav sliresi ve sinava giris ¢ikis yapilabilecek zamanlarin(Sinavdan ilk 20
dakika 6grenci ¢ikarilmamasi ve ilk 20 dakika disinda gelen 6grencilerin
sinava alinmamasi ile ilk 20 dakikada gelen Ogrenciye ek sire
verilmemesi) duyurulmasi

Kimliklerin  masa lzerinde hazir bulundurulmasi  gerekliliginin
hatirlatilmasi

Olasi bir kopya durumunda 6grenciler hakkinda tutanak tutulup cezai
islem sirecinin baslatilacaginin hatirlatiimasi

Sinav Esnasinda:

1. Dersin ogretim Uyesi tarafindan saglanacak olan resimli 6grenci listesine gore
yoklama yapilmasi

Ogrencilerin resimli kimlikleri ile resimli yoklama listesinin kontrol
edilmesi

Ogrencilerin  sinav  yoklama tutanagini  tilkenmez kalem ile
imzalamalarinin saglanmasi



C.

Ogrencilere dagitilan sinav kagitlarina égrencilerin tiikenmez kalemle isim
yazip yazmadiklarinin kontrol edilmesi

Ogrencilere dagitilan sinav kagitlarindaki bilgilerin  beklendigi gibi
oldugunu kase ve imza(paraf) ile belirtilmesi

Sinav yoklama tutanaginin tam olarak doldurulmasi(dersin adi, sinav
salonu, sinava katilan 6grenci sayisi-rakam ve yazi ile-, dersin 6gretim
Uyesinin adi, gdbzetmen unvan ve ismi ile imzasi bélimlerinin tam olarak
doldurulmasi)

2. Baslangigta duyurulan sireler disinda sinav salonundan 6grenci gikarilmamasi

3. Sinav siiresince sinav salonunun sinava uygunlugunun devam ettirilmesi

a.
b.
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Sinav siiresince sinav salonunun terkedilmemesi

Sinav siresince cep telefonu kullanilmamasi

Sinavi biten ve belirtilen siirelerde sinav salonundan gikan 6grencilerin
sinav salonu yakinlarinda giirtilti yapmalarinin engellenmesi

Sinav salonunda bir baskasiyla konusulmamasi, sohbet edilmemesi

Sinav siresince sabit bir yerde durulmamasi, sinav salonunda dolasiimasi
Gerekli gorilen durumlarda 6grencilerin yerlerinin degistirilmesi

Kopya ¢ekilmesinin engellenmesi icin uyarilarin yapilmasi ve buna ragmen
kopya tespit edilirse ilgili kanitlarla birlikte tutanak tutulmasi

Sinav Sonunda:

1. Sinav evrakini eksiksiz olarak toplanmasi

a.

Sinav kagitlarinin sayilmasi ve o salonda sinava katilan 6grenci sayisi ile
uyumlu oldugundan emin olunmasi

ilgili sinav evrakinin (Sinav kagitlari, sinav yoklama tutanagi vb.) sinav
zarflarina konulmasi

Sinav zarflarinin Gzerindeki bilgilerin(icinde bulunan sinav kagidi sayisi,
gdzetmen unvan ve isimleri vb. ) eksiksiz doldurulup imzalanmasi

2. Toplanan sinav evrakinin ilgili 6gretim Uyesine teslim edilmesi (ilgili 6gretim
Uyesinin sinav salonuna gelemedigi durumlarda 6gretim Uyesine fiziki olarak ya
da telefon yolu ile ulasilarak bilgi verilmesi)



