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Amag ve Kapsam

1)Bu kilavuz, Yozgat Bozok Universitesi biinyesindeki ortak derslerin; materyallerinin,
BOYSIS ortamina vyiiklenecek etkinliklerin ve BOYSIS ders sayfasi gorintisinin
standartlastiriimasi icin hazirlanmistir.

Tanimlar

1) Bu kilavuzda gegen;

a) BOYSIS: Bozok Ogrenme Ydnetim Sistemini,

b) H5P: BOYSiS'te yer alan interaktif dgrenme yéntemlerini,

c) MBZ: Ortak Derslerde kullanilacak paket dosyalarini,

¢) OBS: Ogrenci Bilgi Sistemini,

d)Ortak Dersler: Yozgat Bozok Universitesi blinyesinde ayni veya farkli fakiltede,
yuksekokulda ve meslek yiksekokulunda okutulmasi planlanan derslerden kodu, teorisi,
uygulamasi, laboratuvari, AKTS kredisi ve igerigi ayni olanlar arasindan ortak dersler boélim
bagkanhgi tarafindan énerilen Senato tarafindan kabul edilen dersleri,

e) UZEM: Uzaktan Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezini,

f) Universite: Yozgat Bozok Universitesini,

g) Senato: Yozgat Bozok Universitesi Senatosunu,

g) YOBUTYV: Yozgat Bozok Universitesi TV'yi,

h) 5/i Dersleri: Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi, Tirk Dili, Yabanci Dil derslerini, ifade
eder.

Derslerin Yurutulmesi

1) Dersler, Senato tarafindan kabul edilen akademik takvime bagli bir sekilde baglar
ve biter.

2) En az 14 haftalik ders programi ilgili 6gretim elemanlari/bolim bagkanliklari ile
koordineli bir sekilde UZEM vyetkilileri tarafindan hazirlanir.

3) Ortak dersler yiiz yiize yapilabilecegi gibi BOYSIS (zerinden online olarak da
yapilabilir. Hangi dersin yuz ylze hangi dersin online yapilacagina iligkin nihai karari Senato
verir. Butuin ortak dersler BOYSIS ortaminda tanimlanir, ders materyalleri BOYSIS ortamina
yuklenir.

4) Ders materyallerinin hazirlanmasindan dersi veren 6gretim elemanlari sorumludur.
Ayni ortak ders igin birden fazla 6gretim elemani goérevlendirimesi durumunda; ders
materyallerinin hazirlanmasinda dersi verecek olan batiin 6gretim elemanlari esit dizeyde
sorumluluga sahiptir. BOYSIS U(zerinde derslerin yiiklenmesi, sinavlarin ayarlanmasi gibi
teknik konularda ise UZEM vyetkilileri sorumludur.

5) Ogretim elemanlari, uzaktan 6gretim programlarinda verecekleri dersler igin bu
kilavuzda belirtilen hususlara uymakla yukumladur.

Standart Ders $ablonu

1) BOYSIS ortamina tanimlanacak standart ders sablonunun en iist sirasinda sunlar
yer almahdir:

a) Duyurular: Dersi veren 6gretim elemani ile dersi alan 6gdrenciler arasindaki
iletisimin saglanmasi, égrencilere gerekli bilgilendirilmelerin yapilmasi igindir. ilgili égretim
elemani dersle ilgili duyurulari, bu alandan paylagsmalidir ve yariyll basinda 6grencilere
duyurular kismini takip etmelerini sGylemelidir.
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b) Ders izlencesi: Bir vyariyilda okutulacak konular hakkinda &grenciye
bilgilendirmede bulunmak igindir. Ders izlencesi i¢in ya Ornek 1'de yer alan ders izlencesi
formu ya da dersin Bologna ekraninda yer alan bilgi paketi kullaniimalidir. ilgili égretim
elemani ders izlencesine uygun bir sekilde dersini yartitmelidir.

c) Etkinlik Plani: Yarnyil icerisinde ara sinav basari notunun hesaplanmasi igin
yapilacak etkinliklerin (forum, 6dev, kisa sinav vb.) ve bu etkinlik detaylarinin 6grencilere
duyurulmasi icindir. Ornek 2'de belirtilen hususlar dikkate alinarak hazirlanmalidir. ilgili
dgretim eleman tarafindan yariyil basinda BOYSIS ortamina pdf olarak yiklenmelidir. ilgili
ogretim elemani ara sinav basari notuna katkisi bulunan etkinlikleri, etkinlik planina uygun bir
sekilde gerceklestirmelidir.

¢) Kaynakga: Yariyil igerisinde okutulacak konular hakkinda o6grencinin onbilgi
edinmesi veyahut konular hakkinda daha detayli bilgiye sahip olmasi i¢indir. Kaynakga, ders
konularini iceren genel bir listedir. APA yéntemiyle hazirlanmalidir ve BOYSIS ortamina pdf
olarak yuklenmelidir.

2)Duyurular, Ders izlencesi, Etkinlik Plani ve Kaynakca yariyil baginda hazirlanir ve
UZEM tarafindan acilacak BOYSIS ortamindaki ders sablonuna yiiklenir. Ders sablonu;
UZEM tarafindan .MBZ dosyasi haline getirilerek dersi veren 0ogretim elemanlarina
gonderilmelidir. MBZ dosyasinin dogru bir sekilde yuklenip yiklenmedigi UZEM tarafindan
denetlenmelidir.

3) BOYSiS'te verilecek ortak derslerin 14 haftalik ders materyalleri 63retim elemanlari
tarafindan vyariyil basinda hazirlanir ve sisteme yilklenir. Ancak &grencinin ders
materyallerine erigimi, dégrencilerden gizle/6grencilere goéster 6zelligi kullanilarak haftalik
olarak saglanir.

4) BOYSIS ortamina tanimlanacak ortak derslerin 1 haftalik ders standardi Ornek 3-
A ve 3-B’de gosterildigi gibi olup, her hafta bu standarda uyulmaldir:

a) Canli Ders: Canli ders modulinin olusturulmasidir. Bir ders saati 30 dakikadan az
olamaz. Dersler senkron olarak verilir. Yiiz yiize verilen ortak derslerde BOYSIS (izerinden
canli ders yapilamayacagi i¢in dersin sayfasina yuklenmemelidir.

b) Ders Notu: Her hafta islenecek konular hakkinda &grencilerin derse hazirlik
yapabilmeleri icindir. Ornek 4’te yer alan sablon kullaniimalidir ve BOYSIS ders sayfasina
PDF formatinda yiklenmelidir.

c) Ders Sunumu (Slayt): Ders esnasinda kullanmak ve igslenecek konular hakkinda
temel hususlara ogrencilerin dikkatini ¢ekmek icindir. Ders notunda belirtilen hususlarin
gorsellerle zenginlestirilmis halidir. Ornek 5'te yer alan sablon kullaniimalidir ve BOYSIS ders
sayfasina PDF formatinda yiklenmelidir.

¢) Etkilesimli Video (H5P):Okutulmasi planlanan derslerin haftalik konularina iliskin
on bilgilendirme amaciyla dnceden cekilen ve dgrenci erisimine agilan kisa videolarin H5P
kullanmak suretiyle etkilesimli hale getirilmis seklidir. Bu videolar 5-10 dakikalik H5P eklentisi
kullanilarak hazirlanmahdir ve igerisinde 6grenciye en az 4 durak noktasi olmall/ soru
sorulmalidir. Cekimi tamamlanan kisa videolar YOBUTYV Uzerinden erisime aciimalidir.

d) Diger H5P Etkinlikleri: BOYSIS iizerinde kullanilan MOODLE modiillerinden
biridir. Ogrenciye interaktif 6grenme imkani sunmaktadir. Her hafta igin etkilesimli video
haricinde en az 2 HS5P etkinligi dénem basinda hazirlanmali ve BOYSIS ortamina
yuklenmelidir. H5P etkinliginin tlrine ve niteligine dersi veren 6gretim elemanlar karar
vermelidir.
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e H5P etkinlikleri ara sinav notunun belirlenmesinde kullanilabilir. Bu etkinliklerin ne
kadar yuzde ile ara sinav notuna etki edecegi dersi veren 6gretim elemanlari
tarafindan belirlenir ve ders izlencesinde ve etkinlik planinda dénem basindan
6grencilere duyurulur.

e BOYSIS ortamina yiiklenecek H5P etkinlikleri yildan yila artacagindan, H5P
etkinlikleri hafta hafta gruplandirilmis sekilde bir veri tabaninda yer alacaktir. Bu
sekilde BOYSIS iizerinde bir H5P kiitiiphanesi olusturularak, dénem icerisinde
hazirlanan H5P etkinlikleri bu kitiiphanede yer alacaktir. Ogrenci, 6gretim
elemaninin ara sinav puanlamasi i¢in zorunlu tuttugu H5P etkinlikleri disinda
kalan etkinliklere de ulasabilecektir.

Sinavlar

1) Genel Hususlar

a) Dersin ham basari puanina katkisi olan etkinlikler/sinavlar, Universite mevzuatina
ve Senato kararlarinda belirtilen usullere-esaslara gore yapilir. Sinavlarin yurutilmesinden
UZEM ve Ogretim elemani sorumludur.

b) Yariyll boyunca uygulanacak tum sinavlarin hazirlanabilmesi igin soru bankasi
olusturulmalidir. Sorular dersi verecek 6gretim elemanlarinin tamaminin katihmi ile hazirlanir
ve BOYSIS ders sayfasina yiklenir. Soru bankasinda 5/1 dersleri i¢in -her yariyilda-
baslangicta 300 (¢ yiz) soru; ortak ders olarak okutulmasina karar verilen diger dersler icin
dersi verecek dgretim elemani sayisina gore baslangicta:

o 3 6gretim elemanina kadar 150 (yaz elli),

e 6 6gretim elemanina kadar 300 (g yiz)

e 7 ve daha fazla 6gretim elemanina kadar en az 350 (lg yuz elli) soru olmalidir.

c) Soru bankasina soru eklenmesi isi, dersi veren her 6gretim elemani icin ilerleyen
yariyillarda devam etmelidir. ilgili 6gretim elemanlari soru havuzuna her yariyil bagina 50
(elliy soru eklemelidir. Yarnyil ici etkinliklerde kullanilan sorular, yil sonu sinavlarinda
kullaniimamalidir.

¢) Sorularin BOYSIiS'te yer alan soru bankasina yiiklenmesi UZEM tarafindan yapllrr.
Soru bankasinda baslangig itibariyle yeterli soru olup olmadigi ve hangi égretim elemaninin
soru havuzuna kag soru ekledigi UZEM tarafindan takip edilir. Ders Materyalleri inceleme
Komisyonu gerek gorirse bu bilgileri UZEM’den talep edebilir.

d) Soru bankasinda yer alacak sorular BOYSIS sinav olusturma kategorisinde yer
alan soru sorma sekillerinden segilir. Soru turt goktan segmeli, dogru-yanlis sorulari vb.
sekilde olabilir. Bir sinavda birden fazla sekilde soru sorulabilir. (Ornegin 10 soruluk bir
sinavda 5 ¢oktan segmeli, 2 dogru-yanlhs, 3 bosluk doldurma sorusu sorulabilir.)

e) Sorular her hafta igin kolay-orta-zor seklinde 3 kategori halinde gruplandirilir.
Sorular her hafta igin (14 hafta) ayri ayri hazirlanmalidir. Ornegin 1. Hafta kolay, 1. Hafta
orta, 1. Hafta zor/ 2. Hafta kolay, 2. Hafta orta.... )

f) Sinavlar, her o6gdrenciye farkli sorunun (rastgele) gelmesi, Onceki soruya
donllememesi gibi sinav glvenligini artirici  sekilde ayarlanmalidir.  Sorularin
hazirlanmasindan dersi veren 6gretim elemanlari; hazirlanan sorularin BOYSIS ortamina
yuklenmesinden, sinavlarin hazirlanmasindan ve dersi veren o6gretim elemanlarina
iletiimesinden UZEM sorumludur.
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g) Sinav notlarinin égrenciler tarafindan takibi icin BOYSIS ortaminda yer alan not
defteri kurulumu yapiimalidir. Not defteri; yariyll basinda 6gretim elemanin etkinlikler igin
belirledigi yizdeler tizerinden UZEM tarafindan hazirlanacak .MBZ dosyasinda yer almalidir.

g) Ortak dersler kapsaminda o6grencilerin basari notuna katkisi bulunan butun
sinavlar yiiz yiize (sinav salonunda kagit-kalem kullanilarak veya sinav salonunda BOYSIS
Uzerinden) ve gbzetimli olarak yapilir.

h) Ogretim elemani 6lgme ve degerlendirmeye iliskin kayitlari/fiziki evraklari argivde
muhafaza edilmek Uzere ilgili birime teslim eder. ilgili birim teslim aldigi evraklari yasal siresi
boyunca saklamakla yukimlidar.

) Olgme ve degerlendirme sirecinin glvenliginin saglanmasinda; hukuki agidan
seffaf, aciklanabilir ve denetlenebilir ilkeler dogrultusunda tim o6lgcme uygulamalarinin kayit
altina alinmasi, 6dev verilmesi/agik ucglu soru sorulmasi hélinde benzerlik oranlarinin
belirlenmesi ve dereceli puanlama o&lgedi (rubrik) ile degerlendiriimesi gibi yontemler
kullanilabilir.

2) Ara Sinavlar

a) Derslerin ara sinavlari, ilgili yariyill suresi igerisinde g¢evrimici veya yuz yuze
etkinliklerden alinan notlarla, stre¢ dederlendirmesi yoluyla gerceklestirilir.

b) Ara sinav, bir dersin yariyil i¢i dlgme ve degerlendirmesine dahil edilen etkinliklerin
toplamindan olusur. Ara sinav notu ise bu etkinliklerden olusan sure¢ degerlendirmesi
yoluyla alinan puanlarla hesaplanir.

c) Derslerin ara sinav degerlendirmeleri, ilgili yariyil siresi igerisinde, en az biri kisa
sinav olmak Uzere 3 etkinligi (kisa sinav, édev, forum, H5P vb) kapsar. Buna ek olarak
sistem tarafindan otomatik hesaplanacak olan BOYSIS ders ici etkinliklerini tamamlama
(ders notu indirme, ders sunusu indirme, ¢alisma sorularini indirme, canl ders kaydi izleme,
videolari izleme, etkinliklere katilma vb.) oranlari ara sinav basari notuna etki edecek sekilde
puanlamaya dahil edilebilir.

¢) Derslerin ara sinavlarina iliskin stre¢ degerlendirmesinin nasil yapilacagina ilgili
bdlim baskanliklari/koordinatérlikler karar verir. Alinan karar, égrencilere duyurulur.

d) Ara sinav basari notunun belirlenmesi icin yapilacak etkinliklerin; tlrQ, sayisi ve
yuzde cinsinden katkisi yariyll basinda o6gretim elemani tarafindan belirlenir, ders
izlencesinde duyurulur.

e) Ara sinav basari notunun belirlenmesi igin yapilacak etkinliklerin; tarl, konu
kapsami, soru sayisi, soru turl, baslangici-bitisi/suresi, yuzde cinsinden katkisi vb. hususlar
yariyll basinda 6gretim elemani tarafindan belirlenir, etkinlik planinda duyurulur.

f) Ara sinav basari notunun belirlenmesi icin yapilacak etkinliklerin tirt ve yltzdeleri
ilgili 6gretim elemani tarafindan en geg ilgili yariyil/yil derslerinin ilk iki haftasi icinde OBS’ye
girilir.

g) Ara sinav basari notunun hesaplanmasina katkisi bulunan etkinlikler, OBS’de ayri
ayri gruplandirilir (Ornegin 1. Kisa sinav, 2. Kisa sinav, 1. Odev, 2. Odev 1. Forum, 2. Forum
gibi ayri ayri not girig alanlari olusturulmalidir) ve dersi alan tim 6gdrencilere ayni etkinlik
uygulanir. Dersin ham basari puanina katkisi olan etkinlikler ve bu etkinliklerin yizdeleri
ogrencilere ilan edildikten sonra dgretim elemanlari tarafindan degistirilemez.

g) Ara sinav basari notunun hesaplanmasina katkisi bulunan kisa sinavlar, ilgili
yariyihn 4. ve 13. haftalari dahil olmak Uzere bu haftalar arasinda ders saatleri disinda
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belirlenen ortak bir tarih ve saatte merkezi olarak gergeklestirilir. Her bir kisa sinav
etkinliginden en fazla 15 gun once o6grenciler, kisa sinava iligkin butin hususlarda
bilgilendirilir. Ara sinav basari notunun belirlenmesi i¢in yapilacak kisa sinavlarda kag¢ soru
sorulacagi, sorular arasinda gecisin mumkun olup olmadigi gibi hususlar 6grenciye ilan edilir.
ilan edilecek hususlar etkinligin agiklama kisminda da belirtilir.

h) Ara sinav basari notunun belirlenmesi igin verilen 6dev etkinliklerinde &devin
hazirlanmasi i¢in 6grenciye en az 1 (bir) ay sure taninir. 1 (bir) aylik strenin baglama ve bitis
tarihleri etkinligin agiklama kisminda 6grenciye ilan edilir. Odevler intihal oranina gére
puanlandirilir. intihal orani %40’I gegemez.

1) Ara sinav basari notunun belirlenmesi igin verilen forum etkinliklerinde 6grenciye en
az 1 (bir) hafta stre taninir. 1 (bir) haftalik strenin baslama ve bitis tarihleri etkinligin
aciklama kisminda 6grenciye ilan edilir.

i) Ara sinav basari notunun belirlenmesi icin yapilacak kisa sinavlarda otomatik
notlandirma yapilir. Dersi veren dgretim elemani; 6grencinin sinavina mudahale edemez,
kanaat notu kullanamaz. Dersi veren 6gretim elemanlarinin ortak karari ile yanlis soru oldugu
kanaatine varilirsa durumdan UZEM haberdar edilir. Yanlis sorunun UZEM’e bildiriimesinin
ardindan dersi veren 6gretim elemani sadece yanlig soru ile sinirh olmak kaydiyla elle
puanlama yapabilir.

j) Kisa sinav notlari, ilgili sinav tarihinden itibaren 15 gun igcinde dersin 6gretim
elemani tarafindan OBS’ye girilir’/kaydedilir/ilan edilir. Ders déneminin bittigi 14. Hafta ile tim
kisa sinav notlarinin ve diger etkinliklere iliskin notlarin OBS’ye giriimesi/kaydedilmesi/ilan
edilmesi gerekir.

k) Ara sinav basari notunun hesaplanmasi icin belirlenen etkinliklere katilim
saglamayan &grenciler, ilgili etkinlikten O (sifir) puan almis sayilir ve o etkinlik 6zelinde
OBS'’ye notu 0 (sifir) olarak girilir.

[) Uzmanlik alan dersi, tez ¢alismasi, bitirme projesi vb. lisansustl dersler ile 6zel
degerlendirmeli derslerin ara sinavlarinin nasil dederlendirilecegine ilgili akademik birimlerin
yetkili kurullari tarafindan karar verilir.

3) Mazeret Sinavlari

a) Mazeret sinavlari, “Yozgat Bozok Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi” ile “Yozgat Bozok Universitesi Lisansustli Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi” cergevesinde yapilir.

b) Ara sinav basari notunun belirlenmesi igin yapilacak olan kisa sinavlar diginda
diger etkinliklerde mazeret sinavi uygulanmaz. Ogrencinin mazeretli olarak giremedigi tim
kisa sinavlarin yerine gegecek tek bir sinav yapilir. Ogrencinin mazeret sinavi notu, girdigi
tim sinavlarin toplamina eklenir ve ortalama alinir. Ornegin, bir 6grenci 3 kisa sinavdan
olugan bir dersin 2 sinavina mazeretli olarak girememisse, bu sinavlarin yerine mazeret
sinavi ile girdiginde almis oldugu tek sinav notu girdigi diger 1 (bir) sinavin toplam notuna
eklenir ve toplam 2’ye bélinerek égrencinin ara sinav notu hesaplanir.

c) Ogrenciler, ilgili egitim-dgretim yili igin gecerli olan akademik takvimde belirtilen
sureler igcerisinde mazeretlerini bildirir dilekgelerini, kayitlandiklari akademik birimin 6grenci
islerine teslim eder.

¢) Mazeret sinavi basvurulari, ilgili akademik birimin yénetim kurulu tarafindan
degerlendirilir. Mazeret sinavi hakki elde eden égrenciler, ilgili akademik birimin 6grenci igleri
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tarafindan dersi veren 6gretim elemanlarina iletiimek tGzere Ortak Dersler Bolim Bagkanhgi
faaliyete gecinceye kadar UZEM’e bildirilir.

d) Akademik takvimde belirtilen tarihler (14.Hafta) disinda mazeret sinavi yapilmaz.
Bu tarihler igerisinde hangi  glnde/ginlerde ve  saatte/saatlerde  mazeret
sinavinin/sinavlarinin yapilacagina akademik birimlerin yénetim kurulu karar verir. Mazeret
sinavi takvimi, ilgili birimin internet sitesinden ilan edilir.

e) Mazeret sinavina girecek dgrenciler, bu sinavin yapilacagi tarihe kadar islenen
dersin igeriginden sorumlu tutulur. Mazeret sinavini igerir .MBZ dosyasini ilgili dersin soru
havuzundan UZEM hazirlar ve 6gretim elamanina gonderir.

f) Sinav sorularinin hazirlanmasindan ve puanlarin ilgili yariyila iliskin akademik
takvimde belirtilen surelere uygun bir sekilde OBS'ye girilmesinden/
kaydedilmesinden/ilanindan dersi veren 6gretim elemani/elemanlari sorumludur.

4) Yil Sonu/Final Sinavlari

a) Final sinavinin, dersin ham basari puanina yutzde cinsinden katkisi yariyil basinda
ogretim elemani tarafindan belirlenir, ders izlencesinde duyurulur.

b) Final sinavinin dersin ham basari puanina katki yUzdesi ilgili 6gretim elemani
tarafindan en gec ilgili yariyil/yil derslerinin ilk iki haftasi icinde OBS’ye girilir. Final sinavinin
ders ham basari puanina katki ylzdesi édrencilere ilan edildikten sonra égretim elemanlari
tarafindan degistirilemez.

¢) Final sinavinin dersin ham basari puanina katki ylizdesi ile bitinleme sinavinin
dersin ham basari puanina katki yizdesi ayni oldugundan bdtinleme sinavinin dersin ham
basari puanina iliskin katki ylizdesi OBS’ye giriimez.

¢) Final sinavinin yapilmasinin ardindan harf notlarinin tespiti(basari skalasi) UZEM
ve ilgili 6gretim elemanlari tarafindan yapilir. Bu tespit yapilirken, dersi alan tim dgdrencilerin
notlari Uzerinden standart bir istatistiksel hesaplama kullanilir. (")gretim elemani, UZEM'’in
belirledigi harf notunu OBS’ye girer ve 6grencilere duyurur. Ogretim elemaninin harf notlarini
belirlenen sekilde girip girmediginin kontrolini UZEM yetkilileri yapar.

d) Yil sonu sinavlarinda (final sinavi, bitinleme sinavi ve (¢ ders/tek ders sinavi)
otomatik notlandirma yapilir. Dersi veren 6gretim elemani; 6grencinin sinavina mudahale
edemez, kanaat notu kullanamaz. Dersi veren ogretim elemanlarinin ortak karari ile yanlg
soru oldugu kanaatine varilirsa durumdan UZEM haberdar edilir. Yanlis sorunun UZEM’e
bildiriimesinin ardindan dersi veren 6gretim elemani sadece yanlis soru ile sinirh olmak
kaydiyla elle puanlama yapabilir.

e) Sinav sorularinin hazirlanmasindan ve puanlarin ilgili yariyila iligkin akademik
takvimde belirtilen surelere uygun bir sekilde OBS'ye girilmesinden/
kaydedilmesinden/ilanindan dersi veren 6gretim elemani/elemanlari sorumludur.

f) Final sinavina katilim saglamayan 6grenciler, 0 (sifir) puan almig sayilir ve OBS’ye
notu O (sifir) olarak girilir.

Derslere Devam

1) Yozgat Bozok Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yoénetmeligi'ne gore égrencilerin derslerde devam kosulunu saglayip saglamadiginin tespiti;
yuz ylze okutulmasina karar verilen ortak derslerde OBS’den alinacak listeyle, uzaktan
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editim yoluyla okutulmasina karar verilen ortak derslerde ise yoklama raporu ile takip
edilmesi gerektiginden BOYSIS ders sayfasina ders yoklamasi eklenmemelidir.

2) Ogrencilerin canli derslere katihm durumuna gore yoklama raporu verileri haftalik

bazda olusmaktadir. Yoklama raporuna bir canli dersin;

o En az ylzde yetmisine katiim saglamayan &6grenci o canli ders icin “yok”
(yoklama raporunda simgesel karsiligi kirmizi dolgulu kutucuk igerisinde X
isaretidir) seklinde,

o En az yluzde yetmisine katihm saglayan 6grenci ise “var” (yoklama raporunda
simgesel karsiligr yesil dolgulu kutucuk icerisinde v isaretidir) seklinde,
yansimaktadir.

3) Ogretim elemanlari, dersin devam kosuluna ve yoklama raporu uygulamasina

iliskin hususlarda yariyil basinda 6grencileri bilgilendirmelidir.

4) Ogrencilerin devamsizlik durumlari, Senato Kararina ve Universitenin kurumsal

mevzuatina uygun bir sekilde siresinde OBS’den ilan edilmelidir.

Tercihe Bagl Ders Sablonu

1) Ortak dersleri veren 6gretim elemanlari belgelendirmek kaydiyla; bu kilavuzda
belirtilen standart ders sablonuna iliskin esaslari eksiksiz olarak sagladijinda yeniden atama
kapsaminda Yozgat Bozok Universitesi Akademik Yikseltiime ve Atanma Yoénergesi ekinde
(Ek-3) bulunan puanlama tablosunda A9'da yer alan ders verme faaliyetleri i¢in belirtilen
puanlarin iki katini alir.

2) Ders Materyalleri inceleme Komisyonu tarafindan yukarida belirtilen hususlara
uygunlugu kabul edilen ve bu sebeple Yozgat Bozok Universitesi Akademik Yiikseltime ve
Atanma Yonergesi ekinde (Ek-3) bulunan puanlama tablosunda A9’da yer alan ders verme
kapsamindaki faaliyetler igin belirtilen puanlarin iki katini alan 6gretim elemani, bir sonraki
atama dénemlerinde ayni dersten yeniden iki kat puan alabilmek i¢cin daha dnce yapilanlara
ilave olarak;

e Her yariyll bagina en az 3 (t¢) H5P etkinligi,

e Soru havuzuna her yariyll basinda 50 (elli) soru eklenmesi,

e Ders notu ve sunumlarin gincellenmesi,

e Dersin 6grenme ciktilarinin BOYSIS ders sayfasina eklenerek bu 6Jrenme

ciktilarinin, dersin materyallerinin ve dersin sayfasina yuklenecek etkinliklerin
tamami ile eslestiriimesi, islerini yapmalidir.

Ornek 1: Ders izlencesi

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI ..................
MESLEK YUKSEK OKULU/ YUKSEKOKULU/FAKULTESI
.................. BOLUMU ................... DERS OGRETIM PLANI
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Dersin Kodu

Dersin Katalog Tamim (igerigi)

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yéntemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

Dersin Ogrenme Giktilari

Hafta

=

© 00 N o o~ WDN

I N I =
A w N L O

Teori

Dersin Adi

Yanyil Dersin T+U+L Kredi =~ AKTS Egitim
Tird (Saat/Hafta) Dili
(Z/S)

DERS BILGILERI

(Bu kisimda, dersin kisa igerigi ve varsa 6n kosulu belirtilir.)
(Bu kisimda dersin amaci belirtilir.)

(Dersin hangi akademik seviyede verildigi belirtilir. On lisans,
lisans vs.)

( )Orgiin () Uzaktan ( )Karma/Hibrit

(Varsa 6n kosul belirtilir.)

(Bu kisma yariyil sonu hedeflenen 6grenme c¢iktiklar eklenir.)

DERS ICERIGI
(Haftalik Ders Igerigi bu kisma yazilir.)
Uygulama/Laboratuvar

Dersin Ogrenme Kaynaklari

(Bu kisma ilgili dersin temel kaynaklari yazilir.)

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

(Dersin AKTS kredisini belirleyecek yariyil ici etkinliklerin sayisi ve bunlarin etki yiizdeleri bu alana yazilir)
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Yariyil igi Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev
Uygulama

Forum/ Tartigma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)
Yariyil igi Galismalarin Yanyil Bagariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

Toplam

DERS iS YUKU TABLOSU
(Hangi etkinligin toplam ka¢ adet yapilacagi ve bu etkinliklere haftalik kag saat ayrilacagi bu alana yazilir. Bu
sayede toplam ig yuku belirlenir. Bir dersin AKTS kredisi, miifredatta yer alan AKTS kredisinden diisiik veya
fazla olamaz)

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftahik Toplam is Yiikii
Saat)

Teori

Uygulama

Forum/ Tartigsma Uygulamasi
Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane Galismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi

Final Sinavina Hazirhk

Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam s Yiikii

Toplam s Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

DERS iZLENCESi SABLONUNU INDIRMEK ICiN TIKLAYINIZ.

Ornek 2: Etkinlik Plani
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........... DERSI ETKINLIK PLANI*

Etkinligin Konu Kapsam
Soru Sayisi

Etkinligin Tiirii Soru Tiirii vb.

Etkinligin
Baslangici-Bitisi

Ara Smav Basari
Notuna Katkisi
(Yiizde Cinsinden)

ETKINLIK PLANI SABLONUNU iNDIiRMEK iCiN TIKLAYINIZ.

Ornek 3-A: BOYSIS Ders Sayfasi (Uzaktan Egitim Yoluyla Verilecek Dersler icin)

'Plan metin diizeni, Times New Roman yazi sitilinde, 12 punto, 1,5 satir araligi ve ortali olmalidir. Etkinlik
sayisina gore satir cogaltilabilir veya azaltilabilir. Plan, BOYSIS ders sayfasina pdf formatinda yiiklenmelidir.
Ara smav basar1 notunun hesaplanmasina katkis1 bulunmayan etkinliklerin planina eklenmesi ilgili dgretim

elemaninin istegine baghdir.
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(=)
= Duyurular

ﬁ Ders izlencesi

[ etkintik pran
ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHi I DERSI ETKINLiK PLANT
e
Etkinligin Konu Etkinligin Ara Sinav Bagan
Elkihligin Tiirii Kapsam Baglangici- Notuna Katkis1
Soru Sayis1 Bitisi/Siiresi (Yiizde Cinsinden)
Soru Tiirii vb.
KISA SINAV 1-8. HAFTA 8. hafta /sinav 50
KONULARI siiresi 25 dakika
20 SORU
COKTAN SECMELT
TEST
ODEV Osmanh Devleti 4-10 Haftalar arasi 25
Demokratiklesme
Hareketleri Hakkinda
Arastirma Yapimz
HSP 1-2-3-4-5-6-7-8 11gili haftalarda 25
ETKINLIKLERI HAFTALAR ders saati igerisinde
INTERAKTIF yapilmahdir
VIDEOLAR
B Kaynakea
1. HAFTA

G 1. Hafta Canli Ders

1' 1. Hafta Ders Notu (2022-23 Giincel)
ﬁ 1. Hafta Ders Sunumu

1. Hafta Interaktif Kisa Video -1

W24 1. Hafta interaktif Kisa Video -1l

IR Bu gergeklesmezse izin verilmez: 1. Hafta interaktif Kisa Video -1 etkinligi tamamland) olarak isaretlendi
1. Hafta Ogrenme Etkinligi: Bulmaca-I
1. Hafta Ogrenme Etkinligi: Bulmaca-Ii

1. Hafta Ogrenme Etkinligi: Osmanh Padisahlari Albimi

Ornek 3-B: BOYSIS Ders Sayfasi (Yiiz Yiize Verilecek Dersler icin)
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2 buyurutar
B pers izlencesi
I

") Edkinlik Plar

ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI I DERSI ETKINLIK PLANI

g
Etkinligin Konu EtKkinligin Ara Smav Bagan
Etkihligin Tiiril Kapsami Baglangici- Notuna Katkisa
Soru Sayis1 Bitisi/Siiresi (Yiizde Cinsinden)
Soru Tiirii vb.
KISA SINAV 1-8. HAFTA 8. hafta /siav 50
KONULARI siiresi 25 dakika
20 SORU
COKTAN SECMELL
TEST
ODEV Osmanh Devleti 4-10 Haftalar aras: 25
Demokratiklesme
Hareketleri Hakkinda
Aragurma Yapumz
HS5P 1-2-3-4-5-6-7-8 Tigili haftalarda 25
ETKINLIKLERI HAFTALAR ders saat icerisinde
INTERAKTIF ¥apilmahdir
VIDEOLAR
'I_ Kaynakga

1. HAFTA

ﬁ 1. Hafta Ders Notu (2022-23 Giincel)
ﬁ 1. Hafta Ders Sunumu
1. Hafta interaktif Kisa Video -|

L)
@24 1. Hafta interaktif Kisa Video -Il

EIITIPETE Bu gerceklegsmezse izin verilmez: 1. Hafta interaktif Kisa Video -1 etkinligi tamamland olarak isaretlendi

1. Hafta Ogrenme Etkinligi: Bulmaca-|
1. Hafta Ogrenme Etkinligi: Bulmaca-II

E 1. Hafta Ogrenme Etkinligi: Osmanli Padisahlari AlbGmi

Ornek 4: Ders Notu Sablonu
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PROGRAMIN ADI-DERS ADI
Konu Bashg
Haftas1

Ogretim Elemaninin Unvam Adi1 SOYADI

Birinci Derece Bashk

DERS NOTU SABLONUNU iNDIRMEK iCiN TIKLAYINIZ.

Ornek 5: Ders Sunusu Sablonu®

“Metin diizeni; Times New Roman yazi sitilinde, 12 punto, 1,5 satir aralig1 ve iki yana yasl diizeninde olmalidir.
Dipnotlar ise Times New Roman yaz sitilinde, 10 punto, 1 satir aralif1 ve iki yana yash diizeninde olmalidir.
Akademik ve etik ilkelere uygun sekilde 6zgiin hazirlanmali ve telif hakki gibi sorunlara yol agmamalidir.

Ders notunun hangi haftaya ait oldugu, notu hazirlayan 6gretim elemaninin unvan, adi ve soyadi, o hafta
islenecek konunun baslig1, programin ve dersin ad1 notun ilk sayfasinda belirtilmelidir.

Notlar dipnotlu veya son notlu, bilimsel ilkelere uygun ve kaynak gosterilerek hazirlanmalidir.

Notun hazirlanmasinda kullanilan kaynaklar notun en son sayfasinda kaynakga ad1 altinda belirtilmelidir.
Kaynakga sayfast harig en az 2 sayfa olacak sekilde BOYSIS ders sayfasina PDF formatinda yiiklenmelidir.
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YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI

Ders Adi

Prof. Dr./Dog. Dr./Dr.Ogr. UyesifOgr. Gor./Aras. Gor. Dr. IsimSoyisim

Hafta

. YOBU

Konu Basligi

» Slaytlara ekleyeceginiz metinler, 18 punto ve  Arial yazi tipinde olmalidir
« Paragraflar yerine, kelimeler, maddeler ve kisa cumleler tercih edilmelidir.
» Bir slaytta en fazla 10 satir metin olmalidir.

+ Anlatim ilgili gérsellerle zenginlestiriimelidir. (Ornegin Slayt Gésterisi
sekmesinden slayt gdsterisi kaydet ile)

DERS SUNUSU SABLONUNU iNDIRMEK iCiN TIKLAYINIZ.

3 Kurumsal sunum sablonu kullanilmalidir.

Sunumun kapak sayfasinda dersin adi, 6gretim elemaninin unvani, adi ve soyadi ile kaginct haftaya iligskin
oldugu belirtilmelidir.

Sunum; Arial yazi fontunda, 18 punto yazi bilyiikliigiinde ve iki yana yasli metin diizeninde olmalidir.

Paragraf yerine kelimeler, maddeler veya kisa ciimleler tercih edilmelidir. Bir slayt sayfasinda en fazla 10 satir
olmalidir.

PDF formatinda BOYSIS ortamina yiiklenmelidir.




