AKADEMIK DANISMANLIK
ISLEMLERI VE KAYIT
YENILEME SURECLERI

2026-2027 Egitim-Ogretim Yili  Hizmet i¢i Egitim

ibrahim ONAL e Akin YONKUC

Ogrenci isleri Daire Baskanligi




NEDEN BU EGITIM?

Yanlis kayit, yalnizca teknik bir hata degildir

Bir kayit hatasi 6grencinin akademik yolculugunu dogrudan etkiler.

01 02 03

Donem kaybi Eksik mezuniyet Gecgersiz sinav
Alinmayan zorunlu ders veya suresi Secmeli grup, AKTS, staj veya ortak Kayith olunmayan dersin sinavina
gecen kayit ders eksikligi girilmesi

Hedef: hatayi sonradan diizeltmek degil, onay 6ncesinde goriiniir kilmak.

Neden bu egitim?
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EGITIM CIKTILARI

Uygulama dort ortak kontrol noktasinda birlesir

Yetki Kim karar verir, kim uygular?
Ders mantigi Hangi ders 6nce alinir?
OBS akisi Kayit ne zaman kesinlesir?

istisna Sorun hangi seviyeye tasinir?

Egitim giktilar
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KARAR CERCEVESI

Mevzuat tek bir metinden ibaret degildir

2547 sayil Kanun ve iist mevzuat

On Lisans ve Lisans Yonetmeligi

Akademik Danismanlik Yonergesi ve 6zel yonergeler

Senato / yonetim kurulu kararlari

Akademik takvim ve OBS uygulamasi

Yorum yapilirken en giincel ve 6zel diizenleme esas alinir.

Karar gergevesi



AKADEMIK TAKVIM

2026-2027 guz yarniyilinda dort kritik tarih var

07-13 EYLUL 14-18 EYLUL 25 EYLUL 09 EKIM
Kayit yenileme Ekleme—-birakma Mazeretli kayit sonu Dersten ¢ekilme sonu

Tip, Dis Hekimligi, Hukuk ve hazirlik siniflari igin 6zel akademik takvim ayrica kontrol edilir.

Akademik takvim 05



SORUMLULUK ZINCIRI

Her aktor ayni siirece farkh bir noktadan katki verir

OGRENCI

DANISMAN

BOLUM / PROGRAM

BiRiM YONETIMI

IDARI BiRIMLER

Sorumluluk zinciri

Dersi seger ® danismana gonderir e kesinlesmeyi kontrol eder

Akademik uygunlugu inceler ¢ rehberlik eder ¢ onaylar veya iade eder

Akademik yorumu ve ¢ozlilemeyen sorunlari karara hazirlar

Kurul gerektiren islemleri karara baglar e tedbir alir

Tanim, belge, tarih, karar ve sistem kontrollerini yGruatdr
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HAZIRLIK SURECI

Danisman tanimi kayit haftasindan once hazir olmalidir

Boliim oOnerisi

Dengeli 6grenci dagilimi

Hazirlik siireci

Yonetim kurulu Birim 6grenci isleri

Gorevlendirme karari OBS tanimlamasi

Gorevlendirme: ders kayit tarihinden en az bir hafta 6nce

Boliim baskanhgi

Listenin danismana iletilmesi
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AKADEMIK DANISMANIN ROLU

Danisman onayi, icerik ve mezuniyet kontroluduir

01 Zorunlu dersler 02 Basarisiz / hic alinmamis dersler
03 Secmeli ders grubu 04 On kosul ve es degerlik
05 AKTS ve list yariyil 06 Mezuniyet butiinlGgi

Onay diigmesi, bu kontroller tamamlandiktan sonra kullanilmalidir.

Akademik danismanin rolii
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SORUMLULUK DENGESI

Ogrenci sorumludur; kayit danisman onayiyla kesinlesir

OGRENCI DANISMAN

Dersini seger Uygunlugu dogrular

®  Takvimi takip eder ®  Transkripti inceler
®  Danismana génderir ® Hatali secimi iade eder

®  Kesinlesmeyi kontrol eder ®  Uygun kaydi kesinlestirir

Bir tarafin islemi diger tarafin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

Sorumluluk dengesi
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BOLUM, BIRIM VE IDARI GOREVLER

Akademik karar ile operasyonel kontrol birbirinden ayrilmalidir

BOLUM / PROGRAM DEKANLIK / MUDURLUK BiRiM OGRENCI iSLERI
1 Danisman Onerisi 1 Toplanti ve tedbir 1 OBS tanimlan
2 Akademik yorum 2 Kurul gindemi 2 Kararlarin islenmesi
3 Ust yariyil teklifi 3 Mazeret degerlendirmesi 3 Belge—tarih kontroli
4 Cozilemeyen sorun 4 itiraz sireci 4 Hata listeleri

Boliim, birim ve idari gorevler
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DERS ALMA ONCELIGI

Ders seciminde sira onemlidir

1 Basarisiz ve hi¢ alinmamis alt donem dersleri
2 Bulunulan yariyilin zorunlu dersleri
3 Gerekli segmeli ders gruplan
4 Kosullar saglaniyorsa uist yariyil dersleri

Oncelik sirasi atlanarak yalnizca iist donem dersleriyle kayit yapilamaz.

Ders alma onceligi
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DERS YUKU

AKTS siniri, onayin ilk glivenlik kapisidir

45 90 60 20/30

AKTS / yaryil AKTS / yil AKTS AKTS / yaz

Genel azami ders yuki Yillik sistem CAP—YAP: anadal ile birlikte Genel / CAP-YAP

Sinirin altinda kalmak tek basina yeterli degildir; ders 6nceligi ve mezuniyet yapisi ayrica kontrol edilir.

Ders yiikii 12



UST YARIYILDAN DERS

Ust yariyil dersi yalnizca danisman onayiyla alinamaz

01 02

Zorunlu dersler alinmis mi? Azami AKTS asilmiyor mu? Kurul suiireci tamam mi?
Ogrenci bulundugu yariyil/yilin zorunlu Toplam yik 45/90 AKTS siniri icinde kalir. Bolim/program teklifi + birim yonetim
derslerini alir. kurulu onay gerekir.

Mart 2026 degisikligi: karar yolu agik¢a kurul siirecine baglanmistir.

Ust yariyildan ders
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GANO VE DERS TEKRARI

Akademik yetersizlik ve not yiikseltme birlikte degerlendirilmelidir

GANO < 2,00

® Akademik yetersizlik uyarisi
®  Basarisiz derslere dncelik
® jzleyen dénemde 2,00 kontrolii

®  Gerekirse sartl basarili derslerin tekrari

GANO ve ders tekrari

Not ylikseltme

Basarili ders yeniden alinabilir
Son alinan not gegerlidir
Risk 6grenciye agiklanmalidir

Ders yukl ve devam durumu kontrol edilir
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MUFREDAT DEGISIKLIKLERI

Secmeli ve kaldirilan dersler bireysel yorumla ¢ozilemez

Basarisiz segmeli

Kaldirilan ders

Eksik segmeli grup

Muafiyet / intibak

Miifredat degisiklikleri

Ayni ders veya uygun baska secmeli

Es deger / yerine ders icin kurul karari

AKTS kadar grup tird de kontrol edilir

Kesinlesmis karar OBS’ye dogru islenir

Ayni AKTS degeri, derslerin her durumda birbirinin yerine gegebilecegi anlamina gelmez.
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OZEL OGRENCI GRUPLARI

Ozel durumdaki 6grenciler standart kayit ekraniyla sinirli degerlendirilemez

01 Yatay / dikey gegis 02 Ogrenci affi

03 Degisim / 6zel 6grenci 04 CAP / yandal

05 Uluslararasi 6grenci 06 Normal siireyi asan
07 Kayit dondurmadan dénen 08 intibaki bekleyen

Once statii ve kurul karari; sonra ders segimi.

Ozel 6grenci gruplar
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MEZUNIYET KONTROLU

Mezuniyet asamasinda donem degil, biitiin program kontrol edilir

0 Zorunlu dersler 0 Se¢meli gruplar 0 Toplam AKTS 0 Staj / IME

0 Bitirme c¢alismasi 0 Ortak zorunlu dersler Muafiyet—intibak 0 GANO 2 2,00
kararlari

Transkriptte goriinmeyen yukiimliilikkler mezuniyet kararindan énce tamamlanmaldir.

Mezuniyet kontrolii
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1y

OBS ve kontrol akisi

Kayit durumunu gorunur kilmak, hatayi onaydan dnce
yakalamak

OBS VE KONTROL AKISI

T.C. YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI

Hayatta En Hakiki™
BILAL SAHIN maryit itimdir, Fendir» BATI KAMPUSU &

I_‘lr—“|

18



OBS KAYIT AKISI

Kayit durumu, mudahale zamanini gosterir

SECIM YOK TASLAK DANISMAN iNCELEME KESIN KAYIT BEKLIYOR TAMAMLANDI

Henlz islem baslamadi Dersler seciliyor Kontrol bekliyor Son adim bekliyor Kayit kesinlesti

Bekleyen kayitlar giinliik olarak filtrelenmeli ve sorumlulara bildirilmelidir.

OBS kayit akisi 19



DERS BAZINDA INCELEME

Danisman onayinda ayni kontrol sirasi kullaniimalidir

01

04

07

Statii 02 Transkript 03 Miifredat
Alt donem 05 Secmeli grup 06 On kosul
AKTS 08 Cakisma Kurul karari

Uygunsa onayla ¢ Hataliysa gerekceyle iade et ® Sonra kesin kaydi tamamla
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KAYIT HAFTASI GUNLUK TAKIP

idari kontrol, bekleyen islemleri gériiniir hale getirir

KAYIT DURUMU SISTEM / KARAR DURUMU
® Danismani olmayan 6grenciler ®  (Ucret / tahakkuk blokaiji
® Danismana gonderilmeyen kayitlar ® slenmeyen intibak kararlari
® Bekleyen danisman onaylari ® Ders—sube—kontenjan sorunlari
® Kesinlesmemis kayitlar ®  Statii ve miifredat uyusmazlig

Giin sonu: sayi + sorun tiru + sorumlu + ¢6zum sliresi

Kayit haftasi giinliik takip
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SORUN-COZUM MATRISI

En sik sorunlarda ilk kontrol noktasi bellidir

SORUN

Ders gorinmiiyor

Danigsman goérinmiiyor

Ucret blokaji

Alt ders eksik

intibak yansimadi

Siire gecti

Sorun—¢o6ziim matrisi

ILK KONTROL

Mdufredat / ders havuzu

Gorevlendirme / OBS tanimi

Tahakkuk / 6deme

Transkript / donem onceligi

Kesinlesmis kurul karari

Mazeret ve akademik takvim

YONLENDIRME

BOlUm + birim 6grenci isleri

Birim Ogrenci isleri

Birim + merkezi koordinasyon

Danisman

Birim 6grenci isleri

Birim yonetim kurulu
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ESKALASYON YOLU

Sorun dogru seviyeye yonlendirilirse kayit haftasi yonetilebilir

‘ Teknik ekran / erisim OBS-Bilgi islem destegi
G Ders se¢imi / akademik yorum Danisman = bolim/program
Q Mazeret / es deger / st donem Birim yonetim kurulu
a Universite geneli standart Ogrenci isleri Daire Baskanlig

Yetki siniri asilmadan hizli ¢6ziim

Eskalasyon yolu
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03

SOBI-EK

Ders disi kazanimlari gértntr kilan; danisman
degerlendirmesi gerektiren sireg

SOBI-EK




SOSYAL VE BILIMSEL ETKINLIKLER DIPLOMA EKI

SOBI-EK, 6grencinin ders disi gelisimini gorinur kilar

4 ETKiNLiK ALANI

Bilimsel

Egitim ve kalite

Sosyal—kiiltiirel-sanatsal

Spor

Sosyal ve Bilimsel Etkinlikler Diploma Eki

20

asgari puan

Onaylanan etkinlikler mezuniyet
sonrasinda diploma eki olarak
duzenlenir.

SOBI-EK normal transkriptin veya diplomanin yerine gegmez.
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SOBI-EK ISLEM AKISI

e\ e

Ogrenci yukler; danisman belgeyi ve etkinligi dogrular

SOBI-EK islem akisi

Etkinligi se¢

Belgeyi yiikle

Danismana gonder

Onayla / gerekgeyle iade et

Sonucu izle

Danisman; etkinlik tiirii, tarih, 6grenci bilgisi ve kanitin
dogrulanabilirligini birlikte inceler.
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DEGERLENDIRME KURALLARI

SOBI-EK’te siire ve kanit kontrolii danismanin sorumlulugundadir

20 15 5 5

puan gun is gunu is gunu
Diploma eki icin asgari toplam Basvuru dénemi sonrasi Sonucun ardindan 6grenci Bolim/programin itiraz karari
degerlendirme itiraz

Afis tek basina katilim kaniti degildir; belge 6grenciyi, etkinligi ve tarihi dogrulamalidir.

Degerlendirme kurallari
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04

Proje klilturu ve
mikro-yeterlilikler

Tamamlanan kazanimi kurul karariyla krediye
donustiren yeni 6grenme yolu

PROJE KULTURU VE MIKRO-YETERLILIKLER



KREDILENDIRILEN DERSLER

Ders disi basarilar dokuz farkli ders koduyla taninabilir

PROJE / MiKRO

PRJ101 3 AKTS

PRJ102 5 AKTS

Kredilendirilen dersler

SAVUNMA SANAYii
SSA101 5 AKTS
SSA102 5 AKTS
SSA401 5 AKTS
SSA402 5 AKTS

SOBI-EK SERTIFIKA

SBS101

3 AKTS

Bu derslere donem basinda kayit yapiimaz.

KAMU AKADEMI

AKD101

AKD102

2 AKTS

4 AKTS
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BASVURU VE KARAR AKISI

Kredilendirme, basari elde edildikten sonra baslar

Kazanimi tamamla Siiresinde basvur Komisyon incelemesi Yonetim kurulu
Proje e yarisma e sertifika Takip eden yariyilinilk 2 Faaliyet tlrl e belge Ders ve AKTS karari
haftasi miukerrerlik

Planlanan fakat heniiz tamamlanmamis sertifikaya dayanarak ders silinmez.

Basvuru ve karar akisi

Transkripte isle

YT notu + diploma eki
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NOTLANDIRMA VE SECMELI YOKUMLULUK

Kredilendirilen ders AKTS saglar; GANO’yu degistirmez

KABUL EDILEBILIR

YT ®  Teknik / mesleki segmeli

®  Alan disi secmeli

Yeterli

®  Komisyon uygun gorisi
GANO hesabina katilmaz

AKTS transkript ve diploma ekine yansir ®  Birim yénetim kurulu karari

Ayni belge birden fazla ders veya se¢meli yukiimliiliik i¢cin miikerrer kullanilamaz.

Notlandirma ve segmeli yikiimliiliik
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KAVRAMLARI AYIRALIM

SOBI-EK ile SBS101 ayni islem degildir

SOBI-EK SBS101 / MiKRO-YETERLILIK

Amag Ders disi etkinligi diploma ekinde gostermek Belirli sertifikay! ders ve AKTS olarak tanimak
6|gi.'|t Toplam en az 20 puan Bozok Akademi SOBI-EK sertifika programi basarisi
Karar Akademik danisman degerlendirmesi Komisyon + birim yénetim kurulu

Sonug Etkinlik ve puan diploma ekine islenir SBS101 / 3 AKTS / YT notu

20 SOBI-EK puani, kendiliginden SBS101 muafiyeti saglamaz.

Kavramlari ayiralim 32



BIRLIKTE KARAR VERELIM

Vaka 1 — Alt donem dersi varken st yariyil talebi

OGRENCI PROFiLi

GANO 1,85

® Alt ddnemden basarisiz zorunlu ders
®  Ustyariyildan segmeli ders talebi

® Toplam yiik 45 AKTS altinda

Birlikte karar verelim

SORULAR

®  Hangiders dnce alinmali?

® 45 AKTS altinda olmak yeterli mi?

® (st yaryil icin hangi karar gerekir?

®  Danisman neyi belgelemeli?
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BIRLIKTE KARAR VERELIM

Vaka 2 — intibak karari var, OBS’ye yansimamis

1 3 4

Karari dogrula Sisteme isle Danisman kontrolii Kesin kayit
Kesinlesmis kurul karari ve Muaf / es deger / eksik ders Yeni miifredata gore ders Ogrenciye sonuc bildirimi
ekleri kayitlari secimi

Karar sisteme islenmeden 6grencinin kaydi standart miifredata gore kesinlestirilmemelidir.

34

Birlikte karar verelim



Kayit haftasina hazir miyiz?

Son kontrol

V4 Danisman tanimlari tamam v Ders ve miifredat kontrolleri tamam
v Ozel statii / kurul kararlari islendi v Bekleyen kayit listeleri hazir

v Sorunlu durumlar belli ' SOBI-EK ve mikro siiregleri duyuruldu

Ortak yorum e dogru kayit ¢ zamaninda miidahale OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI



