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IS AKIS SEMASI

TUS Atama islemleri is Akis Stireci ’

BSYM, TUK ve YOK internet Sitesinden

Deka_nllk_YaZn ‘Kontenjanlara lligkin TUS lanlari Takip Edilir ve Anabilim Dallaj’lna bos talep fo'_-m_l"_ir' e-mail Hastaneye st yazi ve
Isleri ilana Gikildiginda anabilim dallarindan kontenjan ortaminda dagitilir.  Formlarin ilgili alanlari | | - talep formu
s - Tt e e e doldurulup imzali talepleri alinir. Hastaneye yazi
BT ik, (Form 25)
yazilip portfoy bilgileri alinir.
Talepler Ust Yazi ile Personel Daire Bagkanligina -
Deka.”"k_YaZ' I Personel Daire Baskanhgina talep formunun Talep Ust yazisi ve
Isleri bulundugu st yazi yazilir kadro talep formu
* ) (Form 25)
OSYM’nin internet sitesinden TUS yerlegtirme A/4 . . - . . .
Dekaimlllel;iYaZI sonuclarina iliskin ilan takio zdi“f llgili kurumlarin internet siteleri sirekli takip | Yerlegtirme sonug
¥ edilir. listesi
Dekanlik Yazi TUS yerlestirme ilanindan sonra kazanan / it o )
Isleri ve adaylarin bagvuru evraklari ve tarihlerinin yer llan metninin Rektérlik tarafindan da ilan ilan metni
Rektorllik _____ R edilmesi igin gonderimi.
. Basvuru evraklarinin tespiti yapilir. Eksikliklerin
Dekanlik Yazi Bagvurular alindiktan sonraki ilk Yénetim giderilmesi saglanir
Isleri Kurulunda bagvuru dosyalar goérisiliir. Yénetim kurulu gl d . | At teklif
Atanmasina iligkin alinan karar ve evraklarin onetim kurulu gun emlr_]e alinir. anma 1€ _' yazisi,
acillam Dareanal Raira Rackanhiina nindarilin Alinan kararlarin suretleri gikarilr. YKK ve ekleri
Personel Daire Baskanhgina atanma teklif
yazilar yazihr.
Dekanlik Yazi Personel Daire Bagkanliginca atamalari yapilan Atamasi  yapilan arastirma  goérevlilerinin,
isleri aragtirma gorevlileri, atama onayi ve personel kurumlarindan ayrilis yazilarinin istenmesine .
slerive nakil bildirimi formu (agiktan atamalarda nakil Kt t Wl . basl Ayrilig istek yazilar ve
Personel Dalre hildirimm farman \ ila Nal. i hacwuniriilam Veya agl an atanacakiarin goreve a$ am?SIna atama kararnames'
Bagkanligi iliskin yazilanin Personel Daire Baskanhginca
yazilmasi.
Dekanlik Yazi Basvuran arastirma gorevlisinden baglama - .
isleri dilekgesi alinir. Banka hesap numarasi agmasi ve Glrevaaliaglayacak personelder_1 dilekge Dilekge, SGK giris
$ alinmasi. Hesap numarasi ve aile yardim :
% AR belgesi, IBAN no
beyannamelerinin alinmasi ve SGK giriginin o
bilgisi, beyanname
* yapilmasi.
Dekanlik Yazi _Personel Daire Bagkanligina, Déner Sermaye
isleri Isletme Mudurlugiine, Strateji Gelistirme Daire
Baskanhigina. Bilgi Islem Daire Bagkanligina ve
Saglik Uygulama ve Arastirma Merkezine (SUAM) Aragtirma gérevlisinin géreve baslayisinin ilgili |
LA L5 A Ust yazilar
birimlere bildirim yazisi yazilr.
Dekanlik Yazi ilgili aragtirma gérevlisinin bilgileri SUAM sistemi
i ; ENLIL)’e girilir. SUAM bilgi islem gorevlisince 2 AW o] f .
Isleri ve ( ) I?IIIEIDIULA’va ui:ig; 'faa,arﬁr_ Vit Aragtirma  gérevlisinin bilgileri ENLIL  ve | Manuel giris ekranlari
Saglik MEDULA sistemlerine giris islemleri yapilir.
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ilgili aragtirma gérevlisinin bilgileri Fakiilte
Personeli listesine dahil edilir. Adi-Soyadi,
baslama tarihi, muhtemel mezuniyet tarihi,
yapacagi rotasyonlar, izinler vb. bilgiler kaydedilir.

Di: hilmilas alicalldi $alin adilie
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Aragtirma gorevlisinin egitime iliskin bilgileri
Word sayfasina girilir.

Word belgesi

Erkek arastirma gorevlilerinin goreve baslamalan

Deka}nl'k,YaZ' ile askerlik iglemleri yapilir ve uzmanlk egitimi . . .
Isleri tamamlanincaya kadar askerligi uzatilir. Askerlik MSB Asker Aima Daire Baskanligina sevk tehir
Sevk Tehir belgesi doldurulur. Fakiilte Sekreteri ve formu  doldurulup  imzalandiktan  sonra | Sevk tehir belgesi
Dekanin imzaladigi sevk tehir belgesi Milli goénderilir.
Qaviinma Rakanhdl Ackar Alma Naira
Deka)nllk.YaZ| MSB Asker Alma Daire Bagkanligindan alinan MSB Asker Alma Daire Bagkanhidindan gelen
Isleri cevabin bir niishasi ilgili aragtirma gorevlisine K tehir bel ip | Daire Baskanlid Ust K tehi
tutanak ile teslim edilir. Bir niishasi da Personel Y Ir_ eg(':fS', _,ersone aire _?§ antigina St yazi ve sevk tehir
- = e e e Ust yazi ile bildirilir. Sahsa teblig edilir ve | belgesi
dosyasina bir nisha konur.
gg'llll ggalf’ alxlllwrl?ﬁ TUS Yﬁ'(‘etf“_t‘?"gi’_‘i“_lil'(gi" madgelteri Ee’egince Anabilim Dali Akademik Kurulu tarafindan .
s ¢ uzmaniix egf LTL':':“'“EZS;T“a;,eZ onusu ve alinan kurul karari ile akademik danigsman ve | Tez Oneri Formu
tez belirleme iglemi yapilir.
Dekqnllk_YaZI Tez konusu igin oncelikle etik kurul karar alinir. T k . Etik  Kurul t
Isleri Bunun igin aragtirma gérevlisi etik kurula €2/ [Fonusu  Igin fkhurdia arastirma Dilekge
Rl it gbrevlisinin bagvuru yapmak tzere yonlendirilir.
Dekanlik Yazi ilgili aragtirma gérevlisine Tez Oneri Formu e-mail " . . I
i leri atilir Farm ila hirlikta atil kuril karari ictanir Tez onerl Formu ve Et'k I.(Urul .Kara-rl sozlu
$ olarak ilgili arastirma gérevlisinden istenir.
Dekanlik Yazi ilgili anabilim dalindan Akademik Kurul Karari
isleri ekinde Tez Oneri Formu ve etik kurul kararinin Yoénetim Kurulunda anabilim dalindan gelen Ust vazilar ve ekleri ile
ilgili anabilim bulundugu tst yazi alinir ve Fakillte Yonetim karar ve form gortisillerek tez ve damismani | gy,
dali bagkanhgi belirlenir. :
Alinan karar ve diger evraklar ilgilinin dosyasina Tez konusu ve danisman belilenmesine iligkin Ust yazilar ve ekleri ile
Dekanlik Yazi ger 9 Y Fakdlte Yonetim Kurulu karart ilgilinin dosyasina YKKy
Isleri konur. )
Dekanlik Yazi ilgili aragtirma gorevlisince YOK TEZ Merkezine e-
isleri de‘f'et§'fres' "? b'[!'kj?l girig Ya?f"ak tez Tez konusunun YOK TEZ Merkezine girigi
yapilarak kaydedilmesi saglanir.
ilgili aragtirma gérevlisinin yapacagi rotasyonlar Arastirma gorevlisinin Tipta Uzmanlhk Egitimi
Dekanlik Yazi i¢in anabilim dal bagkanhigina dilekge vermesi kapsaminda almasi gereken rotasyonlara iligkin |
- Isleri istenir. Alinan dilekgenin Ust yaz ile Dekanliga tarihlerinin belirlenmesi igin basvurusu saglanir | Ust yazilar, dilekge
ligili anabilim ve anabilim dali tarafindan onaylanarak ist yazi
dali bagkanligi ile Dekanliga iletimesi saglanir.
Rotasyon yapilacak anabilim dali bagkanligina tst PR d \ . .
Deke}nl|k.Yaz| yazi ile rotasyon egitimi yapmasinin uygun Botasyon icin ”bellrlenen tarinten birkag gun Ust yazi ve rotasyon
Isleri bulundugu bildirilir ve ekine rotasyon belgesi 6ncesinde ilgili anabilim dalina rotasyon belgeleri
yapmasinin uygun bulundug@u yazi ile bildirilir. ’
ilgili anabilim betaS¥°" egil!imiitf;":oam"(a"d'k‘azSf;"fa :'9":( Rotasyon egitimi sonrasinda ilgili anabilim dali | o o000 oo
dali baskanligi elgesi anabliim dali bagkaninca doldurufara baskani tarafindan doldurulup imzalanmis va 4
! U s belgesi.
rotasyon belgesi Dekanliga iletilir.
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Fakiiltede rotasyon yapacagi anabilim dalinda
ogretim liyesi bulunmadigi durumda, bagka
kurumlarda yapabilmesi i¢in Yonetim Kurulu

karari alinarak, 2547 sayili Kanun’un 39. maddesi

w e
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Egitici sarti saglanamadigi durumlarda rotasyon

Dekanlik Yazi e .. :
isleri egitimi igin b_a§ka _'kurgmlara gbreviendirme Ust vazi ve ekleri ile
$ y
Personel Daire yapillir. Bunup igin Yonetlvm quglu karari a|I.nI‘I'. YKK.
Baskanhg Personel Daire Baskanligina izin alinmasi igin
yazi yazilir.
iIgiIi anabilim 6 aylik siireler sonunda anabilim dah
galll(baISIl((aYn“gl ba§kan|ar)|,nca her arastirma gérevlis[igin ayri ayri Tipta  uzmanlik  egitiminin 6 _a_y_“k don_e_m
Dexaniik yazi kanaat formlan doldurularak Dekanliga sunulmasi sonlarinda  kanaat formlari ilgili anabilim
Isleri saglanir ve Dekan tarafindan imzalandiktan sonra dallarinca dlzenlenir. Dekanin imzasindan
sonra dosyasina konur.
Kanaat formlari
Dekanlik Yazi Faaliyet formu, ilgili anabilim dali baskanliginca
~ sleri 2547 Sayili Kanun’un 50/d maddesi uyarinca alinan akademik kurul karari ve bolim | Faaliyet formu,
llgili Anb.Bsk. atamalari yapilan arastirma gérevlilerinin gorev baskanhiginin uygun gérisleri yazili olarak | akademik kurul karari,
ligili B&Itim B. siireleri ggreve basladiklar tarihten itibaren her Dekanliga iletilir. Yonetim Kurulunda gériistliir | dilekge, Gst yazilar ve
Personel Daire yil birer yil siireyle gorev siiresi uzatma iglemleri ve uzatma teklifi Personel Daire Baskanligina | YKK
Baskanligi sunulur.

Personel Daire

Rektorliik Makaminca onaylanan gorev siiresi
uzatma onayi Personel Daire Baskanhgindan

Bagkanhg erwibshe it iehacastanbdarsiinbonaimsi Alinan uzatma onay ilgilinin dosyasina konur. Ust yazi, onay formu
Dekanlik Yazi
Isleri *
Uzmanlik Egitimi Yonetmeliginin ilgili maddeleri
Dek?”"k_YaZ' geregince egitimin bitimine 3 ay kala tez savunma
Isleri sinavina girilmesi gerektiginden, ilgili konu Tez savunma basvuru formu ilgili anabilim dali
haklnda bilgilendirilir. Tez savunma bagvuru baskanliginca doldurulmasi, sinava tarihinin ve
formu iletilir. Anabilim dali bagkanhginca ilgili itiri Gvelerinin belirl R kademik kurul
anabilim dalindan ve rotasyon yapilan anabilim Juri-uyelerinin be |_r enrr_1e3| ve akademi uru
dalindan olmak lizere jiiri liyeleri ve sinav tarihinin kararinin alinmasi istenir.
Dekanlik Yazi ]
isleri Biri disaridan olmak iizere belirlenen jiiri iiyeleri ve Tez savunmas! igin istenen belgeler anabilim Ust yazi, Tez
ilaili §eb'|' sinav tarihine iligkin formun ve alinacak akademik dali baskanliginin yazisi ekinde Dekanliga Savunma Bagvuru
gill anabilim kurul karari ile iist yazisinin Dekanhga iletilmesi o Formu, akademik kurul
dali baskanligi iletilir. karari
Dekanlik Y Konu ile ilgili Yénetim Kurulu Karari alinir. e L
ekanlik Yazi Disanidan gelecek &gretim iiyesine yolluk Disaridan gelecek o6gretim Uyesine yolluk Olur belgesi ve YKK
Isleri HoAo ol oot Mot AL 6denebilmesi igin Rektorlik Oluru alinir.
Rektorlik
Dekanlik Y Disaridan gelecek jiiri igin kadrosunun bulundugu .
© e;glleri azl i - - - - Jiri géreviendirme (dis kuruma) yazisi yazilir. Ust yazi ve YKK
Dekanlik Yazi Jiri iyelerine gorevlendirme yazis: yazilir ve imza Jiri goreviendirme (dekanlik personeline) yazisi | yazi ve YKK
Isleri yazilr.
Dekanlik Y Tez Degerlendirme Formu ve Tez Savunma
e é;nl' X azi Tutanaginin sinav sonrasinda hazirlanarak
sleri e Mt Mo PNl N & NP _ ANt f_a_ _f_

Tez savunma sinavina iligkin belgeler ilgili

Kisi basarili ise sinav tutanaklari, 3 adet basiimig
tez, 3 adet tez YOK TEZ Merkezinden referans
numarasi alinmig CD’si alinir. Tezinin 6zet
kisminin yiiklenmesi saglanir. Tez yayinlama izin

arasgtirma gorevlisine teslim edilir.

Tez Degerlendirme
Formu, Tez Savunma
Tutanagi
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Deka_nllk_YaZn YOK TEZ Merkezine tezin &zet kisminin Basiimis tez ve CD- Sty
Isleri tiklonmesi Sagiamr Tez Yayinlama lzin
y 9 ’ Formu
Dekanlik Yazi .
isleri 2 Adet basilmis tez ve 2 adet CD ve tez yayinlama Basilan tez ve CD'nin YOK’e gonderilmesi igin
$ izin formu YOK’e gonderilmek lizere Kiitiiphane ve Al .. ; -
Kiitiiphane ve EA S Kutiphane ve Doklimantasyon Daire | Ustyazi, tez ve CD
Dokiim.D.Bsk. Bagkanligina yazilr.
Kigi bagarisiz ise sinav tutanaklari imzalattirilip I
Dekanlik Yazi anabilim dali ve béliim iist yazilari ekinde Tez sinavinda basarisiz olan ilgilinin sinav
Isleri Dekanhiga tesliminden sonra Yénetim Kurulu tutanaklarinin  Dekanliga iletimesi saglanir.
PersonerDalre Karari ile 6 ay siire uzatma verilir. Personel Daire Fakilte Yonetim kurulunda 6 ay sire ile gorev
Bagkanhg R Sttt sliresi uzatilmasina iliskin karar alinir, Personel
Daire Baskanligina uzatma teklifi sunulur. Sinav tutanaklari, st
yazi, YKK
Dekanlik Yazi ilgili aragtirma gérevlisini uzmanlik egitimi bitirme iigili arastirma goérevlisine uzmanlik bitirme | Bitirme Sinavi Bagvuru
isleri sinavi bagvuru formu teslim edilir. Formu
ilgili anabilim Tez savunma Sinavindan sonra 15 giin icerisinde Bitirme sinavi igin anabilim dali baskanliginca
dali bagkanligi PR gun igers) akademik kurul karar ile sinav tarihi ve jiri
uzmanlik egitimi bitirme sinav tarihi ve 5 asil 2 7 70 k L . J
yedek olmak iizere jiiri iiyeleri ilgili anabilim dali tyelerinin belirlenmesi istenir.
ligili anabilim . - V iti
dal ve balim Doldurulan fo_r_m ile blr|lkt?. zf_llnan akademik kurul Anabilim dali ve bélim baskanliklarinin uygun szlsrfg\ﬁzélgr'vs'rﬂrme
baskanlidi karari anabilim dah ve bolim ba§!(ar_1llk_la_1r|n|n goriis yazilar ekinde bitirme sinavi bagvuru $ .
$ 9 oo ot Sl A ool X o O, Formu, akademik kurul
formu ve kurul karari Dekanliga iletilir.
karari
Dekanlik Yaz! Disaridan varsa gelecek 6gretim liyesine yolluk
isleri Gcenebilmes! igin Rektorlik Oflru alinir. Varsa Yolluk iin Rektdrliik Oluru alinir. Gorevlendirme | Ust yazilar, Rektérliik
gorfy endirme yazilar yazi 'f‘ ?"c‘f_fiﬂ_’f im yazilar yazilir. Oluru
Dekanlik Yazi e - Sinav tutanaklari imzalandiktan sonra iist yaz
isleri Uzmanlik egltlllml bitirme sinav tl..l_tarlaklarl ilgili ile Dekanlida iletilir
e arastirma gorevlisine iletilir. Jiri tiyelerine 9 : Biti S
ligili Anb.Bgk. imzalattirilip list yazi ile Dekanliga iletilmesi firme Sihavi
p ustyaz | 9 Tutanaklari, lst yazi
. . Egitimini tamamlayan arastirma gorevlisinin
Dekanlik Yazi Bitirme sinav sonug belgelerine iligkin alinan atanmasina kadar gececek siire igin goérev
isleri yazilar Yonetim Kurulunda gorisiilir ve zorunlu suresi uzatilmasina iliskin Yénetim Kurulu karari
$ . hizmet ylikiimliligiine yerine getirecek kuruma § . .
Personel Daire atanincaya kadar gérev siiresi uzatilir. Personel alinarak Personel Daire Bagkanligina uzatma | Ustyazi, YKK
Ba§kan||g| Naira Raclkanhiiima nindariliv teklifi sunulur.
Dekanlik Yazi Uzmanlik egitimini basan ile tamamlayan arastirma
isleri gorevlisine, Saglik Bakanligina génderilecek Saglik Bakanhgina génderilecek evraklar, ilgili Egitim siirecine iliskin
slerl evraklarin doldurularak teslim edilmek iizere arastirma gérevlisine doldurulmak tizere teslim e\?raklar s
edilir.
Dekanlik Yazi N N N - A\
isleri Saglik Bakanligina gnderilecek evraklar Saglik Bakanhigina, egitimini tamamlayan Editim siirecine iliskin
tamamlandiktan sonra list yazisi yazilir ve postaya arastirma gorevlisinin evraklari génderilmek 9 | $
" ) evraklar, Ust yazi
Uzere Ust yazisi yazilir.
Baska kuruma atanan arastirma gorevlisinin
Dekqnllk Yazi Uz_manllk fzg_i.tim.i.n_i_ ?§§§rl ile_ tamarplaylp zorunlu ayrilis islemleri yapilir.
isleri hizmet yiikiimliiliigiinii yerine getirecek kurum SGK gikis iglemi yapilir. SGK gikis belgesi,

belli olduktan sonra ilisik kesme ve nakil iglemleri
sonunda SGK ¢ikis bildirgesi yapilir. Personelin
ayriligi Personel Daire Bagkanligina bildirilir.

\

Nakil iimiihaberi tanzim edilir.
Personel Daire Bagkanligina ayrilig bildirimi igin
Ust yazi yazilr.

Nakil iimiihaberi
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