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Harcama nedir?

Kisaca; ortaya cikan gerek (ihtiyag) tlizerine alman bir mal veya hizmet karsiliginda yapilan 6deme veya
bor¢lanmadir. Harcama; bireyden baslayip aileye ve tiizel kisilik olusturmus toplumsal yapilara (ki bu yapi
icinde devlette vardir) kadar yayilir ve toplumun her katmanini ilgilendiren bir yaprya sahiptir .Sunumumuzun
konusunu kamu harcamalari1 olusturmaktadir.



Turk Mali Sisteminde Harcama

Tiirk mali sistemi ig¢erisinde harcama (gider) islemleri 2006 yilina kadar 1927 yilinda yiiriirliige giren 1050 Sayili
Muhasebe-i Umumiye Kanunu (Genel Muhasebe Kanunu) hiikiimlerine gore yiiriitilmiistir. 01.01.2006
tarihinden itibaren 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun yiiriirliige girmesiyle 1050 sayili
kanunun uygulamasi son bulmustur.

Yeni diizenlemelerle birlikte sorumluluklar da degismistir. Harcama yetkililerine agir sorumluluklar yiiklenmis,
muhasebe yetkililerinin (1050 Sayili Kanuna gore sayman) sorumluluklart azaltilmistir. 5018 Sayili Kanunun
temel amaglarindan biri de kamu harcamalarindaki aksakliklarin ortadan kaldirilmasi ile hesap verilebilirlik ve
saydamligin saglanmasidir



5018 Sayili Kanun ile Tirk mali yonetimi ve kontrol islemlerinin AB standartlarina adapte edilmesi
amaglanmistir. Bu kanun bir reform niteligindedir. 5018 Sayili Kanun ile genel yonetim kapsamindaki kamu
idareleri (Merkezi yonetim kapsamindaki kKamu idareleri, diizenleyici ve denetleyici kurumlar, mahalli idareler
ve sosyal giivenlik kurumlary) yeniden siniflandirilmistir. 5018 Sayili Kanun 1050 Sayili Kanuna gore ¢ok daha
genis kapsamlidir. 1050 Sayili Kanun kapsaminda bulunmayan bir ¢ok kamu idaresi 5018 Sayili Kanun
kapsamina dahil edilmistir. (TUBITAK, MTA, SGK, TRT, TOKI, RTUK ...) gibi
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Harcama Birimi ve Harcama Yetkilisi

5018 Sayili Kanunun “Tanimlar” baslig1 altindaki 3. Maddesinde harcama birimi tanimina yer verilmistir.
Buna gore; Harcama Birimi: Kamu idaresi biitgesinde 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan
birimdir.Kanunun dordiincii boliimiinde harcama yapilmasi: hususundaki temel ilkeler belirlenmistir. Buna

gore; Biitceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en {ist yoneticisi harcama yetkilisidir.
(5018 sayili Kanun / Madde:31)



Ust Yoneticinin Hesap Verme Sorumlulugu ve Harcama
Yetkilisi

Ust Yoneticiler goérev ve sorumluluklarinin yerine getirilmesinden Bakana, Mahalli Idarelerde meclislere kars:
sorumludurlar ve bu sorumluluklarinin gereklerini, harcama yetkilileri, mali hizmetler birimi ve i¢ denetciler
araciligiyla yerine getirirler. (5018 sayili Kanun / Madde: 11)

Burada dikkat edilmesi gereken énemli husus; harcama yetkililerinin ayn1 zamanda iist yoneticinin harcama
gorevi hususundaki hesap verme sorumlulugunun geregini yerine getirmesidir.



Harcama Yetkilisi Kimlerdir

Genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerinde; idarelerin merkez ve merkez disi birimlerinde gorev
unvanlar itibariyle harcama yetkililerinin kimler olacagi, harcama yetkisinin bir {ist yonetim kademesinde
birlestirilmesi ya da devredilmesi usul ve esaslar1 Hazine ve Maliye Bakanliginca belirlenir.

(5018 sayili Kanun / Madde: 31)



Ozel Biitceli Idarelerde Harcama Yetkilisi
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Harcama Yetkisinin Devri ve Birlestirilmesi

1 ve 2 seri numarali Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Tebliglerinde; harcama yetkililerinin yetki devri ve
harcama yetkisinin birlestirilmesi uygulamalarina iligkin olarak agiklamalar yapilmistir.Harcama yetkilileri
kamu hizmetlerinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde sunulmasini saglamak amaciyla belirlenen sinirlar
dahilinde harcama yetkisini kismen veya tamamen devredebilirler. Ancak harcama yetkisinin devredilmesi
yetkiyi devredenin idari sorumlulugunu ortadan kaldirmaz. Yapilan yetki devri isleminde Yetki devri yazili
olmalidir. Devredilen yetkinin sinirlar1 agik¢a belirlenmis olmalidir. Yetkinin devri ve bu yetkinin geri
alinmasi tist yoneticiye, mali hizmetler birimine ve muhasebe yetkilisine yazili olarak bildirilmelidir.



Teskilat yapisinda iist yonetici ile harcama birimleri arasinda yonetim kademesi yer almak sartiyla, biit¢ceyle 6denck
tahsis edilen harcama birimlerinin harcama yetkisi harcama tiirleri itibariyle kismen veya tamamen merkezi yonetim
kapsamindaki kamu idarelerinde Hazine ve Maliye Bakanhginin uygun goriisii ve iist yoneticinin onayz ile bir st
yonetim kademesinde birlestirilebilir.Ust Yonetici ve yardimcilarina harcama yetkisinin birlestirilmesi suretiyle
harcama yetkisi verilemez. Universite ve Yiiksek Teknoloji Enstitiilerinin merkez yonetim orgiitiinde yer alan daire
baskanliklar1, miidiirliikler, danismanliklar, hukuk miisavirlikleri, uzmanliklar ile biiro ve i¢ hizmet gérevlerini yerine
getiren birimlerin harcama yetkisi Hazine ve Maliye Bakanh@min uygun goriisii ve Rektor onayi ile birimler,
harcama tiirleri ve belirlenecek parasal sinirlar itibariyle kismen veya tamamen genel sekreterde birlestirilebilir.



Destek Birimlerine Yaptirilabilecek Mali isler

Harcama birimlerini ilgilendiren harcamalar harcama birimlerince gergeklestirilir. Harcama yetkililigi
uhdesinde kalmak sartiyla, harcama birimlerinin talebi ve iist yoneticinin onay1 ile diger harcama
birimlerine iliskin mali islemlerin idarenin destek hizmetlerini yiiriiten birimi tarafindan yapilabilmesi
miimkiindiir.

(5018 sayili Kanun / Madde:60)

Bu durumda ihale onay belgesinin diizenlenmesinden s6zlesmenin imzalanmasina kadar gegen siirecteki tiim
ihale islemlerine iliskin ihale yetkisi destek hizmetleri birim yoneticisi tarafindan kullanilir. Isin yaklasik
maliyetinin belirlenmesi ve teknik sartnamenin hazirlanmasi gibi ihale oncesi islemlerin ilgili harcama birimi,

destek hizmetleri birimi veya idarenin diger birimleri tarafindan hazirlanmasi da miimkiindjir.
Bu sekilde alinacak onaylarda édeme emri belgesini diizenleyecek gergeklestirme gorevlisi de belirtilir. Bu

gergeklestirme gorevlisi tist yonetici onayinda belirtilecek ibareye gore ilgili harcama birimi ya da destek
hizmetleri biriminden olabilir.

Gergeklestirme gorevlisinin destek hizmetleri biriminden olmasi durumunda o6deme emri belgesi
diizenlendikten sonra ilgili birimin harcama yetkilisine sunulur.




Harcama Yetkilisi ve Thale Yetkilisi

5018 sayili Kanunda harcama yetkilisi; “Biitceyle ddenek tahsis edilen harcama birimlerinin en iist yoneticisi”,
4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun 4. maddesinde ise ihale yetkilisi; “Idarenin ihale ve harcama yapma yetki
ve sorumluluguna sahip kisi veya kurullar: ile usuliine uygun olarak yetki devri yapilmis goreviileri”, olarak
tanimlanmistir. Buna gore ihale yetkilisinin ilgili mevzuatinda 6zel olarak belirlendigi haller disinda, 5018
say1l1 Kanuna gore belirlenmis harcama yetkilileri ayn1 zamanda ihale yetkilisi olarak kabul edilmektedir.



Gerceklestirme Gorevlisi

Harcama yetkilileri, yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe yoneticileri arasindan bir
veya daha fazla sayida gerceklestirme gorevlisini 6deme emri belgesini diizenlemekle gorevlendirir.Odeme emri
belgesini diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlileri, 6deme emri belgesi ve eki belgeler tizerinde 6n
mali kontrol yaparlar. Bu gergeklestirme gorevlileri tarafindan yapilan kontrol sonucunda, 6deme emri belgesi
lizerine “Kontrol edilmig ve uygun goriilmiistiir” serhi diisiilerek imzalanir.

(I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole fliskin Usul ve Esaslar / Madde: 12)



Gergeklestirme gorevlisi Kimlerdir?
*Harcamalara ait belgeler1 tahakkuk ettiren kisi

*Gelir ve gider belgelerini hesaplayan ve diizenleyen kamu gorevlileri (Vergi
memuru, mutemet, veznedar, tahsildar gibi )

e[hale dokiimanlarini hazirlayanlar (Idari ve teknik sartnameler, sézlesme vb.)
*Yaklasik maliyet tespit komisyonu

e[hale komisyonu iiyeleri

*Piyasa arastirmasi gorevlileri

*Harcama yetkilisi mutemedi

*Muayene ve kabul komisyonu iiyeleri

*Kontrol teskilati tiyeler1

*Tasinir kayit yetkilisi ve Tasinir kontrol yetkilisi

*Elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri tabanindan veri girisi yapanlar



Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe yetkilisi, gelirlerin ve alacaklarin tahsili, giderlerin hak sahiplerine 6denmesi, para ve
parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi,
gonderilmesi ve diger tim mali islemlerin kayitlariin yapilmasindan sorumludur..... Muhasebe
yetkilileri gerekli bilgi ve raporlar1 diizenli olarak kamu idarelerine verirler.

(5018 sayili Kanun / Madde: 61)

Muhasebe yetkilileri 5ddeme asamasinda, 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde;
a)Yetkililerin imzasini,

b)Odemeye iliskin ilgili mevzuatinda sayilan belgelerin tamam olmasini,

c)Maddi hata bulunup bulunmadigini,

d)Hak sahibinin kimligine iliskin bilgileri, kontrol etmekle yiikiimliidiir.

(5018 sayili Kanun / Madde 61)



Muhasebe yetkilisi belirtilen hususlarda hata ve eksiklik bulunmasi halinde 6deme yapamaz. Belgesi eksik veya hatali
olan 6deme emirleri diizeltilmek veya tamamlanmak iizere en gec bir is giinii i¢inde gerekgeleriyle birlikte yazili olarak
harcama yetkilisine gonderilir. Eksikler giderilince muhasebe yetkilisi 6demeyi yapar. Muhasebe yetkilileri ayrica
kanunla kendisine yiiklenen diger sorumluluklar1 yerine getirmekle yiikiimliidiir.

(5018 sayili Kanun / Madde 61)



Birlesemeyecek Gorevler

Harcama yetkilisi ve muhasebe yetkilisi gorevi aym kiside birlesemez. Mali hizmetler biriminde 6n mali
kontrol gorevini yiiriitenler mali islem siirecinde gorev alamazlar.

(5018 sayuli Kanun / Madde 60)



On Mali Kontrol

On mali kontrol, harcama birimlerinde islemlerin gerceklestirilmesi asamasinda yapilan kontroller ile mali
hizmetler birimi tarafindan yapilan kontrolleri kapsar.On mali kontrol siireci, mali karar ve islemlerin
hazirlanmasi, yiiklenmeye girisilmesi, is Ve islemlerin gerceklestirilmesi ve belgelendirilmesinden olusur.Kamu
idarelerinde 6n mali kontrol gorevi, yonetim sorumlulugu ¢er¢evesinde yiiriitiiliir. (5018 sayili Kanun / Madde

58)



Idarelerin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve islemlerinin; idarenin biitcesi, biitce tertibi,
kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali
mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmas1 yonlerinden yapilan
kontroliinii ifade eder.

(I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslar /Madde 3.j)

Harcama birimlerinde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha 6nceki islemlerin kontroliinii igerecek
sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali islemlerin yiiriitiilmesinde gorev alanlar, yapacaklar1 islemden 6nceki islemleri de

kontrol ederler. Siire¢ kontroliinii saglamak amaciyla mali islemlerin siire¢ akis semasi hazirlanir ve iist yoneticinin onay1
Ile yiiriirliige konulur.

(I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole fliskin Usul ve Esaslar /Madde 12)




Mali Hizmetler Biriminde On Mali Kontrol

I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslarin Dérdiincii Boliimiine gore mali hizmetler birimi 11 ayri konuda 6n mali kontrol hizmetini yiiriitmesi gerekmektedir.
Bu hizmetler;

(1) Kanun tasarilarinin mali yiikiiniin hesaplanmas1 (16. Madde)
(2) Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilar1 (17. Madde)

(3) Odenek gonderme belgeleri (18. Madde)

(4) Odenek aktarma islemleri (19. Madde)

(5) Kadro dagilim cetvelleri (20. Madde)

(6) Seyahat karti listeleri (21. Madde)

(7) Seyyar gorev tazminati cetvelleri (22. Madde)

(8) Gegici is¢i pozisyonlar: (23. Madde)

(9) Yan 6deme cetvelleri (24. Madde)

(10) Sozlesmeli personel say1 ve sozlesmeleri (25. Madde)

(11) Yurtdis1 kira katkis1 (26. Madde)

Kontrole tabi taahhiit evraki ve s6zlesme tasarilari, harcama yetkilisi tarafindan mali hizmetler birimine gonderilir.
> Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, en gec on isetinii icinde Kontrol edilir.

> Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen gériis yazisi, islem dosyast ile birlikte ilgili harcama yetkilisine génderilir.



Mali karar ve islemin uygun goriulmesi
halinde, dayanak belgenin lizerine
“Kontrol edilmis ve uygun gorilmiistir”
seklinde yazili géris duizenlenir.

Mali karar ve islemin uygun goriulmemesi
halinde ise nedenleri acik¢a belirtilen bir
goriis yazisi yazilarak kontrole tabi karar ve
islem belgeleri eklenmek suretiyle ilgili
birimine génderilir.

Goriis Yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve
islemlerin uygun bulunup bulunmadigi yoniinde verilen yazil
gorisii veya dayanak belge iizerine yazilan serhi ifade

etmektedir.



Mali Hizmetler Biriminde On Mali Kontrol/2

On mali kontroliin niteligi

On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilip verilmemesi, danisma ve 6nleyici niteligi haiz olup, mali karar ve
islemlerin harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasinda baglayici degildir.

Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi1 ve 6n mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmis olmasi,
harcama yetkilileri ve gerceklestirme gorevlilerinin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

(I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslar / Madde:11)




Mali Hizmetler Biriminde On Mali Kontrol/3

TAAHHUT EVRAKI VE SOZLESME TASARILARI

> [darelerin harcamay1 gerektirecek taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilarindan tutari, mal ve hizmet alimlar: icin
bes milyon Tiirk Lirasini, yapim isleri icin on bes milyon Tiirk Lirasint asanlar 6n mali kontrole tabidir.

Bu tutarlara Katma Deger Vergisi dahil degildir.

> [dareler belirlenen tutarlar icinde kalmak ve iist yoneticiden onay almak kaydiyla merkez ve tasra teskilat: ile

birimler bazinda risk analizleri cercevesinde farkli tutarlar belirlemeye yetkilidirler. (Z¢ Kontrol ve On Mali
Kontrole fliskin Usul ve Esaslar. Mad:17)



Universitemiz On Mali Kontrol
Yonergesinde Taahhut evraki ve Sozlesme
Tasarilari icin On Mali Kontrol Limitleri

®» ] - [¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslar’m 17 nci maddesine gore yapilacak kontrol (““..Idarelerin,
thale kanunlarina tabi olsun veya olmasin, harcamay1 gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarindan tutar
mal ve hizmet alimlari i¢in 4734 Sayili Kamu Thale Kanununun 22 nci maddesini asan harcamalar kontrole tabidir )

1 Kamu Thale Kanununa gore, ihale usulleri ile yapilan mal ve hizmet alimi ile yapim isleri ve 2886
say1l1 D.J/Kanununa gore yapilan kiralamalar ile Miilkiyeti Gayri Ayni Hak Tesisi, Trampa ve Satis islemlerine ait
her tiirli mali kararlar ile taahhiit ve sozlesme tasarilari.

» 3-2003/6554 sayili Bakanlar Kurulu Karar1, 4734 sayili Kamu Thale Kanununun 3 {incii maddesi (f) bendi
saminda yapilacak ihalelere iliskin olarak yiiriitiilen Arastirma projelerinde ise belirlenen limitleri asan islemler
klinde belirlenmistir.




Odeme Belgeleri ve Baglanacak Kanitlayici Belgeler
a) Kesin 6demelerde;

Biitceden nakden veya mahsuben yapilacak kesin 6demelerde Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi eki 1 ornek
numarali Odeme Emri Belgesine harcamanin ¢esidine gére Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin
ilgili maddelerinde belirtilen belgeler kanitlayict1 belge olarak baglanir. Giderin ¢esidine gore aranacak
gergeklestirme belgelerinin sekil ve tiirleri; Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde gosterilmis olup
Ilgisine gore diger mevzuat hiikiimlerinde de gergeklestirme belgelerine yer verilmistir.(Bu belgeler muhasebe
birimine gonderilecek belgelerdir harcama biriminde bu belgelere ilave belgeler alinabilir).Or:Harcirahta Taksi

Ucretleri belgeleri
b) On 6demelerde;

1) Avans veya kredi suretiyle yapilacak 6n 6demelerde ;

- Harcama talimati, ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi,

- Gereken hallerde kredi izin yazisi;

2) Mevzuatlar1 geregi yiiklenicilere verilecek avanslarda;

- Harcama talimati, ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi,

- Avans teminatina iligskin alindinin onayl 6rnegi,

- Gereken hallerde Bakanligin uygun goriis yazisi veya iist yoneticinin karari,

Genel Y6netim Muhasebe Yonetmeligi eki 2 drnek numarali Muhasebe Islem Fisine kanitlayici belge olarak
baglanir.

3)Kredi olarak verilecek 6n 6demeler hicbir sekilde mutemedin sahsi hesabina génderilmez. Bu On Odemelerin
nasil vaoilacasi On Odeme Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmelik’ hiikiimleri 5. Madde de aciklanmuistir.


BELGELER/MERKEZİ YÖNETİM HARCAMA BELGELERİ YÖNETMELİĞİ.pdf

Dogrudan Temin Siireci(Mal Alimi)

1) Thtiyacin dogmasi

2) Talep ve depo stok durumu

3) Odenek durumu

4) Onay belgesi

5) Piyasa fiyat arastirmasi ve muayene kabul I¢in personel gorevlendirmesi

6) Ekap’a kayit

7) Piyasa fiyat arastirmasinin yapilmasi(Tek Kaynaktan Alim Yapilmasi1 Durumunda da
yapilacak; nasil yapilmasi gerektigi tek kaynak temin formunda belirtiliyor)

8) Piyasa fiyat arastirmasi tutanaginin diizenlenmesi

9) Yasakli sorgulamasinin yapilmasi



10) Malin alinmasi ve Muayene Kabul Komisyonu Tutanaginin diizenlenmesi

11) Malin depoya alimmasi ve Tasinir Islem Fisinin diizenlenmesi (Marka, model vb. gibi belirleyici unsurlara
detaylica yer verilmesi)

12) Faturanin diizenlenmesi

13) Vergi Borcu Yoktur Belgesinin alinmasi

14) Odeme Emri Belgesinin diizenlenmesi

15) SGDB’ye gonderme, evrak kontrolii, Muhasebe Yetkilisinin onay1 ve 6demenin yapilmasi

16) KIK’e Ekap iizerinden bildirimin yapilmasi



Satinalmalarda Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Kanitlayici Belgeler
Harcama Talimati: Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin idare adina gegici veya kesin olarak 6denebilmesi i¢in
giderin konusunu, gerekgesini, yapilacak is veya hizmetin siiresini, hukuki dayanaklarini, tutarini, kullanilabilir 6denegini,
tertibini, gergeklestirme usulii ile gergeklestirmeyle gorevli olanlara iliskin bilgileri gésteren ve harcama yetkilisinin imzasini
astyan belgedir.
[hale Onay Belgesi: Kamu Thale Kanununda belirtilen ihale usullerinden (Acik Ihale Usulii, Belli Istekliler Arasinda Ihale
Usulii ve Pazarlik Usulii) birinin kullanilmasi suretiyle yapilacak mal ve hizmet alimlarinda kullanilir.

Onay Belgesi: Dggrudan temin suretiyle veya kamu ihale mevzuatinda belirtilen istisnal alimlarda kullanilir. Alim konusu
isin nev’i (tiirid), niteligini varsa proje numarasini, miktari, gereken hallerde yaklasik maliyeti, kullanilabilir 6denegi ve
ertibi, alimda uygulanacak usulii, avans ve fiyat farki verilecekse sartlarini gdsteren ve harcama yetkilisinin imzasini

tasiyan belgedir. (Bu belgeler satinalma yontemine gdére hangi kategoriye giriyor ise ona gore diizenlenmeli ve igerigi

y \ aridgki belgelerde agiklandigi gibi doldurulmalidir.)




Fatura: Is, mal veya hizmet alimlarinda, isin, malin veya hizmetin dzelligine veya alimin yapildig: yere gére
diizenlenmesi gereken belgelerden;

a) Faturayi,

b) Fatura yerine gecen belgelerden serbest meslek makbuzu, gider pusulasi, miistahsil makbuzu, giris ve yolcu
tasima Dbiletleri ile Uluslararas1 Hava Tasiyicilar1 Birligi tiyesi sirketlerce diizenlenen elektronik yolcu
biletlerini ifade eder.

Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagr: Dogrudan temin usuliiyle ihale komisyonu kurulmadan yapilacak
alimlarda; alimi yapmakla gorevlendirilen kisi veya kisilerce yapilan piyasa fiyat arastirmasi: sonucunda
alman tekliflert, uygun goriilen fiyat ile yiikleniciyi gosteren ve so6z konusu kisi veya kisilerce imzalanan
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi eki 2 6rnek numarali tutanag: ifade eder. (Tek firmadan
fiyat aragfirmasi yapilmamasina 6zen gosterilmelidir. Harcama biriminin teklif istedigi ancak teklif vermeyen

Kaynaktan Temin Edilen Mal veya Hizmetlere iliskin Form: Kanunun 22 nci maddesinin birinci
astnin  (a,b,c) bendi kapsaminda vyapilacak alimlarda kullanilan belgelerdir.(Ilgili standart form
Idurulurken formun ana basliklar1 olan ihtiyag konusu mal veya hizmetin nitelikleri, bu alimin gergek veya
el tek kisiden yapilma sebepleri ve fiyat arastirmasi kisimlarinin bos birakilmamasi olduk¢a 6nemlidir. Bu
alimlarda piyasada fiyat arastirmasinin nasil yapilacagi ilgili standart formda su sekilde belirtilmistir;



Yaklasik Bedel asagida yer alan metotlar kullanilarak gergekei bir sekilde tespit edilmistir (ilgili belgeler
eklenecektir):

= Ayni malin, mali ilgili tek kaynaktan alan diger kamu/6zel tiizel kisiliklerine veya gergek kisilere satis fiyati

= Ayni1 mal daha once 1lgili tek kaynaktan alindiysa, daha dnceki alim bedelinin tedaviildeki Tiirk parasi
cinsinden ise UFE kullanilarak giincellenmesi, déviz cinsinden ise tespit tarihinde gecerli TCMB Déviz Alis

icaret Odasi, Sanayi Odas1 veya Meslek Odasi’ndan ve varsa liretim ve/veya satis yapan kurum ve
kuruluslardan alinan fiyatlar

Diger (aciklanacaktir)



Muayene Kabul Komisyon Tutanaklari:Yetkili makam tarafindan biri baskan, biri isin uzmani olmak tiizere
en az ti¢ veya daha fazla tek sayida kisi ile yedek iiyelerden olusan muayene ve kabul komisyonlar:t kurulur.
Ancak, ilgili idarede yeterli sayida veya isin oOzelligine uygun nitelikte uzman personel bulunmamasi
durumunda, 4734 sayili Kanuna tabi idarelerden uzman personel gorevlendirilebilir.(Muayene Kabul
gorevlilerinin isin uzmani olmasi ve en az 3 kisiden olugsmasi olduk¢a 6nemlidir. Baz1 satinalma evraklarinda 2
kisi Ile veya isin uzmani bulunmadan kurulan muayene kabul komisyonlarina rastlanmaktadir)

Tasimir Islem Fisleri: Ilgili mevzuati cercevesinde kabul edilerek teslim alman tasinirlarin girisleri ile
taginirlarin ¢rkis ve ambarlar arasinda devir islemlerinde, dayanikli tasinirlarin niteliklerini degistiren esash
onarim Ve/ilaveler sonucu deger artislarinda, kayitlara esas olmak iizere Tasinir Islem Fisi diizenlenir. (Tasinir

belwleyici unsurlarina yer verilmelidir.)



Kamu Gorevlilerinin Sorumluluklanr




Sayistay Genel Kurulunun 14.06.2007 tarihli ve 5189/1 sayih Karan
Harcama Yetkililerinin Sorumlulugu / 1

a) Harcama Yetkililerinin Genel Sorumlulugu

Harcama yetkililerinin, harcama talimatlarinin ve buna konu olan harcamalarin biitge ilke ve esaslarina, kanun,
tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygunlugundan sorumlu olduklarina oybirligi ile,

b) Kurul, Komite veya Komisyon Uyelerinin Harcama Yetkisinden Dogan Sorumlulugu

-Kanunlarin verdigi yetkiye istinaden yonetim kurulu, icra komitesi, enciimen gibi adlarla teskil edilen
yonetim organlarimin karari, harcama talimatinin tasimasi gereken unsurlari tasiyor ve kurul, komisyon, komite
harcama siirecinde yer aliyorsa, harcama yetkisinden dogan sorumlulugun yonetim Kkurulu, icra komitesi,
komisyon ve benzeri kurul, komite veya komisyona ait olacagina,

- - Yonetim kurulu, icra komitesi, enciimen gibi adlarla teskil edilen yonetim organlarinin karari, harcama
talimatinin tasimasi gereken unsurlar1 tasiyor, ancak kurul, komisyon, komite harcama siirecinde Yyer
almiyorsa, yonetim Kurulu, icra komitesi, komisyon ve benzeri kurul veya komitenin sadece harcama
talimatinin kanun, tiiziik ve yonetmeliklere uygun olmasindan sorumlu olacagina,

-- Yonetim kurulu, icra komitesi, enciimen gibi adlarla teskil edilen yonetim organlarinin karar1 bir giderin
yapilmasi i¢in harcama yetkilisine izin verme seklinde diizenlenmis ise, bu halde kurul, komisyon veya
komitenin harcamaya izin veren kararin kanun, tiiziikk ve yonetmelige uygun olmasiyla smirlt olarak sorumlu

olacagia Cogunlukla,



¢) Harcama Yetkisinin Devri Halinde Sorumluluk
Harcama talimatinin kullanilmasindan dogan sorumlulugun, harcama yetkisinin devredildigi gorevliye ait olmasi
gerektigine cogunlukla,

Sayistay Genel Kurulunun 14.06.2007 tarihli ve 5189/1 sayili Karari

Harcama Yetkililerinin Sorumlulugu / 2
d) Gorev Ayrihg1 Nedeniyle Yetki Devrinde Harcama Yetkisinden Dogan Sorumluluk

Odenek aktarmalarinda, harcama yetkisinden dogan sorumlulugun, 6denek aktarilan birimin en iist yoneticisine ait
olduguna oybirligiyle,

e) Vekalet Gorevi Nedeniyle Yetki Devrinde Harcama Yetkisinden Dogan Sorumluluk

Harcama yetkilisinin yerine, mevzuatinda 6ngdriilen usullere uygun olarak vekaleten atanan gorevlinin, vekalet ettigi

goreve ait harcama yetkisini kullanmasindan dogan sorumlulugun bu gérevi vekaleten yiiriiten gorevliye ait olduguna
oybirligiyle,



Sayistay Genel Kurulunun 14.06.2007 tarihli ve 5189/1 sayih
Karar

Gerceklestirme Gorevlilerinin Sorumlulugu (1)

a) Odeme Emri Belgesini Diizenlemekle Gérevlendirilen Gerceklestirme Gorevlisinin Sorumlulugu
Odeme emri belgesini diizenleyen sifatiyla imzalayan gerceklestirme gorevlisinin, diizenledigi belge ile
birlikte harcama siirecindeki diger belgelerin dogrulugundan ve mevzuata uygunlugundan harcama yetkilisi
Ile birlikte sorumlu tutulmasi gerektigine ¢gogunlukla,



Sayistay Genel Kurulunun 14.06.2007 tarihli ve 5189/1 sayil Karari
Gergeklestirme Gorevlilerinin Sorumlulugu (2)
b) Odeme Emri Belgesine Eklenmesi Gereken Taahhiit ve Tahakkuk Belgelerine Iliskin Sorumluluk

Odeme emri belgesine eklenmesi gereken taahhiit ve tahakkuk islemlerine iliskin fatura, beyanname, tutanak gibi
gerceklestirme belgelerini diizenleyen veya bu belgeleri kabul eden gerceklestirme gorevlilerinin, bu gorevleriyle ilgili
olarak yapmalar1 gereken is ve islemlerle sinirli olarak harcama yetkilisiyle birlikte sorumlu tutulmalar1 gerektigine
cogunlukla,



Sayistay Genel Kurulunun 14.06.2007 tarihli ve 5189/1 sayil Karari
Gergeklestirme Gorevlilerinin Sorumlulugu (3)

¢) Kurul, Komisyon veya Benzeri Bir Organca Diizenlenen Gergceklestirme Belgelerinde Sorumluluk

Mevzuatina gore olusturulan kurul, komisyon veya benzeri bir organ tarafindan diizenlenen kesif, rapor,
tutanak, karar veya odemeye esas benzeri belgelerden dogacak sorumluluga, islemi gerceklestiren ve bu
belgeyi diizenleyip imzalayan kurul tyelerinin de dahil edilmeleri ve bu islem nedeniyle harcama
yetkilisiyle birlikte sorumlu tutulmalar gerektigine ¢ogunlukla,



Sayistay Genel Kurulunun 14.06.2007 tarihli ve 5189/1 sayih Karan

Gerg¢eklestirme Gorevlilerinin Sorumlulugu (4)

d) Elektronik Ortamda Olusturulan Ortak Veri Tabamma Bilgi Girisine Esas Olacak Belgelere
Iliskin Sorumluluk

Elektronik ortamda olusturulan veri tabanindan yararlanilarak yapilacak harcamalarda, sisteme girilecek
dugu belgeleri diizenleyen ve imzalayan gorevlilerin, bu islemle ilgili gergeklestirme
gorevlisi olarak kabul edilmesi ve yaptig1 islemlerden harcama yetkilisi ve sorumlulugu bulunan diger
gerceklestirme gorevlileriyle birlikte sorumlu tutulmalari gerektigine cogunlukla,



TESEKKURLER....



