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ONSOZ

Kurumsal kalitenin ve performansin artirilmasinda, kurumsal hafizanin
gelistirilmesinde, kurumun basari ile yonetilmesinde siireclerin yonetimi gergevesinde “is

akis silireglerinin” tanimlanmasinin 6nemi biiytiktir.

Resmi iglerde ve islemlerde; siireclerin mevzuatla uyumluluk cergevesinde
planlanmasi, personel gdrev tanimlarinin agik¢a belirlenmesi, personel-personel ve
personel-is arasindaki etkilesimin tasarlanmasi, ayni islerin veya islemlerin farkl
birimlerde ayni sekillerde yapilmasi gerekliligi is akis siireclerinin tanimlanmasinin

Onemini gosterir.

Is akis siirecleri, hizmeti sunan ve alan kesimler i¢in standarthgin ve uyumlulugun
somut ¢iktisi olmakla birlikte siirecin kaliteli ve etkin yiiriitilmesine olanak saglar.
Halihazirda ¢aligan ve ise yeni baslayacak olan personellerin resmi isler ve islemlerde bir
isin nasil, kim tarafindan, hangi islem sirasiyla yapilmasi gerektigine yonelik referans

almasi gereken pusulasidir.

Siirdiiriilen caligsmalarin basarisi, siirekli gelistirilmesi, degisen kosullara gore
giincellenmesi gerekliligi ve revize edilmis haliyle tiim personelimize ¢alisma yagsamlarini
kolaylastirma inancimla kitapgigin hazirlanmasinda emegi gegen Sube Miidiirii Abdullah
SAHIN, Ogr. Gor. thsan USTUNTAS, Ogr. Gér. Sibel DINC ve Ogr. Gor. YelizBULUT a

gostermis olduklari 6zverili ¢galigmalarindan dolay1 tesekkiir ederim.

Prof. Dr. Yiicel GUNEY

Rektor Yardimeisi
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Akademik Takvimin Hazirlanmasi ve Duyurulmas Siireci

Tlgili Birimlerden ~Akademik
Takvim Taslagi OIDB
Tarafindan Istenir.

A 4

Tlgili Birimlerce Olusturulan ~ Akademik
Takvim Taslagi OIDB'ye Gonderilir.

Taslaklar
Geldi mi?

OIDB Tarafindan Genel Akademik Takvim Taslag1
Olusturularak Birimlerden Gelen Taslaklar ile
Birlestirilir.

A

N

Akademik Takvim Taslag1 A
rg Egitim-Ogretim
Komisyonuna Gonderilir.

Uygun Degil
—)_

Egitim-Ogretim Komisyonu
Tarafindan Akademik Takvim Taslag:
Goriigtliir.

Akademik
Takvim Taslag1
Senato'ya Sunulur.

Uygun Degil Senato'da
< Akademik Takvim

Taslag1 Goriisiiliir.

l Uygun

Akademik Takvim Birimlere Bildirilerek
ilan Edilir.




Bilgi Paketi Olusturma ve Giincelleme Siireci

Yeni Boliim/Program/Ana Bilim Dali'nin
Agilmasi.

OIDB Tarafindan Miifredatlar OBS'ye Girilir.

\ 4
Otomasyona Tanimlanan Ders Bilgilerinin
Girilmesi/Giincellenmesi, Bilgi Paketi
Olusturma/Giincelleme Talebi i¢in Akademik Birimlere
Resmi Yaziyla Bilgi Verilir.

Sisteme Veri Girecek
Gorevlendirilmis
Ogretim Elemani
Var m1?

Evet

y

Hayir

Boliim/Program/Ana Bilim Dali Bagkanliklarinca
) Sisteme Veri Girmesi i¢in
Ogretim Eleman1 Gorevlendirmesi Yapilir.

Gorevlendirme Ilgili Dekanlik/Miidiirliige Bildirilir.

Y

Gorevlendirilen Ogretim.E_lemamr_)a Yetki Verilmesi igip
Talepler OIDB'ne Iletilir.

Y

Gorevlendirilen Ogretim Elemamnin OBS'ye Ders Ogretim
Planlarin1 Girmesi i¢in OIDB Tarafindan
Yetki Verilir.

Y

) Ogretim Elemani Tarafindan )
Ders Igerikleri, Ders Yiikleri, Program ve Yeterliliklerle Ilgili Bilgiler
OBS'ye Islenir.

\ 4
OBS'de Olusturulan
Ders Miifredatlari, Agilan Dersler ve Dersten Sorumlu Ogretim Elemanlarf
Bilgi Paketine Web Servisleri Araciligiyla Kategorik Olarak
Yerlestirilir ve Goriintiilenir.

Y
< Siirecin Sonlandirilmasi. >




Cift Ana Dal/Yandal islemleri Siireci

_,C

OIDB Tarafindan Akademik Birimlerin
Taleplerini Iletmeleri Istenilir.

)

Akademik Birimler Tarafindan

Yonetim Kurullarindan Gegen Kontenjanlar
ve Egitim-Ogretim Planlar1 OTDB'ye Iletilir.

»a

Talepler

v

Uygun mu?

OIDB Tarafindan Birimlerden Gelen
Talepler Dogrultusunda Kontenjan
Tablosu Olugturulur.

Senato Tarafindan Onaylanan
Programlar ve Miifredatlani OIDB
Tarafindan OBS'de Olusturulur.

Olusturulan Kontenjan Tablosu
Egitim-Ogretim Komisyonuna
Sunulur.

y

Bagvuru Tarihleri Akademik
Birimlerce Belirlenir ve Duyurulur.

y

Talepler
Uygun mu?

Evet

Taleplerde Goriilen
Eksiklikler ve
Uygunsuzluklar Diizeltme
Talebiyle Akademik
Birimlere Iletilmek Uzere
OIDB'ye Génderilir.

Ogrenci Tarafindan flgili Akademik
Birime Bagvuru Yapilir

Egitim-Ogretim Komisyonu
Tarafindan Talepler Goriisulerek
Senatoya Sunulur

ilgili ABD/Boliim Bagkanliklarinca
Bagvurular Incelenir.

Bvet

Bagvuru
Evraklar1 Tamam
mu?

A

Alman Bagvurular ABD/B6liim P
Bagkanliklarinca Degerlendirilir.

Ogrenciden Eksikligin
Giderilmesi Istenilir.

Evet Eksiklik

Y

Tamamlandi
mi?

Talep Dosyalanmak Uzere Kaldirilir.

Yapilan Degerlendirme
Akademik Birim Y&netim Kurulunda
Goritgtilmek Uzere Idareye Sunulur.

Yonetim Kurulu Tarafindan Talebi Kabul Edilen
Gorligtilerek Karara Baglanan > Ogrencinin OBS'ye
Talepler Duyurulur Kayit fslemi Yapilir.

A 4

>_




Damsmanlik islemleri Siireci

ABD/B6liim Bagkanliklarindan
Akademik Danisman Isimleri Istenir.

Y

Ilgili ABD/B6liim Baskanliklarinca Akademik Danismanlar ve
Gorevli Olduklar1 Smif/Ogrenci Bilgileri Belirlenir.

Y

Akademik Damsmanlar ve Gorevli Olduklar1 Sinif/Ogrenci
Bilgileri Bolim Kurulunda Gorisiiliir.

Y

Bolim Kurulunda Alinan Kararlar
Dekanlik/Midiirlige Gonderilir.

y

flgili ABD/Boliim Bagkanligindan Gelen Akademik Danigman
Isimleri Akademik Birim Yonetim Kurullarinda Goriisiilerek
Karara Baglanr.

Damigman Isimleri
Kabul Edildi mi?

Tlgili Ogrenci Birimi Tarafindan Akademik
Danmigmanlar OBS'de Ogrencilere Atanir.

Y

( Siirecin Sonlandirilmasi. >




Ders Dagilim Listesi Suireci

Akademik Birimler Tarafindan
Ders Dagilim Listeleri ve
Ogretim Elemam Gérevlendirmeleri
ABD/B6liim Baskanliklarindan Istenilir.

Y

ABD/Bo6liim Bagkanliklarinin Hazirlamis Olduklari Ders
Dagilim Listeleri Akademik Birim Yonetim Kurullarinda
Goristliir.

Hayir

Birimdeki Akademisyen Sayist Ders
Gorevlendirmesi I¢in Yeterli mi?

Akademik Birim Digindan Akademisyen
Gorevlendirilerek, Birim Yo6netim Kurulu Kararlar1 ve
Olusturulan Listeler Rektorliik Makamina

Sunulur.

Rektorliik Makamindan Alinan Onay ABD/Bolim
Baskanliklarina Teblig Edilerek Gerekli Duyurular ve
Bilgilendirmeler Yapilir.

Siirecin Sonlandirilmasi.




Ders Kayit Islemleri Siireci

ABD/B6liim Bagkanliklar1 Tarafindan Agilacak
Akademik Takvimle Belirlenmis Olan Ders Kayit Dersler ve Gorevlendirilecek Ogretim Elemanlari Listeleri

Dénemleri Ogrencilere Duyurulur. Ilgili Akademik Birim Y®6netim Kurulunda Gériisiilmek
Uzere Sunulur.

\
Ogrenciler ve Akademik Danigmanlarin OBS Uzerinden | Akademik Birimler Tarafindan OBS'de Dersler Agilarak
Ders Kayit Islemleri Yapmalari igin Sistem Agilir. Dersi Verecek Ogretim Elemanlar: Gorevlendirilir.
=~ . Hayir
~ Ogrencinin
Odemesi VGerc.:ker.l_ . »  Ogrenciler Tarafindan Miifredata ve Mevzuata Uygun Sekilde
Katki P a}{l}/ Ogre{r)um Ucreti «|Ders Secimleri Yapilarak Akademik Danisman Onayina Gonderilir.
ar mi? >
A
4
Katk1 Pay/Ogrenim Ucretleri OIDB Tarafindan Yapilan Ders Segimlerinin Uygunlugu Akademik
[lan Edilen Yollarla Ogrenci Tarafindan Odenir. Danisman Tarafindan Kontrol Edilir.
A
Ogrenciler Yapmalar1 Gereken Odemeler . . Evet
Ogrencinin
Konusunda Uyarilir o
Sectigi Dersler
A Uygun mu?
Akademik Danigsman Tarafindan Ekle/Sil Yapilarak
Diizeltme Yapmasi Igin Ogrenci Bilgilendirilir.
Y
Akademik Danisman Tarafindan
Ders Onayi Taslaga Déniistiiriilerek Ogrenciye fade
Edilir.
Gerekli Odemeler \_,
Hayr Yapildi m1? -
l Evet
Onay Islemlerinden Sonra
Akademik Danigman Tarafindan > Hata Tespit Edilmesi Durumunda
Yapilan Ders Se¢imleri Onaylanir Sistem Miidahalesi I¢in Birim Ogrenci Islerinden
Destek Alinir.
Y

Siirecin Sonlandirilmasi.




Ders Muafiyet Islemleri Siireci

Ogrenci Tarafindan Ders Muafiyet Talebi,
Transkript ve Ders Igerikleriyle Birlikte ABD/ Béliim
Bagkanhgmna Iletilir.

Y

Akademik Birimler Tarafindan
Olusturulan Komisyonlarca Bagvurular
Incelenir.

Hayir

Talep Uygun mu?

Komisyon Tarafindan Uygun Bulunan
Talepler Goriisiilmek Uzere Yonetim
Kuruluna Sunulur.

Hayir
Talep Uygun mu?

Yonetim Kurulu Kararlart ABD/B6lim
Baskanliklar1 ve Birim Ogrenci Islerine
Bildirilir.

\ 4

Birim Ogrenci Isleri Tarafindan Karara
Baglanan Muafiyetler OBS' ye Islenir.

Siirecin Sonlandirilmasi.



Ders Programm Hazirlama Siireci

ABD/Boliim Baskanliklar1 Tarafindan
Ders Programlari ve Ders Dagilim Listeleri Hazirlanir.

\ 4

ABD/Boliim Bagkanliklar: Tarafindan Hazirlanan
Ders Program ve Dagilim Listeleri ilgili
Akademik Birim Y6netim Kurulunda Goriisiiliir.

Hayir

azirlanan Ders Programlari ve
Dagilimlart Uygun mu?

Akademik Birim Y6netim Kurulunda Alinan Birim Ogrenci Isleri
Kararlar, ABD/B6liim Bagkanliklara ve Birim »  OBS'ye Gerekli
Ogrenci Islerine Bildirilir. Tanimlamalar1 Yapar.
Y

ABD/Béliim Bagkanliklari Tarafindan Ilgili
Ogretim Elemanlarina Yonetim Kurulu Kararlari
Teblig Edilir.

Siirecin Sonlandirilmasi.




Gecici Mezuniyet Belgesi ve Diploma
Islemleri Siireci

Akademik Birimler Y6netim Kurullarinda
Mezun Ogrencilerin Durumlarim Gériiserek
Birim Ogrenci Isleri ve OIDB'ye

Mezun Ogrencileri Bildirir.

Y

OIDB Tarafindan
OBS Uzerinden Gerekli Kontroller Yapilir

Mezuniyetler
Uygun mu?

Hayir

Tespit Edilen Eksiklikler ve Hatalar
Giderilmeleri I¢in
Akademik Birimlere Gonderilir.

Thtiyag Durumunda

OIDB Tarafindan Mezun Durumda Olan
Ogrenci Bilgileri OBS'ye Islenir.

Ogrencinin Talebi Uzerine

L > Misik Kesme Siirecinin

Tamamlanmasina Miiteakip
Birim Ogrenci Islerince

Y

Gegici Mezuniyet Belgesi Verilir

OIDB Tarafindan Mezun Durumda Olan Ogrenci
Bilgileri OBS Uzerinden Cekilir.

Gerekli Kontroller Yapilarak Diplomalar Basilir.

Y

Hologram, Miihiir, imzalarin ve Tescil Islemlerinin
Tamamlanmasi Sonrasinda Tutanak Karsiliginda
Ilgili Birimlere Diplomalarin Teslimi Yapulir.

Ogrenci Gerekli ilisik
Kesme Islemlerini
Tamamlar.

Hayir

Ogrenci
Gegici Mezuniyet Belgesi
Ald1 m1?

Ogrenci Gegici
Mezuniyet Belgesini
Ilgili Birime Teslim
Eder.

Diplomalar Deftere Kaydedilerek

Y
A

Imza Kargiliginda
Ogrencilere Teslim Edilir.

Siirecin Sonlandirilmasi. J{




Hatali Sinav Notuna Itiraz ve Diizeltme Islemleri Siireci

Notlarim flan Tarihinden itibaren 5 Is

_ Ginii I¢erisinde Yazih Olarak
Ogrenci Tarafindan Ilgili ABD/B6liim

Bagkanligina Bagvuru Yapilir.

\ 4

Tlgili ABD/B6liim Baskanliginca
Bagvuru Incelenmek Uzere Tlgili
Ogretim Elemanina Gonderilir.

Y

Tlgili Ogretim Elemani Tarafindan
Inceleme Sonucu ABD/Béliim
Baskanligina {letilir.

Hayir

Talep Uygun mu?

Talep Yonetim Kurulunda Goriisiilmek
Uzere Sunulur.

Hayir
Talep Uygun mu?

ABD/Béliim Bagkanligi, Birim Ogrenci
Isleri Araciligiyla OIDB Bilgisi
Dahilinde OBS Uzerinden
Gerekli Diizeltmeleri Yapar.

Siirecin
Sonlandirilmasi.

10



Katki Payr/Ogrenim Ucreti Iadesi Islemleri Siireci

Ogrenci Tarafindan Banka Dekontu ve Iade isleminin
Yapilmasi Talep Edilen IBAN Numarasinin Yazili Oldugu,
Katki Pay1/Ogrenim Ucreti lade Talebini igeren Dilekge ile
Tlgili Akademik Birime Bagvuru Yapilir.

\ 4

Talep ilgili Akademik Birim Tarafindan Incelenir.
Ogrencinin Katki Kredisi Almasi,
Yatay Gegisle Ayrilmasi,
Mezun Durumda Olmasi,
%10'a Girmesi,
Engellilik Gibi Durumlar1 Kontrol Edilir.

Hayir

Talep Uygun mu? >
Evet
fade Talebi OIDB ye Iletilir.
Y
Talep OIDB Tarafindan Degerlendirilir.
Hayir
Talep Uygun mu? >
Evet

OIDB Tarafindan Uygun lade Talepleri Gerekli
Yazigmalarla Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
Tletilir.

\ 4

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Tarafindan Tade
Islemleri Gergeklestirilir.

Siirecin Sonlandirilmasi.

11



Katki Payr/Ogrenim Ucreti islemleri Siireci

OIDB Tarafindan
Giincel Katki Pay/Ogrenim Ucretleri
ile Tlgili Duyuru Yapilr.

Y

OIDB Tarafindan Ogrencilere Ait Katki Pay1/Ogrenim
Ucreti Borglar1 OBS'ye islenir.

Y

OIDB Tarafindan Ogrencilere Ait Katki Payi/Ogrenim
Ucreti Borglar1 Bankaya Bildirilir.

Y

Ogrenciler Tarafindan Katki Pay1/Ogrenim Ucreti Ilgili
Bankaya Yatirlir.

Y

Tgili Birim Ogrenci Isleri Tarafindan Gerekli
Kontroller Yapilir.

i
)

) Evet
Hatali Islem
Var m1?

Yapilan Hatali fslemlerde
Diizeltmeler I¢in Tlgili Banka ve
Ogrenciye Bilgi Verilir.

Tahsil Edilerek Bankada Toplanan Katki Pay/Ogrenim
Ucretleri Ogrenci Isleri Daire Baskanliginin
Hesabina Aktartlir.

Siirecin Sonlandirilmasi.

12



Kayip Diploma/ikinci Niisha Diploma Islemleri Siireci

Ogrenci Tarafindan ilgili Akademik
Birime Talep Yapilir.

\ 4

Akademik Birim Tarafindan Ogrenciye Prosediir
(Kayip Tlan1 ve Ucretin Yatirilacagi Banka IBAN
Bilgileri) Hakkinda Gerekli Bilgi Verilir.

Ogrenci
Prosediirii
Yerine
Getirdi Mi?

Hayir

Evet

Akademik Birimler Tarafindan
Talepler Eksiksiz Olarak OTDB'ye Génderilir.

Y

Varsa Eksikliklerin Hayir

Birimler Tarafindan
Giderilmesi Istenir.

Talepler
Uygun mu?

OIDB Tarafindan OBS'den Gerekli Kontroller
Yapilarak Diploma Basilir.

Diploma Defterine Kaydi Girilerek
Ogrenciye Diploma Teslimi Yapilir.

Y

( Siirecin Sonlandirilmasi.

}
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Kayit Dondurma Siireci

Ogrenci Tarafindan
Kayit Dondurma Talebi Tlgili
ABD/B6liim Bagkanlhigina iletilir.

Y

ABD/Béliim Baskanlig1 Tarafindan
Talep Incelenir.

Talep Uygun mu?

Talep Akademik Birim Yo6netim
Kurulunda Gorisiilir.

Talep Uygun mu?

Yonetim Kurulu Karari flgili ABD/Béliim
Bagkanligia ve Kayit Dondurma Islemi
f¢in OIDB'ye Génderilir.

A 4

OIDB Tarafindan Kayit

Dondurma Islemi Yaplir.

Siirecin Sonlandirilmasi.
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_Lisans Egitimini Tamamlayamayanlara
Onlisans Diplomasi Verilmesi Islemi Siireci

Lisans Egitimini Tamamlayamayan
Ogrenci Tarafindan
Onlisans Diplomas1 Almak I¢in
Basvuru Yapulir.

\ 4

Tlgili ABD/Béliim Baskanliginca Talep Incelenir.
(Egitim Siiresi ve Basar1 Diizeyi Kontrol Edilir )

Hayir

<

< Talep Uygun mu?

Evet

Talep Akademik Birim Yo6netim Kurulunda
Gordstlir.

\ 4

Yénetim Kurulu Karart Mezuniyet Islemi ve
Diploma Basimi I¢in OIDB' ye Gonderilir.

Y
Talep Edilmesi Durumunda
Diploma Basimina Kadar Ogrenciye
Akademik Birimlerce Gegici
Mezuniyet Belgesi Verilir

Siirecin Sonlandirilmasi.
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Mazeret Ders Kaydi Islemleri Siireci

Mazereti Nedeniyle Ders Kaydi Yapamayan Ogrenci Tarafindan
ABD/Boliim Bagkanligina Dilekgeyle Bagvuru Yapulir.

Y

Ogrencinin Talebi ilgili ABD/Bélim
Bagkanhgimca Incelenir.

Hayir
P Talep

Hayir
Eksik Bilgi/Belge
Tamamlandi m1?

Y

Uygun mu?

Hayir

Eksik Belge
veya Gerekge
Var mi1?

Eksik Gerekge Varsa
Ogrencinin Belgelemesi
Istenilir.

Talep lgili Akademik Birim Yonetim
Kurulunda Gorisiilir. <«

Mazereti Kabul Gérmeyen Ogrenciye Konu
Hakkinda Bilgi Verilir.

Talep
Uygun mu?

Evraklar Dosyalanir.

Akademik Danigman Tarafindan
Ogrenci Ders Kayit Islemleri Birim
Ogrenci Isleri Aracihigiyla Yapilir.

Siirecin Sonlandirilmasi
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Mazeret Sinav Basvurular: Degerlendirme

ve Smav Islemleri Siireci

Talep Sahibinden Eksikligi

Tamamlamas stenir.

Evet
Tamamlandi

Y

Bagvuru Dosyalanarak
Kaldinlr.

Q/[azeret Sinav Talepleri Ahmr)

\

Akademik Birimler Tarafindan

Ineeler.

Taleplerde
Eksiklik
Var m1?

Olusturulan Komisyonlar Talepleri (€

Sinav I¢in Gerekli Duyurular ve

Komisyonda Goriigiilerck
Uygun Bulunan Talepler ABD/Béliim
Bagkanliklarina Sunulur.

‘

Yazismalar Yapilir.

¥

\

ABD/Béliim Bagkanliklarindan
Smav Programlarim Hazirlamalan
Istenir.

Uygun Bulunan Talepler
ABD/Biliim Bagkanliklarinca
Birim Yénetim Kuruluna Sunulur.

y

A

ABD/Boliim Bagkanliklari

Tarafindan, Yénetim Kurulu Karar1

Uyarinca Yapilacak Sinavlarmn
Ders Listeleri Hazirlamr.

Yénetim Kurulunda Talepler
Goriisiiliir.

Talep
Uygun mu?

Listeler
Uygun mu?

Eksiklik veya Hata Gériilen
Listeler Diizeltilmek Uzere
ABD / Béliim Bagkanliklarina

Génderilir.

Evet

Sinavda Gérev Alacak
Ogretim Elemanlarina
Gerekli Tebligatlar Yapilir.

Yonetim Kurulunda Uygun Bulunan
Talepler ABD/Boliim Bagkanliklart

ve Birim Ogrenci Islerine Bildirilir.

h 4

Hazirlanan Program Dahilinde
Mazeret Sinavlart Yapilr.

\

A 4

Birim Ogrenci Islerinin Not Giris
Sistemini A¢masiyla Dersin Ogretim
Elemani Tarafindan

Sinav Notlar1 OBS'ye Girilir.

y

{ Stirecin Sonlandirilmas, )

17



Mezuniyet Islemleri Siireci

Sinav ve Stajlarin Bitmesine
Miiteakip Mezuniyet Islemleri Icin
Gerekli Caligmalar Baglatilir.

Y

Ilgili Akademik Birimdeki Ogrenci Isleri
Tarafindan Ogrencilerin Transkriptleri Uzerinde Gerekli
incelemeler Yapilarak Mezun Olmaya Hak Kazanan
Ogrenci Listeleri Hazirlanir.

v

Tgili Akademik Birimdeki Ogrenci Isleri
Tarafindan Hazirlanan Listeler ABD/Bolim
Bagkanliklarina Sunulur .

Y
Mezun Olmaya Hak Kazanan
Ogrenci Listeleri ABD/Béliim
Baskanliklarinca Incelenerek
Yonetim Kuruluna Sunulur.

A

\ 4

Akademik Birim Yonetim
Kurullarinda Mezun Listeleri
Goriigtilir.

Uygun Bulunmayan
Mezuniyetlerin Kontrolii Igin
Listeler ABD/B6liim
Baskanliklarmna fade Edilir.

Mezuniyetler
Uygun mu?

Yo6netim Kurulu Kararlar1 Birim
Ogrenci Islerine ve OIDB'ye
Tletilir.

\ 4

OIDB Tarafindan OBS'ye
Mezuniyetler Girilir.

Siirecin

Sonlandirilmasi.
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Mezuniyet Tek Ders/U¢ Ders Islemleri Siireci

Akademik Takvim Cergevesinde
Bagvurular Alinir.

Bagvurular ABD/Bo6liim Bagkanliklarinca
Belirlenen Komisyon Tarafindan Incelenir.

Bagvurular ABD/Boliim Bagkanliklarinca
Yonetim Kuruluna Sunulur.

Talepler
Uygun mu?

Olusturulan Inceleme Komisyonlarinca
Siava Girecek Ogrenciler I¢in Gerekli
Duyurular Yapilir.

Y

Yapilacak Simav Igin
Gerekli Ders Belirleme ve
Ogretim Elemani Gorevlendirmeleri Yapilir.

Y
Gorevlendirilen Ogretim Elemanlar
Tarafindan Sinav Programi Hazirlanarak
Gerekli Duyurular ve Bilgilendirmeler
Yapilir.

Sinavlar Yapilarak Notlar OBS'ye Girilir.

Siirecin Sonlandirilmasi.




Miifredat Ders Degisikligi Siireci

Bo6liim/Program Ana Bilim Dali
Baskanliklar1 Miifredatlarinda Yapilacak
Degisiklik Taleplerini
Dekanlik/Midiirliige bildirir.

Y

Kararlar Senato’da
Goriisiilmek Uzere OIDB'ye Gonderilir.

Talepler Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek

A

Yiiksekokulu/Enstitii Kurulunda gériisiilerek
Karara Baglanir.

Y

Akademik Birimlerden Gelen
Miifredat ve Ders Degisiklik Talepleri
OIDB'ce Miifredat Uyumlulugu Agisindan
Kontrol Edilir.

Miifredat Talepleri Senatoya Sunulur.

Y

Egitim-Ogretim Komisyonundan Gelen
Miifredatlar Senato Tarafindan
Goriigiilerek Karara Baglanir.

« |Miifredat Degisiklik Talepleri Egitim- Ogretim |
L . )
Komisyonuna Sunulur.

Y

Egitim-Ogretim
Komisyonu Tarafindan

Miifredatlar Incelenir.

Diizeltilmek ve Tekrar
Teklif Edilmek Uzere
Miifredat Tlgili Akademik
Birime Gonderilir.

A

Hayir Evet

Miifredat, Ogrenci Isleri

Inceleme Sonucu Daire Baskanligina

Siirecin
Sonlandirilmasi.

. PR
Eksik Tespit Edildi mi? Génderilir.
| Kararlar GIDBye R Degisiklikleri Uygun
> Génderilir > Bulunan Dersler
: OBS'ye Islenir.

Y

Girilen Miifredatlarin
Sistemden Ciktis1 Alinarak Kontrol Amagl
Akademik Birimlere Gonderilir.

Evet

Miifredat

Y

Kontrollerinde Yanlis
Tespit Edildi mi?

20



Onur/Yiiksek Onur Belgesi Verilmesi islemleri Siireci

Birim Ogrenci Isleri Tarafindan
Sartlar1 Saglayan Ogrencilerin
Tespiti Yapilir.

\ 4

ABD/Boliim Bagkanliklari Tarafindan
Transkriptler Incelenir.

Ogrenci Sartlar
Sagliyor mu?

Akademik Birimler Tarafindan
Bagarih Ogrenciler Duyurulur.

\ 4

Belgeler Diizenlenerek Yapilan
Programla Ogrencilere Verilir.

Y

Teslimi Yapilamayan Belgeler Daha
Sonra Verilmek Uzere Arsive
Kaldirilir

Siirecin Sonlandirilmasi.
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Ogrenci Belgesi/Ek-C/Transkript/Not Durum Belgesi
Verilmesi Islemleri Siireci

Ogrenci Tarafindan Istenilen Belge I¢in
Tlgili Akademik Birime Basvuru Yapilr.

\ 4

Birim Ogrenci Isleri Tarafindan
OBS Uzerinden Gerekli inceleme ve

Kontroller Yapilir.

Ogrencilik Hakki Bulunmayan
Talep Sahibine Transkript Harig
Belge Verilmez

Talepte Bulunanin
Ogrencilik Hakk1
Var mu1?

Talep
Uygun mu?

Evet

OBS Uzerinden Alman Belge Igin
Imza ve Onay Siireci Baslatilir.

Y

Imza ve Onay Siirecine Miiteakip
Talep Edilen Belge Ogrenciye Verilir.

v
é

r\ Siirecin Sonlandirilmasi.

22



Ogrenci Disiplin Sorusturmasi islemleri Siireci

Disiplin Sugunu Olusturan Eylem
Tlgili Birim Tarafindan Kayit Altina Alinir.

Disiplin Sugu Olusturan Eylem Birim
Yonetimine Bildirilir.

\ 4

| Disiplinsiz Eyleme Ait Bilgi ve Belgeler Tlgili
” Birim Tarafindan Ust Y6netime Bildirilir.

\ 4

Ust Yonetim Tarafindan Gerekli Kontroller
Yapilarak Sorusturmact Atanir.

Evet
Eksik Bilgi
ve Belge
Var m1?

Eksikliklerin Tamamlanmasi
Tgili idareden Istenilir.

Ogrenci Disiplin Yonetmeligi ve Tlgili Mevzuat
Hiikiimlerince Sorusturma Yapilir.

Y

Sorusturmaci Tarafindan Gerekli Incelemeler ve
Aragtirmalar Yapilir.

Sorusturmact Tarafindan Rapor Hazirlanarak
Akademik Birim Ust Yénetimine Sunulur.

Y

Tgili Dekanlik/Miidiirliik/Disiplin Kurulunca
Nihai Karar Alinip Yénetmelik Uyarinca Tlgili
Birimlere Bilgi Verilir.

\ 4

( Siirecin Sonlandirilmasi. >




Ogrenci Ilk Kayit Siireci

Ogrenci Kayitlanma Siirecinin
Baglamas:.

4

Ogrenci Tarafindan E-Devlet Uzerinden
Kayit Bagvurusu Yapilir.

Y

Ogrenci Tarafindan Manuel Kayit I¢in [lgili
Akademik Birimin Ogrenci Islerine Fiziki

. Bagvuru
YOK Tarafindan Belirlenen
Stirelerde mi?

Evet

Hayir

Siirecin Sonlandirilmasi

Evraklar ile Bagvuru Yapilir.

. Basvuru
YOK Tarafindan Belirlenen
Siirelerde mi?

Ogrenci Kayit
Yaptiramaz.

Ogrenci Bilgi Sisteminden Lise Mezuniyet ve YOKSIS Bilgileri
Kontrol Edilir.

Ogrenciden Istenen
Bilgi ve Belgeler
Tamam mu?
Evet

Ogrenci Tarafindan Eksik Belgeler Tamamlanir. [€—

Eksik Bilgi ve Belgeler
Tamamlandi mi?

»| Kaydin Tamamlanmasi Icin OBS'den
Onaylama Islemi Yapilir.

A
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Ogrenci Kayit Silme/ilisik Kesme Siireci

Ogrenci, https://oiks.bozok.edu.tr Adresinden

Kayit Sildirme/ilisik Kesme Talebini Elektronik Ortamda Doldurarak veya
Talep Formu ile Sahsen Basvurarak flgili Akademik Birime letir.

A 4

[lgili Birim Tarafindan

Evet
Eksiklik

Gerekli Kontroller
Yapilir.

o Ilgili Birim Tarafindan

Var nmi?

Talep

Ogrenciye Bilgi
Verilerek Siireg
Sonlandirilir.

Uygun
mu?

Evet

i!gili Akademik Birim Tarafindan
llisik Kesme Sisteminden Cikti

Ogrenci, OBS Uzerinden Talep

7| Bagvuru Askiya Almr.

P Sorgulamas: Yaparak Eksikligi i€
Giderir.

Eksiklik

Alinarak imza Siireci
Tamamlanir ve Belge
Dosyalanir.

Ogrenci Kimlik
Belgesinin Teslimi

Giderildi

mi?

istenilir.

Ogrenci
Kimlik Belgesi Teslim
Edildi mi?

Y

ilgili Akademik Birim
Tarafindan OIDB' ne
Yaziyla Bilgi Verilir.

Evet

Kayit Silme/Iligik Kesme Iglemi OBS Uzerinde
OIDB Tarafindan Yapilir.

Ogrenci
Kimlik Belgesi
Kayip mi?

Ogrenciden, Ogrenci Kimlik Kartinin
Kayip Olduguna Dair Gazeteye llan
Vermesi istenir.

ol

Ogrenci
Dilekge lle Kimligini
Kaybettigini
Beyan Etti mi?

25



Ogrenci Kimlik Kart1 Basim Siireci

Q)BS'ye Ogrenci Kaydi Yap111r.>

Ogrenci Tk Defa m
Kimlik Kart1 Alacak?

Evet

Kirik/Arizali/Kayip Ogrenci Kimlik Kart: Gibi
Nedenlerle Kayitli Olunan Akademik Birime Ogrenci
Tarafindan Dilekge ile Bagvurulur.

Y

Dilekge Ile Alinan Ogrenci Talepleri Ilgili Akademik
Birim Tarafindan OIDB'ye Bildirilir.

y

Ik Defa Kimlik Kart1 Alacak Ogrenciler I¢in OTDB
Tarafindan Listeler Sistemden Alinir.
Tekrar Alacak Ogrenciler I¢gin Ise Tlgili Akademik
Birimlerden Gelen Resmi Yazilara Gore Ogrenci
Bilgilerini iceren Listeler Hazirlanir.

A

A

Ogrencilerin Fotograflar1 Eklenir.

v

Ogrenci Kimlik Kartlarinin Basim Islemi
Gergeklestirilir.

A 4

Yemekhane, Girig vb Yerlerde Kartlarin Aktif Hale

Gelmesi i¢in Gerekli Tanimlamalar Yaptirilir.

A 4

Islemleri Tamamlanan Ogrenci Kimlik Kartlari
Akademik Birimlere Tutanak Hazirlanarak Teslim
Edilir.

A 4

Ogrenci Kimlik Kartlari
Imza Karsiligi Ogrenciye Teslim Edilir.

A4

Siirecin Sonlandirilmasi.
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Ogrenci Temsilci Secim islemleri Siireci

Rektorlitk Tarafindan Se¢im Kurulu Olusturulur.

Kurul Tarafindan Se¢im Takvimi
Akademik Birimlere Duyurulur.

v

Akademik Birimler Tarafindan Se¢im ve
Sandik Kurullar1 Olusturulur.

Akademik Birimlerce Temsilci Olmak
Isteyen Ogrencilerin Bagvurular1 Alinr.

Olusturulan Se¢im Kurulu Tarafindan
Gerekli Kontroller Yapilir.

Sartlar1 Saglamayan Ogrenci
Bagvurular1 Duyurulur
Dosyalanarak Kaldirilir.

Bagvurular
Uygun mu?

Akademik Birimler Tarafindan
ABD/Boliim/Program Temsilci Segimleri
Yapilir.

Akademik Birimlerce Gerekli
Bilgilendirmeler ve Duyurular Yapilir.

Y

( Siirecin Sonlandirilmasi. >




OSYM Kontenjanlarinin Hazirlanmasi Siireci

YOK Bagkanligi Tarafindan
Kontenjanlar Hakkinda
Giincel Oneriler Istenir.

OIDB Tarafindan Akademik Birimlerden Gelen

OIDB Tarafindan Akademik Birimler Giincel Kontenjan
ve Oneriler Hakkinda Bilgilendirilir.

Akademik Birimler Giincel Kontenjan ve Kosullar

Kontenjan ve Kosul Onerileri Egitim-Ogretim
Komisyonuna Sunulur.

\ 4

Kontenjan Onerileri Egitim-Ogretim Komisyonunda
Goristiliir.

A

Hayir
Evet

Hakkindaki Taleplerini OTDB'ye bildirir.

> Egitim-Ogretim Komisyonunda Gériisiilen Kontenjan ve

Oneri Uygun mu?

Oneriler Universite Senatosuna Sunulur.

Hayir

< Oneri Uygun mu?

Evet

Uygun Bulunan Kontenjan ve Oneriler OIDB Tarafindan
YOKSIS Uzerinden YOK Bagkanligina Bildirilir.

A

Uygun Bulunan Kontenjan ve Oneriler OIDB'ye Tletilir.

Y

OSYM Baskanligr Tarafindan Sistem Uzerinden Girilen
Kontenjanlarin ve Onerilerin Kontrolii Yapilir.

Hayir Oneri Evet

< A
>

Uygun mu?

Kontenjanlar ve Kosullar

Yayinlanir.

Siirecin

Sonlandirilmasi.
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Siav Program Hazirlama ve Uygulama Islemleri Siireci

Akademik Takvimde
Sinav Tarihleri Hakkinda Duyuru Yapilir.

y

Igili Egitim Ogretim Komisyonu
Tarafindan Sinav Programu Taslag1

Y

Hazirlanarak ABD/B6liim
Bagkanliklarina Sunulur.

\ 4

Hazirlanan Taslaklar Akademik
Birimlerin Y6netim Kurullarinda
Gortsiiliir.

Eksiklik ya da Hata
Varsa Birimlerden

Diizeltmeleri Istenir.

Hayir

Taslaklar
Uygun mu?

ABD/Boliim Baskanliklar1 Tarafindan
Onaylanan Sinav Programi Duyurulur.

\ 4

Akademisyenlere Gerekli Yasal Tebligat

Sinav Siirecinde Gorevlendirilen

ve Duyurular Yapilir.

Hayir

flave Akademisyen
Gorevlendirilir.

Sinavda
Gorev Alacak
Akademisyen

Sayis1 Yeterli mi?

Planlanan Program Dahilinde
Sinavlar Yapilir.

Smav Notlar1 OBS'ye Girilir.

Siirecin Sonlandirilmasi.
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Uluslararas1 Ogrenci Kesin Kayit Islemleri Siireci

Uluslararas1 Ogrenci Bagvurulari Incelenerek
Kabulii Yapilan Ogrencilerin Sonuglari Duyurulur.

Y

Kayit Hakki Kazanan Ogrencilere Kabul Mektubu
Gonderilir.

Y

Kayit I¢in Gelen Ogrenciden Gerekli Olan Belgeler |
Tgili Personel Tarafindan Teslim Alinir. A

Evraklarin Dikkatlice Kontroli Yapilir.

Evet

ksiklik Var mi? —>

Hayir

OIDB Tarafindan Kayit Islemi
Tamamlanir.

Tiirkce Dil Yeterliligi Icin Ogrenci TOMER'e Yé6nlendirilir.

\ 4

Kesin Kayit Islemi Tamamlanan Ogrenciler Hakkinda
11 Gog Idaresi ile Gerekli
Yazigmalar Yapilir.

Siirecin Sonlandirilmasi.
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Yabanci Uyruklu Ogrenci Kayit Basvuru Siireci

Yabanci Uyruklu Ogrenci Alimmasi Igin
Kontenjanlar ve Sartlarla {lgili Duyuru Yapilir.

Y
Universitemizin Online sistemi {izerinden
q Yabanci1 Uyruklu Ogrenci Adayi
Tarafindan Basvuru Yapilir.
Yabanci Uyruklu Evet Evrakia

Ogrenci Adayindan

Eksikliklerin Gideriimesi Istenilir. Eksiklik Var

Yapilan Bagvurular
Listelenerek Incelenmek Uzere
Olusturulan Komisyona Gonderilir.

Komisyon Tarafindan
Bagvuru Dosyalari Incelenir.

Degerlendirme Sonuglari ve Kayit
Yaptirmaya Hak Kazananlar flan Edilir.

Siirecin Sonlandirilmasi.




Yabanci Uyruklu Ogrenci Kayit Islemleri Siireci

Kayit Islemi Igin Aday Ogrenciden \€——
Gerekli Belgeler Istenir.

\ 4

Tlgili Kayit Personeli Tarafindan
Belgelerin incelenmesi ve Kontrolii
Yapilir.

Evet

Hayir

OIDB Tarafindan Kayit Islemi
Tamamlanir.

Y
Kayit Islemi Tamamlanan Ogrenciler
Hakkinda il Gég Idaresi ile
Gerekli Yazigmalar
Yapilir.

Y

< Siirecin Sonlandirilmasi. )
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Yatay Gecis Basvuru ve Kabul Islemleri Siireci

Akademik Birimler Tarafindan
Kontenjanlar Duyurulur ve Bagvurular
Alnir.

\ 4

Alinan Bagvurular Akademik Birimlerce
Olusturulan Komisyonlar Tarafindan
Incelenir.

Eksik Varsa Ogrencinin
Gidermesi Istenir Aksi
Durumda Bagvuru Evraklari
Dosyalanarak Kaldirilir

Komisyonda Goriisiilen Talepler
Akademik Birim Yo6netim Kurulunda
Gortsiilir Karara Baglanir ve Bagvurusu
Kabul Edilen Ogrenciler Duyurulur.

\ 4

Ogrencilerin OBS' ye Kayit Islemi
Yapilarak OIDB' ne Bilgi Verilir.

Siirecin Sonlandirilmasi.
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Yaz Okulu Ders A¢ma ve Uygulama Islemleri Siireci

OIDB Tarafindan flgili Birimden
Yaz Okulu Onerileri Istenilir.

A 4

ilgili Birim Tarafindan ABD/Bolim
Baskanlhifindan Yaz Okulu Onerileri
Istenir.

\ 4

Oneriler Akademik Birim Yonetim
Kurullarinda Gorisiliir.

\ 4

Oneriler Hakkindaki Birim Yonetim

Kurulu Kararlari Senatoya Sunulmak [«
Uzere OIDB'ye Gonderilir.

Oneriler
Uygun mu?

-
Tespit Edilen Eksikliklerin

Birimler Tarafindan
Giderilmesi Istenir

Oneriler Senatoda Gériisiilerek

Karara Baglanan Ders Bilgileri
OIDB Uzerinden

Akademik Birimlere Gonderilir.

\ 4

_ Akademik Birimler Tarafindan
On Kayutlar I¢in Hazirliklar Yapilarak
Bagvurular Alinir.

v

Talepler Akademik Birimlerce
Olusturulan Komisyonlar Tarafindan
Degerlendirilir.

Taleplerde Eksiklik Varsa Ogrenciden
Giderilmesi Istenir. Odemeye Ait Banka
Makbuzu Kontrol Edilir. Aksi Durumda
Bagvuru Talebi Dosyalanarak Kaldirilir.

Talep Uygun mu?

Evet

Komisyon Tarafindan Uygun Bulunan
Talepler I¢in On Kayit Yapilir.

N
>

Y

Kontenjanlar Dahilinde Kesin Kayitlar
Yapilir ve Ders Siireci Baglatilir.

Y

Yeterli Bagvuru Olmamasi
Nedeniyle Acilamayan
Derslere Bagvuran Ogrencilerin
Talepleri Halinde Harglar1 Iade Edilir
veya Taleplerine Gore Agilan Baska
Derse Kayitlar1 Yapilir.

Y

Ders Siirecinin Sonunda Yapilan
Sinavlara Ait Notlar Boliimler
Tarafindan OBS' ye Girilir.
(Not Doniisiimlerine Dikkat Edilir )

Y

>< Siirecin Sonlandirilmas. >
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Yeni Boliim - Program Ac¢ilmasi Siireci

OIDB Tarafindan Agilmasi isteneq Bolim
ve Program Talepleri Birimlerden Istenilir.

[Akademik Birim Y6netim Kurulu Tarafindan

ABD/B6lim Bagkanliklari Tarafindan
Ag1lmast Istenilen Boliim ve Program
Talepleri Akademik Birim Yo6netim

Kuruluna Sunulur.

Tlgili Talepler Incelenerek Acilmasi <

Y

Planlanan Bolim ve Program Talepleri
Senatoya Sunulmak Uzere OIDB'ye lletilir.

Birimlerden Diizeltme

[stenir

Hayir

Talepler
YOK Sablonlarma
Uygun mu?

Birimlerden Gelen Talepler YOKSIS Uzerinden
YOK'e Bildirilir

Y

Universite Yonetimi Tarafindan, Acilmasi
Planlanan Birim, B6liim ve Programlara Dair
YOK'e Gerekli Savunmalar Yapilir

Y

YOK Tarafindan Uygun Bulunan Taleplere Ait
Ayrmntili Bagvuru Dosyalar1 Egitim-Ogretim
Komisyonuna Sunulmak Uzere OIDB'ye
Gonderilir

Komisyonda, Eksiklik
Goriilen Dosyalar Diizeltilmek

Y

Talep Dosyalar1 Egitim-Ogretim Komisyonunda
Goriisiiliir.

Talep Dosyalar1 Egitim-Ogretim Komisyonunda
Goriisiilmesine Miiteakip Senatoya Sunulur

Senatoda Karara Baglanan Bagvuru Dosyalart
YOKSIS (ABAYS) Uzerinden YOK'e Bildirilir

Uzere Ilgili Birimlere
Gonderilir
A

Evet

Hayir

Y

OIDB Tarafindan YOK' den Gelen Miispet
Kararlar Hakkinda Birimlere Bilgi
Verilerek Boliim/Program/Birimlerin OBS'ye
Tanimlamasi Yapilir

\ 4

< Siirecin Sonlandirilmasi >
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Yurt Disindan Ogrenci Kabul Kontenjanlar: Siireci

YOK'ten Yurt Disindan (")grenci Kabh

OIDB Tarafindan Akademik Birimler Giincel

Hakkinda Oneri Yazis1 Gelir.

OIDB Tarafindan Akademik Birimlerden Gelen
—> Kontenjan ve Kosul Onerileri Egitim-Ogretim
Komisyonuna Sunulur.

Y

Kontenjan ve Oneriler Hakkinda Bilgilendirilir.

Akademik Birimler Giincel Kontenjan ve Kosullar

A

Y

Kontenjan Onerileri Egitim-Ogretim Komisyonunda

Gorusilir.

Hayir

Oneri Uygun mu?

Evet

Hakkindaki Taleplerini OTDB'ye Bildirir.

Egitim-Ogretim Komisyonunda Gériisiilen Kontenjan

Y

ve Oneriler Universite Senatosuna Sunulur.

Hayir
Oneri

A

Uygun mu?

Evet

Uygun Bulunan Kontenjan ve Oneriler OIDB Tarafindan
YOKSIS Uzerinden YOK Bagkanhgina Bildirilir.

Uygun Bulunan Kontenjan ve Oneriler OIDB'ye Iletilir.

Y

OSYM Bagkanhg Tarafindan Sistem Uzerinden Girilen
Kontenjanlarin ve Onerilerin Kontrolii Yapilir.

Hayir

&
<

Evet

Oneri Uygun mu?

Kontenjanlar ve Kogullar
Yayinlanir.

Siirecin

Sonlandirilmasi.
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