isletmede Mesleki Egitim islemleri
a- IME Yapabilme Sartlari

Ogrencilerin isletmede Mesleki Egitim’e gidebilmeleri icin asagida belirlenen kosullari saglamasi
gerekmektedir:

e Genel Akademik Not Ortalamasinin en az 1.80 olmasi,
e s Saghg ve Giivenligi Dersini almis olmasi veya Sertifika/Katilim Belgesi’ne sahip olmasi,

e (Is Saghgi ve Guvenligi egitimini tamamladiklarina dair katlim belgesinin basvuru sirasinda
SYS sistemine yiiklenmesi gerekmektedir.)

Bu sartlari saglayamayan dgrenciler, sarti saglayana kadar isletmede Mesleki Egitim Dersini alamazlar.
b- Basvuru Siireci
1. Ogrenci, IME/Staj Formlarini ilgili Meslek Yiiksekokulu veya MEYOK web sayfasindan indirir.
2. Uygulamali Egitimler Yonergesi'ni inceleyiniz.

3. IME/Staj yapacaginiz yeri sorumlu 6gretim elemani ile paylasiniz ve uygunluk goriisii aliniz.
Nihai karar boliim kurulu tarafindan verilecektir.

4. 95-YBU-FRM-095 iME-Staj Kabul Belgesi ve Sozlesmesi Formu’nu indirerek isyeri bilgilerini
eksiksiz doldurunuz. Formu doldurduktan sonra https://sys.bozok.edu.tr/ adresine
ylukleyiniz.

5. E-devlet iizerinden Saglik Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Miistahaklik Belgesi’ni
aliniz.

6. Tiim belgeleri 10 Subat 2024 tarihine kadar https://sys.bozok.edu.tr/ adresine yiikleyiniz.

/\ Belirtilen tarihe kadar belgelerini teslim etmeyen 6grencilerin SGK islemleri yapilamaz ve
IME/Staj yapamazlar.

7. Sorumlu 6gretim elemani, SYS sistemine girerek 6grencilerin IME yapacag yerleri kontrol
eder. Uygun olmayan kurum/kurulus varsa reddeder ve 6grenciye degisiklik yapmasi icin geri
gonderir.

8. IME/Staj baslama tarihinden en geg 3 giin 6nce, 6gretim elemani tiim belgeleri SYS
sisteminde onaylayarak birim mutemetligine gonderir.

9. Sigorta girisinizi e-devlet lizerinden kontrol ediniz.
c- IME Siirecinde Yapilacaklar
e 96-YBU-FRM-096 iME-Staj Defteri ve Devam Gizelgesi’ni giinliik olarak doldurunuz.

e Staj defteri doldurulurken ilgili kurallari dikkate aliniz.

e Staj sonunda, 94-YBU-FRM-094 iME-Staj isletme Degerlendirme Formu’nu isyeri yetkilisine
doldurtarak kapali zarfta teslim ediniz.



d- IME/Stajin Sonlandiriimasi

e Staj Defteri, Staj Devam Takip Cizelgesi, isletme Degerlendirme Formu eksiksiz doldurulup
isyeri yetkilisine onaylatilmalidir.

e Birim mutemetligi, sigorta cikis islemlerini mevzuata uygun olarak gerceklestirir.
¢ Tiim belgeler belirlenen tarihte sorumlu 6gretim elemanina imza karsiligi teslim edilmelidir.

e Kargo ile gonderilecek belgelerin gecikmesi halinde sorumluluk 6grenciye aittir.



