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	YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ
TIBBİ VE AROMATİK BİTKİLER UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ
ETKİNLİK DÜZENLEME İŞ AKIŞ ŞEMASI




	Sorumlu
	  İş Akış Süreci
	Faaliyet
	Dokümantasyon/Çıktı

	-
	
	-
	-

	Müdür, Müdür Yardımcısı ve Yönetim Kurulu Üyeleri
	

                                  
	İç ve Dış paydaş görüşleri doğrultusunda tıbbi ve aromatik bitkilerin yetiştiriciliği ve değerlendirilmesi kapsamında faaliyet planlaması yapılır.
	Anket ve görüşme formları, e-posta

	Müdür, Müdür Yardımcısı ve Yönetim Kurulu Üyeleri
	
	-Planlanan faaliyetin içeriği belirlenir.

-Hedef kitle tespit edilir.

-Etkinlikte görev alacakların tespiti yapılır. 
-Etkinlik hedef, içerik, süreç, araç gereç, teknolojik donanım, olası riskler vb. konularda planlanır ve birimden sorumlu Rektör Yardımcısına sunulur.   


	Etkinlik Programı

	Rektörlük
	
	Web sayfasında yayınlanmayacağına ilişkin bilgi ilgili birime iletilir.
	-

	Müdür, Müdür Yardımcısı
	



	Kurumsal İletişim ve Protokol Müdürlüğüne basın talebi gönderilerek, etkinlik afişinin hazırlanması, öğrenci, akademik ve idari personele duyurusunun yapılması sağlanır.  


	Duyuru Afişi

	Müdür, Müdür Yardımcısı
	
	Belirlenen yer, zaman ve sürede eğitim etkinliği gerçekleştirilir.  


	-

	-
	


	Etkinliğin hedef ve beklentileri karşılayıp karşılamadığı, nitelik ve nicelik açısından yeterliliğine ilişkin veriler katılımcılara yönelik görüşme ve anketler yoluyla toplanır, analiz edilir ve raporlanır. 

-
	Değerlendirme Raporu

	
	
	Etkinlik raporu, etkinlik görselleri de eklenerek hazırlanır ve BKYS'ye yüklenir. 


	Etkinlik Raporu


Etkinlik Düzenleme Hizmeti İş Akış Süreci








Beklenti ve İhtiyaçların Belirlenmesi





Rektörlük Onayına Sunma





Programın Oluşturulması





EVET





HAYIR





Rektörlük Onay


Verdi mi?





Duyuru Yayımlama








Etkinliğin Gerçekleşmesi











Etkinliğin değerlendirilmesi





Etkinliğin Raporunun BKYS’ye girilmesi








	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	
	
	



