YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
5i Dersleri ve Ortak Dersler

Ara Smav ve Yariyil/Yil Sonu Sinavlari (final, biitiinleme, tek-ii¢ ders) Uygulama
Kilavuzu

Dersin Sorumlu Ogretim Elemaninin Gorevleri

1. Devamsizlik nedeniyle Ara Sinav ve Yariyil/Yil Sonu Sinavlarma (final, biitiinleme,
tek-ii¢ ders) giremeyecek 6grencilerin listesini olusturur ve bu listeyi sinavdan 1 hafta 6nce
ilgili birim sinav temsilcisine ulagtirir.

2. Sinava gozetimli ortamda katilmayan Ogrencilerin OBS’ye “sinava girmedi” olarak
girilmesinden sorumludur.

3. Sinava giren dgrencilerin sinav notlarini diizenleyerek OBS’ye girmesinden sorumludur.



Ogrencilerin Dikkat Etmesi Gereken Kurallar
1. Ogrenciler siava gdzetimli ortamda BOYSIS iizerinden ¢evrimici olarak girecektir.

2. Sinav bagladiktan sonra sinav salonuna dgrenci alinmayacaktir. Bu ylizden 6grenciler sinav
saatinden en ge¢ 10 dakika dnce sinav salonunda hazir bulunmalidir.

3. Ogrenciler sinava girecekleri salonun kapisinda asili olan isim listelerini smavdan en az 30
dakika once kontrol etmeli ve isminin bulundugu salonda sinava girmelidir. Salon listesinde
ismi olmayan 6grenciler birim sinav temsilcisi ile iletisime gegmelidir.

4. Ogrenciler 6grenci kimlik belgelerini sinav aninda masalarmin iizerinde gozetmenlerin
gorebilecegi sekilde hazir bulundurmalidir.

5. Smnav siiresi igerisinde Ogrencilerin sinav salonundan disar1 ¢ikmalarina izin
verilmeyecektir.

6. Smava girmesine ragmen salon imza listesinde imzas1 olmayan dgrencilerin sinava gegersiz
sayilacaktir.

7. Ogrenciler cep telefonunun teknik sorunlarndan ve batarya (sarj) dolulugundan kendisi
sorumludur.

8. Ogrencilerin sadece bireysel internetleri iizerinden sinava girmeleri gerekmektedir. Mobil
Internet Erisimi ve Kablosuz Kisisel Erisim Noktasi (Hotspot) lizerinden giris yapilmasi
durumunda yasanabilecek sorunlardan 6grencilerin kendileri sorumludur.

9. Smav aninda 6grencilerin cep telefonlarindan farkli uygulamalar1 (mesajlagsma, internet
arastirmasi, sosyal medya uygulamalart vb.) kullanma girisimleri veya kullanmalar1 kopya
girisimi olarak kabul edilecektir. Bu durumlarin tespit edilmesi halinde gozetmenler
tarafindan tutanak tutulacak ve Ogrencilerin smavlari gegersiz sayilacaktir. Bu 6grenciler
hakkinda Yozgat Bozok Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi’ne gore islem yapilacaktir.

10. Gozetimli ortamda BOYSIS iizerinden ¢evrimigi sinava giren dgrenciler sinav siiresi
icerisinde onceki sorulara doniis yapabileceklerdir.

11. Ogrencilerin smav salonunda (GOZETIMLI ortamda) sinava girmedikleri tespit edilmesi
durumunda smavlari gecersiz sayilacaktir.



Birim Sinav Temsilcilerinin Gorevleri

Genel Kurallar

1. Birim smav temsilcisi ilgili birim yoneticisi tarafindan gorevlendirilir.

2. Smavlarin ve gorevli gozetmenlerin koordinesinden birinci derecede sorumludur.

3. Donem icinde yapilan ara sinav ve Yyariyil/yil sonu sinavlarma (final, biitiinleme, tek-li¢
ders) devamsizlik nedeniyle giremeyecegi belirtilen 6grencilerin kesinlikle sinava alinmamasi
gerekmektedir. Devamsizligi olan 6grencilerin listesi dersin sorumlu Ogretim elemani
tarafindan 1 hafta dnce birim smav temsilcisine gonderilecektir. Birim sinav temsilcisi ilgili
listeyi sinav evraklarini ve salon imza listesini teslim ederken gdzetmenlere verir.

4. Sinav salonlarini internet sinyal giicliniin yiiksek oldugu salonlardan seger.

5. Sinav salonlarinda cep telefonlarinin internet sinyal giiciinii kontrol edilmesini saglar.
Sinav Oncesinde Yapimasi Gerekenler

1. Sinav baglamadan en geg¢ 1 (bir) saat dnce sinav yerinde hazir bulunur.

2. Ogrencilerin hangi salonlarda sinava gireceklerini belirtmek amaciyla hazirlanan salon
siav 0grenci listesini ilgili salonlarin girisine sinavdan 1 (bir) saat dnce asilmasini saglar.

3. Bir sorun olmasina kars1 ¢6ziim icin sinava girecek toplam 6grenci sayisinin en az %10’u
kadar sinav kagidinin ¢ikt1 alinmasini saglar.

4. Sinav evraklarinin ve salon imza listelerinin ¢iktilarini1 sinavdan 1 (bir) giin 6nce alarak
salonlara gore tasnif eder ve salonlarda sinava girecek 6grenci sayilari ile salon imza listesini
kontrol eder.

5. Salon listelerinde ismi yazili olmayan 6grencileri bos salonlara yonlendirir.

6. Her salonun sinav evraklarini ve salon imza listelerini imza karsilifinda gozetmene teslim
eder.

Sinav Esnasinda Yapilmasi Gerekenler

1. Sinav salonlarini belirli araliklarla ziyaret eder, gozetmenlerden sinavin gidisatina yonelik
bilgi alir ve sorun olmasi halinde gerekli islemleri yapar.

Sinav Sonrasinda Yapilmas: Gerekenler

1. Gozetmenden sinav evraklarini teslim alir.

2. Smavin yapildig1 giin igerisinde salon imza listelerini UZEM tarafindan paylasilmis olan
cevrimigi ortamda, dersin sorumlu 6gretim elemanlariyla tarayarak paylasir.

3. Smnav evraklarini dekanlik/miidiirliik makamina teslim ederek 2 yil siireyle saklanmasini
saglar.

Engelli Ogrenciler icin Yapilmasi Gerekenler

1. Birim smav temsilcisi engelli 6grenci birim temsilcileri ile sinav esnasinda destege ihtiyag
duyan 6grencilerin koordinasyonu saglar.

2. Birim smav temsilcisi tarafindan 6zel destege ihtiyag duyan engelli 6grenci igin farkli bir
siav salonu ve bir gdzetmen atamasi gergeklestirir.



3. Engelli o6grenci birim temsilcisi gdzetmenin engelli Ggrencinin sinavini sorunsuz
gergeklestirmesine yardimei olur.



Smav Goézetmenlerinin Gorevleri
1. Gozetmenler simavin yiiriitiilmesinde birinci derecede sorumludur.
2. Sinav baslamadan en az 20 dakika 6nce birim sinav temsilcisinin yaninda hazir bulunur.

3. Ogrencileri sinavin yapilacag: salona sinav salonu dniinde y1gilma olmasimi engelleyecek
sekilde alir.

4. Gozetimli ortamda BOYSIS iizerinden cevrimici yontemle sinava giren dgrencilere smav
uygulama ekranina girmelerini sdyler.

5. Sinav baslamadan 5 (bes) dakika Oncesine kadar salon imza listesini Ogrencilerin
imzalamasini saglar.

6. Ogrencilere sinav baslamadan Once ve smav esnasinda sinavin huzurunu bozacak
davraniglarin  Yozgat Bozok Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi geregince islem yapilmasina neden olacagi uyarisini yapar.

7. Ogrencilerin kopya vermesi veya kopya ¢ekmeye kalkismasi gibi durumlarda tutanak tutar
ve ilgili birim siav temsilcisine tutanagi teslim eder.

8. Sinav siiresi basladiktan sonra sinav salonuna kesinlikle 6grenci almayacaktir.

9. Smav siiresince Ogrencilerin smav salonundan ¢ikmalarina izin verilmeyecektir.
Ogrencilerin sinav siiresince sinav salonunda kalmalarini saglar.

10. Ara smav ile yar1 yil/yil sonu smavlart (final, biitiinleme, tek-iic ders) salon imza
listesinde devamsizlik nedeniyle smava giremeyecek Ogrencilerin kesinlikle sinava
alinmamasi gerekmektedir. Gézetmen devamsiz olan 6grenci isimlerini kontrol eder ve bu
ogrencileri sinava almaz. Sinav devamsizlik 6grenci listesi birim sinav temsilcisi tarafindan
verilecektir.

11. Sinavlarda (ara sinav, final, biitiinleme, tek-ii¢ ders) salon imza listesi sinava giren kisi
sayisi ile eslesmelidir. Gozetmen gerekli kontrolleri saglar.

12. Sinava simif ortaminda girmeyen 6grenciler i¢in smavlarin (ara sinav, final, biitinleme,
tek-ii¢ ders) salon imza listesi tizerindeki imza alanina “GIRMEDI” olarak yazar.

13. Simavlarin (ara sinav, final, biitiinleme, tek-ii¢ ders) salon imza listesi sinav evraklari ile
birlikte birim sinav temsilcisine teslim eder.



SINAVLARDA SINAV SURESININ UZATILMASI GEREKTiGi DURUMLARDA

UYGULANACAK ADIMLAR

51 ve ortak derslere ait sinavlarda elektrik kesintisi vb. herhangi bir sorun olmasi
durumunda sinav siiresinin uzatilmast gerekmektedir. Sinav siiresinin uzatilmasina dair
uygulanmasi gereken adimlar;

1.
2.
3.

Ogrenciler smav salonundan ayrilmamalidir.
Jeneratorlerin 5 dakika i¢inde devreye alindigindan emin olunmalidir.
Birim sinav temsilcisi veya birim amiri (dekan, miidiir) tarafindan elektrik vb. kesinti
olduguna dair tutanak tutulmalidir.
Elektrik vb. kesintilerin siiresi hesaplanarak sinav siiresine ekleme teknik personel
tarafindan yapilmalidir.
Sinav siiresine ekleme yapildiktan sonra 6grenciler sinav sayfasinda aktif ise yenile
butonuna tikladig1 zaman veya diger soruya gectigi zaman sinav siiresinin uzatildigini
Sekil 2’deki gibi goriintiileyebilir. BOYSIS® e siire uzamasindan sonra giris
saglandiysa sinav sayfasinda yeni siireyi otomatik olarak goriintiileyebilir.
Kalan stre 0:39:24
soru 1 Asadidakilerden hangisi mobil uygulama geligtirirken kullanilan platformlann baghklarindan birisi degildir?
Henuz
TR O a. Melez
1,00 Gzerinden
isaretlenmis O b. Android
S:I‘“J“ Oc Yerel
O d. Uyumiu
O e. Gapraz
~ sinav2 Gegis yap... * Ihlal Deneme Sinavi =
Sekil 1: Sinav siiresi uzamadan 6nce
Soru 2 android:visibility="gone" oldugu durumda degiskenin durumu nasil olahilir?

Henaz

cevaplanmad

O a. Gorinmez

1,00 Gzerinden

saretlenmis O b. Higbir degigiklik olmaz.

¥ Saruyu

saretle

&

O ¢ Degisken icin ayrilan alan kaybolur.

Soruyu O d. Gorundr.

O e. Degigken icin ayrilan alan kaybolur ve goriinmez.

= sinavz Geglis yap... * Ihlal Deneme Sinavi =

Sekil 2: Sinav siiresi uzadiktan sonra

Teknik personel sinav siiresini uzatmak i¢in agsagidaki adimlar1 uygulamalidir.

1.

Igili derse ait sinav igin Sekil 3teki gibi Ayarlar butonuna tiklamalidir.



Sinav3

Opened: Thursday, 1 December 2022, 11:10 AM
Closed: Thursday, 1 December 2022, 11:50 AM

Sekil 3: Siav ayarlar1 simgesi

2. Sinav ayarlarini diizenlemek i¢in Sekil 4’teki gibi Ayarlari Diizenle se¢ilmelidir.

-

Sinav3

Opened: Thursday, 1 December 2022, 11:10 AM G N
rup gegersiz kilma

Closed: Thursday, 1 December 2022, 11:50 AM
Kullanicilan gegersiz kilma

Mark as done
£ Sinavi diizenle

@ Onizleme
[ Sonuglar
Izin verilen uygulama: 1 B
@ Notlar
Zaman sinin: 40 dk
@ Vanitlar

@ Sinav istatistikleri
Uygulamalar: 1
@ Elie notlandirma

Sekil 4: Siav ayarlar1 diizenleme

3. Sinava dair kesinti siiresi resimde belirtildigi gibi Zamanlama bolimiinden Sinav
Bitirme Zamam ve Zaman Smmr béliimiine eklenmelidir. OR: 10 dakika elektrik
kesintisi yasanan bir sinavda smav bitis saati 11:50 iken 12:00 olarak
giincellenmelidir. Zaman sinir1 40 dakika ise 50 dakika olarak giincellenmelidir. (Sekil

6)
Sinawvi baglat e ‘ 1 % ‘ December % ‘ 2022 % H 1% H 10 = ‘ [ Etkinlestir
Sinawvi bitir ‘ 1 % ‘ December # H 2022 * H 1 % ‘ 50 ¢ ‘ B Etkinlestir
Zaman sinir| (7] ‘ 40 ‘ dakika % ‘Etkimegtir
Daha fazla gdster...
Sekil 5: Simav siiresi ayarlari
~ Zamanlama
Sinavi baglat 2] ‘ 1 % ‘ December + H 2022 = H 1= H 10 = ‘[ﬂ [ Etkinlestir
Sinavi bitir 1 = December % H 2022 = H 12 = ‘ oo = ‘[ﬁl [ Etkinlestir
Zaman sinin 17} ‘ 50 ‘ dakika * ‘Etkinlegtlr

Daha fazla gdster...

Sekil 6: Sinav siiresi glincelleme



OGRENCIi BEYAN METNI

Asagida yazihi hususlar ilgili sinavlarin yapilmasi icin 6grencilerin sorumluluklarim
anlatmaktadir. Bu dogrultuda;

1. Sinava mobil cihazim iizerinden girecegimi,

2. Sinav saatinden en ge¢ 10 dakika once sinav salonunda hazir bulunmam gerektigini, sinava
girecegim salonun kapisinda asili olan isim listelerini sinavdan en az 30 dakika once kontrol
ettigimi ve isminin bulundugu salonda sinava girmem gerektigini,

3. Sinav aninda kimlik belgelerimi masada hazir durumda bulunduracagimu,
4. Sinav siiresi igerisinde sinav salonundan disar1 ¢ikmayacagimi,

5. Smava girmeme ragmen imza listesine imza atmadigim takdirde sinavimin gecersiz
sayilacagini,

6. Cep telefonumdaki teknik sorunlarindan ve batarya (sarj) dolulugundan sorumlu oldugumu,

7. Sadece bireysel internetim iizerinden smava girmem gerektigini, Mobil Internet Erigimi ve
Kablosuz Kisisel Erisim Noktas1 (Hotspot) baglanti iizerinden giris yaptigim durumunda
yasanabilecek sorunlardan sorumlu oldugumu,

8. Smav aninda cep telefonumdan farkli kanallara (mesajlasma uygulamalari, internet
aragtirmasit vb.) girdigimde kopya girisimi olarak kabul edilecegini bildigimi, sinavimin
gecersiz sayilacagini ve Yozgat Bozok Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi’ne gore islem yapilmasini,

9. Smav salonunda (gozetimli ortamda) simava girmedigimin tespit edilmesi durumunda
sinavimin gegersiz sayilacagini bildigimi,

beyan ve kabul ediyorum.



Birim Simav Temsilcisi Sinav Kontrol Listesi

Sinav evraklarimi ve salon imza listesini gozetmenlere teslim etmeden 6nce su duyuruyu
yapiniz:

1. Sinav esnasinda bir olumsuzluk olmasi halinde birim temsilcisine haber veriniz.

2. “Simav Gozetmenlerinin Gorevleri” ve “Gozetmen Sinav Kontrol Listesi” listesinde yer
alan kurallar1 sinavdan 6nce mutlaka okuyunuz ve sinavi bu kurallar ¢ergevesinde yonetiniz.

3. Kopya verme, alma ve ¢ekme girisiminde ve sinavin huzurunu bozacak davranislarda
bulunan 6grencilere Yozgat Bozok Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi geregince islem yapilacagini sdyleyiniz.

SORULAR EVET HAYIR

1. Sinav evraklar1 ve salon imza listesi sinavdan 1 (bir)
giin 6nce gorevli 2 (iki) gdzetmen ile sinav i¢in hazir D D
hale getirildi mi?

2. Smav salonlar1 belirlenirken internet sinyal giiciiniin
yiiksek oldugu salonlar se¢ildi mi?

3. Smav salonlarinda cep telefonlarmin sinyal giicii
kontrol edildi mi?

4. Smmav evraklart ve salon imza listesi imza
karsiliginda gozetmenlere teslim edildi mi?

5. Sinav esnasinda sinav salonlari belirli araliklarla
kontrol edildi mi?

6. Salon listelerinde ismi yazili olmayan 6grenciler bos
sinav salonlara yonlendirildi mi?

7. GoOzetmenlerden smav evraklart ve salon imza
listeleri imza karsiliginda teslim alindi m1?

8. Smav  evraklar1 ve salon 1imza @ listeleri
dekanlik/miuidiirliik makamina teslim edildi mi?

O o oy o) o) d) o O
0oy o ooy oo oy

9. Gozetmenlere yukarida yer alan duyuru yapildi m1?

Birim Sinav Temsilcisi Ad1 Soyadi

imzas1




Gozetmen Sinav Kontrol Listesi

Sinav baglamadan 6nce dgrencilere liitfen asagidaki yazili kurallarin duyurusunu yapimiz:
1. Siav bagladiktan sonra sinav salonuna giris ve ¢ikis yasaktir.
2. Salon imza listesinde imzas1 olmayan dgrencilerin sinavi gegersiz sayilacaktir.

3. Kopya verme, alma ve ¢ekme girisiminde ve sinavin huzurunu bozacak davraniglarda bulunan
ogrencilere Yozgat Bozok Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Siav Ydnetmeligi
geregince islem yapilacaktir.

SORULAR EVET HAYIR
1. Devamsizlik nedeniyle smavlara (ara smav, final,
biitiinleme, tek-li¢ ders) alinmayacak olan 6grenciler sinav D |:|

salonuna alind1 m1?

2. Salon imza listesi ile sinava giren 6grenci sayisi tutarl m1?

3. Smftaki tiim Ogrencilerin, salon imza listesindeki ilgili
alana smav baglamadan en az 5 dakika Oncesine kadar
imza atmalar1 saglandi mi?

4. Ogrencilere, cep telefonlarmdan smav uygulama ekranina
girmeleri gerektigi sdylendi mi?

5. Ogrencilerin  gdzetimli ortamda BOYSIS iizerinden
cevrimici olarak sinava giris yaptig1, salon imza listesinden
kontrol edildi mi?

6. Smav “Smav Gozetmenlerinin Gorevleri” uygulama
kilavuzunda yer alan kurallara gore yonetildi mi?

O o oy o O O
0o o oy o O] O

7. Ogrencilere yukarida yer alan duyuru yapildi mi?

8. Simifta sinava giren 6grenci sayist

9. Sinifta sinava girmeyen 6grenci sayisi

10. Sinifta siava girmesi gereken toplam 6grenci sayisi

1. Gozetmenin Unvam Adi Soyadi

imzas1

2. Gozetmenin Unvani Ad1 Soyadi (Varsa)




SORULAR

EVET

HAYIR

Devamsizlik nedeniyle smavlara (ara

sinav, final,

biitiinleme, tek-li¢ ders) alinmayacak olan 6grenciler sinav

salonuna alind1 m1?

Salon imza listesi ile sinava giren 6grenci sayisi tutarlt mi?

Smiftaki tim Ogrencilerin, salon imza listesindeki ilgili

alana smav baslamadan en az 5 dakika
imza atmalar1 saglandi m?

Oncesine kadar

Ogrencilere, cep telefonlarindan sinav uygulama ekranina

girmeleri gerektigi soylendi mi?

O o O

o) o O

Imzas1 (Varsa)




Smav Evraki Alim ve Teslim Tutanag

Gorevlinin
Adi ve
Soyadi

Sinav Salonu

Evraki
Aldig1 Saat

Imza

Evraki
Teslim Ettigi
Saat

Imza

Birim Sinav Temsilcisi Ad1 Soyadi:

Imza:




T.C
YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
....... FAKULTESI/MESLEK YUKSEK OKULU/YUKSEK OKULU
...... DEKANLIGINA/MUDURLUGUNE

.../...J202... tarihinde yapilan ...................... smavi esnasinda .................. numarali
.................................. isimli 6grencinin sinav esnasinda smavin huzurunu bozacak
davraniglarda bulunmustur. Yonetmelik ve mevzuat geregi ilgili 6grenci hakkinda iglem
yapilmasi gerekmektedir.

Geregini arz ederim.

Saat/Tarih Imza

Gozetmen Adi-Soyadi

Birim Sinav temsilcisi




