YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
EGITIM FAKULTESI
TURKCE VE SOSYAL BIiLIMLER EGITiMi BOLUMU
KOMISYON ve KOORDINATORLUKLER

Komisyon Ad1 BURS KOMISYONU
Sorumlu Dekan Yardimcisi Dog. Dr. Ferhat KARAKAYA
Komisyon Bagkam Dog. Dr. Ferhat KARAKAYA
Komisyon Uyeleri Unvam ve Adi Soyadi Boliimii
Prof. Dr. Mehmet SAGLAM Egitim Bilimleri
Uyeler Dog. Dr. Ugur GEZER Temel Egitim
Prof. Dr. Hatice GUZEL MUMYAKMAZ Tiirk¢e ve Sosyal Bilimler Egitimi
GOREV TANIMLARI
» Kisi ve kuruluslarca verilecek burslar takip ederek, ihtiyag sahibi 6grencilere duyurmak ve 6grencileri burs bagvurusu

icin yonlendirmek.

Burs ve iicretsiz yemek uygulamalarindan faydalanacak ihtiyag sahibi 6grencileri belirlemek ve ilgili makamlara

bildirmek.

Burs ihtiyact olan &grencilerin belirlenmesi sirasinda fakiilte 6gretim elemanlarindan goriis almak.

Burs veren kurumlarla birlikte esgiidiimlii ¢alismak ve alinan kararlarin igleme konulmasini saglamak.




YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
EGITIM FAKULTESI
TURKCE VE SOSYAL BIiLIMLER EGITiMi BOLUMU
KOMISYON ve KOORDINATORLUKLER

Komisyon Adi DERS MUAFIYETLERI VE INTIBAK KOMISYONU

Sorumlu Dekan Yardimcisi Dog. Dr. Ugur GEZER

Komisyon Uyeleri Unvani ve Ad1 Soyadi Gorevi
Prof. Dr. Hatice GUZEL MUMYAKMAZ Baskan

Tiirkce ve Sosyal Bilimler Dog. Dr. Pakize URFALI DADANDI Uye

Egitimi Dr. Ogr. Uyesi Mehmet ULGER Uye
Ars. Gor. Dede Sefer AKDOGAN Raportor

GOREV TANIMLARI

> Ders muafiyetleri ve intibak islemlerine iliskin YOK ve Yozgat Bozok Universitesi Senatosu tarafindan alinan
kararlari ve ilgili mevzuatlar takip etmek.

> llgili mevzuat hiikiimleri geregince 6grencilerin ders muafiyeti taleplerini (yatay gegis, dikey gegis, CAP, YAP vb.)
degerlendirmek.

> lgili mevzuat hiikiimleri geregince degisim programlarina katilan ya da yaz okulundan ders alan dgrencilerin ders
transfer iglemlerini degerlendirmek.

> llgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda ders muafiyetleri kabul edilen 6grencilerin intibak islemlerini

gerceklestirmek.




YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
EGITIiM FAKULTESI

TURKCE VE SOSYAL BIiLIMLER EGITiMi BOLUMU

KOMISYON ve KOORDINATORLUKLER

Komisyon Adi

KALITE KOMISYONU

Sorumlu Dekan Yardimecisi

Dog. Dr. Ferhat KARAKAYA

Komisyon Baskam

Dog. Dr. Ferhat KARAKAYA

Komisyon Uyeleri

Unvam ve Adi Soyadi

Boliimii

Dr. Ogr. Uyesi Murat CAVUS

Matematik ve Fen Bilimleri Egitimi

Dog. Dr. Nazike KARAGOZOGLU

Tiirk¢e ve Sosyal Bilimler Egitimi

Dr. Ogr. Uyesi Yagmur Ozge UGURELLI

Tiirk¢e ve Sosyal Bilimler Egitimi

Dr. Ogr. Uyesi Hatice CILSALAR SAGNAK Egitim Bilimleri
. Dr. Ogr. Uyesi Ayse Nesil DEMIR Yabanci Diller Egitimi
et Ars. Gor. Birsen SARGIN Temel Egitim
Ars. Gor. Sirin ALTINDAL Matematik ve Fen Bilimleri Egitimi
Ars. Gor. Gokge AKIN KAYA Temel Egitim
Ars. Gor. Melike PINARCIOGLU Egitim Bilimleri
Ars. Gor. Berkay KILIC Egitim Bilimleri
Raportor Mehmet GUN Fakiilte Sekreteri
Ogrenci Temsilcisi Neslihan CETIN Matematik ve Fen Bilimleri Egitimi

GOREV TANIMLARI

> Universite Stratejik Plani ile uyumlu olarak birimin stratejik planini hazirlamak ve Birim Akademik Kuruluna sunmak,

\4

Universite Kalite Komisyonu ile koordineli ¢aligmak,

» Birimin stratejik plani ve hedefleri dogrultusunda, akademik ve idari hizmetlerin degerlendirilmesi, performanslarin

izlenmesi, kalitenin gelistirilmesi ve akreditasyon siirecinde yapilacak her tiirlii calismanin yiiriitiillmesini saglamak,
Bir 6nceki yila ait Birim I¢ Degerlendirme Raporunu (BIDR) hazirlayarak, Universite Kalite Komisyonuna Ocak ayinin
15’ine kadar teslim etmek,

YOKAK dis degerlendirme, izleme, kurumsal akreditasyon ile ilgili gerekli hazirliklari yapmak; ilgili bagimsiz
degerlendirme kuruluslari ile program akreditasyonu hazirliklarini yapmak ve ilgili kurumlara her tiirlii destegi vermek,
Kalite Komisyonunun kararlarini ilgili birimin bdliim, program, alt birimlerine duyurmak, uygulamalarma katki
saglamak ve sonuglarini izlemek,

Birim faaliyetleriyle ilgili olarak hazirlanan doénemlik/yillik izleme raporunu Temmuz/Ocak ayi sonuna kadar
Koordinatorliige sunmak,

Universite Kalite Komisyonu tarafindan belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda gerekli diger calismalar yiiriitmek,

Birimlerin dis degerlendirme ve izleme siire¢lerini yonetmek.




YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
EGITIiM FAKULTESI

TURKCE VE SOSYAL BIiLIMLER EGITiMi BOLUMU

KOMISYON ve KOORDINATORLUKLER

Komisyon Adi

PROGRAM AKREDITASYONLARI KOMiSYONU

Sorumlu Dekan Yardimecisi

Dog. Dr. Ferhat KARAKAYA

Fakiilte Akreditasyon

Koordinatorii

Dog. Dr. Ugur GEZER

Komisyon Uyeleri

Sosyal Bilgiler Egitimi

Unvam ve Adi1 Soyadi Gorevi

Dog. Dr. Nazike KARAGOZOGLU Program Akreditasyon Koordinatorii
Dog. Dr. Aysegiil CELIK GELDI Uye

Dr. Ogr. Uyesi Mehmet ULGER Uye

Ars. Gor. Dede Sefer AKDOGAN Raportor

Tarik CALIK

Ogrenci Temsilcisi

Tiirk¢e Egitimi

Dog. Dr. Pakize URFALI DADANDI

Program Akreditasyon Koordinatorii

Dr. Ogr. Uyesi Mehmet Volkan DEMIREL Uye
Dr. Ogr. Uyesi Yagmur Ozge UGURELLI Uye
Ars. Gor. Dede Sefer AKDOGAN Raportdr

Dilan CICEK

Ogrenci Temsilcisi

GOREV TANIMLARI

» Fakiilte yonetimi ve birim kalite komisyonu ile igbirligi icerisinde akreditasyona bagvuran programlarin bagvuru

siirecine rehberlik etmek, akredite olan programlarin akreditasyonda stirdiiriilebilirlik ¢calismalarina destek olmak.

> Program akreditasyonlari siirecinde siirekli iyilestirme baglammda PUKO g¢evrimlerini kapatmak ve yeni cevrimleri

baglatmak.

»  Akredite olan programlarin izleme ve ara degerlendirme raporlarinin hazirlanma siirecini planlamak ve rapor yazim

siireclerinde aktif rol almak.

> Universite genelinde akreditasyon ¢alismalarim takip etmek ve tecriibe paylasimina dayali isbirlikleri gelistirmek.

» Program akreditasyonlar siirecinde fakiilte akreditasyon koordinatorii tarafindan verilecek diger gorevleri yerine

getirmek.




YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
EGITIiM FAKULTESI

TURKCE VE SOSYAL BIiLIMLER EGITiMi BOLUMU

KOMISYON ve KOORDINATORLUKLER

Komisyon Adi

BILIMSEL, KULTUREL VE SANATSAL ETKINLIKLER KOMiSYONU

Sorumlu Dekan Yardimecisi

Dog. Dr. Ugur GEZER

Komisyon Baskam

Dog. Dr. Ugur GEZER

Komisyon Uyeleri Unvam ve Adi Soyadi Gorevi
Dog. Dr. Nazike KARAGOZOGLU Uye
Dr. Ogr. Uyesi Hatice CILSALAR SAGNAK Uye
Dr. Ogr. Uyesi Fatma BOLATTAS GURBUZ Uye
. Dog. Dr. Pakize URFALI DADANDI Uye
Uyeler = = - -
Dr. Ogr. Uyesi Ayse Nesil DEMIR Uye
Dr. Ogr. Uyesi Murat CAVUS Uye
Ars. Gor. Birsen SARGIN Raportor

Yagmur OZER

Ogrenci Temsilcisi

GOREV TANIMLARI

> Ozel giinlerde gergeklestirilecek etkinliklerin planlanmasi ve gerceklestirilmesinde gorev almak.

» Fakiilte ev sahipliginde gergeklestirilecek seminer, panel, ¢alistay, kongre, konferans gibi bilimsel etkinlikleri

planlamak ve yiiriitmek.

> Ogrencilerin bilimsel arastirma ve mesleki becerilerini gelistirecek, proje ¢aligmalarimi tesvik edecek faaliyetler

diizenlemek.

» Fakiilte ev sahipliginde gergeklestirilecek kiiltiirel ve sanatsal etkinliklerin diizenlenmesine onciiliik etmek.

Y

Toplumsal katki baglaminda gergeklestirilecek etkinliklerin planlanmasinda gorev almak.

»  Cesitli etkinliklerin diizenlenmesi noktasinda fakiilte yonetimi ve boliim baskanliklari ile igbirligi saglamak.




YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
EGITIM FAKULTESI
TURKCE VE SOSYAL BIiLIMLER EGITiMi BOLUMU
KOMISYON ve KOORDINATORLUKLER

Komisyon Adi EGITIM-OGRETIM VE BOLOGNA SURECi KOMiSYONU
Sorumlu Dekan Yardimecisi Dog. Dr. Ugur GEZER
Komisyon Uyeleri Unvani ve Ad1 Soyadi Gorevi
Prof. Dr. Hatice GUZEL MUMYAKMAZ Baskan
Tiirkce ve Sosyal Bilimler _ _ _
Dog. Dr. Aysegiil CELIK GELDI Uye
Egitimi — . .
Dr. Ogr. Uyesi Mehmet Volkan DEMIREL Uye
GOREV TANIMLARI
> Egitim-6gretime iliskin YOK, Universite Senatosu, Fakiilte Yénetimi ve diger resmi kurumlar tarafindan alinan

kararlari ve ilgili mevzuatlar takip etmek.

Gerekli goriilmesi durumunda egitim-6gretim isleriyle ilgili fakiiltenin diger komisyonlariyla isbirligi i¢inde ¢alisir.
Boéliimler tarafindan agilmasi onerilen lisans, yan dal, ¢ift ana dal programlarin, Universitenin ve Yiiksekogretim
Kurulu’nun genel egitim ilke ve ilgili mevzuatina uygunlugunu incelemek.

Boliimlerden yan dal, ¢ift ana dal programi bagvurusu yapan 6grencilerin, bagvuru durumlarinin ilgili mevzuatlara
uygunlugunu incelemek.

Fakiiltede siirdiiriilen egitim-6gretim etkinliklerinin gelistirilmesine yonelik onerilerde bulunur.

Ogretmenlik programlarinda yiiriitiilen miifredat ¢alismalarimi koordine etmek.

Miifredatlara eklenmesi 6nerilen derslerin statiisii (zorunlu/segmeli vb.), kredilerinin ve izlencelerinin ilgili mevzuata
uygun olarak yapilandirtlip yapilandirilmadigim kontrol etmek.

AKTS is yiikii anketlerinin 6gretim elemanlari tarafindan degerlendirilme ve raporlanma siireglerini koordine etmek.

Egitim-6gretimin ilk iki haftasi igerisinde Bologna ders bilgi paketi veri girigleri siirecini koordine etmek.




YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
EGITIiM FAKULTESI

TURKCE VE SOSYAL BIiLIMLER EGITiMi BOLUMU

KOMISYON ve KOORDINATORLUKLER

Komisyon Adi

BIRIM ON DEGERLENDIRME KOMIiSYONU

Sorumlu Dekan Yardimecisi

Dog. Dr. Ferhat KARAKAYA

Komisyon Baskam

Prof. Dr. Hasan Giiner BERKANT

Komisyon Uyeleri Unvam ve Adi Soyadi Gorevi
Prof. Dr. Mehmet SAGLAM Uye
Uyeler Prof. Dr. Muharrem KIRAK Uye
Prof. Dr. Canan KOC Yedek Uye
GOREV TANIMLARI

» Fakiilte 6gretim iiyesi kadrolarina bagvuran adaylarin bagvurularini nicel olarak usul agisindan degerlendirmek.

> Basvuru dosyalarmin ilan sartlari ile Yozgat Bozok Universitesi Akademik Yiikseltilme ve Atanma Y 6nergesinde

belirtilen kriterleri tastyip tagimadigina karar vermek.

> Gerekli goriilmesi halinde herhangi bir bagvuru dosyasi ile ilgili goriis almak {izere dosya/dosyalar1 Universite

Akademik Atama, Yiikseltme ve Degerlendirme Komisyonuna sevk etmek.




YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI

EGITIiM FAKULTESI

TURKCE VE SOSYAL BIiLIMLER EGITiMi BOLUMU

KOMISYON ve KOORDINATORLUKLER

Komisyon Adi DERS VE SINAV PROGRAMLARI HAZIRLAMA KOMISYONU
Sorumlu Dekan Yardimecisi Dog. Dr. Ugur GEZER
Komisyon Baskam Dr. Ogr. Uyesi Senol NAMLI (Ortak Dersler Birim Sinav Temsilcisi)
Komisyon Uyeleri Unvam ve Adi Soyadi Gorevi
Dr. Ogr. Uyesi Tunay TAS Bagkan Yardimcisi (Ortak Dersler
Birim Sinav Temsilcisi Yardimcist)
Ars. Gor. Aysegiil 0ZSOLAK Uye
Ars. Gor. Sirin ALTINDAL Uye
Uyeler Ars. Gor. Gokge AKIN KAYA Uye
Ars. Gor. Birsen SARGIN Uye
Ars. Gor. Dede Sefer AKDOGAN Uye
Ars. Gor. Melike PINARCIOGLU Uye
Ars. Gor. Berkay KILIC Uye
GOREV TANIMLARI

» Ders programini hazirlamak i¢in dénem baglamadan 6nce boliim baskanliklari ile iletisime gegerek bolimlerde

acilacak derslerin ve dersleri yiiriitecek 6gretim elemanlarinin listelerini temin etmek.

»  Ders programi hazirlanmaya baslamadan ilgili 6gretim elemanlart ile iletisime gegerek dersleri, idari gorevleri ve

program talepleri hakkinda bilgi toplamak.

»  Ders programini hazirlarken 6grenci sayilari, derslik kapasiteleri, dersliklerde bulunan teknik ekipman, derse uygun

derslik se¢imi vb. kriterleri dikkate almak.

> llgili dsnem akademik takvimde yer alan ders baslangig tarihinden iki hafta éncesine kadar ders programlarini

hazirlayarak Dekanliga bildirmek ve fakiilte/bolim web sayfalarindan duyurmak.

»  Zorunlu hallerde Dekanlik onay1iyla ders programlarinda yapilmasi gereken giincelleme islemlerini gergeklestirmek.

»  Smav programi hazirlanmaya baslamadan ilgili 6gretim elemanlart ile iletisime gegerek dersleri, idari gorevleri ve

program talepleri hakkinda bilgi toplamak.

> llgili dsnem akademik takvimde yer alan smav tarihlerinden bir hafta éncesine kadar siav programlarini hazirlayarak

Dekanliga bildirmek ve fakiilte/bolim web sayfalarindan duyurmak.

»  Zorunlu hallerde Dekanlik onayiyla sinav programlarinda yapilmasi gereken giincelleme islemlerini gergeklestirmek.

» Universite genelinde gergeklestirilen ortak derslerin siav organizasyonlarimi gerceklestirmek.




YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
EGITIM FAKULTESI
TURKCE VE SOSYAL BIiLIMLER EGITiMi BOLUMU
KOMISYON ve KOORDINATORLUKLER

Komisyon Adi UYGULAMALI EGITIMLER VE FAKULTE-OKUL i$ BIRLIGIi KOMiSYONU
Sorumlu Dekan Yardimcisi Dog. Dr. Ugur GEZER
Komisyon Baskam Dog. Dr. Onur BATMAZ
Komisyon Uyeleri Unvam ve Ad1 Soyadi Boliimii
Prof. Dr. Mehmet SAGLAM Egitim Bilimleri
Dog. Dr. Betiil Gokcen DOGAN LACIN Egitim Bilimleri
Ars. Gor. Aysegiil OZSOLAK Egitim Bilimleri
Prof. Dr. Zeynep KOYUNLU UNLU Temel Egitim
Dr. Ogr. Uyesi Aysel KORKMAZ Temel Egitim
Ars. Gor. Gokge AKIN KAYA Temel Egitim
Ars. Gor. Birsen SARGIN Temel Egitim
. Prof. Dr. Suphi Onder BUTUNER Matematik ve Fen Bilimleri Egitimi
e Dr. Ogr. Uyesi Murat CAVUS Matematik ve Fen Bilimleri Egitimi
Ars. Gor. Sirin ALTINDAL Matematik ve Fen Bilimleri Egitimi
Dr. Ogr. Uyesi Mehmet Volkan DEMIREL Tiirkge ve Sosyal Bilimler Egitimi
Dog. Dr. Nazike KARAGOZOGLU Tiirkce ve Sosyal Bilimler Egitimi
Ars. Gor. Dede Sefer AKDOGAN Tiirk¢e ve Sosyal Bilimler Egitimi
Dr. Ogr. Uyesi Tunay TAS Yabanci Diller Egitimi
Dr. Ogr. Uyesi Ramazan GUCLU Yabanci Diller Egitimi
Ars. Gor. Melike PINARCIOGLU Egitim Bilimleri
Sekreterya Sema YILMAZ Bilgisayar Isletmeni
Ogrenci Temsilcisi Neslihan CETIN Matematik ve Fen Bilimleri Egitimi
Mezun Temsilcisi Nihat DONMEZ Tiirk¢e ve Sosyal Bilimler Egitimi
GOREV TANIMLARI

> Universite stratejik plan1 ile fakiilte vizyon ve misyonuna uygun olarak fakiilte-okul is birligine yonelik calismalar
yapmak.

» Uygulama egitim kurumlarinin belirlenmesinde ve uygulama listelerinin olusturulmasinda fakiilte uygulama
koordinatériine destek olmak.

» Uygulama &grencilerinin uygulama egitim kurumlarinda gerceklestirecekleri 6gretmenlik uygulamasi ve okullarda
RPD uygulamasinin, Fakiilte, il Milli Egitim Miidiirliigii ve egitim kurumu uygulama koordinatorleriyle birlikte ilgili
mevzuata gore yiiriitiilmesini saglamak.

» Uygulama siirecinde uyulmasi gereken kurallara ve uygulama kilavuzlarina iligkin bliimlerin/6gretim elemanlarinin
bilgilendirilmesini saglamak.

» Uygulama 6gretim elemanlari arasindaki koordinasyon ve is birligini saglamak.




YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
EGITIiM FAKULTESI

TURKCE VE SOSYAL BIiLIMLER EGITiMi BOLUMU

KOMISYON ve KOORDINATORLUKLER

Komisyon Adi

KURUMSAL WEB SAYFALARI KOMISYONU

Sorumlu Dekan Yardimecisi

Dog. Dr. Ugur GEZER

Komisyon Baskam

Dr. Ogr. Uyesi Tunay TAS

Komisyon Uyeleri Unvam ve Adi Soyadi Gorevi
Ars. Gor. Berkay KILIC Fakiilte ve Egitim Bilimleri Web Sayfasi
Ars. Gor. Gokge AKIN KAYA Fakiilte ve Temel Egitim Web Sayfasi
Ars. Gér. Aysegiil OZSOLAK Egitim Bilimleri Web Sayfas1
Ars. Gor. Sirin ALTINDAL Matematik ve Fen Bilimleri Egitimi Web Sayfasi
Ars. Gor. Birsen SARGIN Temel Egitim Web Sayfasi
Ars. Gor. Dede Sefer AKDOGAN Tiirkge ve Sosyal Bilimler Egitimi Web Sayfasi
Ars. Gor. Melike PINARCIOGLU Egitim Bilimleri ve Yabanci Diller Web Sayfasi
GOREV TANIMLARI

» Fakiilte web sayfasinda yer alan tiim akademik, idari ve 6grenci bilgilendirme igeriklerinin giincelligini, dogrulugunu

ve biitiinliiglinii saglamak.

»  Fakiilte birimlerinden (bdliimler, anabilim dallar1, komisyonlar vb.) gelen giincelleme taleplerini diizenli olarak

almak, kontrol etmek ve web sayfasina zamaninda yansitmak.

> Universitenin kurumsal kimlik rehberi, logo, renk, yaz1 tipi ve igerik standartlarina uygun sekilde web sayfasi

diizenini strdiirmek.

» Fakiilte yonetimiyle koordineli sekilde yayimlanacak duyuru, etkinlik, haber ve belge igeriklerinin onay siirecini

yiiriitmek.

» Fakiilteye ait etkinlik fotograflari, videolar ve gorsellerin kalite standartlarina ve telif haklarina uygun sekilde

yayimlanmasini saglamak.

> Universitenin Bilgi Islem Daire Bagkanlig1 ve Kurumsal Iletisim Koordinatorliigii ile siirekli iletisim icinde olarak

teknik ve igeriksel giincellemeleri koordine etmek.




YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
EGITIM FAKULTESI
TURKCE VE SOSYAL BIiLIMLER EGITiMi BOLUMU
KOMISYON ve KOORDINATORLUKLER

Komisyon Adi OGRENCI HAREKETLILIKLERI KOMIiSYONU
Sorumlu Dekan Yardimcisi Dog. Dr. Ugur GEZER
Komisyon Bagkam Dr. Ogr. Uyesi Ayse Nesil DEMIR
Komisyon Uyeleri Unvam ve Adi Soyadi Gorevi

Dog. Dr. Aysegiil CELIK GELDI Erasmus Koordinatérii
Tiirkce ve Sosyal Bilimler .

Prof. Dr. Hact COBAN Mevlana Koordinatorii
Egitimi _

Ars. Gor. Dede Sefer AKDOGAN Farabi Koordinatorii

GOREV TANIMLARI

» Fakiiltemizin uluslararasilagma diizeyini ve uluslararasi bilimsel arastirma, proje faaliyetlerini arttirmaya yonelik
politikalar olusturmak.

> Ogrenci degisim hareketlilikleriyle ilgili fakiiltemizde tanitim ve tesvik faaliyetlerini yiiriitmek.

> Ogrenci degisim hareketlilikleri basvuru takvimleri yayinlandiginda fakiiltemizde gerekli duyuru ve bilgilendirmeleri
saglamak.

> Ogrenci degisim hareketliligi programlarindan yararlanmak isteyen 6grencilere rehberlik etmek.

» Degisim hareketliligi oncesi ve sonrasi ders transferi ve muafiyet islemlerinde 6grenci akademik danigsmanlariyla

birlikte igbirligi i¢inde ¢aligmak.




YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
EGITIM FAKULTESI
TURKCE VE SOSYAL BIiLIMLER EGITiMi BOLUMU
KOMISYON ve KOORDINATORLUKLER

Komisyon Adi AYIKLAMA VE iIMHA KOMISYONU
Sorumlu Dekan Yardimcisi Dog. Dr. Ferhat KARAKAYA
Komisyon Baskam Prof. Dr. Hact COBAN
Komisyon Uyeleri Unvam ve Adi Soyadi Boliimii
Prof. Dr. Ozgiir BABAYIGIT Temel Egitim
Dr. Ogr. Uyesi Senol NAMLI Matematik ve Fen Bilimleri Egitimi
. Ars. Gor. Melike PINARCIOGLU Yabanci Diller Egitimi
et Ars. Gor. Berkay KILIC Egitim Bilimleri
Mehmet GUN Fakiilte Sekreteri
Sema YILMAZ Bilgisayar Isletmeni
GOREV TANIMLARI
» Fakiilte arsivinde veya birimlerde bulunan belgeleri, saklama plan1 ve dosya plami esaslarina gore inceleyerek

ayiklanacak, imha edilecek veya arsivde saklanacak belgeleri belirlemek.

Fakiilte ve bagl birimlerde iiretilen her tiir belgenin saklama siirelerini, ilgili mevzuat ve kurumun dosya plani
dogrultusunda degerlendirmek.

Ayiklama ve imha islemleri 6ncesinde, imha edilmesi dnerilen belgelerin listelerini diizenlemek ve bu listeleri Fakiilte
Y6netimi’nin onayina sunmak.

Onaylanan belgelerin imhasini, gizlilik ve gilivenlik kurallarina uygun sekilde fiziksel veya dijital ortamda
gerceklestirmek.

Imha islemi tamamlandiktan sonra, yapilan islemleri belgeleyen “Ayiklama ve imha Tutanagi” diizenlemek ve resmi
kayit altina almak.

Universite Arsiv Miidiirliigii veya Belge Yonetim Birimi ile koordineli calisarak arsivleme, devretme ve imha
siireclerinde uyum saglamak.

Fakiilte personeline belge yonetimi, arsivleme ve imha siiregleriyle ilgili bilgilendirme yapmak; dogru belge yonetimi

kiiltiirtintin yerlesmesine katkida bulunmak.




YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
EGITIiM FAKULTESI

TURKCE VE SOSYAL BIiLIMLER EGITiMi BOLUMU

KOMISYON ve KOORDINATORLUKLER

Komisyon Adi

MEZUNIYET VE MEZUN iZLEME KOMIiSYONU

Sorumlu Dekan Yardimecisi

Dog. Dr. Ugur GEZER

Komisyon Uyeleri Unvani ve Ad1 Soyadi Gorevi
Prof. Dr. Hatice GUZEL MUMYAKMAZ Baskan

Tiirkce ve Sosyal Bilimler Dog. Dr. Nazike KARAGOZOGLU Uye

Egitimi Dog. Dr. Pakize URFALI DADANDI Uye
Ars. Gor. Dede Sefer AKDOGAN Uye

GOREYV TANIMLARI

» Boliimlerden ve akademik danismanlardan gelen mezun listelerini ve not durum belgelerini kontrol etmek.

Y

degerlendirmek ve nihai listeleri Boliim Bagkanliklarina iletmek.

YV V V VY

Mezuniyet toreni organizasyonlarinda gorev almak.

Mezun &grenciler ile paylasim etkinlikleri diizenlemek.

Mezun durumunda olan &grencilerin ilgili mevzuatlar ¢ergevesinde mezuniyetlerinin uygun olup olmadigini

Mezuniyetle ilgili yapilacak etkinlikler hakkinda duyuru ve bilgilendirmeleri yapmak.

Mezun 6grenciler ile iletisim halinde bulunarak, 6grencilerin kariyer gelisimlerini takip etmek.




YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
EGITIM FAKULTESI
TURKCE VE SOSYAL BIiLIMLER EGITiMi BOLUMU
KOMISYON ve KOORDINATORLUKLER

Komisyon Adi ACIL DURUM MUDAHALE EKIiBI
Sorumlu Dekan Yardimcisi Dog. Dr. Ferhat KARAKAYA
Komisyon Uyeleri Unvani ve Ad1 Soyadi Gorevi
Prof. Dr. Mehmet SAGLAM Ekip Uyesi
Prof. Dr. Muharrem KIRAK Ekip Uyesi
Yanginla Miicadele Ekibi _ _ _ _ _
Dr. Ogr. Uyesi Fatma BOLATTAS GURBUZ Ekip Uyesi
Siirekli Is¢ci Murat BOZDAG Ekip Uyesi
Dog. Dr. Behiye DAGDEVIREN ERTAS Ekip Uyesi
Dog. Dr. Ugur GEZER Ekip Uyesi
Arama ve Kurtarma EKibi _ _
Sef Yusuf SAHIN Ekip Uyesi
Sef Sule KARAKUS Ekip Uyesi
Prof. Dr. Ozgiir BABAYIGIT Ekip Uyesi
Dog. Dr. Aygiill NALBANT Ekip Uyesi
Tahliye ve Koruma EKkibi _
Sef Zekiye AKIN Ekip Uyesi
Bilgisayar Isletmeni Sema CAGLAR Ekip Uyesi
Prof. Dr. Fatma YAMAN Ekip Uyesi
) Dr. Ogr. Uyesi Murat CAVUS Ekip Uyesi
Ilkyardim Ekibi _ _
Fakiilte Sekreteri Mehmet GUN Ekip Uyesi
Ars. Gor. Melike PINARCIOGLU Ekip Uyesi
GOREV TANIMLARI

» Acil durum planinda belirtilen hususlar dahilinde alinan 6nleyici ve simirlandirici tedbirlere uymak.

A4

Birimdeki makine, arag, gereg, tesis ve binalarda kendileri ve diger kisilerin saglik ve giivenligini tehlikeye diigiirecek
acil durum ile karsilastiklarinda; en yakin amirine ve sorumlulara haber vermek.

Acil durum nedeniyle ortaya ¢ikmasi muhtemel panik ve kargasay1 6nleyip diizenli haberlesmeyi saglamak.

Acil durum toplanma bélgelerinde koordinasyonu saglamak.

Acil durumun giderilmesi i¢in, ilgili kuruluslardan olay yerine intikal eden ekiplerin talimatlarina uymak.

YV V V VY

Acil durumlar sirasinda kendisinin ve ¢aligma arkadaglarinin hayatini tehlikeye diisiirmeyecek sekilde davranmak.




