STAJDA DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR
1) Staja başlamadan önce Başvuru Formu (İş Yeri Bilgi Formu) ve Sigorta Evrakı (E imzalı Staj Kabul Formu) (yabancı uyruklu öğrenciler hazırlamayacak) ilgili staj yeri ve öğrenci tarafından doldurulup Staj Komisyonuna onaylatılarak en az beş işgünü öncesinde Dekanlık Sekreterliğine teslim edilecek.
2)  Staj tamamlandıktan sonra Staj Defteri, Staj İşletme Değerlendirme Formu (2 kopya), en az beş yıllık deneyimi gösterir belge (diploma kopyası, Büro Tescil Belgesi ya da okuduğu okul ve mezuniyet tarihinin imzalı olarak bildirildiği evrak) ve Hafta Sonu Çalışma Belgesi (haftanın 6 günü staj yapılması durumunda gereklidir) doldurularak Google Classroom’a yüklenecektir. 
3) Staj defteri doldurulurken 15 Temmuz, 30 Ağustos ya da Dini ve Milli Bayramların dahil olduğu resmî tatiller staj gününe dahil edilemez. 30 işgünü bu günler dışarda tutularak hesaplanacaktır. 
4) Başvuru evrakları ve stajdan sonra taranarak Google Classroom’a yüklenecektir. Staj defteri kesinlikle el yazısı ile doldurulacak, bilgisayar ile yazılan defterler kabul edilmeyecektir. Staj defterine eklenecek görseller öğrenci tarafından çekilen fotoğraf ve öğrenci tarafından yapılan çizimlerden oluşmalıdır. İnternet kaynaklı veya öğrenciye ait olmadığı anlaşılan görsel ve çizimler kabul edilmeyecek, bu şartları taşıyan belgeler stajın reddine sebep olacaktır. Evrakların tamamında aynı yetkilinin imzası olmak zorundadır. Kimi kurumlarda personel müdürü, insan kaynakları müdürü vb. de imza atabilmektedir. Staj yapacak öğrenci evraklarını, bu imzalar dışında kendisinden sorumlu olacak teknik personele de imzalattıracaktır (staj türüne göre 5 yıllık inşaat mühendisi veya mimar). Tüm staj evraklarında staj yapacak öğrenciden sorumlu teknik personelin imzası (aynı kişi) olmalıdır. 
5) İmzalayacak yetkilinin vefatı, iş yerinden ayrılması vb. durumunda tüm evrakların yeniden aynı koşulları sağlayan teknik elemana yeniden imzalatılması gerekmektedir. 
6) İstenen evrakların tamamlanmaması, ilan edilen tarih dışında teslim edilmesi ve teslim süresinde Google Classroom’a yüklenmemesi veya eksik belgelerin olması durumunda bu belgelerin tamamlanması için ek süre verilmeyecek, eksik belgeli teslim eden/uygun kişi tarafından imzalanmayan, staj defteri akademik dil ile işlenmeyen, eksik veya hatalı teslim eden öğrencilerin stajı kabul edilmeyecektir. 
7) 2024-2025 eğitim-öğretim yılı Güz döneminde mezun durumdaki öğrenciler dışındaki tüm öğrenciler ders kayıtlarını yaparken danışmanları ile staj dersini seçecektir.
