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Amag ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu uygulama esaslarmin amaci, Yozgat Bozok Universitesi Lisansiistii Egitim
Enstitiisii programlarina iliskin derslerin ve tez siireglerinin yiiriitiilmesini diizenlemektir.

(2) Bu uygulama esaslari, Yozgat Bozok Universitesine bagli Lisansiistii Egitim Enstitiisii
tarafindan yiriitiilen egitim-6gretim ve smavlara iligkin olarak kontenjanlarin belirlenmesi, derslerin
belirlenmesi ve yiiriitiilmesi, ders sorumlularinin ve danigmanlarin belirlenmesi, bilimsel hazirlik,
tezsiz ve tezli ylksek lisans programlari ile doktora programlari i¢in smav siireglerinin
diizenlenmesine iligskin diizenlenmeleri kapsar.

Dayanak

) MADDE 2- (1) Bu uygulama esaslari, 30 Temmuz 2024 tarih ve 32617 say1l1 Yozgat Bozok
Universitesi Lisansiistii Egitim —Ogretim ve Siav Y6netmeligi hiikkiimlerine dayanmaktadir.

Kontenjanlarin Belirlenmesi ve ilam

MADDE 3- (1) Lisansiistii program kontenjanlari, YOK tarafindan belirlenen lisansiistii
programlarda gorev alabilecek Ogretim iiyesi sayis1 ve mevcut dgretim liyesi basma diisen 6grenci
sayis1 dikkate alinarak belirlenir.

(2) Senato onayi ile belirlenen kontenjanlar (alan igi/alan dis1), programlara kabul edilecek
ogrencilerde aranacak nitelikler, gerekli belgeler, bagvuru tarihleri, bagvuru yontemleri, degerlendirme
ve sonuglarinin yer aldigi ilan Enstitti/Universite internet sayfasinda duyurulur.

(3) Lisansusti programlara alan dis1 olarak kabul edilen 6grencilere bilimsel hazirlik programi
uygulamir. Yiiksek lisans bilimsel hazirlik programinda, ilgili lisans programindan almacak dersler
acilamiyorsa o anabilim/anasanat dalinda alan dis1 6grenci kontenjanibelirlenemez.

(4) Yurt disindan basvurg yapacak adaylarm basvuru sartlari, kabull'c‘eri ve basvurularin
degerlendirilmesi Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Uyruklu/Yurt Disindan Ogrenci Adaylarimin
Lisansiistii Programlara Bagvuru, Kabul ve Kayit Yonergesi’ne gore yapilir.

(5) Alan Igi-Disi: Ogrencinin mezun oldugu lisans programi veya yiiksek lisans
anabilim/anasanat dali alan i¢i, bunlarin disinda kalan programlar ise alan dis1 seklinde degerlendirilir.
Anabilim/anasanat dali kurulunun goriisii ve Enstitii Yonetim Kurulunun karar ile ilgili programlar
icin alan i¢i ve alan dis1 tanimlar1 yeniden yapilabilir.

Intihal Yazihm Programm Raporu Gegerlilik Stmrlar

MADDE 4- (1) Danigsman, tezin yazim kurallarina uygunlugunu ve savunulabilir oldugunu
belirten yazili goriisiinii, enstitiiye bildirdikten sonra enstitl, elektronik ortamdaki tezin enstiti
yonetim kurulu tarafindan belirlenen yazilim ile benzerlik raporunu alir. Benzerlik orami alintilar
dahil %30’u gecemez. Ayrica tek bir kaynakla eslesme oram ise %10’u gegmemelidir. Benzerlik
orani alinirken tezin kapak, i¢ kapak, tez onay sayfasi, tez beyani, 6n soz, Ozet, abstract, i¢indekiler,
tablolar listesi, sekiller listesi, simge ve kisaltmalar, dizin, ekler, dipnotlar ve kaynaklar bolumleri
cikarilarak benzerlik programina yiiklenir. Benzerlik oram %30’un altinda ise enstitii, jiiri Onerisi igin
anabilim/anasanat dalina durumu bildirir.

(2) Tez savunma sinavinda basarili olan 6grenci, tezin son halini (diizeltmelerin yapilmis hali)
benzerlik raporunun alinmasi igin elektronik ortamda enstitiiye gonderir. Tez, enstitii tarafindan
yazim kilavuzuna uygunluk yoniinden incelendikten sonra benzerlik programina yiiklenir. Benzerlik
orani uygun bulunan tezler i¢in basilmak tizere 6grenciye bilgi verilir.



(3) Tezsiz yiiksek lisans programlarinda donem projesinin benzerlik orani enstitii tarafindan
alimr. Benzerlik oram %30’un altinda ise donem projesinin basarili olarak degerlendirilmesi i¢in
anabilim/anasanat dalina durumu bildirilir.

Ogretim, Tez ve Proje Yazim Dili

MADDE 5- (1) Tez ve proje yazim dili Tiirk¢edir. Ancak yabanci dilde 6gretim yapilan
lisansiistli programlarda tezler, ilgili yabanci dilde yazilir. Yabanci dilde hazirlanacak tezlerdeki
kosullar Senato tarafindan belirlenir.

Derslerin ve Ders Sorumlularimin Belirlenmesi

MADDE 6- (1) Lisansustu dersler, ilgili anabilim/anasanat dali kurulunun Karari,
anabilim/anasanat dali bagkanliginin teklifi, Enstitii Kurulunun karar1 ve Senatonun onay1yla belirlenir.
Ogrenciler, kayith oldugu lisansiistii programin miifredatinda yer alan zorunlu dersleri almak ve
basarmak zorundadir. Lisansiistii programlarda zorunlu derslerden biri bilimsel aragtirma yontemleri
ve etik konularmi icermesi gerekir. Lisansiistii 6grenciler bir yariyilda en fazla 45 AKTS’lik ders
alabilir.

(2) Senato tarafindan belirlenen lisansiistii derslerden, hangilerinin ilgili yariyilda agilacagi ve
hangi Ogretim elemanlar1 tarafindan verilecegi anabilim/anasanat dali kurul karar, ilgili
anabilim/anasanat dali bagkanliginin teklifi ve Enstiti Yonetim Kurulu karar1 ve Rektoriin onayi ile
kesinlesir.

(3) Uzmanlik alan dersinin uygulanmasi ile ilgili bilgiler sunlardir:

a. Uzmanlik Alan Dersi, danigman &gretim tyesinin ¢alistigi bilimsel alanda 6grencisine
bilgi, gorgii ve deneyimlerini aktardigi, tez caligmalarinin bilimsel temellerinin olusmast ve
yiiriitiilmesi yaninda 6grencilerin bilimsel etik, c¢alisma disiplini, bilimsel yontemleri dogrulukla
kullanabilme ve alanindaki gilincel literatiirii belirleyip izleyebilme ve degerlendirebilme Ogretisini
kapsayan bir derstir.

b. Uzmanlik Alan Dersi, Enstitii Yonetim Kurulunca tez danismani atamasini takip eden ilk
egitim-6gretim yartyili tarihinde baslar ve Enstiti Yonetim Kurulunun 6grencinin mezuniyet
durumuna karar verdigi tarihe kadar yariyil ve yaz aylarin1 da kapsayacak sekilde devam eder. Tez
danigmani olan her 6gretim tiyesi uzmanlik alan dersi agmakla yukimludur.

c. Uzmanlik Alan Dersi 6grenci sayisina bakilmaksizin haftada 8 saatlik teorik ders olarak
degerlendirilir.

d. Ogrencinin ikinci damsmani bulunmasi durumunda uzmanlik alan dersi, sadece birinci
danisman tarafindan acilir.

(4) Lisanststi dersler, oncelikle 6gretim tyeleri tarafindan verilir. Gerekli goriildigiinde
anabilim dali baskanliginin gerekgeli Onerisi ve Enstitii Yonetim Kurulunun onayi ile Universite
icinden doktora/sanatta yeterlik derecesine sahip dgretim elemanlar1 da ders sorumlusu olarak gorev
alabilirler.

(5) Ders sorumlulari: Ders sorumlularmin yiiksek lisans programlarinda ders verebilmeleri i¢in
lisans veya onlisans programlarinda en az iki yariyil ders vermis olmalari, doktora programlarinda ders
verebilmeleri i¢in ise dort yariyil lisans ya da iki yariyil tezli yiiksek lisans programinda ders vermis
olmalar1 gerekir.

(6) Universitede lisansiistii egitim-6gretim programlar1 yariyll esasina gore diizenlenir.
Uzmanlik alan dersi, seminer dersi, tez ¢aligmasi, doktora/sanatta yeterlilik dersi ve zorunlu dersler
hari¢ olmak tizere bir 6gretim {iyesi bir yartyilda tezsiz, tezli yiiksek lisans ve doktora/sanatta yeterlik
programlarinda ayr1 ayr1 olmak tizere en fazla tiger ders acabilir.

Damsman Atanmasi ve Gorevi

MADDE 7- (1) Danmigman, oncelikle doktora ve/veya dogentligini ilgili anabilim dalindan
almis olan ya da programin bagh oldugu bdliim/anabilim dali kadrosunda goérev yapan 6gretim iiyeleri
arasindan atanir. Ayrica damsman, doktora ya da dogentligi anabilim dali tarafindan ilgili alan
kapsaminda kabul edilen &gretim {iyeleri arasindan da atanabilir. Ogrencinin kayith oldugu
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anabilim/anasanat dali disiplinlerarasi ise danigman ilgili alanla dogrudan iligkili lisansiistii egitim
programinda ders veren Ogretim iiyeleri arasindan atanir. Bilimsel hazirlik programindaki lisansusti
Ogrenciler i¢in danigman atamasi yapilmaz, bu Ogrencilerin islemleri anabilim dali/anasanat dali
baskanlig1 tarafindan yiiriitiiliir. Yiiksek lisans programlarinda bir dgretim {iyesinin danigman olarak
atanabilmesi icin, on lisans veya lisans programlarinda en az iki yariyil ders vermis olmasi, doktora
programlarinda ise basari ile tamamlanmis en az bir yiksek lisans tez ¢aligmasini birinci danigman
olarak yonetmis olmasi gerekir.

(2) Lisansistl ogrenciler i¢in birinci danigmana tez c¢alismasi ve uzmanlik alan dersi
kapsaminda ticret 6denir. Ancak ikinci danigmana bu kapsamda tcret 6denmez.

(3) ) Iki yaryil iist iiste veya aralikl1 olarak ii¢ kez kaydin1 yenilemeyen lisansiistii grencilerin
danismanlarinin, danigmanlik gorevleri sona erer ve Ogrenciler havuzda toplanir. Bu O6grenciler,
egitim-O6gretimine devam etmek istemeleri durumunda kayitli bulundugu lisansiistii programin
anabilim/anasanat dali baskanligina dilekce ile bagvuruda bulunur. Bu 06grencilere ilgili
anabilim/anasanat dali kurul karari, anabilim/anasanat dali baskanhiginin teklifi ve Enstitii Yonetim
Kurulu karari ile yeni danigman atamasi yapilir.

(4) Danismanlik gorevini yiiriitemeyecek diizeyde hastalik, uzun siireli {icretsiz izin veya alti
aydan fazla yurt dist gorevlendirmelerde bulunan damismanlarin yerine anabilim/anasanat dali
kurulunun karari, anabilim/anasanat dali bagkaninin teklifi ve Enstitii Yonetim Kurulu onay1 ile yeni
bir danigsman atanabilir.

(5) Yurt i¢i gorevlendirmelerde, baska bir yiiksekogretim kurumuna gegislerde veya emekliye
ayrilma durumlarinda damgmanlarin  damsmanliklarint devam ettirme taleplerini dilekge ile
belirtmeleri halinde 6gretim {iyelerinin baglamis olduklar1 danigmanliklar devam eder. Alt1 aydan fazla
yurt i¢i gorevlendirmesi olan 6gretim iiyelerine yeni danismanlik verilmez.

(6) Danigsmanin izin, hastalik, yurt dis1 seyahat ve benzeri nedenlerle mazeretli olmasi halinde,
bu siiregte yazigmalarla ilgili onaylanmasi gereken belge ve islemler anabilim/anasanat dali baskani
tarafindan yiirtitiliir. Ucretsiz izindeki 6gretim tiyeleri herhangi bir juride gérev alamaz ve imza
atamaz.

(7) Danigsman, danismani oldugu 6grencinin yazismalarinin ve bilimsel ¢alismalarinin usuliine
uygun yiiriitiilmesinde Enstitiiye karsi sorumludur. Damigman, atamay1 izleyen dénemden itibaren
Ogrenciyi 6grenimi siiresince alacagi derslere yonlendirmek, 6grencinin ders kaydinit 6grenci bilgi
sisteminde onaylamak, bu derslere devamini ve 6grenim durumunu siirekli izlemek, 6grencinin tez
oOnerisini belirleyerek 6grencinin tez ¢aligmasi ile mezuniyet sartlarini saglamasima yardimci olmak ve
bu siiregleri takip etmekle yiikiimliidiir. Bu hususlara riayet etmeyen danigmanlarin yerine
anabilim/anasanat dali baskaninin goriisii ve Enstitii Yonetim Kurulunun karari ile yeni bir damisman
atanir. Ayrica danigmanlik gorevlerini yerine getirmeyen Ogretim {iiyesinin anabilim/anasanat dali
baskaninin goriigii, enstitii yonetim kurulu karari ile var olan damsmanliklari alabilir ve yeni
danismanlik gOrevi en az bir yariyil siireyle verilmez, tekrar1 halinde bu sire iki katina ¢ikarilir.

(8) Ogrenci ile birinci dereceden akrabalik iliskisi olanlar, o dgrencinin damismani olamaz,
siav jiirilerinde ve tez izleme komitesinde gorev alamazlar.

(9) Bir 6grencinin danigmani, danigmamin veya Ogrencinin gerekgeli bagvurusu {izerine
anabilim/anasanat dali kurul karar1 ve enstitll yonetim kurulu karar1 ile degistirilebilir.

(10) Bir ogretim tiyesi en ¢ok 10 tezli lisansiistii 6grencisinin danigmanhigini ylr(tebilir.
Ancak bu say1 6gretim iiyesinin son ii¢ yil icerisinde asagida yer alan galigmalardan en az birini
yapmis ve calismalarini belgelendirmesi kosuluyla Enstitli Yonetim Kurulu karariyla 14’e kadar
¢ikarilabilir.

-SCI/SSCI ve AHCI veri tabanlarinda indekslenen dergilerde veya bu maddenin 11.
Fikrasmda yer alan yaym tiirlerinden yillik ortalama 1 yayin,

-TUBITAK tarafindan desteklenen projede yiiriitiicii veya arastirmaci olarak gérev almak

-Uluslararas1 Arastirma Projelerinde yiiriitiicii veya arastirmaci olarak gorev almak,



Hali hazirda 10’un {izerinde danmigmanlik sayisina sahip 6gretim iiyeleri yukarida belirtilen
sartlar1 saglamiyorsa danigmanlik sayis1 10’a diisene kadar yeni danigmanlik verilmez. Tezsiz yiiksek
lisans programlar1 i¢in ise danigmanlik sayisi, tezli yliksek lisans ve doktora programlar1 hari¢ en fazla
16 6grenci diisecek sekilde belirlenir. Ancak, Yiiksekogretim Kurulu ile yapilan protokol dahilinde ve
tiniversite sanayi isbirligi ¢ercevesinde yiriitiilen lisansiistii programlar i¢in bu kontenjan %50’ye
kadar artirilabilir.

(11) 2026-2027 Egitim-Ogretim yili sonundan baslamak iizere, Lisansiistii programlarda yeni
danismanlik yiikii verilecek dgretim tiyelerinin son ii¢ yilda, asagida belirtilen sartlarda, yillik ortalama
1 (bir) yayin/esere sahip olmasi ve bunu YOKSIS ve AVESIS veri tabanma islemis olmas1 gerekir.
Ilgili yayin/eserler asagidaki sekildedir:

-Fen Bilimleri ve Matematik, Miihendislik, Saglik Bilimleri, Ziraat, Orman ve Su Uriinleri
alanlar1 i¢in: Web of Science (SCIE, SSCI, AHCI) veya Scopus kapsamindaki dergilerde yayimlanmig
makale veya tescil edilmis patent,

-Mimarlik, Planlama ve Tasarim alanlar1 i¢in: Web of Science (SCIE, SSCI, AHCI, ESCI)
veya Scopus kapsamindaki dergilerde yayimlanmis makale veya tescil edilmis patent veya yarigmada
derece,

-Egitim Bilimleri, Ilahiyat, Filoloji, Hukuk, Spor Bilimleri, Sosyal Beseri ve idari Bilimler
alanlar1 igin: Web of Science (SCIE, SSCI, AHCI, ESCI), Scopus veya TR Dizin kapsamindaki
dergilerde yayimlanmis makale veya uzmanlik alantyla ilgili 6zgiin bilimsel kitap,

-Gtizel Sanatlar alam i¢in: Web of Science (SCIE, SSCI, AHCI), Scopus veya TR Dizin
kapsamindaki dergilerde yayimlanmis makale veya alaniyla ilgili 6zgiin bir eser,

seklindedir.

(12) Ders bilgi paketinde adina tanimlanmus olan lisanstistii derslerin i¢erigini tamamlamamis
olan Ggretim liyesine yeni danigmanlik verilmez.

Ders Saydirma ve Muafiyet

MADDE 8- (1) Ogrencilerin daha énce 6grenim gordiigii lisansiistii programlarda aldig1 ve
basarili oldugu dersler i¢cin muafiyet taleplerini enstitii miidiirliigline enstitiiniin akademik takviminde
belirtilen tarihlerde yapmasi gerekmektedir. Yiiksek lisans bilimsel hazirlik programi 6grencileri de
lisans programindan aldig1 dersler i¢cin muafiyet talebinde bulunabilirler. Alinan muafiyet bagvurular
anabilim/anasanat dalina gonderilir. Anabilim/anasanat dali baskanhigi da muafiyet basvuru sonuglarini
anabilim/anasanat dali kurul karariyla birlikte akademik takvimde belirtilen ders muafiyet/saydirma
basvurular1 son tarihinden itibaren 3 is giinii igerisinde enstitiilye génderir ve enstitii yonetim kurulu
karartyla kesinlesir.

(2) Ogrencilerin iiniversiteye kayit tarihlerinden énce almis ve basarmus olduklar: derslere
iligkin muafiyet talepleri, 6grencinin kayith oldugu dénemdeki enstitii akademik takviminde belirtilen
tarihlerde olmak tizere bir defa yapilir. Ayrica muafiyet ve intibak islemlerinin iptaline yonelik talepler
kabul edilmez.

(3) Ogrencilerin muafiyet talebinde bulunacaklar1 derslerle ilgili o ders/derslerden basarili
olduklarint gdsteren belge (transkript) ve ilgili yiiksekogretim kurumu tarafindan onayli (miihiirli,
kaseli imzal ve/veya e-imzali) ders iceriklerini teslim etmesi gerekir. Ilgili yiiksekdgretim kurumu
tarafindan ders igeriklerinin bilgi paketlerinden alinabilecegi resmi olarak bildirilmis ise muafiyet
talebi sirasinda sunulacak ders igeriklerinin miihiirlii, kaseli imzali ve/veya e-imzali olmasina gerek
yoktur.

(4) Muafiyet istenen dersin zorunlu veya segmeli olmast durumuna bakilmaksizin,
boliim/program esdegerliligi dikkate alinarak 6grencinin dersten basarili olmasi sartiyla ders igerigi
uyumu ve AKTS degerine gore muafiyet karar verilir.

(5) Esdeger programlar arasinda muafiyet islemlerinde ders igeriklerinin en az %80 oraninda
uyumlu olmasi kaydiyla AKTS degerlerine bakilmaksizin muafiyet islemi gergeklestirilebilir.



(6) Ogrencilerin daha once lisansiistii programlardan aldigr derslerden muaf olarak
sayilabilmesi igin dersin/derslerin bagar1 notunun, Yozgat Bozok Universitesi Lisansiistii Egitim-
Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin 23iincii maddesinin dérdiincii ve besinci fikrasinda belirlenen harf
notlarinin veya karsiliklaria denk olmas1 gerekir.

(7) Muafiyet talebi uygun goriilen derslerin harf notlar1 yerine muaf oldugunu gésteren bir harf
notu veya farkli bir degerlendirme harfi yaziyorsa ve bu harf notunun yiizliik veya dortliikk karsilig
belgelenemiyorsa ilgili lisansiistii programinin en diisitk gegme notu verilir.

(8) Lisansiistl programlarda ders saydirma esdeger programlar arasinda yapilir.

(9) Tezli yiiksek lisans ve doktora programlarinda uzaktan egitim yontemi ile alinan derslerin
muafiyet islemi yapilmaz.

(10) Daha 6nce Yozgat Bozok Universitesinin lisansiistii programlarindan herhangi birinde
ogrenciyken ilisigi kesilen Ogrencilerin ayni programa yeniden kayit yaptirmalari ve bilim dal
degisikligi olmasi halinde ilisigin kesilme asamasina bakilmaksizin hangi asamadan baslayacagi,
Anabilim/Anasanat Dali kurulunun karar1 ve enstitii yonetim kurulunun onay ile belirlenir.

(11) Degisim programlari c¢ergevesinde yurt i¢i ve vyurt disindaki yiiksekdgretim
kurumlarindan alinan lisansiistii dersler egitim programinda esdeger olan veya yerine sayilabilecek
ders varsa bu derslerle birlikte, yoksa alinan ders segmeli olarak kendi kodu, adi ve kredisi ile birlikte
Ogrencinin not dokiim belgesine islenir.

(12) Tezsiz yiiksek lisans programindan tezli yiiksek lisans programina gegis yapan 6grenciler
icin, tezsiz yliksek lisans programinda aldiklar1 derslerin muafiyet ve intibak iglemleri
Anabilim/Anasanat Dali kurulunun karar1 ve enstitii yonetim kurulunun onayi ile belirlenir. Derslerin
tamamu sayilan Ogrencilerin, tezli yiiksek lisans programinda yer alan seminer dersini almalar
zorunludur.

(13) Yatay gecisle kabul edilen dgrenciler disindaki 6grencilerin tez ¢alismasi ve yeterlik
calismas1 dersinin/derslerinin muafiyeti yapilabilir. Ancak daha 6nceden tez konusu Onerisi kabul
edilen 6grencinin onceki damisman veya danigmanlarin onaymin alinmasi ve bunun belgelenmesi
sarttyla anabilim/anasanat dali kurulunun karari ve enstitii yonetim kurulu onayi ile tez calismasi
dersinden de muafiyeti yapilabilir.

(14) Ogrenci, muafiyet talebi karara baglanincaya kadar muafiyet talebinde bulundugu derse
devam etmekle ylukiumludur.

Mazeret Sinavi

MADDE 9- (1) Ara smavlara, mazereti sebebiyle giremeyen lisansiistii 6grenciler, mazeret
taleplerini anabilim dali baskanliklarina bildirir. Anabilim dali baskanligina iletilen mazeretler 3 is
giinii icerisinde enstitiiye gonderilir. Ogrenciye, asagida belirtilen mazeretler dogrultusunda enstitii
yoOnetim kurulu karariyla mazeret sinavi hakk: verilir.

a. Hastalik halinde; hastaligin raporla belgelenmesi (Ozel muayenehaneler haric) ve raporun,
rapor bitim tarihinden itibaren en ge¢ 3 (ii¢) is gini iginde ilgili anabilim/anasanat dali bagkanligina
sunulmasi gerekmektedir.

b. Birinci dereceden yakinlarinin 61imi veya acilen hastaneye kaldirilmasi durumunda;

1) Ogrencinin anne, baba, es, kardes Vvb. yakinlarmdan birinin smava girmesini
engelleyecek bir tarihte vefati durumunda, 6liim belgesini,

2) Yukarida sayilan yakinlarindan birinin 6nemli bir hastalik veya kaza nedeni ile sinav
oncesinde veya sinav giinii acilen hastaneye kaldirilmasi durumunda ilgili hastaneden
alinacak hastaligin tiiriinii de bildirir bir belgeyi,

sinav tarihinden itibaren en gec 3 (ii¢) i giinii icinde ilgili anabilim/anasanat dali bagkanligina sunmasi
gerekmektedir.

c. Trafik kazas1 ve dogal afetler durumunda;



1) Sinava gelmek iizere yola ¢ikmis bir &grenci, sinava yetismesini engelleyecek bir
trafik kazasina ugramigsa, trafik subesinden alacagi kaza zaptini,

2) Ogrencinin dogrudan kazaya miidahil olmamasina ragmen, vuku bulunan bir kaza
nedeni ile sinava yetisememesi halinde, kaza zaptii tutan polisten alacagi, o mahalde
bulundugunu belirten bir belgeyi,

3) Ogrencinin ikamet ettigi binada smav 6ncesi veya smav giinii sinava girmesini
engelleyecek yangin, deprem, sel, ¢okme, yikim ve benzeri durumlarin vuku bulmasi
sebebiyle konutun asir1 hasar gérmesi veya yikilmasi halinde, resmi makamlardan
alacagi belgeyi,

siav tarihinden itibaren en gec 3 (ii¢) is giinii icinde ilgili anabilim/anasanat dali bagkanligina sunmasi
gerekmektedir.

d. Ogrencinin, yukarida belirtilen tiim mazeretler disindaki bir mazeret nedeni ile smava
girememis olmas1 durumunda bu mazeretini belgelendirerek sinav tarihi veya mazeret bitim tarihinden
itibaren 3 is guin icinde ilgili anabilim/anasanat dali bagkanligina sunmasi gerekmektedir.

(2) Mazereti olan 6grenci, mazeretli oldugu giinlerde yapilan derslerin sinavlarina giremez.
Girmesi durumunda ilgili anabilim/anasanat dali tarafindan sinavlar1 gegersiz sayilir.

(3) Her ne sebeple olursa olsun mazeret sinavina katilmayan Ogrenci, sinav hakkindan
vazgegmis sayilir ve 6grenciye yeni bir mazeret smavina girme hakki verilmez.

(4) Enstitii yonetim kurulu tarafindan mazeret smmav hakki uygun goriilen 6grencilerin
smavlari, lisansiistii akademik takvimde belirtilen derslerin bitis tarihini gegmemek kaydiyla anabilim
dali tarafindan belirlenir ve programin web sayfasinda duyurulur.

Ders Degerlendirme (Sinav) Esaslari

MADDE 10- (1) Yeterlik veya ders basarilarim 6lgen tiim sinavlar, sinif ortaminda yazili ve
es zamanh olarak yapilabilecegi gibi, alan ve zorluk diizeyine gore tasnif edilerek giivenli bi¢cimde
saklanan bir soru bankasindan, her bir adaya farkli zamanlarda farkli soru sorulmasina izin verecek
sekilde elektronik ortamda da yapilabilir. Smavlarda sorulacak sorularin hazirlanmasi, soru bankasinin
olusturulmasi, smav sorularmin kagit ortaminda veya elektronik ortamda saklanmasi ile soru
bankasinin ve smav giivenliginin saglanmasma iliskin hususlar YOK tarafindan belirlenen usul ve
esaslara gore yapilir.

Siav Sonuclarina itiraz

MADDE 11- (1) Ogrenci, aldig1 herhangi bir derse ait smav sonucunun ilan edilmesinden
itibaren bes is gilinii icinde ilgili anabilim/anasanat dali baskanligina bir dilek¢eyle basvurarak
degerlendirmenin yeniden yapilmasini isteyebilir.

(2) Ogrencinin smav basari notuna itiraz1 sonucunda yapilan degerlendirmede maddi bir hata
tespit edilmesi halinde, ders sorumlusu tarafindan ders notunun 6grenci bilgi sistemine girisi yapilir.
Sinav sonuglarma yapilan itirazin, akademik takvimde belirtilen dénem sonu (final) ve butlinleme
sinavl notlarinin sisteme girilmesi i¢in son tarih diginda gergeklesmesi halinde ders sorumlusu
tarafindan not girisinin yapilabilmesi i¢cin bu durum anabilim dali baskanliginca enstitiiye bildirilir.
Dersin sorumlusuna, ders notu giris yetkisinin verilmesi igin gerekli islemler enstitii tarafindan yapilir.

(3) Ogrenci, sinav sonuglarma yapmis oldugu itiraz neticesinde yapilan degerlendirmeye
tekrar itirazda bulunabilir. Ogrencinin yapmus oldugu ikinci itiraz, anabilim dali bagkanlig: tarafindan
degerlendirilerek onceki itiraz evraklartyla birlikte enstitiiye bildirilir. Enstitii yonetim kurulunda itiraz
degerlendirilerek 6grenciye ve ilgili anabilim dalina bildirilir.

(4) Smav evraki, cevap anahtari, sinav yoklama listesi ve diger basili belgeler smnav
sonuclarinin ilanindan itibaren ilgili 6gretim elemani tarafindan en az iki yil siireyle saklanir. Bu
saklama suresinden sonra, ilgili evraklar anabilim dali bagkanlig1 araciligiyla enstittye teslim edilir.



Yabanci Dil Puan ve Esdegerlikleri

MADDE 12-(1) Yabanci dilde egitim yapan (bilim alani yabanc1 dil olan programlar disinda)
lisansiistii programlarda, adaym, &grenim gorecegi yabanci dilde OSYM tarafindan diizenlenen
yabanct dil sinavlarmin birinden ya da OSYM tarafindan esdegerligi kabul edilen uluslararasi yabanci
dil sinavlarindan Tablo 1’de kabul edilen esdeger bir puan almis olmasi gerekir.

Tablo 1: Yabanci Dil (ingilizce) Esdegerlik Tablosu

YDS/UDS/KPDS/YOKDIL | TOEFL-IBT PTE CAE CPE
55 66 50 C C
YDS Yabanci Dil Seviye Tespit Siavi
YOKDIL Yiiksekogretim Kurumlar: Yabanci Dil Sinavi
UDS Universitelerarasi Kurul Yabanci Dil Sinavi
KPDS Kamu Personeli Yabanci Dil Sinavi
TOEFL-IBT Test of English as a Foreign Language - Internet Based Test

PTE Pearson Test of English Academic

CAE Certificate in Advanced English

CPE Certificate of Proficiency in English

Tez Konusunun Belirlenmesi

MADDE 13- (1) Tezli yiiksek lisans 6grencisinin tez 6nerisi bagvurusunda bulunabilmesi i¢in
en az 30 AKTS dersten basarili olmasi gerekir. Tezli yiiksek lisans &grencisinin Enstitii tarafindan
hazirlanan formata uygun olarak (enstitii tez yazim kurallarma gore atif ve kaynaklar belirtilerek)
danismaniyla beraber belirledigi tez Onerisi, en ge¢ doérdiinci yariyilin sonuna kadar danigman
tarafindan ilgili ~ anabilim/anasanat  dali  kuruluna  degerlendirilmek  iizere  sunulur.
Anabilim/anasanat dali kurul karari ile uygun goriilen tez Onerileri ve Yiiksekogretim Kurulu
Baskanligt Yaymm ve Dokiimantasyon Daire Bagkanhigindaki Tez Veri Giris Formu,
anabilim/anasanat dali bagkanliklar1 tarafindan Enstitiiye bildirilir ve Enstitii Y6netim Kurulu onayi ile
kesinlik kazanir. Siiresi igerisinde tez 6nerisini vermeyen 6grencinin enstitiiyle ilisigikesilir.

(2) Yiiksek lisans tezi i¢in Onerilen tez ¢alismasinin konusu etik kurul onayr gerektiriyorsa
ogrenci danigmaniyla birlikte etik kuruldan onay raporu alir, etik kurul onay raporu ilgili
anabilim/anasanat dali bagkanligi tarafindan enstitiiye iletilir. Etik kurul onayi tez Onerisi sonrasinda
da aliabilir. Tez konusu ile ilgili herhangi bir degisiklik varsa (bashk, yontem, icerik, ek, vb.) yeniden
etik kurul karar1 alinmalidir.

(3) Tez onerisi kesinlestikten sonra tez konusu ve/veya tez adi degisikligi gerektigi
durumlarda, damsmanin gerekgeli teklifi, anabilim dali kurul karar1 ile enstitiiye gonderilir ve Enstiti
Yonetim Kurulu karartyla tez konusu degisikligi yapilabilir. Tez konusu degisikligi durumunda
Yiksekogretim Kurulu Bagkanligt Yayimn ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligindaki Tez Veri Giris
Formu, anabilim/anasanat dali bagkanliklari tarafindan Enstitiiye bildirilir. Tez savunmasi sirasinda da
tez jiirisinin &nerisi ve Enstitii Yonetim Kurulu karariyla tez adi degisikligi yapilabilir. Ogrenciye tez
konusu degisikligine gidilmesinden dolayi ek siire verilmez.

Yiiksek Lisans Tez Calismasinin Sonuclandirilmasi

MADDE 14- (1) Mezuniyet sartlarin1 tasiyan Ogrencinin tezi, enstitiiye elektronik ortamda
gonderildiginde ilk islem olarak intihal yazilim programi kullanilarak benzerlik oram tespit edilir.
Benzerlik orani uygun bulunan tezin, tez savunma sinavina girmesi Enstitii tarafindan uygun goriiliir.
Ogrencinin tez sinav jiiri dnerisi ve smav tarihi ilgili anabilim/anasanat dali bagkanligindan talep edilir.

(2) Yiiksek lisans tez savunma jiirisi 6gretim tiyelerinin uzmanlik alanlar1 dikkate alinarak; en
az biri Universite disindan olmak iizere, danigman dahil U¢ veya bes d6gretim tiyesinden olugur. Juri



tiyelerinin {i¢ 6gretim {iyesinden olmasi durumunda iki yedek, bes 6gretim {iyesi durumunda ise ii¢
yedek tiye belirlenir. Her iki durumda da yedek 6gretim liyelerinden en az biri iiniversite digindan
olmak zorundadir. Jirinin {i¢ kigiden olusmasi durumunda ikinci tez danigmani jiiri iyesi olamaz.
Ikinci tez danismanmin jiiri iiyesi olmasi durumunda jiiri bes kisiden olusur.

(3) Yiksek lisans tez sinavi jiirisi ve sinav tarihi, ilgili anabilim/anasanat dali bagkanliginin
onerisi ve Enstitii Yonetim Kurulunun karariyla kesinlesir.

(4) Tezin bir kopyast, jiiri iyelerine basili veya elektronik ortamda tezin intihal raporu ve jiiri
tiyeligi gorevlendirme yazisi ile beraber Enstitii Miidiirliigii tarafindan ulagtirilir.

(5) Anabilim/anasanat dali baskanlig1 sinav tarihini, yerini ve saatini en az i¢ giin 6nceden
Ogretim tiiyelerinin ve katilimcilarin gorebilecegi bir sekilde anabilim/anasanat dalinin panolarinda ve
internet sayfasinda ilan eder.

(6) Tez ¢alismasim tamamlayan 6grenci, tezin istenen sayida niishasini tez damsmanina teslim
eder. Damigman, tezin yazim kurallarina uygunlugu yoniinden yazili olarak belirttigi goriisii ile tezin
niishalarmi anabilim/anasanat dali bagkanligi araciligiyla Enstitiiyegonderir.

(7) Juri Gyeleri tezin kendilerine teslim edildigi tarihten itibaren en erken yedi gun, en geg otuz
giin i¢inde toplanarak 6grenciyi tez savunma siavina alir.

(8) Tez savunma sinavi, tez ¢alismasinin sunulmast ve bunu izleyen soru-cevap bolimuinden
olusur. Tez savunma sinavi, 6gretim elemanlari, lisansiistii 6grenciler ve alanin uzmanlarindan olusan
dinleyicilerin katilimina ag¢ik ortamlarda gergeklestirilir.

(9) Tez savunma smavinin tamamlanmasindan sonra jiiri izleyicilere kapali olarak salt
cogunlukla kabul/ret veya diizeltme karar1 verir.

(10) Jiiri tiyeleri, adayin sundugu yiiksek lisans tezini bilimsel ve bigimsel yonden inceler ve
hazirladiklari kisisel tez degerlendirme raporlarini sinav giinii jiiri bagkanina teslim eder. Ayni1 giin jiiri
baskani sinava iliskin biitiin belgeleri anabilim/anasanat dali baskanligina teslim eder ve
anabilim/anasanat dali baskanlhigi da en ge¢ ii¢ giin icerisinde bu belgeleri Enstitii Miidiirliigiine
gonderir. Video konferans yontemi ile yapilan smavlarda ise on giin i¢inde anabilim/anasanat dali
baskanliginca Enstitiiye iletilir.

(11) Teziyle ilgili diizeltme karar1 verilen dgrenciye en ¢ok ii¢ ay ek siire verilir. Bu sire
icinde, Ogrenci gerekli diizeltmeleri yaparak, tekrar intihal raporu alinarak anabilim/anasanat dali
baskanliginca belirlenen tarih ve yerde tezini ayni jiiri 6niinde yeniden savunur. Bu savunma sonunda
da basarisiz bulunarak tezi kabul edilmeyen 6grencinin Enstitii ile ilisigi kesilir. Ayrica diizeltme
karar1 verilen tezin savunma islemleri de dahil olmak iizere Enstitiiye son teslim tarihi tez savunma
tarihinden itibaren dort aylik siireyi gecemez.

(12) Tezi reddedilen &grencinin talepte bulunmasi halinde, ayni programin tezsiz yiiksek
lisansinin olmasi ve tezsiz yiiksek lisans programinin ders kredi yiikii, proje yazimi ve benzeri
gereklerini yerine getirmis olmasi durumunda tezsiz yiiksek lisans diplomasi kendisine verilerek
programla ilisigi Kesilir.

(13) Belirlenen tarihte tez savunma sinavina girmeyen Ogrencinin durumu jiiri tarafindan
basarisiz olarak degerlendirilir.

(14) Miicbir sebeplerde Enstitii Yonetim Kurulu karariyla smavlar seffaf olmak ve kayit altina
alinmak kosuluyla video konferans yoluyla da yapilabilir. Sinav tutanaklarinda video konferans
yoluyla katilan jiiri tiyeleri belirtilir. Smavin uygulama yontemine Enstitii Yonetim Kurulu karar verir.

(15) Yiiksek lisans tezinden yayin yapilacaksa 6grenci ve danigmammn isimleri yer almalidir.
Ayrica makalelerin bilgi (acknowledgement) kisminda, makalenin ilgili tez kapsaminda yapildigini
belirten ifade eklenmelidir. (Ornek: The authors would like to acknowledge that this paper is submitted
in partialfulfilment of the requirements for PhD degree at Yozgat Bozok University.)



Doktora Tez Calismasinin Sonuclanmasi i¢in Yayin Sarti

MADDE 15 — (1) Doktora dgrencisinin tez savunma sinavina girebilmesi i¢in dgrencinin
doktora programina kayit oldugu tarihten sonra olmak iizere tezi veya tez calismasinin alani ile ilgili,

-Fen Bilimleri ve Matematik, Miihendislik, Saglik Bilimleri, Ziraat, Orman ve Su Uriinleri
alanlar1 i¢cin: Web of Science (SCIE, SSCI, AHCI) veya Scopus kapsamindaki dergilerde yayimlanmig
veya yayima kabul edilmis (DOI almis olmasi) makale;

-Mimarlik, Planlama ve Tasarim alanlar1 i¢in: Web of Science (SCIE, SSCI, AHCI, ESCI) veya
Scopus kapsamindaki dergilerde yayimlanmig veya yayima Kabul edilmig (DOI almis olmasi) makale;

-Egitim Bilimleri, ilahiyat, Filoloji, Hukuk, Spor Bilimleri, Sosyal Beseri ve Idari Bilimler
alanlar1 igin: Web of Science (SCIE, SSCI, AHCI, ESCI), Scopus veya TR Dizin kapsamindaki
dergilerde yayimlanmis veya yayima kabul edilmis (DOI almis olmas1) makale;

-Giizel Sanatlar alam i¢in: Web of Science (SCIE, SSCI, AHCI), Scopus veya TR Dizin
kapsamindaki dergilerde yayimlanmis veya yayima kabul edilmis (DOI almis olmasi) makale;

bulunmas: &n sart olarak aramir. ilgili yaymda, Universite adinin gegmesi sart1 aranir. Heniiz
yayimlanmamis ancak erken goriiniim (Online First) asamasindaki eserler de yayinlanmig gibi kabul
edilir. Sadece kabul yazilari ile sunulan makaleler degerlendirilmeye dahil edilmez.

(2) Doktora tez 6grencisinin yayinlardaki arastirmaya ve bunlarin yazimina 6nemli katkisinin
olmasi beklenir. S6z konusu yayinda agirlikli katki 6grenciye ait olmali ve &grenci birinci yazar
olmalidir. Tez danigman(lar)inin ismi yayinlarda ikinci yazar olarak bulunmalidir.

(3) Doktora tez 6grencisinin yayin sart1 olarak sunacagli makalede 6grenci ve danisman(lar)
disinda baska bir arastirmaci yer alamaz. Ancak tezin bir bolumuni icermesi kaydiyla disiplinler arasi
bir yaym yapilmis ise o zaman Ogrenci ve damsman(lar)in haricinde arastiricilar da yayinda yer
alabilirler. Yaynla ilgili durumlara doktora tez savunma jlirisi karar verir.

(4) Bir tezde makale sart1 olarak kullanilmis olan bir makale, baska bir tezde makale sarti
olarak kullanilamaz.

(5) Tim makalelerin bilgi (acknowledgement) kisminda, makalenin ilgili tez kapsaminda
yapildigini belirten ifade eklenmelidir. (Ornek: The authors would like to acknowledge that this paper is
submitted in partialfulfilment of the requirements for PhD degree at Yozgat Bozok University.)

Mazeretler, izinler ve Kayit Dondurma

MADDE 16- (1) Kayit dondurma mazeretleri ve ek siire taleplerine iligkin hususlar asagida
belirtilmistir:

a. Ogrencinin, yeterlik, tez Oneri, tez izleme ve tez savunma smavlarna; spor, kiiltiirel
etkinlikler ve sanatsal etkinlikler, resmi saglik raporu, ailevi nedenler (anne, baba, kardes, es veya
cocuklarinin 6liimii veya agir hastaliginda bakacak baska kimsenin bulunmamasi), trafik kazasi, dogal
afet ve felaket, gozalt1 ve tutukluluk hallerinden dolay1 katilamayacak olmasi ve belgelendirilmesi
durumunda o6grenci belirten belgelerle birlikte izin veya mazeret taleplerini anabilim/anasanat dali
araciligiyla enstitiiye bildirir. Enstitii yonetim kurulunda 6grencinin durumu degerlendirilir.

b. Ogrenci mazeret talebini, mazeretin sona ermesinden itibaren ii¢ is giinii i¢inde kendisi
veya kanuni temsilcisi araciligiyla yapabilir. Ogrenci izin talebini ise yeterlik, tez Oneri, tez izleme ve
tez savunma sinavlarindan 6nce yapmasi gerekmektedir.

(2) Kayit dondurma isleminde gecerli bir sebeple Ogrenimine ara vermek zorunda olan
Ogrencinin, tam tesekkiillii hastane heyet raporu, ailevi nedenler (anne, baba, kardes, es veya
cocuklarinin 6limii veya agir hastaliginda bakacak baska kimsenin bulunmamasi), goézalti, tutukluluk
ve mahklimiyet, dogal afet ve felaket, askerlik sartlari, ekonomik yetersizlik sartlar1 gibi hakli ve
gecerli talepleri belgelendirilmesi kaydiyla degerlendirilir. Bu durumda 6grencinin hakli ve gegerli bir
mazerete dayanarak enstitii yonetim kurulu karari ile bir defada en ¢ok iki yariyil ve 6grenim siiresi
boyunca toplam olarak en ¢ok



dort yartyil kayit dondurabilmesine, rahatsizligi ve tedavi siiresinin devam etmesi nedeniyle kayit
dondurma talebinde bulunan 6grenciler ile hiikiimlii 6grenciler i¢in, mazereti enstitli yonetim kurulu
tarafindan degerlendirilerek azami Ogretim siiresinden sayilmadan dort yariyilldan fazla kayit
dondurabilmesine imkén taninir.

Uygulama Esaslarinin Yayimlandigi Senatonun

Tarih ve Sayist Tarihi Karar No
04.09.2024 2024.023.138

Uygulama Esaslarinin Degistirildigi Senatonun

Tarih ve Sayisi Tarihi Karar No
13.11.2024 2024.030.170
18.12.2024 2024.034.197
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