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is Akig Siireci

IS AKIS SEMASI

Faaliyet

Dokiimantasyon/Cikti

Erasmus+ Personel Hareketliligi,
Ders Verme Faaliyeti (Giden Personel)

is Akig Siireci

v

Sorumlu . L
Personel, Birim Kontenjan Tespiti Ulusal Ajans ile imzalanan )
Baskan Yrd., sbzlesmenin incelenmesi
Birim Bagkani
Sorumlu_ ) v Personel Ders Verme
Personel, Birim S
Baskan Yrd - faaliyeti program kurallari )
ag o llana Cikilmasi gergevesinde birimlere ilan | Ilgili Yazi, Web Sitesi
Birim Bagkani,

Erasmus Kurum
Koordinatoéri

v

metninin génderilmesi,
web sitesinde ilan
edilmesi.

Duyurusu, Basili Afig

Basvuru

Sahsen yapilan personel

Sorumlu hareketliligi bagv_uru Aday Basvuru dosyas
Personel dosyalarinin teslim
alinmasi.
Sorumlu Basvurularin listelenmesi
Personel, Birim Listeleme ve Akademik Birimleri iletim \a'ﬁny;ra‘zf'gi:urum karari iigili Yazi, Liste
Bagkan Yrd., fakiilte/myo/enstitii'lere
Birim Bagkani iletimesi
Nihai degerlendirme
neticesinde bélim
Akademik Birimlerden Gelen Yonetim kontenjanlarina gére
Sorumlu Kurulu Kararlarinin Temin Edilmesi olusan asil ve yedeklerin ilgili Yazi
Personel listenin akademik
birimlerden resmi yazi ile
alinmasi.
p Sorurlnlé{ . Bilgilendirme Yapilmasi Programdan faydalanacak
ersonel, Birim oS )
Baskan Yrd., pgrs"cr):aels? bilgilendirme -
Birim Bagkani l yap '
Asil personelin feragat
Sorumlu Feragat etmesi halinde yedek Feragat Dilekgesi
Personel segilen personel ile Form 163
sonraki islemler yuratalr.
EVET
Ogretim l HAYIR
glgrrﬂranrl]llj’ Ogretim Elemani
e s Erasmus+ Personel
Personel, Bolum Erasmus+ Personel Hareketliligi Ders Hareketliligi Ders Verme
Erasmus+ Verme Faaliyeti belgelerinin( 6gretim faaliyeti icin gerekli olan Basvuru Dosyasi
Koordinatorleri, programi vb.) teslim alinmasi belgeleri hazirlar ve
Erasmus+ l sahsen teslim eder.
Kurum

Koordinatoéri

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Kaarlilkls, SSaganya..
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Programdan faydalanacak 6gretim

Sorumlu personel

gg::g:gl elemanlarinin yurt digindaki g[?.g:;]mglzr;]l:r{dialiinacak Elektronik Posta
tiniversitelere bildirilmesi 9 ¢
yazigmalar baglatir
. Alinan belgelerin tasnifinin
Sorumlu Erasmus+ Personel Hareketliligi Ders yapilmas| ve yurt disina
Personel Verme Faaliyeti belgelerinin teslim génderilmeye hazir -
alinmasi edilmesi
A 4 .
. . Belgelerin yurt disina
Ders Verme Faaliyeti belgelerinin yurt génderilmesi ve onay )
Sorumlu disindaki kuruma iletilmesi ve davet niteligindeki davet Elektronik Posta,
Personel mektubunun temin edilmesi mektubunun temin Posta
edilmesi
o ilgili akademik birimden Ogretim elemani
Ogretim gorevlendirmenin talep edilmesi akademik birimi(fakdlte- Dilekge
Elemani myo-enstiti)’den
gbrevliendirme talep eder
v
Ogretim Yurt digina gidecek
Elemani, Personel Dairesi Bagkanligindan Ogretim elemanina ait ilaili Yazi
Sorumlu géreviendirmenin yapilmasi gorevlendirmenin 9
Personel hazirlanmasi
Sorumlu
Personel, v
Ogretim
Bask Yrd., temini ile hibe Stzlesmesi Hibe Sozlegmesi
Baskani, h
imzalanir.
Erasmus+
Kurum
Koordinatoru v

Pasaport-Vize iglemleri

Ogretim elemani pasaport

Ogretim islemlerini tamamlar, Pasaport, Vize
Elemani . .
gerekli ise vize alir.
Sorumlu v )
Personel, Birim Ogretim elemaninin
Bagkan Yrd., ilk Hibe Odemesinin Yapilmasi hesabina s6zlesmede
Birim Bagkani, belirtilen gergcevede ilk ilqili Yazi. Harcama
Erasmus+ hibe 6demesi Strateji 9 !
AR S Talimati
Kurum Gelistirme Dairesi
Koordinatord, Baskanligi tarafindan
Strateji G. D. yapilir.
Bsk.
. Hareketliligin Baglamasi Ogretim elemani ders
Ogretim verme hareketliligini Vanis-Avrilis Formu
Elemani baslatir ve ilgili kurum s-AYniis

tarafindan belgelenir.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Yopu |

Kaarlilkls, SSaganya..
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o Hareketliligin Bitmesi Ogretim elemani ders
Ogretim verme hareketliligini Vanis-Avrilis Formu
Elemani sonlandirir ve ilgili kurum $-AYnils
l tarafindan belgelenir
Ogretim Hareketlilik Belgelerinin Teslimi Ders verme hareketliligi Varig-Ayrilig Formu,
Elemani, sonunda teslim etmesi Ogretim Programi,
Sorumlu gereken donus belgeleri Ugak Binis kartlari ve
Personel teslim eder. faturalar
Personelin donus
Sorumlu Ogretim Elemaninin Erasmus+ belgelerinin tesliminden ' _
Personel, Birim Raporlama Sistemine Kaydedilmesi sonra bilgiler raporlama . Online Sistem
Baskan Yrd sistemine girilir ve sistem Uzerindeki Raporlama
Birim Ba ka|.'1’| tarafindan 6gretim Kaydi
¥ elemanina online nihai
v rapor formu iletilir.
) Ogretim elemaninin Online Sistem
Ogretim Raporun raporu doldurmamasi Ulzerindeki Raporlama
Elemani Doldurulmasi halinde kalan hibe Ka dlp
HAYIR o6demesi gergeklesmez. y
EVET.
Pergc?rrll;nlgirim v Ogretim elemaninin hak
’ ettidi hibe miktar
B‘?ﬁ%kgg \I((r;]'l Kalan Hibe Odemesinin Yapiimasi hesaplanarak kalan hibe _
Erasmis+ ' ddemesi Strateji ilgili Yazi, Harcama
Kurum Gelistirme Dairesi Talimati
Koordinatérii Baskanligi tarafindan
Strateii G D7 dgrencinin hesabina
BJ§ K T yapilir.
Erasmus+ Personel
Sorumlu Ulusal Ajansa Yonelik Raporlama Hareketliligi Ders Verme
Personel, , Faaliyeti ile ilgili genel )
Erasmus+ bilgiler Ulusal Ajans ligili Yazi, Ara Rapor,
Kurum tarafindan talep edilen Nihai Rapor
Koordinatord, tarih ve gercevede
Rektor Universitemiz adina
v raporlanir.
Erasmus+ Personel Hareketliligi Ders
Verme Faaliyeti Iglemleri Is Akig
- Siirecinin Sonlandiriimasi - -

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan
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