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ORGANİZASYONDAKİ YERİ : Birim amirlerine bağlı görev yapar. 

 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
• Kitapları kütüphane sistemine işlemek 

• Öğrenciye ödünç verilen kitapların takibini yapmak. 

• Kitap ödünç alan öğrencilerden süresi içerinde teslim etmeyenleri takip etmek. 

• Kitap alıp cezalı durumuna düşenlerin cezalarını takip etmek. 

• Bağış gelen kitapların komisyon çalışmalarından sonra sisteme kaydını yapmak. 

 

Hazırlayan 
Birim Kalite Sorumlusu 
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