YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
ERASMUS+ STAJ HAREKETLILIGI
GIDEN OGRENCI (STAJ) iSLEMLERI

IS AKIS SEMASI

Erasmus+ Staj Hareketliligi Giden
. Ogrenci islemleri is Akis Siireci . -
Sorumiu Ogrencilerin staj
Personel ilana Cikilmasi yapabilecegi kurum
' bulmalari igin zaman —_— o
Erasmus . ligili Yazi, Web Sitesi
taninmasi ve akademik :
Kurum biriml i o Duyurusu, Basisi Afig
Koordinalori rimlere flan metninin
gonderilmesi, web
sitesinde ilan edilmesi.
Basvuru
Sorumlu Sahsen yapilan bagvuru
Personel dosyalarinin teslim Aday Basvuru dosyasi
alinmasi.
S = : Basvuru dosyalari ilanda
On Degerlendirme
9 belirtilen kriterlere
Sorumlu uygunluk agisindan Liste, Web Sitesinde
Personel degerlendirilir ve dil Duyuru
sinavina girebilecek
adaylarin listesi yayinlanir.
Sorumlu ., .
Personel Yabanci Dil Sinavi Yabanci Diller
’ Yiksekokulu'na listenin —
Erasmus+ Snderil ; b ligili Yazi
Kurum génderilmesi ve yabanci
Koordinatérii dil sinavinin yapilmasi.
Sorumlu Yabanci Diller
Personel Nihai Degerlendirmenin Yapilmasi Yiksekokulu'ndan iletilen
! sonuglari ile not F— .
Erasmus+ - llgili Yazi, Liste
Degerlendirm or.talamalar.]nm ilgili
& Komisyonu kriterlere gore
4 degerlendirilmesi.
Sonug ilani Nihai degerlendirme
neticesinde bélim
Sorumlu kontenjanlarina gére ‘Komisyon Tutanag,
Personel olusan asil ve yedeklerin ligili Yazi, Web Sitesi
’ ilani ve ilgili akademik llani
birimlere resmi yazi ile
iletiimesi.
Sorumlu
Personel, Oryantasyon Toplantisi Asil ve yedek 6grenciler ile )
Erasmus+ oryantasyon toplantisi Imza Listesi
Kurum yapilmasi.
Koordinatori
Kontrol Eden Onaylayan
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Asil 6grencinin feragat

Sorumlu Feragat etmesi halinde yedek Feragat Dilekcesi
Personel » segcilen 6grenci ile sonraki Form 18
islemler yUratalir.
EVET
HAYIR

Ogrenci,
Sorumlu
Personel, . s - i iveti

BSIim Erasmus+ Staj Faaliyeti belgelerinin Erasmus+ Staj faaliyeti
Erasmus+ teslim alinmasi ::;ln glerekll ole;]n belgel;?rl Basvuru Dosyas|

Koordinatorler ZZIr ar ve gsahsen teslim
i, Erasmus+ .
Kurum

Koordinatéru

Sorumlu
Personel

<>—:AYIR

Kabul
l EVET

Bos kontenjan olmasi ve
basvuru kosullari uygun
olmasi halinde égrenci igin
“Erasmus+ Staj Faaliyeti
belgelerinin teslim
alinmasi” asamasina
doénulur. Aksi takdirde
sureg biter.

Kabul Mektubu,
Elektronik Posta

Ogrenci

Vize Basvurusu

Kabul alan égrenci ilgili
lkenin diplomatik
temsilciliginden vize
islemlerini takip eder ve
neticelendirir. Talep
etmesi halinde ilgili
belgeler verilir.

Hibe Destek Belgesi

Ogrenci

Vize
HAYIR
EVET

Bos kontenjan olmasi ve
basvuru kosullari uygun
olmasi halinde égrenci igin
“Erasmus+ Staj Faaliyeti
belgelerinin teslim
alinmasi” asamasina
donulur. Aksi takdirde
sureg biter.

Sorumlu
Personel,
Ogrenci,
Erasmus+
Kurum
Koordinatori

Sozlesme

l

Vize belgesi ve ilgili diger
belgeleri (sigorta, Euro
hesabi) hazir olan 6grenci
ile Hibe S6zlesmesi
imzalanir.

Hibe Soézlesmesi

Sorumlu
Personel

Ogrenciye Online Dil Sinavi Sifresi
Gonderilmesi

Erasmus+ Programi
cercevesinde
hareketlilikten faydalanan
ogrencilerin gitmeden
once ve donuste ¢ozmeleri
gereken online dil sinavi
iin ilgili sistem Uzerinden
sifre génderilmesi.

Elektronik Posta

Kontrol Eden

Onaylayan
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Dil Sinavinin

Coziilmesi MsEM SI
HAYIR
) Oogr?wr;%négisﬁgﬁ:ée ilk Online Sistem
Ogrenci EVET gozme . Uzerindeki Sinav
hibe 6demesi Sonucu Kavd
gerceklesmez. Y
Sorumlu - Ogrencinin
Personel, flk Hibe Odemesinin Yapilmasi hesabina s6zlesmede
Erasmus+ belirtilen gergcevede ilk ilqili Yazi. Harcama
Kurum hibe ddemesi Strateji 9 sy
Koordinator, Gelistirme Dairesi
Strateji G. D. Bagkanligi tarafindan
Bsk. yapilir.
Erasmus+ kapsaminda
. . - . staj gérmek Uzere yurt
PS;:)”;::I Giden O:J:;;';:;““'"'" (_i|$|ng gidecek 6grencilerin
Fakiilteler, listesi otomasyon iigili Yaz, Liste
Adrenci Isl. D sisteminde gerekli islemler
9 B k$ T icin Fakultelere ve
sK- Ogrenci Isleri D. Bsk.
bildirilir.
Hareketliligin Baglamasi Ogrenci ilgili kurumda
. . Erasmus+ hareketliligini
Ogrenci baglatir ve ilgili kurum Varig-Ayrilis Formu
tarafindan belgelenir.
Ogrenci,
Sorumlu
Personel, s . -
Bolim is plam (?r?;elni(l:(leh?—;r(laklllz(gglm;llj:r is Plani (During-After
Erasmus+ Giincellemesi ol kS{JraIIagr o evesgin ol Mobility) Degisiklik
Koordinatorler ii ders degigiﬁlig?yapar Belgesi,
i, Erasmus+ ’
Kurum
Koordinatéri YR
) Hareketliligin Bitmesi Ogrenci staj
Ogrenci hareketliliginin son ginu Varig-Ayriis Formu
ayrilis belgelerini imzalatir
. . Hareketlilik Belgelerinin Teslimi ! -
Ogrenci, Staj hareketliligi sonunda Varig-Ayrilig Formu,
Sorumlu teslim etmesi gereken Gozlem formu,
Personel belgeleri teslim eder. Pasaport
Staj Taninmasinin Talep Edilmesi Ogrencinin staj faaliyetinin
taninmasinin yapiimasi ve )
Sorumlu notlarin sisteme (Diploma ligili Yazi, Not
Personel, Eki) girilerek Fakdlte Doéndsium Formu
Yonetim Kurulu Karari
g6nderilmesi talep edilir.
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Ogrencinin Erasmus+ Raporlama RENCI (STA ) ISLEMLERI
Sistemine Kaydedilmesi AKls SEM Sl
¢ Fakilte Yénetim Kurulu
Karari gelen 6grencinin
bilgileri ilgili online Online Sistem
Sorumlu . ; - . :
raporlama sistemine girilir Uzerindeki Raporlama
Personel, A
ve sistem tarafindan Kaydi
o6grenciye online égrenci
rapor formu iletilir.
Raporun Ogrencinin raporu .
N Doldurulmasi doldurmamast halinde . Online Sistem
Ogrenci I . Uzerindeki Raporlama
HAYIR kalan hibe 6demesi Kavdi
gerceklesmez. Y
i EVET
Ogrencinin hareketlilik
. Dil Sinavinin bitimindeki online dil _Online Sistem
Ogrenci Goziilmesi sinavini gézmemesi Uzerindeki Sinav
halinde kalan hibe Sonucu Kaydi
HAYIR o6demesi gerceklesmez.
Sorumlu \ Ogrencinin hak ettigi hibe
Personel, ] .. . miktari hesaplanarak
Erasmus+ Kalan Hibe Odemesinin Yapilmasi kalan hibe édemesi o
. - N ligili Yazi, Harcama
Kurum Strateji Gelistirme Dairesi Talimat:
Koordinatoéra, Baskanligi tarafindan
Strateji G. D. 6grencinin hesabina
Bsk. yapilir.
Erasmus+ Staj
Sorumlu . Lo Hareketliligi Giden
Personel, Ulusal Ajansa Yonelik Raporlama Ogrenciler ile ilgili genel )
Erasmus+ bilgiler Ulusal Ajans llgili Yazi, Ara Rapor,
Kurum tarafindan talep edilen Nihai Rapor
Koordinatoru, tarih ve gercevede
Rektér Universitemiz adina
raporlanir.
Erasmus+ Staj Hareketliligi Giden
Ogrenci islemleri is Akis Siirecinin
B Sonlandiriimasi B B
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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