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	YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ
MAZERET SINAVLARI 
 İŞ AKIŞ ŞEMASI



	Sorumlu
	İş Akış Süreci
	Faaliyet
	Dokümantasyon/Çıktı

	-
	 (
Mazeret Sınavları 
İş Akış Süreci
)
	-
	-

	Öğrenci
	 (
Başvuru
)
	Mazeretleri nedeni ile sınava giremeyen öğrenciler dilekçeleri ve mazereti gösteren belgeleri ile, ilgili Müdürlüğe müracaat eder.
	KYT-FRM-056/00
Mazeret Belgesi

	Müdürlük
	 (
Dilekçelerin Değerlendirilmesi
)

     
	Öğrencilerin dilekçeleri Enstitü Yönetim Kurulunda görüşülerek değerlendirilir, mazeret geçerli mi değil mi karar verilir.
	Yönetim Kurulu Kararı

	Müdürlük
(Öğr.İşl.Birimi)
	 (
Listelerin Oluşturulması
)



	
Yönetim Kuruluna istinaden mazeret hakkı kazanan/kazanamayan öğrencilerin listesi oluşturulur ve ilan edilmek, sınav programı hazırlanmak üzere ilgili anabilim dalı başkanlıklarına gönderilir.
	Resmi Yazı
Liste

	Anabilim Dalı Başkanlığı
	 (
Sınav Programı Hazırlanması ve İlanı
)



	Listede bulunan derslere ilişkin, daha önceden yönetim kurulu kararı ile belirlenmiş mazeret sınavı tarihleri dikkate alınarak sınav programı hazırlanır ve öğrencilere duyurulur.
	Sınav Programı
ilan

	Öğretim Elemanı
	 (
Sınavların Yapılması
)



	Hazırlanan sınav programına istinaden ilgili öğretim elemanı tarafından sınav yapılır.
	Not Çizelgesi

	
	 (
Mazeret Sınavları 
İş Akış Süreci
nin Sonlandırılması
)
	
	





	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan
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