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MIMARLIK BOLUMU UYGULAMALI EGITIMLER KOMiSYONU

STAJ ESASLARI KILAVUZU
GENEL ESASLAR
MADDE 1. Bu kilavuz, T.C. Yozgat Bozok Universitesi Uygulamali Egitimler Yonergesi
kapsaminda, Mimarlik Boliimii 6grencilerinin pratik caligmalarinda (staj 6ncesinde, staj siirecinde
ve staj sonrasinda) uyacaklari kurallar igermektedir. Kilavuzda yer almayan hususlar komisyon
tarafindan yonergeye gore degerlendirilecektir.
MADDE 2. Ogrenci her biri 30 isgiinii olmak iizere pratik ¢alismalarini [Staj I (Santiye) ve Staj I
(Biiro)] tamamlamakla yiikiimliidiir. Bir donemde 30 isgiliniinden az staj yapilamaz, staj siiresi
olarak 30 isgliniinden fazla yapilmis calismalar diger staj siliresine sayilamaz veya bu siireyi
kisaltamaz. Staj yapilan igyerinin Cumartesi giinlerinde c¢aligmas: halinde bu durumun
belgelenmesi gerekir. Pazar giinleri staj is giinii olarak degerlendirilmez. Ogrenci haftada bir giin
tatil olacak sekilde en ¢ok 6 (alt1) isgiinii ¢calisabilir. Her bir staj Boliim Staj Esaslarinda belirtilen
isgiinii kadar ve boliinmeksizin bir biitiin halinde yapilmak zorundadir. Staj I (Santiye staji)
tamamlanmadan Staj II (Biiro staji) yapilamaz. Her iki stajda bayram vb. tatil glinleri staj siiresi
disinda birakilmalidir.
MADDE 3. Stajlar egitim ve Ogretim siiresi disinda ve her yil bir staji kapsamak iizere yaz
tatillerinde yapilir. Ancak biiro stajlart mezun durumunda veya donem derslerinden devam
zorunlulugu olmayan &grenciler i¢in Bolim Uygulamali Egitimler Komisyonu’nun bilgisi
dahilinde y1lin herhangi bir zamani yapilabilir. Diger durumlarda, egitim-6gretim siiresi iginde staj
yapilamaz. Ayrica yaz okulu yaparken ayni anda staj yapilamaz.
MADDE 4. Ogrenciler stajlarmni, teorik bilgilerini pratikle pekistirmek amaci ile Béliim
Uygulamali Egitimler Komisyonu’nun uygun goérecegi isyerinde, boliimce belirlenen esaslara gore
yapar. Pratik caligmalarin ilki Staj I santiyede, ikincisi Staj II biiroda yapilir. Staj I ¢aligsmasi
diploma projesinin 6n sartidir, Staj I’i tamamlamayan Ogrenciler diploma projesini alamaz.
Stajlarin1 tamamlamayan 6grenciye Mezuniyet Belgesi verilmez.
MADDE 5. Ogrencilerin yapacaklar1 tiim stajlar, Boliim Uygulamali Egitimler Komisyonu
tarafindan planlanir, uygulamaya konulur ve gerek goriilmesi halinde staj yapilan yerden bilgi
almarak denetlenebilir. Ogrenci santiye ve biiro stajlarin1 yapacagi yeri ve staj siiresince
calisacagi/gorecegi uygulamalart bir dilekce ile staj dncesinde Bolim Uygulamali Egitimler
Komisyonu’na bildirmek ve onay almak zorundadir. Boliim Uygulamali Egitimler Komisyonu’na

dilekge ile bilgi verilmeden ve/veya onay alinmadan yapilan ¢calismalar degerlendirilmez.
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MADDE 6. Mimarlik Boliimii Staj Esaslar1; Fakiilte Staj Esaslarina ve Yozgat Bozok Universitesi
Uygulamali Egitimler YOnergesine aykirt olmayacak sekilde, Bolim Uygulamali Egitimler
Komisyonu’nun goriigleri dogrultusunda alinmis olan bdliim kurul kararinin Fakiilte Kurulu’nda
onaylandig: tarihte ylriirliige girer.

MADDE 7. Mimarlik Bolimii 6grencileri; igsbu staj esaslar1 ekindeki Fakiilte tarafindan ortak
hazirlanan Staj Kabul Belgesi ve Sézlesmesi, Staj Isletme Degerlendirme Formu, Staj Defterinin
kapak, onay ve ilk sayfalarinda boliim, staj ve unvan isimlerini degistirerek aynen, Isyeri Staj Bilgi
Formunu ise ilgili kisimlarini ise boliimlerine uyarlayarak kullanmak zorundadir.

STAJ YERLERI VE BASVURUSU

MADDE 8. Staji kabul edilen 6grencilerin is giivenliginden ve verimli bir sekilde staj
yapmalarindan is yerleri sorumludur. Staj yapan ogrenciler igyerlerinin ¢aligma diizeni ile ilgili
kural ve talimatlara uymakla ytikiimliidiir.

MADDE 9. Béliim dgrencilere staj yeri bulmak zorunda degildir. Ogrenciler 6zel ve tiizel kisilere
ait her tiirlii konut, is hani, saglik ve spor tesisleri vb. binalarin insa edildigi santiyeler ile mimarlik
biirolar1 ve Boliim Uygulamali Egitimler Komisyonu’nun uygun gorecegi bilimsel aragtirma ve
calismalarm yapildigi kurumlarda staj yapabilir. Ogrencilerin bulacagi ve Bolim Uygulamali
Egitimler Komisyonu’nun uygun gorecegi resmi kurumlarin, 6zel firmalarin santiyelerinde ve
biirolarinda staj yapilabilir. Ayrica 6grencilerin resmi ve 6zel kuruluslar araciligiyla yurt disindan
kabul almalari, yazismalar1 yeminli biiro tarafindan terciime ettirmeleri ve Bolim Uygulamali
Egitimler Komisyonu’nun uygun bulmasi durumunda yurtdiginda staj yapmalari miimkiindiir.
MADDE 10. Santiye stajlarinda yapilan isler yeni bir insaat, ek insaat, biliylik ¢apta onarim,
kapsamli tadilat ve restorasyon islerinden birini veya bu iglerin herhangi bir sathasini kapsayabilir.
Benzer sekilde biiro stajlarinda yapilan igler de 6zel ve tiizel kisilere ait her tiirlii konut, is han,
saglik ve spor tesisleri vb. binalarin mimari proje, tadilat projesi, restorasyon projesi ve yarigma
projesi islerinin herhangi bir safthasin1 kapsayabilir. Staj yapilacak santiye ve mimarlik biirolari
disinda Bolim Uygulamali Egitimler Komisyonu’nun uygun gorecegi bilimsel aragtirma ve
calismalarin yapildig1 kurumlarda da staj yapabilir. Staj yeri ne olursa olsun yapilacak islerin
bagvuru sirasinda Boliim Uygulamali Egitimler Komisyonu’na bildirilmesi ve komisyon onayinin
alinmas1 esastir.

MADDE 11. Ogrenci staj yapacag: kurulusa fakiilte tarafindan onayli “Staj Kabul Belgesi ve
Sézlesme” ve “Isyeri Staj Bilgi Formu” ile bagvurur; ilgili formlar: eksiksiz doldurup formlarda
ilgili yerleri staj yapacagi kurulusa onaylatarak, staja baslamadan 6nce sigorta islemleri i¢in “Staj

Kabul Belgesi ve Sozlesme” belgesini Fakiilteye de bildirmek zorundadir.
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MADDE 12. “Staj Kabul Belgesi ve Sozlesme” ve “Isyeri Staj Bilgi Formu” ile staj komisyonuna
vererek staj yerinin uygunlugunun belirlenmesi stajin kabulii ile ilgili karsilasilabilecek olasi
olumsuzluklari en aza indirecektir.

MADDE 13. Ogrenciler staja basladiklar: tarihten itibaren staj yaptiklar1 kurum/kurulusun ve
igyeri amirinin emrinde olup, bu kurumun is diizeni ve ¢alisma kosullarina uymak durumundadir.
MADDE 14. Ogrencilere staj siirecinde izin verilemez. Ancak hastalanmalar1 ve tabi afetler
sebebiyle izin verilebilir ve bu durum fakiilteye bildirilir. Bu 6grenciler ayn1 yil veya gelecek yil
staj doneminde eksik stajlarin1 tamamlamak zorundadir.

MADDE 15. Ogrenciler isyeri amirlerine itaat etmedikleri veya verilen isi yapmadiklari takdirde
isten uzaklastirilabilir. Bu gibi hallerde diizenlenecek rapor gizli olarak Béliim Bagkanligi’na ve
Boliim Uygulamali Egitimler Komisyonu’na bildirilir.

STAJ EVRAKLARININ DUZENLENMESI, TESLiMi VE DEGERLENDiIRiLMESI
MADDE 16. Ogrenci staj defterini isletmedeki staj siiresi icerisinde doldurur. Staj defterinin
sayfalarinin yetmemesi halinde sayfa ekleyebilir, ikinci bir defter kullanabilir veya dosya
diizenleyebilir. Biitiin ekler ve staj defteri sayfalar: stajin yapildigi kurum veya kurulus tarafindan
onayli olmak durumundadir.

MADDE 17. Ogrenci, staj siiresince yapmis oldugu tiim calismalar1 staj defteri islemeli ve konu
ile ilgili ¢izimler yapmali, okulda edindigi teorik bilgiler ile is yerinde edindigi bilgi ve ¢alismalari
yorumlayip degerlendirerek deftere islemelidir. Staj Defteri el yazisi ile doldurulmalidir.
Bilgisayar veya daktilo ¢iktilar1 kesinlikle kabul edilmeyecektir. Staj defterlerinin fiziki olarak
Bo6lim Uygulamali Egitimler Komisyonu’na teslim edilmesi durumunda ciltlenerek teslim
edilmesi zorunludur. Staj defteri Boliim Uygulamali Egitimler Komisyonu’nun dijital olarak agtigi
smifa da yiiklenebilir. Ogrenci, staj siiresince yapmis oldugu tiim galismalari tarih bildirerek giin
giin staj defterine islemeli ve konu ile ilgili ¢izim ve varsa hesaplamalar yapmali, varsa konuyu
destekleyen fotograf, ¢izim, bilgisayar ¢iktisi, dijital kayit, vb. belgeyi staj defterine eklemelidir.
Eklerin A4 formunda, okunakli olmasi veya kuralina gore sisteme eklenmesi veya katlanmasi
gerekir. Belgeler USB bellek ve CD’de de verilebilir.

MADDE 18. Staj defterinin doldurulmasinda, ¢izim ve yazilar teknik resim kurallarina uygun
olmal1 ve 1yi sunum teknikleri ile aktarilmalidir. Ana metinler mavi renkli tilkkenmez ya da dolma
kalemle doldurulmalidir. Eklenecek tablo ya da bilgisayar ¢iktilar1 varsa, bunlar ek dosya olarak
verilmelidir. Raporlarda pratik olarak gerceklestirilmis igler anlatilmali, ayrica konularin teorik

anlatimina deginilmelidir. Hesaplar ve ¢izimler teknik bir dille yazilmalidir.
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MADDE 19. Staj defterinde pratik olarak gerceklestirilmis isler anlatilmali, ayrica konularin
teorik anlatimina deginilmelidir.

MADDE 20. Ogrencilerin staja tabi tutuldugu yerdeki teknik eleman is yeri amiridir. Is yeri amiri
santiye staj1 i¢in (y1l olarak) meslekte 5 yilin1 doldurmus mimar veya insaat miihendisi; biiro staji
icin ise (y1l olarak) meslekte 5 yilin1 doldurmus mimardir. Ogrenciler isyerindeki ¢alismalari
tutacaklar1 staj defterlerine yazarak igyeri amirine imzalatmakla yikiimliidir. Staj defterinde
santiyede yapilan imalatlar ve biiro staji deneyimleri hakkinda yeterli bilgiler, ¢izimler ve
fotograflar bulunmalidir.

MADDE 21. Staj sonunda, “Staj Isletme Degerlendirme Formu” 6grencinin staj yaptig1 yerde
yetkili bir kisi tarafindan doldurulmalidir. “Ogrenci Staj Degerlendirme Formu” staji yapan
Ogrenci tarafindan doldurulmalidir. Her iki form da zarf i¢ine konulmalidir. Eksik ve hatali
belgelerden 6grenci sorumlu olup, staj degerlendirmelerinde gz 6niinde bulundurulacaktir.
MADDE 22. Ogrenciler; staj defterini ve varsa eklerini (fotograf, plan, proje vb.), Staj Isletme
Degerlendirme Formunu teslim siiresi igerisinde Boliim Uygulamali Egitimler Komisyonu’na
teslim eder veya agilan dijital sinifa yiikler. Staj ile ilgili gerekli biitiin belgeler boliimiimiiz web
sayfasinda bulunmaktadir. Ongoriilen sekilde staj defterinin yazilmasi ve gerekli biitiin evraklarin
eksiksiz olarak teslim edilmesi 6grencinin sorumlulugundadir. Tiim stajla ilgili evraklarin biiyiik
bir zarf iginde kapali olarak teslim edilmesi veya dijital olarak acgilan smifa yiliklenmesi
gerekmektedir. Zarfin/dosyanin iizerinde 6grenciye ait bilgilerin (ad-soyadi, fotograf, dgrenci
numarasi, sinifi, staj tiirli, staj siiresi ve staj tarihi vb.) yer almasi ve Ogrenci tarafindan
doldurulmasi zorunludur.

MADDE 23. “Staj Isletme Degerlendirme Formu” staj yapilan yerde 6grenciden sorumlu is yeri
amiri tarafindan imzalanir. Ogrenciler staj yaptiklar1 kurum veya kurulusta gérevli is yeri amirine
Staj Isletme Degerlendirme Formunu doldurtmak, imzalatmak ve onaylatmaktan sorumludur.
Basvuru sirasinda Staj Kabul Belgesi ve Sozlesmede yazilan is yeri amiri ile staj defterini
onaylayan is yeri amirinin ayni kisi olmasi1 gerekmektedir.

MADDE 24. “Staj Isletme Degerlendirme Formu” staj bitiminde kurum/kurulusun yetkilisi
tarafindan gizli olarak doldurulur ve onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisinin diplomasi, igyeri
sicili, Mimarlar Odas1 Belgesi’ni veya igyeri temsilcisinin el yazisi ile hazirlanmig formu
onaylayan isletme yetkilisinin ad-soyadi, mezun oldugu okul ve tarih bilgilerini i¢eren yazinin
zarfa konulup kapali ve onayli zarf i¢indeki s6z konusu belge isletme tarafindan posta yoluyla
(taahhiitlii) veya 0grenci eliyle Bolim Baskanligi’na iletilir veya Boliim Uygulamali Egitimler

Komisyonu tarafindan agilacak dijital sinifa yiiklenir. Onaysiz veya agik zarf icerisinde teslim
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edilen veya Bolim Uygulamali Egitimler Komisyonu tarafindan agilacak dijital sinifa
yiiklenmeyen Staj Isletme Degerlendirme Formu gegersiz sayilir. Staj isletme Degerlendirme
Formunun teslim edilmesi veya sisteme yiiklenmesi ve takibi 6grencinin sorumlulugundadir.
MADDE 25. Staj dénemi sonunda staj defteri, ekleri ve gerekli belgeler biiyiik bir zarf i¢erisine
konarak 6grenci tarafindan egitim 6gretim donemi baslangicindan itibaren 15 (on bes) giin i¢ginde
Boliim Uygulamali Egitimler Komisyonu’na imza karsilig1 elden teslim edilecek veya komisyon
tarafindan agilacak dijital sisteme yiiklenecektir. Staj defteri ve ek belgeler siiresi iginde teslim
edilmedigi takdirde staj yapilmamis kabul edilir ve 6grenci basarisiz olarak degerlendirilir.
MADDE 26. Staj yaparken mutlaka sizin de i¢inde oldugunuz bir fotografin staj defterinde olmasi
gerekmektedir.

MADDE 27. Ogrenciler staj siirecinde 6grendikleri bilgileri (yapilan galisma ile ilgili her tiirlii
malzeme ve bunlarin 6zellikleri, imalatlarin yapimi, iscilik 6zellikleri, tasarim/¢izimi yapilan
yapiya iliskin planlar, kesitler, cepheler,, sistem detaylari, nokta detaylari, gorseller ile mal ve can
emniyeti hakkinda alinan tedbirlere iliskin bilgi) staj defterine aktarmalidir.

MADDE 28. Staj defterine igyerinde yapilan ¢alismalardan baska isyerinin kadrosu, ¢alisma
alanlari, teknik olanaklari, is makine ve santiye veya bilironun o anki durumu hakkinda bilgiler de
verilmelidir.

MADDE 29. Ayni isyerinde staj yapan Ogrencilerin, staj defterlerinin ayni olmamasi
gerekmektedir. Aksi takdirde, hepsinin stajlar1 kabul edilmez, reddedilir. Kopya oldugu anlasilan
stajlar basarisiz olarak degerlendirilerek kopya sucu isleyenler hakkinda disiplin sorusturmasi
yapilmasi i¢in islem baslatilir.

MADDE 30. Ogrenciler staj yaptiklar1 donemi izleyen dénemde staj dersini segmeli ve dersin
gereklerini yerine getirmelidir.

MADDE 31. Bolim Uygulamali Egitimler Komisyonu staj defterindeki bilgiler, belgeler ve
gerekli hallerde yapilan kontrol ve miilakata gbre stajin kabuliine veya reddine karar verebilir.
Stajin bir boliimiinlin kabulii veya reddi miimkiin degildir. Staj defterleri ve ekleri Boliim
Uygulamali Egitimler Komisyonu tarafindan incelenir ve sonuglar1 (Basarili/Basarisiz) duyurulur.
STAJ YAPILACAK RESMI/OZEL KURULUSLARIN SAGLAMASI GEREKEN
SARTLAR

MADDE 32.

a) Staj yapilacak kurulus, insaat isleri (alt veya tist yap1 isleri) alaninda faaliyet gostermelidir.

(S1va, boya vb. islerde staj yapilmaz).
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b) Santiye stajlarinda kurulusta en az bir adet stajyerlerden sorumlu insaat miithendisi/mimar ve
biiro stajlarinda en az bir adet stajyerlerden sorumlu mimar bulunmalidir. Staj defterinin tim
sayfalarini staj tiiriine bagli olarak ingaat miihendisligi ve/veya mimarlik lisansina sahip kisi/kisiler
imzalamalidir.

¢) Kurum/kurulus daha once Bolim Uygulamali Egitimler Komisyonu’na iletilen bilgiler ile
uyumlu bi¢imde; Ogrenciye pratik calisma yetenegi kazandirmaya imkan veren santiye
organizasyonunda yiiriitiilmesi gereken temel kazisi, kalip alinmasi, demir kesimi ve montaji,
beton igleri, betonarme yap1 insaat isleri, istinat duvarlari, elektrik tesisati, kanalizasyon ve su
temini igleri vb. kaba ve ince yapiya iliskin islemler ile her tiirli konut, is hani, saglik ve spor
tesisleri vb. binalarin tasarim ve uygulama ve denetimini yapan biirolarda yiiriitiilmesi gereken
mimari proje hazirlik, sistem detaylar1 ve uygulama isleri, ¢izime yonelik programlarin
kullanilmasi, modelleme, maket, perspektif ¢izimi, video sunum yapilmasi vb. islemlerini
yuriitiiyor olmalidir. Staj yaptiran kurulus, stajyerleri etkin bir sekilde calistirmay1 taahhiit
etmelidir.

STAJ SURESINCE YAPILACAK CALISMALAR

MADDE 33.

a) Kurulus hakkinda bilgi edinme: kurulusun faaliyet konularinin, organizasyon yapisinin ve
kisimlarinin, gérevlerinin 6grenilmesi.

b) Staj esnasinda is yerinin, bir insaat miihendisi/mimardan beklentilerinin ne oldugunun
sorgulanmas.

¢) Is yerinde ¢alisanlar arasindaki hiyerarsinin incelenmesi.

¢) Kurulusun yiiriittiigii calismalarin izlenmesi, incelenmesi ve 6grenilmesi.

d) Kurulusta yapilan ¢alismalar ile ilgili her tiirlii malzeme ve bunlarin 6zellikleri hakkinda bilgiler
verilmeli.

e) Kurulusta kullanilan is makineleri, olgli aletleri vb. tanitilmali ve hangi iste kullanildig:
irdelenmeli.

f) Kurulusta, varsa, kalite kontrol ve deney laboratuvarlarinin incelenmesi ve ne tiir deneyler
yapildiginin incelenmesi.

g) Yapilan islerin ne sekilde meydana geldiklerine dair teknik bilgiler edinilmeli.

&) Yapilan islerle ilgili is¢iliklerin 6zellikleri hakkinda bilgiler alinmali.

h) Yapilan islerin birim maliyeti ile ilgili bilgiler edinilmeli.

1) s giivenligi, isci saghig1 ve emniyeti hakkinda ne gibi 6nlemlerin alinmis olduguna dair bilgiler

ing

edinilmeli.




i) Kalite giivence sisteminin incelenmesi (varsa) yapilmalidir.

STAJ TiPLERININ iCERIKLERI

Stajlar, Yaz Staj1 [ (30 is giinii, 3 AKTS) ve Yaz Staji II (30 is giinii, 3 AKTS) olmak iizere 2 (iki)
adet olarak belirlenmis ve detaylar1 asagidaki maddelerde verilmistir.

MADDE 34. Yaz staji I (YSI) olarak degerlendirilecek olan Santiye Staji; 4. yariyilin (2. sinifin)
sonundan itibaren yapilabilir. Santiye staji; yapi insaatt yapan ilgili kurum ve kuruluglarda
yapilmalidir. Staj kapsaminda, kaba insaati sona ermemis, kaba ve ince islerin birlikte
stirdiiriildiigii, cesitli imalatlarin ve temel, normal katlar ve ¢ati ingaati agamalarinin goriilecegi
santiyelerin tercih edilmesi istenir. Santiye staj1, Toplu Konut Idaresi (TOKI) dahil her tiirlii konut,
1s hani, saglik ve spor tesisleri vb. binalar ile yiiksek katli betonarme binalarda ve Cevre, Sehircilik
ve Iklim Degisikligi Bakanligi’na bagli birimlerde ve Yapi Denetim biirolarinda da staj yapilabilir.
Ogrencinin gordiigii bu islemlerin nasil hazirlandigi, uygulandigi ve denetlendigini bilmesi
beklenmektedir. Ogrencinin santiye alaninin ve is takviminin hazirlanmasi konularinda bilgi sahibi
olmas1 ve mimari uygulama projeleri, statik, betonarme-gelik, gliclendirme ve tadilat projeleri ile
elektrik ve sihhi tesisat projelerinin okuyabilmesi ve yorumlayabilmesi énemli goriilmektedir.
Ayrica santiye staji siirecinde Ogrenci rolove, atagman, metraj, kesif, yaklasik maliyet, ihale
dosyasi, hakedis ve kesin hesap dosyalarinin hazirlanmasi isleri, mesleki bilgisayar programlari
kullanmalidir. Staj siiresince uyulacak kurallar, gozlemler ve ¢alisma konular1 asagida verilmistir.
a) Santiye kurulmasi (mobilizasyon), proje aplikasyonu, temel c¢alismalari konusunda
uygulamalar ve deneysel bilgiler 6grenilmelidir.

b) Binanin yapildig1 yerde zemin etiidii yapilmissa bu konuda bilgi edinilmelidir.

c) Temel yapilmadan 6nce eger zemin iyilestirmesi yapildiysa gozlenmesi gereklidir.

¢) Betonarme kalip ve demir is¢iligi, beton yapimi, beton dokiimii, cati yapimi, duvar isleri,
yalittm uygulamalari, ahsap ve demir dograma isleri, doseme ve duvar kaplama isleri
gbzlemlenmelidir. Beton ve ¢elik cekme deneyleri i¢in gozlemler yapilmalidir.

d) Staj yapilan santiyede, prefabrikasyon teknolojisi ile ¢alisiliyorsa, prefabrike yapi
elemanlarinin imalat1 ve montaji ile ilgili ¢aligmalar 6grenilmelidir.

e) Atasman tutulmasi, hakedis (istihkak) tanzimi, is programi gibi yapi isletmesi ¢aligmalar
konusunda ¢alismalarda bulunulmalidir.

f) Ahsap veya ¢elik tasiyici gati sistemlerinin yapimi 6grenilmelidir.

g) Yapi projelerinin hazirlanmasi konularinda yetkili biirolarda ¢alismalar yapilmalidir.
MADDE 35. Yaz staj1 IT (YSII) olarak degerlendirilecek olan Biiro Staji; 6. yariyilin (3. sinifin)

sonundan itibaren yapilabilir. Biiro staji; mimari proje tasarimi, ek bina tasarimi, tadilat projesi,
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restorasyon projesi tasarlayan, uygulayan ve denetleyen kurum ve kuruluslarda yapilmalidir. Staj
kapsaminda, yukarida anilan projeler ile c¢esitli bilgisayar programlarinin kullanildigi, farkli
tasarimlarin bir arada siirdiiriildiigii biirolarin tercih edilmesi istenir. Biiro staji, Toplu Konut
Idaresi (TOKI) ile her tiirlii konut, is hani, saglik ve spor tesisleri vb. binalar ile aym veya farkli
projelerin birlikte tasarlandig1 biirolar ile Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanlig1’na bagh
birimlerde ve Yap1 Denetim biirolarinda da staj yapilabilir. Ogrencinin gérdiigii bu islemlerin nasil
hazirlandig1, uygulandig ve denetlendigini bilmesi beklenmektedir. Ogrencinin biiroda is akismin
ve resmi islemlerin nasil yapilmasi gerektigi, is takviminin hazirlanmasi, projelerin tasarlanmasi,
sunulmasi ve ii¢ boyutlu veya video sunum i¢in kullanilan farkl bilgisayar programlari ile farkl
sunum teknikleri konularinda bilgi sahibi olmasi ve mimari uygulama projeleri ile statik,
betonarme-gelik, giiglendirme ve tadilat projeleri ile elektrik ve sihhi tesisat projelerinin birbirine
uygunlugunu denetleyebilmesi ve mimari tasarima yonelik alternatif tasarim Orneklerini
hazirlamas1 ve detay iiretebilmesi 6nemli goriilmektedir. Ayrica biiro staji siirecinde 6grenci
rolove, atasman, metraj, kesif, yaklasik maliyet, ihale dosyasi, hakedis ve kesin hesap dosyalariin
hazirlanmasi isleri, mesleki bilgisayar programlari kullanmalidir. Staj siiresince uyulacak kurallar,
gozlemler ve ¢alisma konular1 agsagida verilmistir.

a) Biiroda is akisinin ve proje hazirlik, etiit, ilgili standartlar, yonetmelik ve yasalar ger¢evesinde
(Imar yénetmeligi, Yangin Yonetmeligi, Otopark Yonetmeligi, Deprem Yonetmeligi tasarim
yapabilmesi, proje aplikasyonu hazirlayabilmesi, alternatif tasarimlar1 ve detaylar iiretebilmesi
icin uygulamalar yapilmali ve bilgisayar ile ¢izim ve sunum tekniklerine yonelik bilgiler
ogrenilmelidir.

b) Isveren tarafindan istenilenlere uygun farkli tasarim alternatiflerinin hazirlanmasi ve sunulmasi
icin gereken bilgiler edinilmelidir.

c) Hazirlanan projelerin onaylanma siirecine yonelik siirecin 6grenilmesi, mithendislik disiplinleri
ile es giidiim saglanmasi ve bu es giidiimii saglayacak bilgisayar programlarinin 6grenilmesi
onemli goriilmektedir.

¢) Biiroda bireysel ve farkli ¢alisma gruplari ile koordineli ve uyum i¢inde calisma, istenilen
projeleri zamaninda hazirlayarak teslim etme ve mesleki etige uygun davranis deneyimi
edinilmelidir.

DIGER KONULAR

Mimarlik Bo6liimii Staj Esaslar1 Kilavuzu’nda belirtilmeyen konular zorunlu hallerde uygulanacak

esaslar ve gegici olarak yapilacak degisiklikler, Bolim Baskanligi teklifi ile Fakiilte Kurulu
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tarafindan incelenerek onaylanir.




STAJ DOSYALARI VE BOLUM UYGULAMALI EGITIMLER KOMIiSYONU
TARAFINDAN DEGERLENDIRILMES]

MADDE 36. Asagidaki hususlar dikkate alinarak puanlandirilir.

a) Yapilan staj ¢aligmasinin kapsaminin degerlendirilmesine,

b) Staj yapilan kurum/kurulus hakkinda teknik bilgiler ve staj yerinin tanitiminin yeterliligine,

) Yapilan calisma ve gozlemlerin staj defterine aktarilma seklinin uygunluguna,

¢) Staj defterinin uygun bir sekilde doldurulmasi ile ilgili degerlendirilmesine,

d) Staj dosyasinda yapilan anlatimlarin gézlemler sonucunda yazilip yazilmadigina,

e) Staj defterinde yapilan anlatimlarda ¢izilen veya fotograf ile verilen sekillerin ve tablolarin
yeterliligine,

f) Staj dosyasinda yapilan ¢alismalarla ilgili verilen fotograflarin yeterliligine ve

g) Staj dosyasinda yapilan c¢alismalar ve gozlemlerle ilgili verilen dokiimanlarin yeterliligine
bakilir.

h) Ogrencinin staj performans degerlendirmesinde basaril1 olmasi i¢in, staj defteri ve Staj Isveren
Degerlendirme Formunun ortalamasi en az 65 puan, staj sinavi degerlendirme kriterlerinden ise
toplamda en az 65 puan almasi gerekmektedir. Staj defteri notunun %30’u, isletme degerlendirme
formu notunun %30’u ve staj simav notunun %40’1 alinir. Yapilan degerlendirmede, 100 puan
tizerinden 65 (Altmisbes) puan ve iistii alan 6grencileri basarili (YT) olarak sayilir.

STAJ SUNUMLARINI DEGERLENDIRME OLCUTLERI

MADDE 37.

a) Yapilan staj sunumunun diizeninin degerlendirilmesi,

b) Yapilan staj sunumunun igeriginin degerlendirilmesi,

C) Yapilan staj sunumu sirasinda konuya hakimiyetin degerlendirilmesi,

¢) Yapilan staj sunumu sirasinda sorulanlarin cevaplanmasinin degerlendirilmesi,

d) Yapilan staj sunumu i¢in olusan genel degerlendirme.

STAJ YAPACAK OGRENCILERE ONERILER

MADDE 38.

a) Bulunduklan staj yerinde, T.C. Yozgat Bozok Universitesi’ni temsil ettiklerini unutmamalar
gerekmektedir. Olusturulacak olumsuz bir goriis ileride diploma alacaklari okulla
bagdastirilacaktir.

b) Ogrenmenin en etkin yolu soru sormaktan gecmektedir. Dolayisiyla, devamli soru sorup
bunlarin cevaplarini bulmalari gerekmektedir. Staj yapilirken, 6grenci bilfiil, sanki yeni mezun bir

mimar gibi aktif bir sekilde santiye ortaminda veya biiroda gorev almaya calismalidir.
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c) Is giivenligi ve isci sagh@ kurallar1 ve diizeneklerine dikkat etmeleri gerekmektedir.

¢) Ogrenci santiye alaninda olasi kazalara karsi dikkatli olmalar1 ve kendilerine yapilacak
uyarilara uymalar1 gerekmektedir.

d) Staj yapmadan Once, staj yapacaklari konu ile ilgili kitap ve ilgili standartlar1 edinmeleri biiytik
fayda saglamaktadir. Stajdan 6nce ve staj sliresince bu kaynaklara sik¢a bagvurmalar1 miithendislik
yasamlarini pozitif olarak etkileyecektir.

e) Staj siiresince her giin rapor tutmalart, fotograf, video, rdportaj, gézlem sonuglarini ve taslaklari
not etmeleri ¢cok yararli olmaktadir. Cilinkii 6grenilen bilgilerin yaklasik %801 ilk bir saat iginde
unutulmaktadir.

f) Staj esnasinda fotograf, ses ve video ¢ekimleri gerektiginden 6grencilerin bu kayit aletlerini
stirekli yanlarinda tagimalar1 gerekmektedir.

g) Sartlar uygun ise staj yaparken is yerinde ticret karsilig1 caligma imkani1 bulunmaktadir.

h) iki staj1 bitirdikten sonra komisyon onay ile istege bagli staj da yapilabilir.

STAJ UYGULAMA ILKELERININ YURURLUGU

MADDE 39. Mimarlik Boliimii Staj Uygulama Esaslari Kilavuzu, T.C. Yozgat Bozok
Universitesini Uygulamali Egitimler Yonergesi cercevesinde belirlenmistir. Kilavuzda yer
almayan hususlar komisyon tarafindan yonergeye gore degerlendirilecektir.

MADDE 40. Bu kilavuz 2022-2023 egitim ve 6gretim y1l1 bahar yariyili itibariyle yiirtirliige girer.

N
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BiR STAJDA iIZLENECEK YOL (IS AKISI)
YAPACAGINIZ STAJ TURUNU SECINIZ.

| |
YSI SANTIYE STAJI (30 is Giinii) YSII BURO STAIJI (30 is Giinii)
(2. Smf ve tizeri) (3. Sinif ve tizeri)
| I
STAJ YAPACAGINIZ YERI VE TARIHLERI BELIRLEYINIZ.
|

STAJ ONCESI GEREKLI BELGELERI HAZIRLAYINIZ. (Web Sayfasindan Indirilebilir)
1. ISYERI STAJ BILGI FORMU (Web sayfasindan indirilip doldurulmali, Béliim Uygulamali Egitimler
Komisyonu’na onaylatilmali ve Staj yapilacak kurum veya kurulus tarafindan doldurulduktan sonra Boliim
Uygulamali Egitimler Komisyonu’na elden teslim edilmeli veya agilacak dijital simif sistemine
yiiklenmelidir. Komisyon onayindan sonra staja baslayabilirsiniz.
2. STAJ KABUL BELGESI VE SOZLESMESI ve komisyon iiyelerine onaylatildiktan sonra staj
yapilacak kurum/kurulus tarafindan doldurularak tekrar boliim staj komisyon iiyelerine ve sigorta islemleri
i¢in staj baslangi¢ tarihinden en az 5 (bes) giin 6nce Fakiilte muhasebe servisine faks ile veya elden teslim
edilmelidir. Komisyon onayindan sonra staja baglayabilirsiniz.
3. ORNEK STAJ DEFTERI Dekanlik 6grenci islerinde onaylatilmahdir. Sayfa sayisi gerektiginde
arttirilabilir. Staj stirecinde bir giinliik tutarak her giin i¢in not almaniz nerilir.
4. 3308 SAYILI KANUN KAPSAMINDA DEVLET KATKISI ODEME FORMU: Bu belge, isyerinin
sartlarma gore degismekte olup sartlar uygun ise staj yaparken iicret karsilig1 isyerinde ¢alisma imkan1 da
bulunmaktadir. Devlet katkisi olarak is giinii say1s1 kadar stajyere para verilmektedir. Doldurulmasi zorunlu
bir evrak degildir.

1

BELIRTTIGINiZ YER VE TARIHTE STAJA BASLAYINIZ.

4

STAJ SURECINDE VEYA STAJ SONUNDA YAPILMASI GEREKENLER

5. STAJ ISLETME DEGERLENDIRME FORMU Stajin sonunda, gizli bir sekilde isveren tarafindan stajyer
adina doldurulup kapal1 bir zarfa konulmasi gerekmektedir.

6. KURUM/KURULUS HAFTA SONU CALISIYORSA (Belgelenmeli ve maksimum haftada 6 giin
¢alisilmalidir. Resmd tatiller staj siiresine katilmayacaktir).

7. STAJ ISLETME DEGERLENDIRME FORMU ve STAJ OGRENCi DEGERLENDIRME FORMU
(Anketler doldurulduktan sonra zarfa konulmasi gerekmektedir, ya da internet sitemizde anketlerin aynisi
olup ¢evrim i¢i de doldurulabilir).

{

STAJ SONUNDA STAJ ESASLARI KILAVUZUNA GORE HAZIRLAMIS OLDUGUNUZ STAJ
DEFTERINI VE YUKARIDAKI MADDELERDE GECEN GEREKLI EVRAKLAR DONEM
BASLANGICINDAN iTIBAREN EN GEC 2 (iKi) HAFTA ICINDE BOLUM UYGULAMALI
EGITIMLER KOMiISYONU UYELERINE KAPALI BiR ZARF ICERISINDE (ZARFIN UZERI STAJA
VE SIiZE AIT BILGILER ILE DOLDURULMUS OLARAK) IMZA KARSILIGINDA TESLIM
EDILMELI VEYA ACILACAK DIJITAL SINIF SISTEMINE YUKLENMELIDIR. DAHA SONRA, iILAN
EDILECEK BIR TARIHTE YAPILACAK OLAN STAJ MULAKATI ICIN BIR SUNUM
HAZIRLAYINIZ. STAJLARINIZDA DiKKATLI VE OZENLI OLUNUZ:
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