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EĞİTİM FAKÜLTESİ  

TÜRKÇE VE SOSYAL BİLİMLER EĞİTİMİ BÖLÜMÜ 

KOMİSYON ve KOORDİNATÖRLÜKLER 
 

 

 

 

Komisyon Adı BURS KOMİSYONU  

Sorumlu Dekan Yardımcısı Doç. Dr. Ferhat KARAKAYA 

Komisyon Başkanı Doç. Dr. Ferhat KARAKAYA 

Komisyon Üyeleri Unvanı ve Adı Soyadı Bölümü 

Üyeler 

Prof. Dr. Mehmet SAĞLAM Eğitim Bilimleri 

Doç. Dr. Uğur GEZER Temel Eğitim 

Prof. Dr. Hatice GÜZEL MUMYAKMAZ Türkçe ve Sosyal Bilimler Eğitimi 

GÖREV TANIMLARI 

 

➢ Kişi ve kuruluşlarca verilecek bursları takip ederek, ihtiyaç sahibi öğrencilere duyurmak ve öğrencileri burs başvurusu 

için yönlendirmek. 

➢ Burs ve ücretsiz yemek uygulamalarından faydalanacak ihtiyaç sahibi öğrencileri belirlemek ve ilgili makamlara 

bildirmek. 

➢ Burs ihtiyacı olan öğrencilerin belirlenmesi sırasında fakülte öğretim elemanlarından görüş almak. 

➢ Burs veren kurumlarla birlikte eşgüdümlü çalışmak ve alınan kararların işleme konulmasını sağlamak. 
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Komisyon Adı DERS MUAFİYETLERİ VE İNTİBAK KOMİSYONU  

Sorumlu Dekan Yardımcısı Doç. Dr. Uğur GEZER 

Komisyon Üyeleri Unvanı ve Adı Soyadı Görevi 

Türkçe ve Sosyal Bilimler 

Eğitimi 

Prof. Dr. Hatice GÜZEL MUMYAKMAZ Başkan 

Doç. Dr. Pakize URFALI DADANDI Üye 

Dr. Öğr. Üyesi Mehmet ÜLGER Üye 

Arş. Gör. Dede Sefer AKDOĞAN Raportör 

GÖREV TANIMLARI 

 

➢ Ders muafiyetleri ve intibak işlemlerine ilişkin YÖK ve Yozgat Bozok Üniversitesi Senatosu tarafından alınan 

kararları ve ilgili mevzuatları takip etmek. 

➢ İlgili mevzuat hükümleri gereğince öğrencilerin ders muafiyeti taleplerini (yatay geçiş, dikey geçiş, ÇAP, YAP vb.) 

değerlendirmek.  

➢ İlgili mevzuat hükümleri gereğince değişim programlarına katılan ya da yaz okulundan ders alan öğrencilerin ders 

transfer işlemlerini değerlendirmek. 

➢ İlgili mevzuat hükümleri doğrultusunda ders muafiyetleri kabul edilen öğrencilerin intibak işlemlerini 

gerçekleştirmek. 
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Komisyon Adı KALİTE KOMİSYONU  

Sorumlu Dekan Yardımcısı Doç. Dr. Ferhat KARAKAYA 

Komisyon Başkanı Doç. Dr. Ferhat KARAKAYA 

Komisyon Üyeleri Unvanı ve Adı Soyadı Bölümü 

Üyeler 

Dr. Öğr. Üyesi Murat ÇAVUŞ Matematik ve Fen Bilimleri Eğitimi 

Doç. Dr.  Nazike KARAGÖZOĞLU Türkçe ve Sosyal Bilimler Eğitimi 

Dr. Öğr. Üyesi Yağmur Özge UĞURELLİ Türkçe ve Sosyal Bilimler Eğitimi 

Dr. Öğr. Üyesi Hatice ÇİLSALAR SAGNAK Eğitim Bilimleri 

Dr. Öğr. Üyesi Ayşe Nesil DEMİR Yabancı Diller Eğitimi 

Arş. Gör. Birsen SARGIN Temel Eğitim 

Arş. Gör. Şirin ALTINDAL Matematik ve Fen Bilimleri Eğitimi 

Arş. Gör. Gökçe AKIN KAYA Temel Eğitim 

Arş. Gör. Melike PINARCIOĞLU Eğitim Bilimleri 

Arş. Gör. Berkay KILIÇ Eğitim Bilimleri 

Raportör Mehmet GÜN Fakülte Sekreteri 

Öğrenci Temsilcisi Neslihan ÇETİN Matematik ve Fen Bilimleri Eğitimi 

GÖREV TANIMLARI 

 

➢ Üniversite Stratejik Planı ile uyumlu olarak birimin stratejik planını hazırlamak ve Birim Akademik Kuruluna sunmak,  

➢ Üniversite Kalite Komisyonu ile koordineli çalışmak,   

➢ Birimin stratejik planı ve hedefleri doğrultusunda, akademik ve idari hizmetlerin değerlendirilmesi, performansların 

izlenmesi, kalitenin geliştirilmesi ve akreditasyon sürecinde yapılacak her türlü çalışmanın yürütülmesini sağlamak,  

➢ Bir önceki yıla ait Birim İç Değerlendirme Raporunu (BİDR) hazırlayarak, Üniversite Kalite Komisyonuna Ocak ayının 

15’ine kadar teslim etmek,  

➢ YÖKAK dış değerlendirme, izleme, kurumsal akreditasyon ile ilgili gerekli hazırlıkları yapmak; ilgili bağımsız 

değerlendirme kuruluşları ile program akreditasyonu hazırlıklarını yapmak ve ilgili kurumlara her türlü desteği vermek,  

➢ Kalite Komisyonunun kararlarını ilgili birimin bölüm, program, alt birimlerine duyurmak, uygulamalarına katkı 

sağlamak ve sonuçlarını izlemek,  

➢ Birim faaliyetleriyle ilgili olarak hazırlanan dönemlik/yıllık izleme raporunu Temmuz/Ocak ayı sonuna kadar 

Koordinatörlüğe sunmak,  

➢ Üniversite Kalite Komisyonu tarafından belirlenen usul ve esaslar doğrultusunda gerekli diğer çalışmaları yürütmek,  

➢  Birimlerin dış değerlendirme ve izleme süreçlerini yönetmek.  
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Komisyon Adı PROGRAM AKREDİTASYONLARI KOMİSYONU  

Sorumlu Dekan Yardımcısı Doç. Dr. Ferhat KARAKAYA 

Fakülte Akreditasyon 

Koordinatörü 
Doç. Dr. Uğur GEZER 

Komisyon Üyeleri Unvanı ve Adı Soyadı Görevi 

Sosyal Bilgiler Eğitimi 

Doç. Dr. Nazike KARAGÖZOĞLU Program Akreditasyon Koordinatörü 

Doç. Dr. Ayşegül ÇELİK GELDİ  Üye 

Dr. Öğr. Üyesi Mehmet ÜLGER Üye 

Arş. Gör. Dede Sefer AKDOĞAN Raportör 

Tarık ÇALIK Öğrenci Temsilcisi 

Türkçe Eğitimi 

Doç. Dr. Pakize URFALI DADANDI Program Akreditasyon Koordinatörü 

Dr. Öğr. Üyesi Mehmet Volkan DEMİREL Üye 

Dr. Öğr. Üyesi Yağmur Özge UĞURELLİ Üye 

Arş. Gör. Dede Sefer AKDOĞAN Raportör 

Dilan ÇİÇEK Öğrenci Temsilcisi 

GÖREV TANIMLARI 

 

➢ Fakülte yönetimi ve birim kalite komisyonu ile işbirliği içerisinde akreditasyona başvuran programların başvuru 

sürecine rehberlik etmek, akredite olan programların akreditasyonda sürdürülebilirlik çalışmalarına destek olmak. 

➢ Program akreditasyonları sürecinde sürekli iyileştirme bağlamında PUKÖ çevrimlerini kapatmak ve yeni çevrimleri 

başlatmak. 

➢ Akredite olan programların izleme ve ara değerlendirme raporlarının hazırlanma sürecini planlamak ve rapor yazım  

süreçlerinde aktif rol almak. 

➢ Üniversite genelinde akreditasyon çalışmalarını takip etmek ve tecrübe paylaşımına dayalı işbirlikleri geliştirmek. 

➢ Program akreditasyonları sürecinde fakülte akreditasyon koordinatörü tarafından verilecek diğer görevleri yerine 

getirmek. 
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Komisyon Adı BİLİMSEL, KÜLTÜREL VE SANATSAL ETKİNLİKLER KOMİSYONU  

Sorumlu Dekan Yardımcısı Doç. Dr. Uğur GEZER 

Komisyon Başkanı Doç. Dr. Uğur GEZER 

Komisyon Üyeleri Unvanı ve Adı Soyadı Görevi 

Üyeler 

Doç. Dr. Nazike KARAGÖZOĞLU Üye 

Dr. Öğr. Üyesi Hatice ÇİLSALAR SAGNAK Üye 

Dr. Öğr. Üyesi Fatma BOLATTAŞ GÜRBÜZ Üye 

Doç. Dr. Pakize URFALI DADANDI Üye 

Dr. Öğr. Üyesi Ayşe Nesil DEMİR Üye 

Dr. Öğr. Üyesi Murat ÇAVUŞ Üye 

Arş. Gör. Birsen SARGIN Raportör 

Yağmur ÖZER Öğrenci Temsilcisi 

GÖREV TANIMLARI 

 

➢ Özel günlerde gerçekleştirilecek etkinliklerin planlanması ve gerçekleştirilmesinde görev almak. 

➢ Fakülte ev sahipliğinde gerçekleştirilecek seminer, panel, çalıştay, kongre, konferans gibi bilimsel etkinlikleri 

planlamak ve yürütmek.  

➢ Öğrencilerin bilimsel araştırma ve mesleki becerilerini geliştirecek, proje çalışmalarını teşvik edecek faaliyetler 

düzenlemek. 

➢ Fakülte ev sahipliğinde gerçekleştirilecek kültürel ve sanatsal etkinliklerin düzenlenmesine öncülük etmek. 

➢ Toplumsal katkı bağlamında gerçekleştirilecek etkinliklerin planlanmasında görev almak. 

➢ Çeşitli etkinliklerin düzenlenmesi noktasında fakülte yönetimi ve bölüm başkanlıkları ile işbirliği sağlamak. 
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Komisyon Adı EĞİTİM-ÖĞRETİM VE BOLOGNA SÜRECİ KOMİSYONU 

Sorumlu Dekan Yardımcısı Doç. Dr. Uğur GEZER 

Komisyon Üyeleri Unvanı ve Adı Soyadı Görevi 

Türkçe ve Sosyal Bilimler 

Eğitimi 

Prof. Dr. Hatice GÜZEL MUMYAKMAZ Başkan 

Doç. Dr. Ayşegül ÇELİK GELDİ Üye 

Dr. Öğr. Üyesi Mehmet Volkan DEMİREL Üye 

GÖREV TANIMLARI 

 

➢ Eğitim-öğretime ilişkin YÖK, Üniversite Senatosu, Fakülte Yönetimi ve diğer resmi kurumlar tarafından alınan 

kararları ve ilgili mevzuatları takip etmek. 

➢ Gerekli görülmesi durumunda eğitim-öğretim işleriyle ilgili fakültenin diğer komisyonlarıyla işbirliği içinde çalışır. 

➢ Bölümler tarafından açılması önerilen lisans, yan dal, çift ana dal programların, Üniversitenin ve Yükseköğretim 

Kurulu’nun genel eğitim ilke ve ilgili mevzuatına uygunluğunu incelemek. 

➢ Bölümlerden yan dal, çift ana dal programı başvurusu yapan öğrencilerin, başvuru durumlarının ilgili mevzuatlara 

uygunluğunu incelemek. 

➢ Fakültede sürdürülen eğitim-öğretim etkinliklerinin geliştirilmesine yönelik önerilerde bulunur. 

➢ Öğretmenlik programlarında yürütülen müfredat çalışmalarını koordine etmek. 

➢ Müfredatlara eklenmesi önerilen derslerin statüsü (zorunlu/seçmeli vb.), kredilerinin ve izlencelerinin ilgili mevzuata 

uygun olarak yapılandırılıp yapılandırılmadığını kontrol etmek. 

➢ AKTS iş yükü anketlerinin öğretim elemanları tarafından değerlendirilme ve raporlanma süreçlerini koordine etmek. 

➢ Eğitim-öğretimin ilk iki haftası içerisinde Bologna ders bilgi paketi veri girişleri sürecini koordine etmek. 
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Komisyon Adı BİRİM ÖN DEĞERLENDİRME KOMİSYONU  

Sorumlu Dekan Yardımcısı Doç. Dr. Ferhat KARAKAYA 

Komisyon Başkanı Prof. Dr. Hasan Güner BERKANT 

Komisyon Üyeleri Unvanı ve Adı Soyadı Görevi 

Üyeler 

Prof. Dr. Mehmet SAĞLAM Üye 

Prof. Dr. Muharrem KIRAK Üye 

Prof. Dr. Canan KOÇ Yedek Üye 

GÖREV TANIMLARI 

 

➢ Fakülte öğretim üyesi kadrolarına başvuran adayların başvurularını nicel olarak usul açısından değerlendirmek. 

➢ Başvuru dosyalarının ilan şartları ile Yozgat Bozok Üniversitesi Akademik Yükseltilme ve Atanma Yönergesinde 

belirtilen kriterleri taşıyıp taşımadığına karar vermek. 

➢ Gerekli görülmesi halinde herhangi bir başvuru dosyası ile ilgili görüş almak üzere dosya/dosyaları Üniversite 

Akademik Atama, Yükseltme ve Değerlendirme Komisyonuna sevk etmek. 
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Komisyon Adı DERS VE SINAV PROGRAMLARI HAZIRLAMA KOMİSYONU  

Sorumlu Dekan Yardımcısı Doç. Dr. Uğur GEZER 

Komisyon Başkanı Dr. Öğr. Üyesi Şenol NAMLI (Ortak Dersler Birim Sınav Temsilcisi) 

Komisyon Üyeleri Unvanı ve Adı Soyadı Görevi 

Üyeler 

Dr. Öğr. Üyesi Tunay TAŞ Başkan Yardımcısı (Ortak Dersler 

Birim Sınav Temsilcisi Yardımcısı) 

Arş. Gör. Ayşegül ÖZSOLAK Üye 

Arş. Gör. Şirin ALTINDAL Üye 

Arş. Gör. Gökçe AKIN KAYA Üye 

Arş. Gör. Birsen SARGIN Üye 

Arş. Gör. Dede Sefer AKDOĞAN Üye 

Arş. Gör. Melike PINARCIOĞLU Üye 

Arş. Gör. Berkay KILIÇ Üye 

GÖREV TANIMLARI 

 

➢ Ders programını hazırlamak için dönem başlamadan önce bölüm başkanlıkları ile iletişime geçerek bölümlerde 

açılacak derslerin ve dersleri yürütecek öğretim elemanlarının listelerini temin etmek. 

➢ Ders programı hazırlanmaya başlamadan ilgili öğretim elemanları ile iletişime geçerek dersleri, idari görevleri ve 

program talepleri hakkında bilgi toplamak.  

➢ Ders programını hazırlarken öğrenci sayıları, derslik kapasiteleri, dersliklerde bulunan teknik ekipman, derse uygun 

derslik seçimi vb. kriterleri dikkate almak. 

➢ İlgili dönem akademik takvimde yer alan ders başlangıç tarihinden iki hafta öncesine kadar ders programlarını 

hazırlayarak Dekanlığa bildirmek ve fakülte/bölüm web sayfalarından duyurmak. 

➢ Zorunlu hallerde Dekanlık onayıyla ders programlarında yapılması gereken güncelleme işlemlerini gerçekleştirmek. 

➢ Sınav programı hazırlanmaya başlamadan ilgili öğretim elemanları ile iletişime geçerek dersleri, idari görevleri ve 

program talepleri hakkında bilgi toplamak.  

➢ İlgili dönem akademik takvimde yer alan sınav tarihlerinden bir hafta öncesine kadar sınav programlarını hazırlayarak 

Dekanlığa bildirmek ve fakülte/bölüm web sayfalarından duyurmak. 

➢ Zorunlu hallerde Dekanlık onayıyla sınav programlarında yapılması gereken güncelleme işlemlerini gerçekleştirmek. 

➢ Üniversite genelinde gerçekleştirilen ortak derslerin sınav organizasyonlarını gerçekleştirmek. 
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Komisyon Adı UYGULAMALI EĞİTİMLER VE FAKÜLTE-OKUL İŞ BİRLİĞİ KOMİSYONU 

Sorumlu Dekan Yardımcısı Doç. Dr. Uğur GEZER 

Komisyon Başkanı Doç. Dr. Onur BATMAZ 

Komisyon Üyeleri Unvanı ve Adı Soyadı Bölümü 

Üyeler 

Prof. Dr. Mehmet SAĞLAM Eğitim Bilimleri 

Doç. Dr. Betül Gökçen DOĞAN LAÇİN Eğitim Bilimleri 

Arş. Gör. Ayşegül ÖZSOLAK Eğitim Bilimleri 

Prof. Dr. Zeynep KOYUNLU ÜNLÜ Temel Eğitim 

Dr. Öğr. Üyesi Aysel KORKMAZ Temel Eğitim 

Arş. Gör. Gökçe AKIN KAYA Temel Eğitim 

Arş. Gör. Birsen SARGIN Temel Eğitim 

Prof. Dr. Suphi Önder BÜTÜNER Matematik ve Fen Bilimleri Eğitimi 

Dr. Öğr. Üyesi Murat ÇAVUŞ Matematik ve Fen Bilimleri Eğitimi 

Arş. Gör. Şirin ALTINDAL Matematik ve Fen Bilimleri Eğitimi 

Dr. Öğr. Üyesi Mehmet Volkan DEMİREL Türkçe ve Sosyal Bilimler Eğitimi 

Doç. Dr. Nazike KARAGÖZOĞLU Türkçe ve Sosyal Bilimler Eğitimi 

Arş. Gör. Dede Sefer AKDOĞAN Türkçe ve Sosyal Bilimler Eğitimi 

Dr. Öğr. Üyesi Tunay TAŞ Yabancı Diller Eğitimi 

Dr. Öğr. Üyesi Ramazan GÜÇLÜ Yabancı Diller Eğitimi 

Arş. Gör. Melike PINARCIOĞLU Eğitim Bilimleri 

Sekreterya Sema YILMAZ Bilgisayar İşletmeni 

Öğrenci Temsilcisi Neslihan ÇETİN Matematik ve Fen Bilimleri Eğitimi 

Mezun Temsilcisi Nihat DÖNMEZ Türkçe ve Sosyal Bilimler Eğitimi 

GÖREV TANIMLARI 

 

➢ Üniversite stratejik planı ile fakülte vizyon ve misyonuna uygun olarak fakülte-okul iş birliğine yönelik çalışmalar 

yapmak. 

➢ Uygulama eğitim kurumlarının belirlenmesinde ve uygulama listelerinin oluşturulmasında fakülte uygulama 

koordinatörüne destek olmak. 

➢ Uygulama öğrencilerinin uygulama eğitim kurumlarında gerçekleştirecekleri öğretmenlik uygulaması ve okullarda 

RPD uygulamasının, Fakülte, İl Milli Eğitim Müdürlüğü ve eğitim kurumu uygulama koordinatörleriyle birlikte ilgili 

mevzuata göre yürütülmesini sağlamak. 

➢ Uygulama sürecinde uyulması gereken kurallara ve uygulama kılavuzlarına ilişkin bölümlerin/öğretim elemanlarının 

bilgilendirilmesini sağlamak. 

➢ Uygulama öğretim elemanları arasındaki koordinasyon ve iş birliğini sağlamak. 
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Komisyon Adı KURUMSAL WEB SAYFALARI KOMİSYONU 

Sorumlu Dekan Yardımcısı Doç. Dr. Uğur GEZER 

Komisyon Başkanı Dr. Öğr. Üyesi Tunay TAŞ 

Komisyon Üyeleri Unvanı ve Adı Soyadı Görevi 

 

Arş. Gör. Berkay KILIÇ Fakülte ve Eğitim Bilimleri Web Sayfası 

Arş. Gör. Gökçe AKIN KAYA Fakülte ve Temel Eğitim Web Sayfası 

Arş. Gör. Ayşegül ÖZSOLAK Eğitim Bilimleri Web Sayfası 

Arş. Gör. Şirin ALTINDAL Matematik ve Fen Bilimleri Eğitimi Web Sayfası 

Arş. Gör. Birsen SARGIN Temel Eğitim Web Sayfası 

Arş. Gör. Dede Sefer AKDOĞAN Türkçe ve Sosyal Bilimler Eğitimi Web Sayfası 

Arş. Gör. Melike PINARCIOĞLU Eğitim Bilimleri ve Yabancı Diller Web Sayfası 

GÖREV TANIMLARI 

 

➢ Fakülte web sayfasında yer alan tüm akademik, idari ve öğrenci bilgilendirme içeriklerinin güncelliğini, doğruluğunu 

ve bütünlüğünü sağlamak. 

➢ Fakülte birimlerinden (bölümler, anabilim dalları, komisyonlar vb.) gelen güncelleme taleplerini düzenli olarak 

almak, kontrol etmek ve web sayfasına zamanında yansıtmak. 

➢ Üniversitenin kurumsal kimlik rehberi, logo, renk, yazı tipi ve içerik standartlarına uygun şekilde web sayfası 

düzenini sürdürmek. 

➢ Fakülte yönetimiyle koordineli şekilde yayımlanacak duyuru, etkinlik, haber ve belge içeriklerinin onay sürecini 

yürütmek. 

➢ Fakülteye ait etkinlik fotoğrafları, videolar ve görsellerin kalite standartlarına ve telif haklarına uygun şekilde 

yayımlanmasını sağlamak. 

➢ Üniversitenin Bilgi İşlem Daire Başkanlığı ve Kurumsal İletişim Koordinatörlüğü ile sürekli iletişim içinde olarak 

teknik ve içeriksel güncellemeleri koordine etmek. 

 

 



 

 

YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ  

EĞİTİM FAKÜLTESİ  

TÜRKÇE VE SOSYAL BİLİMLER EĞİTİMİ BÖLÜMÜ 

KOMİSYON ve KOORDİNATÖRLÜKLER 
 

 

Komisyon Adı ÖĞRENCİ HAREKETLİLİKLERİ KOMİSYONU  

Sorumlu Dekan Yardımcısı Doç. Dr. Uğur GEZER 

Komisyon Başkanı Dr. Öğr. Üyesi Ayşe Nesil DEMİR 

Komisyon Üyeleri Unvanı ve Adı Soyadı Görevi 

Türkçe ve Sosyal Bilimler 

Eğitimi 

Doç. Dr. Ayşegül ÇELİK GELDİ Erasmus Koordinatörü 

Prof. Dr. Hacı ÇOBAN Mevlana Koordinatörü 

Arş. Gör. Dede Sefer AKDOĞAN Farabi Koordinatörü 

GÖREV TANIMLARI 

 

➢ Fakültemizin uluslararasılaşma düzeyini ve uluslararası bilimsel araştırma, proje faaliyetlerini arttırmaya yönelik 

politikalar oluşturmak. 

➢ Öğrenci değişim hareketlilikleriyle ilgili fakültemizde tanıtım ve teşvik faaliyetlerini yürütmek. 

➢ Öğrenci değişim hareketlilikleri başvuru takvimleri yayınlandığında fakültemizde gerekli duyuru ve bilgilendirmeleri 

sağlamak. 

➢ Öğrenci değişim hareketliliği programlarından yararlanmak isteyen öğrencilere rehberlik etmek. 

➢ Değişim hareketliliği öncesi ve sonrası ders transferi ve muafiyet işlemlerinde öğrenci akademik danışmanlarıyla 

birlikte işbirliği içinde çalışmak. 

 

 

 



 

 

YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ  

EĞİTİM FAKÜLTESİ  

TÜRKÇE VE SOSYAL BİLİMLER EĞİTİMİ BÖLÜMÜ 

KOMİSYON ve KOORDİNATÖRLÜKLER 
 

 

Komisyon Adı AYIKLAMA VE İMHA KOMİSYONU  

Sorumlu Dekan Yardımcısı Doç. Dr. Ferhat KARAKAYA 

Komisyon Başkanı Prof. Dr. Hacı ÇOBAN 

Komisyon Üyeleri Unvanı ve Adı Soyadı Bölümü 

Üyeler 

Prof. Dr. Özgür BABAYİĞİT Temel Eğitim 

Dr. Öğr. Üyesi Şenol NAMLI Matematik ve Fen Bilimleri Eğitimi 

Arş. Gör. Melike PINARCIOĞLU Yabancı Diller Eğitimi 

Arş. Gör. Berkay KILIÇ Eğitim Bilimleri 

Mehmet GÜN Fakülte Sekreteri 

Sema YILMAZ Bilgisayar İşletmeni 

GÖREV TANIMLARI 

 

➢ Fakülte arşivinde veya birimlerde bulunan belgeleri, saklama planı ve dosya planı esaslarına göre inceleyerek 

ayıklanacak, imha edilecek veya arşivde saklanacak belgeleri belirlemek.  

➢ Fakülte ve bağlı birimlerde üretilen her tür belgenin saklama sürelerini, ilgili mevzuat ve kurumun dosya planı 

doğrultusunda değerlendirmek. 

➢ Ayıklama ve imha işlemleri öncesinde, imha edilmesi önerilen belgelerin listelerini düzenlemek ve bu listeleri Fakülte 

Yönetimi’nin onayına sunmak. 

➢ Onaylanan belgelerin imhasını, gizlilik ve güvenlik kurallarına uygun şekilde fiziksel veya dijital ortamda 

gerçekleştirmek. 

➢ İmha işlemi tamamlandıktan sonra, yapılan işlemleri belgeleyen “Ayıklama ve İmha Tutanağı” düzenlemek ve resmi 

kayıt altına almak. 

➢ Üniversite Arşiv Müdürlüğü veya Belge Yönetim Birimi ile koordineli çalışarak arşivleme, devretme ve imha 

süreçlerinde uyum sağlamak. 

➢ Fakülte personeline belge yönetimi, arşivleme ve imha süreçleriyle ilgili bilgilendirme yapmak; doğru belge yönetimi 

kültürünün yerleşmesine katkıda bulunmak. 

 

 



 

 

YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ  

EĞİTİM FAKÜLTESİ  

TÜRKÇE VE SOSYAL BİLİMLER EĞİTİMİ BÖLÜMÜ 

KOMİSYON ve KOORDİNATÖRLÜKLER 
 

 

Komisyon Adı MEZUNİYET VE MEZUN İZLEME KOMİSYONU  

Sorumlu Dekan Yardımcısı Doç. Dr. Uğur GEZER 

Komisyon Üyeleri Unvanı ve Adı Soyadı Görevi 

Türkçe ve Sosyal Bilimler 

Eğitimi 

Prof. Dr. Hatice GÜZEL MUMYAKMAZ Başkan 

Doç. Dr. Nazike KARAGÖZOĞLU Üye 

Doç. Dr. Pakize URFALI DADANDI Üye 

Arş. Gör. Dede Sefer AKDOĞAN Üye 

GÖREV TANIMLARI 

 

➢ Bölümlerden ve akademik danışmanlardan gelen mezun listelerini ve not durum belgelerini kontrol etmek. 

➢ Mezun durumunda olan öğrencilerin ilgili mevzuatlar çerçevesinde mezuniyetlerinin uygun olup olmadığını 

değerlendirmek ve nihai listeleri Bölüm Başkanlıklarına iletmek. 

➢ Mezuniyet töreni organizasyonlarında görev almak. 

➢ Mezuniyetle ilgili yapılacak etkinlikler hakkında duyuru ve bilgilendirmeleri yapmak. 

➢ Mezun öğrenciler ile iletişim halinde bulunarak, öğrencilerin kariyer gelişimlerini takip etmek. 

➢ Mezun öğrenciler ile paylaşım etkinlikleri düzenlemek. 

 

 



 

 

YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ  

EĞİTİM FAKÜLTESİ  

TÜRKÇE VE SOSYAL BİLİMLER EĞİTİMİ BÖLÜMÜ 

KOMİSYON ve KOORDİNATÖRLÜKLER 
 

 

Komisyon Adı ACİL DURUM MÜDAHALE EKİBİ 

Sorumlu Dekan Yardımcısı Doç. Dr. Ferhat KARAKAYA 

Komisyon Üyeleri Unvanı ve Adı Soyadı Görevi 

Yangınla Mücadele Ekibi 

Prof. Dr. Mehmet SAĞLAM Ekip Üyesi 

Prof. Dr. Muharrem KIRAK Ekip Üyesi 

Dr. Öğr. Üyesi Fatma BOLATTAŞ GÜRBÜZ Ekip Üyesi 

Sürekli İşçi Murat BOZDAĞ Ekip Üyesi 

Arama ve Kurtarma Ekibi 

Doç. Dr. Behiye DAĞDEVİREN ERTAŞ Ekip Üyesi 

Doç. Dr. Uğur GEZER Ekip Üyesi 

Şef Yusuf ŞAHİN Ekip Üyesi 

Şef Şule KARAKUŞ Ekip Üyesi 

Tahliye ve Koruma Ekibi 

Prof. Dr. Özgür BABAYİĞİT Ekip Üyesi 

Doç. Dr. Aygül NALBANT Ekip Üyesi 

Şef Zekiye AKIN Ekip Üyesi 

Bilgisayar İşletmeni Sema ÇAĞLAR Ekip Üyesi 

İlkyardım Ekibi 

Prof. Dr. Fatma YAMAN Ekip Üyesi 

Dr. Öğr. Üyesi Murat ÇAVUŞ Ekip Üyesi 

Fakülte Sekreteri Mehmet GÜN Ekip Üyesi 

Arş. Gör. Melike PINARCIOĞLU Ekip Üyesi 

GÖREV TANIMLARI 

 

➢ Acil durum planında belirtilen hususlar dahilinde alınan önleyici ve sınırlandırıcı tedbirlere uymak. 

➢ Birimdeki makine, araç, gereç, tesis ve binalarda kendileri ve diğer kişilerin sağlık ve güvenliğini tehlikeye düşürecek 

acil durum ile karşılaştıklarında; en yakın amirine ve sorumlulara haber vermek. 

➢ Acil durum nedeniyle ortaya çıkması muhtemel panik ve kargaşayı önleyip düzenli haberleşmeyi sağlamak. 

➢ Acil durum toplanma bölgelerinde koordinasyonu sağlamak. 

➢ Acil durumun giderilmesi için, ilgili kuruluşlardan olay yerine intikal eden ekiplerin talimatlarına uymak. 

➢ Acil durumlar sırasında kendisinin ve çalışma arkadaşlarının hayatını tehlikeye düşürmeyecek şekilde davranmak. 

 

 


