MAKINE MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ HAKKINDA ONEMLI ACIKLAMALAR

Staj yapilacak yerin Makine Miihendisligi staj esaslarinda belirtilen nitelikleri tagimasi zorunludur.
Staj yerinin uygunlugundan 6grencinin kendisi sorumludur. Staj yapacak Ogrencilerin asagida
belirtilen hususlara dikkat etmeleri gerekmektedir.
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Staj uygulamadir. Ogrenilen teorik bilgilerin uygulamasii gdrmek, yapilabiliyorsa bizzat
uygulamay1 yapmak degilse izledigi uygulamay1 gerekirse o anda sorup 6grenerek bunu staj
defterinde anlatmaktir.

Hangi staj olursa olsun gordiigli sistemlerin katalog bilgileri ve tanimlar1 veya bu sistemler
hakkindaki -gerekiyorsa bile- anilacak teorik ve kitabi bilgiler gereginden fazla
uzatilmamalidir.

Staj defteri (96-YBU-FRM-096 IME-Staj Defteri) isletmedeki staj siiresi igerisinde staj
esaslaria uygun bir sekilde doldurulur.

Staj defterinin sayfalarinin yetmemesi halinde ilave sayfalar eklenebilir (staj defterinin
sayfalarindan fotokopi c¢ekilmis ilave sayfalar), dosya diizenlenebilir veya onayli ikinci bir
defter kullanilabilir. Staj defterinin her sayfasi ve konulan her tiirlii ek firma tarafindan
onaylanmis olmalidir.

Ogrenci staj defterinde; okulda edindigi teorik bilgilerle, is yerinde edindigi pratik bilgi ve
caligmalar1 yorumlayip degerlendirmelidir.

Staj defterini yazma diizeninde Giris, Gelisme ve Sonug¢ boliimlerinin olmasina dikkat
edilmelidir.

Giris: Bu boliimde 6grenci S giinliik Fabrika Organizasyon Stajimi yapar. Staj yapigi
isletmeyi genel hatlariyla tanitmali, isletmenin boliimlerini ve isletmede hangi islerin yapildigs,
isletmedeki 15 akis semasi vs. ile ilgili bilgiler bu bolime yazilmalidir. Kalite kontrol, {iretim
kontrol, satin alma, iiretim planlama ve kontrolii, muhasebe, personel biirosu, ambar, i¢
ulastirma, pazarlama, fabrika imalat sistemleri, yardimci sistemler, fabrika kurulus ve isletme
tesisati ve ig emniyeti bu gruptaki ¢aligmalara drnektir.
Gelisme: Derslerde edinilen teorik bilgilerle, is yerinde edinilen pratik bilgi ve g¢alismalar
yorumlanip degerlendirilmelidir. Ek sayfalar ¢izimler, resimler, katalog degerleri, bilgisayar
cikt1 ve diskleri vs. bu boliime yazilmal ve ilave edilmelidir. Eklere numara verilmeli ve defter
icerisindeki numaralar ile ekler birebir ortiismelidir. Ayrica defter icerisinden eklere nerede atif
yapiliyorsa orada belirtilmelidir.
Imal usulleri stajinda uygulamasimi gordiigii tezgahlarin tanitim bilgilerinden ziyade islenen
parcanin veya yapilan montajlarin yeterli bir teknik resmi tizerinde hangi asamalarda, nasil ve
neden dyle islendiginin uygulamasinin anlatilmalidir. Firma bilgisi oldugu i¢in firma birebir
aynist olan teknik resimleri vermek istemeyebilir. Boyle durumlarda yapilan uygulamayi
anlatacak kadar daha basit, farkli 6lciilerde teknik resimler ¢izilebilir.
Is Makinalar stajinda is makinelerinin ¢alismasi, bakim ve onarimi, arizalarmin giderilmesi
gibi konular anlatilmalidur.
Is1 ve Enerji Stajinda staj iceriginde bahsedilen sistemlerin igletilmesi, bakim ve onarimlari,
arizalarinin giderilmesi gibi konular anlatilmalidir.
Sonug¢: Yapilan stajin degerlendirilmesi, irdelenmesi, size gore teknik agidan isletmedeki staj
yaptiginiz boliimlerle ilgili is akisi, liretim ve ¢aligsma sartlarinda ne gibi iyilestirmeler yapilmali.



Isletmede gordiigiiniiz teknik eksiklikler, optimum ¢alisma sartlar1 nasil olmali vs. gibi bilgiler
bu boliime yazilmalidir.

7) Ogrenci staj siiresince yapmis oldugu tiim ¢alismalari staj siiresi igerisinde staj defterine
islemeli ve konu ile ilgili ¢izimler yapmalidir. Gerekli hallerde, fotokopi, ¢izim, fotograf,
bilgisayar ¢ikt1 ve diskleri vs. staj defterine ilave etmelidir.

8) Konulan eklerin A4 formunda olmasi veya A4 formunda katlanmasi zorunludur. Ekler isletme
tarafindan onaylanmis olmalidir.

9) Staj defterinin doldurulmasinda; ¢izim ve yazilar teknik resim kurallarina uygun olmali. Yazilar
tilkkenmez kalemle veya dolma kalemle yazilmalidir. Staj defteri defter formatina sadik kalmak
sartiyla bilgisayarda da yazilabilir. Ancak defter olarak fiziksel teslim edilmesi gerekmektedir.
Times New Roman veya Arial yazi tipi, 1.15 satir araliginda en fazla 12 punto olacak sekilde
hazirlanmali, resim ve tablolar sayfanin en fazla yaris1 kadar olmalidir. Bu biiyiikliikten fazla
olanlar ek olarak verilmelidir.

10) Staj defterinin ilgili kisimlart diizenlenerek 6grenciye ait boliimler 6grenci tarafindan eksiksiz
olarak doldurulmalidir. Yetkililere ait kisimlarin da dogru ve eksiksiz bir sekilde
dolduruldugunu 6grenci takip etmelidir.

11) Her donem staj1 i¢in ayr1 ayri staj defteri doldurulur.

12) 94-YBU-FRM-094 iIME-STAJ iSLETME DEGERLENDIRME FORMU ve iSVEREN
STAJ DEGERLENDIRME FORMU staj bitiminde isletmedeki Egitici Personel olan Makine
Miihendisi tarafindan gizli olarak doldurulur ve onaylanir. Onaylayan Makine Miihendisinin
adi, unvani (varsa Makine Miihendisleri oda numarasi) ve gorevi, formlar {izerinde agikga
belirtilir. Kapatilmis ve agzi onaylanmis zarf i¢indeki s6z konusu belgeler, isletme tarafindan
posta yoluyla (taahhiitlii) veya dgrenci eliyle komisyona teslim edilir.

13) Stajlar egitim-6gretim siiresi digsinda yapilir. Mezun durumunda olan veya derse devam
zorunlulugu olmayan 6grenciler egitim-6gretim siiresi icerisinde de staj yapabilirler.

a) Yaz donemi veya ara donemde staj yapan Ogrenciler (Mezun degiller ise) takip eden
donemin ilk {i¢ haftas1 sonuna kadar staj evraklarini komisyona teslim etmelidirler. Ayrica
takip eden donem kayitlarinda yaptiklar1 staj dersine/derslerine kayitlanmalari
gerekmektedir.

b) Ders devam zorunlulugu olmayip donem igerisinde staj yapan 6grenciler o donem de staj
dersine/derslerine kayit olmus olmalar1 gerekmektedir. Bu o6grenciler staj evraklarim
donem bitmeden (Final sinavlari baslamadan once) komisyona teslim etmelidirler. Bu
ogrenciler staj evraklari ile beraber giincel donem ayrintili transkriptlerini de teslim etmek
zorundadirlar.

c¢) Ogrencilerin staj dersine kayit olmalar1 kendi sorumluluklarindadir. Staj dersine kayit
olmayan 6grencilerin stajlar1 gecersiz sayilir.

d) Mezun durumdaki 6grenciler (staj dersi disinda dersi kalmamig 6grenciler) herhangi bir
zamanda staj yapabilirler ve staj bitimine miiteakip en gec 3 ay igerisinde staj evraklarini
komisyona teslim etmelidirler (Staj biter bitmez teslim edilebilir). Mezun durumundaki
ogrencilerin staj evraklarini teslim ettikten sonra ders kaydi yapmalar1 gerek yoktur. Bu
ogrenciler staj evraklari ile beraber giincel donem ayritili transkriptlerini de teslim etmek
zorundadirlar.

14) Yaz okulu ile ayn1 anda staj yapilamaz (Eger yaz okulunda ders almis ise).

15) Ogrencilerin staj sinav sunumlari komisyon tarafindan ilan edilen tarihte ve yerde yapilacaktir.
Sunumlar ¢evrimigi veya yiiz ylize olabilir.

16) Staj degerlendirmesi, staj defteri, isletme degerlendirme formu ve staj sinavi notunun agirlikli
ortalamasi alinarak yapilir. Agirlikli bagart puaninin hesaplanmasinda:



a) Staj Defteri notunun yiizde (%) 30u,

b) Isletme degerlendirme formunun yiizde (%) 30y,

¢) Staj sinav notunun yiizde (%) 401,

alinir. Ogrencinin staj performans degerlendirmesinde basarili olmast icin, staj defteri ve isletme
degerlendirme formunun ortalamasi en az 65 puan, staj sinavi degerlendirme kriterlerinden ise
toplamda en az 65 puan almasi gerekmektedir. Degerlendirme sonucunda 100 iizerinden 65 ve iistii
puan alan 6grenciler basarili sayilir.

STAJLARIN KABUL OLMAMASINA NEDEN OLAN VE SIKCA YAPILAN HATALAR
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Firma kasesi veya kurum miihriiniin staj defteri ve staj isletme degerlendirme formunda
eksik olmasi,

Teorik ve kitabi bilgilerin gerektiginden fazla (6rnegin bir paragraftan fazla) yazilmasi,
Fotograf, tablo ve ¢izimlerin gereginden fazla, biiyiikk ve sadece sayfa doldurmak i¢in
konulmus olmasi,

Imal usulleri stajinda gordiigii veya yaptig1 uygulamalarin yeterli bir teknik resim {izerinde
hangi asamalarda, nasil ve neden dyle yapildiginin anlatilmamis olmasi,

Is1 ve Is Makinalar1 Stajinin staj igeriginde bahsedilen sistemlerin ve makinelerin isletildigi,
bakim ve onariminin yapildigi, arizalarimi giderildigi isletmeler yerine bunlart iireten
firmalarda yapilmis olmasi,

Is1 ve Is Makinalar1 Stajinda staj iceriginde bahsedilen sistemlerin ve makinelerin
isletilmesi, bakim ve onarimi, arizalarinin giderilmesinin anlatilmasi yerine teorik
prensiplerinin anlatilmis olmasi,

Staj yapilacak yerde Egitici Personel olarak Makine Miihendisi bulunmamasi,

Staj defterinin ve staj isletme degerlendirme formunun Makine Miihendisi yerine bagka bir
miihendis tarafindan onaylanmis olmasi,

Staj defterini ve staj isletme degerlendirme formunu onaylayan Makine Miihendisinin oda
sicil numarasi, diploma numarasi ve diger firma bilgilerinde eksik olmasi,

Staj defterinin sayfalarindaki bilgilerin yanlis veya eksik olmasi, imzalarin olmamasi,
tarithlerin yazilmamis olmasi,

Staj defterinin mithendislige uygun bir dille yazilmamis olmasi,

Staj defterinde yeteri kadar teknik ¢izim ve resim olmamasi ve teknik ¢izimlerin teknik
resim kurallarina uygun ¢izilmemis olmasi,

Staj defterine ek olarak getirilen belgelerin, ¢izimlerin vs. onaysiz olmasi,

Eklere diizgiin atif yapilmamis olmasi,

Eklerin A4 formatinda ya da uygun bir diizende katlanmamis olmasi,

Staj siiresinin egitim-6gretim siiresiyle ve/veya yaz okulu siiresiyle (yaz okuluna gidenler
i¢cin) ¢akigsmis olmast,

Staj defterlerinin zamaninda teslim edilmemesi,

Staj dersine kayit yapilmamis olmasi,

Staj sinav sunumuna katilmamis olmast,

Staj defteri ¢ikt1 alinirken orijinal Word sayfalarinin kaymis olmast,

stajlarin kabul olmamasina neden olan ve sikca yapilan hatalardir.



