T.C.
YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI

Saglik Hizmetleri Meslek

Yiiksekokulu 20 2 2

Tibbi Dokumantasyon ve

DERS ICERIKLERI

BU KAREKOD ELEKTRONIK iIMZA YERINE GECMEKTEDIR.

-

Bu belgede yer alan ders igerikleri Yozgat Bozok Universitesi Senatosu 18.08.2022 tarih, 2022.021.099 nolu
karari ile yarurlige girmigstir.

[=]ipH =]
shi 0

Belgenin dogrulugu_https://bozok.edu.tr/okul/saglikhizmetleri-myo/sayfa/mufredatlar/1417 adresinden ve

mobil cihaziniza yikleyeceginiz Barkodlu Belge Dogrulama uygulamalar vasitasi ile yandaki karekod
okutularak kontrol edilebilir.

Adres: Bozok Universitesi Erdogan Akdag Kampiisii Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Binast,
Atatiirk Yolu 7. Km 66900 Yozgat

Bilgi icin: YOBU
Telefon: 3542121190 / Faks: 3542122653 /E-Posta: shmyo@bozok.edu.tr

Saglik Hizmetleri MYO

S

[ s
Kararlilkle YOBU 1&3@:‘/7;&7_

o]


mailto:shmyo@bozok.edu.tr
http://shmyo.bozok.edu.tr/tr/sayfa/1047/mufredatlar

Dersin Dersin Adi
Kodu
ANTO01 ANATOMI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)
Dersin Amaci

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yontemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Dersin On Kosulu Ders(ler)i
Dersin Ogrenme Giktilari

Hafta Teori

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS

OGRETIM PLANI

Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
1 Z 2+0+0 2 3 Turkge

DERS BILGILERI

Temel Anatomi Bilgileri
Anatomi terminolojisi, genel tibbi terimler, insan viicudunun organizasyonu ve
sistemleri hakkinda bilgi vermek ve pratik uygulamalar yaptirmaktir.

On Lisans

Turkce

( )Orgiin  ( )Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
TDS OGRETIM ELEMANLARI

Yok

1. Anatomide genel kavramlari, genel ve 6zel anatomi terimlerini ve
anatomik pozisyonlari tanimlayabilecektir.

2. Insan viicudunu olusturan sistemleri agiklayabilecektir.

3. Budersi basari ile bitiren dgrenci; insan viicudunun normal sekil ve

yapisini bilir.
4. Vicudu olusturan gesitli organlari ve bu organlar arasindaki iligkileri
tanimlar
5. Organ fonksiyonlarini sdyler
DERS IGERIGI

Uygulama/Laboratuvar

Anatomiye Giris ve Temel Kavramlar, Temel Tibbi

Terminoloji Bilgisi, Bolgesel

1 Anatomi ve Viicudumuzun Bélgeleri, insan Viicudu

Organizasyonu ve Sistemler

Hakkinda Genel Bilgi

Lokomotor Sistem Anatomisi
Lokomotor Sistem Anatomisi

Sindirim Sistemi ve Anatomik Olusumlari Hakkinda

5 gg?;§|m Sistemi ve Anatomik Olusumlari Hakkinda

6 22?;num Sistemi ve Anatomik Olusumlari Hakkinda

7 [B]pg;;enital Sistem ve Anatomik Olusumlari Hakkinda

8 E?g;enital Sistem ve Anatomik Olusumlari Hakkinda

9 Elr}%lokrin Sistem ve Anatomik Olusumlari Hakkinda
Bilgi

10 Lenfatik Sistem ve immiin Sistemi Olusturan anatomik

Yapilar

11 Sinir Sistemi Organizasyonu ve Siniflandirmasi

12 Merkezi Sinir Sistemi
13 Periferik Sinir Sistemi

14 Otonom Sinir Sistemi, Duyu Organlari

—
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15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. 1.Ders Notlari
2. Arinci K, Elhan A. Anatomi I, Il. Glines kitabevi, Ankara, 2003.
3. Yildirnm M. Insan Anatomisi. Nobel kitabevi, istanbul 2003.

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama

Forum/ Tartisma Uygulamasi 1 %20
Kisa sinav (Quiz) 3 %60
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %2100

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Forum/ Tartisma Uygulamasi 14 1 14
Okuma 7 1 7

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirhk

Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam is Yiikii 78
Toplam s Yiikii / 25 (s) 78/25
Dersin AKTS Kredisi 3,1=3

Not: Dersin is yukl tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kilttrel ve

Kararllikle YOBU Sy



etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak galisma

9 Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme

10 Yagsam boyu &grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sézli olarak
paylasma

13 Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklasimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik, X
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite ydnetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere X

katilma

Dersin Dersin Adi

ATATURK ILKELERI VE

AITO0L INKILAP TARIHI |

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)
Dersin Amaci

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yéntemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

Dersin Ogrenme Ciktilari

\ YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HIiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
iIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI| DERS

OGRETIM PLANI

Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Tarii (2/S) (Saat/Hafta) S
3 Z 2+0+0 2 2 Tlrkce

DERS BILGILERI

Atatiirk ilkeleri Ve inkilap Tarihi |

Turkiye Cumbhuriyeti devletinin Osmanli  imparatorlugu'nun yikilmasindan
sonra laik ve Uniter yapida ulus-devlet olarak kurulusunu, bu kurulus esasina
gOre bigimlenen gagdaslasma tecribesinin tarihini; Turkiye Cumhuriyeti
devletinin kurucusu Mustafa Kemal Atatirk'un onderliginde gerceklestirilen
Tark Devrimi'nin, ulus-devlet ve c¢agdaslik ve laiklik olgularinin Turkiye
baglaminda ifadesi ve anlamina karsiik gelen Atatlrk¢cu Dusunce'yi geng
nesillere 6gretmek ve bunun degerini idrak ettirmektir.

On Lisans
Tlrkce

() Orgin ( x) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

Rektorliik Ogretim Elemanlari

Yok

1. Turk inkilabinin tarih kdklerine inerek, Atatlrk inkilaplarina bilingli bir
sekilde sahip cikar

2. Turk tarihinden ve Tirk milli micadelesinden aldidi giicle devletine
ve milletine sahip ¢ikar.

3. Cumhuriyete, laiklige ve Tirk milletine yonelik i¢ ve dis tehditleri
dogdru bir sekilde taniyarak, bu tehditler karsisinda uyanik olur

4. Ulkesini, vatanini ve milletini taniyarak, onlara uygun politikalar

[y s
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Ureten bir suura sahip olur.

TBMM’nin kurulmasinda yasanan guglukleri bilir
Milli MGcadelenin zorluklarini kavrar

Sevr Anlagmasinin neler getirdigini tahlil eder
Lozan ile elde edilen kazanimlari degerlendirir

DERS iGERIGI

Hafta Teofi Uygulama/Laboratuvar

©No O

1 Giris, Tanim ve Genel Bilgiler
Gerileme ve Dagilma Dénemi Islahat Calismalari
Gerileme ve Dagilma Dénemi Islahat Calismalari

II. Mesrutiyet Dénemi ve Balkan Savaglari

|. DUnya Savagi ve Osmanl Devleti’nin savastigi
cepheler

Mondros Ateskes Antlasmasi

a b~ W0 DN

isgaller ve cemiyetler

isgaller ve cemiyetler

Kurtulus Savasi Hazirlik Dénemi: Teskilatlanma ve
Kongreler

10 son Osmanli Mebusan Meclisi

11 Misaki Milli Kararlari ve TBMM’nin Agilmasi
12 TBMM’ye Kargi Cikan Ayaklanmalar

13 Sevr Barig Antlagsmasi

14 Atatiirk ilkeleri

15 Final Sinavi

© 00 N O

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlar

2.

DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Donem ici Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama
Forum/ Tartigsma Uygulamasi 1 %20
Kisa sinav (Quiz) 3 %60
Doénemici Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%) %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi 14 1 14
Okuma 7 1 7

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Kararlilkle YOBU Sy



Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi 1

Final Sinavina Hazirlik

Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii

Toplam is Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is yukl tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

11

12

13

14

15

16

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Ciktilan

Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatlru izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
aragclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiilttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile
hareket etme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak calisma

Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim tretme

Yasam boyu &6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda calisanlarin bir proje c¢ercevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler duzenler ve ydnetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, duslncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan kigilerle yazili ve s6zli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk sagligi, c¢evre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu sireclere
katiima

Kararlilkle YOBU Sy
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\  YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
ATATURK ILKELERI VE .
AITO01 iINKILAP TARIHI II 4 Z 2+0+0 2 2 Tarkce
DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Atatiirk ilkeleri Ve inkilap Tarihi |
Dersin Amaci Bu dersle ogrencilerin Tlrk devriminin tamamlanmasi evresinde yasanan

siyasi gelismeleri ve yeni devletin kurulug sUrecini 6drenmesi
amaglanmaktadir. Buna ek olarak dersin bir diger amaci da &grencilere
Atatlrk’ln siyasi ve sosyal alanlardaki devrimlerini 6gretmektir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili Tirkge

Ogretim Yéntemi ( )Orgiin  (x)Uzaktan ( )Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari Rektorliik Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Dersin Ogrenme Ciktilari 1. Tdurk inkilabinin tarihi kdklerine inerek, Atatirk inkilaplarina bilingli bir

sekilde sahip ¢ikar

2. Tiurk tarihinden ve Tirk milli micadelesinden aldidi giicle devletine
ve milletine sahip ¢ikar.

3. Cumhuriyete, laiklige ve Tirk milletine yonelik i¢ ve dis tehditleri
dogru bir sekilde taniyarak, bu tehditler karsisinda uyanik olur

4. Milli Macadelenin zorluklarini kavrar

5. Sevr Anlasmasinin neler getirdigini tahlil eder

6. Lozan ile elde edilen kazanimlari degerlendirir

DERS IiGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar

1 Atatirkgu disincenin 6zellikleri
2 Tarkiye Bayuk Millet Meclisinin agiligi ve 6zellikleri

Meclisin ilk faaliyetleri ve ilk kanunlar

4 Meclise tepkiler, dahili isyanlar, karsit topluluklar, Milli
micadelede basin

5 Milli Miicadelede cepheler

Sevr Anlagsmasi ve Turk milleti Gzerindeki etkisi

Milli Micadelenin siyasi tarafi, Mudanya Ateskesi ve
Lozan Baris Anlasmasi, Atatirk donemi Turk dis

politikasi

8 Milli Micadelenin siyasi tarafi, Mudanya Ateskesi ve
Lozan Baris Anlasmasi, Atatirk donemi Turk dis
politikasi

9 Siyaset, egitim, kulttr, hukuk ve sosyal alanlarda
devrimler

10 Saltanatin kaldirilmasi, cumhuriyetin ilani, hilafetin
kaldiriimasi

11 Devletin laik platforma oturtulmasi, hukuk, egitim ve
diger alanlardaki yenilikler

12 Turkiye Cumhuriyeti'nin hedefleri ve temel ilkeleri
13 Atatlirk doneminde ekonomik yapilasma ve dis politika

14 Atatiirk ilkeleri

[y s
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15

Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari

1. Ders Notlari

2.

DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi
Odev 1
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 1
Kisa sinav (Quiz) 3
Doénemigi Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%)
Finalin Basariya Orani (%) 1
Toplam

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat)
Teori 14 2
Uygulama
Forum/ Tartigsma Uygulamasi 14 1
Okuma 7 1
internet Taramasi, Kiitiiphane ]
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama
Sunu Hazirlama
Sunum
Final Sinavi 1 1

Final Sinavina Hazirlik

Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii

Toplam s Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Ciktilari

Temel diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatiru izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kltirel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Kararllikle YOBU Sy

1
X

Katkisi

%20

%20
%60
%40

%60
%100

Toplam is Yiikii

28

14
7

64
64/25
2,522



Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile
Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip

Alaninda dngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel

Yagsam boyu &grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki

Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, disUncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sbézli olarak

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi

Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek

7
hareket etme
8
Uyesi olarak ¢alisma
9
bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme
10
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
11
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme
12
paylasma
13
yaklasimla degerlendirme
14
konularinda yeterli bilince sahip olma
15
¢6zUm Onerileri gelistirme
16

Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere

katilma

Dersin Dersin Adi
Kodu
BIS001 Biyoistatistik

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yéntemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

Dersin Ogrenme Ciktilari

Hafta ~Teori

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESIi SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
IZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS

OGRETIM PLANI

Yanyil Dersin T+U+L Kredi =~ AKT Egitim Dili
Tarii (2/S) (Saat/Hafta) S
2 Z 2+1+0 3 4 Tlrkce

DERS BILGILERI

istatistik biliminin saglik alaninda uygulamalari, hipotez gelistirme ile veri
kavrami, bilimsel arastirmalarda verinin bulunmasi, toplanmasi ile veri
islemlerinin istatistik paket programi ile yapilmasi ve c¢ikti ekranlarinin
yorumlanmasini kapsamaktadir.

Ogrencinin istatistik biliminin saglik alaninda uygulamalari, hipotez gelistirme
ile veri kavrami, bilimsel arastirmalarda verinin bulunmasi ve toplanmasini
o6gretmek, veri igslemlerinin istatistik paket programi ile yapiimasi ve c¢ikti
ekranlarinin yorumlanmasi becerisinin kazandiriimasidir.

On Lisans
Tlrkce
( X) Orgiin ( ) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari

YOK
1. Veri, hipotez gibi kavramlarin 6grenilmesi
2. Orneklem ve 6rnekleme yéntemlerinin 6grenilmesi
3. Veriigleme ve analizi tekniklerinin 6grenilmesi
4. Veriigleme ve analizi teknikerinin paket program ile uygulanmasi
yeteneginin kazanilimasi
5. Sonug ¢ikti ekranlarinin yorumlanmasi yeteneginin kazaniimasi

DERS IiGERIGI

Uygulama/Laboratuvar

[y s
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Dersin Genel Tanitimi, Biyoistatistik ile ilgili Genel
Bilgiler

2 Bilimsel Arastirma, Veri Kavrami, Verinin Ozellikleri,
Hipotez

Orneklem ve Orneklem Yéntemleri

Veri islemleri: Verinin Kaynaklari, Bulunmasi,
Toplanmasi

Veri isleme Teknikleri

A

istatistik Paket Programi Genel Tanitimi
Genel Tekrar

Genel Tekrar

© 00 N O O

Degisken Tanimlama ve Veri Girisi Yapiimasi

10 Veri isleme Teknikleri Uygulamasi

11 Veri Analizi Uygulamasi (Tanimlayici Istatistik)

12 Veri Analizi Uygulamasi (Glven ve Gegerlilik Analizi)

13 veri Analizi (Hipotez Testleri)

14 istatistik Paket Programi ile Ornek Céziimii ile Genel
Tekrar
15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1.Acikdgretim Ders Kitaplari
2.0gretim Elemani Notlari

3.
4,

DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %40
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 1 %10
Kisa sinav (Quiz) 2 %50
Doénemigi Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 1 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %2100

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii
Teori 14 3 42
Uygulama 14 2 28
Forum/ Tartigma Uygulamasi 14 1 14
Okuma 7 1 7

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama

Kararlilkle YOBU Sy



Sunum

Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirlik

Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii 92
Toplam ig Yiikii / 25 (s) 92/25
Dersin AKTS Kredisi 3,6=4

Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Ciktilan 1 2 3 4
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamal bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X

Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini,
aragclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kiltirel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak galisma

9 Alaninda 6ngdrilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X

bilgi birikimini kullanarak ¢6zim tretme

10 Yasam boyu &6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda calisanlarin bir proje cercevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler duzenler ve ydnetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, duslncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sb6zli olarak
paylasma

13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklagimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is glvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda gdérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik, X
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sireclerine uygun davranir ve bu sireglere
katilma

Kararlilkle YOBU Sy



\  YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
BITOO01 Bilgi ve iletisim Teknolojileri 1 Z 2+1+0 3 3 Turkge

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Genel bilgisayar bilgisine sahip olmak. Office programini 6grenmek

Dersin Amaci Genel bilgisayar ile ilgili bilgiye sahip olmanin yaninda ofice programlarini da
kullanabilmek

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili Tirkge

Ogretim Yéntemi () Orgiin (x) Uzaktan (x)Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Dersin Ogrenme Giktilari

agrwNE

Bilgisayari Tanima

isletim Sistemini Ogrenmek
Word Kullanma

Excel Kullanma

Power Point Kullanma

DERS IGERIGI

Hafta Teori

1 Bilim ve Bilisim

2 Bilgisayar, Donanim ve Cevre Birimleri
3 isletim Sistemleri

4 Windows isletim Sistemi

S Ag ve Internet Protokolleri

6 Mail, Sosyal Paylasim Siteleri
7 Mail, Sosyal Paylasim Siteleri
8  MS Word 2010

9 MS Excel 2010

10 MS Excel 2010

11 Ms PowerPoint

12 MS PowerPoint

13 Veri Tabanlari

14 Bilisim Sistemlerinde Guvenlik
15

Final Sinavi

Uygulama/Laboratuvar

Bilim ve Bilisim Uygulamalari

Bilgisayar, Donanim ve Cevre Birimleri Uygulamalari
isletim Sistemleri Uygulamalari

Windows isletim Sistemi Uygulamalari

Ag ve Internet Protokolleri Uygulamalari
Mail, Sosyal Paylasim Siteleri Uygulamalari
Mail, Sosyal Paylasim Siteleri Uygulamalari
MS Word 2010 Uygulamalari

MS Excel 2010 Uygulamalari

MS Excel 2010 Uygulamalari

MS PowerPoint Uygulamalari

MS PowerPoint Uygulamalari

Veri Tabanlari Uygulamalari

Bilisim Sistemlerinde Guvenlik Uygulamalari

Dersin Ogrenme Kaynaklari

1. 1.Ders Notlari
2. Arinci K, Elhan A. Anatomi |, Il. Giines kitabevi, Ankara, 2003.
3. Yildirnm M. insan Anatomisi. Nobel kitabevi, istanbul 2003.

[
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DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama

Forum/ Tartigma Uygulamasi 1 %20
Kisa sinav (Quiz) 3 %60
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam ls Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 1 14
Forum/ Tartisma Uygulamasi 14 1 14
Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane

Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama 7 1 7

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama 7 1 7
Sunum 7 1

Final Sinavi 1 1

Final Sinavina Hazirhk

Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii 78
Toplam is Yiikii / 25 (s) 78/25
Dersin AKTS Kredisi 3,1=3

Not: Dersin is yukil tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5

1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma

2 Alanindaki literatlrl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiiltirel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak calisma

9 Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X

bilgi birikimini kullanarak ¢6zim tretme

Kararlilkle YOBU Sy



10

11

12

13

14

15

16

Dersin
Kodu

DVS111

Dersin Katalog Tamimi (igerigi)

Dersin Amaci

Yagsam boyu &grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kisilerle yazili ve s6zlu olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklasimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

Alaninda kalite ydnetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere
katiima

OGRETIM PLANI

Dersin Adi Yarniyil Dersin T+U+L
Tiirai (Z/S) (Saat/Hafta)
Tibbi Dokimantasyon | 1 z 3+0+0

DERS BILGILERI

sorumluluklari ve 6nemi ile ilgili bilgiler

X
X
X
X
X
X

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
IZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS

Kredi = AKT Egitim Dili

tibbi

S
5 Tlrkce

Tibbi Dokiimantasyon ile ilgili temel kavramlar, tibbi dokiimantasyonun

Veri, bilgi, belge, dokiman, tibbi dokiiman ve dokimantasyon konularinda
O6grenciye temel kavramlan tanitmak,
sorumluluklarini ve mesleki uygulama alanlari

dokimanlarin gdrev ve
olan saghk kurum ve

kuruluslarinda bulunan arsivlerin tanimini kavramak.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili Tirkge

Ogretim Yéntemi ( x)Orgiin  ( )Uzaktan (x ) Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Dersin Ogrenme Ciktilari

Hafta

a b~ wW0ODN

1- Veri, bilgi, dokiman, dokimantasyon, tibbi dokiiman ve

dokiimantasyon hasta dosyasi, hasta dosyalari
2- Tibbi bilgi ve belgelerin dnemini kavrar.

3- Hasta kaydi olusturur.

4- Hasta dosyalarinin dnemini ve kullanim alanlarini agiklar.
5- Hasta dosyalarinin sorumluluklarini 6grenir.

DERS IGERIGI

Teori Uygulama/Laboratuvar

Tibbi dokimantasyon ile ilgili kavramlar

Tibbi dokiiman ve tibbi dokiimantasyonun tarihgesi
Tibbi dokiimanlarin temel 6zellikler

Tibbi kayitlarin kapsami

Tibbi kayitlarin 6nemi

Rz
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6 Tibbi kayitlarin kullanimi ve baglica kullanicilari

Tibbi kayitlarin kullanimi ve baslica kullanicilari

Tibbi kayitlarin olusturulmasi, diizenlenmesi,
saklanmasi ve hizmete sunulmasi
9 Tibbi kayitlarin olusturulmasi, dizenlenmesi,

saklanmasi ve hizmete sunulmasi
10 Hasta dosyalarinin numaralanmasi ve siralanmasi

11 Hasta dosyalari arsivlerinde kullanilan indeksler

12 Hasta dosyalari arsivi, organizasyon modelleri ve
mimari dzellikler

13 Hasta dosyalari argivinin bélimleri ve fonksiyonlari
14 Hasta dosyalari argivinin bélimleri ve fonksiyonlari
15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari
2. Agikdgretim Yayinevi Kaynaklari

3.

DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Donem ici Galisma Etkinlikleri Sayisi
Odev 1
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 1
Kisa sinav (Quiz) 3

Dénemigi Caligmalarin Yarniyil Basariya Orani (%)
Finalin Basariya Orani (%)

Toplam 6

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat)
Teori 14 3
Uygulama

Forum/ Tartigsma Uygulamasi 14 1

Okuma 14 1

internet Taramasi, Kiitiiphane

14 1
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 14 1
Sunu Hazirlama 14 1
Sunum 14 1
Final Sinavi 1 1

Final Sinavina Hazirlik

Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii

Toplam is Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

Kararlilkle YOBU Sy

Katkisi
%20

%10
%70

%60
%100

Toplam is Yiikii
42

14
14

14

14
14
14

127
127/25
5,0=5



Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Ciktilan 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatirt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
aragclari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiilttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak galisma

9 Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme

10 Yasam boyu &6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje g¢ercevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X

kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sbézli olarak

paylasma

13 Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklagimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda gdérev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek
¢6zum Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu sireclere X
katilma

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiira (2/S) (Saat/Hafta) S
DVS112 Hastane Otomasyonu 2 Z 2+1+0 3 4 Turkce

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Otomasyon programindaki kullanicilarin yetkisi bazinda ekran moduillerini
Ogretmek, Otomasyon programini kullanarak hem hastalarin hemde
kullanicilarin iglerini kolaylastirmak. Program Uzerinde bulunan istatistik ve
arsivleme ekranlarinin gérsel ve uygulamali olarak aktariimasi.

Dersin Amaci Hastane bilgi yonetimi sistemi hakkinda bilgi vermek. Hastane bilgi yénetimi
sistemini olusturan modulller hakkinda bilgi vermek. Veri tabani
uygulamalarinin ¢calisma mantigi 6gretmek

[y s
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Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yontemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Dersin On Kosulu Ders(ler)i
Dersin Ogrenme Giktilari

Hafta

10

11

12

13

14
15

On Lisans
Tlrkce

( x) Orgiin

Yok

arONE

ogrenir

( ) Uzaktan (x) Karma/Hibrit

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari

Bilgi sisteminin bilesenlerini 6grenir

Veri tabani programlarinin igleyisini 6grenir

Hastane bilgi yénetim sisteminin ¢alisma mantigini 6grenir

Hastane otomasyonunda yer alan programlari(modiilleri) 6grenir
Hastane otomasyon sistemleri icindeki modullerin pratik uygulamalarini

DERS iGERIGI

Teori

Tarkiye’de saglik bilgi sistemleri Elektronik saglik ve
hastalik kayitlari Hastane otomasyon sistemleri ve
hastanelerde kullanilan moddllerin kullanim 6zellikleri
ve karar destek sistemleri

Hasta bilgi yonetim sistemi programi hakkinda temel
bilgilerin verilmesi Program mendlerinin genel tanitimi

Doktor ve diger hastane personeliyle ilgili bilgilerin
sisteme tanimlanmasi
Hastanin giris kayitlarinin yapihgi

Hastaya yapilacak olan testlerin programa girisi ve
sonuglarinin kaydedilmesi
islemler, Yeni kayit -Poliklinikler

Tarkiye’de saglik bilgi sistemleri Elektronik saglik ve
hastalik kayitlari Hastane otomasyon sistemleri ve
hastanelerde kullanilan moddllerin kullanim 6zellikleri
ve karar destek sistemleri

Hasta yatis- Kat sekreterlikleri

Hasta yatis- Kat sekreterlikleri

Klinik sekreterlik islemleri Yatan hastalar hakkinda
temel bilgiler

Kan alma- Radyoloji- Eczane- Stok Hasta ve kurum
hesaplarinin takibi

Satin alma, ayniyat ve muhasebe islemlerinin
otomasyondan yapilmasi Doktor ve klinik paylarinin
hesaplanmasi

Ameliyathane bilgilerinin programa islenmesi, Ayaktan
tedavi igslemlerine ait istatistik ve mali analizlerin
bilgisayardan alinmasi

Genel Tekrar

Final Sinavi

Uygulama/Laboratuvar

Tarkiye’de saglik bilgi sistemleri Elektronik saglik ve
hastalik kayitlari Hastane otomasyon sistemleri ve
hastanelerde kullanilan modillerin kullanim 6zellikleri
ve karar destek sistemleri uygulamalari

Hasta bilgi yonetim sistemi programi hakkinda temel
bilgilerin verilmesi Program mendilerinin genel
tanitimi uygulamalari

Doktor ve diger hastane personeliyle ilgili bilgilerin
sisteme tanimlanmasi uygulamalari

Hastanin giris kayitlarinin yapiligi uygulamalari

Hastaya yapilacak olan testlerin programa girisi ve
sonuglarinin kaydedilmesi uygulamalari
islemler, Yeni kayit —Poliklinikler uygulamalar

Tarkiye’de saglik bilgi sistemleri Elektronik saglik ve
hastalik kayitlari Hastane otomasyon sistemleri ve
hastanelerde kullanilan moddllerin kullanim &zellikleri
ve karar destek sistemleri uygulamalari

Hasta yatis- Kat sekreterlikleri uygulamalari

Hasta yatis- Kat sekreterlikleri uygulamalari

Klinik sekreterlik islemleri Yatan hastalar hakkinda
temel bilgiler uygulamalari

Kan alma- Radyoloji- Eczane- Stok Hasta ve kurum
hesaplarinin takibi uygulamalari

Satin alma, ayniyat ve muhasebe islemlerinin
otomasyondan yapilmasi Doktor ve klinik paylarinin
hesaplanmasi uygulamalari

Ameliyathane bilgilerinin programa iglenmesi,
Ayaktan tedavi islemlerine ait istatistik ve mali
analizlerin bilgisayardan alinmasi uygulamalari
Genel Tekrar

Dersin Ogrenme Kaynaklari

1. Ders Notlari
2. Acikdgretim Yayinevi Kaynaklari

3.

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri

Sayisi

Katkisi

Kararlilkle YOBU Sy



Odev 1 %20
Uygulama

Forum/ Tartisma Uygulamasi 1 %10
Kisa sinav (Quiz) 3 %70
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam ls Yiikii
Teori 14 3 42
Uygulama 14 1 14
Forum/ Tartisma Uygulamasi 14 1 14
Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane

Calismasi 14 1 14
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama 14 1 14
Sunu Hazirlama 14 1 14
Sunum

Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirhik

Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam is Yiikii 113
Toplam is Yiikii / 25 (s) 113/25
Dersin AKTS Kredisi 4.5=4

Not: Dersin is yukl tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiiltirel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak galisma

9 Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim tretme

10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda calisanlarin bir proje c¢ercevesinde X

gelisimlerine ydnelik etkinlikler dizenler ve yonetme

Kararlilkle YOBU Sy



12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X
kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kisilerle yazili ve sézli olarak

paylasma

13 Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklagimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve streglerine uygun davranir ve bu sireglere X
katiima

\ YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HIiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yaniyil Dersin T+U+L Kredi | AKT Egitim Dili
Kodu Tiirai (Z/S) (Saat/Hafta) S
DVS113 Sekreterlik Bilgisi 1 S 3+0+0 3 5 Turkge

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanim (Igerigi) Tibbi sekreter teknikeri olarak is hayatina atilacak olan &6grencilerimize

sekreterin kisisel ve mesleki 6zellikleri hakkinda gerekli bilgileri saglamak

Dersin Amac Tibbi sekreter teknikeri olarak is hayatina atilacak olan &6grencilerimize

sekreterin kisisel ve mesleki 6zellikleri hakkinda gerekli bilgileri saglamaktir.

Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Tirkge
Ogretim Yéntemi ( x) Orgilin ( ) Uzaktan (x)Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari

Yok
Dersin Ogrenme Ciktilar 1. Sekreterlik ile ilgili Genel Bilgiler
2. Sekreterlik Turleri ve Organizasyondaki Yeri
3. Sekreterin Nitelikleri
4. Sekreterli_k Hizmetleri Igin Gerekli Biro Makina ve Malzemeleri
5. Sekreter lletisim teknikleri.
DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Meslek kavrami,meslek edinmenin nedenleri,bir ugras
alninin meslek olabilmesi igin gerekli unsurlar
2 Sekreterlik kavrami,Tirkiye de ve diinyada sekreterlik

mesleginin tarihi gelisimi

Klasik ve ¢cagdas sekreterlik kavramlari,
4 Sekreterin is yasamindaki 6nemi,is yasaminda basarili

yOnetici-sekreter iligkisi

Sekreterin temel 6zellikleri, kisisel 6zellikler

Sekreterlik tirleri

Sekreterlik mesleginde gérev ve sorumluluklar

—
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Sekreterlik mesleginde gérev ve sorumluluklar
Mesleki 6zellikler ve Mesleki Nitelikler

10 Sekreterlikte etkili iletisim yollari

11 isletmelerin cevre ile iligkilerinde sekreterin iletisim
saglama gorevi

12 Toplanti ve seyahat duzenlemelerinde sekreterin
gorevleri

13 Protokol kurallari

14 Sekreterin imaiji, fiziksel gorinimu, giyim, makyaij,
temizlik, bakim

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari
2. Agikogretim Yayinevi Kaynaklari

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi
Odev 1
Uygulama

Forum/ Tartisma Uygulamasi 1
Kisa sinav (Quiz) 4

Doénemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani (%)
Finalin Basariya Orani (%)

Toplam 7

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sire (Haftalik Saat)
Teori 14 3
Uygulama

Forum/ Tartigsma Uygulamasi 14 1
Okuma 14 1
internet Taramasi, Kiitiiphane 14 L
Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama 14 1
Sunu Hazirlama 14 1
Sunum 14 1
Final Sinavi 1 1

Final Sinavina Hazirlik

Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam s Yiikii

Toplam s Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Kararllikle YOBU Sy

Katkisi
%40

%10
%50

%60
%100

Toplam s Yiikii
42

14
14

14

14
14
14

127
127/25
5,0=5



No

10

11

12

13

14

15

16

Program Ogrenme Ciktilar

Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatirt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kllttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile
hareket etme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak galisma

Alaninda dngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme

Yasam boyu &6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan kigilerle yazili ve s6zli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklasimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

Alaninda gdérev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek
¢6zum Onerileri gelistirme

Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu sireclere
katiima

Kararlilkle YOBU Sy



\  YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
DVvS121 Tibbi Dokimantasyon I 2 Z 2+0+0 3 4 Turkge

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Yatakh ve ayakta Tedavi Kurumlarinda Tutulan Formlari Tanimak, e-Devler
Uygulamalarini Tanimak

Dersin Amaci Dersin amaci o6grencilere, tibbi kayitlarin ve dokimantasyonun saglik
hizmetlerinin niteligine etkisi, saglik kuruluslarinda kullanilan belgelerin kalite

ve nicelik agisindan analizi, belgelerin iyilestiriimesi yontemleri

Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Turkge
Ogretim Yéntemi ( x) Orgiin ( ) Uzaktan ( x ) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Giktilari 1. Tibbi kayitlarin saglik hizmetlerinin kalitesine etkisini tanir.
2. Tibbi belge olusturur.
3. Mevcut bilgi ve belgelerin glivenligini saglar.
4. Hasta dosyalarini tanir, eksikliklerini tamamlar.
5. E-Devlet uygulamalarini bilir.
6. Yatakh ve Ayaktan Tedavi Kurumlari Tutulan Formlari égrenir.
DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Tibbi dokiimanlarda veri derleme iglemleri

Tibbi dokiimanlarda istatistik ve raporlama iglemleri
E-saglik uygulamalari

E-saglik uygulamalari

Saglik kuruluslarinda olusturulan belge ve kayit turleri (
idari kayitlari, mali kayitlar, tibbi kayitlar, teknik kayitlar
vb.)

Tibbi dokimanlarin hukuksal yonu

a b~ w0 DN

6

7 Tibbi dokimanlarin hukuksal yonu
8 Tibbi yazigmalar

9 Tibbi yazigmalar

10 Dokiimanlarda kalite

11 Yataksiz saglik kurumlari formlari

12 Yatakh saglik kurumlari formlari

13 Saghk  kuruluslarinda  kullanilan  dokimanlarin
gelistiriimesi yontemleri

14 Saglik kuruluglarinda Saglik bilgi ydneticilerinin rolt
15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari

—
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2. Agikogretim Yayinevi Kaynaklari
3. Simbdloglu K., Simbdloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.

4. Balci Erkan A., Tibbi Dokiimantasyon ve Tibbi Arsivler, Dokuz Eyliil Universitesi, 2001.

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %40
Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi 2 %10
Kisa sinav (Quiz) 2 %50
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %2100
DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam Is Yiki
Teori 14 3 42
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 14 1 14
Okuma 14 1 14
Internet Taramasi, Kitliphane 14 1 14
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 14 1 14
Sunu Hazirlama
Sunum 14 1 14
Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirhk
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii 113
Toplam s Yiikii / 25 (s) 113/25
Dersin AKTS Kredisi 4,5=4
Not: Dersin is yukl tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamal bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kiiltirel ve
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etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak galisma

9 Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme

10 Yagsam boyu &grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X

kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sézli olarak

paylasma

13 Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklasimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite ydnetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere X
katiima

\ YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HIiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tarii (2/S) (Saat/Hafta) S
HBLO0O1 Hastaliklar Bilgisi 4 z 3+0+0 3 5 Turkce
DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Sistemler ve sik gdérulen hastaliklari ve bu hastaliklara iliskin hasta
bakimindaki temel ilkeleri igermektedir.
Dersin Amaci Ogrenciye sistemler ve sik gorllen hastaliklari 6gretmek ve bu hastaliklara
iliskin hasta bakimindaki temel ilkeleri aktarmaktir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili Turkge

Ogretim Yéntemi ( x)Orgiin  ( )Uzaktan (x ) Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Dersin Ogrenme Ciktilari 1. Saghgin sirdirilebilmesi igin hastaliklardan korunma yollarini égrenir.
2. Tibbi bilgi ve belgelerin 6nemini kavrar.
3. Hasta kaydi olusturur.
4. Hastaliklara ait bulgu ve belirtileri tanir.
5. Saglik ve hastalik kavramlarini etkileyen faktorleri 6grenir.

DERS IiGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Saglik ve hastalik kavramlari, genel giris

2 Dolasim sistemi hastaliklari

[y s
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Solunum sistemi hastaliklari
Hastaliklarin Uluslararasi Siniflandirmasi

Kan hastaliklari

3
4
5
6 Uro-genital sistem hastaliklari
7 Genetik hastaliklar

8 Genetik hastaliklar

9 Endokrin sistem hastaliklari

10 Kas ve iskelet sistemi hastaliklar

11 Sindirim sistemi hastaliklari

12 Kulak, burun ve bogaz hastaliklari G6z hastaliklari
13 Sinir sistemi hastaliklar

14 Sinir sistemi hastaliklar

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari
2. Agikogretim Yayinevi Kaynaklari

3.
DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 1 %20
Kisa sinav (Quiz) 3 %60
Doénemigi Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%) %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %2100

DERS i$ YUKU TABLOSU )
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sire (Haftalik Saat) Toplam Is Yuku
Teori 14 3 42
Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi 14 1 14
Okuma 14 1 14
internet Taramasi, Kiitiiphane 14 1 14

Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama 14 1 14
Sunu Hazirlama 14 1 14
Sunum 14 1 14
Final Sinavi 1 1 1

Final Sinavina Hazirhk
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
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Toplam s Yiikii
Toplam s Yiikii / 25 (s)
Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is ylkil tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

11

12

13

14

15

16

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Giktilari

Temel dizeyinde bilgisayar yaziiimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiilttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile
hareket etme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak galisma

Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢ézim uretme

Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini sirekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dudstncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kigilerle yazili ve sézli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagsimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk saghgi, cevre koruma ve is glvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri g6zeterek
¢6zum Onerileri gelistirme

Alaninda kalite yonetimi ve stireglerine uygun davranir ve bu sireglere
katiima

Kararlilkle YOBU Sy
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\  YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
HILOO1 Halkla iligkiler ve iletisim 2 Z 3+0+0 3 5 Tirkge

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanim (Igerigi) Saglik kuruluglarinda halkla iliskiler faaliyetlerini ve halkla iligkilerin rolani

aciklar.

Dersin Amaci Saglik kuruluglarinda halkla iliskiler faaliyetlerini ve halkla iligkilerin rolani

degerlendirmektir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili Tirkge

Ogretim Yéntemi ( x) Orgiin ( ) Uzaktan (x) Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Dersin Ogrenme Ciktilari 1. Halkla iligkiler ve iletisim faaliyetlerinde  hedef Kkitleyi

siniflandirabilecektir.

2. Halkla iligkiler ve iletisim faaliyetlerinde dahili ve harici hedef kitleyi
aciklar.
3. Kriz yonetimini degerlendirebilecektir.
4. Halkla iligkiler kampanyasi hazirlayabilecektir.
5. Bilgi toplamada kullanilabilecek yonetebilecektir.
DERS ICERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar

1 Halkla iligkiler ve iletisime Girig

2 Halkla iligkiler ve iletisim Kavrami

3 Halkla iligkilerin ve iletisimin Tarihsel Gelisimi

4 Halkla iligkiler ve iletigimin iligkili Oldugu Alanlar

5 Halkla iliskiler ve iletisim Teorileri

6 Halkla iliskilerde ve iletisimde Hedef Kitle

7 Halkla iligkilerde ve iletisimde Kampanya

8 Halkla iligkiler ve iletisim Yonetimi

9 Kurum igi iletigim

10 Kurum igi Halkla iligkiler

11 Halkla iliskiler Uzmaninin Ozellikler

12 Halkla iligkilerde Danigsman Ajanslar

13 Sorun Yonetimi

14 itibar Yénetimi

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari
2. Agikdgretim Yayinevi Kaynaklari

—
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DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 1 %20
Kisa sinav (Quiz) 3 %60
Doénemigi Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100
DERS i$ YUKU TABLOSU )
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam Is Yiiki
Teori 14 3 42
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 14 1 14
Okuma 14 1 14
internet Taramasi, Kiitiiphane 14 1 14
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 14 1 14
Sunu Hazirlama 14 1 14
Sunum 14 1 14
Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirhk
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam s Yiikii 127
Toplam is Yiikii / 25 (s) 127/25
Dersin AKTS Kredisi 5,0=5
Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatirt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X
sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kulttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme
7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterlilidi ile bilimsel bir bakis acisi ile X
hareket etme
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X

Kararllikle YOBU Sy



Uyesi olarak galisma

Alaninda ongoérilmeyen durumlarla kargilastiginda sahip oldugu temel

Yagsam boyu &grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki

Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, duslncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sézli olarak

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi

Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek

9
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim Gretme
10
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
11
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme
12
paylasma
13
yaklasimla degerlendirme
14
konularinda yeterli bilince sahip olma
15
¢6zum Onerileri gelistirme
16

Alaninda kalite ydnetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere
katiima

OGRETIM PLANI

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
IZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L
Kodu Tiirai (Z/S) (Saat/Hafta)
ING001 ingilizce | 3 z 2+0+0
DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Yabanci Dil Bilgisi

Dersin Amaci Yabanci Dil Bilgisi Ogretimi

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili ingilizce

Ogretim Yéntemi
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

( )Orgiin  (x)Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

Rektorlik Ogretim Elemanlari

Yok
Dersin Ogrenme Ciktilari 1. Review of Present continuous , Present Simple Tense : Third
Person Singular
2. The present perfect for unspecified past or life experiences
3. The use of the future with; for future predictions
4. Reported Speech
5. Noun Clauses
DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Explains the importance of human life, of the language.

2 The birth of Languages to understand the subject of
the language with features and Language is the

product of the human mind.

What is the narrative pattern forms of narration.
Turkish language describes properties and wealth of.
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5 Language describes the parts of the features and

information.

6 The use of the properties and meaning of words
describes the value of

7 To understand the importance of narrative phrases.

Written walkthrough to understand ways to Madeline.

The sound structure of words; Describes the structure
of the figure.

10 Name verbs, adverbs, prepositions, transcripts, types
and Turkish "describes with useful.

11 Narration describes a particular process has occurred

12 Recognizes that the narrative format of the narrative
pattern.

13 What is the narrative pattern forms of narration.
14 What is the narrative pattern forms of narration.
15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari
2.
DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama

%20
%60
%40

%60
%100

Forum/ Tartigsma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)
Doénemigi Galigmalarin Yariyil Bagariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

O B O1TWeE

Toplam

DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii

Teori 14 2 28

Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 14 1 14

Okuma 7 1 7

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirhk

Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii 64
Toplam s Yiikii / 25 (s) 64/25
Dersin AKTS Kredisi 2,5=2

Not: Dersin is yuki tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
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No

10

11

12

13

14

15

16

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Ciktilan

Temel dizeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatirt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini,
aragclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kllttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile
hareket etme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak galisma

Alaninda dngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme

Yasam boyu &6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dlsUncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sbézli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

Alaninda gdérev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek
¢6zum Onerileri gelistirme

Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu slreglere
katiima

OGRETIM PLANI

1
X

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L
Kodu Tiira (2/S) (Saat/Hafta)
ING001 ingilizce Il 4 Z 2+0+0
DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Yabanci Dil Bilgisi

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili ingilizce

Ogretim Yéntemi () Orgiin ( x) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar Rektorlik Ogretim Elemanlari

Yabanci Dil Bilgisi Ogretimi

[y s
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Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

=

Dersin Ogrenme Ciktilari Review of Present continuous , Present Simple Tense : Third
Person Singular

The present perfect for unspecified past or life experiences
The use of the future with; for future predictions

Reported Speech

Noun Clauses

DERS iGERIGI

Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar

arwn

1 Explains the importance of human life, of the language.

2 The birth of Languages to understand the subject of
the language with features and Language is the
product of the human mind.

What is the narrative pattern forms of narration.
Turkish language describes properties and wealth of.

5 Language describes the parts of the features and
information.

6 The use of the properties and meaning of words
describes the value of

7 To understand the importance of narrative phrases.

Written walkthrough to understand ways to Madeline.

The sound structure of words; Describes the structure
of the figure.

10 Name verbs, adverbs, prepositions, transcripts, types
and Turkish "describes with useful.

11 Narration describes a particular process has occurred

12 Recognizes that the narrative format of the narrative
pattern.

13 What is the narrative pattern forms of narration.
14 What is the narrative pattern forms of narration.
15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlar

2.

DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Donem ici Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama
Forum/ Tartigsma Uygulamasi 1 %20
Kisa sinav (Quiz) 3 %60
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sire (Haftalik Saat) Toplam ls Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi 14 1 14
Okuma 7 1 7
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internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi 1

Final Sinavina Hazirlik

Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii

Toplam s Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is yukl tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

11

12

13

14

15

16

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Ciktilan

Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
aragclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kiilttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile
hareket etme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak calisma

Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim uretme

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda calisanlarin bir proje cercevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve ydnetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dlslncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazil ve sb6zli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk sagligi, c¢evre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

Alaninda gdérev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu sireglere
katiima

Kararlilkle YOBU Sy

1
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64
64/25
2,5=2



\  YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
ISG001 is Saghgi ve Guvenligi z 2+0+0 2 3 Tarkce

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Bu ders, is sagligi ve glvenligi hakkindaki temel kavramlar ve tarihsel gelisim
kavramlarini; igsyerindeki isyeri hekimi ve is guvenligi uzmaninin gérev yetki
ve sorumluluklarini; risk, tehlike, birincil, ikincil, Gglinctl koruma kavramlarini;
fiziksel, kimyasal, biyolojik ve psikososyal riskler; isyerlerindeki is saghgi ve
guvenligi mevzuat ve isyerindeki uygulamalar konularini igerir.

Dersin Amaci Bu ders 6grencilerin, is kazalari ve meslek hastaliklari nedenlerini, is kazalari
ve meslek hastaliklarindan korunmaya yonelik bilgi ve beceri edinerek is
yerinde glvenlik dnlemlerini tespit edebilmesini, is¢i saghgi ve is glvenligi
mevzuatl konusunda bilgi edinerek is yerindeki uygulamalarla
degerlendirilebilmesini amaglar.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili Tirkge

Ogretim Yéntemi ( )Orgiin  ( )Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlar

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Dersin Ogrenme Giktilari 1. s saghgi ve glvenligi hakkindaki temel kavramlar ve tarihsel geligimi

kavrayabilecek

2. syerindeki isyeri hekimi ve is guvenligi uzmaninin gorev yetki ve
sorumluluklarini kavrayabilecek

3. Risk, tehlike, birincil, ikincil, G¢lincll koruma kavramlarini
kavrayabilecek

4. Fiziksel, kimyasal, biyolojik ve psikososyal riskler hakkinda bilgi
sahibi olabilecek

5. lIsyerlerindeki is saghig ve giivenligi mevzuati konusunda bilgi
edinebilme ve igyerindeki uygulamalarla dederlendirebilecek

DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Giris ve Genel Bilgilendirme
2 Is Sagligr ve Guvenligi Hakkinda Temel Kavramlar ve
Tarihge

is Givenligi Uzmani Gorev Yetki ve Sorumluluklari
isyeri Hekimi Gérev Yetki ve Sorumluluklari

Risk, Tehlike, Birincil, ikincil ve Uglincil Koruma

Kavramlari

6 Risk, Tehlike, Birincil, ikincil ve Ugtincil Koruma
Kavramlari

7 is Kazalarinin Degerlendirilmesi

is Kazalarinin Degerlendirilmesi

—
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9 Meslek Hastaliklarinin Degerlendiriimesi

10 Yapi Sektériinde is Saghgi ve Glvenligi

11 isyerinde is Saghgi ve Glvenligi Uygulamalar
12 Biyolojik ve Kimyasal Risk Faktorleri

13 Fiziksel ve Psikososyal Risk Faktorleri

14 isyerlerinde is Sagligi ve Giivenligi Organizasyonu ve
Yoénetim Sistemleri
15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Is Saghgi ve Guvenligi, Prof. Dr. Nazmi BILIR, Giines Tip Kitabevleri, ISBN: 9789752776418
2. Is Saghg: ve Giivenligi — Hacettepe Universitesi Prof.Dr. Nazmi Bilir Prof. Dr. Ali Naci Yildiz
3. Ogretim Elemani Ders Notlari

DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %40
Uygulama

%20
%40
%40

%60
%100

Forum/ Tartigsma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

(2NN N &) RECS RN )

Toplam

DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sire (Haftalik Saat) Toplam ls Yiikii

Teori 14 2 28

Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 7 2 14

Okuma 7 2 14

internet Taramasi, Kiitiiphane 7 2 14
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirhk 7 2 14
Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii 84
Toplam s Yiikii / 25 (s) 84/25
Dersin AKTS Kredisi 3,3=3

Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4 5
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1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim

bilgisine sahip olma X

2 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma X
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma

6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kllttrel ve X
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak ¢alisma

9 Alaninda dngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme X

10 Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ergevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, distncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kisilerle yazili ve sézli olarak X
paylasma

13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklasimla degerlendirme X

14 Alaninda birey ve halk saghgi, ¢evre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda gdérev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbézeterek X
¢6zum Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu sireclere X
katiima

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
iIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLiIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
KPL 102 Kariyer Planlama 2 Z 1+0+0 1 2 Turkce

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Dersler, Universite birinci sinif 6grencileri icin giz déneminde, 14 hafta
boyunca, haftada bir ders saati olacak sekilde dizenlenecektir. Dersler,
konulara ve ders igeriklerine uygun olacak sekilde; Giniversite 6gretim Uyeleri,
sektor profesyonelleri ve diger Universiteler ile ilgili sivil toplum
kuruluglarindan davet edilecek misafir egitimciler tarafindan islenmelidir. Ders
kapsamina dahil edilecek destekleyici faaliyetler 6grencileri profesyonel
basvurularda kullanilan yéntem ve araglar konusunda bilgilendirecek ve
bunlari en etkin sekilde kullanabilme becerisini kazandiracak sekilde
tasarlanmali, uygulamali &devler ile desteklenmelidir. Kariyer merkezleri,
Ogrencilerin becerilerini gelistirmelerine destek olacak deneyim imkéanlari
sunan faaliyetler ile dersi uygulamali olarak desteklemelidir.

Dersin Amaci Kariyer Planlama dersi 6grencilerin is dinyasini, farkh sektorleri ve bu
sektorlerin gereksinimlerini tanimasini saglayarak; is dinyasina hazirlik

[y s
Kararlilkle YOBU | SBagarya



Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yontemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

Dersin Ogrenme Giktilari

Hafta Teori

surecinde kariyer planlamasinin énemi hakkinda &grencilerde farkindalik
olusturmayi hedefler. Ders, dgdrencilerin, kisisel yetkinliklerini kesfetmesini ve
is dunyasinin beklentilerini dogru anlamasini sagdlayarak; bilgi ve becerilerini,
ilgili sektdrlerin gereklilikleri ile paralellik arz edecek sekilde gelistirmelerine
yardimci olur.

On Lisans
Tlrkce
( x) Orgiin ( ) Uzaktan (x)Karma/Hibrit

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari

Yok

Kariyer Merkezi Faaliyetlerinin Taninmasi
Oz Farkindaligin Artirilmasi

Kariyer Segeneklerinin Kesfedilmesi
Kendini ifade Etme

Etkili Iletisim Becerilerinin Gelistiriimesi

DERS IGERIGI

Uygulama/Laboratuvar

agrwnpE

1 Derse Giris

2 Kariyer Nedir

3 Ulusal ve Uluslararasi Degisim Programlari
4 Temel iletisim Becerileri

S Sektor Giinleri - Sivil Toplum Kuruluslari
6 ince Yetenekler (Soft-Skills)

7 Sektor Giinleri - Kamu Sektorii

8 Sektor Ginleri - Kamu Sektori

9 Diksiyon ve Beden Dili

10 Ozgecmis ve Kapak Yazisi Hazirlama
11 sektér Giinleri - Ozel Sektor

12 Etkili Mllakat Teknikleri

13 sektor Gunleri - Akademi

14 sektor Gunleri - Girigimcilik

15 Final Sinavi

1. Ders Notlar
2. Agikdgretim Yayinevi Kaynaklari

Donem ici Calisma Etkinlikleri
Odev
Uygulama

Forum/ Tartigma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)

Dénemigi Caligmalarin Yarniyil Basariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

Toplam

Dersin Ogrenme Kaynaklari

DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Sayisi Katkisi
1 %20

%10
%70
%40

%60
%100

O B 01w

Kararlilkle YOBU Sy



DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii
Teori 14 3 42
Uygulama

Forum/ Tartisma Uygulamasi 14 1 14
Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirhk

Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam is Yiikii 57
Toplam s Yiikii / 25 (s) 57/25
Dersin AKTS Kredisi 2,2=2

Not: Dersin is ylkl tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Ciktilar 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatirt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

sonuglarinin duyurulmasi agamalarinda toplumsal, bilimsel, kultirel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak galisma

9 Alaninda 6ngdérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim Uretme

10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini sirekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda calisanlarin bir proje c¢ercevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yénetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X

kurumlari bilgilendirir, dusuncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazil ve sb6zli olarak

paylasma

13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklagimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk saglhgi, cevre koruma ve is glvenligi X

konularinda yeterli bilince sahip olma

Kararlilkle YOBU Sy



15 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik, X
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek

¢6zUm Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite ydnetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere X

katilma

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (Z/S) (Saat/Hafta) S
OPROO1 Ofis Programlari 1 z 2+1+0 3 3 Tarkce

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Genel bilgisayar bilgisine sahip olmak. Office programini 6grenmek

Dersin Amaci Genel bilgisayar ile ilgili bilgiye sahip olmanin yaninda ofice programlarini da
kullanabilmek

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili Tirkge

Ogretim Yéntemi ( )Orgiin  (x)Uzaktan (x ) Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlarn Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlar

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Dersin Ogrenme Giktilari

aogrwbdE

Bilgisayari Tanima

isletim Sistemini Ogrenmek
Word Kullanma

Excel Kullanma

Power Point Kullanma

DERS ICERIGI

Hafta Teori

1 Bilim ve Bilisim

2 Bilgisayar, Donanim ve Cevre Birimleri
3 isletim Sistemleri

4 Windows isletim Sistemi

5 Ag ve Internet Protokolleri

6 Mail, Sosyal Paylasim Siteleri
7 Mail, Sosyal Paylasim Siteleri
8  MS Word 2010

9  MS Excel 2010

10 MS Excel 2010

11 MS PowerPoint

12 MS PowerPoint

13 Veri Tabanlari

14 Bilisim Sistemlerinde Giivenlik
15

Final Sinavi

[
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Uygulama/Laboratuvar

Bilim ve Bilisim Uygulamalari

Bilgisayar, Donanim ve Cevre Birimleri Uygulamalari
isletim Sistemleri Uygulamalari

Windows Isletim Sistemi Uygulamalari

Ag ve Internet Protokolleri Uygulamalari
Mail, Sosyal Paylasim Siteleri Uygulamalari
Mail, Sosyal Paylasim Siteleri Uygulamalari
MS Word 2010 Uygulamalari

MS Excel 2010 Uygulamalari

MS Excel 2010 Uygulamalari

MS PowerPoint Uygulamalari

MS PowerPoint Uygulamalari

Veri Tabanlari Uygulamalari

Bilisim Sistemlerinde Guvenlik Uygulamalari

—
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Dersin Ogrenme Kaynaklar
1. 1.Ders Notlari
2. Agikogretim Yayinlari

3.
DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %50
Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi 1 %10
Kisa sinav (Quiz) 3 %40
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %2100
DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 1 14
Forum/ Tartisma Uygulamasi 14 1 14
Okuma
internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama 7 1 7
Rapor Hazirlama
Sunu Hazirlama 7 1 7
Sunum 7 1 7
Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirhk
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii 78
Toplam s Yiikii / 25 (s) 78/25
Dersin AKTS Kredisi 3,1=3
Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatlru izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma
Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kltirel ve
etik degerlere uygun hareket etme
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7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak ¢alisma

9 Alaninda 6ngoérilmeyen durumlarla kargilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme

10 Yagsam boyu &grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ergevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X

kurumlari bilgilendirir, dlsUncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sbézli olarak

paylasma

13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklasimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu sureglere X
katiima

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESIi SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
IZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi =~ AKT Egitim Dili
Kodu Tira (2/S) (Saat/Hafta) S
SAHO001 SAGLIK HUKUKU 2 z 3+0+0 3 4 Turkce

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Temel Saglik Hukuku Bilgisi

Dersin Amaci Saglik hukuku ile ilgili temel bilgi ve mevzuata hakim olmaktir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili Turkge

Ogretim Yéntemi ( x) Orgilin ( ) Uzaktan (x)Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Dersin Ogrenme Ciktilari 1. Saglik hukuku ile ilgili kavramlari anlayabilecektir.

2. Kamu ve 6zel saglik kurum ve kuruluglarinin yapisina iligkin hukuksal
alt yapiyi degerlendirebilecektir.

3. Bir kamu politikasi olarak saglik politikalarini tartisabilecektir.

4. Ulusal ve uluslararasi mevzuat cercevesinde hasta haklari
konusunda bilgi sahibi olur.

5. Hekimin hukuki ve cezai sorumlulugu, hasta haklari ve aydinlatiimig
onam kavramlari hakkinda temel bilgiye sahip olur.

DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar

Saglhk Hukukunun Tanimi Konusu, Saglik Hukuku ve
Tip Hukuku Kavramlari.

2 Saglik Hakkinin Tarihsel Geligimi

[y s
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3 Hekim-Hasta Arasindaki Hukuki iligki

4 Tedavi S6zlesmesinden Dogan Borglar

5 Tibbi Miidahale Cesitleri

6 Tip Ahlaki

7 Saglikla ilgili Kurum ve Kuruluslar

8 Saglikla ilgili Kurum ve Kuruluslar

9 Saglikla ilgili Temel Diizenleyici islemeler
10 saglik Haklari ve Ulkemizdeki Durum

11 is saghg ve is Guvenligi

12 saglik Personelinin Hukuki Sorumlulugu

13 Saglik Personelinin Cezai Sorumlulugu.

14 Saglik Personelinin idari Sorumlulugu ve Meslek
Ahlakindan Kaynaklanan Sorumluluklari

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari
2. Agik6gretim Yayinevi Kaynaklari

3.
DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 1 %20
Kisa sinav (Quiz) 3 %60
Doénemigi Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %2100

DERS i$ YUKU TABLOSU )
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sire (Haftalik Saat) Toplam Is Yuku
Teori 14 3 42
Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi 14 1 14
Okuma 14 1 14
Internet Taramasi, Kutliphane 14 1 14
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 14 1 14
Sunu Hazirlama 14 1 14
Sunum
Final Sinavi 1 1 1

Final Sinavina Hazirhk
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
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Toplam s Yiikii
Toplam s Yiikii / 25 (s)
Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is ylkil tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

11

12

13

14

15

16

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Giktilari

Temel dizeyinde bilgisayar yaziiimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiilttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile
hareket etme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak galisma

Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢ézim uretme

Yasam boyu &6drenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini sirekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dudstncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kigilerle yazili ve sézli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk saghgi, cevre koruma ve is glvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbézeterek
¢6zum Onerileri gelistirme

Alaninda kalite yonetimi ve stireglerine uygun davranir ve bu sireglere
katiima

Kararlilkle YOBU Sy
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\  YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
SHY001 Saglik Hizmetleri Yénetimi 1 Z 3+0+0 3 4 Turkge
DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Yoénetim yaklasimlari, hastanelerin 6zellikleri ve siniflandirmasi hakkinda bilgi
sahibi olmak
Dersin Amaci Ogrenci bu dersin sonunda saglik kavramini, saglik sistemini, saglik
sisteminin 6rgltlenmesini, tasarimini ve Turkiye’deki saglik 6rgutlenmesini
dgrenir.
Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Turkge
Ogretim Yéntemi ( x) Orgiin ( ) Uzaktan (x) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Ciktilan 1. Genel ydnetim yaklasimini 6grenir.
2. Saglik kavramini 6grenir Sagligi etkileyen faktorleri 6grenir.
3. Saglk sistemini, etkili saglk sisteminin 6zelliklerini kavrar.
4. Turkiye'de saglik hizmetlerinin gelisimini 6grenir.
5. Saglik kurumlarinin érgitlenmesini kavrar.
DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Yénetim tanimi, Tarihsel gelisimi ve islevleri
2 Yoénetim tanimi, Tarihsel gelisimi ve islevleri
3 Saghk ve saghk hizmetlerinin Ozellikleri,
siniflandiriimasi
4 Tarkiye'de saglik hizmetlerinin gelisimi
S Tarkiye'de saglik hizmetlerinin érgutlenmesi
6 Saglik Kurumlarinda Kurulus Yeri Segimi
7 Saglik Kurumlarinda Kurulus Yeri Segimi
8 Hastanelerin  Tanimi,  Ozellikleri, islevleri  ve
Siniflandiriimasi
9 Hastanelerin Tanimi, Ozellikleri, islevleri ve
Siniflandiriimasi
10 Hastanelerin ~ Tanimi,  Ozellikleri, islevleri ve

Siniflandiriimasi
11 Poliklinik ve Klinik Hizmetleri Yonetimi

12 Kiinik Destek Hizmetleri Yénetimi
13 Hastane Destek Hizmetleri Yonetimi
14 Genel Tekrar

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlar
2. Agikdgretim Yayinevi Kaynaklari
3.

—
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DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama
Forum/ Tartigsma Uygulamasi 1 %20
Kisa sinav (Quiz) 3 %60
Doénemigi Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100
DERS i$ YUKU TABLOSU )
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam Is Yiiki
Teori 14 3 42
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 14 1 14
Okuma 14 1 14
internet Taramasi, Kiitiiphane 14 1 14
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 14 1 14
Sunu Hazirlama 14 1 14
Sunum
Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirhk
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam s Yiikii 113
Toplam is Yiikii / 25 (s) 113/25
Dersin AKTS Kredisi 4,5=4
Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatlru izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X
sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kulttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme
7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile X
hareket etme
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X

Uyesi olarak calisma
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10

11

12

13

14

15

Alaninda ongoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme

Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde
gelisimlerine ydnelik etkinlikler dizenler ve yonetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sézli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklasimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk saghgi, c¢evre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik,

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek

¢6zum Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere X

katilma

YDZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HIZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
IZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi
Kodu
TTROO1 Tibbi Terminoloji

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)
Dersin Amaci

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yontemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i
Dersin Ogrenme Ciktilari

Hafta Teori

Yariyil Dersin T+U+L Kredi AKT Egitim Dili
Turu (2/S) (Saat/Hafta) S
1 Z 2+0+0 2 3 Tarkge

DERS BILGILERI

TEMEL TIBBi TERMINOLOJI BILGISI

Sagdlikla ilgili temel tanim, kavram ve konularin ve buna paralel olarak
gerekli tibbi terminolojinin 6grenilmesi amaclanmaktadir.

On Lisans

Tlrkge

( x)Orgiin () Uzaktan (x ) Karma/Hibrit

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari

Yok

1. Saglik ile ilgili temel tanim ve kavramlari tanimlar.
2. Tibbi terminolojinin 6nemini, yontemlerini ve kullanim alanlarini
aciklar.
3. Tibbi terminolojinin temel tanim ve kavramlarini ifade eder.
4. Tibbi terimleri olugturan 6geleri tanir ve alani ile ilgili tibbi
terimleri olusturur.
5. Tibbi terimlerin kurumsal iletisimdeki dnemini ayirt eder.
DERS ICERIGI
Uygulama/Laboratuvar

1 Saglk kavrami ve saghgin belirleyicileri

2 Terminolojiye giris

3 Tibbi terimlerin olusturulmasinda genel kurallar
4

Tibbi terimlerin olusturulmasinda genel kurallar

Rz
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5 Kas iskelet sistemine iligkin terminoloji(anatomi,
fizyoloji, hastaliklar, tanisal igslemler)

6 Sindirim sistemine iligkin terminoloji (anatomi, fizyoloji,
hastaliklar, tanisal iglemler)

7 Kardiyovaskuler sisteme iligkin terminoloji (anatomi,
fizyoloji, hastaliklar, tanisal islemler)

8 Kardiyovaskuler sisteme iligkin terminoloji (anatomi,
fizyoloji, hastaliklar, tanisal islemler)

9 Uriner sisteme iliskin terminoloji (anatomi, fizyoloji,

hastaliklar, tanisal iglemler)

10 Genital sisteme iliskin terminoloji (anatomi, fizyoloji,
hastaliklar, tanisal iglemler)

11 Endokrin sistemine iligkin terminoloji (anatomi, fizyoloji,
hastaliklar, tanisal iglemler)

12 Sinir sistemine iligkin terminoloji (anatomi, fizyoloji,
hastaliklar, tanisal iglemler)

13 Go6z ve Kulak burun bogaz yapilarina iliskin terminoloji
(anatomi, fizyoloji, hastaliklar, tanisal igslemler)

14 Genel degerlendirme
15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari
2. Acikdgretim Yayinevi Kaynaklari
3.

DEGERLENDIRME GL(}UTLERi
Donem ici Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %40
Uygulama

%10
%50
%40

%60
%100

Forum/ Tartigma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)
Doénemici Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

D Bk 01w

Toplam

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftahk Toplam Is Yiikii

Saat)
Teori 14 3

Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 14 1

Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane
Caligsmasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama 14
Sunu Hazirlama 14
Sunum

Kararllikle YOBU Sy

42

14

14
14



Final Sinavi 1

Final Sinavina Hazirhk

Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii

Toplam is Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is ylki tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

11

12

13

14

15

16

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Giktilari

Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiilttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile
hareket etme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak galisma

Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢ézim Uretme

Yasam boyu &6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda calisanlarin bir proje cercevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve ydnetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dudstncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kigilerle yazili ve sézli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

Alaninda kalite yonetimi ve stireglerine uygun davranir ve bu sireglere
katiima

Kararlilkle YOBU Sy

1
X

2

85
85/25

3,4

—
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Dersin Dersin Adi
Kodu
TDLOO1 TURK DiLi |

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)
Dersin Amaci

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yontemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Dersin On Kosulu Ders(ler)i
Dersin Ogrenme Giktilari

Hafta Teori

\  YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS

OGRETIM PLANI

Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
3 Z 2+0+0 2 2 Turkge

DERS BILGILERI

Atatiirk Ilkeleri Ve inkilap Tarihi |

Dilin dnemini ve Turk dilinin dinya dilleri arasindaki yerinin 6grenerek ve dil
kultdr iligkisi Gzerine fikir sahibi olarak dilin millet icin dnemini kavratmak gibi
meseleler bu dersin temel amaglari arasindadir

On Lisans
Tlrkce

( )Orgiin  (x)Uzaktan ( )Karma/Hibrit

Rektorlik Ogretim Elemanlar

Yok

1. Kitap okuma aliskanligini kazanir, gtinlik gazete ve diger slreli
yayinlari takip eder.

2. Cevresindeki dil kirliligine yol agan kelimelerin dil Gzerindeki
etkilerini hesaplar, kultartn dil Gzerindeki etkisini gorar.

3. Tirkgeyi dogru, guzel ve basarih bir Gslupla konusur

4. Topluluk 6niinde sunum yapar, bilgi ve distncelerini
baskalarinin anlayabilecedi diizeyde ifade eder, etkili iletisimi
kullanir.

5. Tiurk dilinin ses yapisini ve tarihi yapisini bilir.

DERS IGERIGI

Uygulama/Laboratuvar

Dil Nedir, Dilin Sosyal Bir Kurum Olarak Millet

1 Hayatindaki Yeri ve Onemi

2 Dil-Kuiltir lliskisi, Kiltiirii Olusturan Unsurlar ve
Ozellikleri

3 Yeryuzindeki Diller ve Turkgenin Dinya Dilleri

Arasindaki Yeri

Turk Dilinin Geligsmesi, Tarihi Devreleri

Tark Dilinin Bugtinkt Durumu

4
S Yeni Yaz Dilleri
6
7

Tlrkgcede Sesler, Bunlarin Siniflandiriimasi ve ses

bilgisi

8 Tlrkgcede Sesler, Bunlarin Siniflandiriimasi ve ses

bilgisi

9 Tiirkgenin Hece yapisi, Vurgu

10 imla Kurallari, Noktalama Isaretleri

11 Genel Anlatim Bozukluklari
12 Genel Anlatim Bozukluklari

13 Yapim Ekleri
14 isim ve Fiil Cekimleri

15 Final Sinavi

1. Ders Notlari

Dersin Ogrenme Kaynaklari

—

[
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DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi
Odev 1
Uygulama

Forum/ Tartisma Uygulamasi 1
Kisa sinav (Quiz) 3
Doénemigi Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 5
Finalin Basariya Orani (%) 1
Toplam 6
DERS iS YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat)
Teori 14 2
Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi 14 1
Okuma 7 1

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi 1 1
Final Sinavina Hazirhk

Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii

Toplam s Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Giktilari 1
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatirt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiiltirel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak calisma

9 Alaninda éngériilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X

Kararlilkle YOBU Sy

Toplam is Yiikii

28

14
7

64
64/25
2,5=2



10

11

12

13

14

15

16

bilgi birikimini kullanarak ¢ézim Uretme

Yagsam boyu &grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dlizenler ve ybénetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dastncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sézli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, yonetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

Alaninda kalite yonetimi ve stireglerine uygun davranir ve bu sireglere

katilma

Dersin Dersin Adi
Kodu
TDLOO1 TURK DILI Il

Dersin Katalog Tamimi (igerigi)
Dersin Amaci

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yéntemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
IZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS

OGRETIM PLANI

Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Tiirai (Z/S) (Saat/Hafta) S
4 Z 2+0+0 2 2 Tlrkce

DERS BILGILERI

Atatiirk ilkeleri Ve inkilap Tarihi |

Dilin 6nemini ve Turk dilinin dinya dilleri arasindaki yerinin 6grenerek ve dil
kaltar iliskisi Gzerine fikir sahibi olarak dilin millet icin dnemini kavratmak gibi
meseleler bu dersin temel amaclari arasindadir

On Lisans
Tlrkce
() Orgln ( x) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

Rektorliik Ogretim Elemanlari

Yok
Dersin Ogrenme Giktilari 1. Kitap okuma aligkanligini kazanir, gtinlik gazete ve diger sureli
yayinlari takip eder.
2. Cevresindeki dil kirliligine yol acan kelimelerin dil Gzerindeki
etkilerini hesaplar, kilttrin dil Gzerindeki etkisini gorir.
3. Turkgeyi dogru, guzel ve basarih bir Gslupla konusur
4. Topluluk 6ntinde sunum yapar, bilgi ve disutncelerini
bagkalarinin anlayabilecedi dizeyde ifade eder, etkili iletisimi
kullanir.
5. Turk dilinin ses yapisini ve tarihi yapisini bilir.
DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Kompozisyonda anlatim sekilleri ve uygulamasi
2 Cumlenin unsurlari, ciimle tahlili ve uygulamasi
3 Edebiyat ve dislince diinyasi ile ilgili eserlerin okunup
incelenmesi
4 Yazili kompozisyon tlrleri ve uygulamasi

Rz
Kararlilkle YOBU | SBagarya



5 S6zlu kompozisyonda basarili olmanin sirlari ve
konusma sanatinin teknik 6zellikleri.

S6zIlU anlatim tirleri

7 Anlatim ve cimle bozukluklari ve bunlarin diizeltiimesi
8 Anlatim ve cimle bozukluklari ve bunlarin dizeltilmesi
9 Anlatim ve cimle bozukluklari ve bunlarin dizeltiimesi

10 Siir ve siir okuma
11 Siir ve siir okuma

12 Edebiyat ve dislnce dinyasi il ilgili eserlerin okunup
incelenmesi ve donem degerlendirmesi.

13 iimi yazilarin hazirlanmasinda uyulacak kurallar

14 Dogru ve guzel konugma, okuma ve yazma
yeteneginin gelistiriimesi igin teorik ¢alismalar
gerceklestirme.

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari
2.
DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %30
Uygulama

%20
%50
%40

%60
%100

Forum/ Tartisma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)
Dénemigi Caligmalarin Yarnyil Basariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

O Bk O1TWeE

Toplam

DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii

Teori 14 2 28

Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi 14 1 14

Okuma 7 1 7

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirhk

Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii 64
Toplam s Yiikii / 25 (s) 64/25

Kararlilkle YOBU Sy



Dersin AKTS Kredisi 2,5=2

Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatirt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamal bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kilttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak galisma

9 Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X

bilgi birikimini kullanarak ¢ézim tretme

10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme
12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X

kurumlari bilgilendirir, daslncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sb6zli olarak

paylasma

13 Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklasimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda gdérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek
¢6zum Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve stireglerine uygun davranir ve bu sireglere X
katiima

YOZGAT BOZOK UNIVERSITES|I SAGLIK HIZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
J[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiira (2/S) (Saat/Hafta) S
YZT001 Tibbi Yazigma Teknikleri 1 Z 1+2+0 3 4 Turkce

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Yazisma Teknikleri dersi, 6grencilere duygu ve dusincelerini yazili olarak
dizgin bir bigimde ifade ederek, konuya uygun bir metin yazabilmeyi;
c¢alisma hayatlarinda kaliteli, saglikli ve dizenli olarak yazili iletisim kurabilme
bilgi ve becerisini kazandirmayi; yazili ve basil belgelerin iletisimdeki dnemini
kavramalarini amaclamaktadir.

[y s
Kararlilkle YOBU | SBagarya



Dersin Amaci Yazisma Teknikleri dersi, 6grencilere duygu ve dusincelerini yazili olarak
dizgin bir bigimde ifade ederek, konuya uygun bir metin yazabilmeyi;
galisma hayatlarinda kaliteli, saglikh ve dizenli olarak yazil iletisim kurabilme
bilgi ve becerisini kazandirmayi; yazili ve basili belgelerin iletisimdeki dnemini
kavramalarini amaglamaktadir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili Turkge

Ogretim Yéntemi ( x) Orgiin ( ) Uzaktan (x) Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Dersin Ogrenme Giktilari 1. Yazim ve imla kurallarini tanimlayabilecek

2. Ticari yazilar ile ilgili tamimlari yapabilecek ve ilgili teknikleri
kullanarak bu yazi ¢esitlerini olusturabilecek

3. Resmi yazilar ile ilgili tanimlari yapabilecek ve ilgili teknikleri
kullanarak bu yazi ¢esitlerini olusturabilecek

4. s yazilarini tanimlayabilecek ve ilgili tekniklerini kullanarak bu
yazilari olusturabilecek

5. Ozel yazilari tanimlayabilecek ve ilgili tekniklerini kullanarak bu
yazilari olusturabilecek

DERS iGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar

1 Yazisma ve imla Kurallari Yazigma ve imla Kurallari ile ilgili Uygulama

2 Yazisma ve imla Kurallari Yazisma ve imla Kurallari ile ilgili Uygulama

3 Yazisma ve imla Kurallari Yazisma ve imla Kurallari ile ilgili Uygulama

4 Ticari Yazilar Ticari Yazilar ile ilgili Uygulama

5 Ticari Yazilar Ticari Yazilar ile ilgili Uygulama

6 Resmi Yazi Resmi Yazi ile ilgili Uygulama

7 Resmi Yazi Resmi Yazi ile ilgili Uygulama

8 Resmi Yazi Resmi Yazi ile ilgili Uygulama

9 is Yazilari is Yazilari ile Ilgili Uygulama

10 is Yazilari is Yazilari ile ilgili Uygulama

11 Ozel Yazilar (Tebrik Mektuplari, Tesekkir Mektuplari, Ozel Yazilar (Tebrik Mektuplari, Tesekkiir Mektuplari,
Bas Saghgi ve Teselli Mektuplari) Bas Saghgi ve Teselli Mektuplari)

12 Ozel Yazilar (Tebrik Mektuplari, Tesekkir Mektuplari, Ozel Yazilar (Tebrik Mektuplari, Tesekkiir Mektuplari,
Bas Saghgi ve Teselli Mektuplari) Bas Saghgi ve Teselli Mektuplarr)

13 i Kurum ve igletmelerde Kullanilan Belgelerde Yer
Kurum ve Isletmelerde Kullanilan Belgelerde Yer alan ; T

. alan uluslararasi Terimler ve Kisaltmalar lle llgili
uluslararasi Terimler ve Kisaltmalar
gygulama .
14 &n Mektup, CV Hazirlama, Referans Mektubu Sggl\ljllzl:rt]l;p, CV Hazirlama, Referans Mektubu ile ligili

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari
2. Agikdgretim Yayinevi Kaynaklari
3.

DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Donem ici Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi

Kararlilkle YOBU Sy



Odev 1 %20
Uygulama

Forum/ Tartisma Uygulamasi 1 %20
Kisa sinav (Quiz) 3 %60
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100
DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam Is Yiki
Teori 14 3 42
Uygulama 14 1 14
Forum/ Tartisma Uygulamasi 14 1 14
Okuma
Internet Taramasi, Kutliphane 14 1 14
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 14 1 14
Sunu Hazirlama 14 1 14
Sunum
Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirhk
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii 113
Toplam is Yiikii / 25 (s) 113/25
Dersin AKTS Kredisi 4.5=4
Not: Dersin is yuki tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
) PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Ciktilan 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X
sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiiltirel ve
etik degerlere uygun hareket etme
7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile X
hareket etme
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak galisma
9 Alaninda 6ngdérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim tretme
10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ercevesinde X

gelisimlerine ydnelik etkinlikler dizenler ve yonetme

Kararlilkle YOBU Sy



12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X
kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkisilerle yazih ve so6zlli olarak

paylasma

13 Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklagimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve streglerine uygun davranir ve bu sireglere X
katiima

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI GEKEREK FUAT OKTAY
SAGLIK HIiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBI HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
BILGI BELGE YONETIMi OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yaniyil Dersin T+U+L Kredi | AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
DVS706 BILGI BELGE YONETIMI S 3+0+0 0 4 Tirkce

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Belge yonetimini, belgelerin tanimlanmasini, mesleki olarak bilgi, belge ve
yonetsel slregleri icermektedir.

Dersin Amaci Bilgi, belge ve belge yénetimi kavramlarini ve farklarini tanimlayabilmek.

Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Turkge
Ogretim Yéntemi ( )Orgiin  ( )Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Giktilari 1-Belge karakteristiklerini tanimlar.
i;\B/?;grj.e indeksleme, dosyalama, ayiklama ve imhasi ile ilgili yontemleri

3-Belge yonetim standartlarinin isimlerini ve temel diizenlemelerini bilir.
4-Elektronik Belge Y6netim uygulamalarini égrenir.
5-Elektronik Belge Yonetim amaglarini ve 6zelliklerini tanimlar.

DERS IiGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Bilgi ve Belge Yonetimi dersine giris
2 Belge yonetiminde temel kavramlar
3 Belge yasam ddngusu, dretimi, dizenlenmesi,

dosyalanmasi, saklanmasi, ayiklanmasi ve imhasi
4 Belge karakteristikleri, yazisma usul ve esaslari

Belge diizenleme, indeksleme, envanter bilgilerinin
cikartiimasi, dosyalama ydntemleri

6 Belge diizenleme, indeksleme, envanter bilgilerinin
¢ikartiimasi, dosyalama yontemleri

7 Belge saklama ve ayiklama planlarinin olusturulmasi

8 Belge yonetimi standartlari ve yasal diizenlemeler TSE

[y s
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13298 ve 15489

9 Bilgi Edinme Kanunu

10 Bilgi Edinme Kanunu

11 E-devlet uygulamalari ve elektronik belgelerin
dogrulugu

12 Elektronik belge yonetim uygulamalari

13 Elektronik belge yénetim uygulamalari

14 Elektronik belge yénetim uygulamalari

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlar
2. Kiilct, O. (2018). Kurumsal Bilgi Sistemleri ve Belge Yénetimi. istanbul. Hiper Yayin
3. Kilci, O. (2018). Bilgi Kurami ve Bilgi Yénetimi. istanbul. Hiper Yayin
DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama

%40
%20
%40

%60
%100

Forum/ Tartigsma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)
Doénemigi Caligsmalarin Yariyil Bagariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

(22NN N &) RECS AN )

Toplam

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sire (Haftalik Saat) Toplam ls Yiikii

Teori 14 2

Uygulama
Forum/ Tartigsma Uygulamasi 7 1

Okuma 1 1

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

14 2

Rapor Hazirlama 1

Sunu Hazirlama

Sunum 2 10
Final Sinavi

Final Sinavina Hazirhk 2 2
Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii

Toplam Is Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3

1 Temel diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma

Kararllikle YOBU Sy
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28

20

100
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2 Alanindaki literatirt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X

sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma

6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kilttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak ¢alisma

9 Alaninda dngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢ézim Uretme

10 Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ergcevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X

kurumlari bilgilendirir, distncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkisilerle yazili ve sézli olarak

paylasma
13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklasimla degerlendirme
14 Alaninda birey ve halk saglgi, ¢evre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma
15 Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbdzeterek
¢6zum Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu sireclere X
katilma

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
IZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLiIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
DBL0O01 DAVRANIS BILIMLERI S 2+0+0 0 3 Tarkge
DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Davranig bilimlerini olusturan bilim dallari, toplumsal kurumlar, kisilik
kuramlari gibi konulari icermektedir.
Dersin Amaci Davraniglarin nedenleri ve davranisi etkileyen faktorler konusunda temel bilgi
kazandirmaktir.
Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Turkge
Ogretim Yéntemi () Orgln () Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Rz
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Dersin Ogrenme Ciktilari

Hafta ~Teori
Ders izlencesi Hakkinda Gériisme ve

10.

insan Davranigi ile ilgili temel kaynaklari yorumlayabilecektir
insan davraniglarini sekillendiren unsurlari agiklayan farkli
yaklagimlarin temel ilkelerini kiyaslayabilir.
Davraniglara Etkisi Yonuyle: Gelisim Dénemlerinin temel
ozelliklerini ve farkliliklarini ayirt edebilir
Cocuk Aile ve Davranig etkilesimini anlayabilir
Normal ve Normal DigiI Davranislari ruhsal slregleriyle anlar ayirt
ederek temel 6zellikleri belirler
Bireysel ve sosyal etkileri karsilastirabilir ve Uyma Davranigini
Nedenleriyle kavrar
Kisilerarasi iligkileri etkileyen durumlari saptayabilecektir.
Tutumlarin Kaynagi ve Tutumlarin Olusmasinda Etkili Olan
Faktorleri tanir ve tutum davranis iligkisini algilar
Tutum ve Davraniglari Degistirme kuramlari hakkinda bilgi sahibi
olur ve temel ydntemleri kavrar
Tutum iletisim ve ikna Siireci kapsaminda davranislarin
degismesi surecini aciklayabilir

DERS IGERIGI

Uygulama/Laboratuvar

1 Degerlendirmeler

2 Davranis kavrami ve diger bilim dallari ile iligkisi
3 Davraniglara Etkisi YonUyle :Gelisim Dénemler
4 Cocuk, Aile ve Davranig

5 Kisilik ve Benlik

6 Kisilik Bozukluklari Ve Normal Digi Davranislar
7 Normal ve Normal DigI Davraniglar

8 Psisik (Ruhsal) Siirecler

9 Sosyal Etki ve Uyma Davranigi

10 Tutum Kavrami -Tutumun Ozellikleri ve Tutum

Davranis iliskisi

11 Tutumlarin Kaynagi ve Tutumlarin Olusmasinda Etkili

Olan Faktorler
12 Tutum Degisimi ve Temel Kuramlar

13 Tutum ve iletisim: ikna Siireci

14 Tutum-Sosyallesme ve Sosyal Gelisim

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari

1. Ders Notlari

2. Onder Barli, Davranig Bilimleri ve Orgijtlerde Davranig Aktif Yayinevi, Afsar Mgtbaa0|l|k,4.Bask|, Erzurum,2010.
3. Feyzullah Eroglu Davranis Bilimleri, Beta Basim Yayim Dagitim AS, 5. Baski, Istanbul, Ekim 2000.
4. Metin Isci Davranig Bilimleri, Der Yayinlari, 2. Baski, Istanbul, 1999. Salih Giiney Davranis Bilimleri, , Nobel Yayin

Dagitim, 2. Baski, Ankara, 2000.

5. M. Serif Simsek, Tahir Akgemici, Adnan Celik, Davranig Bilimlerine Girig ve Orgitlerde Davranig, Nobel Yayin

Dagitim, 2. Baski, Ankara, 2001.

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Donem ici Calisma Etkinlikleri
Odev
Uygulama

Forum/ Tartigma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)

Sayisi Katkisi
1 %20
1 %40
3 %40
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Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) 5

Finalin Basariya Orani (%)

Toplam 6
DERS iS YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi
Teori 14
Uygulama
Forum/ Tartigsma Uygulamasi
Okuma
internet Taramasi, Kiitiiphane
14
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama
Sunu Hazirlama 1
Sunum 1
Final Sinavi
Final Sinavina Hazirhk 2
Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam is Yiikii
Toplam s Yiikii / 25 (s)
Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is yuki tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

11

12

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Giktilari

Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kiilttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile
hareket etme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak calisma

Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim tretme

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda calisanlarin bir proje c¢ercevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve ydnetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dusuncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazil ve sb6zli olarak
paylasma

Kararlilkle YOBU Sy

Siire (Haftalik Saat)

2

10

1
X

%40
%60
%100

Toplam ls Yiikii
28

28

10

74
74/25
2,96=3



13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X

yaklasimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk saghgi, c¢evre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma
15 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbézeterek

¢6zum Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite ydnetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere X

katilma

YDZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
IZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi
Kodu
DOSYALAMA VE
DAROOL ARSIVLEME

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yéntemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Dersin On Kosulu Ders(ler)i
Dersin Ogrenme Ciktilari

Hafta Teori
Belge Akisi
Dosyalama Sistemleri

=

Dosyalama Sistemleri

Belge Degisim Suireci

© 00O N OO 0o B~ WD

Yariyil Dersin T+U+L Kredi AKT Egitim Dili
Turu (2/S) (Saat/Hafta) S
S 2+1+0 3 5 Tlrkge

DERS BILGILERI

Dosyalama sistemlerini tanima ve kuruma uygun dosyalama sistemini
segmesi ve buna bagli olarak mesleki hayatinda yeterli bilgiye sahip
olmasi.

Dosyalama yapma ve arsivieme islemini yurutme vyeterliligini
kazandirmak

On Lisans

Tlrkge

( )Orgin  ( )Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

Yok

1-Ydnetim ve belge tanimini yapabilme
2- Belge yonetim sistemini tanima
3- Belge kayit islerini yarttebilme
4- Belge akisini saglama
5-Dosyalama kavrami ve 6nemi konusunda bilgi edinme
6- Dosyalama sistemini tanima, form kullanimi ve kiiprleme
islemini yarutme
7- Dosyalama hazirhgi yapabilme
8- Arsiv iglerini yuritebilme

DERS ICERIGI

Uygulama/Laboratuvar

Dosyalama Sisteminin Kurulmasi
Dosyalama Sisteminin Kurulmasi

Elektronik Begleler: Uretme ve Koruma
Elektronik Belge Ydnetim Sistemi
Elektronik Belge Yonetim Sistemi
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10 Elektronik Belge Ydnetim Sistemi
11 E-Devlet ile Belge Yonetimi

12 E-Devlet ile Belge Yonetimi

13 Arsivleme

14 Arsivleme

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari
2. Yicel islam, Dosyalama ve Arsivieme Teknikleri, Seckin Yayincilk
DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %10
Uygulama 7 %40
Forum/ Tartigsma Uygulamasi 1 %20
Kisa sinav (Quiz) 3 %30
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 12 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %40
Toplam 13 %100
DERS iS YUKU TABLOSU _
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Toplam Is Yiikii
Saat)
Teori 7 2 14
Uygulama 7 2 14
Forum/ Tartisma Uygulamasi 7 1
Okuma 1 1
Internet Taramasi, Kiitiiphane 14 5 o8
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama 2 8 16
Rapor Hazirlama 1 4 4
Sunu Hazirlama 2 4 8
Sunum 2 10 20
Final Sinavi
Final Sinavina Hazirlik 2 2 4
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii 116
Toplam is Yiikii / 25 (s) 116/25
Dersin AKTS Kredisi 4,64=5
Not: Dersin is yuki tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatlrl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
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Alaninda kuramsal ve uygulamal bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma

6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kllttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak ¢alisma

9 Alaninda dngoérilmeyen durumlarla kargilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme

10 Yagsam boyu &grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sbézli olarak
paylasma

13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklasimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik, X
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere X

katilma

YDZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
IZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi
Kodu

EGKO001 ETKILI VE GUZEL

KONUSMA

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi
Dersin Ogretim Dili
Ogretim Yéntemi

Yariyil Dersin T+U+L Kredi AKT Egitim Dili
Tiuru (2/S) (Saat/Hafta) S
S 2+0+0 2 3 Tlrkge

DERS BILGILERI

Derste dogru ses ve nefes aligtirmalari yapilarak, Turkgenin fonetik
yapisi ve kurallari incelenecek. Turkiye Turkgesine 6zgu
tonlama,vurgu, artikiilasyon kurallari ¢gergevesinde anlatim teknikleri
ve Uslup Uzerine aligstirmalar yapilacak. S6zsuz iletisim ( beden dili ),
kisisel imaj ve resmi ve sosyal protokol kurallarina gére sunum yapma
ve topluluk kargisinda konugma alistirmalari yapilacaktir.

Konusma dili olarak Turkiye Turkgesinin ses o6zelliklerini, vurgu
sistemini, tonlama dizenini temel bilgi olarak edindirmek ve toplum
karsisinda Turkgeyi dogru ve guzel kullanabilme becerisi
kazandirmak.

On Lisans
Tlrkge
( )Orgiin () Uzaktan ( )Karma/Hibrit

[y s
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Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Ciktilari 1. Dogru ses ve nefes sayesinde dogru sesler cikarir.
2. Turkgenin ses 6zelliklerini, seslerin bogumlanma noktalarini
(cikaklarini ) bilerek bu sesleri dogru telaffuz eder,
3. Tonlama ve vurgulari dogru ve yerinde yapar.
4. Heyecan-Telas farki, Mantikli ve kuralli konusma,
konusmayi planlama, etkileyici anlatima hakim olur.
5.Beden dilini kullanabilme becerisi kazanir.
DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar

1 Konusma Plani ve Hazirlik Asamasi

2 Amaglarin Belirlenmesi, Verilerin Toplanmasi

3 Planin Olusturulmasi, Medya Segimi, Sunus
Unsurlari, Uzman,Dinleyiciler

4 Konu, Ortam ve Yardimci Araglar, Sunus ikeleri:
Orneklerden Yararlanma

5 Kendini Dinleyici Yerine Koyma, Cift Yonli
lletisim, jest-mimik, giyim-durus
Sesin Kullaniimasi, Miizakere, ikna ve Etkileme
Sesin Kullaniimasi, Miizakere, ikna ve Etkileme

8 Dinleme Becerisi: Etkili ve Glizel Konusma
Teknikleri

9  Guveni Artirmak
10 [stekle Baslamak

11 [stekle Baslamak

12 Ne Sdyleyecegine Onceden Kararlagtirmak,
Konusmaya Baslamak

13 kna Edici Konusmanin Kosullari,ikna Edici
Konusmanin Sorumluluklari

14 uygulamalar
15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari

1. Ders Notlari

2. AKSOY, O.Asim ( 1991 ); Dil Yanliglari, Adam Yay.

3. BALTA$, A:_, BALTAS, Z,; I_Bedenin Dili lletisim Becerinizin Anahtari, Sessiz Diliniz: Remzi

4. DOKMEN, Ustun (1994 ); lletisim Catismalari ve Empati, Sistem Yay.

5. GURZAP, Can (2008 ); Soz Séyleme ve Diksiyon, Remzi Kitabevi

6. GURZAI_D C,; Konusan Insan , YKY

7. HEPCILINGIRLER F,( 2002); Turkce Off YKY

DEGERLENDIRME OLCUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %40
Uygulama 1 %20
Forum/ Tartigsma Uygulamasi 1 %10
Kisa sinav (Quiz) 3 %30
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) 1 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 8 %100
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DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sure (Haftalik
Saat)

Teori 14 2
Uygulama
Forum/ Tartigsma Uygulamasi
Okuma
internet Taramasi, Kiitiiphane

14 1
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama
Sunu Hazirlama 2 7
Sunum 2 7
Final Sinavi
Final Sinavina Hazirlik 2 2
Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam ls Yiikii
Toplam is Yiikii / 25 (s)
Dersin AKTS Kredisi
Not: Dersin is yuki tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

11

12

13

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Giktilari

Temel diizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatiru izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi agamalarinda toplumsal, bilimsel, kultirel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile
hareket etme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak galisma

Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim tretme

Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini sirekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ercevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dusUncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkisilerle yazili ve sdézli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme

Kararlilkle YOBU Sy
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2

Toplam is Yiikii

28

14

14
14

82
82/25
3,28=3



14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik, X
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite ydnetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere X
katiima

17

18

19

20

\ YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
GTTo01 =~ Celeneksel "TelpTamam'ay'C' 1 z 24040 2 3 Tirkge
DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) GELENEKSEL VE TAMAMLAYICI TIP UYGULAMALARI
Dersin Amaci Geleneksel ve tamamlayici tip uygulamalari ile ilgili mevzuattan haberdar

olma ve geleneksel ve tamamlayici tip uygulamalarini tanima becerisini
kazandirmak.

Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Turkge
Ogretim Yéntemi ( )Orgiin  ( )Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari TDS OGRETIM ELEMANLARI
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Ciktilari 1. Geleneksel ve Tamamlayici tip mevzuatinin bilincine sahip olur.
2. Geleneksel ve Tamamlayici tip uygulamalarini tanimlar.
3. Geleneksel ve Tamamlayici tip uygulamalarini aciklar.
4. Geleneksel ve Tamamlayici tip mevzuati ayirt eder.
5. Geleneksel ve Tamamlayici tip uygulamalarini 6zetler.
DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Geleneksel ve Tamamlayici Tip Uygulamalarinin
Tanimi
2 Geleneksel ve Tamamlayici Tip Uygulamalarini
Mevzuati

Fitoterapi
Hipnoz

Homeopati

Ozon Terapisi

3

4

5

6 Akupunktur
7

8 Terapiler
9

Kupa Terapisi
10 Mezoterapi
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11 Kayropraksi

12 Osteopati

13 Refleksoloji

14 Diger Uygulamalar
15 Final Sinavi

1. 1.Ders Notlari
2. Arinci K, Elhan A. Anatomi |,

Dersin Ogrenme Kaynaklari

Il. Gines kitabevi, Ankara, 2003.

3. Yildirnm M. insan Anatomisi. Nobel kitabevi, istanbul 2003.

Dénem igi Galisma Etkinlikleri

Odev
Uygulama

Forum/ Tartigsma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)
Doénemigi Caligmalarin Yanyil

Finalin Basariya Orani (%)

Toplam

Etkinlik
Teori

Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi

Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Sayisi
1

Katkisi
%20

%40
%40
%40

%60
%100

Basariya Orani (%)

D P O1WE

DERS i$ YUKU TABLOSU

Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii

14 2 28

14 14

7

Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama
Sunu Hazirlama
Sunum

Final Sinavi

Final Sinavina Hazirhk
Diger (Belirtiniz: ...
Toplam s Yiikii
Toplam s Yiikii / 25 (s)
Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is yuk( tablosu 6gre

No Program Ogrenme C

bilgisine sahip olma

sahip olma
Alaninda kuramsal ve

Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim

Alanindaki literatlru izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine

64
64/25
2,5=2

tim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI
iktilari 1

X

uygulamali bilgiye sahip olma
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Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X

Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kllttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak ¢alisma

9 Alaninda dngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X

bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme
10 Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme
12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X

kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sbézli olarak

paylasma

13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklasimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk saghgi, c¢evre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek
¢6zum Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere X
katiima

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI CGEKEREK FUAT OKTAY
SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
GENEL iSLETME OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yaniyil Dersin T+U+L Kredi AKT Egitim Dili
Kodu Tura (Z/S) (Saat/Hafta) S
GIS001 Genel isletme 1 z 3+0+0 3 4 Tirkce
DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) isletme, isletmecilik, girisimci ve yonetici, igletmelerin siniflandirmasi,

isletmenin masraflari, isletmenin gelirleri, isletme blyUkligu, isletme
kapasitesi, isletmenin kurulus ¢alismalari, kurulus yeri sec¢imi, yatirim
projeleri, yonetim fonksiyonu, Uretim fonksiyonu, pazarlama
fonksiyonu, finans fonksiyonu, insan kaynaklari yonetimi fonksiyonu,
muhasebe fonksiyonu, halkla iligkiler fonksiyonu, arastirma-gelistirme
fonksiyonu.

Dersin Amaci isletme egitimi alan 6grencilere isletme ve igletmecilikle ilgili temel
kavramlari tanitmak, igletme bilimi ve isletmeye genis ve butlncul bir
bakis acisi ile bakmalarini saglamaktir.

Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Tirkge
Ogretim Yontemi ( x)Orgin () Uzaktan (x ) Karma/Hibrit

[y s
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Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Dersin On Kosulu Ders(ler)i
Dersin Ogrenme Ciktilar

Hafta

N

© 00N o 0o~ W

11
12
13
14
15

Teori

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari

Yok

1.

isletme Bilimi ile ilgili temel kavramlari tanimlayabileceklerdir.
isletme Bilimi veya Isletmeciligi tanimlayabileceklerdir. isletme
Biliminin konu ve kapsamini belirtebileceklerdir. isletmeleri
siniflandirabileceklerdir.
-isletme Bilimi ile ilgili temel kavramlar arasindaki iliskiyi
aciklayabileceklerdir. isletme Biliminin onemini
aciklayabileceklerdir. isletmeleri siniflandirabileceklerdir.
-isletmelerde rasyonellik ilkelerini isletme ile ilgili problemlere
uygulayabileceklerdir. isletmecilikle ilgili sorunlari
¢ozebileceklerdir.
-isletmelerde rasyonellik ilkeleriyle isletme fonksiyonlari
arasindaki iliskiyi saptayabileceklerdir.
-Etkili bir isletme kurabilmek icin gerekli ydnetimsel/yapisal
unsurlari belirleyebileceklerdir.
-isletme fonksiyonlarini 6zetleyebilirler.

DERS IGERIGI

Uygulama/Laboratuvar

isletme Bilimi ile ilgili Temel Kavramlar: isletme,

isletmecilik kavramlari

isletme Bilimi ile ilgili temel kavramlar: Yénetim,
yonetici, lider, girisimci kavramlari

Kurumsal sosyal sorumluluk
isletmelerin siniflandiriimasi
isletmelerin siniflandiriimasi

Yonetim Fonksiyonu
Yonetim Fonksiyonu

insan Kaynaklari Yénetimi Fonksiyonu

insan Kaynaklari Yénetimi Fonksiyonu

Uretim, Tedarik ve
Fonksiyonlari

Pazarlama Fonksiyonu
Muhasebe Fonksiyonu
Finans Fonksiyonu

Halkla iligkiler Fonksiyonu

Final Sinavi

1. Ders Notlar
2. Acikogretim Yayinevi Kaynaklari

3.

Donem ici Calisma Etkinlikleri

Odev

Uygulama

Arastirma

Geligtirme

Dersin Ogrenme Kaynaklari

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Sayisi Katkisi
1 %40
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Forum/ Tartigma Uygulamasi 1 %10
Kisa sinav (Quiz) 3 %50
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100
DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Toplam Is Yikii
Saat)
Teori 14 3 42
Uygulama
Forum/ Tartigsma Uygulamasi 14 1 14
Okuma 14 1 14
Internet Taramasi, Kiitiphane 14 1 14
Caligsmasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 14 1 14
Sunu Hazirlama 14 1 14
Sunum
Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirlik
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii 113
Toplam is Yiikii / 25 (s) 113/25
Dersin AKTS Kredisi 4.5=4
Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatiru izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X
sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kiltirel ve
etik degerlere uygun hareket etme
7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile X
hareket etme
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak galisma
9 Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim tretme
10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
11 Alaninda sorumlulugu altinda calisanlarin bir proje c¢ercevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve ydnetme
12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X

Kararlilkle YOBU Sy



13

14

15

16

kurumlari bilgilendirir, duaslncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kisilerle yazili ve sézli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk saglgi, c¢evre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbézeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu sireglere

katilma

Dersin Dersin Adi
Kodu
GRS001 Girisimcilik

Dersin Katalog Tamimi (igerigi)
Dersin Amaci

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yoéntemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar

Dersin On Kosulu Ders(ler)i
Dersin Ogrenme Ciktilari

Hafta Teori

_ YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS

OGRETIM PLANI

Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Tiirai (Z/S) (Saat/Hafta) S
Z 2+0+0 2 3 Turkge

DERS BILGILERI

Girisimcilik kavrami, gesitleri ve 6nemi

Bu dersin temel amaci, égrencilere girisimcilikle ilgili temel bilgileri vermek,
yaratici ve yenilikgi fikirlerin nasil bir isletmeye doénusebilecegini 6gretmek,
Saglik sektorinde girisimciligin olasi kosullarini incelemek, girisimciligin
olusmasina ve gelismesine yol acan olasi altyapi kosullarini degerlendirmek
ve ogrencilerin disiinme, sorgulama ve Uretim yeteneklerinin gelistirilerek
pratik hayatta girisimcilik potansiyellerini harekete gecirmektir.

On Lisans

Tlrkce
( ) Orgiin

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari

() Uzaktan () Karma/Hibrit

Yok

1. Bu dersin sonunda &grenci, girisimcilik ile ilgili temel kavramlarini,
girisimcilerin ekonomik hayattaki ve bir is firsatinin olusmasindaki
rolinu anlayabilir,

2. bir is planinin basarili bir is firsatina déntismesi igin gerekli isleri ve
karar sureclerini analiz edebilecek,

3. s planlarinin nasil hazirlandigini 6grenecek

4. Saghk sektérinde uygulamaya konan is planlarinda karsilagilan olasi
problemleri aciklayabilecek,

5. Uygulama ve gelismeleri yorumlayabilecektir.

DERS IGERIGI

Uygulama/Laboratuvar

1 Girisimcilikle ilgili kavramlar

2 Girisimciligin dnemi, gelisimi, fonksiyonlari ve girisim
tarleri

3 Girisimciligin 6zellikleri ve girisimcilerdeki kisisel

yeteneklerin gelistiriimesi

4 Girisimcilikte motivasyon, yaraticilik ve yenilik

ic ve dis girigimcilik

Girisim Finansmani, girisimci i¢cin sermaye edinme

yollari

[y s
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Bulus, marka ve tasarimlarin korunmasi
Girisimcilikte is fikirleri
Girisimcilikte is fikirleri

10 is plani hazirlama ve dokiiman haline getirilmesi
11 is plani icinde ydnetim, pazarlama, finans ve iretim
planlari

12 Geligsmis ve gelismekte olan ulkelerde girisimcilik

13 Tarkiye'de girisimcilik ve saglik sektérinin girisimcilik
potansiyelinin degerlendirilmesi,
14 Saglik sektoriinde girisimcilikte 6rnek olay incelemeleri

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Is Saghgi ve Guvenligi, Prof. Dr. Nazmi BILIR, Gilines Tip Kitabevleri, ISBN: 9789752776418
2. Is Saghig ve Givenligi — Hacettepe Universitesi Prof.Dr. Nazmi Bilir Prof. Dr. Ali Naci Yildiz
3. Ogretim Elemani Ders Notlari

DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Donem ici GCalisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama

%20
%60
%40

%60
%100

Forum/ Tartisma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

O B 01w

Toplam

DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii

Teori 14 2 28

Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 7 2 14

Okuma 7 2 14

internet Taramasi, Kiitiiphane 7 2 14
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirhk 7 2 14
Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii 84
Toplam is Yiikii / 25 (s) 84/25
Dersin AKTS Kredisi 3,3=3

Not: Dersin is yuki tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
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PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5

1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma

2 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma X
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
aragclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kllttrel ve X
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak galisma

9 Alaninda dngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim Uretme X

10 Yasam boyu &6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve yénetme X

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sbézli olarak X
paylasma

13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme X

14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda gdérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek X
¢6zum Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu sireclere X
katiima

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS

OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiira (2/S) (Saat/Hafta) S
HSG 001 HALK SAGLIGI S 2+0+0 2 4 Turkce

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Ozel saglik sorunlari, halk saghgini etkileyen genel durumlara yonelik hizmet
sunumu ve koordinasyonu, saghgi etkileyen davraniggi faktorleri,
epidemiyolojinin dnemini ve saglik dl¢utleri hakkinda bilgileri icerir.

Dersin Amaci Toplum saglik sorunlarini taniyarak, sagligi etkileyen cevresel, sosyal ve
davranigssal olusumlari kavrayarak saglik ydnetimi uygulamalarinda
koordinasyonun bilgi, beceri ve yetkinlik kazaniimasini desteklemektir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili Tirkge

[y s
Kararlilkle YOBU | SBagarya



Ogretim Yéntemi ( x) Orgiin ( ) Uzaktan (x)Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Dersin Ogrenme Ciktilari Ozel saglik sorunlarini tanimlar, dnemini kavrar ve yonetir.

Halk saghgini etkileyen genel durumlara yonelik hizmet sunumunu
planlar yapar, koordinasyonu saglar.

3.  Saghg etkileyen davranisgi faktorleri 6Gnemser.

4. Epidemiyolojinin dnemini kavrar ve saglik dl¢utlerini siralar.

5. Turkiye'nin Genel Saglik Sorunlarini siralar.

A

DERS iGERIGI

Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar

1 Halk Saghgi Kavrami ve Tanimi

2 Saglik Hizmetleri, Kavrami Tanimi

3 Toplum, Kiiltir ve Saglik iligkisi

4 Saglik ve Hastalik Kavramlari ve tanimlari

5 Tarkiye’'nin Genel Saglik Sorunlari

6 Ana-Cocuk Saghgi sorunlari

7 Kronik Hastaliklar

8 Kronik Hastaliklar

9 Kazalara karsl koruma

10 Bulasici Hastaliklar

11 Bulasici Hastaliklar

12 sanayilesme ve Cevre Sorunlari

13 Ekoloji

14 Yashlik Sorunlari

15

Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlar
2. Acikdgretim Yayinevi Kaynaklari

3.

DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi 1 %20
Kisa sinav (Quiz) 3 %60
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sire (Haftalik Saat) Toplam ls Yiikii

Kararlilkle YOBU Sy



Teori 14
Uygulama

Forum/ Tartigma Uygulamasi

Okuma 7
internet Taramasi, Kiitiiphane 7
Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama 7
Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama 2
Sunum

Final Sinavi

Final Sinavina Hazirhk

Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam s Yiikii

Toplam Is Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is ylkil tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

11

12

13

14

15

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Giktilar

Temel dizeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatirt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi agamalarinda toplumsal, bilimsel, kultirel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile
hareket etme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak galisma

Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢ézim tretme

Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini sirekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dudsUncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kigilerle yazili ve s6zli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk saghgi, cevre koruma ve is glvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbdzeterek
¢6zUim Onerileri gelistirme

Kararlilkle YOBU Sy
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16 Alaninda kalite yonetimi ve streclerine uygun davranir ve bu sireclere
katilma

\ YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
IZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (Z/S) (Saat/Hafta) S
DVS710 Hastane Idaresi ve s 3+0+0 0 3 Tirke
Organizasyonu
DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Bu ders yonetim disiplinine giris niteliginde bir derstir. Planlama, érgitleme,
liderlik etme ve kontrol fonksiyonlari ile ilgili yonetsel yaklagimlari ve sorunlari
kapsamaktadir. Ders, kiiresel is ortamindaki meseleleri, yenilik, is etigi, karar
verme, orgutsel tasarim, liderlik ve 6rgutsel kontrol gibi konulari igermektedir.
Ders ayrica, glincel is sorunlarini ¢gdzmeye yonelik dnerilen yonetim
dusuncelerinin tartisiimasini da icermektedir.
Dersin Amaci Bu ders, 6grencilere bigcimsel orgitlerdeki calisanlari yonetmek igin gerekli
bilgi ve becerileri saglamayi amacglamaktadir.
Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Tirkge
Ogretim Yéntemi ( )Orgiin  ( )Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Ciktilari 1. Orgitleri ydnetmenin ilkelerini tanimlayabileceklerdir,

2. Planlama, érgutleme, ydnlendirme ve kontrol gibi yonetim
fonksiyonlarini siniflayabileceklerdir,

3. Yonetim modellerini ve fikirlerini elestirel bakis agisiyla
tartisabileceklerdir,

4. Gercek yasamdaki yonetimsel sorunlari saptayabileceklerdir,

5. Etkili ydnetsel yetenekleri tartigsabileceklerdir.

DERS IiGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Temel Yénetim Kavramlari ve Yoénetim Yaklagimlarinin
Evrimi
2 Temel Yénetim Kavramlari ve Yoénetim Yaklasimlarinin
Evrimi

Ydnetsel Karar Verme
Kiiresel is Ortaminda Yénetim

Sosyal Sorumluluk ve Etik

3
4
5
6 Orgiitsel Degisim ve Yenilik
7 Dissal Gevre ve Orgiit Kiltiirii

8 Planlama: Stratejik yonetim

9 Girisimcilik

10 Orgutleme: Orgiit Yapisinin Tasarimi
11 Orgiitsel Davranigin Yénetimi

12 Etkili Lider Olmak

13 Motivasyon Teorileri ve Uygulamalari

14 izleme ve Kontrol

—

[
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15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari

1. Ders Notlar ) )
2. Goksel ATAMAN, Isletme Yonetimi: Temel Kavramlar Yeni Yaklasimlar, Tirkmen Kitabevi, Istanbul,
2002.
3. Giilay BUDAK-G6niil BUDAK, isletme Yénetimi, Fakiilteler Kitabevi, izmir, 2004.
4. Halil CAN, Organizasyon ve Y6netim, Siyasal Kitabevi, Ankara, 2005.
5. Omer DINCER, Isletme Yonetimine Girig, Beta Yayincilik, Istanbul, 1997.
6. Erol EREN, Yénetim ve Organizasyon, Beta Yayincilik, istanbul, 2005.
7. Nurullah GENG, Yonetim ve Organizasyon, Segkin Yayincilik, Ankara, 2007.
8. Tamer KOGEL, Isletme Yoneticiligi, Arikan Basim Yayim Dagitim, Istanbul, 2005
DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 1 %20
Kisa sinav (Quiz) 3 %60
Doénemigi Calismalarin Yariyil Basariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100
DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam Is Yiki
Teori 14 2 28
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 7 1 7
Okuma 1 1 1
internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 10 2 20
Sunu Hazirlama
Sunum 2 7 14
Final Sinavi
Final Sinavina Hazirhk 2 2 4
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam s Yiikii 74
Toplam is Yiikii / 25 (s) 74/25
Dersin AKTS Kredisi 2,9=3
Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatiru izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X

Kararllikle YOBU Sy



Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma

6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X
sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kllttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak ¢alisma

9 Alaninda dngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢ézim Gretme

10 Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X
kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sbézli olarak
paylasma

13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklasimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk saghgi, c¢evre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, yonetmelik, X
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbézeterek
¢6zum Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere X

katilma

YDZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

IZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi
Kodu
I'YR0OO1 ilk Yardim

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)
Dersin Amaci

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yontemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i
Dersin Ogrenme Ciktilari

Yariyil Dersin T+U+L Kredi AKT Egitim Dili
Turu (2/S) (Saat/Hafta) S
S 2+0+0 0 3 Turkge

DERS BILGILERI

TEMEL iLK YARDIM BILGILERI
Kiginin yagsamini korumak ve surdurmesini saglamaktir.

On Lisans
Tlrkge
( )Orgln  ( )Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

Yok

ik yardimin temel ilkelerini uygulamak
Temel yasam destegi saglamak
Yaralanmalarda ilk yardim uygulamak
Kirik, ¢ikik ve burkulmalarda ilk yardim uygulamak
Diger acil durumlarda ilk yardim uygulamak
DERS ICERIGI

alrwpdPE
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Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar

1 Saglik Yoneticisi igin genel ilkyardim bilgileri
2 Afet, kaza, yaralanma, acil hastalik vs sirasinda ve
hemen sonra yapilacak ¢alismalar

3 Temel yasam destegi

4 Kanamalarda ilkyardim

5 Yaralanmalarda ilkyardim

6 Yanik, donma ve sicak ¢carpmasinda ilkyardim, kirik,
¢ikik ve burkulmalarda ilkyardim

7

Zehirlenmelerde, hayvan isiriklarinda ilkyardim

Genel Degerlendirme

Goz, kulak ve buruna yabanci cisim kagmasinda;
bogulmalarda ilkyardim

10 Hasta/yarall tagima teknikleri

11 Triyaj kavrami, hastane dncesi alanda triyaj
12 Acil saglik hizmetlerinde kumanda yontemleri
13 Acil bakim verenlerde duygusal stres

14 Biling bozukluklarinda ilkyardim

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari
2. Ders Notlari
3. ik Yardim Uygulamalari —Fazil inan, Ziilfinaz Kurt, ilknur Kubilay
DEGERLENDIRME OLCUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi
Odev 1
Uygulama

Forum/ Tartigsma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)
Doénemigi Calismalarin Yariyil Basariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

O B O1TWeE

Toplam

DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sure (Haftalk
Saat)
Teori 14 2

Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi

Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

14 2

Rapor Hazirlama
Sunu Hazirlama 1 4
Sunum 1 10

Kararllikle YOBU Sy

Katkisi
%20

%20
%60
%40

%60
%100

Toplam is Yiikii

28

28

10



Final Sinavi

Final Sinavina Hazirlik 2 2 4
Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam is Yiikii 74
Toplam is Yiikii / 25 (s) 74/25
Dersin AKTS Kredisi 2,96=3

Not: Dersin is ylki tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatiru izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
aragclari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiilttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak galisma

9 Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X

bilgi birikimini kullanarak ¢ézim tretme

10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda calisanlarin bir proje cercevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler duzenler ve ydnetme
12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve

kurumlari bilgilendirir, dudstncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kigilerle yazili ve sézli olarak
paylasma

13 Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklagimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma
15 Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve stireglerine uygun davranir ve bu sireglere X
katiima

Kararlilkle YOBU Sy



Dersin Dersin Adi
Kodu
DVS715 is Ahlaki

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yontemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Dersin On Kosulu Ders(ler)i
Dersin Ogrenme Giktilari

Hafta Teori

\  YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS

OGRETIM PLANI

Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
Mesleki S 1+0+0 1 1 TURKCE
Secmeli
Ders
Havuzu

DERS BILGILERI

Derste oncellikle etik ve ahlak kavramlari agiklanmaktadir. Ardindan, is etigi
konusunun dinlerdeki yeri incelenecektir. Dersin ilerleyen bdlimlerinde, is
etigi konusu ile ilgili ginimuizde 6ne c¢ikan kavramlar ve uygulamalar
tartisilacaktir. Ders kapsaminda galisma ahlakinin TUrkiye'deki durumu tarihi
perspektiften érnek olaylar yardimiyla degerlendirilecektir.

is ve meslek ahlakinin égrenilmesi ve is hayatinda is ahlaki uygulamalarinin
yapilabilmesi igin gerekli teorik ve pratik donanimlarin kazaniimasi.

Onlisans

Tlrkce
(x) Orgiin ( ) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
ilgili dgretim elemani

Yok
1. Is ve meslek hayatindaki ahlak kavrami kavrayacaktir.

2. s ve meslek hayatindaki etik kavramini kavrayacaktir.

3. is ve meslek ahlakinin gelisimini kavrayacaktir.

4. s hayatinda kurum kiiltiirinin énemini kavrayacaktir.

5. s hayatinda sosyal sorumlulugun énemini kavrayacaktir.
DERS IGERIGI

Uygulama/Laboratuvar

1 Genel Olarak Ahlak ve Ahlak-Etik Ayrimi
2 is ve Meslek Ahlaki ile ilintili Kavramlar: is Ahlaki, Meslek

Ahlaki, Calisma Ahlaki

3 is ve Meslek Ahlakinin Bati'daki Tarihsel Gelisimi: Lonca

Sistemi

4 is ve Meslek Ahlakinin Osmanli'daki Durumu: Abhilik

Ornegi

5 is ve Meslek Ahlakinda Dinin Etkisi: Protestanlik ve

Yahudilikte is Ahlaki

6 is ve Meslek Ahlakinda Dinin Etkisi: Muslimanlikta is

Ahlaki

7 is ve Meslek Ahlakinin Giincel Sorunlari: Yolsuzluk ve

Rusvet

is ve Meslek Ahlakinin Giincel Sorunlari: Psikolojik Taciz

9 Kurum Kualtara

10 Sosyal Sorumluluk

11 Turkiye'de is ve Meslek Ahlaki Normlari

12 Turkiye'de is ve Meslek Ahlaki ile ilgili Ampirik Caligmalar

13 Genel Degerlendirme

—

[
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14 Genel Tekrar
15 Final Sinavi

) Dersin Ogrenme Kaynaklan _ )
1. Is Ahlaki Ders Notlari (Prof. Dr. Sedat MURAT) Halil Zaim, Is Hayatinda Erdemli Insan, Istanbul, Empati
Matbaacilik, 2012.

2. Sabri Orman, Zeki Parlak, Isletmelerde Is Etigi, istanbul, ITO Yayinlari, 2009.

3. IGIAD (Iktisadi Girisim ve Is Ahlaki Dernegi) Yayinlari

4. Is Ahlaki Dergisi (isahlakidergisi.com)

5. lIgletmelerde is Etigi, Editér: Sabri Orman, Zeki Parlak, 2009

6. Is Hayatinda Erdemli insan, Halil Zaim t(amu Gorevlileri Etik Kurulu'nun yayinlari ve raporlari

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Caligma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama

Forum/ Tartisma Uygulamasi

Kisa sinav (Quiz) 4 %80
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) 5 %40
Finalin Bagariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100
DERS iS YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam Is Yiki
Teori 14 1 14
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi
Okuma
internet Taramasi, Kiitiiphane 3 1 3
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama
Sunu Hazirlama 1 1 1
Sunum 1 1
Final Sinavi 1 4 4
Final Sinavina Hazirhk 14 1 14
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii 37
Toplam is Yiikii / 25 (s) 37/25
Dersin AKTS Kredisi 1,48=1
Not: Dersin is yuku tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Ogrenciler, Tibbi Tanitim ve Pazarlama alaninda temel bilgilere sahip
olur.
2 Ogrenciler, farmakolojinin temel kavramlari, toksikoloji ve bitkisel X
uriinler konusunda genel bilgi sahibidir.
3 Ogrenciler, ilag ve tibbi cihaz sektoriine ydnelik temel tibbi kavramlari X
anlar, anlatir ve kullanir
4 Ogrenciler, viicudun normal isleyisi ve hastalik olusum mekanizmalari X
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ile tedavide hedeflenmesi gereken amagclar arasinda iligki kurar.

5 Ogrenciler, edindigi ileri dlizey saglik ve pazarlama bilgi ve becerilerini X
kullanarak tibbi tanitim ve pazarlama faaliyetlerini sistematik ve
guvenli olarak etik ilkeler ¢gergevesinde uygular.

6 Ogrenciler, analitik diisiince ile modern satis yéntemlerini uygular, X
satis yontemleri igin gerekli olan modern teknik ve araglari secer ve
kullanir
7 Ogrenciler, temel diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve X
iletisim teknolojilerini kullanir
8 Ogrenciler, sahip oldugu bilgi birikimini kullanarak mesleki ¢alismalari X
bagimsiz olarak yUratar.
9 Ogrenciler, tibbi tanitim ve pazarlama alaninda galisan diger meslek X

gruplari ile etkin iletisim ve igbirligi icinde ekip Uyesi olarak calisir ve
sorumluluk ustlenir.

10 Ogrenciler, yenilik ve degisime acik, girisimci, yasam boyu égrenme X
davranisi kazanir, profesyonel davranigini uluslararasi dizeyde
sergileyebilecek ve alani ile ilgili gelismeleri takip edebilecek yabanci
dil bilgisine sahiptir.

11 Ogrenciler, is yasaminin hukuki, toplumsal ve ahlaki sorumluluklarini X
bilir ve toplumsal donlisimu algilar. Sosyal ve profesyonel yasamda
sergiledigi tutum ve davraniglarla érnek olur.

12 Ogrenciler, tibbi tanitim ve pazarlama alaninda kaliteli hizmet igin kayit X
tutar ve rapor hazirlar; arastirma ve proje uygulamalarinin tim
asamalarina katilir.

13 Ogrenciler, kalite ydnetimi ve sireclerine uygun davranir ve bu X
siureglere katilir.

14 Ogrenciler, birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is givenligi X
konularinda yeterli bilince sahiptir.

15 Ogrenciler, dis gorinim, tavir, tutum ve davranislar ile topluma X
Ornektir

16 Ogrenciler, mesleki ve etik degerleri gbzeterek ¢dzim Onerileri X
gelistirir.

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yariyil Dersin T+U+L Kredi  AKT Egitim Dili
Kodu Turii (2/S) (Saat/Hafta) S
KSS001 Karsiaghirmal Sggfik 1 z 24040 2 3 Tarkge
Sistemleri
DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Yoénetim yaklagimlari, hastanelerin 6zellikleri ve siniflandirmasi hakkinda bilgi
sahibi olmak
Dersin Amaci Kuresel saglk politikalarini ve saglik sistemlerini karsilastirmali bir perspektif
ile degerlendirmek amaclanmaktadir.
Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Turkge
Ogretim Yéntemi ( x) Orgilin ( ) Uzaktan (x) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Dersin Ogrenme Ciktilari Bu dersin sonunda édrenci; saglik sistemi kavramini tanimlar

Saglik sistemin farkl bilesenlerini tanimlar

Farkli Ulke saglk sistemleri arasinda karsilastirma yapabilir
Ulkelerin saglik sistem raporlari (izerinden benzerlik ve farkliliklari
karsilastirabilir

PwndE
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5. Farkli saglik sistemlerinden yararlanarak Turkiye i¢in model

Onerebilir.
DERS iGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar

1 Saglik politikalari,
2 Gecmisten giiniimiize saglik sistemleri,
3 Ulusal saglik politikalarinin belirlenmesi
4 Ulusal saglik politikalari etkileyen faktorler,
5 Saglik finansmani,
6 Sigortacilik ve sigortacilik uygulamalari,
7 Tarkiye'nin saglik politikasi ve uygulamalari,
8 Tarkiye'nin saglik politikasi ve uygulamalari,
9 Tarkiye'de saglik finansmani,
10 224 sayili kanun
11 Genel Saglik Sigortasi uygulamasi
12 Aile Hekimligi uygulamasi
13 Uygulamalara goére dlke modelleri ve bunlarin

karsilastiriimasi
14 Final sinavina hazirhk
15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlar
2. Acikdgretim Yayinevi Kaynaklari

3.

DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama
Forum/ Tartigsma Uygulamasi 1 %20
Kisa sinav (Quiz) 3 %60
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sire (Haftalik Saat) Toplam ls Yiikii
Teori 14 3 42
Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi 14 1 14
Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane
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Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama 14
Sunu Hazirlama 14
Sunum

Final Sinavi 1

Final Sinavina Hazirlik

Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii

Toplam s Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is yuki tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

11

12

13

14

15

16

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Ciktilar

Temel dizeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamal bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kiilttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile
hareket etme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak galisma

Alaninda 6ngdrilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim tretme

Yasam boyu &6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda calisanlarin bir proje cercevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yénetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, duslncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazil ve sb6zli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk sagligi, c¢evre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

Alaninda kalite yonetimi ve stureclerine uygun davranir ve bu sireclere
katiima
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\  YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
KLV001 KLAVYE KULLANIMI S 1+2+0 3 4 Turkce

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Turk dilinin 6zelliklerine gére on parmakla, bakmadan klavye kullanma
yontemi icin en verimli klavye, standart Turk klavyesi (F klavye)'dir. Bu dersle
size on parmakla, metotlu olarak bilgisayar klavyesini hizli ve verimli
kullanma teknikleri verilmistir. Bu tekniklerde oturus sekli, kollarin durusu,
ellerin durusu, parmaklarin durusu, ayaklarin durusu ve harf tuslarini dogru
kullanma teknikleri ayrintilariyla ve resimleriyle size sunulmustur. ig
yasaminda ve 6zel yasaminizdaki her tirli yazigsmalarinizda veriminizi
arttirmak i¢in bu teknikleri 6grenmeli ve kullanmalisiniz.

Dersin Amaci Ogrencinin etkili, hizli ve vyanligsiz bir sekilde 10 parmak F klavye
kullanmasini saglamak
Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Tirkge
Ogretim Yéntemi ( )Orgiin  ( )Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Giktilari 1. Bilgisayar uygulamalarini kullanarak alani ile ilgili yazismalar
yapabilme, bilgiyi depolayabilme, depolanmis bilgileri
kullanabilme
2. Bilgisayar uygulamalarini kullanarak alani ile ilgili veriler Gzerinde
islem yapabilme, istenen bilgiye hizh bir sekilde ulagabilme
3. Bilgisayar uygulamalarini kullanarak alani ile ilgili veriler Gzerinde
istenen raporlari hazirlayabilme
4. Bilgisayar uygulamalarini kullanarak alani ile ilgili veriler Gzerinde
istenen bilgi ya da raporlari sunabilme
5. Guncel olan bilgisayar uygulamalarini kullanabilme
DERS IiGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
Klavyenin tarihgesi (Dunyada ve Turkiye’ deki gelisimi),
1 cesitleri, F ve Q klavyenin kiyaslanmasi ve F klavyenin
ustunldkleri
2 Oturus pozisyonu, ellerin konumu, yapilmamasi

gereken hareketler
Temel sira tuglar

Tus aligtirmalari ve ritmik yazma galismalari

Tus aligtirmalari ve ritmik yazma ¢alismalari

3

4

5

6 Tus alistirmalari ve ritmik yazma ¢alismalari
7 Tus alistirmalari ve ritmik yazma ¢alismalari
8 Tus alistirmalari ve ritmik yazma ¢alismalari
9 Metin yazimi ve hatalarin tespiti

10 3er ve 5'er dakikalik hiz egzersizleri

11 3er ve 5'er dakikalik hiz egzersizleri

12 Periyodik hiz galigmasi

[y s
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13 Periyodik hiz galismasi
14 Periyodik hiz galismasi
15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari

2. Unli, A. (2005). 26 Saatte On Parmak Ogreniyorum. Konya:Yelken YayinlariOzerman,

3. K. (2003). Klavye Teknikleri. Ankara: Nobel Yayin Dagitim, ders materyalleri

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi
Odev

Uygulama 7
Forum/ Tartisma Uygulamasi 1
Kisa sinav (Quiz) 3
Doénemigi Calismalarin Yariyil Basariya Orani (%) 12
Finalin Basariya Orani (%) 1
Toplam 13

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii
Teori 7 2 14
Uygulama 7 2 14
Forum/ Tartigma Uygulamasi 7 1 7
Okuma 1 1 1
Internet Taramasi, Kitliphane 14 5 o8
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 1 4 4
Sunu Hazirlama 2
Sunum 2 10 20
Final Sinavi
Final Sinavina Hazirhk 2 2 4
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii 100
Toplam is Yiikii / 25 (s) 100/25
Dersin AKTS Kredisi 4=4
Not: Dersin is yuki tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilan 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamal bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
X

Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini,

Kararllikle YOBU Sy
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araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kllttrel ve

Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile X
Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Alaninda dngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki

Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ergcevesinde
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, duslncelerini ve sorunlara iliskin ¢ézim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kisilerle yazili ve sézli olarak

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir

Alaninda birey ve halk saghgi, c¢evre koruma ve is guvenligi X

Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri g6zeterek

Alaninda kalite ydnetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere

6
etik degerlere uygun hareket etme
7
hareket etme
8
Uyesi olarak ¢alisma
9
bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme
10
gelismeleri izieme ve kendini sirekli yenileme bilinci kazanma
11
gelisimlerine ydnelik etkinlikler dizenler ve yonetme
12
paylasma
13
yaklasimla degerlendirme
14
konularinda yeterli bilince sahip olma
15
¢6zum Onerileri gelistirme
16
katiima
17
18
19
20

OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L
Kodu Tiird (Z/S) (Saat/Hafta)
KRz001 Kriz ve Stres Yonetimi Mesleki S 2+0+0
Segmeli
Ders
Havuzu

DERS BILGILERI

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
iZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Kriz, krizin nedenleri ve sebepleri, 6érgltlerde krizin sebep oldugu durumlar ve
krizin ydnetilmesi, kriz sonrasi stres yonetiminin égretiimesi.

Bu ders kapsaminda 6égrencilerimizin mesleki yasamlarinda karsilasabilmeleri
olasi kriz ve stres durumlariyla nasil bas edebilecekleri ile ilgili teorik ve
mesleki pratik bilgilerin aktarilmasi amaclanmaktadir.

Onlisans
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Ogretim Yontemi
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Dersin On Kosulu Ders(ler)i
Dersin Ogrenme Giktilari

Hafta Teori
1 Kriz ve Krizin dzellikleri
Krizin érgut disi nedenleri

Krizin érgutsel nedenleri

A WN

Kavrami
Kriz slrecinin isletmeler Gzerinde

Krize Yanit slreci

Kriz 6ncesi yapilacak ¢alismalar

0 N o O

teknikler
9 Kriz aninda yapilacak ¢alismalar

10 Kriz sonrasi yapilacak ¢aligsmalar
11 Kriz iletigimi

12 Kriz iletisimi ve yeni medya

13 Kriz ortaminda stres yonetimi

14 Genel tekrar ve degerlendirme
15

( x)Orgiin () Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
TTP Ogretim gorevlileri
Yok

1-Olasi kriz durumlarinda hizli ve dogru karar verebilme becerisi,

2. Kriz anlarinin ydnetilerek lehte durumlar yaratilabilme firsatlarinin
kollanabilmesi ileri goéraslalugu

3. Stres durumlarinda kaynagin tespiti ve stres yaratici etkinin bertaraf
edilebilmesi yetenegi,

4. Stres unsurlarini olumlu stres 6geleri haline getirerek kisisel motivasyona
donustiruilebilme yetkinligi

5. Zamanin dogru ve etkin kullanilabilmesi yetkinligi

DERS IGERIGI

Uygulama/Laboratuvar

Kriz Surecinin Asamalari, Etkileri ve Kriz Yénetimi

yarattigi etkiler

Krize karsi modern/postmodern yaklasimlar ve

Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari

1. Kriz ve Stres Yénetimi, 2016, Prof.Dr. Hasan Tutar,4.Basim, Segkin Kitapevi

2. Kriz Yénetimi, 2020, Ed.Dr.Ogr. Uyesi Ayhan Dogan, Atatlirk Universitesi Agikbgretim Fakiltesi

3. Kriz Iletisim ve Yénetimi, 2019, Ed.Prof.Dr. Giirkan Hasit, Anadolu Universitesi Agik Ogretim Fakiiltesi

4,

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Donem ici Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama

Forum/ Tartigma Uygulamasi

Kisa sinav (Quiz) 4 %380
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 5 %40
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Finalin Basariya Orani (%) 1

Toplam 6
DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi

Teori 14

Uygulama

Forum/ Tartisma Uygulamasi 14

Okuma 5

internet Taramasi, Kiitiiphane 14

Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi 1

Final Sinavina Hazirhk 14

Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam is Yiikii
Toplam s Yiikii / 25 (s)
Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is yuki tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

11

12

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Giktilari

Ogrenciler, Tibbi Tanitim ve Pazarlama alaninda temel bilgilere sahip
olur.

Ogrenciler, farmakolojinin temel kavramlari, toksikoloji ve bitkisel
Urtinler konusunda genel bilgi sahibidir.

Ogrenciler, ilag ve tibbi cihaz sektdriine yonelik temel tibbi kavramlar
anlar, anlatir ve kullanir

Ogrenciler, viicudun normal igleyisi ve hastalik olusum mekanizmalari
ile tedavide hedeflenmesi gereken amaclar arasinda iligki kurar.
Ogrenciler, edindigi ileri diizey saglik ve pazarlama bilgi ve becerilerini
kullanarak tibbi tanitim ve pazarlama faaliyetlerini sistematik ve
glvenli olarak etik ilkeler gergcevesinde uygular.

Ogrenciler, analitik dusiince ile modern satis yéntemlerini uygular,
satis yontemleri igin gerekli olan modern teknik ve araglari seger ve
kullanir

Ogrenciler,temel diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve
iletisim teknolojilerini kullanir

Ogrenciler,sahip oldugu bilgi birikimini kullanarak mesleki calismalari
bagimsiz olarak yuratir.

Ogrenciler, tibbi tanitim ve pazarlama alaninda galisan diger meslek
gruplari ile etkin iletisim ve igbirligi icinde ekip Uyesi olarak ¢alisir ve
sorumluluk Ustlenir.

Ogrenciler,yenilik ve degisime acik, girisimci, yasam boyu 6grenme
davranisi kazanir, profesyonel davranigini uluslararasi dizeyde
sergileyebilecek ve alani ile ilgili gelismeleri takip edebilecek yabanci
dil bilgisine sahiptir.

Ogrenciler,is yagsaminin hukuki, toplumsal ve ahlaki sorumluluklarini
bilir ve toplumsal donlisimu algilar. Sosyal ve profesyonel yasamda
sergiledigi tutum ve davraniglarla érnek olur.

Ogrenciler,tibbi tanitim ve pazarlama alaninda kaliteli hizmet igin kayit

Kararlilkle YOBU Sy
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2

1
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tutar ve rapor hazirlar; arastirma ve proje uygulamalarinin tim
asamalarina katilir.

13 Ogrenciler kalite yonetimi ve sireclerine uygun davranir ve bu X
sureglere katilir.

14 Ogrenciler,birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is givenligi X
konularinda yeterli bilince sahiptir.

15 Ogrenciler,dis goriinim, tavir, tutum ve davraniglari ile topluma X
ornektir

16 Ogrenciler,mesleki ve etik degerleri gbzeterek ¢éziim énerileri gelistirir. X

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
MEDIKAL CIHAZLAR VE
DVS708 TIBBI S 2+0+0 2 3 Tirkce
URUNLER
DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Medikal cihaz ve tibbi Griinlerin mesleki tanimi ve tarihsel geligimi,
Ulkemizdeki durumu, uygulama alanlari, amag ve gereklilik

Dersin Amaci Saglik sektoriinde kullanilan ilag disi teshis ve tedavi amacli medikal cihaz ve

tibbi Grdnlerin tanitimi, isimlendiriimesi, kullanim amaci, uygulama sekli,
bakimi hakkinda bilgilendirmektir.

Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Turkge
Ogretim Yéntemi ( )Orgiin () Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Ciktilari 1. Medikal cihaz ve tibbi malzemelerin tarihsel gelisimi, gerekliligi ve
ilgili kavramlari yorumlayabilecek.
2. ligili Grdnler, tibbi malzeme ve cihazlari taniyip yorumlayabilecek.
3. Muayene arag ve gerecleri hakkinda bilgi sahibi olur.
4. DiagnastikUrunler(otoskop,oftalmoskop,dereceler,tansiyonaletleri,
manuel seker dlciim cihazlari)tanimlayabilecek.
5. Agiz dis saghgi ve dis hekim
DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar

Medikal cihaz ve tibbi Grinlerin mesleki tanimi ve
1 tarihsel gelisimi, Glkemizdeki durumu, uygulama
alanlari,amagc ve gereklilik

2 Genel tibbi malzemeler

3 Genel tibbi malzemeler

4 Yara ve hasta bakim Uriinleri

5 Anne bebek sagligi ve sterilizasyon dezenfeksiyon
Urtnleri

6 Muayene arag ve geregleri , Kisisel bakim arag ve
geregleri

7 Diagnostik Uriinler, seker dlcim cihazlari, tansiyon
aletleri, steteskoplar ve ates dlgerler
ilk yardim geregleri ve is glivenligi malzemeleri

9 Kadin dogum, dahiliye, gocuk, solunum diyaliz ve
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cerrahide kullanilan Grlinler

10 Hastanede kullanilan tibbi ekipmanlar ve demirbas
artnler

11 Fizik tedavide kullanilan tibbi malzemeler, Yirime
arag ve geregleri

12 Agiz dis saghg Urdnleri, dis hekimliginde kullanilan
ekipmanlar

13 Ortopedik Urtinler-1
14 Ortopedik Urtinler-2 ve ayak sagligi
15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari
2. Prof. Dr. Cengiz Yakinci, Tibbi Cihaz ve Malzemeler, Akademisyen Kitabevi, 2020
DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Donem ici GCalisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 1 %20
Kisa sinav (Quiz) 3 %60
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100
DERS iS YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam Is Yiki
Teori 14 2 28
Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi
Okuma
Internet Taramasi, Kutliphane 14 > o8
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama
Sunu Hazirlama 1 4 4
Sunum 1 10 10
Final Sinavi
Final Sinavina Hazirhk 2 2 4
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam s Yiikii 74
Toplam s Yiikii / 25 (s) 74/25
Dersin AKTS Kredisi 2,96=3
Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatirt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
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sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X

Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kilttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile
hareket etme
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak ¢alisma
9 Alaninda dngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X

bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme
10 Yagsam boyu &grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve yonetme
12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve

kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan kigilerle yazili ve so6zli olarak
paylasma
13 Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklasimla degerlendirme
14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma
15 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, yodnetmelik, X
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu sireclere
katilma

17

18

19

20

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBVBi DO_KUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (Z/S) (Saat/Hafta) S
ODV001 ORGUTSEL DAVRANIS S 2+0+0 2 3 Turkge

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Orgiitsel Davranisin Bilimsel Temelleri; Orgiitsel Davranisin Tarihsel
Geligimi; Aragtirma Teknikleri; Orgiit iginde Birey ve Kisilik; Tutumlar ve is
Tatmini; Bireysel Farkhliklarin Temelleri Biyografik Karakteristikler Yetenekler
ve Ogrenme; Orgut Kilturd, Orgltlerde Grup ve Siiregleri; Orgltlerde Grupla
Calisma Teknikleri ve Katiliml Yénetim; Orgitlerde Giidileme Siireci ve
Kuramlari; Orgutlerde Liderlik ve Kuramlari; Orgitlerde Catigma; Orgitlerde
Stres ve Yonetimi; Orgitsel Cevre ve Teknoloji; Orgltsel Degisme,
Gelistirme, Takim Calismalari; Orgitlerde Giig ve Politika; Orgltlerde Etik
Davraniglar, Yonetimi ve KontrolU.
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Dersin Amaci

Dersin Seviyesi
Dersin Ogretim Dili
Ogretim Yontemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Dersin amaci 6rgit icerisindeki ¢alisan bireylerin davraniglarinin grup, érgit
ve gevre degiskenlerini dikkate alarak incelenmesi ve analiz edilmesidir.

On Lisans
Tlrkce
( )Orgiin  ( )Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Ciktilari 1. Qgrenci orgltsel davranis temelleri bilgisini kazanir
2. Ogrenci motive etme teknikleri hakkinda bilgi kazanacaktir
3. Ogrenci grup calismasi becerisi elde eder
4. Orglt icerisinde grup yonetimi ve grup olusumu analiz
edebilecektir.
5. Orgutsel davranisin temel amacini ve bilimsel temellerini
tartigabilicektir y
DERS iGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Orgiitsel Davranisin Bilimsel Temelleri
2 Orgiitsel Davranisin Tarihsel Gelisimi; Arastirma

Teknikler

Orgiit icinde Birey ve Kisilik; Tutumlar ve s Tatmini

4 Bireysel Farkliliklarin Temelleri; Biyografik
Karakteristikler Yetenekler ve Ogrenme

Orgiit Kultirt, Orglitlerde Grup ve Siirecleri
Orgiitlerde Grupla Calisma Teknikleri ve Katilmli

Yonetim

7 Orgiitlerde Grupla Calisma Teknikleri ve Katilmli

Yonetim

8 Orgitlerde Catisma; Orgltlerde Stres ve Yonetimi
Orgiitsel Cevre ve Teknoloji; Orgitsel Degisme,

Gelistirme

10  Orgltsel Gevre ve Teknoloji; Orgiitsel Degisme,

Gelistirme

11 Takim Calismalari; Orglitlerde Gii¢ ve Politika

12 Orgitlerde Etik Davranislar
13 Yonetimi ve Kontrol

14 Yo6netimi ve Kontrolu

15 Final Sinavi

8. Ders Notlari

Dersin Ogrenme Kaynaklari

9. Prof.Dr. Erdal Tekarslan, Prof.Dr.Tanil Kiling, Prof.Dr.Huner Sencan, Prof.Dr.A.Can Baysal, Davranisin Sosyal
Psikolojisi. .U.Isletme Fakdiltesi Yayinlari,No:278,Istanbul,2000. )
10. Prof.Dr.Erol Eren, Orgitsel Davranis ve Yonetim Psikolojisi. Beta Basim Yayim Dagitim A.S.Istanbul, 2000

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Donem ici Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama

Forum/ Tartigsma Uygulamasi 1 %20
Kisa sinav (Quiz) 3 %60
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 5 %40

Kararlilkle YOBU Sy



Finalin Basariya Orani (%)

Toplam 6

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat)
Teori 14 2
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 7 1
Okuma 1 1
internet Taramasi, Kiitiiphane

14 1
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama
Sunu Hazirlama 2 7
Sunum 2 7
Final Sinavi
Final Sinavina Hazirhk 2 2
Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam is Yiikii
Toplam s Yiikii / 25 (s)
Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is yuki tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Giktilari 1 2
1 Temel diizeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kiilttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak galisma

9 Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel

bilgi birikimini kullanarak ¢6zim tretme
10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ercevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve ydnetme
12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dusuncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkisilerle yazili ve s6zli olarak
paylasma
13 Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
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yaklasimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma
15 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek

¢6zUm Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve streglerine uygun davranir ve bu sireglere X
katilma

17

18

19

20

Dersin Dersin Adi
Kodu
DVS709 Orgiitsel Psikoloji

Dersin Katalog Tamimi (igerigi)

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yéntemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

Dersin Ogrenme Ciktilari

Hafta ~Teori

YOZGAT BOZOK UNIVERSITES|I SAGLIK HIZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
JZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS

OGRETIM PLANI

Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
Mesleki S 2+0+0 3 Tarkge
Segmeli
Ders
Havuzu

DERS BILGILERI

Orgiitlerde  calisan  ve
degerlendirilebilmesi

is hayatinda bireylerin davranislarina iliskin yorumlarda bulunabilme, érgit
genelinde ve birlikte calisma kosullarinda kigilerin farkhliklarini degerlendirme
ve buna uygun ¢ézimler bulabilme

Onlisans

yoneticilerin  tutum  ve  davranislarinin

Tlrkce

( x) Orgiin ( ) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
TTP Ogretim gorevlileri

Yok

1- Orgit Psikolojisinin énemini ve isletme ydnetimiyle arasindaki iligkiyi
aclklayabilecektir.

2. Birey Davranisini ve bireysel farkhliklar agiklayabilecektir.

3. Orgut kiltiri baglaminda grup yapisini grup tirlerini ve takim yoénetimini
analiz edebilecektir.

4. is analizi, liderlik ve motivasyon kuramlari sayesinde érgiitteki catismalari
ve ¢atisma ¢6zim yontemlerini agiklayabilecektir.

5.0rgiit igerisinde yasanan degisimleri kavrayabilecek, olumsuzluklara karsi
¢6zUm Onerileri sunabilecektir.

DERS IiGERIGI

Uygulama/Laboratuvar

Ders Konularinin 6grencilerle Paylasiimasi ve Dersin
Islenisine lliskin Ogrencilere Bilgi Aktarimi, Tanisma

2 Orgiit psikolojisinin tanimi, dnemi, tarihsel gelisimi ve
temelini olusturan kuramsal yaklasimlar

—
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Kisilik ve kisisel farkhliklarin analizi

Orgltlerde tutumlar ve tutumlarin élgtimu

Orglitsel Vatandaslik, Orglitsel Baglilik ve is tatmini

Orgitlerde gruplar ve gruplar arasi farklliklar

3
4
5
6 is personel uyumu ve is analizi
7
8 Stres yonetimi

9 Orguit kiltdra

10  Orgltlerde takim yoénetimi

11 Orgiitlerde motivasyon

12 Orgltlerde liderlik ve liderlik kuramlari

13 Orgiitlerde adalet
14 Orgiitsel gatisma

1. Ogretim elemani Ders Notlari

Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari

2. Psikoloji, Atatiirk Universitesi Agik dgretim Fakiiltesi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri
Odev
Uygulama

Forum/ Tartigma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)

Dénemigi Caligmalarin Yarniyil Basariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

Toplam

Etkinlik
Teori

Uygulama
Forum/ Tartigsma Uygulamasi

Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi

Final Sinavina Hazirhk

Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam Is Yiikii

Toplam s Yiikii / 25 (s)

Sayisi Katkisi
1 %20
4 %80
5 %40
1 %50
11 %100

DERS i$ YUKU TABLOSU

Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii

14 2 28
7 1 7
7 1 7
7 1 7
1 5 5
14 1 14

68

68/25
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Dersin AKTS Kredisi 2,72=3

Not: Dersin is yukl tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Ogrenciler, Tibbi Tanitim ve Pazarlama alaninda temel bilgilere sahip
olur.
2 Ogrenciler, farmakolojinin temel kavramlari, toksikoloji ve bitkisel X
Urtinler konusunda genel bilgi sahibidir.
3 Ogrenciler, ilag ve tibbi cihaz sektériine ydnelik temel tibbi kavramlari X
anlar, anlatir ve kullanir
4 Ogrenciler, viicudun normal isleyisi ve hastalik olusum mekanizmalari X
ile tedavide hedeflenmesi gereken amaglar arasinda iligki kurar.
5 Ogrenciler, edindigi ileri diizey saglik ve pazarlama bilgi ve becerilerini X

kullanarak tibbi tanitim ve pazarlama faaliyetlerini sistematik ve
glvenli olarak etik ilkeler gercevesinde uygular.

6 Ogrenciler, analitik digiince ile modern satis yéntemlerini uygular, X
satis yontemleri igin gerekli olan modern teknik ve araglar seger ve
kullanir

7 Ogrenciler,temel dlzeyinde bilgisayar yaziimi ile birlikte bilisim ve X
iletisim teknolojilerini kullanir

8 Ogrenciler,sahip oldugu bilgi birikimini kullanarak mesleki calismalari X
bagimsiz olarak yUratar.

9 Ogrenciler, tibbi tanitim ve pazarlama alaninda calisan diger meslek X

gruplar ile etkin iletisim ve isbirligi icinde ekip Uyesi olarak galisir ve
sorumluluk Ustlenir.
10 Ogrenciler,yenilik ve degisime acik, girisimci, yasam boyu 6grenme X
davranisi kazanir, profesyonel davranigini uluslararasi diizeyde
sergileyebilecek ve alani ile ilgili gelismeleri takip edebilecek yabanci
dil bilgisine sahiptir.
11 Ogrenciler,is yagsaminin hukuki, toplumsal ve ahlaki sorumluluklarin X
bilir ve toplumsal donlisimu algilar. Sosyal ve profesyonel yasamda
sergiledigi tutum ve davraniglarla érnek olur.
12 Ogrenciler,tibbi tanitim ve pazarlama alaninda kaliteli hizmet igin kayit X
tutar ve rapor hazirlar; arastirma ve proje uygulamalarinin tim
asamalarina katilir.

13 Ogrenciler,kalite yonetimi ve slreclerine uygun davranir ve bu X
sureclere katilir.

14 Ogrenciler,birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahiptir.

15 Ogrenciler,dis gorinim, tavir, tutum ve davraniglari ile topluma X
Ornektir

16 Ogrenciler,mesleki ve etik degerleri gdzeterek ¢éziim dnerileri gelistirir. X

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
iZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLiIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (Z/S) (Saat/Hafta) S
DVS701 ORNEK OLAY ANALIZI S 3+1+0 0 5 TURKCE
DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Mesleki egitim alanlar 6grendikleri kuramsal bilgileri gergek is yasamindan
alinan 6rnek kesitler Gzerinde dramatize ederek tartisir.
Dersin Amaci Ogrenciler edindikleri bilgiler Gzerinde diistinip, yorum yapar ve kendi
aralarinda tartisir.
Dersin Seviyesi On lisans
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Dersin Ogretim Dili Turkge

Ogretim Yéntemi () Orgin ( ) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari Dr. Ogr. Uyesi ....
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Bu dersin 6nkosulu ya da es kosulu bulunmamaktadir.

Dersin Ogrenme Giktilari

Hafta Teori

Problem ¢ézme sirecini uygular.

Orgiitlerde Biiro Yénetimi ve Sekreterlik alaninda yasanan konularda
dusundar, tartisir ve kendince ¢ézimler Uretir.

Eldeki bilgilere dayanarak ¢oziim onerileri Uretir, bunlari farkli
disunen kisilere kargi savunur ve gerektiginde baskalarinin
distincelerinden de yararlanarak yeni distinceler olusturur.

Buro ¢alisanlarinin yaptiklari hatalari belirler, tartisir ve ¢6zim yollari
gelistirir.

Yaratici ¢gdztmler olusturur.

Yaratici sorun ¢gézmenin bilesenlerini siralar.

Yaratici sorun ¢gézme surecinin asamalarini anlatir.

DERS iGERIGI

Uygulama/Laboratuvar

1 Blro Yoénetimini Tartisma

2 Tartisma ve gelistirme igin 6érnekolay yaratma
3 Ogrencilerin diisiinmesini ve tartismasini saglama
4 Ornek Problem Coziimii

5 Ornek Problem Coziimii

6 Ornek Problem Céziimii

7 Problem ¢dzme sirecini anlama

8 Olasi problem alanlarini anlama

9 Problem ¢b6zme yetenegini gelistirme

10 Hatalari diizeltme

11 Ornek Problem C6zimii

12 Ornek Problem C6zimii

13 Yaratici ¢bzimler

14 Yeni dusiinceler olusturma

15

Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari

1. Ders notlari

2. Bagpinar, Nuran, Biiro Yénetimi ve Sekreterlikte Ornek Olay Analizi, Nobel yayincilik, 2006

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %40
Uygulama

Forum/ Tartisma Uygulamasi 5 %30
Kisa sinav (Quiz) 3 %30
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 9 %40
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Finalin Basariya Orani (%) 1 %50
Toplam 19 %100

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam ls Yiikii
Teori 12 2 24
Uygulama 2 14 28
Forum/ Tartisma Uygulamasi 5 1 5
Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane 14 2 24
Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama 4

Sunu Hazirlama 4 2

Sunum 2 7 14
Final Sinavi 1 14 14
Final Sinavina Hazirhk

Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam is Yiikii 125
Toplam s Yiikii / 25 (s) 125/25
Dersin AKTS Kredisi 5=5

Not: Dersin is yuki tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kiilttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak galisma

9 Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim tretme

10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ercevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve ydnetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X

kurumlari bilgilendirir, dusuncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve s6zli olarak
paylasma
13 Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X

Kararlilkle YOBU Sy



yaklasimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma
15 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu sireclere X
katilma

17

18

19

20

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
IZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
PILOO1 Pazarlama ilkeleri 1 Z 3+0+0 3 4 Turkge
DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Pazarlama kavramini ve ilkelerini anlasilabilir kilmak
Dersin Amaci Temel Pazarlama kavramlarinin anlasiimasi, pazarlama karmasi elemanlari

gergevesinde pazarlama uygulamalarinin anlasilmasi, mausteri iligkileri
ybnetiminin anlagiimasi, dogrudan pazarlama ydntemlerinin kazandiriimasi

Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Tirkge
Ogretim Yéntemi ( x) Orgilin ( ) Uzaktan (x)Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Ciktilan 1. Pazarlama temel bilgilerine sahip,
2. Pazarlama karmasinin kullanilabilmesi
3. Dogrudan pazarlama bilgisine sahip
4. Musteri iliskileri yonetimi bilgilerine sahip olmalarinin saglanmasi.
5. Biutunlesik Pazarlama lletigsiminin 6grenilmesi
DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Pazarlama kavrami ve tanimi
2 Pazarlama kavraminin gelisimi ve ginumiizde

pazarlama kavrami
Pazar tlrleri ve pazarlama karmasi elemanlari

Pazarlama karmasi elemanlari
Pazarlama Arastirmasi ve bilgi sistemi
Pazar bolimlendirme, Pazar hedefleme

Pazar Konumlandirma ve satis tahminleri

0o N o 0o b~ W

Musteri iligkileri yonetimi

—
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9 Misteri iliskileri yonetimi

10 Butiinlesik Pazarlama lletisimi(Tutundurma)
11 Kisisel Satis ve Satis Gelistirme

12 Pazarlama da reklam ve halkla iligkiler

13 Dogrudan pazarlama ve lligkisel Pazarlama
14 Hizmet Kavrami ve Hizmet Pazarlamasi

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari
2. Agikogretim Yayinevi Kaynaklari
3.

DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Donem ici Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama

%40
%40
%40

%60
%100

Forum/ Tartisma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)
Doénemigi Calismalarin Yariyil Basariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

O Bk 01w

Toplam

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii

Teori 14 3 42
Uygulama

Forum/ Tartigma Uygulamasi 14 1 14
Okuma 14 1 14

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

14 1 14

Rapor Hazirlama 14 1 14
Sunu Hazirlama 14 1 14
Sunum

Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirhk

Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii 113
Toplam is Yiikii / 25 (s) 113/25
Dersin AKTS Kredisi 4,5=4

Not: Dersin is yuki tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4
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1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma

2 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma

6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kllttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak ¢alisma

9 Alaninda dngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme

10 Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izieme ve kendini sirekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ergevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X

kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kisilerle yazili ve sézli olarak

paylasma

13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklasimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk saghgi, c¢evre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda gdérev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gézeterek
¢6zum Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu sireclere X
katilma

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
iIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
PRB001 Protokol Bilgisi ve Sosyal Mesleki S 2+0+0 2 3 TURKCE
Davraniglar Secmeli
Ders
Havuzu

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Bu ders kapsaminda 6grencilere Protokol Kurallari, is hayatinda ve 6zel
yasamda sosyal davranis kurallari, resmi téren organizasyonlari, davet ve
ziyafetlerde dikkat edilmesi gereken kurallar, kurumsal protokol etkinlikleri ve
yazigmalarda uyulmasi gereken protokol kurallari hakkinda bilgi
verilmektedir.

Dersin Amaci Bu dersin amaci kurumu temsil etme ve diger galisanlara 6rnek olabilme
adina 6grencilerin resmi ortamlarda protokol ve sosyal davranis kurallarina
uygun davranis sergilemesini saglamakitir.

Dersin Seviyesi Onlisans

[y s
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Dersin Ogretim Dili Turkge

Ogretim Yéntemi (x) Orgiin ( ) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari ilgili dgretim elemani

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Dersin Ogrenme Giktilari 1. Ogrenciler protokol kurallarini 6grenir.

2. Sosyal iligkiler igcerisinde protokol kurallarinin dnemini kavrar.

3. Herhangi bir organizasyonda, protollin hazirlanmasini tstlenebilir

4. igyerindeki hiyerarsi ve davranig kurallarini égrenir.

5. Meslegine uygun davranis gelistirir ve bu davranigi uygulamaya gevirebilir.

DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Protokoliin Anlami ve Onemi Tarihgesi
2 Protokolin Konulari ve Temel llkeler
3 Protokol ve Sosyal Davranig Kurallari
4 Sosyal Hayatta ve is Ortaminda Saygl ve Nezaket
Kurallari
5 Protokol Tirleri ve Siraduzenleri
6 Toéren Protokoli
7 Téren Protokolu-2
8 Kurumsal Protokol Etkinlikleri
9 Davet ve Ziyafet Protokoli
10 Davet ve Ziyafet Protokolu-2
11 Protokol Yazilari ve Resmi Yazilarda Protokol Kurallar
12 Yonetici Asistanligi Protokoll
13 Yonetici Asistanligi Protokoll
14 Genel Tekrar
15 Final Sinavi
) Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Nihat AYTURK, Protokol Bilgisi, Nobel Yayincilik )
2. Nihat Ayturk, Protokol Yonetimi (Kamusal Yasamda Protokol Kurallari), TODAIE Yayinlari
3. Irfan Misirli, Gérgu, Nezaket, Protokol, Detay Yayincilik
DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Donem ici Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %40
Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz) 4 %60
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100
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DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi
Teori 14
Uygulama

Forum/ Tartisma Uygulamasi 7
Okuma 7
internet Taramasi, Kiitiiphane 14
Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama 1
Sunu Hazirlama 1
Sunum 1
Final Sinavi 1
Final Sinavina Hazirlik 14
Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam is Yiikii
Toplam s Yiikii / 25 (s)
Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is ylkl tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

11

12

13

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Ciktilar

Ogrenciler, Tibbi Tanitim ve Pazarlama alaninda temel bilgilere sahip
olur.

Ogrenciler, farmakolojinin temel kavramlari, toksikoloji ve bitkisel
urinler konusunda genel bilgi sahibidir.

Ogrenciler, ilag ve tibbi cihaz sektoriine yonelik temel tibbi kavramlari
anlar, anlatir ve kullanir

Ogrenciler, viicudun normal igleyisi ve hastalik olusum mekanizmalari
ile tedavide hedeflenmesi gereken amaclar arasinda iligki kurar.
Ogrenciler, edindigi ileri dlizey saglik ve pazarlama bilgi ve becerilerini
kullanarak tibbi tanitim ve pazarlama faaliyetlerini sistematik ve
glvenli olarak etik ilkeler cercevesinde uygular.

Ogrenciler, analitik disiince ile modern satis ydntemlerini uygular,
satis yontemleri icin gerekli olan modern teknik ve araglari secer ve
kullanir

Ogrenciler, temel diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve
iletisim teknolojilerini kullanir

Ogrenciler, sahip oldugu bilgi birikimini kullanarak mesleki ¢alismalari
bagimsiz olarak yuratur.

Ogrenciler, tibbi tanitim ve pazarlama alaninda galisan diger meslek
gruplari ile etkin iletisim ve igbirligi icinde ekip Uyesi olarak ¢alisir ve
sorumluluk ustlenir.

Ogrenciler, yenilik ve degisime agcik, girisimci, yasam boyu 6grenme
davranisi kazanir, profesyonel davranigini uluslararasi dizeyde
sergileyebilecek ve alani ile ilgili gelismeleri takip edebilecek yabanci
dil bilgisine sahiptir.

Ogrenciler, is yasaminin hukuki, toplumsal ve ahlaki sorumluluklarini
bilir ve toplumsal dénlisimu algilar. Sosyal ve profesyonel yasamda
sergiledigi tutum ve davraniglarla 6rnek olur.

Ogrenciler, tibbi tanitim ve pazarlama alaninda kaliteli hizmet igin kayit
tutar ve rapor hazirlar; arastirma ve proje uygulamalarinin tim
asamalarina katilir.

Ogrenciler, kalite yonetimi ve sireclerine uygun davranir ve bu
sureglere katilir.

Kararlilkle YOBU Sy
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14 Ogrenciler, birey ve halk saghgi, cevre koruma ve is givenligi X
konularinda yeterli bilince sahiptir.

15 Ogrenciler, dis gériniim, tavir, tutum ve davraniglar ile topluma X
drnektir

16 Ogrenciler, mesleki ve etik degerleri gézeterek ¢dziim onerileri X
gelistirir.

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
SEKO001 SAGLIK EKONOMISI S 2+0+0 0 3 Tirkge

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Saglik ekonomisinin temel kavramlari, saglik politikalari, saglik piyasasinin
temel 6zellikleri, saglik hizmetlerinde ekonomik degerlendirme teknikleri,
finansman yodntemleri, saglik harcamalari ve saghk gostergeleri, saglik
sigortasi, saglikla ilgili dizenlemeler

Dersin Amaci Saglik ekonomisi sistemi, kavram ve metodolojisinin 6gretmeyi, saglk
ekonomisi analizi yapabilmeyi, Tirk saglik ekonomisinin analiz edilmesi ve
degerlendiriimesi becerisinin kazandiriimasi amaglanmaktadir.

Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Turkge
Ogretim Yéntemi () Orgiin ( ) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Ciktilari 1. Sagdlk sektériinde arz ve talep analizi, piyasalar, tGretim
fonksiyonu, maliyet ve faydalarin degerlendirilebilmesi
2. Saglik bakim ve hizmetlerindeki igleyisin anlagiimasi, ekonominin
temel kurallarinin saglik sektoriine uyarlanabilmesi
3. Saglik sisteminde talep ve arzi belirleyen faktoérleri, saglik
hizmetlerinin tretimini, kit kaynaklarin en etkili sekilde kullanimini
algilamasi
4. Maliyet-Etkinlik ve Maliyet-Faydalilik analizinin saglik sektériinde
uygulanma ydntemlerinin kavranmasi
5. Saglik hizmeti veren piyasalarin hakkaniyete uygun bicimde
dizenlenip, ydnetilebilme yetisinin kazanilabilmesi
DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Saglik nedir? Hastalik nedir?
2 Ekonomi nedir?
3 Saglik ekonomisine girig
4 Saglik korumalarinin ekonomiyle baglantisi
S Talep ve talebi belirleyen faktorler.
6 intiyag, saglik korumalarina olan talep.
7 Piyasalar hangi sartlar altinda igler?
8  Esneklik
9 Uretim fonksiyonu
10

Maliyet, maliyet etkinlik analizi.

—
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11 Saglik hizmetlerinin finansmani

12 Saglik Pazarina Devlet'in midahalesi

13 Bati Ulkeleri’'nde saglik hizmetleri finansmani

14 Bati Ulkeleri’'nde saglik hizmetlerinin organizasyonu
15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari

1. Ders Notlari
2. E. Unal (2013), Saglik Ekonomisi ve Yonetimi, Ekin Yayinevi
3. A. Mutlu ve AK. Isik (2012), Saglik Ekonomisine Girig, Ekin Yayinevi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %40
Uygulama

%20
%40
%40

%60
%100

Forum/ Tartisma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)
Doénemigi Calismalarin Yariyil Basariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

D Bk 01w

Toplam

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii

Teori 14 2

Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 7 1

Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

14 2

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama 1 4
Sunum 1 10
Final Sinavi

Final Sinavina Hazirhk 2 2
Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii

Toplam s Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3

1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

2 Alanindaki literatlirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Kararllikle YOBU Sy
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Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kllttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak ¢alisma

9 Alaninda dngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme

10 Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X

kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazili ve s6zli olarak

paylasma

13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklasimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk saghgi, c¢evre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbézeterek
¢6zum Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere X
katiima

17

18

19

20

_ YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tarii (2/S) (Saat/Hafta) S
SAP001 Saglik Hizmetlerinde 1 y 3+0+0 3 5 Tirkge
Pazarlama
DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Bu ders, Saglik kurumlarinda stratejik pazarlama yOnetimi, pazarlama
stratejileri ve pazarlama karmasi elemanlarini icermektedir.
Dersin Amaci isletmelerin temel fonksiyonlarindan birisi olan pazarlama alanini saglik

sektorine 6zel dinamikleri ile ele alarak, saglik sektérinde pazarlamanin
teknigi ve uygulamalari konusunda temel teorik bilgileri sunulurken
uygulamada gereksinim duyulacak bilgi ve beceriyi edindirmekle beraber,
saglik ydneticisinin saglik pazarlamasindaki etkin rol ve konumunun
benimsetilmesi, stratejik pazarlama plani hazirlayabilecek yetilerin
kazandirilmasi hedeflenmektedir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili Tirkge

[y s
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Ogretim Yéntemi ( x) Orgiin ( ) Uzaktan (x) Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Giktilari 1. Saghk Hizmetleri Pazarlamasinda, pazarlama teknik ve

uygulamalari temel bilgilerini 6grenmek

2. Kavram ve terminolojiye hakim olmak. Isletme cevresinin
pazarlama alani ile olan iligkilerini bilmek

3. Stratejik pazarlama plani olusturabilmek, uygulama,
degerlendirme ve kontrol etme ile ilgili bilgi ve becerilere sahip
olmak.

4. Saglk Yoneticisinin saglik pazarlamasindaki etkin rol ve
konumunu benimsemek.

5. Saglk  tuketicilerinin ~ karar verme  slreci ve
bdlimlendirilebilmesini kavramak
DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Genel tanitim ve ders igerigi hakkinda bilgilendirme
2 Pazarlama ve saglik hizmetleri pazarlamasinin

gelisimi, Hizmetlerin 6zellikleri hizmet sektérinin
gelisimi ve saglik hizmetlerinin 6zellikleri

Tlketici davranislari

Pazarlama bilgi sistemleri ve pazarlama arastirmasi

Pazar bolimleme, Hedef Pazar segimi, Pazar
konumlandirma, Blyume stratejileri, Stratejik
pazarlama planlamasi

Pazarlama karmasi elemanlari: Uriin

(3]

Pazarlama karmasi elemanlari: Fiyat

Genel Pazarlama ilkeleri

Pazarlama karmasi elemanlari: Dagitim

10 Pazarlama karmasi elemanlari: Tutundurma

11 Pazarlama karmasi elemanlari: insan, Mekan, Siire¢
12 Saglik hizmetleri pazarlamasinda yeni yaklagimlar
13 Markalasma ve marka yonetimi

14 Pazarlama Etigi

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari
2. Agikdgretim Yayinevi Kaynaklari
3. Montague Brown, Healthcare Marketing Management, Health Care Management Review, An Aspen Publication, 1992
4.Philip Kotler and Roberta N. Clarke, Marketing for Health Care Organizations, Prentice Hall Inc., Englewood Cliffs,
New Jersey
5.Philip Kotler, Soru ve Cevaplarla Giinimiizde Pazarlamanin Temelleri, Acar Matbaacilik, Ocak 2006, istanbul. (Cev.
Umit Sensoy)
6.Yavuz Odabasi, Satista ve Pazarlamada Musteri iligkileri Yénetimi, Sistem Yayincilik, Nisan 2000, istanbul
Tengilimoglu, D., Saglik Hizmetleri Pazarlamasi, Siyasal Kitabevi, 2011.

DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Dénem igi Caligma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
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Uygulama

Forum/ Tartigma Uygulamasi 1 %40
Kisa sinav (Quiz) 3 %60
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100
DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam Is Yiki
Teori 14 3 42
Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi 14 1 14
Okuma 14 1 14
Internet Taramasi, Kitliphane 14 1 14
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 14 1 14
Sunu Hazirlama 14 1 14
Sunum 14 1 14
Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirhk
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam s Yiikii 127
Toplam is Yiikii / 25 (s) 127/25
Dersin AKTS Kredisi 5,0=5
Not: Dersin is yukl tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X
sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiiltirel ve
etik degerlere uygun hareket etme
7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile X
hareket etme
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak calisma
9 Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim tretme
10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini sirekli yenileme bilinci kazanma
11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ergevesinde X

gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve ydnetme
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12

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kisilerle yazili ve sézli olarak
paylasma

13 Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme
14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma
15 Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbdzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme
16 Alaninda kalite yonetimi ve streglerine uygun davranir ve bu sireglere X

katilma

Dersin Dersin Adi
Kodu
TUDO001 Saglik Hukuku

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yontemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

Dersin Ogrenme Ciktilari

Hafta Teori

\ YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HIiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS

OGRETIM PLANI

Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Tiirai (Z/S) (Saat/Hafta) S
Mesleki S 3+0+0 4 Turkge
Secmeli
Ders
Havuzu

DERS BILGILERI

Saglik ve hukuk kavramlari, birbirlerine etkileri ve iliskileri, saglik hukuku
kavrami, saglik hukukunun kamu hukuku ve 6zel hukuk igerisindeki yeri ve
onemi, Ozel yasalarla dizenlenmis saglik konularinin tahlil ve hukuki
nitelikleri, saglik kurum ve kuruluslarinin sorumluluklari, saglik personelinin
hukuki ve cezai sorumluluklari, haklari ve &devleri, 6zel yasalarimizla
dizenlenen hukuki ve cezai sorumluluklar, yetki ve sorumluluklar, hukuki
nitelikleri, aile planlamasi, kan nakli, organ nakli, tibbi tahliye gibi konularin
hukuksal tahlilleri, 6tenazi, 6tanazi kavramlarinin hukuksal vasifiari

Saglik hukuku ile ilgili temel bilgi ve mevzuata hakim olmak amaglanmaktadir.

Onlisans

Tlrkce

( x) Orgiin ( ) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
TTP Ogretim gorevlileri

Yok

1- Saglik hukuku ile ilgili kavramlari anlayabilecektir.

2. Kamu ve 6zel saglhk kurum ve kuruluslarinin yapisina iliskin hukuksal alt
yaplyl degerlendirebilecektir.

3. Bir kamu politikasi olarak saglik politikalarini tartisabilecektir.

4. Ulusal ve uluslararasi mevzuat ¢ergevesinde hasta haklari konusunda bilgi
sahibi olur.

5. Hekimin hukuki ve cezai sorumlulugu, hasta haklari ve aydinlatiimig onam
kavramlari hakkinda temel bilgiye sahip olur.

DERS IGERIGI

Uygulama/Laboratuvar
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Ders Konularinin é6grencilerle Paylagiimasi ve Dersin
islenisine iligkin Ogrencilere Bilgi Aktarimi, Tanisma
2 Saglik Hukukunun Tanimi Konusu, Saglik Hukuku ve
Tip Hukuku Kavramlari.

Saglik Hakkinin Tarihsel Geligimi

3

4 Hekim-Hasta Arasindaki Hukuki iligki
5 Tedavi S6zlesmesinden Dogan Borglar
6 Tibbi Midahale Cesitleri
7 Tip Ahlaki

8 Saglikla ilgili Kurum ve Kuruluslar

9 Saglikla ilgili Temel Diizenleyici islemeler
10 Saglik Haklari ve Ulkemizdeki Durum

11 is Saghgr ve is Guvenligi

12 Saglik Personelinin Hukuki Sorumlulugu
13 Saglik Personelinin Cezai Sorumlulugu.

14 Saglik Personelinin idari Sorumlulugu ve Meslek
Ahlakindan Kaynaklanan Sorumluluklari
15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari

2. Saghk Hukuku Ders Notlari, Kemale ASLANOVA, 2017

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Donem ici Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %40
Uygulama

Forum/ Tartigma Uygulamasi

Kisa sinav (Quiz) 4 %60

Doénemici Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 5 %40

Finalin Basariya Orani (%) 1 %60

Toplam 6 %100
DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam Ig Yiiki

Teori 14 3 42

Uygulama

Forum/ Tartigma Uygulamasi 14 1 14

Okuma 6 1 6

internet Taramasi, Kiitiiphane 14 1 14

Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi 1 5 5
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Final Sinavina Hazirlhik 14

Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii
Toplam s Yiikii / 25 (s)
Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is ylkil tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

11

12

13

14

15

16

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Ciktilan

Ogrenciler, Tibbi Tanitim ve Pazarlama alaninda temel bilgilere sahip
olur.

Ogrenciler, farmakolojinin temel kavramlari, toksikoloji ve bitkisel
urinler konusunda genel bilgi sahibidir.

Ogrenciler, ilag ve tibbi cihaz sektériine yonelik temel tibbi kavramlari
anlar, anlatir ve kullanir

Ogrenciler, viicudun normal isleyisi ve hastalik olusum mekanizmalari
ile tedavide hedeflenmesi gereken amagclar arasinda iligki kurar.
Ogrenciler, edindigi ileri diizey saglik ve pazarlama bilgi ve becerilerini
kullanarak tibbi tanitim ve pazarlama faaliyetlerini sistematik ve
guvenli olarak etik ilkeler gergevesinde uygular.

Ogrenciler, analitik diisiince ile modern satis yéntemlerini uygular,
satis yontemleri igin gerekli olan modern teknik ve araglari seger ve
kullanir

Ogrenciler,temel diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve
iletisim teknolojilerini kullanir

Ogrenciler,sahip oldugu bilgi birikimini kullanarak mesleki calismalar
bagimsiz olarak yuratur.

Ogrenciler, tibbi tanitim ve pazarlama alaninda galisan diger meslek
gruplari ile etkin iletisim ve igbirligi icinde ekip Uyesi olarak c¢aligir ve
sorumluluk ustlenir.

Ogrenciler,yenilik ve degisime acik, girisimci, yasam boyu 6grenme
davranisi kazanir, profesyonel davranigini uluslararasi dizeyde
sergileyebilecek ve alani ile ilgili gelismeleri takip edebilecek yabanci
dil bilgisine sahiptir.

Ogrenciler,is yagsaminin hukuki, toplumsal ve ahlaki sorumluluklarini
bilir ve toplumsal dénlisimu algilar. Sosyal ve profesyonel yasamda
sergiledigi tutum ve davraniglarla érnek olur.

Ogrenciler,tibbi tanitim ve pazarlama alaninda Kaliteli hizmet igin kayit
tutar ve rapor hazirlar; arastirma ve proje uygulamalarinin tim
asamalarina katilir.

Ogrenciler kalite yénetimi ve sireclerine uygun davranir ve bu
siureglere katilir.

Ogrenciler,birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is givenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.

Ogrenciler,dis gériinim, tavir, tutum ve davranislar ile topluma
ornektir

Ogrenciler,mesleki ve etik degerleri gdzeterek ¢éziim onerileri gelistirir.
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\  YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
SEY001 Saglik KururT)Iarl_nda Finansal 7 34040 3 5 Tiirkge
Yoénetim
DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Saglik kurumlarinda finansal yonetim ve temel ilkeler
Dersin Amaci Ogrencileri; finansman fonksiyonunun ve genel igletmeler ile hastane
isletmeleri acgisindan finansal amaglarin tanimi, genel isletmeler ve hastane
isletmelerinde  finansal  organizasyonlarin  tanimi, kamu hastane
isletmelerinde finansal yonetim, finansal yonetim araci olarak igletme
bltceleri, genel isletmeler ve hastane isletmelerinde finansal yonetim
politikalari konularinda bilinglendirmek.
Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Turkge
Ogretim Yéntemi ( x) Orgiin ( ) Uzaktan ( x) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlar
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Ciktilari 1. Dersin sonunda Ogrenciler, o6grencilerin saglik kurumlarinda
rastlanan butge tdrlerinin - yénetimi ve isletme Dbultgesi ile
karsilastirmalar yapmasini 6grenir.
2. Finansal tablo analizi ile ilgili temel teknikleri dgrenir.
3. Saglk kurumu verileri Gzerinde uygulamalari 6grenir.
4. Maliyet analizleri, basabas noktas! analizleri ve kar planlamasi,
finansal tablolar analizini 6grenir.
5. Maliyet analizleri ile ilgili ileri teknikleri 6drenmesi ve saghk
kurumlarlnda_uygu_layabilmesi beklenir.
DERS iGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Saglik kurumlarinin turlerine gére finansal sistemleri ve
finansal raporlama araglari
2 Saglik kurumlarinda firma degerinin belirlenmesi ve
yonetimi
3 Saglik kurumlarinda kisa sureli finansal planlama
yontemleri
4 Saglik kurumlarinda uzun sureli finansal planlama
yontemleri
Saglik kurumlarinda igletme sermayesi yonetimi
6 Saglik kurumlarinda nakit ve benzeri varliklarin
yonetimi
7 Saglik kurumlarinda alacaklarin yonetimi

Saglik kurumlarinda alacaklarin yonetimi

Saglik kurumlarinda stok yénetimi

10 Saglhik Kurumlarinda Sermaye Bitgelemesi ve Yatirim
Kararlari

11 Saglhk Kurumlarinda Sermaye Butcelemesi ve Yatirim
Kararlari

12 Saglhk Kurumlarinda Riskli Yatirnm Projelerinin
Degerlendiriimesi

13 Saglik Kurumlarinda Yabanci Kaynaklarin Yonetimi

[y s
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14 Saglik Kurumlarinda Oz Kaynaklarin Yénetimi -
Sermaye (Kaynak) maliyeti ve Fiyatlandirma

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari
2. Agikdgretim Yayinevi Kaynaklari
3. OECD and World Bank (2008) OECD Saglik Sistemi incelemeleri: Tiirkiye. OECD ve Diinya Bankasi.
4. Akar, Cetin; Saglik Kurumlarinda Finansal Yénetim Ders Notlari, Hacettepe Universitesi Saglik idaresi Yiiksekokulu,
Ankara.

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %40
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 1 %10
Kisa sinav (Quiz) 3 %50
Doénemigi Calismalarin Yariyil Basariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100
DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam Is Yiki
Teori 14 3 42
Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi 14 1 14
Okuma 14 1 14
internet Taramasi, Kiitiiphane 14 1 14
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 14 1 14
Sunu Hazirlama 14 1 14
Sunum 14 1 14
Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirhk
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam s Yiikii 127
Toplam s Yiikii / 25 (s) 127/25
Dersin AKTS Kredisi 5,0=5
Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatliri izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
3 Alaninda kuramsal ve uygulamal bilgiye sahip olma X
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Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X

Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kllttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak ¢alisma

9 Alaninda dngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme

10 Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X

kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazili ve s6zlu olarak

paylasma

13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklasimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk saghgi, c¢evre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbézeterek
¢6zum Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere X
katiima

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
iIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLiIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
Ikyooz ~ Sadlk Kurumlarinda Insan 1 z 3+0+0 3 5 Turkge
Kaynaklari Yonetimi
DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) insan Kaynaklari Yénetiminin Gelisimi, Cevresi, Orgltlenmesi ve
islevleri
Dersin Amaci insan kaynaklari yénetiminin iglevleri, ilkeleri ve érgiitlenmesi ile ilgili
Teorik ve uygulamali bilgi ve becerileri kavratmaktir.
Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Tirkge
Ogretim Yéntemi ( x)Orgiin  ( )Uzaktan (x ) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Giktilari 1. Insan kaynaklari yénetimi ile ilgili temel kavramlar hakkinda bilgi
sahibi olur.
2. ig analizi ve ig tasarimi kavramlarini analiz eder.
3. Insan kaynaklari planlamasi, tedarik ve se¢imi hakkinda bilgi sahibi

olur.
4. Egitim ve geligtirme, kariyer yonetimi konularini analiz eder.
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5. Performans degerleme, is dederleme ve Ucret sistemlerini analiz
eder.

6. Saglik sistemi 6Orgutlenmesinin alt boélumleri ve bu bdlimlerde
¢alisanlari, calisanlarin goérev yetki ve sorumluluklari ve insan
kaynaklari yonetimi konularinda bilgi sahibi olur.

7. Saglik kurumlarinda insan kaynaklari yonetimi sirecinde ortaya
¢lkan sorunlarda elestirel ve yenilikgi disunme, karar verme ve
problem ¢6zmede bilimsel yontem ve teknikleri kullanabilir.

DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Ders Izlencesi Hakkinda Gériisme ve
Degerlendirmeler
2 insan Kaynaklari Yénetimi Kavrami- Tanimi ve

Ozellikleri
insan Kaynaklarinin Tarihgesi

insan Kaynaklarinin Amaglari ilkeleri ve Orgiitlenmesi

insan Kaynaklarinin Planlamasi

insan Kaynaklarinda is Tasarimi

3

4

5

6 insan Kaynaklarinin is Analizi
7

8 insan Kaynaklari Uygulamalari
9

insan Kaynaklarinin Personel Secimi ve Yerlestirme

10 insan Kaynaklarinda is Degerleme

11 insan Kaynaklarinda Ucret Yénetimi

12 insan Kaynaklarinda Egitim, Oryantasyon ve Geligim
13 insan Kaynaklarinda Kariyer Planlamasi

14 insan Kaynaklarinda Performans Degerleme

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlar
2. Agikdgretim Yayinevi Kaynaklari

3.

DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Donem ici Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi 1 %40
Kisa sinav (Quiz) 3 %40
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii
Teori 14 3 42
Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi 14 1 14

Kararlilkle YOBU Sy



Okuma

14
internet Taramasi, Kiitiiphane 14
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 14
Sunu Hazirlama 14
Sunum 14
Final Sinavi 1

Final Sinavina Hazirhk

Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam s Yiikii

Toplam s Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is ylkl tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

11

12

13

14

15

16

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Giktilari

Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatirt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi agamalarinda toplumsal, bilimsel, kaltarel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile
hareket etme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak calisma

Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢ézim tretme

Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dudsUncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kigilerle yazili ve s6zli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk saghgi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek
¢6zUim Onerileri gelistirme

Alaninda kalite yonetimi ve sireglerine uygun davranir ve bu sireglere
katiima
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Dersin Dersin Adi

SKLOO01 Saglik Kurumlarinda Liderlik

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yontemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Dersin On Kosulu Ders(ler)i
Dersin Ogrenme Giktilari

Hafta Teori

\  YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS

OGRETIM PLANI

Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
Mesleki S 2+0+0 2 Tarkce
Secmeli
Ders
Havuzu

DERS BILGILERI

Liderlik, liderlik kuramlari, stratejik liderlik, déntUsumcu-etkilesimci liderlik,
hizmetkar liderlik, etik liderlik, otantik liderlik, karizmatik liderlik, 6z liderlik,
olumsuz liderlik, diger liderlik turleri.

Bu derste liderlik ve cesitli arastirmacilar tarafindan gelistirilen liderlige
yonelik kuramlari ele almakta; saglik kurumlari 6zelinde liderligin gerekliligini
ve saglik kurum ve kuruluslarinda gergeklestirilen bilimsel g¢alismalar
incelenmektedir.

Onlisans

Tlrkce
( x)Orgiin () Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
TTP Ogretim gorevlileri

Yok

1- Liderlige iligkin temel kavram ve kuramlari anlar.

2. Saglik kurumlarinda liderligin dnemini kavrar.

3. Liderlik tarlerini bilir ve liderligin kllttirel boyutlarini anlar.

4. Liderlerin 6zelliklerini siralar.

5. Liderlik vasiflarini 6n plana gikarabilme yetisi kazanir.
DERS IGERIGI

Uygulama/Laboratuvar

Ders Konularinin 6grencilerle Paylasiimasi ve Dersin

1 islenisine iligkin Ogrencilere Bilgi Aktarimi, Tanisma
2 Liderlik kuramlari

3 Liderlik kuramlari

4 Stratejik liderlik

5 Hizmetkar liderlik

6 Etik liderlik

7 Otantik liderlik

8 Karizmatik liderlik

9 Oz liderlik

10 Olumsuz liderlik

11 Diger liderlik tirleri

12 Duygusal Zeka Kavrami

13 Saglik kurumlarinda liderlik calismalari
14 Genel Tekrar

15

Final Sinavi

—
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. Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ogretim elemani Ders Notlari

2. Prof.Dr.Ali Akdemir, Liderlik ve Vizyon Yonetimi, Beta Yayinlari, 2018

3. S.Campbell ve E.Samiec, 5 Boyutlu Liderlik, Pegasus Yayinlari, 2010

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %40
Uygulama

Forum/ Tartigma Uygulamasi

Kisa sinav (Quiz) 4 %60
Doénemigi Caligsmalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %2100
DERS iS YUKU TABLOSU )
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam Is Yiiki
Teori 14 2 28
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 4 1 4
Okuma 5 1
internet Taramasi, Kiitiiphane 4 1 4
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama
Sunu Hazirlama
Sunum
Final Sinavi 1 3 3
Final Sinavina Hazirhk 14 1 14
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii 58
Toplam s Yiikii / 25 (s) 58/25
Dersin AKTS Kredisi 2,32=2
Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4 5
1 Ogrenciler, Tibbi Tanitim ve Pazarlama alaninda temel bilgilere sahip
olur.
2 Ogrenciler, farmakolojinin temel kavramlari, toksikoloji ve bitkisel X
urdnler konusunda genel bilgi sahibidir.
3 Ogrenciler, ilag ve tibbi cihaz sektérine ydnelik temel tibbi kavramlari X
anlar, anlatir ve kullanir
4 Ogrenciler, viicudun normal igleyisi ve hastalik olusum mekanizmalari X
ile tedavide hedeflenmesi gereken amaclar arasinda iligki kurar.
5 Ogrenciler, edindigi ileri diizey saglik ve pazarlama bilgi ve becerilerini X

kullanarak tibbi tanitim ve pazarlama faaliyetlerini sistematik ve
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glvenli olarak etik ilkeler gcercevesinde uygular.

6 Ogrenciler, analitik digiince ile modern satis yéntemlerini uygular, X
satis yontemleri igin gerekli olan modern teknik ve araglar secer ve
kullanir

7 Ogrenciler,temel diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve X
iletisim teknolojilerini kullanir

8 Ogrenciler,sahip oldugu bilgi birikimini kullanarak mesleki calismalari X
bagimsiz olarak yUratar.

9 Ogrenciler, tibbi tanitim ve pazarlama alaninda calisan diger meslek X

gruplar ile etkin iletisim ve isbirligi icinde ekip Uyesi olarak galigir ve
sorumluluk Ustlenir.
10 Ogrenciler,yenilik ve degisime acik, girisimci, yasam boyu 6grenme X
davranisi kazanir, profesyonel davranigini uluslararasi diizeyde
sergileyebilecek ve alani ile ilgili gelismeleri takip edebilecek yabanci
dil bilgisine sahiptir.
11 Ogrenciler,is yagsaminin hukuki, toplumsal ve ahlaki sorumluluklarini X
bilir ve toplumsal dénlisimu algilar. Sosyal ve profesyonel yasamda
sergiledigi tutum ve davraniglarla 6rnek olur.
12 Ogrenciler,tibbi tanitim ve pazarlama alaninda kaliteli hizmet igin kayit X
tutar ve rapor hazirlar; arastirma ve proje uygulamalarinin tim
asamalarina katilir.

13 Ogrenciler,kalite ydnetimi ve siireclerine uygun davranir ve bu X
siureglere katilir.

14 Ogrenciler,birey ve halk saghgi, cevre koruma ve is givenligi X
konularinda yeterli bilince sahiptir.

15 Ogrenciler,dis gériinim, tavir, tutum ve davranislar ile topluma X
ornektir

16 Ogrenciler,mesleki ve etik degerleri gbzeterek ¢éziim énerileri gelistirir. X

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
iZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tira (Z/S) (Saat/Hafta) S
DVS713 Saglhk Kururplarlindla Teknoloji 7 24040 > 3 Tiirkge
Yonetimi
DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Saglik kurumlarinda teknoloji ydénetimi ve ilkeleri
Dersin Amaci Ogrencileri; bilimsel bilgi ve teknolojinin kullanimi, stratejik 6nemi, saglik
teknolojisi yonetiminde kurumlar ve insanlar, genel bilim ve teknoloji yonetimi
politikalarinin dnemi, saglik sektérinde yuksek maliyetli saglik teknolojilerinin
kullanimi ve uretimi hakkinda teorik bilgi, hastane teknoloji ydonetiminde
kapsayici 6rnek uygulama, pratik uygulamalar icin gerekli yaklagimlar
konularinda bilinglendirmek.
Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Turkge
Ogretim Yéntemi () Orglin ( ) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari TDS OGRETIM ELEMANLARI
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Ciktilari 1. Dersin sonunda dgrenciler; Bilim ve Teknoloji Yénetimini 6grenir.

2. Turkiye'de Bilim ve Teknoloji Yoénetimi, Saglik Teknolojisi
Yoénetimini dgrenir.

3. Saglik Teknik ve Teknolojilerinin Gelisme Asamalarini (Saglik
Donatimlari, ilaglar igin), égrenir.

4. Ulke Dizeyi Saghk Teknolojisi Yénetimini égrenir. Tirkiye'de
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Ulke Diizeyi Saglik Teknolojisi Yonetimi, Teknoloji Seciminde
Fizibilite Arastirmasi, Teknoloji Sec¢iminde Fayda Arastirmasi,
Teknolojik Urliniin Satin Alinmasini égrenir.

5. Saglk Kuruluslarinda Teknik Hizmetlerin Orgltlenmesi: Teknik
Hizmetler, Kurulabilecek Teknik Hizmet Birimleri, Saglik
Kuruluslarinda Bakim ve Onarim Hizmetleri, Ayar Denetimi
(Kalibrasyon) Hizmetleri, Teknolojik Risk Yo&netimi konularini

ogrenir.
DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar

1 Bilim ve Teknoloji Yénetimi: Kavramlar, Tanimlamalar,

Onemi, Geregi, Gelisme Asamalari
2 Tarkiye'de Bilim ve Teknoloji Yonetimi: Gelisme,

Mevcut Durum, Onlemler
3 Saglik Teknolojisi Yonetimi: Geligimi, Kavramlar,

Tanimlamalar, Donatim ve ilag
4 Saglik Teknik ve Teknolojilerinin Gelisme Asamalari

(Saglik Donatimlari, ilaglar igin), Yénetim Kademeleri

5 Ulke Diizeyi Saglik Teknolojisi Yonetimi: Mevcut
Durum, Ulke Uygulamalari, Sonuglar

6 Turkiye’de Ulke Diizeyi Saglik Teknolojisi Yénetimi:
Mevcut Durum

7 Turkiye’de Ulke Diizeyi Saglik Teknolojisi Yénetimi:
Onlemler (Saglik Donatimlari, ilaglar)

8 Saglik Kuruluglarinda Birim Dlzeyi Teknoloji Yoénetimi:
Mevcut Durum, Sorunlar, Onlemler, Yéneticiler
Uzerindeki Baskilar

9 Saglik Kuruluslarinda Teknolojik ihtiyaglarin Yénetimi

10 intiyacin Kurulus Disindan Karsilanmasi: Teknoloji
Seciminde Talep Degerlendirmesi

11 Teknoloji Seciminde Fizibilite Arastirmasi, Teknoloji
Seciminde Fayda Arastirmasi, Teknolojik Uriiniin Satin
Alinmasi

12 Saglik Kuruluglarinda Teknik Hizmetlerin
Orgitlenmesi: Teknik Hizmetler, Teknik Hizmet
Birimler

13 Saglik Kuruluslarinda Bakim ve Onarim Hizmetleri,
Ayar Denetimi (Kalibrasyon) Hizmetleri, Teknolojik
Risk Yonetimi

14 Genel Degerlendirme
15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. 1.Ders Notlari
2. Arinci K, Elhan A. Anatomi I, Il. Giines kitabevi, Ankara, 2003.
3. Yildirnm M. insan Anatomisi. Nobel kitabevi, istanbul 2003.

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Donem ici Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama

Forum/ Tartigma Uygulamasi 1 %20
Kisa sinav (Quiz) 3 %60
Doénemigi Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100
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Etkinlik
Teori

Uygulama
Forum/ Tartigsma Uygulamasi

Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama
Sunu Hazirlama
Sunum

Final Sinavi

Final Sinavina Hazirhk
Diger (Belirtiniz: ... ...............
Toplam s Yiikii

Toplam s Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

DERS iS YUKU TABLOSU
Toplam Hafta Sayisi

14

14

Siire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii

2 28
1 14
1 7
1 1
64

64/25

2,522

Not: Dersin is ylkl tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Giktilari 1

1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

2 Alanindaki literatiru izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi agamalarinda toplumsal, bilimsel, kilturel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak galisma

9 Alaninda 6ngdérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim tretme

10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda calisanlarin bir proje c¢ercevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dusuncelerini ve sorunlara iliskin ¢dzim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazil ve sb6zli olarak
paylasma

13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk saghgi, cevre koruma ve is guvenligi

konularinda yeterli bilince sahip olma
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15 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik, X
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere X
katiima

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (Z/S) (Saat/Hafta) S
SPO001 Saglik Politikalari Mesleki S 2+0+0 3 Tarkce
Secmeli
Ders
Havuzu

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Saglik alaninda gelistirilen politikalarin 6grenci tarafindan anlasiimasi ve
yorumlamasi yapilir.
Ulkemizdeki saglik politikalarinin gegirdigi degisimi ve giinimizde geldigi

noktayi incelemektir.

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi Onlisans
Dersin Ogretim Dili Turkge
Ogretim Yéntemi ( x) Orgiin ( ) Uzaktan () Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

TTP Ogretim gorevlileri

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Ciktilari 1- Saglik hizmetlerini agiklayabilecektir.

2. Saglik sistemlerinin tarihsel gelisimini agiklayabilecektir.

3. Saglik sistemlerinin ydntemlerini karsilastirabilecektir.

4. Piyasa basarisizliklarini ve kamu mudahalesini agiklayabilecektir.

5. Saglik hizmetlerinin  finansman

aciklayabilecektir.

yOntemlerini  ve  kaynaklarini

DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar

Ders Konularinin 6grencilerle Paylasiimasi ve Dersin

L islenisine iligkin Ogrencilere Bilgi Aktarimi, Tanisma

2 Saglik hizmetlerinin tanimi

3 Saglik hizmetlerinin tarleri

4 Saglik Finansman Ydntemleri

5 Saglik Hizmetlerinin Kamusal Niteliginde Yasanan
DOnusum

6 Neo-Liberal Dontugim ve Saglik Politikalari

7 Saglik Sistemleri

8 Farkli Ulkelerdeki Saglik Sistem Modelleri

9 Saglik Sistemlerinin siniflandiriimasi

10 Refah Rejimleri Agisindan Saglik Sistemleri

11 Saglik Hizmetlerinin ézellestiriimesi

—
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12 Saglik Hizmetlerinde Piyasa Basarisizliklari

13 Turkiye de Saglik Politikalari

14 2003 Yili sonrasi Saglk Politikalari

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ogretim elemani Ders Notlari

2. Prof.Dr. Abdiilbaki Kumbasar, istanbul Universitesi Agik ve Uzaktan Egitim Fakiiltesi, 2016

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama

Forum/ Tartigsma Uygulamasi

Kisa sinav (Quiz) 4 %80
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %2100
DERS iS YUKU TABLOSU )
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam Is Yiiki
Teori 14 2 28
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 7 1 7
Okuma 7 1 7
internet Taramasi, Kiitiiphane 7 1 7
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama
Sunu Hazirlama
Sunum
Final Sinavi 1 5 5
Final Sinavina Hazirhk 14 1 14
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii 68
Toplam s Yiikii / 25 (s) 68/25
Dersin AKTS Kredisi 2,72=3
Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4 5
1 Ogrenciler, Tibbi Tanitim ve Pazarlama alaninda temel bilgilere sahip
olur.
2 Ogrenciler, farmakolojinin temel kavramlari, toksikoloji ve bitkisel X
uriinler konusunda genel bilgi sahibidir.
3 Ogrenciler, ilag ve tibbi cihaz sektériine ydnelik temel tibbi kavramlari X
anlar, anlatir ve kullanir
4 Ogrenciler, viicudun normal igleyisi ve hastalik olusum mekanizmalari X
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ile tedavide hedeflenmesi gereken amagclar arasinda iligki kurar.

Ogrenciler, edindigi ileri diizey saglik ve pazarlama bilgi ve becerilerini

uluslararasi dizeyde

5
kullanarak tibbi tanitim ve pazarlama faaliyetlerini sistematik ve
guvenli olarak etik ilkeler ¢gergevesinde uygular.

6 Ogrenciler, analitik diisiince ile modern satis yéntemlerini uygular,
satis yontemleri igin gerekli olan modern teknik ve araglari secer ve
kullanir

7 Ogrenciler,temel diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve
iletisim teknolojilerini kullanir

8 Ogrenciler,sahip oldugu bilgi birikimini kullanarak mesleki calismalari
bagimsiz olarak yUratar.

9 Ogrenciler, tibbi tanitim ve pazarlama alaninda galisan diger meslek
gruplar ile etkin iletisim ve isbirligi icinde ekip Uyesi olarak galigir ve
sorumluluk ustlenir.

10 Ogrenciler,yenilik ve degisime agik, girisimci, yasam boyu 6grenme
davranisi kazanir, profesyonel davranigini
sergileyebilecek ve alani ile ilgili gelismeleri takip edebilecek yabanci
dil bilgisine sahiptir.

11 Ogrenciler,is yagsaminin hukuki, toplumsal ve ahlaki sorumluluklarini
bilir ve toplumsal donlisimu algilar. Sosyal ve profesyonel yasamda
sergiledigi tutum ve davraniglarla érnek olur.

12 Ogrenciler,tibbi tanitim ve pazarlama alaninda kaliteli hizmet icin kayit
tutar ve rapor hazirlar; arastirma ve proje uygulamalarinin tim
asamalarina katilir.

13 Ogrenciler,kalite ydnetimi ve siireclerine uygun davranir ve bu
siureglere katilir.

14 Ogrenciler,birey ve halk saghgi, cevre koruma ve is givenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.

15 Ogrenciler,dis gériinim, tavir, tutum ve davranislar ile topluma
Ornektir

16

Ogrenciler,mesleki ve etik degerleri gdzeterek ¢éziim énerileri gelistirir.

OGRETIM PLANI

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Turii (2/S) (Saat/Hafta) S
SPI1001 Saglik Psikolojisi S 2+0+0 2 4 Tarkce

Dersin Katalog Tamimi (igerigi)
Dersin Amaci

Dersin Seviyesi
Dersin Ogretim Dili
Ogretim Yéntemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar

DERS BILGILERI

Sagdlik, hastalik ve hastaligin tedavisi ile psikolojik etkenler arasindaki iligki
konular hakkinda bilgileri igerir.

Sagdlik, hastalik ve hastaligin tedavisi ile psikolojik etkenler arasindaki iligki
konusunda farkindalik kazanmaktir.

On Lisans

Tlrkce
( x) Orgiin

( ) Uzaktan (x) Karma/Hibrit

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari

Psikososyal agidan kronik hastaliklarin psikososyal etkilerini aciklar.

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Ciktilari 1. Saglik, hastalik kavramlarini agiklar.
2. Kronik hastalik kavramlarini agiklar.
3. Psikososyal faktorlerin, saghk ve hastaliktaki 6nemini agiklar.
4.
5. Hastaliga verilen ruhsal tepkileri agiklar.

DERS IiGERIGI

[y s
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Hafta Teori

Uygulama/Laboratuvar

1 Saglik, hastalik, kronik hastalik kavramlari

2 Hasta tedavi ekibi iliskisi

3 Stres, saglik hastalik iligkisi, Stresle bas etme

4 Kisilik yapisi, davranis oruntileri ile saghk ve hastalik
iliskisi

5 Durumsal krizler, Travmatik Yasam Deneyimleri ve
hastalik iligkisi

Hasta roliine girmek, hasta olma psikolojisi

Fiziksel saglik sorunlarina verilen ruhsal tepkiler ve

uyum sureci

Psikososyal agidan kronik agri ve agri ile bas etme

9 Psikososyal agidan kronik agri ve agri ile bas etme

10 Psikososyal agidan Endokrin sistemi hastaliklari ve

etkileri

11 Psikososyal agidan Kanser kanser ve etkileri

12 Psikososyal agidan Kardiyovaskuiler hastaliklar ve

etkileri

13 Psikososyal agidan Kronik solunum sistemi hastaliklari

ve etkileri

14 Oliimciil veya kronik bir hastaligi olan bireylerin

yakinlarinin yasadigi sorunlar

15 Final Sinavi

1. Ders Notlari

2. Agik6gretim Yayinevi Kaynaklari

3.

Dénem igi Galigma Etkinlikleri
Odev
Uygulama

Forum/ Tartisma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)

Doénemigi Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

Toplam

Etkinlik
Teori

Uygulama
Forum/ Tartigsma Uygulamasi

Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Dersin Ogrenme Kaynaklari

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Sayisi Katkisi
1 %20

%40
%40
%40

%60
%100

O B O1TWeE

DERS i$ YUKU TABLOSU

Toplam Hafta Sayisi Sire (Haftalik Saat) Toplam ls Yiikii

14 2 28
7 1 7
7 1 7
7 2 14

Kararlilkle YOBU Sy



Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi 7

Final Sinavina Hazirlik

Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii

Toplam is Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is yukl tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

11

12

13

14

15

16

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Ciktilan

Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
aragclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiilttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile
hareket etme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak calisma

Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim tretme

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda calisanlarin bir proje cercevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler duzenler ve ydnetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, duslncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sb6zli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk sagligi, c¢evre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

Alaninda gdérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu sireclere
katiima

Kararlilkle YOBU Sy
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\  YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
SSI001 Saglik Sigortaciligi S 2+0+0 2 4 Tarkce

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Sosyal Givenlik ve Saglik Sistemi, Piyasa, Piyasa Basarisizliklari, Saglk ve
Saglik Sigortacihdi, Saglik Harcamalari ve Saglik Finansmani, Sigortacilik ve
Saglik Sigortaciigi, Saglik Sigortaciiinda Odeme Yéntemleri, Tirkiye'de
Saglik Sigortaciliginin Tarihsel Geligimi, Tiirkiye’de Sosyal ve Ozel Saglik
Sigortacilidi, Turkiye’de Saglik Sigortaciliginin Degerlendirilmesi

Dersin Amaci Bu dersin amaci; bir devlet sistemi igerisinde sosyal glvenlik ve saglik
sistemi baglaminda saglik sigortacihidini (sosyal ve 6zel saghk sigortacilig
anlaminda) ve 6deme yontemlerini bitin yonleri ile incelemek ve Tirkiye
ortami agisindan analiz ve degerlendirmeler yapmaktir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili Tirkge

Ogretim Yéntemi ( x)Orgin  ( )Uzaktan (x) Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlar

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Dersin Ogrenme Giktilari 1. Bir devlet sistemi icerisinde sosyal glvenlik ve saghk sistemi

baglaminda saglik sigortaciliginin ve 6deme yontemlerinin bilinmesi,
2. Saglk hizmetleri finansmaninda saglik sigortaciiginin ve 6deme
yontemlerinin bilinmesi
3. Turkiye saghk ortami agisindan saglik sigortaciigi ve 6deme
sistemlerine iliskin analizi 6grenir

4. Saghk sigortaciligi kavramini égrenir.
5. Saglik ile ilgili temel kavramlari 6grenir.
DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Sosyal Guvenlik Sistemi ve Saglik Sistemi

2 Sosyal Giivenlik Sistemi ve Saglik Sistemi iginde
Saglik Sigortaciliginin Yeri

3 Saglik ve Saglik Hizmetleri Piyasasinin Ozellikleri ve
Devlet Mudahalesi

Saglik Harcamalari ve Saglik Hizmetleri Finansmani

Saglik Sigortaciligi-1

4
5

6 Saglik Sigortacihgi-1
7 Saglik Sigortacihgi-1

8 Saglik Sigortacihgi-2

9 Saglik Sigortacihgi-2

10 Odeme Sistemleri

11 Tirkiye'de Sosyal Giivenlik Sistemi

12 Turkiye'de Saglik Sigortaciligi ve Uygulamalari

13 Batun Yonleriyle Genel Saglik Sigortasi (GSS)-1

14 Turkiye'de Saglik Kurumlarina ve Saghk Calisanlarina
Odeme Yoéntemleri

15 Final Sinavi

Rz
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Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari
2. Agikogretim Yayinevi Kaynaklari

3.
DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 1 %40
Kisa sinav (Quiz) 3 %40
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %2100
DERS iS YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam Is Yiki
Teori 14 2 28
Uygulama
Forum/ Tartigsma Uygulamasi
Okuma 7 1 7
internet Taramasi, Kiitiiphane
7 1 7
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama 7 2 14
Rapor Hazirlama
Sunu Hazirlama 2 1
Sunum 2 1 2
Final Sinavi 7 2 14
Final Sinavina Hazirhk
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii 95
Toplam s Yiikii / 25 (s) 95/25
Dersin AKTS Kredisi 3,8=4
Not: Dersin is yuki tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X

Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

Kararllikle YOBU Sy



sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kilttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak ¢alisma

9 Alaninda dngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme

10 Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ercevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kisilerle yazili ve sézli olarak X
paylasma

13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklasimla degerlendirme X

14 Alaninda birey ve halk saghgi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbdzeterek X
¢6zum Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sireglerine uygun davranir ve bu slreglere X
katiima

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
IZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S

SS0001 SAGLIK SOSYOLOJiSI S 2+0+0 0 3 Tirkce

DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Saglik ve hastalik tanimlarini- Sadlik ve hastalidi etkileyen faktorleri tanimak
Dersin Amaci Saglik ve hastaligi etkileyen sosyal faktorleri 6grenebilme, Sosyal faktorleri
dikkate alarak saglik hizmeti sunabilmeyi amaclamaktadir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili Turkge

Ogretim Yéntemi () Orgln ( X')Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Ciktilari 1. Saglk ve hastaligi etkileyen sosyal faktérleri 6grenme
2. Toplumun kltarel degerlerinin saglik ve hastalik tGzerine etkilerini
bilme
3. Saglik hizmeti veren personel ile hasta arasindaki iletisiminin
Onemini kavrama
4. Birey, aile ve toplumun saglik-hastalik kavramina bakisini
degerlendirerek saglik hizmetlerini planlama
5. Postmodern dénemde degisen saglik anlayisini ortaya koymak
DERS IiGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar

1 Saglik Sosyolojisinin Dogusu, Gelisimi ve Konu

[y s
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Alanlari
Saglik Sosyolojisinde Kullanilan Temel Kavramlar

Hastalik Olgusu ve Hasta Rolu

Toplumsal Bir Hizmet Alani Olarak Saglik-Hastalik
Sistemi

Saglik-Hastalik Olgusu ve Kiiltiirel iligkiler

A

Saglik-Hastalik Olgusu ve Toplumsal iliskiler
Saglik-Hastalik Olgusu ve Toplumsal iliskiler
Saglik-Hastalik Olgusu ve Ekonomik, Siyasal iligkiler

© 00 N O O

Saglik-Hastalik Olgusu ve Ekonomik, Siyasal iligkiler
10 Hasta-Hekim- Hemsire iligkisi

11 Hasta-Hastane lliskisi

12 saglikta Esitsizlikler

13 Tarkiye'de Saglik politikalari

14 Tibbi Etik

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari

1. Ders Notlari
2. Cirhinlioglu, Z., 2001. Saglik Sosyolojisi, Nobel Yayin Dagitim, Ankara.
3. Kasapoglu, A., 1999. Toplumbilim, Saghk Sosyolojisi Tirkiye’den Arastirmalar, Sosyoloji Dernegi Yayinlar VI,
Ankara.
4. Kizilgelik, S., 1996. Tirkiye’'nin Saglik Sistemi Bir Medikal Sosyoloji Denemesi, Saray Kitapevleri, izmir.
5. Fisek, Nusret.,1991. “T.C Hikumetlerinde Saglik Politikalari”, Toplum ve Hekim, Sayi:48, Aralik.
6. Sevig U, Tanrniverdi G., 2012. kiiltiirlerarasi Hemsirelik, istanbul Kitapevi, istanbul.

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %10
Uygulama

%30
%60
%40

%60
%100

Forum/ Tartigma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)
Doénemici Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

(2NN R 2 RNV RN

Toplam

DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sire (Haftalik Saat) Toplam ls Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama
Forum/ Tartigsma Uygulamasi 7 1 7
Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

14 2 28

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama 1 4 4

Sunum 1 10 10
Final Sinavi

Kararlilkle YOBU Sy



Final Sinavina Hazirlik 2

Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii
Toplam s Yiikii / 25 (s)
Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is ylkil tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

11

12

13

14

15

16

17
18
19
20

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Ciktilan

Temel dizeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatirt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kilttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile
hareket etme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak galisma

Alaninda dngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme

Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izieme ve kendini sirekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kigi ve
kurumlari bilgilendirir, duslncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazili ve sézli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk saghgi, cevre koruma ve is glvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek
¢6zum Onerileri gelistirme

Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu sireclere
katiima

Kararlilkle YOBU Sy
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Dersin Dersin Adi
Kodu
STR001 Saglik Turizmi

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yontemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Dersin On Kosulu Ders(ler)i
Dersin Ogrenme Giktilari

Hafta Teori

\  YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS

OGRETIM PLANI

Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
z 2+0+0 2 3 Tarkce

DERS BILGILERI

Saglik turizmi kavrami, cesitleri ve Turkiye’deki Saglik turizminin yeri ve
onemi

Bu dersin amaci, saghk turizmi ile ilgili kavramlarin bilinmesi, saglik turizminin
gelisiminin incelenmesi, saglik turizmi sektdriinin incelenmesi ve Turkiye ve
dinyadaki saglk turizminin analiz edilmesidir.

On Lisans

Tlrkce
() Orgiin

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari

( ) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

Yok

Saglik turizmi ile ilgili kavramlari, 6zelliklerini ve tirlerini agiklar.
Saglik turizminin gelisimini ve gelisim nedenlerini ifade eder.
Saglik turizmi sektorl ve yapilan diizenlemelerini tartisir.
Turkiye’de ve dinyadaki saglik turizmini analiz edip degerlendirir.
Saglik turizmi pazari, endustrisi ve tedavi sureglerini inceler.

DERS IGERIGI

Uygulama/Laboratuvar

arwnpE

1 Saglik Turizmi Kavrami

2 Saglk Turizmi Pazar

3 Saglik Turizmi EndUstrisi

4 Tedavi Sireci

5 Saglik Turizminde Musteri Beklentileri

6 Saglik Turizminde Kalite, Guvenlik ve Risk

7 Saglik Turizminde Yasal ve Etik Konular

8 Saglik Turizminde Yasal ve Etik Konular

9 Ekonomik, Sosyal ve Kurumsal Agidan Saglik Turizmi

10 Sistem Uzerindeki Etkiler: Kaynak Ulke

11 Sistem Uzerindeki Etkiler: Hedef Ulke

12 Tarkiye'de Saglhk Turizmi: Genel Bir Cergeve ve Tip
Turizmi

13

Yasli Turizmi

Tarkiye'de Saglik Turizmi: Termal Turizm, Engelli ve

14 Saglik Turizmi Alaninda Yapilan Arastirmalar ve
Gelecekteki Saglik Turizmi Arastirmalari igin

Degerlendirmeler
15

Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari

1. Is Saghgi ve Guvenligi, Prof. Dr. Nazmi BILIR, Giines Tip Kitabevleri, ISBN: 9789752776418
2. Is Saghigr ve Guvenligi — Hacettepe Universitesi Prof.Dr. Nazmi Bilir Prof. Dr. Ali Naci Yildiz

3. Ogretim Elemani Ders Notlari

[y s
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DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi 1 %40
Kisa sinav (Quiz) 3 %40
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100
DERS iS YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam Is Yiki
Teori 14 2 28
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 7 2 14
Okuma 7 2 14
internet Taramasi, Kiitiiphane 7 2 14
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama
Sunu Hazirlama
Sunum
Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavina Hazirhk 7 2 14
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii 84
Toplam is Yiikii / 25 (s) 84/25
Dersin AKTS Kredisi 3,3=3
Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamal bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiiltirel ve X
etik degerlere uygun hareket etme
7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile X
hareket etme
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak calisma
9 Alaninda éngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
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bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme

10 Yagsam boyu &grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki

gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme X

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dastncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sézli olarak X
paylasma

13 Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme X

14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbdzeterek X
¢6zUm Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve stireglerine uygun davranir ve bu sireglere X
katiima

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
IZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yarniyil Dersin T+U+L Kredi =~ AKTS Egitim Dili
Kodu Tiirai (Z/S) (Saat/Hafta)
SVMO001 SAGLIK VE MEDYA 3-4 S 2+0+0 - 3 Tarkge

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Saglik iletisiminin amaci ve 6nemi, saglik iletisiminin kapsami, Saglik iletigimi
Kuram ve Modelleri, Medya tarihi, ilk saglik haberleri ve ilk saglik programlari
ve gunimuzle mukayese edilmesi Gazete, dergi ve televizyonda yer almak
icin ne gibi ydontemler izlenmesi gerektidi ve iletisimi, Saglik okuryazarligi ve
medyadaki yansimalari, halkin saglhk okuryazarlik seviyesinin nasil
artirllacagi, Saglik iletisimi ve Etik, Bir saglik haberi ve tv programi hazirlama,
duyurma ve tamamlama suregleri.

Dersin Amaci Saglik iletisim uygulama ve analizlerinde siklikla kullanilan kuram ve
modellerin 6grenilmesi, etik ilkeler 1s1ginda kampanya sureci ydntem ve
stratejilerini kullanabilme becerisi kazandirmak.

Dersin Seviyesi Onlisans

Dersin Ogretim Dili Turkge

Ogretim Yoéntemi ( ) Orglin ( ) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari ik ve Acil Yardim Programi Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i -

Dersin Ogrenme Ciktilan 1. Saglik iletisiminin amaci ve 6nemi, saglik iletisiminin kapsami
2. Saglik lletisimi Kuram ve Modelleri
3. Saglik lletisimi ve Etik
4. ligili dergi, gazete ve tv programlarini izleme ve Uzerinde tartisma
5. Saglikla ilgili kamu spotlari hazirlama ve sunma
DERS IiGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Saglik iletisiminin amaci ve 6nemi, saglik iletisiminin kapsami
2 Saglik iletisimi Kuram ve Modelleri
3 Medya tarihi, ilk saglik haberleri ve ilk saglik programlari ve
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11

12
13
14
15

ginimuzle mukayese edilmesi Gazete, dergi ve televizyonda
yer almak icin ne gibi ydntemler izlenmesi gerektigi ve iletisimi
Saglik okuryazarligi ve medyadaki yansimalari, halkin saglik
okuryazarlik seviyesinin nasil artirilacagi

Saglik iletisimi ve Etik

Bir saglik haberi ve tv programi hazirlama, duyurma ve
tamamlama surecleri

ilgili dergi, gazete ve tv programlarini izleme ve lizerinde
tartisma

ilgili dergi, gazete ve tv programlarini izleme ve lzerinde
tartisma

ilgili projeler gelistirme ve sunma
ilgili projeler gelistirme ve sunma

Saglik medyasinda yer almak Uzere nasil reklam hazirlanmasi
gerektigi ve saglikta reklam yasaklari

Saglikla ilgili kamu spotlari hazirlama ve sunma
Saglikla ilgili kamu spotlari hazirlama ve sunma

Saglikla ilgili film izleme ve analiz etme
Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari

o Cesitli tezler,
o Kitaplar,
e internet kaynaklari
DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Sayisi
Odev 2
Uygulama -

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Katkisi

%20

Forum/ Tartigsma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)
Doénemigi Caligsmalarin Yariyil Bagariya Orani (%)

%40
%40

%60
%100

Finalin Basariya Orani (%)

O B 01 W

Toplam

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii

Teori 14 2 28

Uygulama - - -
Forum/ Tartigsma Uygulamasi

Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama -

Sunu Hazirlama 14 1 14
Sunum
Final Sinavi 1 -
Final Sinavina Hazirhk 14 1 14
Diger (Belirtiniz: ...

Rp=
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Toplam s Yiikii 84
Toplam s Yiikii / 25 (s) 84/25
Dersin AKTS Kredisi 3,36=3

Not: Dersin is ylkil tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5

1 Temel dizeyinde bilgisayar yaziiimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma

2 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma

6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiilttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak galisma

9 Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢ézim uretme

10 Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izieme ve kendini sirekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ergevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X

kurumlari bilgilendirir, dudstncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kigilerle yazili ve sézli olarak

paylasma

13 Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklagimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk saghgi, cevre koruma ve is glvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbézeterek
¢6zum Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere X
katiima

_ YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (Z/S) (Saat/Hafta) S
TVP701 Satis Teknikleri Mesleki S 3+0+0 5 Turkce
Segmeli
Ders
Havuzu

DERS BILGILERI

Kararlilkle YOBU | SBagarya



Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yéntemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

Dersin Ogrenme Ciktilari

Hafta Teori

Satis hakkinda bilgi kazaniminin saglanmasi, Muasteri ve tiketici
kavramlarinin 6grenilmesi, Kisisel satis da etkin olan beden dilinin 6grenimi,
Kisisel satis surecinin 6grenimi, Kisisel satisa dair yapilan uygulama ile hitap,
beden dili,satig sureglerinin uygulamasinin yapilmasi

Hem satis tekniklerini hem de kisisel satista kullanilacak teknikleri, satisin
gergeklesebilmesi igin gerekli olan bilgilerin toplanmasi ve kisisel satisa iligkin
surecin 6grenilmesi

Onlisans

Tlrkce
( x) Orgiin ( ) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
TTP Ogretim gorevlileri

Yok

1- Satis hakkinda bilgi kazaniminin saglanmasi

2. Musteri ve tuketici kavramlarinin égrenilmesi

3. Kisisel satisda etkin olan beden dilinin 6grenimi
4. Kisisel satis surecinin 6grenimi

5. Kisisel satisa dair yapilan uygulama ile hitap, beden dili, satis slreglerinin
uygulamasinin yapilmasi

DERS iGERIGI
Uygulama/Laboratuvar

Ders Konularinin é6grencilerle Paylasiimasi ve Dersin

1 islenigine iligkin Ogrencilere Bilgi Aktarimi, Tanigma
2 Satig Kavrami, gegmisten glinimize satis teknikleri
Satis Surecinin Evrimi,
Kisisel Satisa Girig
4 Satis Temsilcisi Kavrami ve Satis Temsilcisinin

Ozellikleri

5 Kisisel Satista Etik ve Ahlak , Musteri ve Tuketici

Kavramlari

© 00 N O

Yaklasim

Kisisel Satis Faaliyetinde Iletisim ve Beden Dili
Kisisel Satig Faaliyetinde iletisim ve Beden Dili
Kigisel Satis Surecinde Bilgi Toplama ve Hazirlik

Kisisel Satis Surecinde Miisteri ihtiyaclari ve Miisteriye

10 Kisisel Satis slirecinde satis ani ve sunum teknikleri

11 Kisisel Satis Siirecinde Miisteri Itirazlar ve itirazlari

Karsilama Teknikleri

12 Kisisel Satig Sirecinin Kapatilmasi ve Satis Sonrasi

Hizmetler
13 Ogrenci sunumlari

14 Ogrenci sunumlari
15

Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari

1. Kigisel Satis Teknikleri, 2016, Prof.Dr. Aypar Uslu, 7.Basim, Beta Kitapevi

2. Kisisel Satis Teknikleri, 2019, Ed.Ogr.gor.Dr.Mehmet Gékhan TURAN, Anadolu Unv. Agikdgretim Fakdiltesi Yayini

3. Satig Yonetimi, 2019, Ed. Prof.Dr.Cengiz Yilmaz&Nezihe Figen Ersoy Arca, Anadolu Unv. Agikdgretim Fakdiltesi

Yayini
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DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama

Forum/ Tartigma Uygulamasi

Kisa sinav (Quiz) 4 %80
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) 5 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100
DERS iS YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam Is Yiki
Teori 14 3 42
Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 14 1 14
Okuma 7 2 14
internet Taramasi, Kiitiiphane 14 1 14
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 1 7 7
Sunu Hazirlama 1 5 5
Sunum 1 2 2
Final Sinavi 1 7 7
Final Sinavina Hazirhk 14 1 14
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam s Yiikii 119
Toplam s Yiikii / 25 (s) 119/25
Dersin AKTS Kredisi 4.76=5
Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Ogrenciler, Tibbi Tanitim ve Pazarlama alaninda temel bilgilere sahip
olur.
2 Ogrenciler, farmakolojinin temel kavramlari, toksikoloji ve bitkisel X
uriinler konusunda genel bilgi sahibidir.
3 Ogrenciler, ilag ve tibbi cihaz sektoriine ydnelik temel tibbi kavramlar X
anlar, anlatir ve kullanir
4 Ogrenciler, viicudun normal isleyisi ve hastalik olusum mekanizmalari X
ile tedavide hedeflenmesi gereken amaglar arasinda iligki kurar.
5 Ogrenciler, edindigi ileri diizey saglik ve pazarlama bilgi ve becerilerini X
kullanarak tibbi tanitim ve pazarlama faaliyetlerini sistematik ve
guvenli olarak etik ilkeler gcercevesinde uygular.
6 Ogrenciler, analitik disiince ile modern satis yéntemlerini uygular, X
satis yéntemleri icin gerekli olan modern teknik ve araglari secger ve
kullanir
7 Ogrenciler,temel diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve X
iletisim teknolojilerini kullanir
8 Ogrenciler,sahip oldudu bilgi birikimini kullanarak mesleki calismalari X

bagimsiz olarak yuratur.
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9 Ogrenciler, tibbi tanitim ve pazarlama alaninda galisan diger meslek X
gruplari ile etkin iletisim ve igbirligi icinde ekip Uyesi olarak calisir ve
sorumluluk ustlenir.

10 Ogrenciler,yenilik ve degisime agik, girisimci, yasam boyu 6grenme X
davranisi kazanir, profesyonel davranigini uluslararasi dizeyde
sergileyebilecek ve alani ile ilgili gelismeleri takip edebilecek yabanci
dil bilgisine sahiptir.

11 Ogrenciler,is yasaminin hukuki, toplumsal ve ahlaki sorumluluklarini X
bilir ve toplumsal dénliisimU algilar. Sosyal ve profesyonel yasamda
sergiledigi tutum ve davraniglarla drnek olur.

12 Ogrenciler,tibbi tanitim ve pazarlama alaninda kaliteli hizmet igin kayit X
tutar ve rapor hazirlar; arastirma ve proje uygulamalarinin tim
asamalarina katilir.

13 Ogrenciler kalite ydnetimi ve sireclerine uygun davranir ve bu X
sureglere katilir.

14 Ogrenciler,birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is givenligi X
konularinda yeterli bilince sahiptir.

15 Ogrenciler,dis goriinim, tavir, tutum ve davraniglar ile topluma X
Ornektir

16 Ogrenciler,mesleki ve etik degerleri gbzeterek ¢éziim dnerileri gelistirir. X

_ YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yarniyil Dersin T+U+L Kredi | AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
DVS703 Sosyal Sorumluluk Projeleri 2 Z 2+1+0 3 4 Turkge

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tammi (Igerigi) Temel Sosyal sorumluluk bilgileri

ersin Amact Bu dersin amaci, dgrencileri bilimsel ve kiltirel etkinliklere tegvik etmek, bu

tur etkinliklere olan ilgi ve tutumlarini artirmak, katihmlarini saglamak, onlara
yasam boyu 6drenme ve sorgulama bilinciyle bilgiyi paylasma ve 6grenme

becerisi kazandirmaktir.

Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Turkge
Ogretim Yéntemi ( x) Orgilin ( ) Uzaktan (x)Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Pr. Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Ciktilan 1. Bilimsel etkinliklerin 6nemini agiklayabilir.
2. Kulturel etkinliklerin 6nemini agiklayabilir.
3. Bilgiyi paylasma ve birlikte 6grenme yetkinligini gosterebilir.
4. Sosyal becerilerini gelistirebilir.
5. Universite hayati boyunca bilimsel ve kiltirel etkinliklere katilir.
DERS IiGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kiltlir gezileri,
kulip etkinlikleri, cevre dizenleme ve sosyal
sorumluluk  projeleri  gibi  etkinliklere  katilma
uygulamalari

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kiltir gezileri,
1 kulip etkinlikleri, c¢evre dlizenleme ve sosyal
sorumluluk projeleri gibi etkinliklere katiima

[y s
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11

12

13

14

15

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kultar
kulip etkinlikleri, c¢evre dizenleme ve
sorumluluk projeleri gibi etkinliklere katilma

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kiiltr
kulip etkinlikleri, ¢evre dizenleme ve
sorumluluk projeleri gibi etkinliklere katiima

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kultlr
kulip etkinlikleri, ¢evre dizenleme ve
sorumluluk projeleri gibi etkinliklere katiima

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kultir
kulip etkinlikleri, c¢evre dizenleme ve
sorumluluk projeleri gibi etkinliklere katilma

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kultir
kulip etkinlikleri, c¢cevre duzenleme ve
sorumluluk projeleri gibi etkinliklere katilma

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kaltir
kulip etkinlikleri, ¢evre dlzenleme ve
sorumluluk projeleri gibi etkinliklere katiima

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kaltir
kulip etkinlikleri, ¢evre dizenleme ve
sorumluluk projeleri gibi etkinliklere katiima

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kultur
kulip etkinlikleri, c¢evre duzenleme ve
sorumluluk projeleri gibi etkinliklere katiima

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kultur
kulip etkinlikleri, c¢evre duzenleme ve
sorumluluk projeleri gibi etkinliklere katiima

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kaltlr
kulip etkinlikleri, ¢evre dizenleme ve
sorumluluk projeleri gibi etkinliklere katiima

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kaltlr
kulip etkinlikleri, c¢evre duzenleme ve
sorumluluk projeleri gibi etkinliklere katilma

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kultur
kulip etkinlikleri, c¢evre duzenleme ve

sorumluluk projeleri gibi etkinliklere katilma

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kuiltir
kulip etkinlikleri, ¢evre dizenleme ve
sorumluluk projeleri gibi etkinliklere katiima

Final Sinavi

gezileri,
sosyal

gezileri,
sosyal

gezileri,
sosyal

gezileri,
sosyal

gezileri,
sosyal

gezileri,
sosyal

gezileri,
sosyal

gezileri,
sosyal

gezileri,
sosyal

gezileri,
sosyal

gezileri,
sosyal

gezileri,
sosyal

gezileri,
sosyal

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kiltir gezileri,
kulip etkinlikleri, c¢cevre dizenleme ve sosyal
sorumluluk  projeleri  gibi  etkinliklere  katiima
uygulamalari

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kiltir gezileri,
kulip etkinlikleri, ¢evre dizenleme ve sosyal
sorumluluk  projeleri  gibi  etkinliklere  katilma
uygulamalari

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kultir gezileri,
kulip etkinlikleri, cevre dizenleme ve sosyal
sorumluluk  projeleri  gibi  etkinliklere  katiima
uygulamalari

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kiltir gezileri,
kulip etkinlikleri, cevre dizenleme ve sosyal
sorumluluk  projeleri  gibi  etkinliklere  katiima
uygulamalari

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kiltir gezileri,
kulip etkinlikleri, cevre dizenleme ve sosyal
sorumluluk  projeleri  gibi  etkinliklere  katilma
uygulamalari

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kultir gezileri,

kulip etkinlikleri, ¢evre dizenleme ve sosyal
sorumluluk  projeleri  gibi  etkinliklere  katiima
uygulamalari

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kultir gezileri,
kulip etkinlikleri, ¢evre dizenleme ve sosyal
sorumluluk  projeleri  gibi  etkinliklere  katiima
uygulamalari

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kiltir gezileri,
kulip etkinlikleri, c¢evre dizenleme ve sosyal
sorumluluk  projeleri  gibi  etkinliklere  katilma
uygulamalari

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kiltlr gezileri,
kulip etkinlikleri, cevre dizenleme ve sosyal
sorumluluk  projeleri  gibi  etkinliklere  katilma
uygulamalari

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kiltir gezileri,

kulip etkinlikleri, cevre duzenleme ve sosyal
sorumluluk  projeleri  gibi  etkinliklere  katilma
uygulamalari

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kiltir gezileri,

kulip etkinlikleri, cevre duzenleme ve sosyal
sorumluluk  projeleri  gibi  etkinliklere  katilma
uygulamalari

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kiltlr gezileri,
kulip etkinlikleri, cevre dizenleme ve sosyal
sorumluluk  projeleri  gibi  etkinliklere  katilma
uygulamalari

Bilimsel toplanti, seminer, sanatsal-kiltlir gezileri,

kulip etkinlikleri, cevre dizenleme ve sosyal
sorumluluk  projeleri  gibi  etkinliklere  katilma
uygulamalari

Dersin Ogrenme Kaynaklari

1. Ders Notlari
2. Acikogretim Yayinevi Kaynaklari

3.
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DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi
Odev 1
Uygulama

Forum/ Tartigma Uygulamasi 1
Kisa sinav (Quiz) 3
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) 5
Finalin Basariya Orani (%) 1
Toplam 6

DERS iS YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat)
Teori 14 3
Uygulama 14 3
Forum/ Tartisma Uygulamasi 14 1
Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi 1 1
Final Sinavina Hazirhk

Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii

Toplam s Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is yukl tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Giktilari 1 2
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiiltirel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak calisma

9 Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel

bilgi birikimini kullanarak ¢6zim tretme

Kararlilkle YOBU Sy

Katkisi
%20

%20
%60
%40

%60
%100

Toplam ls Yiikii

42
42
14

113
113/25
45=4



10 Yagsam boyu &grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve ydonetme
12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X

kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sézli olarak

paylasma

13 Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklasimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklan ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite ydnetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere X
katiima

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
IZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yarniyil Dersin T+U+L Kredi | AKT Egitim Dili
Kodu Tiirai (Z/S) (Saat/Hafta) S
ANS720 Tibbi Atik Yénetimi Mesleki S 1+0+0 1 1 TURKGE
Secmeli
Ders
Havuzu
DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Tibbi Atiklart Tanimi ve Kaynaklari, Tibbi Atiklarin Siniflandiriimasi, Tibbi
Atiklarin Yénetimi.
Dersin Amaci Dersin amaci, 6grencileri tibbi atiklar, kaynaklari, 6zellikleri, siniflandiriimasi
ve yonetimi konusunda bilgilendirmektir.
Dersin Seviyesi Onlisans
Dersin Ogretim Dili Turkge
Ogretim Yéntemi (x) Orgln ( ) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari ilgili dgretim elemani
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Ciktilari 1. Tibbi atik kavramini 6grenir,

2.Tibbi atiklari siniflandirir
3. Tibbi atik yonetimini uygular.
4.Tibbi atik yonetimi ile ilgili yasal mevzuati kullanir.
5.Tibbi atik yénetim sisteminin kurulmasi igin gerekli teknik hususlari irdeler.
DERS IiGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar

1 Tibbi Atiklarin Tanimi ve Kaynaklari
2 Tibbi Atiklarin Tanimi ve Kaynaklari

3 Tibbi Atiklarin Siniflandiriimasi

—

[
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4 Tibbi Atiklarin Siniflandiriimasi

5 Tibbi Atiklarin Ozellikleri

6 Tibbi Atiklarin Ozellikleri

7 Tibbi Atiklarin Cevre ve insan Sagligina Etkileri
8 Tibbi Atiklarin Cevre ve insan Sagligina Etkileri
9 Tibbi Atiklarin Toplanmasi ve Tasinmasi

10 Tibbi Atiklarin Toplanmasi ve Tasinmasi

11 Tibbi Atiklarin Bertarafi

12 Tibbi Atiklarin Bertarafi

13 Tibbi Atiklarin Bertarafi

14 Genel Tekrar

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
7. Alpaslan, M.N, 2005. Kati Atiklarin Yénetimi, TMMOB Cevre Miihendisleri Odasi, izmir.
DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %40
Uygulama

Forum/ Tartigma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)
Doénemigi Calismalarin Yariyil Basariya Orani (%)

%60
%40

%60
%100

Finalin Basariya Orani (%)

(2RI RN @ RSN

Toplam

DERS iS YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii

Teori 14 1 14

Uygulama
Forum/ Tartigsma Uygulamasi

Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane 3 1 3
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama 1 1

Sunum 1 1

Final Sinavi 1 4 4
Final Sinavina Hazirhk 14 1 14
Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii 37
Toplam is Yiikii / 25 (s) 37/25
Dersin AKTS Kredisi 1,48=1

Not: Dersin is yuki tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
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No Program Ogrenme Ciktilar 1 2 3 4 5

1 Ogrenciler, Tibbi Tanitim ve Pazarlama alaninda temel bilgilere sahip
olur.

2 Ogrenciler, farmakolojinin temel kavramlari, toksikoloji ve bitkisel X
Urtinler konusunda genel bilgi sahibidir.

3 Ogrenciler, ilag ve tibbi cihaz sektériine ydnelik temel tibbi kavramlari X
anlar, anlatir ve kullanir

4 Ogrenciler, viicudun normal isleyisi ve hastalik olusum mekanizmalari X
ile tedavide hedeflenmesi gereken amaglar arasinda iligki kurar.

5 Ogrenciler, edindigi ileri diizey saglik ve pazarlama bilgi ve becerilerini X

kullanarak tibbi tanitim ve pazarlama faaliyetlerini sistematik ve
guvenli olarak etik ilkeler ¢gergevesinde uygular.

6 Ogrenciler, analitik diisiince ile modern satis yéntemlerini uygular, X
satis yontemleri igin gerekli olan modern teknik ve araglari seger ve
kullanir

7 Ogrenciler, temel diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte biligim ve X
iletisim teknolojilerini kullanir

8 Ogrenciler, sahip oldugu bilgi birikimini kullanarak mesleki calismalari X
bagimsiz olarak yuratur.

9 Ogrenciler, tibbi tanitim ve pazarlama alaninda galisan diger meslek X

gruplari ile etkin iletisim ve igbirligi icinde ekip Uyesi olarak c¢aligir ve
sorumluluk ustlenir.
10 Ogrenciler, yenilik ve degisime acik, girisimci, yasam boyu égrenme X
davranisi kazanir, profesyonel davranigini uluslararasi diizeyde
sergileyebilecek ve alani ile ilgili gelismeleri takip edebilecek yabanci
dil bilgisine sahiptir.
11 Ogrenciler, is yasaminin hukuki, toplumsal ve ahlaki sorumluluklarini X
bilir ve toplumsal donlisimu algilar. Sosyal ve profesyonel yasamda
sergiledigi tutum ve davraniglarla drnek olur.
12 Ogrenciler, tibbi tanitim ve pazarlama alaninda kaliteli hizmet igin kayit X
tutar ve rapor hazirlar; arastirma ve proje uygulamalarinin tim
asamalarina katilir.

13 Ogrenciler, kalite ydnetimi ve sireclerine uygun davranir ve bu X
sureclere katilir.

14 Ogrenciler, birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahiptir.

15 Ogrenciler, dig gorinim, tavir, tutum ve davraniglar ile topluma X
Ornektir

16 Ogrenciler, mesleki ve etik degerleri gbzeterek ¢dziim Onerileri X
geligtirir.

_ YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (Z/S) (Saat/Hafta) S

DVS702 TIBBI TANITIM VE SATIS S 2+0+0 0 4 Tarkce

DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Tibbi ilag ve malzemelerin satisinda kigisel satis yontem ve teknikleri
Dersin Amaci Hem satis tekniklerini hem de yonetici kademesine gectiklerinde satis
elemanlarinin yénetimini 6gretmek

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili Turkge

Ogretim Yéntemi ( X) Orgiin ( ) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar

[y s
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Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Dersin Ogrenme Ciktilari

Hafta

10
11
12

13
14

15

1. Kisisel Satis Kavraminin ve igeriginin Ogrenilmesi
2. Kisisel Satig Etigi Hakkinda Bilgi Sahibi Olunmasi
3. Satis Temsilcisi Kisilik ('_')_zellikleri ve Beden Dilinin Ogrenilmesi
4. Kisisel Satig Siirecinin Ogrenilmesi )
5. Motivasyon ve Motivasyon Teorilerinin Ogrenilmesi
DERS IGERIGI
Teori Uygulama/Laboratuvar

Gegmisten Gunimiize Satis - Ornek Olay Tartisma
Kisisel Satis, Satis Ve Satisci Cesitleri Ve Kisisel
Satista Etik Ve Ahlak - Ornek Olay Tartisma

Musteri Ve Tuketici Kavramlari Ve Davranis Sekilleri -
Ornek Olay Tartisma

Satis Yonetimi Ve Satis Yoneticisi - Ornek Olay

Tartisma

Satis Yonetimi Ve Satis Yoneticisi - Ornek Olay
Tartisma

Temsilcilerinin Secilmesi, Egitimi - Ornek Olay
Tartisma

Satis Temsilcilerinin Odiillendirilmesi, Yiikselmesi,
Yénlendiriimesi - Ornek Olay Tartisma

Satis Takimlarinin Olusturulmasi, Satis Temsilcilerinin
Motivasyonu - Ornek Olay Tartisma

Kisisel Satista iletisim - Kisilik Testi
Kisisel Satista Beden Dili - Kisilik Testi
Kisisel Satis Sireci - Kisilik Testi

Kisisel Satis Siirecinde Miisteri itirazlar Ve itirazlarin
Karsilanmasi - Rol Play

Kisisel Satisi Etkileyen Faktorler - Rol Play

Satis Surecinin Kapatilmasi Ve Satis Sonrasi
Calismalar - Rol Play

Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari

1. Ders Notlari _
2. Prof. Dr. Ahmet. H. Islamoglu, “Satis ve Satig Yonetimi”, Sakarya Yayincilik, 2009

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi

Odev 1 %20

Uygulama

Forum/ Tartigsma Uygulamasi 1 %20

Kisa sinav (Quiz) 3 %60

Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) 5 %40

Finalin Basariya Orani (%) 1 %60

Toplam 6 %100
DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sire (Haftalik Saat) Toplam ls Yiikii

Teori 14 2 28

Uygulama

Forum/ Tartigsma Uygulamasi 7 1 7
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Okuma 1 1 1

internet Taramasi, Kiitiiphane

Calismasi 14 2 28
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama 1 4 4
Sunu Hazirlama 2

Sunum 2 10 20
Final Sinavi

Final Sinavina Hazirhk 2 2 4
Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii 100
Toplam is Yiikii / 25 (s) 100/25
Dersin AKTS Kredisi 4=4

Not: Dersin is ylkl tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatirt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

sonuglarinin duyurulmasi agamalarinda toplumsal, bilimsel, kiltirel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak galisma

9 Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢ézim tretme

10 Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X

gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dUsUncelerini ve sorunlara iliskin ¢dzim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kigilerle yazili ve s6zli olarak

paylasma

13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklagimla degerlendirme

14 Alaninda birey ve halk saghgdi, cevre koruma ve is glvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma

15 Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek
¢6zUim Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve stireglerine uygun davranir ve bu sireglere X
katiima

17
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Dersin Dersin Adi
Kodu
DVS712 Tip Kutiphaneciligi

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi

Dersin Ogretim Dili

Ogretim Yéntemi

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

Dersin Ogrenme Ciktilari

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS

OGRETIM PLANI

Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
Mesleki S 2+0+0 2 2 TURKCE
Segmeli
Ders
Havuzu

DERS BILGILERI

Tip ve Saglk Bilimleri Kutiphanelerinin genel o6zellikleri, Tip ve Saglik
Bilimleri Kitlphanelerinin  kullanici  yapisi, Tip ve Saglik Bilimleri
Kiatiphanecilerinin - Nitelikleri, Tip ve Saglk Bilimleri Kitiphanelerinde
katiphanecilik islemleri, ,Klinik Tip Katliphaneciligi., Butlnlesik Akademik
Enformasyon Yoénetim Sistemi, Tip ve Saglik Bilimleri Kutiphaneleri Bilgi
kaynaklari, Tip ve Saglik Bilimleri Kutiphaneleri Bilgi kaynaklari, Tip veri
tabanlari, NLM (National Library of Medicine) Siniflama Sistemi, NLM'in
yapisi ve gelistirdigi hizmetler, MEDLINE konularini kapsar.

Ogrencilere, Tip ve Saglik Bilimleri Kiitliphanelerinin tip ve saglik alanindaki
rolin ve 6nemini kavratmayi hedefler.

Onlisans

Tlrkce
(x)Orgiin () Uzaktan ( )Karma/Hibrit

ilgili dgretim elemani

Yok

1.Tip ve Saglik Bilimleri Kitiphanelerinin genel 6zelliklerini kavrar

2. Tip ve Saglik Bilimleri Kitiphanelerinin iglemlerini agiklar,

3.Tip ve Saglik Bilimleri Kutiphanelerinde tip veri tabanlarini 6grenir,

4. Tip ve Saglk Bilimleri Kitiphanelerinde bilgi kaynaklarini égrenir,

5. NLM ve MEDLINE yapisi ve gelistirdigi hizmetler hakkinda bilgi sahibi olur
ve bunlari analiz eder.

DERS IiGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Tip ve Saglik Bilimleri Kitiphanelerinin genel dzellikleri
2 Tip ve Saglik Bilimleri Kutiphanelerinin  kullanici

yapisi, Tip ve Saglik Bilimleri Kitiphanecilerinin Nitelikleri
3 Tip ve Saglik Bilimleri Kutiphanelerinde kutiphanecilik

islemleri,

4 Tip ve Saglk Bilimleri Kutiphanelerinde kuttiiphanecilik

islemleri
5 Klinik Tip Kutliphaneciligi.

6 Butlnlesik Akademik Enformasyon Yonetim Sistemi

7 Tip ve Saglik Bilimleri Kitiphaneleri Bilgi kaynaklari

Kararlilkle YOBU | SBagarya



Tip ve Saglk Bilimleri Kitliphaneleri Bilgi kaynaklari
Tip veri tabanlari
10 NLM (National Library of Medicine) Siniflama Sistemi
11 NLM (National Library of Medicine) Siniflama Sistemi
12 NLM'in yapisi ve gelistirdigi hizmetler
13 NLM'in yapisi ve gelistirdigi hizmetler
14 MEDLINE
15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
8. Alkan, Nazli. “Klinik tip kutiphaneciligi”. Bilgi Dinyasi, 2008; 9(2): 315-347.

9. Cakin, irfan. Bilgi ve Belge Yénetimine Giris. Ankara, Hacettepe Universitesi, 2011.

10. Colaklar, Huriye. Turkiye’de Tip Kitliphanelerinde Elektronik Sireli Yayin Hizmetleri Yonetimi. Basiimamis

Doktora Tezi, iU Sosyal Bilimler Enstitiisii Bilgi ve Belge Yénetimi Anabilim Dali, 2008.

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi
Odev 1
Uygulama

Forum/ Tartigsma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

(2RI R &2 B N

Toplam

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sire (Haftalik Saat)

Teori 14 2

Uygulama
Forum/ Tartigsma Uygulamasi

Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane 12 1
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama 1 1
Sunum 1 1
Final Sinavi 1 5
Final Sinavina Hazirhk 14 1
Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii
Toplam s Yiikii / 25 (s)
Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Ciktilari 1

1 Ogrenciler, Tibbi Tanitim ve Pazarlama alaninda temel bilgilere sahip

Kararlilkle YOBU Sy

Toplam s Yiikii

28

12

14

51
51/25
2,04=2



olur.

2 Ogrenciler, farmakolojinin temel kavramlari, toksikoloji ve bitkisel X
urdnler konusunda genel bilgi sahibidir.

3 Ogrenciler, ilag ve tibbi cihaz sektdriine yonelik temel tibbi kavramlari X
anlar, anlatir ve kullanir

4 Ogrenciler, viicudun normal isleyisi ve hastalik olusum mekanizmalari X
ile tedavide hedeflenmesi gereken amaglar arasinda iligki kurar.

5 Ogrenciler, edindigi ileri diizey saglik ve pazarlama bilgi ve becerilerini X

kullanarak tibbi tanitim ve pazarlama faaliyetlerini sistematik ve
guvenli olarak etik ilkeler ¢gergevesinde uygular.

6 Ogrenciler, analitik disiince ile modern satis yéntemlerini uygular, X
satis yontemleri igin gerekli olan modern teknik ve araglari secer ve
kullanir

7 Ogrenciler, temel diizeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve X
iletisim teknolojilerini kullanir

8 Ogrenciler, sahip oldugu bilgi birikimini kullanarak mesleki calismalari X
bagimsiz olarak yuratur.

9 Ogrenciler, tibbi tanitim ve pazarlama alaninda galisan diger meslek X

gruplari ile etkin iletisim ve igbirligi icinde ekip Uyesi olarak c¢aligir ve
sorumluluk ustlenir.
10 Ogrenciler, yenilik ve degisime acik, girisimci, yasam boyu égrenme X
davranisi kazanir, profesyonel davranigini uluslararasi dizeyde
sergileyebilecek ve alani ile ilgili gelismeleri takip edebilecek yabanci
dil bilgisine sahiptir.
11 Ogrenciler, is yasaminin hukuki, toplumsal ve ahlaki sorumluluklarini X
bilir ve toplumsal donlisimu algilar. Sosyal ve profesyonel yasamda
sergiledigi tutum ve davraniglarla drnek olur.
12 Ogrenciler, tibbi tanitim ve pazarlama alaninda kaliteli hizmet icin kayit X
tutar ve rapor hazirlar; arastirma ve proje uygulamalarinin tim
asamalarina katilir.

13 Ogrenciler, kalite ydnetimi ve siireclerine uygun davranir ve bu X
sureclere katilir.

14 Ogrenciler, birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahiptir.

15 Ogrenciler, dig gorinim, tavir, tutum ve davranislarl ile topluma X
Ornektir

16 Ogrenciler, mesleki ve etik degerleri gbzeterek ¢dzim Onerileri X
geligtirir.

_ YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiira (2/S) (Saat/Hafta) S
TKY001 TOPLAM KALITE YONETIMI S 2+0+0 0 3 Tarkge

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Kalite kavrami, kalite kavraminin gelisimi Kiresel rekabet ve yeni ydnetim
paradigmalari Toplam kalite yonetimi ve klasik ydénetim arasindaki farklar
Toplam kalite yénetimi felsefe ve ilkeleri Toplam kalite yonetimi araglari
Toplam kalite yonetimi uygulamalari Kalite Kontrol gemberleri isleyisi Toplam
kalite yonetiminin sireg olarak uygulanmasi Toplam kalite yonetiminde liderlik
ve 6nemi Toplam kalite yonetimi basari kosullari Toplam kalite yonetimine
yonelik elestiriler Tirkiye’de toplam kalite yonetimi Kalite uygulamalarinda

kalite oddlleri

Dersin Amaci Bu dersin amaci, 6grencilere toplam kalite yonetimi ile temel kavramlari
sunmaktir.

Dersin Seviyesi On Lisans

[y s
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Dersin Ogretim Dili Turkge

Ogretim Yéntemi () Orgiin ( ) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Ciktilan 1. Kalite kavramini tanimlamak
2. Toplam kalite yonetimi felsefe ve kiltirini agiklamak
3. Toplam kalite yonetimi arag ve tekniklerini agiklamak
4. Kalitenin olusumunda insan ve sire¢ performansini tartismak
5. Toplam kalite yénetimi uygulamalarini tartismak
DERS IiGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Yénetim Kavrami, Yoénetimin Ozellikleri
2 Yoénetimin fonksiyonlari- planlama- organizasyon
3 Yoneltme fonksiyonu
4 Toplam Kalite Yonetimi (TKY)Kavrami
5 TKY'nin Genel Ozellikleri, TKY'nin Yararlari ve
Amaglari
6 TKY Felsefesi ve standartlarin Gelisimi
7 TKY’nin Uygulanma Siireci
8 Kalitenin Onciileri
9

TKY Araglari ve Teknikleri |

10 TKY Araclari ve Teknikleri Ii
11 Kaliteyi Artirma Faaliyetleri

12 Kalite Yonetim Sistemi

13 Kalite Kulturd, TKY ve Etik

14 Kaliteli Zaman, Yasam Kalitesi
15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari
2. Celik, Adnan (2010).Toplam Kalite Yénetimi, 2.b., Gazi Kitabevi Tic. Ltd.$ti., Ankara.
3. Bayrak, Sabahat; Génciioglu, Hasan (2001). Toplam Kalite Yénetimi ve Uygulanabilirligine Yénelik Denizli ilinde Bir
Arastirma, Beta Basim A.S., istanbul.
4. Efil, ismail (2010).Toplam Kalite Yénetimi, Dora Basim Yayim Dagitim, Bursa.
DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi

Odev 1 %20

Uygulama

Forum/ Tartisma Uygulamasi 1 %40

Kisa sinav (Quiz) 3 %40

Doénemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 5 %40

Finalin Basariya Orani (%) 1 %60

Toplam 6 %100
DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sire (Haftalik Saat) Toplam ls Yiikii

Teori 14 2 28

Uygulama

Kararlilkle YOBU Sy



Forum/ Tartigma Uygulamasi 7

Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi

14

Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama 1

Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi

Final Sinavina Hazirhk 2
Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii

Toplam s Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is ylkl tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

11

12

13

14

15

16

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Giktilari

Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kulttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile
hareket etme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak calisma

Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim tretme

Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dudsUncelerini ve sorunlara iliskin ¢dzim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kigilerle yazili ve s6zli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk saghgi, cevre koruma ve is glvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek
¢6zUim Onerileri gelistirme

Alaninda kalite yonetimi ve stirecglerine uygun davranir ve bu sireglere
katiima

Kararlilkle YOBU Sy
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17
18
19
20

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S

DVS707 TOPLANT;JSB‘ ETIMIVE S 2+1+0 0 1 Tlrkce

DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Toplanti yénetimi, toplanti planlama, sunum yapabilmeyi igermektedir.
Dersin Amaci Ogrencilere toplanti ve sunu tekniklerini 6greterek, etkili sunu becerisi
kazandirmak

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili Tirkge

Ogretim Yéntemi ( )Orgiin  ( )Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Dersin Ogrenme Giktilari 1. Etkili toplanti ve sunu tekniklerini 6grenir.

2. Toplanti ve sunu sirasinda gerekli kurallari 6grenir,

3. Ogrenilen teknik ve yontemleri mesleginde kullanabilme becerisi
kazanir.

4. Toplanti ve sunu icin materyalleri 6grenir.

5. Beden dilini kullanabilme becerisi kazanr.

DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Toplanti ve Sunu Yéntemleri
2 Etkili Sunu Hazirlama Asamalari
3 Etkili Sunu Hazirlama Asamalari
4 Sunu Malzemelerinin Segimi
S Sunularda Renk Segimi
6 Sunularda Bilgi Sistemleri
7 Sunu Etigi
8 Toplanti Turleri
9 Toplanti Yénetimi
10 TKY Araglari ve Teknikleri I
11 Toplantilarda Gorev ve Sorumluluklar
12 Toplanti ve Sunularda Viicut Dilinin Onemi
13 Toplanti ve Sunularda Olumsuz Etmenler
14 Toplanti ve Sunularda Dikkat Edilmesi Gereken
Kurallar
15 Final Sinavi

e
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Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ders Notlari
2. Dr. Erhan Saridogan (2013), Toplanti ve Sunu Teknikleri, Papatya

Yayincilik.
3. Dr. Aysen Temel Eginli ve Prof. Dr. Demet Guriiz (2010), Etkili Sunu Teknikleri, Detay
Yayincilik.
DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %30
Uygulama 1 %20
Forum/ Tartigma Uygulamasi 1 %10
Kisa sinav (Quiz) 3 %40
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 6 %40
Finalin Basariya Orani (%) 1 %40
Toplam 7 %2100
DERS i$ YUKU TABLOSU )
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam Is Yiiki
Teori 14 2 28
Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi 7 1 7
Okuma 1 1 1
Internet Taramasi, Kitiiphane 14 5 o8
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 1 4 4
Sunu Hazirlama 2 7 14
Sunum 2 7 14
Final Sinavi
Final Sinavina Hazirhk 2 2 4
Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii 110
Toplam s Yiikii / 25 (s) 110/25
Dersin AKTS Kredisi 4,4=4
Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olma
2 Alanindaki literatlru izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahip olma
Alaninda kuramsal ve uygulamal bilgiye sahip olma X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma X
Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X

sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kultirel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Kararllikle YOBU Sy



7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak ¢alisma

9 Alaninda dngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme

10 Yagsam boyu &grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X

kurumlari bilgilendirir, duslncelerini ve sorunlara iliskin ¢ézim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sbézli olarak

paylasma
13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklagsimla degerlendirme
14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma
15 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere X
katiima

17

18

19

20

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
TUDO001 Tulketici Davraniglari Mesleki S 2+0+0 4 Tarkce
Segmeli
Ders
Havuzu

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Tlketici davraniglarinin nedenleri ve tuketicilerin neyi-neden yaptiklari
hakkinda bilgi sahibi olunmasi, Pazarlama stratejilerinin rekabet kosullari
cercevesinde duzenlenmesini saglayabilen yetkinliklere sahip olunmasi,
Bilingli pazarlama ve satis stratejilerinin alt yapisinin olusturulmasi,
gelistirilebilmesi, Tiketicilerin satin alma 6ncesi ve satin alma sonrasi
davraniglarinin tahmin edilmesi ve buna uygun stratejiler gelistiriimesi, Birey
ve gruplarin tiiketim 6zelliklerine uygun segeneklerin sunulmasi.

Dersin Amaci Ogrencilerin tiketim kavramini ve tiiketici davraniglarinin nasil sekillendigini,
nelerden etkilendigini ya da nasil etkilenebilecegini 6grenmelerini ve mesleki
yasamlarindaki sektérde bu bilgi ve yetkinliklerin kullanimini amaglamaktadir.
Ayrica tiketici davraniglari dersi egitimi alan 6grencilerin, pazarlama ve satis
asamalarinda, bu derste edindikleri bilgi ve yetkinliklerinden etkin bir sekilde
faydalanmalari amaclanmaktadir.

Dersin Seviyesi Onlisans

Dersin Ogretim Dili Tirkge

[y s
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Ogretim Yontemi
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Dersin On Kosulu Ders(ler)i
Dersin Ogrenme Giktilari

Hafta

© 00 N O

11
12
13

14
15

( x) Orgiin

Yok

TTP Ogretim gorevlileri

( ) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

1- Tiketici davraniglarinin nedenleri ve tiketicilerin neyi-neden yaptiklari

hakkinda bilgi sahibi olunmasi,

2. Pazarlama stratejilerinin rekabet kosullari ¢ergevesinde dizenlenmesini
saglayabilen yetkinliklere sahip olunmasi,

3. Bilingli pazarlama ve satis strategjilerinin alt yapisinin olusturulmasi,

gelistirilebilmesi,

4. Tuketicilerin satin alma 6ncesi ve satin alma sonrasi davraniglarinin
tahmin edilmesi ve buna uygun stratejiler gelistiriimesi

5. Birey ve gruplarin tiketim 6zelliklerine uygun seceneklerin sunulmasi

DERS iGERIGI

Teori

Ders Konularinin 6grencilerle Paylasiimasi ve Dersin
islenisine iliskin Ogrencilere Bilgi Aktarimi, Tanisma
Tlketim, Tuketici, TUketici Davraniglari Kavramlarinin
acgiklanmasi

Tuketici Davraniginin Tarihsel Sureci (T Uketici
Davranis Modelleri) ve Tuketici Davranislarinin diger
Disiplinlerle iligkisi

Post-modernizm, Tuketim Kiltlrt ve Tuketim Toplumu
Kavramlari

Tiketici Davranislarinin Pazarlamadaki Onemi (Pazar
Bolimlendirme, Hedef Pazar Secgimi ve
Konumlandirma)

Tiketici Satin Alma Kararini Etkileyen Onciil Durumlar

Tuketici Davraniginda Bireysel Etkiler
Tlketici Davranisinda Kiiltlrel Etkiler

Tlketici Davranisinda Kiiltirel Etkiler ve Tuketici
Yasam Bigimi
Tlketici Davranisinda Grup Etkisi ve Danigsma Gruplari

Tuketici Davranisinda Toplumsal Siniflar
Tuketici Satin Alma Karar Sureci

Digital gag ve Tuketici Davranigina Etkileri, Etik ve
Tuketici Etigi Kavrami
Tuketici Haklari

Uygulama/Laboratuvar

Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Tuketici Davranislari, 2008, Prof.Dr. Yavuz Odabasi ve Yrd.Dog¢.Dr. Giilfidan Baris, 8.Basim, MediaCat

2. Tlketici Davraniglari, Dr. Ogr. Uyesi Hatice Anil Degermen Erenkol, istanbul Universitesi Agik ve Uzaktan Egitim

Fakdultesi

3. Tlketici Davraniglari, 2019, Ed. Emre Ozan Aksoz, Anadolu Universitesi Agikdgretim Fakiiltesi Yayini

4,

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Caligma Etkinlikleri

Sayisi Katkisi

Kararlilkle YOBU Sy



Odev

Uygulama

Forum/ Tartisma Uygulamasi

Kisa sinav (Quiz)
Donemigi Caligsmalarin Yariyil Basariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

Toplam

Etkinlik

Teori

(2NN RN @2 R SN

DERS i$ YUKU TABLOSU
Toplam Hafta Sayisi

14

Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 14

Okuma

8

internet Taramasi, Kiitiiphane 14
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi 1

Final Sinavina Hazirlik 14
Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam is Yiikii

Toplam is Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is yukl tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Giktilari

Ogrenciler, Tibbi Tanitim ve Pazarlama alaninda temel bilgilere sahip
olur.

Ogrenciler, farmakolojinin temel kavramlari, toksikoloji ve bitkisel
Urtinler konusunda genel bilgi sahibidir.

Ogrenciler, ilag ve tibbi cihaz sektdriine yonelik temel tibbi kavramlar
anlar, anlatir ve kullanir

Ogrenciler, viicudun normal igleyisi ve hastalik olusum mekanizmalari
ile tedavide hedeflenmesi gereken amaclar arasinda iligki kurar.
Ogrenciler, edindigi ileri diizey saglik ve pazarlama bilgi ve becerilerini
kullanarak tibbi tanitim ve pazarlama faaliyetlerini sistematik ve
guvenli olarak etik ilkeler gcercevesinde uygular.

Ogrenciler, analitik disince ile modern satis ydntemlerini uygular,
satis yontemleri igin gerekli olan modern teknik ve araglari seger ve
kullanir

Ogrenciler,temel diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve
iletisim teknolojilerini kullanir

Ogrenciler,sahip oldugu bilgi birikimini kullanarak mesleki calismalari
bagimsiz olarak yuratur.

Ogrenciler, tibbi tanitim ve pazarlama alaninda galisan diger meslek
gruplari ile etkin iletisim ve igbirligi icinde ekip Uyesi olarak calisir ve
sorumluluk Ustlenir.

Ogrenciler,yenilik ve degisime acik, girisimci, yasam boyu égrenme
davranisi kazanir, profesyonel davranigini uluslararasi dizeyde

Kararlilkle YOBU Sy

Siire (Haftalik Saat)

2

1

%20

%80
%40

%60

%100

Toplam ls Yiikii
28

14
16
14

14

93
93/25
3,72=4



sergileyebilecek ve alani ile ilgili gelismeleri takip edebilecek yabanci
dil bilgisine sahiptir.
11 Ogrenciler,is yagsaminin hukuki, toplumsal ve ahlaki sorumluluklarini X
bilir ve toplumsal dénisimu algilar. Sosyal ve profesyonel yasamda
sergiledigi tutum ve davraniglarla érnek olur.
12 Ogrenciler,tibbi tanitim ve pazarlama alaninda kaliteli hizmet igin kayit X
tutar ve rapor hazirlar; arastirma ve proje uygulamalarinin tim
asamalarina katilir.

13 Ogrenciler,kalite ydnetimi ve siireclerine uygun davranir ve bu X
sureglere katilir.

14 Ogrenciler,birey ve halk saghgi, cevre koruma ve is givenligi X
konularinda yeterli bilince sahiptir.

15 Ogrenciler,dis gériinim, tavir, tutum ve davranislar ile topluma X
ornektir

16 Ogrenciler,mesleki ve etik degerleri gbzeterek ¢éziim énerileri gelistirir. X

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESIi SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
iIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yarniyil Dersin T+U+L Kredi | AKT Egitim Dili
Kodu Tiirai (Z/S) (Saat/Hafta) S
BRY122 YONETICI ASISTANLIGI S 3+0+0 0 5 Turkce

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Yonetici asistani kavraminin Tirkiye'de ve diinyadaki 6nemi, gelisimi ve
mesleki agidan gerekliligi

Dersin Amaci Genel olarak yonetici asistaninin amaglarini ve énemini kavramak

Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Turkge
Ogretim Yéntemi () Orgin ( ) Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Dersin Ogrenme Ciktilari 1-Yénetici asistaninin gérev ve sorumluluklarini siralar.
2-Yonetici asistaninin goérev ve sorumluluklarini tanimlar.
3-Yoneticisi ile Uretken bir takim gerceklestirir.
4-Yonetici asistaninin yonetsel fonksiyonlara katkilarini agiklar.
5-Sekreterlik etik ilkelerini uygular.
DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Sekreterlik Mesleginin Tarihsel Gelisimi
2 Orgiit iginde sekreter ve ydnetici asistaninin rol
3 Yonetici asistaninin sorumluluklari
4 Yoénetici asistaninin Kisisel Nitelikleri
S Yonetici asistaninin Mesleki Nitelikleri
6 Yonetici asistaninin Mesleki Nitelikleri
7 Yoneticinin asistanindan Beklentileri
8 Yonetici asistaninin Yonetsel Fonksiyonlara Katkisi
9 Yénetici asistaninin Orglitii ve Yéneticisini Temsil
Gorevi
10

Etkin Yonetimde Yonetici Asistaninin rolu

[y s
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11
12
13
14
15

Etkin iletisimde yonetici asistaninin rol

Etkin iletisimde yonetici asistaninin rol

Biro Hizmetlerinin Organizasyonu ve Yonetimi
Biro Araglarinin Organizasyonu ve Yonetimi

Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari

1. Ders Notlari
2. Yicel Islam, Dosyalama ve Arsivieme Teknikleri, Segkin Yayincilik

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi
Odev 1
Uygulama

Forum/ Tartigma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)
Doénemigi Calismalarin Yariyil Basariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

Toplam

Etkinlik

Teori

D Bk O1TWE

DERS i$ YUKU TABLOSU

Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat)

14

Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi 7

Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane

Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunum

2
1
Sunu Hazirlama 2
2

Final Sinavi

Final Sinavina Hazirhk 2
Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii

Toplam s Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is yuki tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Giktilari

Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Kararllikle YOBU Sy

2

[EEN

A b 0 N

1

Katkisi

%20

%20
%60
%40

%60

%100

Toplam is Yiikii
28

28
16

20

116
116/25
4,64=5



5 Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanma

6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve X
sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kllttrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile X
hareket etme

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak ¢alisma

9 Alaninda dngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢dzim Uretme

10 Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izieme ve kendini sirekli yenileme bilinci kazanma

11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ercevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X

kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkisilerle yazili ve sézli olarak

paylasma
13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklasimla degerlendirme
14 Alaninda birey ve halk saghgi, c¢evre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahip olma
15 Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik, X

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek
¢6zum Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite ydnetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere X
katiima

17

18

19

20

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESiI SAGLIK HIZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
J[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tarii (2/S) (Saat/Hafta) S
YORO001 YONETIM VE S 3+0+0 0 4 Tarkce

ORGANIZASYON
DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Bu ders yonetim disiplinine girig niteliginde bir derstir. Planlama, 6érgitleme,
liderlik etme ve kontrol fonksiyonlari ile ilgili ydnetsel yaklagimlari ve sorunlari
kapsamaktadir. Ders, kiresel is ortamindaki meseleleri, yenilik, is etigi, karar
verme, orgutsel tasarim, liderlik ve orgttsel kontrol gibi konulari igermektedir.
Ders ayrica, guncel is sorunlarini gozmeye yonelik dnerilen ydénetim
dusuncelerinin tartisiimasini da icermektedir.

Dersin Amaci Bu ders, 6grencilere bigimsel érgltlerdeki ¢alisanlari yonetmek igin gerekli
bilgi ve becerileri saglamayi amaglamaktadir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili Tirkge

Ogretim Yéntemi ( )Orgiin  ( )Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

[y s
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Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

=

Orglitleri ydnetmenin ilkelerini tanimlayabileceklerdir,

2. Planlama, 6rglitleme, yonlendirme ve kontrol gibi yonetim
fonksiyonlarini siniflayabileceklerdir,

3. Yonetim modellerini ve fikirlerini elestirel bakis agisiyla
tartisabileceklerdir,

4. Gergek yasamdaki yonetimsel sorunlari saptayabileceklerdir,

5. Etkili ydnetsel yetenekleri tartisabileceklerdir.

Dersin Ogrenme Giktilari

DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Temel Yénetim Kavramlari ve Yonetim Yaklagimlarinin
Evrimi
2 Temel Yénetim Kavramlari ve Yonetim Yaklasimlarinin
Evrimi

Yonetsel Karar Verme
Kiiresel is Ortaminda Yénetim

Sosyal Sorumluluk ve Etik

Digsal Cevre ve Orgiit Kiltiirii

3
4
5
6 Orgiitsel Degisim ve Yenilik
7
8 Planlama: Stratejik yonetim
9 Girisimcilik

10 Orgutieme: Orgiit Yapisinin Tasarimi
11 Orgitsel Davranisin Yonetimi

12 Etkili Lider Olmak

13 Motivasyon Teorileri ve Uygulamalari
14 jzleme ve Kontrol

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
9. Ders Notlari
10. Goksel ATAMAN, isletme Yénetimi: Temel Kavramlar Yeni Yaklagimlar, Tirkmen Kitabevi, istanbul,
2002.
11. Giilay BUDAK-G&niil BUDAK, isletme Yénetimi, Fakiilteler Kitabevi, izmir, 2004.
12. Halil CAN, Organizasyon ve Yo6netim, Siyasal Kitabevi, Ankara, 2005.
13. Omer DINCER, isletme Yénetimine Girig, Beta Yayincilik, istanbul, 1997.
14. Erol EREN, Yénetim ve Organizasyon, Beta Yayincilik, istanbul, 2005.
15. Nurullah GENGC, Ydnetim ve Organizasyon, Seckin Yayincilik, Ankara, 2007.
16. Tamer KOCEL, isletme Yoneticiligi, Arikan Basim Yayim Dagitim, istanbul, 2005
DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama

Forum/ Tartigma Uygulamasi 1 %20
Kisa sinav (Quiz) 3 %60
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) 5 %40
Finalin Bagariya Orani (%) 1 %60
Toplam 6 %100

DERS i$ YUKU TABLOSU

Kararlilkle YOBU Sy



Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat)
Teori 14
Uygulama
Forum/ Tartigma Uygulamasi 7
Okuma 1
internet Taramasi, Kiitiiphane

14
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 10
Sunu Hazirlama 2
Sunum
Final Sinavi
Final Sinavina Hazirhk 2
Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam s Yiikii
Toplam s Yiikii / 25 (s)
Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is ylkil tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

11

12

13

14

15

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Ciktilar

Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatirt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi agamalarinda toplumsal, bilimsel, kultirel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile
hareket etme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak galisma

Alaninda 6ngdrulmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim tretme

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini sirekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dusuncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kigilerle yazili ve s6zli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk saglhgi, cevre koruma ve is glvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma
Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,

mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek

Kararlilkle YOBU Sy
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1

Toplam is Yiikii
28

14

20
14
14

102
102/25
4,08=4



¢6zUm Onerileri gelistirme

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere X
katiima

17

18

19

20

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
IZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiird (2/S) (Saat/Hafta) S
DVS711 | Yonetimde Gincel Yaklagimlar = Mesleki S 2+0+0 2 Tarkge
Segmeli
Ders
Havuzu

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Yonetim biliminde yasanan gelismeleri kapsamaktadir.

Dersin Amaci Ogrencilere yonetime lliskin giincel yaklagimlari 6gretmek ve bilim ile
uygulama arasindaki irtibati kurmalarina yardimci olmak

Dersin Seviyesi Onlisans

Dersin Ogretim Dili Tirkge

Ogretim Yéntemi ( x)Orgiin  ( )Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari TTP Ogretim gorevlileri

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Dersin Ogrenme Giktilari 1- Ydnetimle ilgili temel Kavramlari tanimlar

2. isletme disiplinin diger disiplinlerle olan iligkisini kavrar
3. Yonetimde meydana gelen diger gelismeleri analiz eder.
4. Yonetimde ekip ¢calismasinin dnemini analiz eder.
5. Galismis oldugu kurumlardaki ydnetim anlayisini analiz eder ve yorumlar
DERS IGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar

Ders Konularinin 6grencilerle Paylagiimasi ve Dersin
islenisine iligkin Ogrencilere Bilgi Aktarimi, Tanisma
Yoénetimde giincel yaklagimlara giris

Toplam Kalite Yonetimi
Degisim Yonetimi
Degisim Yonetimi
Yetenek Yonetimi

Kurumsal Yonetim

0 N o o b~ 0N

Dis kaynaklardan yararlanma
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9 Sebeke Organizasyonlar

10 Karsilastirma-Kiyaslama Yoénetimi

11 Personel Glglendirme

12 Stratejik Ortakliklar

13 Klgulme Yonetimi

14 Ogrenen Organizasyonlar

15 Final Sinavi

. Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Ogretim elemani Ders Notlari

2. Prof.Dr. Tamer Kogel, isletme Yéneticiligi,17. Baski, Beta Yayinlari, 2018

3. Prof.Dr. Erol Eren, Y6netim ve organizasyon (Cagdas ve Kuresel Yaklasimlar), 13. Baski, Beta Yayinlari, 2019

DEGERLENDIRME OLGUTLERI
Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 1 %20
Uygulama

Forum/ Tartigsma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani (%)

%80
%40

%60
%100

Finalin Basariya Orani (%)

D~ O A

Toplam

DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sire (Haftalik Saat) Toplam ls Yiikii

Teori 14 2 28

Uygulama
Forum/ Tartigsma Uygulamasi 4 1 4

Okuma 5 1

internet Taramasi, Kiitiiphane 4 1 4
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi 1 3 3
Final Sinavina Hazirhk 14 1 14
Diger (Belirtiniz: ... ............... )

Toplam is Yiikii 58
Toplam s Yiikii / 25 (s) 58/25
Dersin AKTS Kredisi 2,32=2

Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4 5

Kararllikle YOBU Sy



1 Ogrenciler, Tibbi Tanitim ve Pazarlama alaninda temel bilgilere sahip X

olur.
2 Ogrenciler, farmakolojinin temel kavramlari, toksikoloji ve bitkisel X
urdnler konusunda genel bilgi sahibidir.
3 Ogrenciler, ilag ve tibbi cihaz sektériine yonelik temel tibbi kavramlari X
anlar, anlatir ve kullanir
4 Ogrenciler, viicudun normal isleyisi ve hastalik olusum mekanizmalari X
ile tedavide hedeflenmesi gereken amaglar arasinda iligki kurar.
5 Ogrenciler, edindigi ileri diizey saglik ve pazarlama bilgi ve becerilerini X

kullanarak tibbi tanitim ve pazarlama faaliyetlerini sistematik ve
guvenli olarak etik ilkeler ¢gergevesinde uygular.

6 Ogrenciler, analitik diisiince ile modern satis yéntemlerini uygular, X
satis yontemleri igin gerekli olan modern teknik ve araglari secer ve
kullanir

7 Ogrenciler,temel diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve X
iletisim teknolojilerini kullanir

8 Ogrenciler,sahip oldugu bilgi birikimini kullanarak mesleki calismalari X
bagimsiz olarak yuratur.

9 Ogrenciler, tibbi tanitim ve pazarlama alaninda galisan diger meslek X

gruplari ile etkin iletisim ve igbirligi icinde ekip Uyesi olarak c¢aligir ve
sorumluluk ustlenir.

10 Ogrenciler,yenilik ve degisime agik, girisimci, yasam boyu 6grenme X
davranisi kazanir, profesyonel davranigini uluslararasi dizeyde
sergileyebilecek ve alani ile ilgili gelismeleri takip edebilecek yabanci
dil bilgisine sahiptir.

11 Ogrenciler,is yasaminin hukuki, toplumsal ve ahlaki sorumluluklarini X
bilir ve toplumsal donlisimu algilar. Sosyal ve profesyonel yasamda
sergiledigi tutum ve davraniglarla drnek olur.

12 Ogrenciler,tibbi tanitim ve pazarlama alaninda kaliteli hizmet icin kayit X
tutar ve rapor hazirlar; arastirma ve proje uygulamalarinin tim
asamalarina katilir.

13 Ogrenciler,kalite ydnetimi ve siireclerine uygun davranir ve bu X
sureclere katilir.

14 Ogrenciler,birey ve halk saghgi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahiptir.

15 Ogrenciler,dis gériinim, tavir, tutum ve davranislar ile topluma X
Ornektir

16 Ogrenciler,mesleki ve etik degerleri gdzeterek ¢éziim 6nerileri geligtirir. X

_ YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
[ZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yaniyil Dersin T+U+L Kredi AKTS Egitim
Kodu Tiirii (Z/S) (Saat/Hafta) Dili
STJOO1 Staj 3 S 0+4+0 0 5 Turkge

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Saghk kurumlarinin idari birimlerinde ve Ust yonetim faaliyet
alanlarinda uygulama calismalarini degerlendirmek.

Dersin Amaci Ogrencinin mesleki yasantisina yonelik her tarli saglik kurumlari
uygulamalarini tanimasi ve pratik hayata gecirebilmesi olanagini
saglar.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Ogretim Dili Tirkce

Rz
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Ogretim Yontemi ( )Orgiin  ( X)Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Dersin On Kosulu Ders(ler)i -
Dersin Ogrenme Giktilari 1. Hastaneleri ve bdlimlerini tanir.

2. Ogrendiklerini uygulama sansi bulur.
3. Meslegin gerektirdigi gérev sorumluluklari kazanir.
4. lletisim becerilerini gelistirme imkani bulur.

5. Takim halinde ¢alisabilme becerisi kazanir.

DERS iGERIGI

Hafta @ Teofi Uygulama/Laboratuvar

1 Mesleki Uygulama

2 Mesleki Uygulama

3 Mesleki Uygulama

4 Mesleki Uygulama

5 Mesleki Uygulama

6 Mesleki Uygulama

7 Mesleki Uygulama

8 Mesleki Uygulama

9 Mesleki Uygulama

10 Mesleki Uygulama

11 Mesleki Uygulama

12 Mesleki Uygulama

13 Mesleki Uygulama

14 Mesleki Uygulama

15 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Kaynaklari
1. Saghk Bakanligi Mevzuatlari
DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Odev 4 %40
Uygulama 1 %60

Forum/ Tartigma Uygulamasi -
Kisa sinav (Quiz) -

Kararlilkle YOBU Sy



Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

Toplam

Etkinlik

Teori

DERS i$ YUKU TABLOSU
Toplam Hafta Sayisi

Uygulama 14
Forum/ Tartigma Uygulamasi

Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama 14

Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi

Final Sinavina Hazirlik

Diger (Belirtiniz: ...

Toplam ls Yiikii
Toplam is Yiikii / 25 (s)
Dersin AKTS Kredisi
Not: Dersin is yuki tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Giktilari

Ogrenciler, Saglik Kurumlari isletmeciligi ve isletme alaninda
temel bilgilere sahip olur.

Ogrenciler, orgiitsel yapi igerisinde ne sekilde planlama,
organizasyon, liderlik ve kontrol mekanizmalarinin igleyecegini
bilir.

Ogrenciler, muhasebede kullanilan temel yéntemler ve bu
yontemlerin is dinyasindaki uygulamalar konusunda bilgi sahibi
olur.

Ogrenciler, saglik kurumlarinda tibbi igleyis konusunda hekim ve
hekim digi yardimci personel ile isbirligi ve uyum icinde
calisabilmeyi 6grenir.

Ogrenciler, girisimciligin  yayginlasmasini  saglar, bir iste
istihdam edilmenin yaninda kendini isini kurma alternatifini de
bireylere sunar, kamu ve toplumda girisimciligin ©6nemi
hakkinda bilgi sahibi olur.

Ogrenciler, insan kaynaklari yonetimi ile is ve sosyal guvenlik
mevzuatini taniyan Is diinyasinin yasal cergevesini diizenleyen
baslica hukuk kurallarini dikkate alarak, meslegi ile ilgili

Kararllikle YOBU Sy

Saat)

4

10

1

Sire (Haftalik

2

%40
%60

%100

Toplam ls Yiikii

56
56
10
2
124
124/25
4,96=5
3 4 5
X
X
X
X
X
X



mevzuata hakim ve hukuki sorumluluk sahibi olur.

7 Ogrenciler, igletmenin  hukuki  sorumluluklarini  yerine
getirebilme, ilgili mevzuati takip edip uygulayabilme becerisine X
sahip olur.

8 Ogrenciler, alanindaki igleri ve meslegini yerine getirirken X

bagimsiz galisir.

9 Ogrenciler, bilgisayar ve gerekli programlarin kullanim bilgisine X
sahip olur.
10 Ogrenciler, is siregleri ve proje yonetimi tekniklerinin temel X

prensiplerini uygulayabilir.

11 Ogrenciler, ekip Uyesi olarak galisir ve birlikte galistigi insanlarin X
mesleki bilgi ve becerilerini gelistirir ve performanslarini adil
bicimde degerlendirir.

12 Ogrenciler, alani ile ilgili teknik ve mesleki faaliyetleri karmasik X
ve 6ngdrulemeyen durumlarda ydnetir.

13 Ogrenciler, alaninda kalite ydnetimi ve sireglerine uygun X
davranir ve bu sureglere katilir.

14 Ogrenciler, alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri X
elestirel bir yaklagsimla degerlendirir.

15 Ogrenciler, alaninda sorumlulugu altinda calisanlarin bir proje X
cercevesinde gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve
yonetir.

16 Ogrenciler, alaninda kurumsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
iIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLiIK PROGRAMI DERS
OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi = AKT Egitim Dili
Kodu Tiira (2/S) (Saat/Hafta) S
SGTO001 Siber Guvenligin Temelleri 2 Z 2+0+0 2 2 Turkce

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Bu ders; temel siber guivenlik kavramlari, tehditler, glivenlik acgiklari,
saldirilar, siber suglular ve giivenlik uzmanlari, siber savunma yéntemleri,
saldirilari tespit etme, hafifletme ve dnleme teknikleri, bilgi glivenligi ve
gizlilik konularindan olugsmaktadir.

Dersin Amaci Bu dersin temel amaci, 6grencilere, siber guvenlik hakkinda temel kavramlari
Ogretmek, o6grencilerin bu alandaki bakis acilarini gelistirmek ve siber
glvenlik alaninda daha ileri calismalar icin bir temel olusturmaktir.

Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Ogretim Dili Tirkge
Ogretim Yéntemi ( )Orgiin  (x )Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

[y s
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Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

Dersin Ogrenme Ciktilari

Hafta

=

© 00 N o 0o~ WN

I I I I e
g A W N R O

Teori

Siber glivenlige giris

Siber suglular ve guivenlik uzmanlari
Siber glvenlik kipu

Siber glvenlik tehditleri

Guvenlik agiklari ve saldirilar
Gizlilik kavrami

Gizliligi koruma

Butdnluk kavrami

Batunligd saglamak
Kullanilabilirlik kavrami
Kullanilabilirligi saglamak

Siber glvenlik alanini korumak 1
Siber glvenlik alanini korumak 2

Siber giivenlik uzmanhigi

Donem ici Calisma Etkinlikleri

Odev
Quiz

Final Sinavi

Toplam

Etkinlik

Bireysel Calisma

Derse Katilim
Final sinavi

Final sinavi igin Bireysel Calisma

Okuma

Quiz

Quiz igin Bireysel Calisma

Dr. Ogr. Uyesi Ahmet Sertol KOKSAL, Ogr. Gér. Hasan UZEL, Ogr. Gér.
Harun AKBULUT, Ogr. Gér. Necati AKSOY, Ogr. Gér. Omer DAGISTANLI,
Ogr. Gér. Engin KURHAN, Ogr. Gor. ibrahim KARAMAN, Ogr. Gér. Kazim
KILIC, Ogr. Gér. Hiiseyin BOZKURT

Yok

Siber giivenlik hakkinda tartisabilir.

Farkh guvenlik agiklarina karsi bir c6zim 6nerisi gelistirebilir.
Farkli saldirilara kars! tespit ydontemlerini agiklayabilir.

Farkl saldirilara kars! hafifletme ydéntemlerini agiklayabilir.
Farkh saldirilara karsi 6nleme yontemlerini agiklayabilir.

DERS iGERIGI
Uygulama/Laboratuvar

agrpLONE

Dersin Ogrenme Kaynaklari

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Sayisi Katkisi
5 %40
1 %60
6 %100

DERS iS YUKU TABLOSU

Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Saat) Toplam is Yiikii
8 1 8
14 2 28
1 1 1
2 3 6
7 1 7
5 0.2 10
5 1 5

Kararlilkle YOBU Sy



Final Sinavi

Final Sinavina Hazirhk

Diger (Belirtiniz: ... ............... )
Toplam is Yiikii

Toplam s Yiikii / 25 (s)

Dersin AKTS Kredisi

Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

No

10

11

12

13

14

15

16

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Ciktilan

Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olma

Alanindaki literatlri izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahip olma

Alaninda kuramsal ve uygulamal bilgiye sahip olma

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olma

Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini,
aragclari ve bilisim teknolojilerini kullanma

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kiltlrel ve
etik degerlere uygun hareket etme

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile
hareket etme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak galisma

Alaninda 6ngdrilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim Uretme

Yasam boyu &6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanma
Alaninda sorumlulugu altinda calisanlarin bir proje cercevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve ydnetme

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, duslncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sb6zli olarak
paylasma

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirme

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahip olma

Alaninda gdérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek
¢6zUm Onerileri gelistirme

Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu sireclere
katiima

Kararlilkle YOBU Sy
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S LIiIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK
PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Ad1 Yariyil Dersin T+U+L Kredi AK Egitim Dili
Kodu Tiiri (Saat/Hafta) TS
(Z/S)
IMEO01  Isletmede Mesleki Egitim 2 S 5 19 Tiirkce
DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanim (icerigi) Is Yeri Egitimi ile Ilgili Y&netmelik, Mevzuat ve Uygulamalar, Is
Hukuku, Is Saglig1 ve Giivenligi, Is Ahlaki ve Etigi

Dersin Amaci Dort donemlik 6nlisans egitim/dgretim siireclerinin 3 doneminde teorik
egitim alan Ogrencilerin bir donem boyunca (16 hafta)
boliimleri/programlar ile iliskili is yerlerinde pratik egitim almalari,
boylelikle mezuniyetleri dncesinde belirli bir is tecriibesi kazanmalari
ve okulda aldiklar teorik egitimi bu is yerlerinde aldiklar1 uygulamaya
dayal1 pratik egitimle pekistirmeleri amaglanmaktadir.

Dersin Seviyesi Onlisans

Dersin Ogretim Dili Tiirkge

Ogretim Yontemi ( x)Orgiin () Uzaktan ( ) Karma/Hibrit
Dersi Yiiriiten Ogretim

Elemanlar

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Dersin Ogrenme Ciktilar

DERS ICERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar
1 Isyerini tanima
Calisilacak boliimiin igleyisini 6grenme
Yapilacak is ile ilgili temel bilgileri edinme

Isyerindeki sorumluluklarini 6grenme

g B~ N

Isyerindeki sorumluluklarini 3grenme ve yerine

getirme

6  Isyeri egitimi ile ilgili mevzuat ve uygulamalar
O0grenme

7 Isetigi kurallarina uyma

8 Ast-tist iligkilerinde deneyim kazanma

9 Ast-tist iligkilerinde deneyim kazanma

10  Isile ilgili edinilen bilgileri uygulama

11  Isile ilgili edinilen bilgileri uygulama

12 Isile ilgili edinilen teorik bilgi ve yetenekleri
pekistirme

13 Isile ilgili edinilen teorik bilgi ve yetenekleri
pekistirme

—
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14  Isile ilgili edinilen teorik bilgi ve yetenekleri
pekistirme
15 Final Sinavi

) Dersin Ogrenme Kaynaklar
1. Ogretim eleman1 Ders Notlari

DEGERLENDIRME OLCUTLERI

Dénem I¢i Calisma Etkinlikleri Sayisi
Performans 2
Donemici Calismalarin Yariyll Basariya Orani
(%)
Finalin Basariya Orani (%) 1
Toplam
DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftahk

Saat)
Ara Sinav 1 1.0
Derse Katilim 14 5.0
Final sinavi 1 1.0
Performans 39 8.0
Rapor 1 39.0
Rapor Hazirlama 1 39.0
Rapor Sunma 2 4.0
Toplam 59 97.00
Toplam Is Yiikii

Toplam Is Yiikii / 25 (s)
Dersin AKTS Kredisi
Not: Dersin i yiikii tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.

PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No  Program Ogrenme Ciktilari 1 2
1 Ogrenciler, Tibbi Tanitim ve Pazarlama alaninda temel bilgilere

sahip olur.
2 Ogrenciler, farmakolojinin temel kavramlari, toksikoloji ve

bitkisel tirlinler konusunda genel bilgi sahibidir.

3 Ogrenciler, ilag ve tibbi cihaz sektoriine yonelik temel tibbi X
kavramlar1 anlar, anlatir ve kullanir

4 Ogrenciler, viicudun normal isleyisi ve hastalik olusum X
mekanizmalar1 ile tedavide hedeflenmesi gereken amaglar
arasinda iliski kurar.

5) Ogrenciler, edindigi ileri diizey saglik ve pazarlama bilgi ve
becerilerini kullanarak tibbi tanitim ve pazarlama faaliyetlerini
sistematik ve giivenli olarak etik ilkeler ¢ercevesinde uygular.

6 Ogrenciler, analitik diisiince ile modern satis ydntemlerini

Kararlilkle YOBU Sy

Katkisi
%40
%60
%100
Toplam Is Yiikii
1
70
1
312
39
39
8
470.00
470.00
470.00/25.00
18.80=19.00
3 4 5
X



10

11

12

13

14

15

16

uygular, satis yontemleri i¢in gerekli olan modern teknik ve
araglar1 seger ve kullanir

Ogrenciler,temel diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte
bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanir

Ogrenciler,sahip oldugu bilgi birikimini kullanarak mesleki
caligsmalar1 bagimsiz olarak yiiriitiir.

Ogrenciler, tibbi tanitim ve pazarlama alaninda calisan diger
meslek gruplar ile etkin iletisim ve isbirligi i¢inde ekip iiyesi
olarak calisir ve sorumluluk {istlenir.

Ogrenciler,yenilik ve degisime acik, girisimci, yasam boyu
O0grenme davranisi kazanir, profesyonel davranisini uluslararasi
diizeyde sergileyebilecek ve alani ile ilgili gelismeleri takip
edebilecek yabanci dil bilgisine sahiptir.

Ogrenciler,is yasaminin  hukuki, toplumsal ve ahlaki
sorumluluklarin bilir ve toplumsal doniisiimii algilar. Sosyal ve
profesyonel yasamda sergiledigi tutum ve davranislarla 6rnek
olur.

Ogrenciler,tibbi tanitim ve pazarlama alaninda kaliteli hizmet
icin kayit tutar ve rapor hazirlar; arastirma ve proje
uygulamalarinin tiim asamalarina katilir.

Ogrenciler,kalite yonetimi ve siireclerine uygun davranir ve bu
stireclere katilir.

Ogrenciler,birey ve halk saghgi, ¢evre koruma ve is giivenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.

Ogrenciler,dis goriiniim, tavir, tutum ve davranislari ile topluma
ornektir

Ogrenciler,mesleki ve etik degerleri gdzeterek ¢dziim &nerileri
gelistirir.

[
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