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YARDIMCISI
GOREYV TANIMI

ORGANIZASYONDAKI YERI: Koordinatére bagh gorev

yapar.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

e Koordinatoriin gorevi baginda bulunmadigi zamanlarda kendisine vekalet etmek.

e Koordinatorliik faaliyetlerinin planlanmasi, yliriitiilmesi ve gelistirilmesi siire¢lerinde Koordinatore
yardimci olmak.

e Koordinatorliik Kurulu toplantilarinin hazirlik ¢alismalarini yiirlitmek ve alinan kararlarin uygulanmasini
takip etmek.

e Koordinatorliik bilinyesinde ytiriitiillen proje, kurs ve etkinliklerin diizenli ve es giidiim icerisinde
yiriitiilmesini saglamak.

e Koordinatorliik ¢alismalarinin ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun bi¢imde yiiriitiilmesini takip etmek.

e Koordinatorliik biinyesindeki personelin gérev dagilimi ve isleyis siireclerinde Koordinatore destek olmak.

e Protokol, sdzlesme ve resmi yazisma siireclerinde hazirlik ve koordinasyon gorevlerini yiiriitmek.

e Koordinatorliik faaliyetlerine iliskin rapor, degerlendirme ve izleme calismalarini hazirlamak veya
hazirlanmasini saglamak.

e Koordinatorliik biinyesindeki idari is ve islemlerin diizenli yiiriitiilmesini saglamak.

e Koordinator tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek.

e Ilgili mevzuat kapsaminda verilen diger gérevleri yapmak.

e (Gorevlerinden dolay1 Koordinatore kars1t sorumlu olmak.
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