YOZGAT BOZOK UNIiVERSITESI

FEN-EDEBIiYAT FAKULTESI

TARIH BOLUMU

BITIRME CALISMASI YAZIM KILAVUZU



1. GENEL BICIM VE YAZIM KURALLARI
1.1. Kullamlacak Kagit

Bitirme calismasi A4 boyutlarindaki beyaz kagitlara tek yiizii kullanilarak

yazilmalidir.

1.2. Dis ve i¢ Kapak

Danigsmani tarafindan onaylanan c¢alismalarin dis kapaklar1 beyaz parlak kartonla
hazirlanarak Tarih Bolim Baskanlifi’na teslim edilir. Dis kapakta, i¢ kapaktaki
tim bilgilere aynen yer verilir. Dis kapaktaki bilgiler matbaa veya bilgisayarda
yazilir. Dis ve i¢ kapak sirastyla, Universite, Fakiilte ve Béliim blogu, Adayin Adi
ve Soyadi, ¢alismanin Bagligi, ¢calismanin Tiirii, Danismaninin Unvani, Ad1 Soyadi,
Basim Yeri ve Yili boliimlerinden olusur. Sayfanin sol ve sag kenarlarinda 3 cm,
iist ve alt kenarlarinda ise 2 cm bosluk birakilir. Biitiin yazilar ortalanir. Calismanin
baslig1 16 punto olmak iizere, diger tiim bibliyografik bilgiler 14 punto kalin ve
ortali yazilir. Bitirme Calismast Dis Kapak ve Bitirme Calismasi I¢ Kapak
asagidaki sekilde gosterildigi gibi hazirlanir.



Dis Kapak Ornek:

T.C.
YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
FEN EDEBIYAT FAKULTESI
TARIH BOLUMU

BIiTIRME CALISMASI

BUYUK HARFLERLE VE
ORTALANMIS OLARAK
CALISMANIN ADI BU BOLUME
YAZILACAKTIR

ADINIZ SOYADINIZ

Bitirme Calismas1 Danismani
Unvan. Adi SOYADI

YOZGAT - TARIH GiRIiNiZ
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i¢c Kapak Ornek:

T.C.
YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
FEN EDEBIYAT FAKULTESI
TARIH BOLUMU

BITIRME CALISMASI

BUYUK HARFLERLE VE
ORTALANMIS OLARAK
CALISMANIN ADI BU BOLUME
YAZILACAKTIR

ADINIZ SOYADINIZ

Bitirme Calismas1 Danismani

Unvan. Adi SOYADI

YOZGAT - TARIH GiRIiNiZ
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YEMIN METNI

Bitirme Calismas1 olarak sundugum “............c.oiiiiii adli
calismanin, tezin proje sathasindan sonu¢lanmasina kadar ki biitiin siireclerde bilimsel
ahlak ve geleneklere aykir1 diisecek bir yardima basvurulmaksizin yazildigini ve
yararlandigim eserlerin bibliyografyada gdsterilenlerden olustugunu, bunlara atif yapilarak

yararlanilmis oldugunu belirtir ve onurumla beyan ederim.

imza
Ad Soyad
Tarih



1.3.  Bitirme Cahsmas1 Yazim Sekli

Bitirme ¢alismasi metninin tamami Times New Roman (12 punto) yazi karakteri
ile iki yana yasli olarak ve normal yazi karakteri kullanilarak yazilir. Bagliklar koyu
harflerle yazilir. Dipnotlarda, bloklanmis alintilar ile ¢izim ve tablolarda 10 punto
ve normal yazi karakteri kullanilir. Caligmanin ana boliim basliklar1 14 punto olmak
lizere, tamami biiyilik harfle kalin olarak (boldface) yazilir. Diger alt basliklar ile
tablo, sekil, grafik vb. basliklar 12 punto kalin ve bag harfleri biiyiik yazilir. Girig
kismindan baglamak iizere kaynak¢aya kadar olan g¢alisma metni 20-40 sayfa

araliginda olmalidir.
1.4.  Sayfa Diizeni

Sayfalarin sol kenarindan 3,5 cm, iist kenarda 2,5 cm sag kenarlardan 2,0 cm ve alt
kenardan 2,5 cm bosluk birakilmalidir. Calisma ciltlendikten sonra 200*285 mm

boyutunda olmalidir.
1.5. Satir Araliklar ve Diizeni

Ana metinde satir aralart 1,5 satir olmalidir. Sekil alt yazilart ve cizelge
aciklamalari ile alintilar yaziminda 1 satir arali§i kullanilmalidir. Her paragraf arasi

6 nk aralik birakilmali, her yeni paragraf 1,25 cm igeriden baglamalidir.
1.6. Bashklar

Boliim bagliklari, tek sayfada ve biitiin sozciikler biiyiik harfle, kalin ve 14 punto
boyutlarinda yazi1 karakterleriyle yazilir ve metin ortalanir. Birinci dilizey
bagliklarda biitiin sozctikler biiyiik harfle, 12 punto ve kalin yazilir, sol kenardan
hizalanir. Ikinci ve daha alt diizeylerdeki basliklarda biitiin sdzciiklerin ilk harfleri
biiyiik, 12 punto ve kalin digerleri kii¢iik harflerle yazilir ve sol kenardan hizalanir.
Biitiin bagliklar numaralandirilir ve bagliklardan 6nce 1,5 satir sonra 1 satir bosluk
birakilir. Birinci diizeydeki boliim basliklar1 6ncesi 6 nk, sonras1 6 nk paragraf
aralig1 bosluk birakilir. ikinci ve daha alt diizeydeki basliklar 6ncesi 6 nk, sonrasi
6 nk paragraf aralig1r bosluk birakilir. Tablo, sekil vb. basliklart 6ncesi 12 nk,
sonrast ise 6 nk paragraf aralig1 bosluk verilir ve bagliklar tablo, sekil vb. den dnce

verilir.



1.7.  Sayfa Numaralama

Sayfa numaralar1 i¢ kapaktan sonra Romen kiigiik rakamlari ile ( 1, 1i, i1, iv,...vb),
“GIRIS” ile baslayan calisma metni sayfa sonuna kadar, (1, 2, 3, 4,...vb)
numaralandirilmalidir. Numaralandirma ¢aligmanin 6n kisminin bir pargasi olan i¢
kapaktan baslatilir. I¢ Kapak, Yemin Metni, Bitirme Calismas1 Onay Sayfas1 ve
Icindekiler gibi kisimlarm ilk sayfalarina numara verilir fakat sayfa numarasi

goriinmez. Numaralarin gosterildigi ilk sayfa 6zet sayfasidir.

Sayfa numaralar1 sayfa altinda ve ortada olmali, alttan 1.25 cm yukariya
yazilmalidir. Sayfa numarasmin biiyiikligii 12 punto ve Times New Roman
secilmeli, sayfa numaralarinin 6niinde ve arka yaninda ayirag, ¢izgi vb. karakter
kullanilmamalidir. Caligmada yatay sayfalar varsa, sayfa numarasi tiim ¢aligmadaki
gibi devam etmelidir. Calismada “EKLER” kismi varsa bu kisimda da

numaralandirma devam etmelidir.
1.8.  Sekiller, Tablolar ve Resimler

Sekil, tablo vb. unsurlarin bagliklar1 12 punto kalin, “iki yana yasli” olarak yazilir.
Sekiller, tablolar ve resimler, metinde ilk atif yapildig1 sayfada veya bir sonrakinde
yer almalidir. Bunlarin yerlestirilmelerinde sayfanin kenarlarindan gerekli
bosluklar asilmamalidir. Tasma durumunda olanlar ya kiigiiltiilmeli ya da Ek’te
sunulmalidir. Calisma iginde katlanmis sekil veya ¢izelge olmamalidir. Bir
sayfadan uzun olan tablolar ¢alisma metni igerisinde olmak zorunda ise bir sayfa
boyutunda (uygun bir yerden) boliinmelidir. Tablonun devami bir sonraki sayfada
ayni1 tablo numarasi ile ve ayni baslikla verilmeli; ancak, tablo numarasindan sonra
“(devam)” ibaresi yazilmalidir. Numaralar her boliim i¢in birbirinden bagimsiz
olarak verilmelidir. Tablo, resim veya sekiller numaralandirilirken ilk rakam
caligmanin boliimiini ikinci rakam ise tablonun kaginct tablo oldugunu
simgeleyecek sekilde verilmelidir. (Ornegin ¢alismanin 2. Béliimiindeki 3. Tablo

icin “Tablo 2.3 seklinde yazilmalidir).



1.9.  Ciltleme

Calisma son hali ile danisman onayini aldiktan sonra beyaz karton kapakla ciltlenir.
2. ICERIK BILGILERI

2.1.  Genel Bilgiler

Bitirme Calismalarinda imla ve noktalama yoniinden Tirk Dil Kurumu’nun
“Tiirkge Sozliigii ve Imla Kilavuzu” na uyulmalidir. Osmanli Tiirkgesi igeren
caligmalarda ise Tiirk Tarih Kurumu’nun asagidaki linkte yer alan “Eser Yayin
flkeleri” dikkate alinmalidir.

Tiirk Tarih Kurumu Eser Yayin Ilkeleri linki;
https://drive.google.com/file/d/L1OXY jua9lfAK-kZGOUp4PgY 9L dKL45wZt/view

2.2.  Kaynaklar/Atif

Bilimsel c¢aligma ilkelerine uygun olarak hazirlanmasi gereken bitirme
calismalarinda kullanilan kaynaklar veya atifta bulunulan yazarlar net bir sekilde
gosterilmelidir. Caligmalarda bastan sona biitiinliigii bozmayacak sekilde Chicago

veya APA atif sistemlerinden birisi kullanilir.

Baska kaynaklardan yapilan alintilar ya aynen aktarilir ya da 6zii degistirilmemek
kaydiyla ¢aligmay1 yapanin kendi ciimleleriyle 6zetlenerek veya yorumlanarak
verilir. Kaynak gosterme, bilim ve sanat etiginin geregidir. Hangi bi¢cimde olursa
olsun bilgi ileten kisi bilginin kaynagini gosterme sorumlulugunu tasimalidir.
Bagkalariin bilgi birikiminden ve diislincelerinden yararlanilan her ¢alismada
(kitap, tez, makale, rapor, bildiri, 6dev, web sayfasi, vb) yararlanilan bilginin
kaynagi, neyin nereden alindig1 agikca belirtilmelidir. Kaynagin referans olarak
gosterildigi her yerde, bir dipnot olarak ayni sekilde Chicago atif sistemine gore
yapilabilir. Buna gore kitaplar referans olarak ilk yazildigi yerde sirasiyla yazar adi-
soyadi, eser adi, (Baski Yeri: Yaymevi, yil), sayfalar1 gosterilerek verilir.! Eser

ikinci gectigi yerde kisaltma ile yalnizca yazarin soyadi, eser adi kisaltmasi, “s.

kisaltmas1 kullamlmadan sayfalar belirtilerek gosterilmelidir.?

Referans olarak makale verilecekse sirasiyla yazar adi-soyadi, “makale bashig1”,

1 Ahmet Yasar Ocak, Osmanli Toplumunda Zindiklar ve Miilhidler (Istanbul: Timas Yaymlari,
2010), 150-155.
2 Ocak, Zindiklar ve Miilhidler, 150-151.


https://drive.google.com/file/d/1OXYjua9lfAK-kZGQUp4PgY9LdKL45wZt/view

dergi adi, dergi cilt ve sayis1, (yil1): sayfalar yazilir. lkinci gectigi yerde yine

kisaltma yapalir.®

Editoryal kitapta yaymlanan makale* veya ansiklopedi maddeleri® de referans
olarak gosterildiginde her ikisi de ayni sekilde gosterilirler. Kisaltmalarda da
makalede oldugu gibi yazar soyadi ve tirnak i¢inde eser kisaltmasi ve sayfalar

verilir.®

Kullanilan referans iki yazardan fazla ise ilk yazar adi ve parantez igerisinde (vd)
aciklamasiyla digerleri belirtilir. Calisma iki yazarli ise yazar isimleri & isareti ile
ayrilarak yazilirlar.” Kisaltmada da iki yazarin soy isimleri yazilarak referans

verilir.®

Kaynaklar ise asagida agiklanan Chicago Teknigi kullanilarak verilir:

CHICAGO KAYNAKCA YAZIM KURALLARI

Kaynak Gosterme Usulleri

Calismada dipnot ve kaynakca gosterimi Tiirk Tarih Kurumu Belleten dergisinin
belirlemis oldugu ve asagida Ornekleri yer alan yazim kurallar1 dikkate alinarak
yazilmalidir.?

1.Dipnot ciimle bitiminde noktadan 6nce verilmelidir

Ornek:

Hatt-: Hiimaytin, bazi istisnai haller harig, padisahin, kendi hatt1 ile yazdig1 emirler i¢in
kullanilan bir tabirdir®.

2. Kaynak ilk kez gectiginde, kiinyesi dipnotta agsagidaki sekilde verilir

Ornek:

3 Karaca, “Armenian Question”, 222.

* Alexis Philonenko, “Kant.” Felsefe Tarihi, 3, ed. Jaqueline Russ (Istanbul: Iletisim Yaymlar,
2012), 95-122.

5 Qiyas Siikiirov, “Edward Gibbon.” TDV Islam Ansiklopedisi, Ek 1, (Istanbul: Tiirkiye Diyanet
Vakfi Yaynlar1 2016): 477-478.

6 Siikiirov, “Edward Gibbon”, 477.

7 Jo Guldi & David Armitage, Tarih Manifestosu (istanbul: Tiirkiye Is Bankasi Kiiltiir Yayinlari,
2016), 19.

8 Guldi & Armitage, Tarih Manifestosu, 19-21.

9 Tiirk Tarih Kurumu Belleten dergisi yazim kurallar1 igin bkz.
https://dergipark.org.tr/tr/pub/ttkbelleten/writing-rules

10 Grnek dipnot gosterme yonteme yukaridaki gibi olmalidir.

9



Miibahat S. Kiitiikoglu, Osmanli Belgelerinin Dili (Diplomatik), Tiirk Tarih Kurumu

Yaylari, Ankara 2018, s. 172.

3. Dipnotta ikinci kez gegen kaynak icin araya baska kaynaklar girmisse, yazarin
soyadindan sonra “age. (ad1 gecen eser), agm. (ad1 gecen makale), agt. (ad1 gecen tez)”

gibi kisaltmalar kullanilir.

Ornek:

Miibahat S. Kiitiikoglu, Osmanli Belgelerinin Dili (Diplomatik), Tirk Tarih Kurumu
Yayinlari, Ankara 2018, s. 172.

Ismail Hakki Uzuncarsili, Osmanli Tarihi, C 11, Tiirk Tarih Kurumu Yayinlari, Ankara
2016, s. 370.

Kiitlikoglu, age., s. 184.

Not: Ayni eserin dipnotta arka arkaya kullanilmasi gerektigi durumlarda yine yazarin
soyadindan sonra “ age. (ad1 gecen eser), agm. (adi1 gecen makale), agt. (ad1 gecen tez)”
gibi kisaltmalar kullanilir. Dipnotlarda bir yazarin birden fazla kitap ve makalesi
kullaniliyorsa ikinci eserin ilk kullanimindan sonra yazarin soyadi ve kitap veya
makalenin anlamli kisaltmasi verilmelidir.

4. Kaynaklar, dipnotlarda “Ad Soyad” siralamasi, kaynakca boliimiinde ise “Soyad, Ad”
siralamast seklinde verilmelidir. Kitapla ilgili kiinye bilgileri kaynaklar bdliimiinde
verilirken sayfa bilgisine tekrar yer verilmez.

Ornek:

Dipnot: Yasar Yiicel, Muhtesem Tiirk Kanuni ile 46 Yil, Tturk Tarih Kurumu Yayinlari,
Ankara 2019, s. 30.

Kaynaklar: Yicel, Yasar, Muhtesem Tiirk Kanuni ile 46 Yil, Tirk Tarih Kurumu
Yayinlari, Ankara 2019.

5. Alint1, bir makaleden yapilmissa dipnotta alintinin gectigi sayfa veya sayfalarin bilgisi
verilir. Kaynaklar boliimiinde ise makalenin dergideki sayfa araligiyla ilgili bilgiler
verilmelidir.

Ornek:

Dipnot: Feridun M. Emecen, “Ge¢ Orta Cag Anadolu’sunda Bir Selguklu Kenti
Bolvadin’in Tarihi Gelisimi Uzerine Baz1 Notlar”, Belleten, C LXXXV/S. 302, Nisan
2021, s. 23.
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Kaynaklar:

Emecen, Feridun M., “Ge¢ Orta Cag Anadolu’sunda Bir Selguklu Kenti Bolvadin’in
Tarihi Gelisimi Uzerine Baz1 Notlar”, Belleten, C LXXXV/S. 302, Nisan 2021, s. 17-28.
6. Bir eser ya da siireli yayin metinde ilk defa kullanildigi zaman tam kiinyesi
verilmelidir. Daha sonra metin i¢i géndermeler ve miikerrer alintilarda ya da dipnotlarda,
gerekli durumlarda kiinyeler kisaltilarak verilebilir. Ancak metnin sonundaki kaynaklar
kisminda kisaltma ve 6zetleme yapilmaz.

Ornek:

Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi (DIA).

Ankara Universitesi Osmanli Tarihi Arastirma ve Uygulama Merkezi Dergisi (OTAM)
Dipnot ve Kaynaklar icin Ornekler

1. Cumhurbaskanhgi Devlet Arsivleri Baskanhg:

Dipnot: Cumhurbagkanligi Devlet Arsivleri Baskanligi Osmanli Arsivi (BOA), Cevdet
Maliye (C. ML), 753/30679, 27 Ca 1196 / 10 May1s 1782.

[k dipnottan sonra BOA kisaltmasi kullanilir.

Ikinci Kez Kullamm: BOA, C. ML, 753/30679.

Kaynaklar: Cumhurbagkanligi Devlet Arsivleri Baskanligi Osmanli Arsivi (BOA)
Cevdet Maliye (C. ML), 753/30679.

Dipnot: Cumhurbaskanligi Devlet Arsivleri Baskanligi Cumhuriyet Arsivi (BCA),
490.1.0.0/15.79.7., 02.05.1935.

[k dipnottan sonra BCA kisaltmasi kullanilir.

Ikinci Kez Kullanim: BCA, 490.1.0.0/15.79.7.

Kaynaklar: Cumhurbaskanligi Devlet Arsivleri Baskanligi Cumhuriyet Arsivi (BCA),
490.1/15.79.7.

2. Tiirk Tarih Kurumu Arsivi

Dipnot: Tiirk Tarih Kurumu Arsivi, Osman Ferit Saglam Koleksiyonu (OFS), 238/19.
[k dipnottan sonra TTK Arsivi kisaltmasi kullanilir.

Tkinci Kez Kullamm: TTK Arsivi, OFS, 238/19.

Kaynaklar: Tiirk Tarih Kurumu Arsivi (TTK Arsivi), Osman Ferit Saglam Koleksiyonu
(OFS), 238/109.

3. Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii Arsivi

Dipnot: Tapu ve Kadastro Genel Miidiirligii Arsivi (TKGM.), Tapu Tahrir Defterleri
(TT.d.), 49, vr. 7a.
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[k dipnottan sonra TKGM. kisaltmasi kullanilir.

Ikinci Kez Kullanim: TKGM.TT.d., 49, vr. 7a.

Kaynaklar: Tapu ve Kadastro Genel Miidirligi Arsivi (TKGM.) Tapu Tahrir
Defterleri, 49.

4. Kizilay Arsivi

Dipnot: Kizilay Arsivi (KA), 171/91.

[lk dipnottan sonra KA kisaltmasi kullanilir.

Ikinci Kez Kullamim: KA, 171/91.

Kaynaklar: Kizilay Arsivi (KA), 171/91.

5. Vakiflar Genel Miidiirligi Arsivi

Dipnot: Vakiflar Genel Miidiirliigii Arsivi (VGMA.), Istanbul Vakfiye Defterleri
(VKF.IST.d.) 579, s. 152.

[k dipnottan sonra VGMA. kisaltmas: kullanilir.

Ikinci kez kullamim: VGMA.VKF.IST.d., 579, s. 152.

Kaynaklar: Vakiflar Genel Miidiirliigii Arsivi (VGMA.), Istanbul Vakfiye Defterleri
(VKF.IST.d.), 579.

6. Tek yazarh Kkitap

Dipnot: Taha Niyazi Karaca, Tarih¢i: Ge¢misi Kurgulamak - Kuram - Tasarim - Insa,
Timas Yayinlari, Istanbul 2020, s. 116.

Kaynaklar: Karaca, Taha Niyazi, Tarih¢i: Ge¢misi Kurgulamak - Kuram - Tasarim -
Insa, Timas Yayinlari, Istanbul 2020.

7. iki ve ikiden fazla yazarh kitap

Dipnot: Ali Sevim-Erdogan Mergil, Sel¢uklu Devletleri Tarihi Siyaset, Teskilat ve
Kiiltiir, Tiirk Tarth Kurumu Yayinlari, Ankara 2020, s. 45.

Ikinci Kez Kullanim: Sevim-Mercil, age., s. 57.

Kaynaklar: Sevim, Ali-Mergil, Erdogan, Selcuklu Devletleri Tarihi Siyaset, Teskilat ve
Kiiltiir, Tiirk Tarih Kurumu Yayinlari, Ankara 2020.

Dipnot: Yasemin Demircan, Levent Kayapinar, Ayse Kayapinar, Osmanli Dénemi Ege
Adalari Tarihi Kikladlar, C 1, Tirk Tarih Kurumu Yayinlari, Ankara 2020, s. 55.

Ikinci Kez Kullanmim: Demircan vd., age., s. 60.

Kaynaklar: Demircan, Yasemin-Kayapinar, Levent-Kayapinar, Ayse, Osmanli Donemi
Ege Adalar Tarihi Kikladlar, C 1, Tiirk Tarih Kurumu Yayinlari, Ankara 2020.
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8. Tek yazarh makale

Dipnot: Ahmet Kiling, “Klasik Donem Osmanli Devleti’nde Uygulanan Kiirek
Cezasmin Hukuki Tahlili”, Belleten, C LXXIX/S. 285, Agustos 2015, s. 540.
Kaynaklar: Kiling, Ahmet, “Klasik Donem Osmanli Devleti’nde Uygulanan Kiirek
Cezasmin Hukuki Tahlili”, Belleten, C LXXIX/S. 285, Agustos 2015, s. 531-558.

9. iki yazarh makale

Dipnot: Kemal Beydilli-ismail E. Eriinsal, “Prut Savas1 Oncesi Diplomatik Bir Tesebbiis
Seyfullah Aga’nin Viyana Elgiligi (1711)”, Belgeler, C XXII/S. 26, Ocak 2001, s. 12.
ITkinci Kez Kullanim: Beydilli-Eriinsal, agm., s. 15.

Kaynaklar: Beydilli, Kemal-Eriinsal, ismail E., “Prut Savas1 Oncesi Diplomatik Bir
Tesebbiis Seyfullah Aga’nin Viyana Elgiligi (1711)”, Belgeler, C XXII/S. 26, Ocak 2001,
s. 1-129.

10. Yaymma hazirlanan eserler

Dipnot: Mahir Said Pekmen, Fizan Hatiralart, haz. Hasan Babacan-Servet Avsar, Tiirk
Tarih Kurumu Yayinlari, Ankara 2018, s. 30.

Kaynaklar: Pekmen, Mahir Said, Fizan Hatiralari, haz. Hasan Babacan-Servet Avsar,
Tiirk Tarth Kurumu Yayinlari, Ankara 2018.

11. Yazmalar

Dipnot: Alaeddin Ali Celebi, Hiimdyunndme, Siileymaniye Kiitiiphanesi, Halet Efendi
374, vr. 290a.

Kaynaklar: Alaeddin Ali Celebi, Hiimdyunndme, Siileymaniye Kiitiiphanesi, Halet
Efendi 374.

12. Yazari belirtilmemis kitap

Dipnot: Atatiirk’iin Ozdeyisleri, Tiirk Tarih Kurumu Yayinlari, Ankara 2020, s. 18.
Kaynaklar: Atatiirkiin Ozdeyisleri, Tiirk Tarih Kurumu Yayinlar1, Ankara 2020.

13. Ceviri kitap

Dipnot: Gleb Golubev, Ulug Bey, ¢ev. Abdrasul Isakov, Tiirk Tarih Kurumu Yayinlari,
Ankara 2021, s. 70.

Kaynaklar: Golubey, Gleb, Ulug Bey, gev. Abdrasul isakov, Tiirk Tarih Kurumu
Yaynlari, Ankara 2021.
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14. Sempozyum ve kongrelerde sunulan bildiri

Dipnot: Yunus Kog, “Tiirk Tarih Kurumu ve Tiirk Tarihgiligindeki Yeri”, Cumhuriyet
Doneminde Tiirkiye 'de Tarihgilik ve Tarih Yayinciligi Sempozyumu, Ankara 18-20 Mart
2010, Bildiriler, ed. Mehmet Oz, Tiirk Tarih Kurumu Yayinlari, Ankara 2011, s. 658.
Kaynaklar: Kog¢, Yunus, “Tirk Tarih Kurumu ve Tirk Tarihgiligindeki
Yeri”, Cumhuriyet Doneminde Tiirkiye 'de Tarihgilik ve Tarih Yayinciligt Sempozyumu,
Ankara 18-20 Mart 2010, Bildiriler, ed. Mehmet Oz, Tiirk Tarih Kurumu Yayinlari,
Ankara 2011, s. 655-667.

15. Editorlii kitapta boliim

Dipnot: Nurcan Abaci, “Bir Tarih Metni Nasil Insa Edilir?”, Tarih Nasil Yazilir?
Tarihyazimi i¢in Cagdas Bir Metedoloji, ed. Ahmet Simsek, Tirk Tarih Kurumu
Yayinlari, Ankara 2019, s. 180.

Kaynaklar: Nurcan Abaci, “Bir Tarih Metni Nasil Insa Edilir?”, Tarih Nasil Yazilir?
Tarihyazimi i¢in Cagdas Bir Metedoloji, ed. Ahmet Simsek, Tirk Tarih Kurumu
Yayinlari, Ankara 2019, s. 177-193.

16. Editorsiiz ya da editorii belli olmayan kitapta boliim

Dipnot: M. Tayyip Gokbilgin, “Kanuni Sultan Siileyman’in Macaristan ve Avrupa
Siyasetinin Sebep ve Amilleri, Gecirdigi Sathalar”, Kanuni Armagani, Tirk Tarih
Kurumu Yayinlari, Ankara 2001, s. 9.

Kaynaklar: Gokbilgin, M. Tayyip, “Kanuni Sultan Siileyman’in Macaristan ve Avrupa
Siyasetinin Sebep ve Amilleri, Gegirdigi Safhalar”, Kanuni Armagami, Tiirk Tarih
Kurumu Yayinlari, Ankara 2001, s. 5-39.

17. Tez

Dipnot: Erhan Afyoncu, Necati Efendi Tarih-i Kirim (Rusya Sefaretnamesi), Marmara
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, Yayimlanmamis Yiiksek Lisans Tezi, Istanbul
1990, s. 40.

Kaynaklar: Afyoncu, Erhan, Necati Efendi Tdrih-i Kirim (Rusya Sefdretnamesi),
Marmara Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, Yayimlanmamis Yiiksek Lisans Tezi,
Istanbul 1990.

18. Ansiklopedi maddesi

Dipnot: Abdiilkadir Ozcan, “Tarih-i Osmani Enciimeni”, Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam
Ansiklopedisi, C 5, Istanbul 2011, s. 84.
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Kaynaklar: Ozcan, Abdiilkadir, “Tarth-i Osméani Enciimeni”, Tiirkiye Diyanet Vakfi
Islam Ansiklopedisi, C 5, Istanbul 2011, s. 83-86.

19. Yazarh gazete yazisi

Dipnot: Hiiseyin Cahid Yal¢in, “Milli Matem”, Yeni Sabah, 10 Ikincitesrin 1940, s. 1.
Kaynaklar: Yal¢m, Hiiseyin Cahid, “Milli Matem”, Yeni Sabah, 10 ikincitesrin 1940.
20. Yazan belli olmayan gazete yazisi

Dipnot: “Ingilizler Diin Miinih Sehrini Bombaladilar”, Yeni Sabah, 10 Ikincitesrin 1940,
s. 3.

Kaynaklar: “Ingilizler Diin Miinih Sehrini Bombaladilar”, Yeni Sabah, 10 ikincitesrin
1940.

21. internet Sayfasi

Dipnot: https://www.ttk.gov.tr/belgelerle-tarin/fotograflarla-ttk, son erisim tarihi:
01.05.2021.

Kaynaklar: https://www.ttk.gov.tr/belgelerle-tarih/fotograflarla-ttk, son erisim tarihi:
01.05.2021.

Dipnot: Selim Erdogan, “Sakarya Meydan Muharebesi: Saha Arastirmalar1”, Akademik
Tarih, https://www.akademiktarihtr.com/sakaryameydanmuharebesi/, son erisim tarihi:
01.05.2021.

Kaynaklar: Erdogan, Selim, “Sakarya Meydan Muharebesi: Saha Arastirmalari”,
Akademik Tarih, https://www.akademiktarihtr.com/sakaryameydanmuharebesi/, son
erisim tarihi: 01.05.2021.

22. Sozlii Tarih

Dipnot: 01.05.2021 tarihinde Alp Arslan (d. 1935) ile yapilan goriisme.

Kaynaklar: Kaynak Kisiler Alp Arslan (d. 1935), (01.05.2021).

23. E-Kitap

Dipnot: Gazi Mustafa Kemal Atatiirk (Toplu Makaleler Belleten), C 1, Ayse Bedir (yay.
haz.), Tirk Tarih Kurumu, Ankara 2021, s. 995, son erisim tarihi: 01.05.2021,
https://www.ttk.gov.tr/wp-content/uploads/2021/10/GAZI-MUSTAFA-KEMAL-
ATATURK-Toplu-Makaleler-Belleten-Cilt-1.pdf

Kaynaklar: Gazi Mustafa Kemal Atatiirk (Toplu Makaleler Belleten), C 1, Ayse Bedir,
(yay. haz.),Tiirk Tarih Kurumu, Ankara 2021, son erisim tarihi: 01.05.2021,
https://www.ttk.gov.tr/wp-content/uploads/2021/10/GAZI-MUSTAFA-KEMAL -

ATATURK-Toplu-Makaleler-BelletenCilt-1.pdf
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APA KAYNAKCA YAZIM KURALLARI

APA Sisteminin Ozellikleri

Bu sistemde atiflar metin i¢erisinde gosterilir. Tiim kaynaklar, soyad1 sirasinagore
topluca sondaki “kaynakca” boliimiinde verilir. Bu sistemde sayfa altina dipnot
yazilmaz. Sayfa altinda sadece agiklama dipnotlar1 konulur.

Asagidaki tabloda yer alan 6rnekler dikkate alinarak hazirlanmalidir.
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Yazarin soyadi ve eserin yayin tarihini kullanarak bu yontemlerden birini
atifyaparken kullanabilirsiniz.

Bir paragraf icerisinde, tarihi bir kez kullanmissaniz ve bir karisikliga
nedenolmuyorsa ikinci kullanilmayabilir.

Ornek;

Kanfer (1990), motivasyonu soyle tanimliyor .........

Motivasyon, bireyin alternatif davranis bi¢imlerinden birini segmesinde etkili
olansiirecler olarak tanimlanabilir (Kanfer, 1990).

Ornek;

Fisher (1999) bir anket uygulamisti, ......... Fisher’in sonuglari......

Editor tarafindan yayina hazirlanmig bir kitaba atif

Bu durumda edit6riin adi degil, boliim yazarinin adi atif yaparken kullanilir.
Ornegin editorliigii "Kiiciik" tarafindan yapilmus bir Kitapta "Yilmaz" tarafindan
yazilmis bir boliime atif yapildiginda su sekilde alint1 yapilir:

Yilmaz (2000) bu konuda ..............

Ayni1 yazarin ayni yil basilmis yayinlarina atif

Bu ayrim tarihten sonra a, b, ¢, vb. harfleri kullanilarak yapilir. Bu yapitlarin
kaynakg¢ada gosterilmesi, yapit ad1 esas alinarak alfabetik sirayla yapilir.
Metin i¢inde:

Yilmaz (2005a, 2005b) su goriisii ..........

Kaynakgada:

Yilmaz (2005a). Motivasyon. Ankara: Ari.

Ayn1 yazara ait birden ¢ok yayina atif

Bu tiir yayinlar hem metin i¢inde hem de kaynakg¢ada eski tarihli yayindan
baslayarakyayin tarihi sirasina gore yapilir.

Ornek:

Metin iginde:

Yilmaz (2005, 2007) bu kuramiyla ilgili olarak .......

Kaynakcada:

Yilmaz (2005). Smif yonetimi ve motivasyon. Ankara: Ari.

Farkl1 yazarlara ait birden ¢ok yayina atif

Birden fazla yayn, yazar soyadina gore alfabetik sirada verilir. Yazarla tarih arasinda

virgiil (,) kullanilir. Yazarlar noktali virgiille (;) ayrilir.
......... (Cirakoglu, 1997; Demirutku, 1996; Kokdemir, 1999).

Bir ya da iki yazar varsa:
Adlart ilk alintida ve sonrakilerde
kullanin.(Grabill ve Kaslow,

Grabill ve Kaslow (1999)
Ik alintida ve (Naktiyok ve Iscan, 1999)............ Oktay ve Ozen (1999)
sonrakilerde kullanmalidir.
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Uc-Bes yazar varsa:

[k alintida hepsini kullanin, sonrakilerde ilk yazardan sonra “vd.”
yazim.ilk Almti: (Oktay, Ozen, ve Basar, 2000)

Sonrakiler: (Oktay vd., 2000)

Web sitesi:
The University of Wisconsin’s Writing Center Web site is an excellent source of
information on writing (http://www.wisc.edu/writing/).

APA Kaynakca Gosterme

Faydalanilan kaynaklar se¢ilen alint1 Sistemine (APA-6) gore gosterilir. Kaynaklar
alfabetik olarak siralanir ve asagidaki 6rnekte oldugu gibi sekil sartlari saglanir.

Kaynakea Giincel Yontem Ornekleri

Tek Yazarl kitap
Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Y1l). Kitabin Adi, (Baski sayisi),

Sayfa araligi,Basim Yeri: Yayinevi.

Bursalioglu, Z. (2003). Egitim Yonetiminde Teori ve Uygulama, (7. basim),
124-134,Ankara: Pegem A Yayincilik.

Iki ve Daha Cok Yazarli Kitap

Yazar, A., Yazar, B., Yazar, E. ve digerleri. (Y1il). Kitabin Adi, (Baski
sayis1), Safaaraligi, Basim Yeri: Yayinevi.

Akman, Y., Ketenoglu, O., Giiney, K., Kurt, L. ve Tug, G. M. (2004).

Bitki Ekolojisi,258-265, Ankara: Palme Yayincilik.

Kitaptan Boliim
Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Y1l). Béliimiin adi, Kitabin Adi,

(Baski sayist)iginde (boliimiin sayfa araligl), Basim Yeri: Yayimevi.

Yildirim, A. ve Simsek, H. (2000). Nitel Arastirmanin Planlanmasi, Sosyal
BilimlerdeNitel Arastirma Yontemleri (2. Baski) i¢inde 49-91, Ankara: Seckin
Yaynlari.

Editérlii Kitap Icinde Béliim ya da Makale
Yazarin soyadi, Yazarm adinin bas harfi. (Yayin Yili). “Yaym Adi”, A. Editor

(Haz./Ed.). Kitap Adi, sayfa araligi, Yayin yeri: Yaymevi.

Simsek, H. ve Oksiizoglu, G. (1999). Akut Pankreatit. A. Kadayif¢1, Y.
Karaaslan ve E. Koroglu (Ed.). Acil Durumlarda Tani ve Tedavi, 116-126,
Ankara: Hekimler Yaym Birligi.

Kurum Yayinlar

Kurum Adi. (Yayin Yili). Yayin Adi,Sayfa araligi,Yayin yeri: Yayinevi.

Milli Egitim Bakanhg. (1999). /lkégretime Devam Eden Ogrenci
Istatistikleri, 124-127,Ankara: Milli Egitim Bakanlig1.
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Ceviri Kitaplar
Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Kitabin Adi (Baski

sayis1),(Cevirmenin adinin bas harfi. Cevirmenin soyadi, Cev.),Sayfa araligi,
Basim Yeri: Yayinevi. (Orijinalgaligma basim tarihi).

Yalom, 1.D. (1998). Kisa Siireli Grup Terapileri: Ilkeler ve Teknikler (N. H.
Sahin, Cev.), 234-237, Ankara: Tiirk Psikologlar Dernegi Yayinlar1. (Orijinal
calisma basim tarihi 1983).

Tez

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Tezin Baslig:, (yiiksek lisans
tezi /doktora tezi), Sayfa araligi, Universitenin adi, Universitenin Bulundugu
Sehir.

Ipek, B. B. (2011). Farkli Illerde Calisan Ilkégretim Okullarinda Gérevli
Beden Egitimi  Ogretmenlerinin, Mesleki  Tiikenmislik  Diizeylerinin
Incelenmesi ve Karsilastirilmasi, 156-157, (yiiksek lisans tezi), Gazi
Universitesi. Ankara.

Yazari Olmayan Eser: Anonim

Eser. (Yayin Yili). Sayfa araligi, Yayn Yeri: Yayinevi

The Chicago Manual of style (14th edition). (1993). 111-116,Chicago: The
University ofChicago Press.

Yazar ve Tarih Belirtilmeyen Internet Belgesi
Belgenin bashg:. (t.b.). Belgenin yer aldig: kaynak, Internet adresi.

Diyet ve diyabetle iliskili gergek nedir? (t.b.). Diyabet ve
Beslenme, http://www.turkdiab.org/page.aspx?u=80&s=89.

Bilimsel Dergi Makalesi/Siireli Yayinlar
Yazarin soyadi, Yazarin Adimin Bag Harfi. (Y1l). Makalenin Adi. Siireli
Yayinin Ads, Cilt

(Stireli yaymin sayist), Sayfa araligi.

Akgaki, M. (2000). Otizmi Olan Cocuklarin izleme Calismalarini Gézden
Gegirme.

Cocuk ve Genglik Ruh Sagligi Dergisi, 7(3), 189-197.

Ilbas, C. (2004). Siber Diinyanin Bombacilari. Pivolka, 3(13), 5-6, 24 Eyliil
2004, http://www.elyadal.org/pivolka/13/siber.html.

Vandenbos, G., Knapp, S., & Doe, J. (2001). Roke of Reference Elements in
The Selection of Resources By Psychology Undergraduates. Journal of
Bibliographic Research, 5, 117-123, Retrieved October 13, 2001, from
http://jbr.org/article.html.
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Gazete Makalesi

Yazarm soyadi, Yazarin adim bas harfi. (Yil, Giin Ay). Makalenin adi,
Gazetenin Adi,Sayfa araligi.

Turan, R. (26 Mayis 2008). Bugiinlere Nasil Geldik? Hiirriyet, 22-29.
Yazari Belli Olmayan Gazete Makalesi ya da

Haberi Makalenin adi. (Yil, Giin Ay).

Gazetenin adi, sayfa araligi.Karar segimi

etkilemez. (2003, 24 Ocak). Radikal, 6.

Not: Yazar belli olmayan gazete makaleleri ya da haberleri i¢in miimkiinse
ilgili internet

sitesi belirtilmelidir.

Bildiri (Yayimlanmais)
Yazarin soyadi, Yazarin adin1 bas harfi (Yaymn Yil). “Bildiri Adi”. A. Editor

(Ed.),KitapAd: (s. sayfa aralig1), Yaymn Yeri: Yayinevi.

Giindogdu, C. (2005). “Padisah-Tarikat Seyhi Miinasebetleri Agisindan Aziz
MahmudHiidayi ve Cagdasi Abdiilmecid-i Sivasi” [Bildiri]. H. Kamil Yilmaz
(Ed.). Aziz Mahmud

Hiiddyi Uluslararas: Sempozyum Bildirileri, 20-22 Mayis 2007, (s. 179-195),
Istanbul: Uskiidar Belediye Baskanlig:.

Bildiri (Yayimlanmamis)
Konusmaci, (Ay Yil). “Bildiri Ad1” [Bildiri]. Toplant1 Adi, Toplant1 Yeri.

Yonta, Yasar (9-11 Subat 2006). Bilgi Yonetiminde Son Gelismeler:
Amazoogle,isbirligi ve A¢ik Erisim (Bildiri), Akademik Bilisim’06, Gaziantep.

Patent
Bulus Yapan. (Yaym Yih). Bulus Adi, Ulke Patent No, Yaymn Yeri: Yaymevi.

Kavur, K. H. (2006). Heart Flowerpot, U.S. Patent No. D518,755,
Washington, DC:

U.S. Patent and Trademark Office.

Ansiklopedi Maddesi
Yazarin soyadi, Yazarin adinin bag harfi. (Y1l). Baslik. Ansiklopedinin Adx,

icinde (cilt,sayfa araligi1), Basim Yeri: Yaymevi.
Seyidoglu, H. (1999). Kadro. Ekonomik Terimler Ansiklopedik Sozliik (2.
Baski) iginde,(s. 1-304), Istanbul: Giizem Can Yayinlari.

Yasa ve Yonetmelikler
Kanunun Ad. (Yil). Yayin Adi, say1, Yaymn Tarihi.

Devlet Memurlar1 Kanunu. (1965). T.C. Resmi Gazete, 12056, 23 Temmuz
1965.

.

Goriisme

Mektup, e-ileti, telefon gortismesi gibi kisisel goriismeler elde edilebilir
kaynaklar olmadiklarindan kaynak¢aya eklenmezler. Goriismelere yalnizca
metin i¢inde gonderme yapilir.

Metin icinde: (Asik Reyhani ile kisisel iletisim, 23 Haziran 2003).
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Cevrimici (Online) Kitap

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Y1l). Kitabin Adi, Internet sitesi

Ozsoysal, F. (2002). Tiyatro Metinlerinde Alimlama ve Metin
Stratejiler,

http://www.altkitap.com/kitap.asp?kitapid=16.

Cevrimici (Online) Gazete Makalesi

Yazarin soyadi, Yazarmadinin bas harfi. (Tam Yayin Tarihi). Makalenin Adi,

GazeteninAdd:. Internet sitesi.

Batur, A. ve Yiiksel, G. (2000, 14 Haziran). Namus Borcu Odendi,

Milliyet.

http://www.milliyet.com.tr/2000/06/14/yasam/yasa.html

Elektronik Kaynak — Rapor

Yazar, A. (Ay Yil). Rapor Ad: (Rapor No), Erisim: Giin Ay Y1l, http://ag adresi
Devlet Planlama Teskilati. (Temmuz 2004). e-Doéniisiim Tiirkiye Projesi Kisa

Donem Eylem Plani: Degerlendirme Raporu (Rapor No: 2), Erisim: 02 Nisan
2006, http://212.175.33.22/kdep/rapor/ KDEPHaziran2004.pdf.

Anonim Ag Sayfasi

Kaynagin Adu. (t.y.). Erisim tarihi: Giin Ay Y1l, http://ag adresi

Bilim Etigi  ve Bilimde Sahtekarlik.  (ty.). Erisim:04 Nisan
2006, http://www.aek.yildiz.edu.tr/bilim.htm

Ag Sitesi
Site ya da Yaymnlayan Kurulus Adi. (Yayin Yili). Erisim tarihi: Giin Ay Yil,
http://agadresi

Tema Vakfi. (t.y.). Erisim: 04 Nisan 2006, http://www.tema.org.tr

WEB Sitesine Aafta Bulunma

Bir Web sitesinin tiimiine (sitedeki belli bir sayfaya degil) atifta bulunmak
icin, siteninadresini vermek yeterli olacaktir.

Yazilim Sanayicileri Dernegi. http://www.yasad.org.tr.

Sozlii Sunum

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil, Ay). Sozli Sunumun Adi.
BilimselToplantinin Adi, Toplantinin gerceklestigi sehir.

Cengiz, O. Y. (2015, Mayis). Terapistte, Danisanda ve Terapi lliskisinde
Degisim: BirSema Terapi Olgu Sunumu. VII. Isik Savasir Klinik Psikoloji
Sempozyumu, Ankara.

Nguyen, C. A. (2012, August). Humor And Deception In Advertising:
When LaughterMay Not Be The Best Medicine. Paper Presented At The
Meeting of The American

Psychological Association, Orlando, FL.
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3.1. Ekler Boliimii

Tezin yapildigi anabilim dalina ve/veya konusuna gore bazi tezlerde
bulunmayabilir. Ornegin etik kurul karar1, kurum izni, anket formlar1 bu bdliimde
yer alir. Ozellikle 6lgekli ¢izim eklenmesi gereken yiiksek lisans ve doktora
tezlerinde ¢izimsayilarinin fazlaligina gore, ¢izimler ayri bir cilt halinde ekte
sunulabilir. Cizimlerin boyutlarina gore A4 boyutlu kagit yerine A3 boyutlu kagit
kullanilarak ¢izim paftalar1 hazirlanabilir. Ancak her ¢izim paftasinda ¢izimle ilgili

aciklayict kiinye, yon isareti ve olgek verilmesi sarttir.

Tez metni i¢inde yer almalar1 halinde konuyu dagitic1 ve okumada siirekliligi
engelleyici nitelikteki ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun olan agiklamalar,
bir formiiliin ¢ikarilisi, 6rnek hesaplamalar, resimler, levhalar, belgeler vb. bu

kisimda verilmelidir.

Ekler kisminda yer alacak her bir a¢iklama i¢in uygun bir baslik secilmeli ve
bunlar sunus sirasina gore seklinde, her biri ayr bir sayfadan baslayacak sekilde
sunulmalidir. Ekler boliimiiniin sayfa numaralari, kaynaklar boliimiiniin bitisini
izleyen sayfa numarast ile devam etmelidir. i¢indekiler dizininde de EKLER bash

yer almalidir. Ekler baghiginin altinda EK 1, EK 2 seklinde verilmelidir.
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OZGECMIS

*Bu yazim kilavuzu 28.09.2022 tarihli Boliim Kurul Karariyla kabul edilmistir.
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