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OZET

Yozgat Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu'na ait olan bu birim i¢i degerlendirme raporu ile
oOlgiitler baglaminda yiiksekokulun son bir yil igerisinde gergeklestirmis oldugu faaliyetlerin, kanitlariyla
beraber sunulmasi amaglanmistir. Bu baglamda; “Liderlik ve Kalite, Program Tasarimi, Degerlendirilmesi
ve Yiiriitiilmesi, Arastirma Stiireglerinin Yonetimi ve Arastirma Kaynaklar1 ve Toplumsal Katki Siireclerinin
Yonetimi” bagliklar1 altinda rapor hazirlanmig ve sistematik bir sekilde sunulan kanitlarla veriler
desteklenmistir.

BiRIM HAKKINDA BiLGILER

1.1letisim Bilgileri

Adres : Yozgat Bozok Universitesi

Yabanci Diller Yiiksekokulu

Erdogan Akdag Dogu Kampiisii Atatlirk Yolu 7. km
Merkez - YOZGAT

E Posta: yabancidilleryo@bozok.edu.tr
Telefon : 0354 242 11 02

Yiiksekokul Miidiirii : Ogr. Gor. Sadettin GUCLU - Dahili: 20090
Yiiksekokul Miidiir Yardimcist: Ogr. Gor. Mustafa KOCAK - Dahili: 2007
Yiiksekokul Sekreteri: Davut ERSOY - Dahili: 2005

Sef :Sultan EMIRLER: Dahili :2401

Memur: Yusuf ARSLAN - Dahili: 2003 (Bir y1l siireyle ticretsiz izinli)
Hizmetli: Hillya KARAKOC: Dahili :2141

2. Tarihsel Gelisimi

Yabanci Diller Yiiksekokulumuz 25.01.2016 tarihli Bakanlar kurulu karar1 ile 8 Nisan 2016 tarih ve
29678 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak kurulmustur. Toplamda 13 personelden 9 akademik 4 idari
personel (1 Fakiilte Sekreteri, 1 Sef, 1 Hizmetli) bulunmakta olup, 1 idari personel iicretsiz izne ayrilmistir.
Yiiksekokulumuz su anda Universitemizin Erdogan Akdag Dogu Kampiisii Yerleskesindeki binasinda
bulunmaktadir.

Yiiksekokulumuz Fen Edebiyat Fakiiltesi Bat1 Dilleri ve Edebiyat: Boliimii ingiliz Dili ve Edebiyat:
Anabilim Dali Zorunlu Hazirhk Sinifi, Egitim Fakiiltesi Yabanci Diller Egitimi Boliimii Ingilizce
Ogretmenligi Anabilim Dali Zorunlu Hazirhk Simifi ve Universitemizin diger akademik birimlerinden
bagvuran &grencilerin olusturdugu Istege Bagli Hazirlik Sinifi derslerini ve 5i Temel Ingilizce derslerini
yiirtitmektedir.

Yiiksekokulumuz, 3 adet derslik ve bir konferans salonu ile iletisim Fakiiltesi binasinda dgrenimini

stirdiirmektedir.
Yiiksekokulumuzda 1 Midiir, 1 Midiir Yardimcisi olmak tizere 10 akademik; 1 Yiksekokul
Sekreteri, 1 Sef, 1 Bilgisayar Isletmeni ve 1 Hizmetli olmak {izere toplam 13 gorev yapmaktadir.

Hazirhik Egitim Boliimii kapsammda CEFR tabanli A2-Bl diizeyinde Ingilizce hazirhik egitimi




sunulmaktadir. Bilgisayar, hoparlor ve projeksiyon cihazlar sayesinde multimedya donanimli 26-30 kisilik
smiflarda 6gretim hizmeti sunulmaktadir.

Merkezi yapilan yabanci dil smavlarinin daha rahat okutulmasi icin Universitemiz Rektorliigii
tarafindan karsilanan optik okuyucu Yiiksekokulumuzda hizmete sunulmustur.

Yiiksekokulumuzda her yil Erasmus programlari dahilinde CEFR (Common European Framework of
Reference) kriterlerine uygun olarak Erasmus+ 6grenci hareketlilikleri yabanci dil sinavlar1 yapilmaktadir.

3. Misyonu, Vizyonu, Degerleri ve Hedefleri

3.1.Misyonumuz

3.2.Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu; 6grendigi yabanci dile hakim,
akademik amaca yonelik olarak boliim derslerini takip edebilen, bilimsel ve teknolojik
gelismeleri izleyebilen, uluslararasi bilimsel etkinliklere katilabilen gencler yetistirmeyi amag
edinmistir.

3.3.Vizyonumuz

Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu; 6grencinin kisisel, akademik,
entelektiiel ve elestirel diisiince becerilerinin gelisimine katkida bulunacak, tiim 6grenme
modellerinden yararlanabilen bir egitim-6gretim siireci yaratmay1 dngoérmektedir.

3.3 Degerlerimiz

Bilimsellik

Ozgiirliik

Adalet

Yenilik¢ilik ve Yaraticilik Seffaflik ve Hesap Verebilirlik
Y Onetisim

Liyakat ve Ehliyet

Bireysel, Toplumsal ve Evrensel Degerlere Saygi

Cevreye Duyarlilik

Hedefler

1. Kurumsal yapilanma reformunun gerceklestirilmesi,

2. Cagdas egitim ve 6gretim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi igin gerekli atilimlarin yapilmasi,

3. Egitim-6gretim faaliyetlerinin giincelliginin ve ilgili sektorlere uygunlugunun siirekli
izlenmesi,

4. Yiiksekokulumuzun Y6netiminin konusunda uzman, vizyonu olan, geng, dinamik,
azimli, 6zgiivenlive uyumlu 6gretim elemanlari tarafindan olusturulmasinin
saglanmasi,

5. Uygulamali egitimin saglanabilmesi i¢in Program koordinatorleri ile uyum icinde
gerekli altyapininsaglanmasina ¢alisilmasi,




10.

11.

Egitim-6gretim igin gerekli fiziki ve teknolojik alt yapiyr gelistirmek,

Ogretim elemanlarinin kendilerini gelistirmeleri icin gerekli teknik, mali, idari imkanlari
saglamak,

Daha fazla 6grenciye istege bagli hazirlik egitimi kapsaminda yabanci dil egitimi vermek,
Stirekli egitim merkezi biinyesinde tiniversite iginden ya da disindan daha fazla
ogrenciye yabancidil kurslari diizenlemek,

Ogretim elemanlarmin mesleki bilgilerini artirmak amaciyla hizmet-ici egitim
kurslarina, fuar organizasyonlar1 veya bilimsel toplantilara katilimin1 tesvik etmek,
Yaymevlerinin her akademik yil i¢inde kaynaklariyla ilgili sunumlar yaparak,
kaynaklar1 tanitmalarmma imkdn vermek ve bu kaynaklar ic¢inden akademik
personelimizin ortak karar1 dogrultusunda Ogrencilerimiz i¢in en dogru yayinlari
belirleyerek segmek




OLCUTLER

A. LIDERLIK, YONETISIM ve KALITE

A.l. Liderlik ve Kalite
A.1.1) Yonetim modeli ve idari yap1
Yabanci Diller Yiiksekokulu yonetim birimlerinde Yiiksekokul Miidiirii, Miidiir Yardimcilar1 ve

Yiiksekokul sekreteri gorev yapmaktadir. Ilgili personelin gdrev tammmlari ve yiiksekokul idari
faaliyetlerin ig akislar1 yiiksekokul web sayfasinda verilmistir.

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, | Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve
Onlem yok Onlem Alma var
+

Yabanci Diller Yiiksekokulumuz 25.01.2016 tarihli Bakanlar Kurulu karar1 ile 8 Nisan 2016 tarih
ve 29678 sayili Resmi Gazetede yaymlanarak kurulmustur. Yiiksekokulda (2)Yiiksekokul Kuruluy,
(2)Yiiksekokul Yonetim Kurulu ve (2)Midir Yardimcilari ilgili  yonetmelikler cergevesinde
olusturulmugtur. 23.11.2018 tarihli ve 30604 sayili Resmi Gazete ’de yayimlanarak yiirlirliige giren
Yiiksekogretim Kalite Giivencesi ve Yiksekogretim Kalite Kurulu Yonetmeligi’ne dayanilarak
hazirlanan Yozgat Bozok Universitesi Kalite Giivencesi Yonergesi dogrultusunda (2)komisyonlar ve
koordinatorliikler kurulmustur. Birimimizde Universitemiz (2)Kalite Giivencesi Y&nergesine uygun
olarak (2)(3)Birim Kalite Komisyonu bulunmaktadir. Birimimiz (2)organizasyon semasi i¢ ve dis
paydaslarin ulasacag sekilde web sayfalarinda paylasilmistir.

Ayrica akademik ve idari birimlerin igleyisinde, ¢alisanlar i¢in ayrintili olarak (2)(3)gorev tanimlari
belirlenmistir. 1lgili birimlerdeki c¢alisanlar, bu gérev tamimlar1 dogrultusunda oOgrencilerimize ve
personelimize hizmet vermektedir. Yine hizmetlerin siirdiiriilmesinde yonetsel siiregler, operasyonel
sirecler ile idari destek hizmet siirecleri olusturulmus olup, birimlerin isleyis ve hizmet alanlar
dogrultusunda bu (2)(3)is akis semalar1 yol haritasi olarak kullanilmaktadir. Yiiksekokulumuz (3)Yabanci
Diller Yiiksekokulu 2022-2026 Stratejik Planini hazirlamis ve kalite ¢alismalarim1 bu stratejik plan
cercevesinde siirdiirmektedir.

Tiim bu planlamalar ve uygulamalar (4)i¢ tetkikler ve (4)birim faaliyet raporlari kontrol edilmekte
ve 6nlem alinmaktadir.



https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/yuksekokul-kurulu/1734
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/yuksekokul-yonetim-kurulu/1733
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/mudur-yardimcilari/1732
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/komisyonlar---koordinatorlukler/7380
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/komisyonlar---koordinatorlukler/7380
https://bozok.edu.tr/Dosya/00852386-d.pdf
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/birim-kalite-komisyonu/1755
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/organizasyon-semasi/1750
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/gorev-tanimlari/1746
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/is-akis-surecleri/1768
https://bozok.edu.tr/Dosya/b55d2948-9.pdf
https://bozok.edu.tr/Dosya/b55d2948-9.pdf
https://bozok.edu.tr/birim/kalite/duyuru/1.-tetkik/40808
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/birim-faaliyet-raporlari/1766

A 1.2) Liderlik

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok Planlamava , | Uygulamavar, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve
Onlem yok Onlem Alma var
+

Birimimizde kalite giivencesi kiiltiiriinii destekleyen, tiim birimleri ve siiregleri kapsayan kurumsal
kiltir ve liderlik anlayisi bulunmaktadir. 23/07/2015 tarith ve 29423 sayili Yiiksekogretim Kalite
Gilivencesi Yonetmeligi geregince YDYO Birim Kalite Komisyonu olusturularak Yiiksekokul Miudiirii
Bagkanliginda ilk komisyon iiyeleri goreve baslamislardir ve birim kalite komisyonu ilgili yonerge
dogrultusunda 2024 yili ig¢in de belirlenmistir. Bu dogrultuda yil boyunca yapilan ¢aligmalar liderlik
anlayistyla (4)kalite komisyonu toplantisinda, ve de (4)danisma kurulu toplantisinda degerlendirilmekte,
iyilestirmeler yapilmakta ve ortaya c¢ikabilecek risklere karsi onlemler kararlastirilmaktadir. Birimimiz
kalite komisyonu baskaninin Yiiksekokul Miidiirii olmasi ve komisyona seg¢ilmis bir (3)dgrenci iiye
bulunmasi liderlik kavramina vurgu yapmaktadir. Yiiksekokul Akademik Kurul Toplantilar1 diizenli
olarak yapilmaktadir ve toplantilarda performans gostergelerine iligkin veriler degerlendirilerek ortaya
cikabilecek riskler ve alinabilecek &nlemler aktif katilimla belirlenerek PUKO déngiisiiniin siireklilik
kazanmasi saglanmaktadir. (Kamt 1) Yiiksekokulumuzda yoneticilerin liderlik 6zellikleri her yil sunulan
(4)Birim Faaliyet Raporlari ile ve (4)i¢ Kontrol Uyum Eylem Plani ile izlenmektedir. Her yil diizenlenen
memnuniyet anketleri de yoneticinin idari ve akademik personel tarafindan degerlendirilmesinde dnemli
rol oynamaktadir. (Kamt 2) Yiiksekokulumuzda Akademik Kurul toplantilarinin diizenli olarak
yapilmasi, danisma kurulu toplantilarinin yapilmasi ve paydas toplantilarinin yapilarak iyilestirme ve
diizeltme i¢in bu toplantilarda alinan kararlarin yol gosterici olmas1 Yabanci Diller Yiiksekokulunun giiglii
yonii olarak degerlendirilebilir.

Kanutlar:

Kanit 1: (4)A.1.2.1.akademik kurul toplant1 tutanag

Kanit 2: (3)A.1.2.2.idari_personel_memnuniyet_anketi sonuglari



https://bozok.edu.tr/Dosya/46586f9c-2.pdf
https://bozok.edu.tr/Dosya/46586f9c-2.pdf
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/birim-kalite-komisyonu/1755
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/birim-faaliyet-raporlari/1766
https://bozok.edu.tr/birim/sgdb/sayfa/ic-kontrol/217

A 1.3) ) Kurumsal doniisiim kapasitesi

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, | Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve
Onlem yok Onlem Alma var
+

Yiiksekokulumuzda koordinatorliikler ve komisyonlar olusturulmustur. Olusturulan komisyonlar
ve koordinatérliikler PUKO dongiisii isletilmesinde aktif rol oynamaktadir. Yiiksekokulumuz Birlesmis
Milletler Siirdiiriilebilir Kalkinma Hedeflerini 6ziimsemis ve yaptigi is ve islemleri buna uygun olarak
simiflandirmaktadir.  Yiiksekokul web sayfasinda yayinlanan (4)haber ve duyurular da buna uygun
olarak gruplandirilmaktadir. Yiiksekokulumuzda cevreci ve geri doniisiimii 6ziimsemis bir bilincin
yerlesmesi adina koridorlarda en uygun yerlere sifir atik kutular1 konulmus, dersliklerde ayrica ¢op
kovast bulundurulmamuistir.

Ayrica (4)PUKO déngiisiiniin her adimma uygun olarak birimsel doniisiimii desteklemek adina
egitimler planlanmis, (3)uygulanmis, anketlerle dlgiilmiis ve degerlendirilmistir. (Kanit 1), (Kanit 2).
Yiiksekokulun kurumsal kimligini destekleyen bir (2)yonergesinin bulunmasi, is ve islemlerin kurumsal
yiirlimesini saglayan is akis siireclerinin web sayfasinda yer almasi kurumsal déniisiim kapasitesinin
giiclii yonleri olarak goriilebilir. Kurumsal doniisiimiin sistematik olmasi icin degisim planlari, yol
haritalar1 ve gelecek senaryolarinin eksikligi gelismeye agik yon olarak ortaya ¢ikmaktadir.

Yiiksekokulumuz tiim alanlarda uluslararas1 standartlara ulasabilmek adina akreditasyon
calismalarina baslamis, uluslararasi akreditasyon kurumu ile toplanti yaparak rektorliiglimiize akredite
olabilmek adina bir rapor sunmustur.

Kanutlar:

Kanit 1: (2)A.1.3.1.egitim talep yazisi

Kanit 2: (4)A.1.3.3.egitim degerlendirme anketleri

Kanit 3: (3)A.1.3.1.akreditasyon toplantisi yazisma



https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/duyuru/erasmus-staj/43200
https://bozok.edu.tr/Dosya/a0bf9233-8.pdf
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/duyuru/egitimler/43199
https://bozok.edu.tr/Dosya/d1fa0a53-e.pdf

A 1.4) i¢ kalite giivencesi mekanizmalar1

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, | Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve
Onlem yok Onlem Alma var
+

Universitemiz (2)(3) (BKYS) sistemi ile tiim kalite siireclerini bir araya toplama ve izleme
kapasitesini giliclendirmistir, Biitiinlesik Kalite Yonetim Sistemi ¢atis1 altinda toplanmis ve
izlenmektedir. Bu kapsamda birimimizde BKYS sistemine veri girisi yapma yetkisi olan idari ve
akademik personelimiz verilen BKYS egitimlerine katilmis ve veri girislerini tamamlamistir (Kamt 1).
BKYS sistemi iizerinden (2)faaliyet planlari ve siire¢ performans hedefleri belirlenmis, birim faaliyet
planinda yer alan faaliyetler gergeklestirilmis, belirlenen risklerin giderilmesi i¢in gerekli galismalar
yapilmistir. Yapilan faaliyetler 1. ve 2. (4)i¢_tetkiklerle Universitemiz kalite komisyonu iiyeleri
tarafindan kontrol edilerek degerlendirilmektedir.

Ayrica, Yiksekokulumuzda yapilan is ve islemlerin planlanmasi, uygulanmasi, uygulamadan
sonra kontrol ve izleme calismalari ile degerlendirmelerin yapilmasinin standartlasmasi i¢in i¢ kontrol
kapsaminda (2)(3)hizmet envanteri ve hizmet standartlari tablosu hazirlanmis ve web sayfamizda
yayinlanmistir. Gene web sayfamizdan paylasilmis olan (2)(3)is akis siiregleriyle birlikte i¢ kontrol

uyum eylem planma yonelik uygulamalarimiz verilen hizmetin ve proseslerin kurumsal kalite
giivencesi altina alinmasma katki sunmaktadir. (4)BKYS iizerinden memnuniyet yonetim sistemi
giincel olarak takip edilmekte ve PUKO cevrimleri kapsaminda cevaplanmakta ve iyilestirmeler
yapilmaktadir.  Yiiksekokul olarak i¢ kalite glivencesi mekanizmalarina yonelik diizenlemelerin
bulunmasi gii¢lii yoniimiiz olarak gosterilebilir.

Kanutlar:

Kanit 1: (2)A.1.4.1. BKYS veri girisleri



https://bkys.bozok.edu.tr/login
https://bozok.edu.tr/birim/kalite/sayfa/butunlesik-kalite-yonetim-sistemi-(bkys)/4183
https://bozok.edu.tr/birim/kalite/duyuru/1.-tetkik/40808
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/hizmet-standartlari-ve-envanteri/1767
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/is-akis-surecleri/1768
https://bkys.bozok.edu.tr/login

A 1.5) Kamuoyunu bilgilendirme ve hesap verebilirlik

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diize
Planlama yok Planlama var, Uygulama var,
Uygulama yok | Kontrol ve
Onlem yok

Yiksekokulumuza iligkin tim  glincel  gelismeler,  Ogrencilere  yonelik  bilgilendirmeler
web sayfamizin “(4)duyurular’ kisminda diizenli olarak ve zamaninda yayinlanmaktadir. Ayrica, tiim duyurular
Ingilizce olarak birimimiz (4)ingilizce web sayfasinda yayimnlanmaktadir. Tiim birimlerde kayith 6grencileri ya
da tim kamuoyunu ilgilendiren duyurular, etkinlikler ya da haberler ise basin talep formu kullanilarak

Universitemiz web sitesi ana sayfasinda (4)duyurular boliimiinde yayinlanmalar1 saglanmaktadar.
Yiiksekokulumuz (2)(3)Akademik Takvimi, (2)(3)2022-2026 Stratejik Plami, (4)Kalite ve paydas

toplantilarina iliskin tutanaklar ve (4)Faaliyet raporlari kamuoyunun erisimine agik olarak web sayfamizdan
seffaf olarak yaymlanmaktadir.

Hesap verilebilirlik kapsaminda web sayfamizda ve Universitemizin tiim birimlerinde fiziksel olarak dilek,
sikdyet ve oneriler igin (3)Memnuniyet Yonetim Sistemi tiim paydaslarin erisimine agik olup, bu forma
gonderilen igerikler zamaninda cevaplanmaktadir. Yiiksekokulumuz iletisim bilgileri web sayfamizda yer
almaktadir ve e-posta iizerinden yiiksekokulumuza gelen tim soru, oneri, dilek ve sikayetler en kisa siirede

cevaplanmakta ve iyilestirmeler yapilmaktadir. (Kamit 1).

Ayrica birim sosyal medya hesaplar1 aktif olarak kullanilmakta ve Yiiksekokulda yapilan faaliyetler
kamuoyuna agik olarak paylasilmaktadir.

Kanaitlar:

Kanit 1: (4)A.1.5.1.e-posta_cevap Ornegi



https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/duyurular
https://bozok.edu.tr/okul/sfl/duyurular
https://bozok.edu.tr/duyuru/duyuru/43242
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/akademik-takvim/13060
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/2022-2026-stratejik-plani/9339
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/kalite-toplanti-tutanaklari/13423
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/kalite-toplanti-tutanaklari/13423
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/birim-faaliyet-raporlari/1766
https://bkys.bozok.edu.tr/editMemnuniyetYonetimi

A.2. Misyon ve Stratejik Amaclar

A.2.1. Misyon, Vizyon ve Politikalar

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Duzey 3. Diizey 4. Dlizey 5. Diizey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Omek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve
Onlem yok Onlem Alma var
+

Yiiksekokulumuz (2)Misyon ve (2)Vizyonu stratejik hedeflerimiz ve i¢ ve dis paydas beklentilerine
uygun olarak hazirlanmis ve yayilanmustir.

Misyonumuz:

Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu; 6grendigi yabanci dile hakim, akademik amaca
yonelik olarak boliim derslerini takip edebilen, bilimsel ve teknolojik gelismeleri izleyebilen, uluslararasi
bilimsel etkinliklere katilabilen gengler yetistirmeyi amag edinmistir.

Vizyonumuz:

Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu; &grencinin kisisel, akademik, entelektiiel ve
elestirel diisiince becerilerinin gelisimine katkida bulunacak, tiim 6grenme modellerinden yararlanabilen
bir egitim-0gretim siireci yaratmay1 ongormektedir.

Yiiksekokulumuz Universitemiz tarafindan gelistirilmis (2)uluslararasilasma, (2)kalite, (2)egitim-6gretim
ve (2)toplumsal katki politikalarina uygun diizenlemeler yaparak tiim is ve islemlerini bu politikalar
cercevesinde gergeklestirmektedir. Ayrica, yliksekokul (2)misyonu da bu stratejik hedeflere uygun olarak
hazirlanmastir.

Yiiksekokul egitim-6gretim ve kalite siireclerini misyon, vizyon ve politikalara gore yiirlitmekte ve bu is
ve islemler BKYS sistemi {izerinden, (4)i¢ tetkiklerle ve (4)faaliyet raporlari ile izlenmekte, (4)akademik
kurul ve kalite kurulu toplantilari ile 6nlem alinmaktadir.



https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/misyon/1737
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/vizyon/1738
https://bozok.edu.tr/birim/kalite/sayfa/uluslararasilasma-politikasi/294
https://erasmus.bozok.edu.tr/upload/resim/tnd7.jpg
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https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/misyon/1737
https://bozok.edu.tr/birim/kalite/duyuru/1.-tetkik/40808
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/birim-faaliyet-raporlari/1766
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/kalite-toplanti-tutanaklari/13423
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/kalite-toplanti-tutanaklari/13423

A.2.2. Stratejik amac ve hedefler

Olgunluk Diizeyi:

1. Dizey 2. Duzey 3. Duzey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var,
Uygulama yok | Kontrol ve
Onlem yok

Yiiksekokulumuz Stratejik amag¢ ve hedefleri (2)2022-2026 Stratejik Plana uygun olarak
stirdiiriilmektedir. Bu hedefler ve bu amaglara yonelik faaliyetler (2)(3)BKYS sistemine girilmekte ve
izlenmektedir (Kamit 1). Olusacak risklere karsi 6nlemler alinarak faaliyetler planlanmaktadir (Kanit 2).
Planlanan faaliyetleri engelleyebilecek riskler belirlenmekte ve belirlenen risklere karst Onlemler
alinmaktadir. Faaliyetler gerceklestirildikten sonra gerceklestirme kanitlar1 BKYS sistemi {izerinden
yiiklenerek PUKO déngiisii tamamlanmaktadir (Kamt 3).

Kanaitlar:

Kanit 1: (2)A.2.2.1.stratejik plan hedeflerine yonelik faaliyet planlamalari

Kanit 2: (4)A.2.2.2.stratejik plan hedeflerine yonelik risklerin giderilmesi

Kanit 3: (4)A.2.2.2.stratejik_plan hedefleri ger¢eklestirme

A.2.3. Performans yonetimi

Olgunluk Diizeyi:

1. Diizey 2. Duzey 3. Diizey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var,
Uygulama yok | Kontrol ve
Onlem yok

Kurumda performans gostergelerinin islerligi ve performans yonetimi mekanizmalari izlenmekte ve
izlem sonuglarina gore iyilestirmeler gerceklestirilmektedir. Performans gostergeleri (4)paydas
toplantilarinda, danisma kurulunda ve akademik kurullarda izlenmekte ve gerekli dnlemler alinmaktadir.
(3)2022-2026 Stratejik Planda temel performans gostergeleri agikga tanimlanmis ve bu performanslarin
yonetimi belirlenmistir.

Yiiksekokul Stratejik plan hedeflerine yonelik performans gosterileri (3)BKYS fizerinden (4)birim
kalite komisyonu tarafindan takip edilerek olusabilecek riskler belirlenmekte ve bu risklerin giderilmesine
yonelik faaliyetler planlanarak gerceklestirme kanitlar1 yiiklenmektedir.



https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/2022-2026-stratejik-plani/9339
https://bkys.bozok.edu.tr/login
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/kalite-toplanti-tutanaklari/13423
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/kalite-toplanti-tutanaklari/13423
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https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/birim-kalite-komisyonu/1755
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/birim-kalite-komisyonu/1755

A.3) Yonetim Sistemleri

A.3.1. Bilgi yonetim sistemi

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem

Onlem ok Alma var

+

Universitemizde akademik ve idari faaliyetler ile ilgili kayitlarin biiyiik bir kismui elektronik
ortamda tutulmaktadir. Universitemiz birimlerinde her tiirlii faaliyeti ve siireglerine iliskin verilerinin
toplanmasinda; (3)Ogrenci Bilgi Sistemi, Elektronik Belge Y&netim Sistemi, Tasmir Kayit Kontrol
Sistemi, Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi, Kiitiiphane Dokiimantasyon Veri Tabani, Kamu
Elektronik Posta (KEP) gibi bilgi yonetim sistemleri kullanilmaktadir. Kalite calismalarinin bilgi yonetimi
i¢in ise (3)BKYS sistemi kullanilmakta ve gerektiginde Universitemizce giincellenme talep edilmektedir.
Bilgi yOnetim sistemleri ilgili birimlerin sorumlular1 tarafindan isletilmekte ve istenilen raporlar
aliabilmektedir.

Kurum i¢i ve kurum dis1 raporlara, belgelere, siralamalara, izleme ve degerlendirme gostergelerine
girdi teskil edecek kurumsal veri ve bilgilerin belirlenen kurallar ve yontemlere uygun olarak
tanimlanmasi, tretilmesi, biitlinlestirilmesi ve bunun igin etkin ve siirdiiriilebilir veri toplama, izleme,
isleme, analiz, raporlama siireglerinin olusturulmasi, kurumsal veri varliginin dogru ve etkili sekilde
kullanilmast ve paylasilmasi amaciyla 29.05.2024 tarihinde Kurumsal Veri Yonetimi Koordinatorligi
kurulmustur.

(3)Kurumsal Veri Yonetimi Koordinatorligii  Yonergesinin - 12. maddesi  geregince
Koordinatorliiglin  caligmalarinin  saglikli sekilde yiiriitiilmesini ve koordinasyonu saglamak {izere
birimimizden bir 6gretim elemani (4)birim temsilcisi olarak gorevlendirilmistir.



https://obs.bozok.edu.tr/
https://ebys.bozok.edu.tr/Giris.aspx
https://bozok.edu.tr/birim/kalite
https://bozok.edu.tr/Dosya/9b9e721c-b.pdf
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/komisyonlar---koordinatorlukler/7380

A.3.2. Insan kaynaklar1 yonetimi

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey . Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Omek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem
Onlem yok Alma var
+

Universitemiz politikalar1 dogrultusunda kaynaklarin saglanmasi, hizmetlerin siirdiiriilmesi ve
stirekli iyilestirilmesi, ilgili paydaslarin ihtiya¢ ve beklentilerinin yerine getirilmesi amaciyla istenen
niteliklere uygun personel temin ederek gorevlendirmeler yapmaktadir. idari personelin atama islemleri,
aciktan, naklen, gorevde yiikselme ve unvan degisikligi smavi sonucuna gore yapilmaktadir.
Cumhurbagkanligi karar1 ile verilen atama izin sayilari g¢ercevesinde, birimlerin ihtiya¢ ve talepleri
dogrultusunda, naklen atama islemleri iiniversitemiz tarafindan, aciktan atama islemleri ise OSYM
Baskanliginca yapilmaktadir. 4/B sozlesmeli personel alimlari, Cumhurbaskanligi karar1 ile verilen
kontenjan ve atama izinleri dogrultusunda iiniversitemizce ilan edilip yapilmaktadir. Siirekli is¢i alimlari
ise Cumhurbagkanlig: karari ile verilen kontenjan ve atama izinleri dogrultusunda 4857 is Kanunu ve
yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine gére uygulanmaktadir. Idari personelin niteliklerinin gelistirilmesi
calismalari, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve diger ilgili mevzuat kapsaminda siirdiiriilmekte olup,
atama ve yiikseltme islemleri personelin nitelikleri, gorevde yiikselme ve unvan degisikligi, sinav
sonuclarina gore yapilmaktadir.

Universitemizde belirli araliklarla gorevde yiikselme ve unvan degisikligi sinavi agilmaktadir.
Gorev yapan idari personelin kurum dis1 naklen tayin talepleri Idari Personel Naklen Tayin Y&nergesine
gore yapilmaktadir. Akademik personel alimi i¢in Personel Daire Baskanligi tarafindan birimlerden
akademik kadro ihtiyaclar nitelikleriyle birlikte talep edilir. Rektdrliik YOK ten gerekli izinleri alarak
kadro ilanina ¢ikar. Bagvurular ilanda belirtilen birime yapilir. Istenilen nitelige sahip adaylar 2547 Sayili
Kanun’a gére atanmis olur. Universitemizde yapilacak akademik yiikseltilme ve atamalarda aranacak
asgari kosullar 7100 Sayili Kanun’a gére 2021 yilinda Yozgat Bozok Universitesi Akademik Yiikseltilme
ve Atanma YoOnergesi ile belirlenmistir. Yiiksekokulumuzda 6gretim gorevlisi yeniden atama siiregleri ise
2024 yilinda Universite senatosunca kabul edilen (2)(3)Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemani
Kadrolarina ilk Defa ve Yeniden Atanma Ydnergesi uyarinca yapilir.

Yiiksekokulumuzda yeniden atamalar icin (2)(4)Birim Akademik Yiikseltme ve Atama On
Degerlendirme Komisyonu bulunmaktadir.

Tablo 1: Akademik Personel Sayilart

Akademik Personel
Kadrolarin Doluluk Oranina Gore Kadrolarin Ist}hdam Sekline
Gore
Yari
Dolu Bos Toplam Tam Zamanlh Zamanlt
Ogretim Gérevlisi 10 - 10 10 -
Tablo 2: Idari Personel Sayilari
Idari Personel (Kadrolarin Doluluk Oranina Gore)
Dolu Bos Toplam
Genel Idari Hizmetler 3 - 3
Siirekli Isci 1 - 1
Toplam 4 0 4



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuatmetin/1.5.4857.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.657-20140206.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
https://bozok.edu.tr/Dosya/8e6ca152-0.pdf
https://bozok.edu.tr/Dosya/8e6ca152-0.pdf
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/komisyonlar---koordinatorlukler/7380
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/komisyonlar---koordinatorlukler/7380

Tablo 3: Akademik Personelimizin Farkli Birimlerde Yaptigi1 Gorevier

2024 yili Akademik Personelimizin Farkli Birimlerde Yaptigi Gorevler

Yozgat Bozok Universitesi Senatosu

Opr. Gor. Sadettin GUCLU Dis Iliskiler Ofisi Mevlana Koordinatorliigii

Yozgat Bozok Universitesi Ingilizce Web Sitesi Koordinatorliigii

Yozgat Bozok Universitesi Kalite Komisyonu

Yozgat Bozok Universitesi Kalite Komisyonu

Ogr. Gor. Hatice YEMENOGLU Yozgat Bozok Universitesi Ingilizce Web Sitesi Koordinatorliigii

A.3.3. Finansal yonetim

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Duzey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem
nlem yok Alma var
+

5018 sayilh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 30‘uncu maddesinde, genel ydnetim
kapsamindaki idarelerin ilk alti aylik biitge uygulama sonuglari, ikinci alti aya iliskin beklentiler ve
hedefler ile faaliyetlerini Temmuz ay1 i¢inde kamuoyuna aciklayacaklar hiikme baglanmustir. Ozel biitge
kapsamindaki kamu idareleri arasinda yer alan Universitemiz yilin ilk alt1 aylik dénemine iliskin biitce
uygulamalar1 ve ikinci alti aya iliskin beklentiler ve hedeflerin yer aldigi Kurumsal Mali Durum ve

Beklentiler Raporunu olusturmustur. Finansal yonetime iliskin islemler faaliyet raporuyla
degerlendirilmekte ve 6nlem alinmaktadir.

Tablo 4: Yabanci Diller Yiiksekokulu 2024 Biitcesi

Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidirligi
Kbo Eklenen Diistilen O(.ienek Harcanan Kalan
miktar1

01- Personel

. . 8579000 |- - 8579000 |8570543 8457
Giderleri

02- Sosyal

. . 359000 |- - 359000 358456,65 543,35

Giivenlik
03.2- Mal ve
Hizmet - -- - - - -
Alimi
03.3- - -- - - - -
03.5- Hizmet ) ) ) ) )
Alimlari -
03.7- i ) i
Menkul - - -
TOPLAM 8.938.000 - - 8.938.000 |8.928.999,65 9.000,35
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https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuatmetin/1.5.5018.pdf

A.3.4. Siire¢ yonetimi

Olgunluk Diizeyi:

1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey
Planlama yok | Planlama var, Uygulama var,
Uygulama ok | Kontrol ve
Onlem yok

Siire¢ yonetimi, yiiksekokulumuz (2)organizasyon semasi, tniversitemiz (2)kalite politikasi,
(2)(3)Yabanci Diller Yiiksekokulu 2022-2026 Stratejik Plani ve ilgili mevzuatlar c¢ercevesinde
yapilmaktadir. Yiiksekokulda tiim idari, akademik siireglerin yonetimi i¢in (2)(3)komisyonlar ve
koordinatdrliikler olusturulmustur. Bu kapsamda (2)(3)is akis semalari web sayfamizda paylasiimaktadir.
Ayrica i¢ kontrol mekanizmasi kapsaminda 2024 yilinda (3)Hizmet Standartlar1 ve Envanteri
olusturulmustur ve siire¢ yonetimini desteklemektedir.

Egitim 6gretim siireglerinin saglikli yiiriimesi i¢in (4)Ogrenci El Kitabi hazirlanmis ve her Egitim-
Ogretim Yili basinda giincellenerek yaynlanmistir. Bunun yani sira her egitim-6gretim yili dncesi
hazirlanarak senatomuz tarafindan onaylanan Yiiksekokulumuza 6zgii (3)Zorunlu Hazirhik Smifi ve
Istege Bagli Hazirlik Sinifi Akademik Takvimi hem Universitemiz web sayfasinda hem de Yiiksekokul
web sayfasinda yaymlanmistir. Bunun yaninda ogrencilerin yiliksekokul egitim-6gretim, Glgme-
degerlendirme gibi siireclerde sorun yasamamasi adina onlem alinmis ve Yiiksekokul web sayfasina
(4)Sik Sorulan Sorular bolimii eklenmistir. Tim bu siireglerin yonetimi (4)kalite kurulu ve paydas
toplantilarinda gorisiilerek gerekli 6nlemler alinmaktadir.

11



https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/organizasyon-semasi/1750
https://bozok.edu.tr/birim/kalite/sayfa/kalite-politikasi/285
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/2022-2026-stratejik-plani/9339
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/komisyonlar---koordinatorlukler/7380
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/komisyonlar---koordinatorlukler/7380
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https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/hizmet-standartlari-ve-envanteri/1767
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/ogrenci-el-kitabi/8917
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/akademik-takvim/13060
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/akademik-takvim/13060
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/sik-sorulan-sorular/1775
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/duyuru/coordination/39476
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/duyuru/coordination/39476

A.4) Paydas Katilhnm
A.4.1. i¢ ve dis paydas katihm

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlama var, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme var.
Onlem yok ve Onlem Alma var
+

Yiiksekokulumuz (2)i¢ ve dis paydaslari belirlenmis ve web sayfasinda yaymlanmustir.
BKYS iizerinden paydas onem derecelendirmesi yapilmustir.

Yabanci Diller Yiiksekokulu yiiriittiigli faaliyetlerde kaliteyi yakalamak amaciyla i¢ ve dis
paydaslar1 ile diizenli goériismeler yapmakta, onlardan anket yoluyla geri bildirimler almakta ve
toplantilar diizenlemektedir. Bu kapsamda Yiiksekokulumuzun i¢ paydaslari arasinda bulunan
ogrenci, 6gretim elemani ve idari personeller ile dis paydaslar1 arasinda bulunan fakiilteler ve
yayinevlerinden talep ve oneriler alinmakta ve iyilestirilmesi gereken konularda anket raporlar1 da
incelenerek gerekli diizenlemeler yapilmaktadir (Kanit 1).

Yiiksekokulumuzda ayrica i¢ ve dis paydaslar ile belirli zamanlarda (4)paydas toplantilar
yapilmaktadir. Paydas toplantilarinda alinan kararlar akademik kurul toplantilarinda da ayrica
goriisiilmektedir. Idari personel memnuniyeti (4)memnuniyet anketleri yoluyla dlciilmekte ve gerekli
konularda da bire bir goriismeler yapilarak ortaya cikabilecek risklere karsi 6nlemler alinmaktadir
(Kamt 2). Planlanan etkinliklerde ogrenci katilimi 6n planda tutulmakta, etkinlikler Oncesi
(3)6grenci toplantilari yapilmakta, sonrasinda (4)anketler yoluyla memnuniyet diizeyleri 6l¢iilmekte
ve beklentileri toplanmaktadir. Yabanci Diller Yiiksek Okulunun dis paydaslarindan olan
yayinevleri, kurumumuza en giincel egitim-o6gretim materyallerini sunmakta ve maddi anlamda
ithtiyaci olan 6grencilere ticretsiz kitap saglamaktadir.

Akreditasyon calismalarimiz kapsaminda Yiiksekokul yonetimince hazirlanan rapor
dogrultusunda, yiiksekokulumuz yapisina en uygun olan uluslararasi akreditasyon kurumu ile
toplant1 diizenlenmistir (Kanit 3).

2025 yilinda Dis iliskiler ofisi ile Erasmus+ ogrenci hareketlilikleri yabanci Diller
sinavlarimin hazirlanip uygulanmasinda standardin yiikseltilmesi amaciyla bir protokol yapilmasi ve
i akis siirecinin yayinlanmasi hedeflenmektedir.

Yiiksekokulumuzun i¢ paydaslartyla sistematik iligkileri giiclii yonii, Dis paydas
iliskilerinin gelistirilmesi ise Yiiksekokulumuzun bu bashkta gelismeye acik yonii olarak
degerlendirilmektedir.

Kanitlar:

Kanit 1: (4)A.4.1.1. Ogrenci_Memnuniyet Anketi Sonuglari
Kanit 2: (4)A.4.1.2. Idari_Personel Memnuniyet Anketi Sonuglar
Kanit 3: (2)(3)A.4.1.3._ Akreditasyon Kurumu_Toplanti
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https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/paydaslarimiz/13101
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/duyuru/coordination/39476
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScNNK9pqMo50NnjpdudqQHiYiI7IIRtavrObs97CllxtRSTZg/viewform?usp=sf_link
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/duyuru/Bilimsel%20Etkinlik%20i%C3%A7in%20Haz%C4%B1rl%C4%B1k%20Toplant%C4%B1s%C4%B1%20Ger%C3%A7ekle%C5%9Fti/41341
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdIM14xyn5h-po9Db_TyQp9u9l23ZDpsLH-BhiOsyYJyYxXwg/viewform?usp=sf_link

A.4.2. Ogrenci geri bildirimleri

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlama var, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama
Uygulama yok | Kontrol v Kontrol Etme ve Onlem | var.

Onlem yok Alma var

+

Yabanci Diller Yiiksekokulu hazirlik 6grencilerinin, hazirlik program hakkinda geri
bildirimlerini almak amaciyla her déonem ve yilsonunda ders degerlendirme (4)memnuniyet anketi
uygulanmaktadir ve anket sonuglarina gore iyilestirmeler yapilmaktadir (Kamit 1). Bunun yani sira
yapilan etkinlikler sonunda Ogrenci geri bildirimleri anketler yoluyla diizenli olarak alinmakta ve
gerekli iyilestirmeler yapilmakta, beklentilerin karsilanmasma yonelik uygulamalar yapilmaktadir.
(Kanit 2), (Kamt 3) “Temizlik ve Giivenlik” gibi konularda da 6grenci bildirimleri anketler yoluyla
toplanarak iyilestirmeler yapilmaktadir (Kanit 4), (Kanit 5).

Yapilan anketler akademik kurul ve (4)paydas toplantilarinda goriisiilmekte ve iyilestirmeler
yapilmaktadir.

Ayrica 6grencilerimizin akademik yil boyunca geri bildirimlerini almaya agik olmak amaciyla web
sayfamizda dilek, sikayet ve oneri Memnuniyet Yonetim Sistemi formu mevcuttur. Her egitim-6gretim
yili baginda diizenlenen (3)uyum egitimleri sirasinda da 6grencilerin ilk izlenimleri ve geri bildirimleri
alinmakta ve iyilestirmeler yapilmaktadir.

Kanitlar:
Kanit 1: (4)A.4.2.1._ Ogrenci_Memnuniyet Anketi Sonuglari

Kanit 2: (4)A.4.2.2. 1Ik_Yardim Bagimlilikla Miicadele Egitimleri Anket Sonuglari
Kanit 3: (4)A.4.2.3. Bilimsel Toplant1 Anketi Sonuglari

Kanit 4: (4)A.4.2.4. Temizlik_Memnuniyet Anketi Sonuglar

Kanit 5: (4)A.4.2.5. Giivenlik_Memnuniyet_Anketi Sonuglari

A.4.3. Mezun iliskileri yonetimi

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlamavar, | Uygulamavar, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem | var.

Onlem yok Alma var

+

Yiiksekokulumuz yapisi geregi mezun vermemektedir. Ancak, hazirlik egitimi basariyla
tamamlayip, fakiiltelerde egitime baslayan Ogrencilerimiz, Ogrenim siireglerinin  sonunda
iniversitemizin (2)Kariyer ve Mezun Merkezi web sayfasindan mezun takip sistemine kaydolabilirler.
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdIM14xyn5h-po9Db_TyQp9u9l23ZDpsLH-BhiOsyYJyYxXwg/viewform?usp=sf_link
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/duyuru/coordination/39476
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/duyuru/Oryantasyon/40155
https://km.bozok.edu.tr/

A.S. Uluslararasilasma
A.5.1. Uluslararasilagsma siireclerinin yonetimi

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Ko trol Etme ve Onlem

Onlem yok Alma var

+

Universitemiz, (2)uluslararasilasma politikasini: “Kiiresellesen diinyada uluslararas1 alanda rekabet
edebilir mezunlar yetistirmek, yabanci dil egitim olanaklarinin arttirilmasini saglayarak ¢ok kiilturliligii
igsellestirmek, uluslararas1 6gretim elemani/idari personel/08renci hareketliligini tesvik etmek, yabanci
uyruklu 6grencilerin ve alaninda uzman 6gretim elemanlarinin {liniversiteye kazandirilmasini ve ¢ok
kiltlirli kampiis yasaminin olugsmasini saglamak, uluslararas1 6diil kazanan 6gretim elemani ve 6grenci
sayisini arttirmak, dis paydasimiz olan iiniversiteler ve ¢ok uluslu kuruluslarla uluslararasi igbirliklerini
gelistirmek, uluslararas1 destekli ve ortakl yiiriitiilen proje ve yaymlar1 tesvik etmek, uluslararasi ortakli
ve nitelikli kiiltiir, sanat ve spor etkinliklerinin sayisin1 arttirmak, uluslararasi akredite
birim/boliim/program sayisini arttirmaktir” seklinde belirlemistir.

Yiiksekokulumuz uluslararasilasma hedefini (2)misyonunda belirtmistir ve Universitemiz stratejik
hedeflerinden olan Uluslararas: degisim programlarindan faydalanan 6grenci ve 6gretim elemani sayisinin
arttirtlmasina katki sunmay1 hedeflenmektedir. Bu dogrultuda riskler ve ihtiyaclar belirlenmis olup,
stratejiler gelistirilmistir. Bu hedeflerle ilgili gerceklestirilen veya gergeklestirilmesi planlanan hususlar
yiiksekokulumuz (3)2022-2026 Stratejik Planinda belirlenmistir.

Yiiksekokulumuzda Dis Hiskiler Ofisi ile birlikte siireclerin yonetimi i¢in (3)degisim programlari
koordinatorleri belirlenmistir. Uluslararasilagsma ile ilgili siireclerin yonetimi bu koordinatorler aracilig ile
yiiriitiilmektedir. Universitemiz ve Yiiksekokul stratejik hedefleri dogrultusunda 2024 kalite hedefleri
arasina uluslararasilagmaya iliskin hedefler eklemis ve 2 6gretim elemani Erasmus+ Egitim alma ve ders
verme hareketliliklerine katilmiglardir.

A.5.2. Uluslararasilagsma kaynaklari

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem
Onlem yok Alma var
+

Yiiksekokulumuz Rektorliige bagli olarak calisan (3)Dis Iliskiler Ofisi ve bu ofis biinyesinde yer
alan Mevlana, Farabi, Erasmus Degisim Programi ve Uluslararasi Iliskiler Koordinatorliigii gibi
koordinatorliiklerin belirledigi kaynaklar dogrultusunda hareket etmektedir.
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https://bozok.edu.tr/birim/kalite/sayfa/uluslararasilasma-politikasi/294
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/misyon/1737
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/2022-2026-stratejik-plani/9339
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/komisyonlar---koordinatorlukler/7380
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/komisyonlar---koordinatorlukler/7380
https://uluslararasi.bozok.edu.tr/

A.5.3. Uluslararasilasma performansi

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem

Onlem yok Alma var

+

Universitemiz dgrencilerinin ve dgretim elemanlarmin egitim, arastirma faaliyetlerinde uluslararasi
deneyim kazanmalarini saglamak, yabanci iiniversitelerden gelen 6grenci ve bilim insanlarinin {iniversite
ile biitiinlesmelerine yardimci olmak ve uluslararasi program ve projelerden azami 6l¢iide yararlanarak
KA131 Programi kapsaminda (3)8 Ulkeden 17 farkl {iniversite ile anlasmalar imzalamis ve ayn1 sekilde
KA171 kapsaminda da birgok protokol imzalanmistir.

Yiiksekokulumuz bu anlasmalar ve programlar dogrultusunda hareket etmektedir ve Ogretim
elemanlarimiz Erasmus + kapsaminda yeni anlagsmalarin yapilmasina aracilik etmislerdir.

Ayrica Yiiksekokulumuz 6gretim elemanlari uluslararasilagsma hedeflerine katki sunmaktadir ve 2024 yili
icinde 3 Ogretim elemanimiz Erasmus+t ders verme/egitim alma faaliyetleri kapsaminda (4)Avrupa
iilkelerine hareketlilik diizenlemislerdir (Kanit 1).

Yabanci Diller Yiiksekokulu ayrica uluslararasilasma siireclerinde 6nemli yer kaplayan Erasmus+
Ogrenci degisim projelerine iliskin yabanci dil siavlarimi uygulamaktadir. 2025 yili icinde Erasmus+
yabanci Dil Sinavlarinin siire¢ yonetiminin giiclenmesi adina Dis liskiler Ofisi ile bir protokol yapilmasi
ve bu dogrultuda is akis semasinin olusturulmasi hedeflenmektedir.

Yiiksekokul personelinin Erasmus+ egitim alma ve ders verme programlarindan faydalanmasi,
Erasmus+ Ogrenci hareketlilikleri yabanci Dil smavlarmin Yiiksekokulca yapilmas: ve Universitemiz
adina hazirlanan projelerde Yiiksekokul akademik personelimizin de yer almasi bu baghkta giiglii
yoniimiiz olarak ortaya c¢ikmaktadir. Farkli proje tiirlerinin yayginlastirilarak yiiksekokul personelince
basvuru yapilmasi ise gelismeye agik yoniimiizdiir.

Kanitlar:

Kanit 1: (4)A.5.3.1. Erasmus_Sertifika Ornegi
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https://erasmus.bozok.edu.tr/duyuru/erasmus-kapsaminda-uluslararasi-isbirlikleri,tr-2035.aspx
https://erasmus.bozok.edu.tr/upload/dosya/c3zk.pdf
https://erasmus.bozok.edu.tr/upload/dosya/c3zk.pdf

B. EGITIiM ve OGRETIM

B.1) Program Tasarimi, Degerlendirmesi ve Giincellenmesi

Yabanci Diller Yiiksekokulumuzca yiiriitiilmekte olan egitim ve 6gretim programlart Tiirkiye
Yiiksekogretim Yeterlilikleri Cergevesi ile uyumlu; 6gretim amaglarina ve 6grenme ¢iktilarina uygun
olarak tasarlanmistir, 6grencilerin ve toplumun ihtiyaglarina cevap verdiginden emin olmak igin
periyodik olarak degerlendirilir ve giincellenir.

B.1.1. Programlarin tasarim ve onayl1

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Duzey 3. Diizey 4. Dlizey 5. Diizey
Planlamayok | Planlamavar, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, | Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve
Onlem yok Onlem Alma var
==

Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu biinyesinde &gretim dili tamamen veya
kismen yabanci dil olan programlarin 6grencilerinin tabi oldugu Zorunlu Yabanci Dil Hazirlik Programi
ile dgretim dili tamamen Tiirkce olan programlara yeni kayit yaptiran 6grencilere yonelik istege Bagh
Yabanci Dil Hazirlik Programi uygulanmaktadir. Yabanci Diller Yiiksekokulu biinyesinde uygulanan
hazirhk  egitimi  {niversitemizin  egitim-6gretim  hizmetlerinin  belirlenmesi,  planlanmasi,
gerceklestirilmesi, tasarlanmasi ve gelistirilmesi prosediirleri dogrultusunda gergeklestirilir.

Zorunlu ve istege bagli hazirlik programlari, Yiiksekokul yonetimi tarafindan tasarlanarak ilgili
akademik birimin yonetim kurulu tarafindan onaylanir. Program 6grenme c¢iktilar1 belirlenirken Tiirkiye
Yiiksekogretim Yeterlilikler Cercevesi ve bu Cerceve kapsaminda ilgili yiiksekdgretim diizeyi i¢in
tanimlanmis Avrupa Dil Portfoyili yeterlilikleri dikkate alinir. Program gelistirme birimi, 6grencilerin
hazirlik egitiminin sonunda belirlenen 6grenme ¢iktilarina ulasabilmesi i¢in derslerde kullanilacak
icerikleri, Ogretim strateji, yontem ve tekniklerini, 0gretim teknolojileri ve materyalleri ile dlgme ve
degerlendirme ara¢ ve yontemlerinin belirlenmesinden sorumludur. Her akademik yilin basinda,
uygulanacak programa iliskin temel bilgiler (egitim amagclari, program ogrenme c¢iktilari, ders
materyalleri, 6lgme ve degerlendirme ilkeleri vb.) Yabanci Diller Yiiksek Okulu web sayfasinda bulunan
“(3)Ogrenci El Kitab1” ile duyurulur. Tasarlanan hazirhik programi Senato tarafindan onaylanan
(2)Akademik Takvim esas alinacak sekilde bir akademik y1l boyunca uygulanir.

Ayrica programin basarili bir sekilde uygulanabilmesi i¢in 6gretim elemanlar: tarafindan izlenecek
Hazirlik (3)Ders Izlencesi ve Sinav Takvimi egitim-6gretim komisyonu tarafindan belirlenerek akademik
yilin basinda O6gretim elemanlarina teblig edilir. Hazirlik programin niteligi, yonetim kurulunca
belirlenmis birim Kalite komisyonu, egitim-6gretim komisyonu, Ol¢me ve Degerlendirme (Sinav)
Komisyonu ile kalite komisyonu tarafindan diizenli olarak denetlenir ve iyilestirilmesi i¢in onlemler
alinir.
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https://www.coe.int/en/web/common-european-framework-reference-languages/level-descriptions
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/ogrenci-el-kitabi-2022-2023/8917
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/akademik-takvim/13060
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/istege-bagli-hazirlik-ders-izlenceleri/1777
http://www.inonu.edu.tr/ydyo/menu/14778/kalite-ve-akreditasyon-birimi
http://www.inonu.edu.tr/ydyo/menu/14778/kalite-ve-akreditasyon-birimi
http://www.inonu.edu.tr/ydyo/menu/14778/kalite-ve-akreditasyon-birimi

B.1.2. Programin ders dagilim dengesi

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlamavar, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, | Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve
Onlem yok Onlem Alma var
+

Yabanci Diller Yiiksekokulu 6gretim programi ders dagilimi, CEFR ve TYCC ilkeleri ile uyumlu
bir sekilde, dgrencilerin algisal (receptive reading and listening) ve tretimsel (productive- writing and
speaking) becerilerini goz o6niinde bulunduran bir dagilim igermektedir. Hazirlik Siniflarinda haftalik
minimum ve maksimum ders saatleri (3)Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Egitim-
Ogretim ve Sinav Yonergesi ile belirlenmistir. Bu baglamda, 6gretim programi haftalik 24 ders saatinden
olusurken,derslerin dagilimi su sekildedir:

Tablo 4: Ders dagilimlar:

Ders Adi Ders Saati
Main Course 9 saat
Reading&Writing 6 saat
Listening&Speaking 6 saat
Toplam 24 saat

Dagitimi yapilan derslere iligskin (2)ders programlari Yiiksekokul web sayfasinda egitim-6gretim
y1l1 baglamadan 6nce ilan edilmektedir.

Yiiksekokulumuzda uygulanan derslerin igerikleri ve dagilimlart (3)‘6grenci el kitabi’nda detayli
olarak anlatilmigtir. Her akademik yilsonunda uygulanan ogrenci anketlerinden toplanan veriler
dogrultusunda programda gerekli degisiklikler ve iyilestirmeler yapilmaktadir.

B.1.3. Ders kazanimlarimin program c¢iktilariyla uyumu

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlamavar, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, | Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve
Onlem yok Onlem Alma var
+

Yabanci Diller Yiiksekokulu biinyesinde uygulanan hazirlik egitiminin amaci 68renciye aldigi
yabanci dilin temel kurallarini 6gretmek, yabanci dil kelime haznelerini gelistirmek, yabanci dilde
okudugunu ve duydugunu anlayabilme ve kendisini s6zlii veya yazili olarak ifade edebilme becerisini
kazandirmaktir. Hazirlik egitimi ders dagilimlari Avrupa Dilleri Ortak Cerceve Programi (CEFR)
referans alinarak diizenlenmistir. Ders kazanimlar1 ve 6grenme ¢iktilar1 belirlenmis ve web sayfamizdan
yaymnlanmistir. Bir diploma programi olmadigindan dolay:1 program c¢iktilari ile ilgili eslestirme Zorunlu
ve istege bagli Hazirlik sinifi bulunan birimler tarafindan yapilmaktadir.
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https://www.coe.int/en/web/common-european-framework-reference-languages/level-descriptions
https://bozok.edu.tr/Dosya/21b227dd-c.pdf
https://bozok.edu.tr/Dosya/21b227dd-c.pdf
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/ders-programi/7932
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/ogrenci-el-kitabi-2022-2023/8917
https://www.coe.int/en/web/common-european-framework-reference-languages/level-descriptions

B.1.4. Ogrenci is yiikiine dayal ders tasarim

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlamavar, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, | Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve
Onlem yok Onlem Alma var
+

Yiiksekokul yapisit geregi “Hazirlik sinifinda gecirilen siire, 6grencinin On lisans, lisans veya
lisanstiistii 6grenim programinda gérmekle yiikiimli oldugu derslere iliskin kredi saatleri bakimindan
dikkate alinmamaktadir ve akts Ogrencinin mezuniyetine etki etmemektedir. Ancak Yiiksekokulda
Zorunlu ve Istege Bagli Hazirlik Smifli dersi Avrupa Dilleri Ortak Cerceve Programi (CEFR) e uygun
olarak boliinmekte ve ortaya cikan beceri dersleri (3)ders izlenceleri 6grenci is yiikiine gore
hazirlanmaktadir. AKTS anketleri ile boliinmiis derslerin is yiiklerinin izlenmesi bu bdliimde gelismeye
acik yon olarak gorinmektedir.

B.1.5. Programlarin izlenmesi ve giincellenmesi

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Duzey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlamavar, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, | Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve
Onlem yok Onlem Alma var
+

Yabanci Diller Yiiksekokulu biinyesinde uygulanan zorunlu ve istege bagl hazirlik programlari,
Egitim-Ogretim Komisyonu tarafindan tasarlanarak akademik kurul toplantisinda kararlagtirilir. Bu
dogrultuda tasarlanacak program ogrenci geribildirimleri ve paydas goriisleri alinarak kararlastirilir.
Program 6grenme ¢iktilart belirlenirken Tirkiye Yiiksekogretim Yeterlilikler Cercevesi ve bu Cergeve
kapsaminda 1ilgili yiliksekogretim diizeyi i¢in tanimlanmis Avrupa Dil Portfoyii yeterlilikleri dikkate
alinir. Egitim-Ogretim Komisyonu, o6grencilerin hazirlik egitiminin sonunda belirlenen &grenme
ciktilara ulasabilmesi icin derslerde kullanilacak icerikleri, 6gretim strateji, yontem ve tekniklerini,
Ogretim teknolojileri ve materyalleri ile 6lgme ve degerlendirme ara¢ ve yontemlerinin belirlenmesinden
sorumludur.

Her akademik yilin basinda, 6grenci memnuniyet anket sonuglar1 dikkate alinarak paydas
toplantilarinda ve akademik kurul toplantilarinda uygulanacak program ve ders kaynaklar1 belirlenerek,
uygulanacak programa iliskin temel bilgiler (egitim amaglari, program Ogrenme ¢iktilari, ders
materyalleri, 6lgme ve degerlendirme ilkeleri vb.) yiiksekokul web sayfasindan duyurulur. Tasarlanan
hazirlik programi Senato tarafindan onaylanan akademik takvim esas alinacak sekilde bir akademik yil
boyunca uygulanir. Ayrica programin bagarili bir sekilde uygulanabilmesi i¢in 6gretim elemanlari
tarafindan uyulmasi gereken usul ve esaslar paydas toplantilarinda alinan tavsiye kararlar dikkate alinarak
Akademik Kurul Toplantisinda belirlenerek akademik yilin baginda 6gretim elemanlarina teblig edilir.

Hazirlik programin niteligi, yonetim kurulunca belirlenmis birim kalite komisyonu ve egitim
Ogretim komisyonu tarafindan diizenli olarak denetlenir ve iyilestirilmesi i¢in 6nlemler alinir. Tim bu
islemler gergceklesmesi esnasindan (4)PUKO dongiileri esas alinir.
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https://www.coe.int/en/web/common-european-framework-reference-languages/level-descriptions
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/istege-bagli-hazirlik-ders-izlenceleri/1777
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/2024-2025-kaynaklar/13114
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/2024-2025-kaynaklar/13114
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/zorunlu-hazirlik-egitimi-degerlendirme/1778
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/akademik-takvim/13060
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/kalite-toplanti-tutanaklari/13423
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/kalite-toplanti-tutanaklari/13423
https://bozok.edu.tr/okul/yabanci-diiler-yo/sayfa/puko-donguleri/14017

B.1.6. Egitim ve 6gretim siireclerinin yonetimi

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlama var, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem
Onlem yok Alma var
+

Yabancit Diller Yiiksekokulu, egitim ve ogretim siireclerinin yonetiminin eksiksiz yerine
getirilmesi adina, (2)organizasyon yapisina, bilgi yOnetim sistemi ve uzman insan kaynaginin
planlandig1r (2)komisyon ve koordinatdrliiklere sahiptir. Yiiksekokul Stratejik Planinda, tanimlanan
komisyonlar tarafindan egitim ve ogretim siiregleri yiiriitiilmekte olup, bu siireglere iliskin (2)is akis
semalart  web sayfamizda yaymlanmstir. Onceki 6grenmenin  kabulii ve yeterliklerin
sertifikalandirilmasina iliskin siirecler yonetmelikler ve (2)Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Diller

Yiiksekokulu Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi ile belirlenmistir ve bu dogrultuda yiiriitiilmektedir.
Egitim ve Ogretim programlarinin tasarlanmasi, ylriitiilmesi, degerlendirilmesi ve giincellenmesi
faaliyetlerine iligkin birim genelinde ilke, esaslar ile (2)takvim belirlidir. Muafiyet sinavi ve muafiyet
taleplerine iliskin siireclerin yonetimi de (2)Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu

Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi ile garanti altina alinmistir. Egitim-Ogretim siireglerine iligkin
tamamlanan (3)PUKO déngiileri web sayfasinda kamuoyuna ilan edilmektedir.

B.2) Programlarin Yiiriitiilmesi (Ogrenci Merkezli Ogrenme Ogretme veDegerlendirme)

B.2.1. Ogretim yontem ve teknikleri

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlamavar, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem

Onlem yok Alma var

+

Yiiksekokulumuzda 6grenme-6gretme siireclerinde aktif ve etkilesimli 6grenci katilimini saglayan
giincel, disiplinler arasi caligmaya tesvik eden ve arastirma/6grenme ve 6grenci odakli 6gretim yontem ve
teknikleri uygulanmaktadir. Ogrencilerin arastirma siireclerine katilimi miifredat, yontem ve
yaklasimlarla desteklenmektedir. Ingilizce hazirlik dersleri yiiksekokul dersliklerinde yiiz yiize
gerceklestirilmektedir. Derslerde 6grenci katilim odakli iletisimsel yontem ve teknikler uygulanmaktadir.
Ogrencilerin derslere aktif katilimi 6n planda tutulup; dinleme, konusma, okuma ve yazma becerilerinin
biitiinlesik olarak gelistirilmesi amacina uygun olarak dersler okutulmaktadir. Dersler bu dort becerinin
de gelismesine uygun ortam saglayacak yontem ve teknikleri iginde barindirmaktadir.

Zorunlu ve Istege Bagli Hazirlik Smifi egitiminde o6grenci merkezli ydntem ve teknikler
benimsenmektedir. Ogretim ydntem ve teknikleri segilen kitaplara ve &grenci profiline olarak
cesitlendirilmekte ve (3)ders bilgi paketlerinde detayli olarak belirtilmektedir. Her egitim-ogretim yih

basinda bir onceki anketler degerlendirilmekte ve gerekli iyilestirmeler kararlastiriimaktadir.
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B.2.2. Olgme ve degerlendirme

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlama var, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ormek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem

Onlem yok Alma var

+

Olgme ve degerlendirme siireci, programlardaki dort temel dil becerisine esit dagilim gosteren
hedeflerin gergeklestirilmesine yonelik planlanan yontem ve tekniklere paralel olarak yapilandiriimigtir.
Tim derslere ait 6lgme degerlendirme, Ggretim yontem ve teknikleri gibi siiregler (3)ders bilgi
paketlerinde detayl olarak belirtilmistir. Olgme-degerlendirmeye iliskin kesin yargilar yiiksekokulumuz
{iniversitemiz web sitesi mevzuat boliimiinde yayinda olan (2)Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Diller

Yiiksekokulu Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi yer almaktadir ve bu ydnergeye uygun olarak Olgme
ve degerlendirmenin nasil yapilacagina iligkin bilgilendirme ders izlencelerinde belirtilmis olup ayrica
her dgretim gorevlisi tarafindan detayli olarak 6grencilerle paylasiimaktadir. (3)Ogrenci El Kitabi’nda ve
web sayfamizda Ogrenci isleri bashg altinda yaymlanmis olan (2)Zorunlu Hazirhk Egitimi
Degerlendirme sekmesinde de bilgilendirmelere yer verilmistir.

Zorunlu ve Istege bagl hazirlik 6grencilerinin farkli derslerdeki yil i¢i basarisinin degerlendirilmesi
amactyla hazirlik egitimi boyunca ara sinav (vize), mini sinav (quiz), sozlii sinav, proje, sunum, 6dev ve
portfolyo vb. dlgme degerlendirme araglar1 ve/veya yontemleri kullanilir. Her bir becerinin puan agirlig
(2)Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi ile
belirlenmistir.

Istege baglh hazirhik dgrencilerinin yilsonu Hazirlik Gegme Notu, yil i¢i basar1 notunun %60°1 ve
yilsonu (final) sinav notunun %40°1 toplanarak hesaplanir. Zorunlu bagh hazirlik 6grencilerinin yilsonu
Hazirlik Gegme Notu, yil i¢i basari notunun %40°1 ve yilsonu (final) sinav notunun %60°’1 toplanarak
hesaplanir. Yilsonu Hazirlik Gegme Notu, 70 ve iizerinde olan 6grenciler hazirlik programini basari ile
tamamlamig sayilir. Hazirlik yil i¢i notu ve yilsonu notu hesaplamasina ait detayli bilgi hem 6grenci (3)el
kitabinda hem de web sayfasinda Zorunlu (2)Hazirhik Yil I¢i degerlendirme tablosunda duyurulmustur.
Ogrenciler 6lgme-degerlendirmeye iliskin tiim siirecleri (2)OBS sisteminde yer alan Hazirlik
Modiiliinden takip edebilmektedirler. Olgme degerlendirmeye iliskin memnuniyet diizeyleri anketler
yoluyla olgiilerek gerekli 6nlemler alinmaktadir.
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B.2.3. Ogrenci kabulii, 6nceki 6grenmenin taninmasi ve kredilendirilmesi

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Duzey 3. Diizey 4. Duzey 5. Diizey
Planlama yok | Planlama var, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem

Onlem yok Alma var

+

Yiiksekokulumuz yapisi itibariyle Zorunlu Hazirlik sinifi ve Istege bagh hazirlik smifi egitimi
vermektedir. Zorunlu Hazirlik Sinifi bulunan bdliimlere kayit yaptiran ogrenciler dogrudan
Yiiksekokulumuz Hazirlik sinifina kayit olmaktadirlar. Bu 6grencilerin onceki 6grenmelerinin taninmasi
(2)Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Egitim-Ogretim ve Simav Yénergesi ile
garanti altina alinmistir. Ayrica Zorunlu Hazirlik Smifindan muaf olmak isteyen 6grenciler i¢in egitim-
Ogretim yili basinda (4)Yabanci Dilde Yeterlilik Sinavi yapilmakta ve bu smavdan basarili olan
ogrencilerin yeterliligi taninarak Hazirlik egitiminden muaf edilmektedirler. Istege Bagl Hazirlik smifina
ogrenci kabulii de (2)Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonergesi uyarinca yapilmaktadir. Tiim bu siireglere iliskin planlama yapilarak (3)akademik takvim
araciligi ile duyurulmaktadir. Ogrenciler basvurularini her hangi bir magduriyet yasamamalar1 adina ilan
edilen tarihler araliginda Online olarak yapmaktadir.

B.2.4. Yeterliliklerin sertifikalandirilmasi ve diploma

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Duzey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlama var, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem

Onlem yok Alma var

+

Zorunlu ya da Istege Bagl Hazirlik programlart bir diploma programi olmamakla birlikte hazirlik
egitimden basarili olan ogrencilerinin hazirlik egitimi aldiklart ve basar1 notlar1 transkriptlerinde
belirtilmektedir. Avrupa Dil Portfoyii standartlarma gore Ogrencileri B1/B2 diizeyine ulastirmayi
amaglayan yaklasik 720 saatlik bu egitimi sayesinde, mezun 6grencilerimizin kendi alanlarinda hazirlik
egitimi almayan adaylara gore daha fazla tercih edilebilecegine inanilmaktadir. Zorunlu hazirlik Sinifim
basartyla tamamlayan 6grenciler kayitli olduklar: boliim 1. Smifina devam etme hakki kazanmaktadirlar
ve diizey ve puanlarinin belirtildigi Hazirlik Sinifi Egitimi aldiklaria dair belge alabilmektedirler.

Istege baglh Hazirlik Smifini basariyla tamamlayan &grenciler, yilsonu not ortalamalarina gore
Sertifika almaktadirlar. Yilsonu not ortalamasina gore basarili olan 6grenciler Basar1 Sertifikas1 ya da
devam sartin1 yerine getirdigi halde not ortalamasi ile basarili olamayan 6grenciler Katilim Sertifikasi
almaktadirlar. Basarili olan 6grencilerin diploma ekinde hazirlik sinifinda basarili olmustur ibaresi yer alir;
ayrica Istege Bagli Hazirbk Simifi egitimini basariyla tamamlayan Ogrenciler boliim derslerine
basladiklarinda Yabanci Dil I ve Yabanct Dil Il derslerinden muaf tutulmaktadirlar (Kanit 1). Tiim bu
siirecler (2)Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi
ile garanti altina alinmistir.

Kanitlar:
‘Kamt 1: (4)B.2.4.1 Muafiyet Yazisi
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B.3.0grenme Kaynaklari ve Akademik Destek Hizmetleri

B.3.1. Ogrenme ortam ve kaynaklari

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlama var, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem
Onlem yok Alma var
+

Acgiklama: Yiiksekokulumuz, Yozgat Bozok Universitesi dogu kampiisii icerisinde iletisim
Fakiiltesi binas1 4. Katta hizmet vermektedir. 3 adet derslik, 1 adet ¢alisma ve kaynak salonu, 1 adet 100
kisilik konferans salonumuz 1 adet toplanti salonumuz mevcuttur. Tiim bu alanlar gerektiginde egitim
Ogretim i¢in kullanilmaktadir.

Yiiksekokul yerleskesi 2024 yili icerisinde degismis ve Iletisim Fakiiltesi binasi son katina
tasinmistir. Bu nedenle Hazirlik siniflarina uygun 6grenme ortaminin saglanmasi adina gerekli planlama
yapilmis, aksaklik risklerine karsi ilgili birimlerle yazigmalar tamamlanarak tiim Onlemler alinarak
ogrenme ortaminin olusturulmasi saglanmistir (Kamt 1).

Yiiksekokulumuzda bilgi ve teknoloji kaynaklari olarak, tiim smiflar projeksiyon cihazi,
bilgisayara sahiptir ve teknoloji desteklidir. Ayrica dersliklerimizde ses Sistemi kurulumu igin gerekli
onlem almmistir (Kamt 2). Yiksekokulumuz biinyesinde bulunan teknolojik kaynaklar
(2)Yiiksekokulumuz 2022-2026 Stratejik Planinda ve (4)2024 Faaliyet raporunda yer almaktadir.

Kanitlar:

Kanit 1: (3)B.3.1.1 derslik_tefrisat_talebi

Kanit 2: (3)B.3.1.2 ses_sistemi_kurulum_talebi

B.3.2. Akademik destek hizmetleri

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlama var, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem
Onlem yok Alma var
+

Hazirlik siniflarinda her sinifin bir sinif danismani mevcuttur. Her sinifin okuma-yazma, dinleme-
konusma ve maincourse derslerini yiirliten 9 farkli Ogretim gorevlisi mevcuttur. Bu ogretim
gorevlilerinden maincourse dersini yiiriiten Ogretim gorevlisi o smifin  (3)danismani  olarak
belirlenmektedir. Her egitim-6gretim yili basinda her smiftan bir (3)6grenci temsilcisi segilmekte ve bu
ogrenciler akademik destek hizmetlerine katki sunmaktadir. Ayrica, sinif temsilcilerinin idari kadro ile
bir araya geldigi bazi toplantilar yapilmakta ve Ogrencilerin Onerilerine ve ihtiyaglarina isbirlik¢i bir
anlayisla yanit verilmektedir. Ogrenciler ders kayit doneminde yiiz yiize, eposta yoluyla, Ogrenci Bilgi
Sistemi {izerinden ve (3)Memnuniyet Yonetim Sistemi {izerinden danigmanlarina ulasip problemlerini
giderebilirler. Ogrencilerin Danmigsmanlik hizmetlerini degerlendirdikleri 6grenci (3)memnuniyet anketi
diizenli sekilde yapilmakta olup, kontrol edilmekte ve gerekli dnlemler alinmaktadir. Yapilan 6grenci
goriismeleri ve degerlendirmelerine iliskin tutanaklarin bulunmamasi Yiiksekokulumuzun gelismeye acik
yonii olarak kabul edilebilir.
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B.3.3. Tesis ve altyapilar

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Dilizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlama var, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem
Onlem yok Alma var
+

Yiiksekokul yerleskesi 2024 yili icerisinde degismis ve Iletisim Fakiiltesi binasi son katmna
tasinmistir. Bu nedenle Derslikler ve diger odalar i¢in bakim onarim plani hazirlanmis ve talepte
bulunulmustur. Gerekli ¢alismalar ilgili birim tarafindan yapilmis ve Yiiksekokul egitim-6gretime hazir
hale getirilmistir (Kanit 1), Kanit 2).

Yabanci Diller Yiiksekokulu binasinda Projeksiyon ve Bilgisayar donanimli 3 adet derslik, bir
adet 100 kisilik konferans ve sinav salonu, 1 adet okuma ve 6grenci toplulugu salonu ve bir adet seminer
ve konferans odasi bulunmaktadir. Yiiksekokulumuz tiim Ogretim elemanlarina ait bir oda tahsis
edilmistir ve tiim odalarda Ogretim elemanlarinin kullanimia verilmis bilgisayar ve yazici
bulunmaktadir.

Okuma ve dgrenci toplulugu salonunda ayrica 6grencilerin okuma becerilerini gelistirmeleri i¢in
mini bir kitaplik ve Ingilizce Kelime Oyunlar1 bulunmaktadir. Koridorlarda dgrencilerin dinlenmeleri
icin uygun oturaklar mevcuttur.

Yiiksekokulumuzda ayrica dgretim elemanlar1 ve tiim personelin kullanimina agik bir mutfak ve
cay ocagl bulunmakta, &grencilerimiz iginse binada bir kantin hizmet vermektedir. Bu baslikta,
Yiiksekokulun miistakil bir binaya sahip olmamasi gelismeye ag¢ik yoniimiiz olarak gortilebilir.

Kanitlar:

Kanit 1: (3)B.3.3.1 bakim_onarim_talebi

Kanit 2: (4) B.3.3.2 yiiksekokul mevcut_fiziksel iyilestirmeler
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B.3.4. Dezavantajh gruplar

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Duzey 3. Diizey 4. Duzey 5. Diizey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, | Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve
Onlem yok Onlem Alma var
+

Yiiksekokulumuz kapsaminda engelsiz {iniversite kapsaminda dezavantajli gruplara yonelik
asansOr bulunmaktadir. Su anda yiliksekokulunuzda engelli 6grenci bulunmamaktadir. Ayrica
Universitemize ait uzaktan egitim sistemi olan Bozok Ogrenme Yonetim Sistemi (3)(BOYSIS)
tizerinden dezavantajli gruplar egitim olanaklarindan faydalanmaktadir. Ayrica, Yiiksekokulumuz
tarafindan, maddi yetersizligi bulunan 6grencilere kitapevi araciligiyla ticretsiz olarak ders kitab1 temin
edilerek bu 6grencilerin magduriyetinin engellenmesi adina 6nlem alinmistir. (Kanit 1).

Engelli 6grencilerin egitim siireglerine katilimlarini ve sosyal yasamda daha aktif olabilmelerini
desteklemek amaciyla Yiiksekokulumuzun kapsamli bir eylem plani bulunmaktadir ve bu kapsmada
Yiiksekokulumuzun bulundugu kat i¢in engelli kilavuz yolu talebimizi de ilgili birime EBYS iizerinden
gondererek bu konuda gerekli 6nlemi almis bulunmaktayiz (Kanit ). Yiiksekokulumuzda engelli 6grenci
bulunmasi durumunda gerekli ¢alismalar ve siireci yiiriitmek tizere bir (3)engelli 6grenci birim temsilcisi
secilerek web sayfamizda bilgileri yayinlanmistir.

Kanitlar:

Kanit 1: (4)B.3.4.1 iicretsiz_ders_kitabi_talebi
Kanit 2: (3) (4)B.3.4.2 Engelli_kilavuz_yolu_talebi

B.3.5. Sosyal, kiiltiirel, sportif faaliyetler

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Duizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlama var, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem
Onlem yok Alma var
+

Yiiksekokulumuzda &grencilere sosyal kiiltiirel sportif faaliyetler kapsaminda diizenli olarak
akademik personeller araciligiyla etkinlikler (Konferans, panel, film gosterimi) diizenlenmektedir ve bu
faaliyetlere iligkin bilgiler web sayfamiz (3)etkinlikler bagliginda yaymlanmaktadir. .Ayrica 6grencilerin
hem tiniversite ¢apinda hem de iilke ¢apinda sosyallesmesi adina kurduklart (3)6grenci topluluklari
desteklenmektedir. Topluluklar tarafindan yapilan sosyal etkinliklere iliskin (4)proje basvurulari da web
sayfamizda yayinlanmaktadir.
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B.4) Ogretim Kadrosu

B.4.1. Atama, yiikseltme ve gorevlendirme Kriterleri

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlama var, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem
Onlem yok Alma var
+

Yabanci Diller Yiiksekokulumuz 25.01.2016 tarihli Bakanlar Kurulu karar1 ile 8 Nisan 2016 tarih
ve 29678 sayili Resmi Gazetede yaymlanarak kurulmustur. Ogretim kadrosunun ise alinmasi, atanmasi
ve yikseltilmesi (3)T.C. Yozgat Bozok Universitesi Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemani
Kadrolarma ilk Defa ve Yeniden Atanma Yonergesi ilkeleri esas alinarak yapilmaktadir.

Yiiksekokulumuz akademik personellerinin listesi (3)web sayfamizda yer almaktadir.

B.4.2. Ogretim yetkinlikleri ve gelisimi

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlama var, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem
Onlem yok Alma var
+

Yiiksekokulumuzda tiim Ogretim elemanlarinin etkilesimli-aktif ders verme yoOntemlerini ve
uzaktan egitim siireclerini 6grenmeleri ve kullanmalar1 i¢in sistematik egiticilerin egitimi etkinlikleri
(kurs, calistay, ders, seminer vb.) vardir. Universitemizin (2)Siirekli Egitim ve Uygulama ve Arastirma
Merkezi ve Ogrenme ve Ogretmeyi Gelistirme Uygulama ve Arastirma Merkezi ile etkilesim halinde
olup ilgili etkinliklerle desteklenmektedir. Birimin o6gretim elemanlarinm 6gretim  yetkinligini

gelistirmek tlizere uygulamalari vardir ve bunlar tiim birimleri/programlar1 kapsamaktadir. Ayrica
personel daire bagkanlifinca planlanan hizmet i¢i egitim kurslarina gerekli katilim i¢in uygun
gorevlendirmeler yapilmaktadir (Kamt 1). Ayrica, Yiiksekokul akademik personeli egitim talepleri
EBYS {izerinden yazi ile talep edilmis ancak personelimizden herhangi bir geri doniis olmamistir (Kanit
2). Ogretim elemanlarmin atanma ve yiikseltilme kriterleri bu yetkinligi 6l¢gmede kullamlan bir
parametredir.

Yiiksekokul 6gretim elemanlarinin alanlarina yonelik hizmet i¢i egitimlerin bulunmamasi ve
akademik personelin hizmet i¢i egitim talebi olmamasi gelismeye agik yon olarak degerlendirilmektedir.

Kanitlar:

Kanit 1: (3)B.4.2.1 hizmetici-egitim-gorevlendirme
Kanit 2: (2)B.4.2.2 Egitim_ihtityac1_belirleme yazisi
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B.4.3. Egitim Faaliyetlerine Yonelik Tesvik ve Odiillendirme

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlama var, | Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem
Onlem yok Alma var
+

Universitemizde goérevinde {istiin basar1 gdsteren personelin ddiillendirilmesini standartlarini
belirleyen (2)Yozgat Bozok Universitesi Odiil Yonergesi bulunmaktadir ve tiim birimler bu yonergeye gore
hareket etmektedir. Yiiksekokulumuzda diizenli olarak uygulanan “Ogretim Eleman1 Degerlendirme
Anketi” sonuglarini ve farkli egitim ve faaliyetlere yonelik 6gretim elemanlarimizin katki diizeyleri baz alarak
yiiksek performans gosteren akademisyenlerimize miidiirliiglimiiz tarafindan, EBYS iizerinden geri
doniit amaglh tesekkiir yazilari gonderilmektedir (Kanit 1). Personelimizin emekli olma gibi
durumlarinda ise yaptigi katkilari odiillendirmek amaciyla (3)faaliyet diizenlenmektedir. Ayrica
akademik faaliyetlerde bulunan akademisyenlerimizin “akademik tesvik”ile ilgili bagvuru is ve islemleri
siirecleri (2)Akademik Tesvik Odenedi Yonetmeligine gore yiiriitiilmektedir.

Bir 6diil yonergesinin bulunmasi giiglii yoniimiizken, odiillerin yayginlastirilmasi gelismeye agik
yoniimiiz olarak goriinmektedir.

Kanitlar:

Kanit 1: (3)B.4.3.1 tesekkiir yazilari
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C) ARASTIRMA VE GELISTIRME

C.1) Arastirma Siireclerinin Yonetimi ve Arastirma Kaynaklari

C.1.1. Arastirma Siireclerinin Yonetimi

Olgunluk Diizeyi:
1. Dlizey 2. Dlizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, | Ornek Uygulama var.
Uygu|ama yok I§ontro| ve l§0ntro| Etme ve
Onlem yok Onlem Alma var
+

Universitemizdeki arastirma faaliyetleri, Proje Koordinasyon Uygulama ve Arastirma Merkezi
tarafindan hazirlanan mevzuatlara uygun olarak ylriitilmekte ve yonetilmektedir. Bu siirecler,
(2)Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Ydnergesi ile giivence altina alinmistir. Arastirma siireglerine

iliskin ¢alismalar, (2)Proje Koordinasyon Uygulama ve Arastirma Merkezi'nin internet sayfasinda
duyurulmakta ve bu kapsamda kurumsal bir hafiza olusturulmaya ¢alisilmaktadir. Merkezin
organizasyon yapisi, yonetim anlayisi, mevzuatina, proje ve diger olanaklardan faydalanmaya yonelik

yonergelere ve giincel gelismelere birim internet sayfasi {izerinden ulasilabilmektedir. Proje
basvurularinin seffaf bir sekilde takip edilebilmesi igin, bagvurular, kabul ve sonug¢ degerlendirmeleri
(2)BAPSIS sistemi iizerinden izlenmektedir.

Bunun yaninda TUBITAK projeleri ile arastirma projeleri yazimi konusunda iist yonetim tarafindan
toplantilar diizenlenmis ve Yiiksekokulumuz akademik personeli TUBITAK 2209 arastirma projeleri
siirecine dahil olmuslardir.

C.1.2. i¢ ve dis kaynaklar

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, | Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve
Onlem yok Onlem Alma var
+

Arastirma stireclerini destekleyen fiziki altyapi ve finansal kaynaklar, Yiiksekokulumuzun misyon,
hedef ve stratejileriyle uyumludur. Arastirma faaliyetlerine yonelik finansman, tiniversite i¢indeki
(2)Proje Koordinasyon Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan saglanmakta ve bu kaynaklara
kolayca erisilebilmektedir. Arastirma destekleri her yil giincellenerek iiniversitenin internet sitesinde
duyurulur. Ayrica, (2)Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Yonergesi, i¢ kaynaklarin arastirma
faaliyetlerine nasil tahsis edilecegine dair seffaf kriterler sunmaktadir. 2024 yili itibariyle destekler
artirtlmis  ve g¢esitlendirilmigtir. Ayrica bu desteklerin kullanilmasint tesvik edici (3)yenilikci
uygulamalar st yonetim tarafindan devreye alinmistir. Arastirmalar igin gesitli ve yeterli kiitiiphane
kaynaklart bulunmaktadir. Kiitiiphane, uzaktan erisim imkéani1 saglayarak, elektronik veri tabanlarina
giiniin her saati, her yerden erisim olanagi tamimaktadir. Ogretim iiyeleri, TUBITAK, Kalkinma Ajansi,
ilgili Bakanliklar, Avrupa Birligi fonlar1 ve diger uluslararasi hibeler araciligiyla dis finansman
basvurusu yapmaya tesvik edilmekte ve desteklenmektedir. Ayrica, bilimsel arastirma faaliyetlerini
gelistirmek amaciyla rekabetci ylikseltme kriterleri uygulanmaktadir.
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C.1.3. Doktora Programlari ve Doktora sonrasi1 imkanlar

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, | Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve
Onlem yok Onlem Alma var
+

Yiiksekokulumuzun yapisi itibariyle doktora programi bulunmamaktadir.

C.2) Arastirma Yetkinligi, Is birlikleri ve Destekler
C.2.1. Arastirma yetkinlikleri ve gelisimi

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, | Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve
Onlem yok Onlem Alma var
+

Yiksekokulumuz, Ogretim elemanlarinin arastirma yetkinliginin devam ettirilmesi ve
iyilestirilmesini destekleyen bir yapiya sahiptir. Ogretim elemanlarinin lisansiistii ¢aligmalar
yapmalarini Ozellikle tesvik edip 6zendirmekte, Ogretim elemanlarimiza uygun sart ve imkanlar
bulundugu bir siirekli gelisim ortami sunmaktadir. Bu kapsamda 1 6gretim elemani doktora, 3 Ogretim
elemam yiiksek lisans egitimini tamamlams, 3 Ogretim elemam yiiksek lisans 2 6gretim elemani ise doktora
egitimine devam etmektedirler. Yiiksekokulumuz 6gretim elemanlarinin akademik faaliyetleri yil bazli
olarak (4)Birim Faaliyet Raporlarinda verilmistir. Ayrica dig kaynaklarin kullanilmasi tesvik edilmis ve
Yiiksekokul kadrosunda bulunan akademik personelimiz TUBITAK 2209 projelerine 2024 yilinda ilk
kez ve toplamda 6 proje basvurusu yapmustir. Bununla birlikte 6zellikle Universitemiz (2)Ogretim
Uyesi Disindaki Ogretim Eleman1 Kadrolarma ilk Defa ve Yeniden Atanma Y&nergesi ekinde yer alan
(3)Yozgat Bozok Universitesi Ogretim Elemam Yeniden Atama Degerlendirme Formunda arastirma ve
proje faaliyetlerine yer verilmis ve yeniden atanma i¢in kriter haline gelmis olmasi arastirma faaliyetleri i¢in
tesvik edicidir. Aragtirma ve proje faaliyetlerinin ¢esitliliginin artirilmasi, BAP desteklerinden yararlanan
ogretim elemanimizin bulunmamasi gelismeye acik yon olarak goriilmektedir.

C.2.2. Ulusal ve uluslararasi ortak programlar ve ortak arastirma birimleri

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, | Ornek Uygulama var.
Uygulama yok I§ontro| ve r"<ontrol Etme ve
Onlem yok Onlem Alma var
+

Erasmus ders verme ve Ogretim hareketliligi araciligiyla yurtdisindaki anlagsmali
{iniversitelerle gegici siireli Ogretim eleman1 aligverisi miimkiin olabilmektedir. Ogretim
elemanlarimiz bu tiir imkanlardan faydalanmaya tesvik edici bir tutum sergilenmektedir. Erasmus
personel hareketliligi programindan faydalanan &gretim elemanlarimizin listesi yil bazli olarak
faaliyet raporlarinda belirtilmektedir. 2024 yilinda 2 6gretim elemanimiz Erasmus+ akademik
personel (4)egitim alma hareketliliginden faydalanmistir. Yiiksekokul akademik personelinin
Erasmus+ degisim programlarma ilgisi ve katilimi Yiiksekokulumuzun gii¢lii yonii olarak ortaya
¢ikmaktadir.
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C.3) Arastirma Performansi

C.3.1. Arastirma performansinin izlenmesi ve degerlendirilmesi

Olgunluk Diizeyi:
1. Dlizey 2. Dlizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, | Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve
Onlem yok Onlem Alma var
+

Yabancit Diller Yiiksekokulu biinyesindeki Ogretim elemanlar1 aragtirma faaliyetlerini
akademik tesvik formu yoluyla bildirirler. Akademik personelin Arastirma faaliyetleri, ilgili 6gretim
elemam tarafindan (3)Avesis sisteminde giincellenmektedir. Bu giincellemeler Universitemiz (2)Ogretim
Uyesi Disindaki Ogretim Eleman: Kadrolarina ilk Defa ve Yeniden Atanma Yonergesi atama
yonergesi ekinde yer alan (3)Yozgat Bozok Universitesi Ogretim eleman1 Yeniden Atama Degerlendirme
Formunda gosterilerek kontrol edilmekte ve gerekli onlemler alinmaktadir. Ayrica 6gretim elemanlarinin
akademik faaliyetleri y1l bazli olarak faaliyet raporlarina eklenir.

C.3.2. Ogretim elemani/arastirmaci performansinin degerlendirilmesi

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, | Ornek Uygulama var.
Uygulama yok I§ontro| ve Ifontrol Etme ve
Onlem yok Onlem Alma var
+

Ogretim elemanlarmin performans degerlendirmeleri belirli araliklarla dgretim elemanlarindan
talep edilen (3)Yozgat Bozok Universitesi Ogretim elemani Yeniden Atama Degerlendirme Formunda ve
hem {iniversitemiz genelinde hem de vyiiksekokulumuz 6zelinde uygulanan 6grenci (3)ders
degerlendirme anketleri araciligiyla gergeklestirilmektedir. Anket sonuglarina gore ders kaynaklari,
dersi verecek Ogretim elemani gibi hassas konularda kararlar hem (3)paydas toplantilarinda hem de
(3)akademik kurul toplantilarinda goriisiilmektedir. Anketlerin yapilmasi ve sonuglarinin kurul ve
paydas toplantilarinda degerlendirilmesi Yiiksekokulumuzun gii¢lii yonii olarak 6ne ¢ikmaktadir.
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D. TOPLUMSAL KATKI

D.1) Toplumsal Katki Siireclerinin Yonetimi ve Toplumsal Katki Kaynaklar:
D.1.1. Toplumsal katki siireglerinin yonetimi

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok | Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama var.
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem
Onlem yok Alma var
+

Yabanct Diller Yiiksekokulu {iniversitemizin toplumsal katki politikasin1 destekleyici
faaliyetlerini 6grenci toplulugu araciligi ile gergeklestirmeye ¢alismaktadir. Bu dogrultuda her yil bir
proje basvurusu yapmaya ozen gostermektedir. (Kamit 1) Universitemizin (2)Sosyal Sorumluluk
Projeleri Koordinatorliigii Yonergesi bulunmasi toplumsal katki siireglerinin yonetimini etkili
kilmaktadir. Ayrica Yiiksekokulumuz 6gretim elamanlart (2)Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi araciligi ile ders agma talebinde bulunmuslardir. (Kamt 2) 2024 yilinda Yiiksekokulumuzun
toplumsal proje basvurularini artirmamasi gelismeye agik yon olarak ortaya ¢ikmaktadir. Toplumsal
katki faaliyetlerinin artirilmasi gelismeye agik yon olarak ortaya ¢ikmaktadir.

Kanutlar:

Kanit 1: (3)D.1.1.1.proje_basvuru_yazisi

Kanit 2: (3)D.1.1.2.ders agma talep yazisi

D.1.2. Kaynaklar

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem | var.
Onlem yok Alma var
+
Yabanc1 Diller Yiiksekokulu {iniversitemizin toplumsal katki politikasin1 destekleyici

faaliyetlerini yiiriitmek igin yeterli altyapiya ve insan kaynagina sahiptir. Yiiksekokulumuz 6grenci
toplulugu da ytiriitiilebilecek toplumsal katki faaliyetlerine destek verecek 6grenci kaynagina sahiptir.
Yiiksekokulumuz toplumsal katki ¢alismalar1 igin yeterli teknik ve fiziki altyapiya sahip olup bu
kaynag1 en verimli sekilde kullanimina olanak saglamaktadir. (3)Yabanci Diller Yiiksekokulu 2022-
2026 Stratejik planinda, BKYS iizerinden girisleri yapilmis olan toplumsal katki hedeflerimizin
bulunmasi Yiiksekokulun bu baslikta gii¢lii yonleri olarak belirmektedir.

Toplumsal katk: faaliyetleri i¢in gerekli mali destek ise hem 6grenci topluluklari i¢in Saglik
Kiiltiir daire baskanligi (Kanit 1) hem de Sosyal Sorumluluk Projeleri Koordinatorliigii tarafindan
saglanabilmektedir. Universitemiz siirdiiriilebilirlik hedeflerinde toplumsal katk1 ve sosyal sorumluluk
hedefine yer verilmis olmasi kurumsal olarak gii¢lii yonlerimizdendir.

Kanutlar:

| Kanit 1: (3)(4)D.1.2.1.proje_basvuru_yazisi
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D.2) Toplumsal Katki Performansi
D.2.1.Toplumsal katki performansinin izlenmesi ve degerlendirilmesi

Olgunluk Diizeyi:
1. Diizey 2. Diizey 3. Diizey 4. Diizey 5. Diizey
Planlama yok Planlama var, Uygulama var, | Planlama, Uygulama, Ornek Uygulama
Uygulama yok | Kontrol ve Kontrol Etme ve Onlem | var.
Onlem yok Alma var
+

Yiiksekokulumuzda yiiriitilen ya da planlanan Toplumsal katki faaliyetleri, faaliyetler
sonunda anketler yoluyla izlenmektedir. Yiiksekokulumuz 6grenci toplulugu her yil bir sosyal
sorumluluk proje bagvurusu yapmakta (Kanit 1), Yiiksekokul yonetimi ise hem o6grencilerin kigisel
gelisimine katki sunacak hem de uzun vadede topluma katki saglayacak faaliyetler planlamakta
(Kamt 2), (3)topluma yararh faaliyetleri uygulamakta ve faaliyetler sonunda katilimci geri
bildirimlerini anketler yoluyla toplamaktadir (Kanit 3).

Kanutlar:

Kanit 1: (3)(4)D.2.1.1. Sosyal_Sorumluluk Proje Basvurusu
Kanit 2: (3)D.2.1.2. Egitim_talep yazisi
Kanit 3: (4)D.2.1.3. [lk_Yardim_egitimi_Anket Sonuglari
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SONUC VE DEGERLENDIRME

A. Liderlik, Yonetim ve Kalite

Liderlik, Yonetim ve Kalite bashg kapsamindaki durumuna bakildiginda,
Yiiksekokulumuz ;

>

Yonetim modeli ve idari yapi; liderlik; kurumsal doniisiim kapasitesi kriterleri
acisindan 1ilgili konularda planlama, uygulama, kontrol ve 6nlem mekanizmalarina
sahiptir.

I¢ kalite giivencesi acisindan iigiincii diizey olgunlukta olup; uygulama mekanizmasina
sahiptir.

Kamuoyunu bilgilendirme ve hesap verebilirlik; misyon, vizyon ve politikalar; stratejik
ama¢ ve hedefler; performans yonetimi; bilgi yOnetim sistemi; insan kaynaklari
yonetimi konular1 acisindan dordiincii diizey olgunlukta olup; ilgili hususlarda
uygulama, kontrol ve 6nlem mekanizmalarina sahiptir.

Finansal yonetim hususunda ikinci diizey olgunlukta olup; planlama mekanizmasina
sahiptir

Stire¢ yonetimi; i¢ ve katilimi; 6grenci geri bildirimleri; uluslararasilasma siireglerinin
yonetimi; uluslararasilasma kaynaklari; uluslararasilasma performansi hususlarinda
dordiincii diizey olgunlukta olup; uygulama, kontrol ve onlem mekanizmalarina
sahiptir.

Gelismeye acik Yonlerimiz:

Kurumsal doéniisiimiin sistematik olmasi i¢in de8isim planlari, yol haritalar1 ve gelecek
senaryolarimin eksikligi gelismeye acik yon olarak ortaya ¢ikmaktadir.

D1s paydas iliskilerinin gelistirilmesi ise Yiiksekokulumuzun bu baslikta gelismeye acik
yonii olarak degerlendirilmektedir.

Farkli proje tiirlerinin yayginlastirilarak yiiksekokul personelince basvuru yapilmasi ise
gelismeye acik yoniimiizdiir.

B. Egitim ve Ogretim

Yiiksekokulumuzun Egitim ve Ogretim basligi kapsamindaki durumuna bakildiginda,
Yiksekokulumuz;

Programlarin tasarimi ve onayi; programin ders dagilim dengesi; ders programlarinin
program ciktilartyla uyumu; 6grenci is ylikiine dayali ders tasarimi; programlarin
izlenmesi ve giincellenmesi; egitim ve dgretim silire¢lerinin yonetimi; dgretim yontem
ve teknikleri; 6lcme ve degerlendirme; 6grenci kabulii, 6nceki 6grenmenin taninmasi
ve kredilendirilmesi; yeterliliklerin sertifikalandirilmasi ve diploma; 6grenme ortam ve
kaynaklari; akademik destek hizmetleri,

Dezavantajli gruplar; sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler; atama, yilikseltme ve
gorevlendirme kriterleri; 6gretim yetkinligi hususlarinda,

Egitim faaliyetlerine yonelik tesvik ve odiillendirme hususunda giiglii yonleri
bulunmaktadir.




Gelismeye ac¢ik Yonlerimiz:
s AKTS anketleri ile boliinmiis derslerin is yiiklerinin izlenmiyor olmasi,
¢ Yiiksekokulun miistakil bir binaya sahip olmamasi,
< Qdiil ve tesvik sisteminin ydnergeye uygun bir sekilde planlanmas1 ve standartlarmin
gelistirilmesi gelismeye agik yonlerimiz olarak goriinmektedir.

C. Arastirma ve Gelistirme

Yiiksekokulumuzun Arastirma ve Gelistirme bashigt kapsamindaki durumuna
bakildiginda,
Yiiksekokulumuzun Giiglii Ydnleri;
» Arastirma siireglerinin yonetimi; i¢ ve dis kaynaklar hususlarinda uygulama
mekanizmasina sahiptir..
» Arastirma performansinin izlenmesi ve degerlendirilmesi; 6gretim elemani/arastirmact
performansmin  degerlendirilmesi hususlarinda uygulama, kontrol ve Onlem
mekanizmalarina sahiptir.

Gelismeye acik Yonlerimiz:
% Arastirma ve proje faaliyetlerinin ¢esitliliginin artirilmasi, BAP desteklerinden yararlanan
Ogretim elemanimizin bulunmamasi gelismeye acik yon olarak goriilmektedir.

D. Toplumsal Katki

Yiiksekokulumuzun Toplumsal Katki basligi kapsamindaki durumuna bakildiginda,
Yiiksekokulumuz;

» Toplumsal katki siireglerinin yonetimi hususunda planlama, uygulama ve kontrol
mekanizmalarina sahiptir.

» Kaynaklar; toplumsal katki performansinin izlenmesi ve degerlendirilmesi hususlarinda
planlama ve uygulama mekanizmasina sahiptir.

Gelismeye acik Yonlerimiz:
% 2024 yilinda Yiiksekokulumuzun toplumsal proje bagvurularini artirmamasi gelismeye
acik yon olarak ortaya ¢ikmaktadir.

Sonug olarak, Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Stratejik Planinin
izlenmesi ve Birim I¢i Degerlendirilmesi i¢in yapilan degerlendirme ¢alismalarinda yer alan
amac¢ ve hedeflerin Olciilebilir gostergeler ile iliskilendirilmesine dikkat edilmistir. Stratejik
Planda yer alan performans gostergeleri veri toplama stratejisine uygun olarak hazirlanan birim
faaliyet raporuyla degerlendirilerek, hedeflerin ne derece gerceklestiginin Olciilmesi
saglanacaktir. Boylece, Universitemiz stratejik planindaki hedeflere ulagilmasinda ve birim ici
degerlendirme kapasitesinin artmasinda Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Diller

Yiiksekokulu’nun katki saglayacagi diistiniilmektedir




PUANLAMA (OLGUNLUK DUZEYI)

Fakiilte her bir alt 6lgiit i¢in kendi puanlamasini ve ve toplam puanini tablo

seklinde sunmalidir (Tablo 1).
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>
N
N
o I o S o o S T S I I S P [FN

Bulunmuyor

+

A5.2. +

A53. +

LIDERLIK, YONETISIM VE KALITE PUAN TOPLAMI

70

B.1.1. +

B.1.2 +

]+ |+ +

B.4.1. +

B.4.2 +

B.4.3. +

EGITIM VE OGRETIM PUAN TOPLAMI

64




YOKAK Dereceli Degerlendirme Puan Tablosu

2 3

4

5

O
-

-

+

0
=
N

+

O
-

w

Bulunmuyor

O
N

=

(@)
N
(N}

+

O
w

[

+

O
w

N

+

ARASTIRMA VE GEL

[STIRME PUAN TOPLAMI

20

o
=
[

+

o
e
N

+

O
N

-

+

TOPLUMSAL KATKI PU

AN TOPLAMI

11

TUM OLCUTLERE AiT PUANLARIN TOPLAMI

165




