MICROSOFT OUTLOOK YAPILANDIRMASI

E-posta hesabinizi Microsoft Outlook ile kullanmak igin asagidaki adimlan takip ederek gerekli

kurulumu yapabilirsiniz.
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2. Hesabinizi Outlook, Android cep telefonlari, iPhone, iPad vb. uygulamalarda kullanabilmek igin
“Yonlendirme ve POP/IMAP” kismindan "IMAP"1 etkinlestir” segenekleri secerek Degisiklikleri

Kaydet butonuna basiniz.
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1. Durum: POP devre digi birakildi

O Tiim postalar icin POP'u etkinlestir
O $u andan itibaren gelen postalar icin POP'u etkinlestir

2. iletilere POP ile erisildiginde
Bozok Universitesi Posta kopyasini Gelen Kutusu'nda sakla

3. E-posta istemcinizi yapilandinn (6r. Outlook, Eudora, Netscape Mail)
Yapilandirma talimatlan

Durum: IMAP devre disi
@® IMAP' etkinlestir
O IMAP'1 devre disi birak

IMAP'ta bir iletiyi silindi olarak isaretledigimde:
(@ Otomatik Kaldirma acik - Sunucuyu hemen giincelle. (varsayilan)
(O Otomatik Kaldirma kapali - i i i ini bekle.

i son IMAP

Bir ileti silindi olarak is:
klasériinden kaldinldiginda:
lletiyi arsivle (varsayilan)
iletiyi Cop Kutusu'na tagi

iletiyi hemen kalici olarak sil

ve gorinir

Klasor Boyutu Sinirlan
@® IMAP klasoriindeki ileti sayisini [

O IMAP Kasorlerini sundan fazla ileti icermeyecek sekilde sinirla: [1.000 |

E-posta istemcinizi yapilandinn (6r. Outlook, Thunderbird, iPhone)
Yapilandygna talimatlan




3. https://www.google.com/settings/security/lesssecureapps adresine girip “A¢"” segenegini
seginiz.
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< Daha az giivenli uygulamalar

Bazi uygulamalar ve cihazlar, hesabinizi daha savunmasiz hale getiren daha az gtivenli oturum agma
teknolojilerini kullanir. Bu uygulamalar igin erisimi kapatabilirsiniz veya risklerine ragmen kullanmak
istiyorsaniz agabilirsiniz. Biz erigsimi kapatmanizi éneririz. Daha fazla bilgi

Daha az giivenli uygulamalar ® Kapat
igin erigim A

Google  Sartlar ve Gizlilik  Yardm

4. Kurulu programlar listesinde Microsoft Outlook programi agip ve “ileri” butonuna basiniz.
Ornekte 2013 versiyonu kullanilimistir.

Microsoft Outlook 2013'e Hos Geldiniz ‘Zj

Outlook 2013 Uygulamasina Hos
Geldiniz

Outlook, e-posta, takvim, kisiler ve gorevlere yonelik gticlt araclarla
yasaminizi ydnetmenizi saglayan kisisel yardimcinizdir.

Haydi baslayalim. Oniimtizdeki birka¢ adimda, e-posta hesabinizi
ekleyecegiz.
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“Evet” secenedi secip “Ileri” butonuna basiniz.

“Elle kurulum veya ek sunucu tiirleri” secip “ileri” butonuna basiniz.

Hesap Ekle

Otomatik Hesap Kurulumu
Bir hesab el ile kurun veya diger sunucu tirlerine baglanin.

Adiniz:

E-posta Adresi;

|EN@Ccontoso,com

Farolal I
Parolayl Yeniden Yazin; I

Internet senvis saglayicinizin verdigi parolayl yazin,




7. “POP veya IMAP"” secenedi secip “Ileri” butonuna basiniz.

x|

Hizmet Seg

" Microsoft Exchange Server veya uyumlu bir hizmet
E-postal; i , kisilere, go ve sesli postalara erismek icin bir Exchange hesabina baglanin

" Outlook.com veya Exchange ActiveSync uyumlu hizmet

E-posta, takvimler. kisiler ve goreviere erismek icin Outlook.com gibi bir hizmete baglanin
+ POP veya IMAP
POP veya IMAP e-posta hesabina baglanin

U
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8. Ilgili alanlar asagida gésterildigi gibi giriniz.
Adiniz: Adiniz ve Soyadiniz
E-posta Adresi: Kullanmis oldugunuz @bozok.edu.tr adresli postanizin tamami.
Hesap Tiirii: IMAP
Gelen posta sunucusu: imap.gmail.com
Giden posta sunucusu: smtp.gmail.com
Kullanicr Adi: Kullanmis oldugunuz @bozok.edu.tr adresli postanizin tamami.
Parola: E-posta sifreniz

Tum alanlan girdikten sonra isaretli degilse “Parolayl animsa” kutucugunu isaretleyin ve “Diger
Ayarlar” butonuna tiklanir.

x

POP ve IMAP Hesap Ayarlan
Hesabinizn posta sunucusu ayarlarini girin.

Kullania Bilgileri

Adiniz:

|Fatih vIGIT

~evrimdigi olmasini saglamak icin  Tuma

E-posta Adresi:
posta gonder:

|fatih.yigit@bozok.edu.tr

Sunucu Bilgileri

Hesap Tura:

[map

5

Gelen posta sunucl Iimap.gman.com

Giden posta sunuc

Oturum Ac¢ma Bilg
Kullama Ade:

1 (SMTP): Ismtp.gmail.(om

[fatihyigit@bozok.edu.tr

Parola:

I""""I

i animsa

[~ Guvenli Parola Kimlik Dogrulama -
oturum acilsin Diger Ayarlar ...
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9. Yeni acilan pencereden “Giden Sunucusu” sekmesine tiklayiniz. “"Giden sunucum (SMTP)
icin kimlik dogrulamasi gerekiyor” kutucugunu isaretleyiniz ve ardindan “Gelismis”
sekmesine tiklayiniz.



x

POP ve IMAP Hesap Ayarlan
Hesabinizn posta sunucusu ayarlarini giri

Kullania Rilailari
9| Internet E-posta Ayarlan x|

g. Genel Giden Sunucusu IML s olmasini saglamak icin - Tama

,f—f onder:
v Giden sunucum (SMTP) icin kimlik dogrulamasi gerekiyor

O len p 3 sunucum iie ayni ad ayarla ullan

¢ Oturum acarken kullanilacak

Kullanic Adi: |

Gi Parola; I
of v Parolayl animsa
Kt ™ | GlivenlilParola Kimlik Dogrulamast (SPA iste

Diger Ayarlar ... |
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10. Gelen Sunucusu (IMAP): 993, Asadidaki sifreli baglanti tiirlind kullan: SSL,
Giden Sunucusu (SMTP): 587, Asadidaki sifreli baglanti tirini kullan: TLS olarak seginiz ve
Tamam butonuna tiklayiniz.

hesprie =

POP ve IMAP Hesap Ayarlan
Hesabinizin posta sunucusu ayarlarini girin.

Kullanies Rilnilari

A Internet E-posta Ayarlan ﬁ]

E. Genel IGiden Sunucusu  Gelismis.

s1 olmasini saglamak icin  Tamu
lgan er:

St - |
Hi Gelen sunucugt «{MAP): |993 Varsayilanlan Kullan I .
Gl Asagidalf ifreli baglanti tarand kullan: |SSL v

Gi Giden sun 587

of Asagidaki * baglanti tarand kullan: ITlS v I

K Sunucu Zaman Asimi S3
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Kok klasor yolu: [

Gonderilmis Ogeler
[~ Gonderilmis 6gelerin kopyasini kaydetme it aias

———  Silinmis Ogeler

[~ Ogeleri silmek icin isaretle ama otomatil

Silinmek Gzere isaretlenmis 6geler posta
temizlenirken tamamen silinecektir.

[V Cevrimici durumda klasor degistirirk
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tusundaki 6geler

mizle

Tamam iptal

11. Ayarlari girdikten sonra “ileri” butonuna basiniz. Program baglanti ayarlarini sinadi§i/test ettigi
ekrana otomatik olarak gegecektir. “Tamamlandi” uyarisini gérdiikten sonra “Kapat”
butonuna tiklayiniz.



Hesap Ekle
Hesap Ayarlarimi Sina

Tebrikler! Tum sinamalar basaryla tamamlandi. Devam etmek icin Kapat' Durdur; I

tiklatin.

Gorevler lmum

icin  Tuma
Gelen posta sunucusuna (IMAP) oturum a¢ Tamamlandi
\/Smama e-posta iletisi gonderin Tamamland: l

Kullaniar Ad: |fatih.yigit@bozok.edu.tr

Parola: I:tnn:t

[V Parolayi animsa
[~ Guvenli Parola Kimlik Dogrulamasi (SPA) kullanarak
oturum acgilsin Diger Ayarlar
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12. Kurulumu tamamladiniz. “Son” butonuna tiklayiniz ve Outlook programinin agilmasini
bekleyiniz.

x

Baslamaya hazirsiniz!

Hesabinizi kurmak icin gerekli olan tum bilgilere sahibiz.

Bagka bir hesap ekle...
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