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1. Vekalet Durumu :
Rektoriin atadigr biri vekalet eder.

2. Yetki ve Sorumluluklar :

Yonetim Temsilcisi Kalite Yo6netim Sistemi'nin KYS standartlarina uygun olarak kurulmasi, uygulanmasi,
diizeltilmesi ve iyilestirilmesi, denetimi ve dokiimantasyonunu Rektér adina yiiriitiir.

- KYS istekleri dogrultusunda gerekli proseslerin olusturulmasi, uygulanmasi, islerliginin kontrolii, giincel
tutulmasi, denetimin ve siirekli iyilestirilmesi.

- KYS’nin performansinin ve iyilestirme ihtiyaglarinin iist yonetime raporlanmasi (KEK 5.3 b).

- Kurum iginde miisteri odakhlik bilincinin yaygimlastirilmasini saglamak ve gerekli ¢alismalarn koordine etmek.

- Kalite Yonetim Sistemi'nin planlanmasi, yiiriitilmesi, Duzeltici Faaliyetlerin takibinden, kontrol edilmesi ve
diizeltilmesi faaliyetlerinin koordinasyonundan sorumludur.

- Kalite Yonetim Sistemi prosediirlerinin ve is talimatlarinin hazirlanmasini, degisikliklerini, yayin ve dagitimim
diger birimlerle koordine ve takip eder.

- Kalite El Kitabr'nin hazirlanmasi, onaylanmasi, yayinlanmasi, giincellestirilmesi ve diizeltilmesini saglar.

- Hata nedenlerinin sistematik analizinde diger birimlerle koordine kurar.

- Kalite yonetim Sistemi ile ilgili olarak kurulan galisma gruplarim koordine eder ve yardimci olur.

- Kurulusun kalite hedeflerinin gergeklesmesini takip eder.

- Kalite yonetim sisteminin, bu standardin sartlarini kargilamasinin giivence altina alinmasi,

- Kalite politikasinin ¢alisanlara duyurulmasi ve uygulanmasini saglamak.

- Kalite politikasi, Kalite hedefleri, lyilestirilmis performansin faydalart dahil ¢alisanlarinin KYS katkilari
konusunda farkinda olmalarin1 saglamak.

- Proseslerin istenen sonuglan ortaya ¢ikarmasinin giivence altina alinmasi,
- Risk ve firsatlarin belirlenme faaliyetlerinde birimler arasi koordinasyonu saglayarak planlanmasi,
- Bertaraf edilen risklerin kurumsal bilgi olarak kayit altina alinmasi.

- Kalite yonetim sistemindeki degisiklikler planlanir ve uygulanirken, kalite yonetim sisteminin biitiinltigliniin
giivence altina alinmast.

3. Ust-Ast Iliskileri :
Kalite Yonetim Temsilcisi, Rektdre dogrudan bagl bir gérev konumundadir. Diger idareciler ile asthk-iistliik iliskisi
yoktur. Kendisine Akreditasyon ve Kalite Koordinatorliigii baglidir.

4. Gorev Profili :
e En az lisans egitimi almis,
Word, Excel, Power Point, ve diger ofis programlarint kullanma ve kullandirma yetenegine sahip,
TS EN ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemleri ile ilgili egitimleri almus,
Grup c¢aligmasi yapabilecek,
Yoneticilik yetenegine sahip,
Konusunda en az 3 yil tecriibeli,
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