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RISK ADI

MUSTERI MEMNUNIYETI

Kurumumuzun sahip oldugu

L1 givenilirlik imaji
Kurum personelinin yaklasim
12 sekli

SATIN ALMA

Sartnameye uygun olmayan

2.1 Orian/hizmet satin alinmasi

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
ORTAYA CIKAN RISKLER LISTESI

RiSK YAPILAN
kAPsaml  HER HEDEFTE FAALIYETIN
Ic DS Sidine '7E KONUSU
Kurumumuzun yapmis oldugu faaliyetleri
musterilere daha iyi duyurabilmek ve
V V Hayir V bilgilendirmek amaciyla toplantilar
duzenlemek.
V V Evet vy Tanitim brosurt hazirlamak
V V Hayir V Hizmet i¢gi egitim dizenlemek
V V Hayir V Misteri Memnuniyeti Anketi Yapmak
V V Hayir V Qal|§anla_r|n telefonda cevap verme
teknikleri
Danisma gorevlilerinin karsilama
V. Hayr V' teknikleri Egt.
\ Hayir Y  Dogru bilgilendirme ve yonlendirme Egt.
V V Hayir V Sartnameye uygun mal/hizmet aliminin

yapilabilmesi igin egitimlerin verilmesi
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Prof.Dr. Senol AKIN
2018
2018 Prof.Dr. Senol AKIN
2018 Prof.Dr. Senol AKIN
2018 Prof.Dr. Senol AKIN
2018 Prof.Dr. Senol AKIN
2018 Prof.Dr. Senol AKIN
2018 Prof.Dr. Senol AKIN
2018 Ayse KARCI



Y ORTAYA CIKAN RISKLER LISTESI
RISK YAPILAN
SIRA KAPSAM| ~ HERHEDEFTE FAALIYETIN
NO RISK ADI IC DIS GOZ ARDI iZLE
EDILEBILIR KONUSU
Satin alinan mal/hizmetteki Sozle§me_lere bu konuyu kapsayict
2.2 ortaya cikan uygunsuzluklar \Y Hayir V  maddelerin konulmasi
y y Tedarikgilerin degerlendirilmesi
Satin alma talebinin Firmalar ile piyasa arastirmasinin zaman
zamaninda karsilanmamasi v Hayr V. bazh yapilmasi,
Tedarikgi verilerinin iyi islenmesi
24 Tedarikgi Harcama limitindeki tim satin almalarda
' degerlendirmelerinin Vv Hayir V  tedarikci degerlendirmelerinin yapilmasi
yapilmamasi ve gerekli egitimlerin verilmesi
Sartnamede istenen sartlarin istenen teknik ézelliklere gére muayene
muayene/ihale komisyonunca Vv Hayir V' komisyonunun rapor diizenlemesi egitimi
dogrulanmamasi verilmesi.
: istenen belgelerin ihale/muayene
26 ﬁzrﬂﬁgg:lsg?fulligﬁgmw Vv Hayir V  komisyonunca dogrulanmasi gerektigi
g g konusunda egitimi ve bilgilendirmesi..
. . Satinalma sorumlularinin teknik
2.7 Teknik Sartnamelerin sartnamelerde uzman imzalarina dikkat
uzmanlar tarafindan v Hayir v edilmesi konusunda egitim ve yazi ile
imzalanmamasi R, . g y
bilgilendirilmesi.
Satinalma talep formunun Birimlere ve satinalma sorumlularina
. Alep . talep formlarinin ekinde teknik
2.8  ekinde teknik sartnamenin Hayir Vv . .
olmamas| sartnamenin olmasi konusunda yazi ile
bilgilendirme yapilmasi
3. ONLISANS-LISANS
2018 YILI 20.. YILI 20..3fILI 20..4TLI
Prof.Dr. Senol AKIN Prof.Dr. Salih Yon. Tem. Rektor Yon. Tem. Rektor Yon. Tem.
Yon. Tem. KARACABEY
Rektor
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SORUMLUSU
[TAMAMLAMA
TARIHI
2018 Yasin REYHAN
2018 Ahmet KOCYIGIT
2018 Mustafa SENER
2018 Mesut BAYRAK
2018 Cuma AYDOGAN
2018 Ahmet OZGUN
2018 ismail ODABASI
20.. YILI
Rektér Yén. Tem. Rektor



SIRA

NO RISK ADI

0 egitim faaliyeti

Ogretim Elemaninin Derse

3.1 . .
girmemesi

32 Ogrencinin toplu olarak
' derslere girmemesi
Ogretim Uyesinin yerine
3.3 Arastirma Gdrevlisinin
derse girmesi

Ogretim Elemaninin yerine
3.4  Dbaska bir Ogretim
Elemaninin derse girmesi

35 Yoklama alinmamasi

Ogrencinin yerine bagka

3.6 A . ;
birinin sinava girmesi

3.7 Sinavlarda kopya cekilmesi

2018 YILI

Prof.Dr. Senol AKIN Prof.Dr. Salih
Yon. Tem. KARACABEY
Rektor

KYT-FRM-003 / 00

Yon.
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RiISK YAPILAN
KAPSAMI ~ HER HEDEFTE FAALIYETIN
Ic Dl Slie  E KBNUSU
Dersin telafisi yapilarak Ogretim
v V. Hayr V' elemanlan bu konuda bilgilendirildi.
Ogretim elemanlarinin tutanak tutarak
durumu idareye bildirir. Yiksekdgretim
v Hayir v Kurumlan Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
geregince uygulama yapilir.
Arastirma Gorevlileri ve Ogretim Uyeleri
Hayir V' bilgilendirildi.
Hayir V  Ogretim elemanlari bilgilendirildi.
Ogretim Elemanlari mevzuat konusunda
v V. Hayr V' hizmet ici egitime tabi tutuldu,
V V Hayir V Ogrenciler bilgilendirilerek yasal islem
baslatildi.
Vv V Hayir Vv Ogretim .glemammn gerekli kontrolleri
yaparak dnlem almasi
20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI
Tem. Rektdr Yon. Tem. Rektor Yon. Tem.
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SORUMLUSU
TAMARYAMA
Egitimden Sorumlu
2018 Rektdr Yardimcisi
Prof.Dr. Senol AKIN
Egitimden Sorumlu
2018 Rektdr Yardimcisi
Prof.Dr. Senol AKIN
Egitimden Sorumlu
2018 Rektér Yardimcisi
Prof.Dr. Senol AKIN
Egitimden Sorumlu
2018 Rektdr Yardimcisi
Prof.Dr. Senol AKIN
Doc¢.Dr.Hamza Kemal
2018 AKYILDIZ
Doc¢.Dr.Hamza Kemal
2018 AKYILDIZ
Doc¢.Dr.Hamza Kemal
2018 AKYILDIZ
20.. YILI
Rektor Yon. Tem. Rektor



SIRA .
NO RISK ADI
Sinav sonuclarinin
3.8 . . .
zamaninda ilan edilmemesi
3.9 itiraz sonucu degistirilen
' sinav sonuglari
Ogretim elemaninin ders
3.10 g )
bilgi paketine uymamasi
311 Sinavlarin zamaninda
' yapiimamasi
Sozlesmeli/siireli Ogretim
Elemanlarinin Gorev
3.12 N .
sirelerinin zamaninda
uzatilmamasi
Ogrenci
313 devam/devamsizliklarin
' zamaninda sisteme
girilmemesi.
2018 YILI
Prof.Dr. Senol AKIN Prof.Dr. Salih
Yo6n. Tem. KARACABEY
Rektor

KYT-FRM-003 / 00

Yon.
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RiSK YAPILAN
KAPsAMI ~ HER HEDE_FTE FAALIYETIN
Ic P okem 2E KONUSU
Ogretim elemani mevzuat konusunda
v Hayir V' yilgilendirildi.
Ogretim elemani mevzuat konusunda
v V. Hayr V' bilgilendirildi.
Ogretim elemani mevzuat konusunda
v Hayir V' bilgilendirildi.
Ogretim elemani mevzuat konusunda
v V. Hayr V' bilgilendirildi.
ilgili 6gretim elemanlarinin gérev sireleri
Vv Hayir V  dolmadan 6nce bilgilendirilmesi bu isi yapan
personele egitim verildi.
Ogretim elemanlarina
devam/devamsizliklarin zamaninda
Vv Vv Hayir V  sisteme girilmesi ve sinav éncesi
ogrencilere duyurulmasi konusunda
bilgilendirme yapildi.
20.. YILI 20.. YILI 20.. YiLl
Tem. Rektor Yon. Tem. Rektor Yon. Tem.
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SORUMLUSU
TAMAMLAMA
TARIHI
Do¢.Dr.Hamza Kemal
2018 AKYILDIZ
Do¢.Dr.Hamza Kemal
AKYILDIZ
2018
Do¢.Dr.Hamza Kemal
AKYILDIZ
2018
Do¢.Dr.Hamza Kemal
2018 AKYILDIZ
2018 Demet KAFA
2018 Demet KAFA
20.. YILI
Rektdr Yon. Tem. Rektor
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RiSK YAPILAN
HER HEDEFTE ; i
S||\1R£ RiISK ADI KAPSAI\éIII comro  ir1e FAALIYETIN SORUMLUSU
IC 3 EDILEBILIR KONUSU TAMTAAI\in_SiI\/IA
. Sinav Takviminde yapilan degisikliklerin
3.1 S'rlf?“’. T_akwmlnde yapdan \% V' Hayir V  06gretim elemanlarina ve égrencilere 2018 Prof.Dr.Seving POLAT
degisiklikler
duyurulmasi.
Sinav Sorularinin emniyeti hakkinda
ogretim elamanlarinin bilgilendirilmesi.
3.15 Sinav Sorularinin Calinmasi Hayir Yiiksekégretim Kurumlan Ogrenci 2018 Cevriye TEKES
Disiplin Yonetmeligi geregince uygulama
yaptlir.
lisansistiu egitim
g1 Ders bilgi paketlerinin Hayir Anabilim dali baskanlari bilgilendirildi. 2018 Prof.Dr. Yunus OZGER
giincellenmemesi
Ogretim Elemaninin yerine
6.2 baska bir Ogretim Hayir VvV Ogretim elemanlari bilgilendirildi. 2018 Prof.Dr.Yunus OZGER
Elemaninin derse girmesi
Ogretim Elemanlari mevzuat konusunda Dr.Ogr.Uyesi Ramazan
6o 03 Yoklamaalinmamasi Hayir V' hizmet ici egitime tabi tutuldu. 2018 KURTOGLU
6.4 Sinav sonug_larmln_ _ Hayir vV O_grgtlm _el_emam mevzuat konusunda 2018 Prof.Dr.Yunus OZGER
zamaninda ilan edilmemesi bilgilendirildi.
itiraz sonucu degistirilen Ogretim elemani mevzuat konusunda Prof.Dr.Yunus OZGER
6.5 Hayir \Y ST
sinav sonuglari bilgilendirildi. 2018
Sinavlarin zamaninda Ogretim elemani mevzuat konusunda Prof.Dr.Yunus OZGER
6.6 Hayir Y I,
yapilmamasi bilgilendirildi. 2018
6.7 intihal yapiimasi Hayir V  Ogretim elemanlarina egitim verilmesi, 2018 Prof.Dr.Yunus OZGER
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Ogrencilerin bu konuda bilgilendirildi.
6.8 Ogretim elemaninin ders V Hayir V Ogretim elemani mevzuat konusunda Prof.Dr.Yunus OZGER
' bilgi paketine uymamasi bilgilendirildi. 2018
6.9 Tasarim planina uymamasi Vv vV Hayir V  Tasarim planinin revizyonu 2018 Dr.Ogr.vaeS| Ramazan
KURTOGLU
Sozlesmeli/streli Ogretim Co . o Dr.0gr.Uyesi Ramazan
Elemanlarinin Gérev lgili 6gretim elemanlarinin gorev sireleri 9
6.10 irelerini q Vv Hayir V'  dolmadan dnce bilgilendirilmesi bu isi yapan 2018 KURTOGLU
sureferinin zamaninda personele egitim verildi.
uzatilmamasi
SUREKLI EGITIM FALIYETLERI
Planlanan Proaramin Taleplerin de@erlendirilmesi ve ders verecek
7.1 acilmamas g \Y \Y Hayir V  0ogretim elemanlarinin altefnatiflerinin 2018 Ogr.Gr. Mustafa KOGCAK
¢ degerlendirilmesi.
Ogretim Elemanlari mevzuat konusunda, Ogr.Gr. Mustafa KOCAK
7.0
72 Yoklama alinmamas| v V. Hayr V' calisanlar da takip konusunda bilgilendirildi. 2018
7.3 Sertifikada yapilan yanhsliklar Vv Hayir V  Calisanlar bu konuda bilgilendirildi. 2018 Ogr.Gr. Mustafa KOCAK
Egitim Ucretinin zamaninda Kursiyer ve Calisanlar bu konuda Ogr.Gr. Mustafa KOCAK
74 alinamamasi v V. Hayr V' bilgilendirildi, 2018
PERSONEL iSLEMLERI
4.1 Misteri memnuniyeti Hayir Anket yapilarak degerlendirilmesi 2018 Abdullah Salih IPEK
40 4.2 Mesai sistemine uymamak Hayir izlenerek tekit yazilarinin yazilmasi 2018 Abdullah Salih IPEK
43 Yanlhs terfi V Hayir V Terfi isleminin duzeltilerek personelin 2018 Abdullah Salih IPEK

bilgilendirilmesi
4.4 Personel bilgilerinin hatali V V Hayir V Duzeltilerek personelin bilgilendirilmesi 2018 Abdullah Salih iPEK
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TARIHI
2018 Abdullah Salih IPEK
2018 Abdullah Salih IPEK
2018 Abdullah Salih IPEK
2018 Baki IPER
2018 Abdullah Salih IPEK
2018 Cevriye TEKES
2018 Cevriye TEKES
2018 Cevriye TEKES
20.. YILI
Rektor Yon. Tem. Rektor

S B
RISK YAPILAN
SIRA RiSK ADI KAPSAMI HFR HEDE'_:TE FAALIYETIN
NO Ic DB S 1PE KONUSU
girilmesi
Personel bilgilerinin eksik
45 girilmesi V Hayir \Y Diizeltilerek personelin bilgilendirilmesi
Mecburi hizmet yakamluagu ; o . - C .
Islemin iptal edilmesi/iglemin degistirilmesi
4.6 Ola'j' per§onele muvafakat v Hayir v ve ilgili personelin bilgilendirilmesi
verilmesi
47 Gorev surelerinin zamaninda Havir Vv ilgili personelin gérev siirelerinin takibi
) uzatilmamasi y konusunda bilgilendirilmesi
4.8 Persone_l l_zmle_rlnln sisteme Hayir V ilgili personelin bilgilendirilmesi
yanlis girilmesi
Personel Devam Kontrol
4.9 Sisteminde ortaya ¢ikan \% \% Hayir Vv Teknik arizanin giderilmesi
Teknik Ariza
OGRENCI ISLERI
. . Dipl duzeltilmesi ilgili I
51 Hatali verilen diploma \ Hayir Vv ef;ﬁi%m\?enrlirl]mgszie Himest igi personele
Yabanci uyruklu égrencilerin
basvuruda verdikleri Belge veren kuruluslarla yazisma yapilarak
50 52 pojgelerin takibinin v Hayim V' beige teyidinin yapilmasi
yapilmamasi
Ozel yetenek/llsansgstu . Belge veren kuruluslarla yazisma yapilarak
5.3 basvurusunda verdikleri Vv Hayir \Y belge teyidinin yaptimas|
belgelerin takibinin
2018 YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI
Prof.Dr. Senol AKIN Prof.Dr. Salih Yon. Tem. Rektor Yon. Tem. Rektor Yon. Tem.
Yén. Tem. KARACABEY
Rektor

KYT-FRM-003 / 00
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2018 Gevriye TEKES

2018 Cevriye TEKES

2018 Gevriye TEKES

2018 Cevriye TEKES

2018 Cevriye TEKES

2018 GCevriye TEKES

2018 Omer KARCI

2018

2018 Yetgin DEMIR
20.. YILI

Rektor Yon. Tem. Rektdr

RiSK YAPILAN
SIRA RiSK ADI KAPsAmI  ER HEDEFTE FAALIYETIN
NO Ic DS bk 12LE KONUSU
yapilmamasi
Otomasyonda kayit yapilirken o .
. Otomasyona giris yapilirken personelin
5.4 aIt—.ust kotalarlln \Y/ Hayir V bilgilendirilmesi.
belirlenmemesi
Ogretim elemanlarinin ders
5.5 yoklamalarini zamaninda \% Hayir V. Ogretim elemanlari bilgilendirildi.
girmemesi
Ogretim elemanlarinin sinav
5.6 sonugclarini zamaninda Hayir V  Ogretim elemanlari bilgilendirildi.
girmemesi
5.7 Qgdrencinin ders kayitlarini Hayir V  Ogrenciler bilgilendirildi.
zamaninda yapmamasi
5g ogrenci danismanin Ggrenciyi / Hayir V  Danisman bilgilendirildi.
takip etmemesi
Ders mufredatinin Ders mifredatinin iyi takip edilerek personelin
5.9  degistirilmesi \Y \Y Hayir V bu konuda bilgilendirilerek giincelleme
yapildi.
BILGI ISLEM FAALIYETLERI
Tedarikgilerden kaynaklanan Ariza ve bakimlarin periyodik olarak
6.1 sistemsel (internet, uydu, Vv \% Hayir Vv tedarikgilere yaptirilarak kontrollerinin
60 elektrik vb.) sorunlar yapilmasi
Yangin Yangin talimati gercevesinde faaliyet
6.2 v Hayir v gosterilmesi ve personel bilgilendirmesi
6.3 Bilgi islem arizalarinin Havir Vv Personel konu ile ilgili bilgilendirmesi,
" zamaninda giderilememesi y Taleplerin zamaninda yapiimasi
2018 YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI
Prof.Dr. Senol AKIN Prof.Dr. Salih Yon. Tem. Rektor Yon. Tem. Rektor Yon. Tem.
Yén. Tem. KARACABEY
Rektor

KYT-FRM-003 / 00
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2018 Sefa GULBAHCE
2018 Hakan CABUK
2018 Hakan CABUK
2018 Omer KARCI
2018 Mustafa ERTUGRUL
2018 Mustafa ERTUGRUL
2018 Mustafa ERTUGRUL
2018 Mustafa ERTUGRUL
2018 Mustafa ERTUGRUL
2018 Mustafa ERTUGRUL
2018 Mustafa ERTUGRUL
20.. YILI
Rektor Yon. Tem. Rektor

RiISK YAPILAN
SIRA i kKAPsaM| ~ HERHEDEFTE FAALIYETIN
NO RISK ADI DI GOZ ARDI iZLE
Ic 3 EDILEBILIR KONUSU
6.4 Planh bakimlarin zamaninda Y Y Hayir Y Planli bakimlarin zamaninda yapilmasi
yapilmamasi
6.5 Yaz_lllm _taleplerlnln eksik Y Y Hayir Y Taleplerin dogrulanmasi.
verilmesi
Yazilimlarin test edilmeden Yazilim testlerinin yapilmasi ve personel
6.6 uygulamaya alinmasi Y Hayr Y bilgilendirilmesi
6.7 Siber saldirilar Yy Yy Hayir Yy Koruyucu cihaz ve yazilimlarin devreye
alinmasi
IDARI ve MALI iSLER DAIRE
BASKANLIGI
Vergilerin zamaninda beyan Y Havir Y Zamaninda beyanin yapilmasi icin ilgili
edilmemesi y birime bilgilendirmelerin yapilmasi
79 Sigorta bildirimlerinin Y Havir Y Bildirimlerin zamaninda ddenmesi ve personel
"~ zamaninda 6denmemesi vl bilgilendirmelerinin yapilmasi
Maaslarin zamaninda Maaslarin zamaninda 6denmesi ve personel
7.0 1.3 odenmemesi Y Hayir Y bilgilendirmelerinin yapilmasi
74 Personel gorevlendirme Y Havir Yy Zamaninda 6denmesi ve personel
" ddememelerinin yapiimamasi y bilgilendirmelerinin yapilmasi
Yanlis muhasebelestirilmesi Hatanin diizglin hale getirilmesi ve personel
7.5 Y Hayir Y bilgilendirmelerini yapilmasi
76 Beyannamelerin zamaninda y H Y Beyannamenin diizgiin hale getirilmesi ve
" verilmemesi ayir personel bilgilendirmelerinin yapilmasi
Araclarin
7.7 sigorta/muayene/teknik Y Y Hayir Y Konu ile ilgili personelin bilgilendirilmesi.
bakim islemlerinin zamaninda
2018 YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI
Prof.Dr. Senol AKIN Prof.Dr. Salih Yén. Tem. Rektér Yén. Tem. Rektér  j Yoén. Tem. |
Yon. Tem. KARACABEY
Rektor

<HN —y



SIRA

NO RISK ADI

(yaptimamasi
KUTUPHANE FAALIYETLERI
Odiing verilen Materyallerin
8.1 zamaninda gelmemesi

Teslim alman materyallerdeki
ylpranma
Materyallerin kaybedilmesi

8.0 Materyallerin yanhs raflarda
8.4
bulundurulmasi
Demirbas malzemelerin
yipratiimasi
Okuyucu salonunda yapilan
guraltd
Kataloglama yapilmayan
Materyaller
EVRAK ISLEMLERI
9.1 Yanhs Havale
9.2 Yanhs Kayit
9.3 Teslim Edilemeyen Evrak
Zimmet karsili teslim
4 .
edilmeyen evrak
10.0 \RSIV HiZMETLERI

8.5

8.6

8.7

90

<

< < < < A

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
ORTAYA CIKAN RISKLER LISTESI

RISK
KAPSAMI

IC

DIS

< < < < < <

YAPILAN
HER HEDE'_:TE FAALIYETIN
coneain  1AE KONUSU

6ding materyal verilen Kisilerin iletisim
Hayir \Y metotlariyla bilgilendirilmesi yonetmelige
gore islem yapilmasi.
Bakim, onarim veya imha metodlari

Hay!r v uygulanir.
Hayir V Yonetmelige gore calisan/kullaniciya islem
yapilir.
Havir V Calisanlar mevzuat konusunda bilgilendirildi.
y Kullanicilara talimat hakkinda bilgi verildi.
Havir V Calisanlar mevzuat konusunda bilgilendirildi.
ay Kullanicilara talimat hakkinda bilgi verildi.
Hayir Vv Uyarici levhalar uygun yerlere asildi.
Hayir V ilgili personel bilgilendirildi.
Hayir
Hayir
Hayir
TUm birimlerin evraklarinin zimmet
Hayir v karsilinda verilmesi

| Dokiiman Kodu
i YUrUrlOk Tarihi

| Revizyon Tarihi
| Sayfa No

TAMAMLAMA
TARIHI

2018

2018
2018
2018
2018
2018
2018
2018

2018
2018

2018
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Aslan COLAK

Aslan COLAK
Aslan COLAK
Aslan COLAK
Aslan COLAK

Aslan COLAK

Aslan COLAK

ismail KILINC
Ismail KILINC
Ismail KILINC

Ismail KILING



SIRA
NO

RiSK ADI
101 Yangin
10.2 Hasarat
103 Isi/Nem/isik
104 Su Baskini
10.5 Elektronik veri kaybi
10.6 Elektonik Sisteme yanlis

tanimlanan veriler
HUKUK FAALIYETLERI
Dava takiplerinin yasal

111 .. .
surelerinde yapiimamasi
Birimlerden gelen hukuki

11.2 mdutalaalara zamaninda gorus
bildirilmemesi

11.3 Dava ile ilgili evraklarin

GUVENLIK FAALIYETLERI
Mesai disi ¢calisanlarin

12.1 guvenlik amirligine
bildirilmemesi

122 Guvenlik kameralarinin
arizalanmasi

12.3 Vukuath kayitlarin

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
ORTAYA CIKAN RISKLER LISTESI

RiSK
KAPSAMI
¢ DIS E?:)?LZ ; BRi LD iIR
\ Hayir
Hayir
Vv Hayir
Vv Hayir
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir

KSEM E S fflfci

Hayir

Vv Hayir
Hayir

HER HEDEFTE

iZLE

v

YAPILAN
FAALIYETIN

KONUSU

Yangin talimati cercevesinde faaliyet
gosterilmesi ve personel bilgilendirmesi

Dizenli ilaglama yaptiriimasi

Isi6lger, nem dlger ve 151§a karsi énlem
alinmasi

Su baskinlarina karsi kayitlarin yerden 30 cm
yukarida tutulmasi.

Tanimlamalarin dizgin hale getirilmesi

Yasal surelerde takiplerin yapilmasi

M itaalalara zamaninda goris verilmesi

Konu ile ilgili birimlere bilgilendirme yapilmasi

Genel tamim cikarilarak mesai disinda ¢alisanlarin
yazili olarak Guvenlik mudarlagine bildirilmeleri

Kamera arizalarinm giderilmesi

Guvelik gorevlilerinin egitime tabi tutulmasi

Dokiiman Kodu KYT-LST-010

Yararlok Tarihi 08.08.2018
Revizyon Tarihi/No
Sayfa No 11718
SORUMLUSU
TAMAMLAMA
TARIHI
2018 ismail KILINC
2018 ismail KILINC
2018 Ismail KILINGC
2018 Ismail KILINC
2018 ismail KILINC
2018 Ismail KILINC
2018 Av.Sema HACIOGLU
Av.Sema HACIOGLU
2018
2018 Av.Sema HACIOGLU
2018 Ugur AKKAS
2018 Ugur AKKAS
2018 Ugur AKKAS



Dokiman Kodu KYT-LST-010

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI Yiirtirliik Tarihi 08.08.2018
ORTAYA CIKAN RISKLER LISTESI Revizyon Tarihi/No
Sayfa No 12718
RISK YAPILAN
SIRA RiISK ADI KAPSAMI  ER HEDEFTE FAALIYETIN SORUMLUSU
NO IC DIS  GOzZARDI  jZLE KONUSU TAMAMLAMA
EDILEBILIR TARIHI
tutulmamasi
Guvenlik personelinin kilik
12.4 kiyafet ve techizat kataloguna VvV Hayir V Konu ile ilgili giivenlik personeline bilgi verilmesi. 2018 Ugur AKKAS
uyulmamasi
Yeterli sayida guvenlik . N ) <
125 7. V Hayir V idareye giivenliik personel talebinde bulunmasi 2018 Ugur AKKAS
personelinin bulunmamasi
BASIN YAYIN ve HALKLA
13.0 ILISKILER
13.1  Yanlis haber Em WX Personele konu ile ilgili bilgi verildi. 2018 Gamze AYDIN
13.2  Yanlhs verilen ilan Personele konu ile ilgili bilgi verildi. 2018 Esra YILMAZ
13.3 Yanlis tasarim S.nSBHI. Personele konu ile ilgili bilgi verildi. 2018 Gamze AYDIN
YAPI ISLERI ve TEKNIK DAIRE
BASKANLIGI
Cevre diizenlemesi ile dikilen o ) o o
140 141 agaclarin susuzluk nedeniyle  V % Hayir Y% Konu ile lgili gerekli tedbirlerin alinmast icin 2018 Atilla CETIN
personel bilgilendirildi.
kurumasi
14.2 Malzeme /Personel eksikligi Vv Vv Hayir V Malzeme/Personel talebinde bulunmasi 2018 Ayhan PALAZ

nedeniyle islerin aksamasi
SKS DAIRE BASKANLIGI

. 151 )I/E;I;:Innl::ntqzlsplermm siresinde V V Hayir V Tim birimlere k;:;”:}eayfi|i bilgilendirme 2018 Serkan PICAKCI
Kismi zamanli 6grencilerin » o
15.2 puantajlarinin zamaninda v Hayir Vv Tam birimlere k;zsl::sa';?'“ bilgilendirme 2018 Serkan PICAKCI
génderilmemesi
2018 YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI
Prof.Dr. Senol AKIN Prof.Dr. Salih Yon. Tem. Rektér Yon. Tem. Rektor Yon. Tem. Rektor Yon. Tem. Rektor
Yon. Tem. KARACABEY

Rektor

KYT-FRM-003 / 00



SIRA
NO

16.0

17.0

18.0

RiISK ADI

Yemekhane/kantin/kafeterya
denetimlerinin yapilmamasi
Yemek saydari ile ilgili
15.4 birimlerden tutanaklarinin
zamaninda gelmemesi
Yemekhane otomasyonunda
15,5 meydana gelen arizalarin
zamaninda tespit edilememesi
BOZOK-TOMER
BOZOK TOMER tarafindan
verilen Turkge Yeterlilik
16.1 Sertifikalarinin belge
dogrulama sistemi ile teyit
edilememesi
Onceden acilacagi planlanmis
16.2  kurslara yeterli talep
olmamasi
BiLGI EDINME/SIKAYET
BASVURULARI
Bilgi edinme/sikayet
17.1 basvurusuna zamaninda
cevap verilememesi
TARIMSAL UYGULAMA ve
ARASTIRMA MERKEZI

15.3

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
ORTAYA CIKAN RISKLER LISTESI

RISK
KAPSAMI
IC DIS
Y Y
Y
Y
Y Y
Y Y
Y Y

HER HEDEFTE

GOZARDI
EDILEBILIR

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

iZLE

Y

YAPILAN
FAALIYETIN

KONUSU

Denetleme komisyonlarina bilgilendirme yapilmasi.

Tum birimlere konu ile ilgili bilgilendirme
yapilmasi

Tum birimlere konu ile ilgili bilgilendirme
yapilmasi

Hem yazili hem de elektronik ortamda belge
dogrulama sisteminin kurulmasi

Yeteri kadar duyuru ve tanitimin yapilmasi.

Konu ile ilgili birimlere gerekli bilgilendirme
yapilmasi.

Dokiiman Kodu KYT-LST-010

Yararlok Tarihi 08.08.2018

Revizyon Tarihi/No

Sayfa No 13718

SORUMLUSU
TAMAMLAMA

TARIHI
2018 Serkan PICAKCI
2018 Serkan PICAKCI
2018 Serkan PICAKCI
2018 Ahmet Emin SAHINER
2018 Ahmet Emin SAHINER
2018 Dilek ODABASI



Dokiman Kodu KYT-LST-010

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI Yurtrlik Tarihi 08.08.2018
ORTAYA CIKAN RISKLER LISTESI Revizyon Tarihi/No
Sayfa No 14/18
RISK YAPILAN
SIRA RiISK ADI KAPSAMI  HER HEDE'_:TE FAALIYETIN SORUMLUSU
NO Ic b8 e AE KONUSU TAMAMLAMA
TARIHI
Yukardaki 6rneklere
bakilarak biriminizdeki Konu ile ilgili birimlere gerekli bilgilendirme .
181 muhtemel riskler buraya v Hayr v ? yapllm.SSL ’ 2018 MAKif BOZ
yazilacak.
TURIZM FAKULTESI UYGULAMA
OTELI
19.1 ?622?\'/2 E(;T;jni:r;aei:a kisiye Hayir \Y Konu ile ilgili personel bilgilendirmesi yapilmasi 2018 C")(jrt.Gt')r.SeIman TEMIZ
Yapilan satinalmalarda
19.2 miktar takibinin o/ V Hayir V Konu ile ilgili personel bilgilendirmesi yapilmasi 2018 (")grt_G('jr_SeIman TEMIiz
yapilamamasi
19.2 5:;32:2;:2; stok takibinin \Y Hayir V Konfl ile ilgili personel bilgilendirmesi yapiimasi 2018 Ogrt.Gor.Selman TEMiz
Odalarin ve ortak kullanim
19.0 19.3 iloar:]tlraorllg:‘ri]nti?]mz:rl]lqi_lrr]]::(’ja vV Hayir V Konu ile ilgili personel bilgilendirmesi yapilmasi 2018 Ogrt.Gdr.Selman TEMIiz
yapilmamasi
Otelcilik otomasyon sistemi ile
19.4 vyazar kasanin es zamanh \ Hayir Vv Konu ile ilgili personel bilgilendirmesi yapilmasi 2018 Ogrt.Gor.Selman TEMiz
olarak kulanilmamasi
Gelir-gider evraklarinin
19.5 (adisyon fisi, fatura,tahsilat V V Hayir V Konu ile ilgili personel bilgilendirmesi yapilmasi 2018 Ogrt.Gor.Selman TEMiz
" mak..) kontrol edilememesi ve gri.Gor.
saklanmamasi
19.6 Rezervasyon bilgilerinin tam Konu ile ilgili personel bilgilendirmesi yapilmasi 2018 Ogrt.Gor.Selman TEMIiZ
2018 YILI 20.. YILI 20..VILI 20..24TLI 20.. YILI
Prof.Dr. Senol AKIN Prof.Dr. Salih Yon. Tem. Rektoér Yon. Tem. Rektor Yon. Tem. Rektor Yon. Tem. j Rektor
Yon. Tem. KARACABEY
Rektor
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SIRA
NO

21.0

RiISK ADI

olarak alinmamasi
Mekanik tesisatin periyodik
19.7 bakimlarinin zamaninda
yapilmamasi
Konaklayan musteri
19.8 bilgilerinin 3.sahislarla
paylasiimasi
Konaklayan musterilerin
19.9 Emniyet KBS sistemine
girilmemesi
Elektrik/elektronik cihazlarin
acik birakilmasi

19.10

Unutulan misafir esyalari

ENGELLI OGRENCI BiRIiMi
Engelli 6grenci sayisinin tam
olarak bilinmemesi
Engellilerle ile ilgi yapilan
20.2  duzenlemelerin birime
bildirilememesi

Engelli 6§rencilerin
birimlerdeki engelli 6grenci
temsilcileri ile iletisim
eksikligi
TEK.MUH.HIZ.UYG ve

20.1

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
ORTAYA CIKAN RISKLER LISTESI

RiISK

KAPSAMI

IC

DIS

HER HEDEFTE

GOZARDI  jZLE
EDILEBILIR

Hayir

Hayir Vv
Hayir \"
Hayir \
Hayir Vv
Hayir vV

YAPILAN
FAALIYETIN

KONUSU

Konu ile ilgili personel bilgilendirmesi yapilmasi

Konu ile ilgili personel bilgilendirmesi yapilmasi

Konu ile ilgili personel bilgilendirmesi yapilmasi

Konu ile ilgili personel bilgilendirmesi yapilmasi
Konu ile ilgili musteri ile iletisime gegilip bilgi

verilmesi.

Konu ile ilgili birimlere engelli 6§rencilerin
bildirilmesi igin yazi yazilmasi

Engelliler ile ilgili yapilan diizenlemelerin birime
bildirilmesi

Engelli 6grencileri oryantasyon programlari ile
bilgilendirimesi

Dokiiman Kodu

Ydarurlik Tarihi

KYT-LST-010
08.08.2018

Revizyon Tarihi/No

Sayfa No

iTAMAMLAMA
TARIHI

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

15718

SORUMLUSU

Ogrt.Gér.Selman TEMiZ

Ogrt.Gor.Selman TEMiz

Ogrt.Gor.Selman TEMiz

Ogrt.Gor.Selman TEMIizZ

Ogrt.Gor.Selman TEMIizZ

Piskolog.Sibel KESKUS

Piskolog.Sibel KESKUS

Piskolog.Sibel KESKUS



SIRA
NO

22.11

23.0

id n

RiSK ADI
ARS.MERKEZI
)11 I¢/Dis is taleplerinin eksik
bildirilmesi
Projelerin zamaninda
yetistirilememesi
YOZGAT VE YORESI
ARS.MERKEZI
- Yapilacak arastirmalarin

zamaninda yapilamamasi
KADIN SC_)RUNLARI ARS.ve UYG.
MERKEZI
Yiksek Ogretim kurumunun
231 yapmis oldugu toplantilara
katilamama
Kamu kurum ve kuruluslari ile
232 yapilan isbirlikleri
protokollerinin yenilenememesi
BOZOK UNIVERSITESI EGITIM
FAK.UYGULAMA ANAOKULU
Personelin/Cocuklarin kres i¢ ve dis
24.1  mekanlarinda gegirebilecegi
muhtemel kazalar
Cocuklara yonelik ihmal ve
istismarlar

243  Gocuklarin kagirilmasi/kagmasi

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
ORTAYA CIKAN RISKLER LISTESI

RiSK
KAPSAMI
ic DIS
V V
V

\% Vv
V V
V V
V V
V V
V V

HER HEDEFTE

GOZ ARDI
EDILEBILIR

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

iZLE

YAPILAN
FAALIYETIN

KONUSU

Konu ile ilgili eksikliklerin tamamlanmasi icin geri
dénis yapilmasi

Konu ile ilgili personele bilgilendirme yapilmasi

Konu ile ilgili birimlere bilgilendirme yapilmasi

Yiiksek Ogretim kurumundan gelen

bilgilendirmelerin birimlere zamaninda bildirilmesi.

ishirligi protokollerinin yenileme takibinin

yapilmasi

Kullanim alanlarinda énlem alinmasi

Kullanim alanlarina yonelik izlemelerin artiriimasi,

Givenlik tedbirlerinin artiriimasi

Dokuman Kodu KYT-LST-010
Yararluk Tarihi 08.08.2018
Revizyon Tarihi/No
Sayfa No 16718
SORUMLUSU
TAMAMLAMA
TARIHI
2018 Do¢.Dr.Mevlit ARSLAN
2018 Dog.Dr.Mevlut ARSLAN
Dr.Ogr.Uyesi Ebubekir
2018 GUNGOR
Dr.Ogr.Uyesi Hilya
2018 CAKIR
Dr.Ogr.Uyesi Hiilya
2018 CAKIR
Dr.Ogr.Uyesi Senay
2018 ARAS DOGAN
Dr.Ogr.Uyesi Senay
2018 ARAS DOGAN
2018 Dr.Ogr.Uyesi Senay

ARAS DOGAN



SIRA
NO

25.0

26.0

77 il

24.4

245

RiSK ADI

Cocuklarin gida zehirlenmesine
maruz kalmasi

Cocuklarin bulasici hastaliklara
maruz kalmasi

DONER SERMAYE iSLETME
MUDURLUGU

Vergi beyanlarinin dogru ve
zamaninda verilmemesi

On mali kontrollerin mevzuata
uygun olarak yapilmamasi
Kurumlar vergisi yonunden BA
formlarinin doldurulabilmesi igin
gerekli faturalarin zamaninda
gonderilmemesi

TARIMSAL UYGULAMA ve
ARASTIRMA MERKEZI
Tarimsal uygulama ve
arastirmalarin gerekli
zamanda yapilamamasi
Malzeme / Arac /Personel
eksikligi nedeniyle islerin
aksamasi

Gerekli bitgenin temin
edilememesi

iC DENETIM BiRiMI
Talep edilen bilgi ve

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
ORTAYA CIKAN RISKLER LISTESI

RISK
KAPSAMI
IQ DIS
Y Y
Y Y
Y
Y Y
Y Y
Y Y
Y 1V

YAPILAN
HER HEDEFTE . .
FAALIYETIN
GOZ ARDI iZLE
EDILEBILIR KONUSU
Hayll’ vV Gida denetimlerinin artirilmasi
Erken dénemde veli ve 6grencilere bilgilendirme

Hayir v Y ¢

yapilmasi
Haylr Konu ile ilgili personelin bilgilendirilmesi.
Haylr Konu ile ilgili personelin bilgilendirilmesi.
Hayll‘ Y Konu ile ilgili personelin bilgilendirilmesi.

Uygulama ve arastirmalar icin gerekli én
Hayir Y
calismalarin yapilmasi
Haylr Y Malzeme/Arag/Personel talebinde bulunmasi
Bitcenin dnceden ¢alisilarak planlamanin

Hayir Y ¢ gatisiarak p

yapilmasi
Hayir v 1 Birimlerin bu konuda bilgilendirmesi

Dokiiman Kodu

Ydararluk Tarihi

KYT-LST-010
08.08.2018

Revizyon Tarihi/No

Sayfa No

TAMAMLAMA
TARIHI

2018

2018

2018
2018

2018

2018

2018

2018

2018

17718

SORUMLUSU

Dr.Ogr.Uyesi Senay
ARAS DOGAN
Dr.Ogr.Uyesi Senay
ARAS DOGAN

Savas KARAKUS

Savas KARAKUS

Savas KARAKUS

Dr.Ogr.UyesiM.AKkif
BOZ

Dr.Ogr.UyesiM.AKkif
BOZ
Dr.Ogr.UyesiM.AKkif
BOZ

Ahmet CAGLAN



Dokiiman Kodu KYT-LST-010

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI Yairarlak Tarihi 08.08.2018
ORTAYA CIKAN RISKLER LISTESI Revizyon Tarihi/No
Sayfa No 18718
RISK YAPILAN
HER HEDEFTE . p
S,'\IRC')A RiSK ADI 'TAPSA'\E’)'I'S cozamol  ipLe FAALIYETIN A A SORUMLUSU
G EDILEBILIR KONUSU TARIHI
belgelerin gelmemesi veya gec
gelmesi
Ic denetim koordinasyon
272 kurulunun hukimliklerinin \ Hayir V Kurula bilgilendirme yapilmasi 2018 Ahmet CAGLAN

zamaninda ve tam yapmamasl
ICDEN programinin 6z i ici iresi <
C prog v Haylr v Sorununu Qozulmestl)iiﬁlir:”l:nyeiimIa§t|rma Dairesine 2018 Ahmet CAGLAN

27.3
yazilimsal sorunlari

2018 YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI
Prof.Dr. Senol AKIN Prof.Dr. Salih Yon. Tem. Rektor Yon. Tem. Rektor Yon. Tem. Rektor Yon. Tem. Rektor
Yon. Tem. KARACABEY
Rektor
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