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SIRA RİSK ADI
RİSK

KAPSAMI HER HEDEFTE YAPILAN
FAALİYETİN SORUMLUSUNO IÇ DIŞ GOZARDI

EDİLEBİLİR
İZLE KONUSU TAMAMLAMA

TARİHİ

MÜŞTERİ MEMNUNİYETİ

V V Hayır V
Kurumumuzun yapmış olduğu faaliyetleri 
müşterilere daha iyi duyurabilmek ve 
bilgilendirmek amacıyla toplantılar 
düzenlemek.

2018

Prof.Dr. Şenol AKIN

1.1 Kurumumuzun sahip olduğu 
güvenilirlik imajı V V Evet V Tanıtım broşürü hazırlamak 2018 Prof.D r. Şenol AKIN

1.0 V V Hayır V Hizmet içi eğitim düzenlemek 2018 Prof.D r. Şenol AK IN

V V Hayır V Müşteri Memnuniyeti Anketi Yapmak 2018 Prof.D r. Şenol A K IN

Kurum personelinin yaklaşım 
şekli

V V Hayır V Çalışanların telefonda cevap verme 
teknikleri 2018 Prof.D r. Şenol A K IN

1.2 V V Hayır V Danışma görevlilerinin karşılama 
teknikleri Eğt. 2018 Prof.D r. Şenol A K IN

V V Hayır Y Doğru bilgilendirme ve yönlendirme Eğt. 2018 Prof.D r. Şenol A K IN

i n
SATIN ALMA

z.u
2.1

Şartnameye uygun olmayan 
ürün/hizmet satın alınması V V Hayır V Şartnameye uygun mal/hizmet aliminin 

yapılabilmesi için eğitimlerin verilmesi 2018 Ayşe KARCI



YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ
Doküman Kodu KYT-LST-010

İ Ü

Yürürlük Tarihi 08.08.2018

ORTAYA ÇIKAN RİSKLER LİSTESİ Revizyon Tarihi/No

Sayfa No 2/18

SIRA
NO RISK ADI

RİSK
KAPSAMI
IÇ DIŞ

HER HEDEFTE
GOZ ARDI 

EDİLEBİLİR
İZLE

YAPILAN
FAALİYETİN

KONUSU [TAMAMLAMA 
TARİHİ

SORUMLUSU

2.2 Satın alınan mal/hizmetteki 
ortaya çıkan uygunsuzluklar V Hayır V

Sözleşmelere bu konuyu kapsayıcı 
maddelerin konulması 
Tedarikçilerin değerlendirilmesi

2018 Yasin REYHAN

Satın alma talebinin 
zamanında karşılanmaması V Hayır V

Firmalar ile piyasa araştırmasının zaman 
bazlı yapılması,
Tedarikçi verilerinin iyi işlenmesi______

2018 Ahmet KOÇYİĞİT

2.4 Tedarikçi
değerlendirmelerinin 
yapılmaması________

V Hayır V
Harcama limitindeki tüm satın almalarda 
tedarikçi değerlendirmelerinin yapılması 
ve gerekli eğitimlerin verilmesi_________

2018 Mustafa ŞENER

Şartnamede istenen şartların 
muayene/ihale komisyonunca 
doğrulanmaması___________

V Hayır V
İstenen teknik özelliklere göre muayene 
komisyonunun rapor düzenlemesi eğitimi 
verilmesi.

2018 Mesut BAYRAK

2.6 Satmalmalarda istenen 
belgelerin doğrulanmaması V Hayır V

İstenen belgelerin İhale/muayene 
komisyonunca doğrulanması gerektiği 
konusunda eğitimi ve bilgilendirmesi..

2018 Cuma AYDOGAN

2.7 Teknik Şartnamelerin 
uzmanlar tarafından 
imzalanmaması

V Hayır V

Satınalma sorumlularının teknik 
şartnamelerde uzman imzalarına dikkat 
edilmesi konusunda eğitim ve yazı ile 
bilgilendirilmesi.____________________

2018 Ahmet ÖZGÜN

2.8
Satınalma talep formunun 
ekinde teknik şartnamenin 
olmaması

Hayır V

Birimlere ve satınalma sorumlularına 
talep formlarının ekinde teknik 
şartnamenin olması konusunda yazı ile 
bilgilendirme yapılması

2018 İsmail ODABAŞI

3. ÖNLİSANS-LİSANS
2018 YILI 20.. YILI 20 ..1iflLI 2 0 ..1İTLİ 20.. YILI

Prof.Dr. Şenol AKIN  
Yön. Tem.

Prof.Dr. Salih 
KARACABEY  

Rektör

Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör

------- -

KYT-FRM-003 /  00
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SIRA
NO RİSK ADI

RİSK
KAPSAMI HER HEDEFTE YAPILAN

FAALİYETİN SORUMLUSU
İÇ DIŞ GOZ ARDI 

EDİLEBİLİR
İZLE KONİ ISIT TAMAMLAMA 

KONUSU TARİHİ

0 e ğ i t i m  f a a l i y e t i

3.1 Öğretim Elemanının Derse 
girmemesi V V Hayır V Dersin telafisi yapılarak Öğretim 

elemanları bu konuda bilgilendirildi.
2018

Eğitimden Sorumlu 
Rektör Yardımcısı 
Prof.Dr. Şenol AKIN

3.2 Öğrencinin toplu olarak 
derslere girmemesi V Hayır V

Öğretim elemanlarının tutanak tutarak 
durumu idareye bildirir. Yükseköğretim 
Kurumlan Öğrenci Disiplin Yönetmeliği 
gereğince uygulama yapılır.

2018

E ğitim den Sorum lu 
R ektör Y ardım cısı 
Prof.D r. Şenol A K IN

3.3
Öğretim Üyesinin yerine 
Araştırma Görevlisinin 
derse girmesi

✓ Hayır V Araştırma Görevlileri ve Öğretim Üyeleri 
bilgilendirildi. 2018

Eğitim den Sorum lu 
R ektör Y ardım cısı 
Prof.D r. Şenol A K IN

3.4
Öğretim Elemanının yerine 
başka bir Öğretim 
Elemanının derse girmesi

Hayır V Öğretim elemanları bilgilendirildi. 2018
E ğitim den Sorum lu 
R ektör Y ardım cısı 
Prof.D r. Şenol A K IN

3.5 Yoklama alınmaması

_

V V Hayır V Öğretim Elemanları mevzuat konusunda 
hizmet içi eğitime tabi tutuldu. 2018 Doç.Dr.Hamza Kemal 

AK YILDIZ

3.6 Öğrencinin yerine başka 
birinin sınava girmesi V V Hayır V Öğrenciler bilgilendirilerek yasal işlem 

başlatıldı. 2018
Doç.Dr.Hamza Kemal 
AKYILDIZ

3.7 Sınavlarda kopya çekilmesi V V Hayır V Öğretim elemanının gerekli kontrolleri 
yaparak önlem alması 2018

D oç.D r.H am za Kem al 
A K Y ILD IZ

2018 YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI
Prof.Dr. Şenol AKIN  

Yön. Tem .
Prof.Dr. Salih 

KARACABEY  
Rektör

Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör

KYT-FRM-003 / 00
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RİSK ADI
RİSK

KAPSAMI HER HEDEFTE YAPILAN
FAALİYETİN SORUMLUSU

IÇ D IŞ GOZ ARDI 
EDİLEBİLİR

İZLE KONUSU TAMAMLAMA
TARİHİ

3.8 Sınav sonuçlarının 
zamanında ilan edilmemesi V Hayır V Öğretim elemanı mevzuat konusunda 

bilgilendirildi. 2018

D oç.D r.H am za Kemal 
A K  Y ILD IZ

3.9 İtiraz sonucu değiştirilen 
sınav sonuçları V V Hayır V Öğretim elemanı mevzuat konusunda 

bilgilendirildi. 2018

D oç.D r.H am za Kemal 
A K  Y ILD IZ

3.10 Öğretim elemanının ders 
bilgi paketine uymaması V Hayır V Öğretim elemanı mevzuat konusunda 

bilgilendirildi. 2018

D oç.D r.H am za Kem al 
A K  Y ILD IZ

3.11 Sınavların zamanında 
yapılmaması V V Hayır V Öğretim elemanı mevzuat konusunda 

bilgilendirildi. 2018
Doç.Dr.Hamza Kemal 
AKYILDIZ

3.12

Sözleşmeli/süreli Öğretim 
Elemanlarının Görev 
sürelerinin zamanında 
uzatılmaması

V Hayır V
İlgili öğretim elemanlarının görev süreleri 
dolmadan önce bilgilendirilmesi bu işi yapan 
personele eğitim verildi.

2018 Demet KAFA

3.13

Öğrenci
devam/devamsızlıkların 
zamanında sisteme 
girilmemesi.

V V Hayır V

Öğretim elemanlarına 
devam/devamsızlıkların zamanında 
sisteme girilmesi ve sınav öncesi 
öğrencilere duyurulması konusunda 
bilgilendirme yapıldı.

2018 Demet KAFA

SIRA
NO

2018 YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. Yİ LI 20.. YILI
Prof.Dr. Şenol A K IN  

Yön. Tem.
Prof.Dr. Salih 
KARACABEY  

Rektör

Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör

KYT-FRM-003 /  00



fS ğ ^  YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ 
v p ç 1 ORTAYA ÇIKAN RİSKLER LİSTESİ

| Doküman Kodu KYT-LST-010

1 Yürürlük Tarihi 08.08.2018

1 Revizyon Tarihi/No

| Sayfa No 5/18

SIRA
NO RİSK ADI

RİSK
KAPSAMI HER HEDEFTE YAPILAN

FAALİYETİN SORUMLUSU
IÇ DIŞ GO ZA R D I

EDİLEBİLİR
İZLE KONUSU TAM AM LAM A

TARİHİ

3.14 Sınav Takviminde yapdan 
değişiklikler V v' Hayır V

Sınav Takviminde yapılan değişikliklerin 
öğretim elemanlarına ve öğrencilere 
duyurulması.

2018 Prof.Dr.Sevinç POLAT

3.15 Sınav Sorularının Çalınması V Hayır

Sınav Sorularının emniyeti hakkında 
öğretim elamanlarının bilgilendirilmesi. 
Yükseköğretim Kurumlan Öğrenci 
Disiplin Yönetmeliği gereğince uygulama 
yapılır.

2018 Çevriye TEKEŞ

l is a n s ü s t ü  e ğ it im

6.0

6.1 Ders bilgi paketlerinin 
güncellenmemesi V Hayır Anabilim dalı başkanları bilgilendirildi. 2018 Prof.Dr. Yunus ÖZGER

6.2
Öğretim Elemanının yerine 
başka bir Öğretim 
Elemanının derse girmesi

</ Hayır V Öğretim elemanları bilgilendirildi. 2018 Prof.Dr.Yunus ÖZGER

6.3 Yoklama alınmaması V V Hayır V
Öğretim Elemanları mevzuat konusunda 
hizmet içi eğitime tabi tutuldu. 2018 Dr.Öğr.Üyesi Ramazan 

KURTOĞLU

6.4 Sınav sonuçlarının 
zamanında ilan edilmemesi V Hayır V Öğretim elemanı mevzuat konusunda 

bilgilendirildi. 2018 Prof.D r.Y unus O ZG ER

6.5 itiraz sonucu değiştirilen 
sınav sonuçları V V Hayır V Öğretim elemanı mevzuat konusunda 

bilgilendirildi. 2018
Prof. Dr. Y unus O ZG ER

6.6 Sınavların zamanında 
yapılmaması Y V Hayır Y Öğretim elemanı mevzuat konusunda 

bilgilendirildi. 2018
Prof.D r.Y unus O Z G E R

6.7 İntihal yapılması V V Hayır V Öğretim elemanlarına eğitim verilmesi, 2018 Prof.D r.Y unus O Z G E R
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SIRA
NO RİSK  ADI

RİSK
KAPSAMI H E R  HEDEFTE YAPILAN

FAALİYETİN SORUMLUSU
IÇ DIŞ GOZ ARDI 

EDİLEBİLİR
İZLE KONUSU TAMAMLAMA

TARİHİ
Öğrencilerin bu konuda bilgilendirildi.

6.8 Öğretim  elemanının ders 
bilgi paketine uymaması V H ayır V Öğretim elemanı mevzuat konusunda 

bilgilendirildi. 2018
Prof. Dr. Yunus O ZG ER

6.9 Tasarım  planına uymaması V V H ayır V Tasarım planının revizyonu 2018
D r.Ö ğr.Ü yesi Ram azan 
K U R TO Ğ LU

6.10

Sözleşmeli/süreli Öğretim 
Elem anlarının Görev 
sürelerinin zamanında 
uzatılmaması

V H ayır V
İlgili öğretim elemanlarının görev süreleri 
dolmadan önce bilgilendirilmesi bu işi yapan 
personele eğitim verildi.

2018

D r.Ö ğr.Ü yesi R am azan 
K U R TO Ğ LU

SÜREKLİ EĞ İTİM  FALİYETLERİ

7.0

7.1 Planlanan Programın 
açılmaması V V Hayır V

Taleplerin değerlendirilmesi ve ders verecek 
öğretim elemanlarının altefnatiflerinin 
değerlendirilmesi.

2018 Öğr.Gr. Mustafa KOÇAK

7.2 Yoklama alınmaması V V Hayır V Öğretim Elemanları mevzuat konusunda, 
çalışanlar da takip konusunda bilgilendirildi. 2018 Öğr.Gr. Mustafa KOÇAK

7.3 Sertifikada yapılan yanlışlıklar V Hayır V Çalışanlar bu konuda bilgilendirildi. 2018 Öğr.Gr. Mustafa KOÇAK

7.4 Eğitim ücretinin zamanında 
alınamaması V V Hayır V Kursiyer ve Çalışanlar bu konuda 

bilgilendirildi. 2018 Öğr.Gr. Mustafa KOÇAK

PERSONEL İŞLEM LERİ

4.0

4.1 M üşteri memnuniyeti H ayır Anket yapılarak değerlendirilmesi 2018 A bdullah  Salih  İPEK
4.2 Mesai sistemine uymamak H ayır İzlenerek tekit yazılarının yazılması 2018 A bdullah  Salih  İPEK

4.3 Yanlış terfi V H ayır V Terfi işleminin düzeltilerek personelin 
bilgilendirilmesi 2018 A bdullah  Salih  İPEK

4.4 Personel bilgilerinin hatalı V V H ayır V Düzeltilerek personelin bilgilendirilmesi 2018 A bdullah  Salih  İPEK
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SIRA RİSK ADI
RİSK

KAPSAMI HER HEDEFTE YAPILAN
FAALİYETİN SORUMLUSUNO IÇ DIŞ G ÖZ ARDI 

EDİLEBİLİR
İZLE KONUSU TAMAMLAMA

TARİHİ
girilmesi

4.5
Personel bilgilerinin eksik 
girilmesi V Hayır V Düzeltilerek personelin bilgilendirilmesi 2018 A bdullah  Salih İPEK

4.6
Mecburi hizmet yükümlüğü 
olan personele muvafakat 
verilmesi

V Hayır V İşlemin iptal edilmesi/işlemin değiştirilmesi 
ve ilgili personelin bilgilendirilmesi 2018 A bdullah  Salih İPEK

4.7 Görev sürelerinin zamanında 
uzatılmaması V Hayır V İlgili personelin görev sürelerinin takibi 

konusunda bilgilendirilmesi 2018 A bdullah  Salih İPEK

4.8 Personel izinlerinin sisteme 
yanlış girilmesi V Hayır V İlgili personelin bilgilendirilmesi 2018 Baki İPER

4.9
Personel Devam Kontrol 
Sisteminde ortaya çıkan 
Teknik Arıza

V V Hayır V Teknik arızanın giderilmesi 2018 A bdullah  Salih İPEK

ÖĞRENCİ İŞLERİ

5.1 Hatalı verilen diploma V Hayır V Diplomanın düzeltilmesi ilgili personele 
eğitim verilmesi 2018 Çevriye TEKEŞ

5.0 5.2

Yabancı uyruklu öğrencilerin 
başvuruda verdikleri 
belgelerin takibinin 
yapılmaması

V Hayır V Belge veren kuruluşlarla yazışma yapılarak 
belge teyidinin yapılması 2018 Çevriye TEKEŞ

5.3
Özel yetenek/lisansüstü 
başvurusunda verdikleri 
belgelerin takibinin

V Hayır V Belge veren kuruluşlarla yazışma yapılarak 
belge teyidinin yapılması 2018 Çevriye TEKEŞ

2018 YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI
Prof.Dr. Şenol AK IN  

Yön. Tem.
Prof.Dr. Salih 
KARACABEY  

Rektör

Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör

KYT-FRM-003 / 00
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SIRA
NO RİSK ADI

RİSK
KAPSAMI HER HEDEFTE YAPILAN

FAALİYETİN SORUMLUSU
IÇ DIŞ GOZ ARDI 

EDİLEBİLİR
İZLE KONUSU TAMAMLAMA

TARİHİ
yapılmaması

5.4
Otomasyonda kayıt yapılırken 
alt-üst kotaların 
belirlenmemesi

V Hayır V Otomasyona giriş yapılırken personelin 
bilgilendirilmesi. 2018 Çevriye TEKEŞ

5.5
Öğretim elemanlarının ders 
yoklamalarını zamanında 
girmemesi

V Hayır V Öğretim elemanları bilgilendirildi. 2018 Çevriye TEKEŞ

5.6
Öğretim elemanlarının sınav 
sonuçlarını zamanında 
girmemesi

✓ Hayır V Öğretim elemanları bilgilendirildi. 2018 Çevriye TEKEŞ

5.7 Öğrencinin ders kayıtlarını 
zamanında yapmaması Hayır V Öğrenciler bilgilendirildi. 2018 Çevriye TEKEŞ

5.8 Öğrenci danışmanın öğrenciyi 
takip etmemesi / Hayır V Danışman bilgilendirildi. 2018 Çevriye TEKEŞ

5.9
Ders müfredatının 
değiştirilmesi V V Hayır V

Ders müfredatının iyi takip edilerek personelin 
bu konuda bilgilendirilerek güncelleme 
yapıldı.

2018 Çevriye TEKEŞ

BİLGİ İŞLEM FAALİYETLERİ

6 0

6.1
Tedarikçilerden kaynaklanan 
sistemsel (İnternet, uydu, 
elektrik vb.) sorunlar

V V Hayır V
Arıza ve bakımların periyodik olarak 
tedarikçilere yaptırılarak kontrollerinin 
yapılması

2018 Ömer KARCI

6.2 Yangın V Hayır V Yangın talimatı çerçevesinde faaliyet 
gösterilmesi ve personel bilgilendirmesi 2018

6.3 Bilgi işlem arızalarının 
zamanında giderilememesi Hayır V Personel konu ile ilgili bilgilendirmesi, 

Taleplerin zamanında yapılması 2018 Y etgin D E M İR

2018 YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI
Prof.Dr. Şenol AKIN  

Yön. Tem.
Prof.Dr. Salih 

KARACABEY  
Rektör

Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör

KYT-FRM-003 / 00
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SIRA
NO RİSK ADI

RİSK
KAPSAMI HER HEDEFTE YAPILAN

FAALİYETİN SORUMLUSU
IÇ DIŞ G OZ ARDI 

EDİLEBİLİR
İZLE KONUSU TAMAMLAMA

TARİHİ

6.4 Planlı bakımların zamanında 
yapılmaması Y Y Hayır Y Planlı bakımların zamanında yapılması 2018 Sefa GÜLBAHÇE

6.5 Yazılım taleplerinin eksik 
verilmesi Y Y Hayır Y Taleplerin doğrulanması. 2018 H akan ÇABUK

6.6 Yazılımların test edilmeden 
uygulamaya alınması Y Hayır Y Yazılım testlerinin yapılması ve personel 

bilgilendirilmesi 2018 H akan ÇA BU K

6.7 Siber saldırılar Y Y Hayır Y Koruyucu cihaz ve yazılımların devreye 
alınması 2018 Ömer KARCI

İDARİ ve MALİ İŞLER DAİRE 
BAŞKANLIĞI

7.0

7.1 Vergilerin zamanında beyan 
edilmemesi Y Hayır Y Zamanında beyanın yapılması için ilgili 

birime bilgilendirmelerin yapılması 2018 Mustafa ERTUĞRUL

7.2 Sigorta bildirimlerinin 
zamanında ödenmemesi Y Hayır Y Bildirimlerin zamanında ödenmesi ve personel 

bilgilendirmelerinin yapılması 2018 Mustafa ERTUĞRUL

7.3 Maaşların zamanında 
ödenmemesi Y Hayır Y Maaşların zamanında ödenmesi ve personel 

bilgilendirmelerinin yapılması 2018 Mustafa ERTUĞRUL

-

7.4 Personel görevlendirme 
ödememelerinin yapılmaması Y Hayır Y Zamanında ödenmesi ve personel 

bilgilendirmelerinin yapılması 2018 Mustafa ERTUĞRUL

7.5 Yanlış muhasebeleştirilmesi Y Hayır Y Hatanın düzgün hale getirilmesi ve personel 
bilgilendirmelerini yapılması 2018 Mustafa ERTUĞRUL

7.6 Beyannamelerin zamanında 
verilmemesi Y Hayır Y Beyannamenin düzgün hale getirilmesi ve 

personel bilgilendirmelerinin yapılması 2018 Mustafa ERTUĞRUL

7.7
Araçların
sigorta/muayene/teknik 
bakım işlemlerinin zamanında

Y Y Hayır Y Konu ile ilgili personelin bilgilendirilmesi. 2018 Mustafa ERTUĞRUL

2018 YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI
Prof.Dr. Şenol AKIN  

Yön. Tem.
Prof.Dr. Salih 

KARACABEY  
Rektör

Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör j Yön. Tem. | Rektör Yön. Tem. Rektör

< 5^  — y
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SIRA
NO RİSK ADI

RİSK
KAPSAMI HER HEDEFTE YAPILAN

FAALİYETİN SORUMLUSU
IÇ DIŞ GOZ ARDI 

EDİLEBİLİR
İZLE KONUSU TAMAMLAMA

TARİHİ
( yapılmaması

KÜTÜPHANE FAALİYETLERİ

8.0

8.1
Ödünç verilen Materyallerin 
zamanında gelmemesi V V Hayır V

ödünç materyal verilen kişilerin iletişim 
metotlarıyla bilgilendirilmesi yönetmeliğe 
göre işlem yapılması.

2018 Aslan ÇOLAK

Teslim alman materyallerdeki 
yıpranma V V Hayır V Bakım, onarım veya imha metodları 

uygulanır. 2018 Aslan ÇOLAK

Materyallerin kaybedilmesi
< V Hayır V Yönetmeliğe göre çalışan/kullanıcıya işlem 

yapılır. 2018 Aslan ÇOLAK

8.4 Materyallerin yanlış raflarda 
bulundurulması V V Hayır V Çalışanlar mevzuat konusunda bilgilendirildi. 

Kullanıcılara talimat hakkında bilgi verildi. 2018 Aslan ÇOLAK

8.5 Demirbaş malzemelerin 
yıpratılması V V Hayır V Çalışanlar mevzuat konusunda bilgilendirildi. 

Kullanıcılara talimat hakkında bilgi verildi. 2018 Aslan ÇOLAK

8.6 Okuyucu salonunda yapılan 
gürültü V V Hayır V Uyarıcı levhalar uygun yerlere asıldı. 2018 Aslan ÇOLAK

8.7 Kataloglama yapılmayan 
Materyaller V V Hayır V İlgili personel bilgilendirildi. 2018 Aslan ÇOLAK

EVRAK İŞLEMLERİ

9 0

9.1 Yanlış Havale Hayır 2018 İsmail KILINÇ
9.2 Yanlış Kayıt Hayır 2018 İsmail KILINÇ
9.3 Teslim Edilemeyen Evrak Hayır 2018 İsmail KILINÇ

9.4 Zimmet karşılı teslim 
edilmeyen evrak V V Hayır V Tüm birimlerin evraklarının zimmet 

karşılında verilmesi 2018 İsmail KILINÇ

10.0 \RŞIV HİZMETLERİ
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RİSK ADI
RİSK

KAPSAMI HER HEDEFTE YAPILAN
FAALİYETİN SORUMLUSU

iç DIŞ G OZARDI
EDİLEBİLİR

İZLE KONUSU TAMAMLAMA
TARİHİ

10.1 Yangın V Hayır V Y a n g ın  ta lim a tı  ç e rç e v e s in d e  fa a liy e t 
g ö s te r ilm e s i ve  p e rso n e l b i lg ile n d irm e s i

2018 İsmail KILINÇ

10.2 Haşarat Hayır D ü z en li i la ç la m a  y a p tır ı lm a s ı 2018 İsm ail KILINÇ

10.3 Isı/Nem/ışık Y V Hayır V Is ıö lçe r, n e m  ö lç e r  ve  ış ığ a  k a rş ı  ö n lem  
a lın m as ı

2018 İsm ail KILINÇ

10.4 Su Baskını Y V Hayır V Su b a sk ın la r ın a  k a rş ı k a y ıtla r ın  y e rd e n  3 0  cm  
y u k a r ıd a  tu tu lm as ı.

2018 İsm ail KILIN Ç

10.5 Elektronik veri kaybı Hayır 2018 İsm ail KILIN Ç

10.6 Elektonik Sisteme yanlış 
tanımlanan veriler Y Hayır Y T a n ım la m a la r ın  d ü z g ü n  h a le  g e tir i lm e s i 2018 İsm ail KILIN Ç

HUKUK FAALİYETLERİ

11.1 Dava takiplerinin yasal 
sürelerinde yapılmaması Y Hayır Y Yasal sürelerde takiplerin yapılm ası 2018

Av. Sem a H A CIO G LU

11.2
Birimlerden gelen hukuki 
mütalaalara zamanında görüş 
bildirilmemesi

Y Hayır Y M ütaalalara zam anında görüş verilm esi 2018
Av. Sem a H A CIO G LU

11.3 Dava ile ilgili evrakların K SËM E S f f l f c ü Konu ile ilgili birim lere bilgilendirm e yapılm ası 2018 Av.Sema HACIOGLU
GÜVENLİK FAALİYETLERİ

12.1
Mesai dışı çalışanların 
güvenlik amirliğine 
bildirilmemesi

V Hayır Y Genel tam im  çıkarılarak m esai dışında çalışanların 
yazılı olarak Güvenlik m üdürlüğüne bildirilm eleri 2018 Uğur AKKAŞ

12.2 Güvenlik kameralarının 
arızalanması V V Hayır Y Kam era arızalarınm  giderilmesi 2018 Uğur AKKAŞ

12.3 Vukuatlı kayıtların Y Hayır Y Güvelik görevlilerinin eğitim e tabi tutulm ası 2018 Uğur AKKAŞ

SIRA
NO
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SIRA
NO RİSK ADI

RİSK
KAPSAMI HER HEDEFTE YAPILAN

FAALİYETİN SORUMLUSU
IÇ DIŞ GOZ ARDI 

EDİLEBİLİR
İZLE KONUSU TAMAMLAMA

TARİHİ
tutulmaması

12.4
Güvenlik personelinin kılık 
kıyafet ve teçhizat kataloguna 
uyulmaması

V Hayır V Konu ile ilgili güvenlik personeline bilgi verilmesi. 2018 Uğur AKKAŞ

12.5 Yeterli sayıda güvenlik 
personelinin bulunmaması V V Hayır V İdareye güvenliik  personel talebinde bulunması 2018 Uğur AKKAŞ

13.0
BASIN YAYIN v e  HALKLA 
İLİŞKİLER
13.1 Yanlış haber E m  w -x Personele konu ile ilgili bilgi verildi. 2018 Gamze AYDIN
13.2 Yanlış verilen ilan Personele konu ile ilgili bilgi verildi. 2018 Esra YILMAZ
13.3 Yanlış tasarım S .n S B H I . Personele konu ile ilgili bilgi verildi. 2018 Gamze AYDIN
YAPI İŞLERİ v e  TEKNİK DAİRE 
BAŞKANLIĞI

14.0 14.1
Çevre düzenlemesi ile dikilen 
ağaçların susuzluk nedeniyle 
kuruması

V V Hayır V Konu ile ilgili gerekli tedbirlerin  alınm ası için 
personel bilgilendirildi.

2018 Atilla ÇETİN

14.2 Malzeme /Personel eksikliği 
nedeniyle işlerin aksaması V V Hayır V M alzem e/Personel talebinde bulunması 2018 Ayhan PALAZ

SKS DAİRE BAŞKANLIĞI

i ̂  n
15.1 Etkinlik taleplerinin süresinde 

yapılmaması V V Hayır V Tüm birim lere konu ile ilgili bilgilendirm e 
yapılm ası. 2018 Serkan PIÇAKCI

15.2
Kısmi zamanlı öğrencilerin 
puantajlarının zamanında 
gönderilmemesi

V Hayır V Tüm  birim lere konu ile ilgili bilgilendirm e 
yapılm ası 2018 Serkan PIÇAKCI

2018 YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI
Prof.Dr. Şenol AKIN  

Yön. Tem.
Prof.Dr. Salih 

KARACABEY  
Rektör

Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör

KYT-FRM-003 / 00
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SIRA
NO RİSK ADI

RİSK
KAPSAMI HER HEDEFTE YAPILAN

FAALİYETİN SORUMLUSU
IÇ DIŞ G OZARDI

EDİLEBİLİR
İZLE KONUSU TAMAMLAMA

TARİHİ

15.3 Yemekhane/kantin/kafeterya 
denetimlerinin yapılmaması Y Y Hayır Y Denetlem e kom isyonlarına bilgilendirm e yapılm ası. 2018 Serkan PIÇAKCI

15.4
Yemek saydarı ile ilgili 
birimlerden tutanaklarının 
zamanında gelmemesi

Y Hayır Y Tüm  birim lere konu ile ilgili bilgilendirm e 
yapılm ası 2018 Serkan PIÇAKCI

15.5
Yemekhane otomasyonunda 
meydana gelen arızaların 
zamanında tespit edilememesi

Y Hayır Y Tüm  birim lere konu ile ilgili bilgilendirm e 
yapılm ası 2018 Serkan PIÇAKCI

BOZOK-TOMER

16.0
16.1

BOZOK TOMER tarafından 
verilen Türkçe Yeterlilik 
Sertifikalarının belge 
doğrulama sistemi ile teyit 
edilememesi

Y Y Hayır Y Hem  yazılı hem  de elektronik ortam da belge 
doğrulam a sistem inin kurulması 2018 Ahmet Emin ŞAHİNER

16.2
Önceden açılacağı planlanmış 
kurslara yeterli talep 
olmaması

Y Y Hayır Y Yeteri kadar duyuru ve tanıtım ın yapılm ası. 2018 Ahmet Emin ŞAHİNER

BİLGİ EDİNME/ŞİKAYET 
BAŞVURULARI

17.0
17.1

Bilgi edinme/şikayet 
başvurusuna zamanında 
cevap verilememesi

Y Y Hayır Y Konu ile ilgili birim lere gerekli bilgilendirm e 
yapılması. 2018 Dilek ODABAŞI

18.0 TARIMSAL UYGULAMA ve 
ARAŞTIRMA MERKEZİ
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SIRA
NO RİSK ADI

RİSK
KAPSAMI HER HEDEFTE YAPILAN

FAALİYETİN SORUMLUSU
IÇ DIŞ G O ZA R D I

EDİLEBİLİR
İZLE

KONUSU TAMAMLAMA
TARİHİ

18.1

Yukardaki örneklere 
bakılarak biriminizdeki 
muhtemel riskler buraya 
yazılacak.

V Hayır V K onu ile ilgili birim lere gerekli bilgilendirm e 
yapılm ası. 2018 M A k if  BOZ

TURİZM  FAKÜLTESİ UYGULAM A  
OTELİ

19.0

19.1 Odanın birden fazla kişiye 
rezerve edilmemesi Hayır V Konu ile ilgili personel bilgilendirm esi yapılm ası 2018 Öğrt.Gör.Selman TEMİZ

19.2
Yapılan satınalmalarda 
miktar takibinin 
yapılamaması

•/ V Hayır V Konu ile ilgili personel bilgilendirm esi yapılm ası 2018 Öğrt.Gör.Selman TEMİZ

19.2 Sarf malzeme stok takibinin 
yapılamaması V Hayır V Konu ile ilgili personel bilgilendirm esi yapılm ası

.
2018 Öğrt.Gör.Selman TEMİZ

19.3

Odaların ve ortak kullanım 
alanlarının temizliğinin, 
kontrollerinin zamanında 
yapılmaması

V Hayır V Konu ile ilgili personel bilgilendirm esi yapılması 2018 Öğrt.Gör.Selman TEMİZ

19.4
Otelcilik otomasyon sistemi ile 
yazar kasanın eş zamanlı 
olarak kulanılmaması

V Hayır V Konu ile ilgili personel bilgilendirm esi yapılm ası 2018 Öğrt.Gör.Selman TEMİZ

19.5

Gelir-gider evraklarının 
(adisyon fişi,fatura,tahsilat 
mak..) kontrol edilememesi ve 
saklanmaması

V V Hayır V Konu ile ilgili personel bilgilendirm esi yapılm ası 2018 Öğrt.Gör.Selman TEMİZ

19.6 Rezervasyon bilgilerinin tam Konu ile ilgili personel bilgilendirm esi yapılm ası 2018 Öğrt.Gör.Selman TEMİZ
2018 YILI 20.. YILI 20 ..1VILI 2 0 ..1İTLİ 20.. YILI

Prof.Dr. Şenol AKIN  
Yön. Tem.

Prof.Dr. Salih 
KARACABEY  

Rektör

Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. j Rektör

-

KYT-FRM-003 / 00
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SIRA
NO RİSK ADI

RİSK
KAPSAMI
IÇ DIŞ

HER HEDEFTE
GOZ ARDI 

EDİLEBİLİR
İZLE

YAPILAN
FAALİYETİN

KONUSU ¡TAMAMLAMA 
TARİHİ

SORUMLUSU

olarak alınmaması

19.7
Mekanik tesisatın periyodik 
bakımlarının zamanında 
yapılmaması______________

Hayır ✓ Konu ile ilgili personel bilgilendirm esi yapılm ası 2018 Öğrt.Gör.Selman TEMİZ

19.8
Konaklayan müşteri 
bilgilerinin 3.şahıslarla 
paylaşılması__________

V Hayır V Konu ile ilgili personel bilgilendirm esi yapılm ası 2018 Öğrt.Gör.Selman TEMİZ

19.9
Konaklayan müşterilerin 
Emniyet KBS sistemine 
girilmemesi____________

V Hayır V Konu ile ilgili personel bilgilendirm esi yapılm ası 2018 Öğrt.Gör.Selman TEMİZ

19.10
Elektrik/elektronik cihazların 
açık bırakılması____________ V Hayır V Konu ile ilgili personel bilgilendirm esi yapılması 2018 Öğrt.Gör.Selman TEMİZ

Unutulan misafir eşyaları
ENGELLİ ÖĞRENCİ BİRİMİ

20.1
Engelli öğrenci sayısının tam 
olarak bilinmemesi

K onu ile ilgili m üşteri ile iletişim e geçilip bilgi 
verilmesi.

Konu ile ilgili birim lere engelli öğrencilerin 
bildirilm esi için yazı yazılm ası

2018

2018

Öğrt.Gör.Selman TEMİZ 

Piskolog.Sibel KEŞKÜŞ

20.2

Engellilerle ile ilgi yapılan 
düzenlemelerin birime 
bildirilememesi

V V Hayır V Engelliler ile ilgili yapılan düzenlem elerin birim e 
bildirilm esi 2018 Piskolog.Sibel KEŞKÜŞ

20.3

Engelli öğrencilerin 
birimlerdeki engelli öğrenci 
temsilcileri ile iletişim 
eksikliği

V Hayır V Engelli öğrencileri oryantasyon program ları ile 
bilgilendirimesi 2018 Piskolog.Sibel KEŞKÜŞ

21.0  TEK.MÜH.HİZ.UYG ve
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SIRA
NO RİSK ADI

RİSK
KAPSAMI HER HEDEFTE YAPILAN

FAALİYETİN SORUMLUSU
iç DIŞ GOZ ARDI 

EDİLEBİLİR
İZ L E KONUSU T A M A M L A M A

T A R İH İ

ARŞ.MERKEZİ

21.1
Iç/Dış iş taleplerinin eksik 
bildirilmesi V V Hayır V Konu ile ilgili eksikliklerin tam am lanm ası için geri 

dönüş yapılm ası 2018 Doç.Dr.Mevlüt ARSLAN

21.2
Projelerin zamanında 
yetiştirilememesi V Hayır V Konu ile ilgili personele bilgilendirm e yapılm ası 2018 Doç.Dr.Mevlüt ARSLAN

YOZGAT VE YÖRESİ 
ARŞ.MERKEZİ

2 2 .1 1

22.1
Yapılacak araştırmaların 
zamanında yapılamaması V V Hayır V Konu ile ilgili birim lere bilgilendirm e yapılm ası 2018 Dr.Öğr.Üyesi Ebubekir 

GÜNGÖR
KADIN SORUNLARI ARŞ.ve UYG. 
MERKEZİ

23.0 23.1
Yüksek Öğretim kurumunun 
yapmış olduğu toplantılara 
katılamama

V V Hayır V Yüksek Öğretim  kurum undan gelen 
bilgilendirm elerin birim lere zam anında bildirilmesi. 2018 Dr.Öğr.Üyesi Hülya 

ÇAKIR

23.2
Kamu kurum ve kuruluşları ile 
yapılan işbirlikleri 
protokollerinin yenilenememesi

V V Hayır V İşbirliği protokollerinin yenilem e takibinin 
yapılm ası 2018 Dr.Öğr.Üyesi Hülya 

ÇAKIR
B O Z O K  Ü N İV E R S İT E S İ E G IT IM  
F A K . U Y G U L A  M A  A N A O K U L U

id  n
24.1

P erso n elin /Ç o cu k la r ın  kreş iç v e  dış 
m ek a n la r ın d a  g eç ireb ileceğ i 
m uh tem el k aza lar

V V Hayır V K ullanım  alanlarında önlem  alınması 2018 Dr.Öğr.Üyesi Şenay 
ARAS DOĞAN

24.2 Ç o cu k lara  y ö n e lik  ih m al ve  
istism arlar V V Hayır V K ullanım  alanlarına yönelik  izlem elerin artırılm ası, 2018 Dr.Öğr.Üyesi Şenay 

ARAS DOĞAN

24.3 Ç o cu k ların  k aç ır ılm a sı/k a çm a sı V V Hayır V G üvenlik tedbirlerinin artırılması 2018 Dr.Öğr.Üyesi Şenay 
ARAS DOĞAN
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SIRA
NO RİSK ADI

RİSK
KAPSAMI HER HEDEFTE YAPILAN

FAALİYETİN SORUMLUSU
IÇ D IŞ GOZ ARDI 

EDİLEBİLİR
İZ L E

K O N U S U
T A M A M L A M A

T A R İH İ

24.4
Ç o cu k ların  g ıd a  zeh ir len m esin e  
m aru z ka lm ası Y Y Hayır V Gıda denetim lerinin artırılm ası 2018

Dr.Öğr.Üyesi Şenay 
ARAS DOĞAN

24.5
Ç o cu k ların  b u laşıc ı h asta lık lara  
m aru z kalm ası Y Y Hayır V Erken dönem de veli ve öğrencilere bilgilendirm e 

yapılm ası 2018
Dr.Öğr.Üyesi Şenay 

ARAS DOĞAN
D Ö N E R  S E R M A Y E  İŞ L E T M E  
M Ü D Ü R L Ü Ğ Ü

25.0

25.1
V erg i b eyan ların ın  d oğru  ve 
za m an ın d a  verilm em esi Y Hayır V K onu ile ilgili personelin bilgilendirilm esi. 2018 Savaş KARAKUŞ

25.2
O n m ali k on tro ller in  m evzuata  
u ygun  o la ra k  yap ılm a m a sı Y Hayır V K onu ile ilgili personelin bilgilendirilm esi. 2018 Savaş KARAKUŞ

25.3

K u ru m la r  v erg is i yön ü n den  B A  
form ların ın  d o ld u ru lab ilm esi iç in  
gerek li fa tu ra ların  zam an ınd a  
g ön d erilm em esi

Y Hayır Y K onu ile ilgili personelin bilgilendirilm esi. 2018 Savaş KARAKUŞ

TARIMSAL UYGULAMA ve 
ARAŞTIRMA MERKEZİ

26.0
26.1

Tarımsal uygulama ve 
araştırmaların gerekli 
zamanda yapılamaması

Y Y Hayır Y U ygulam a ve araştırm alar için gerekli ön 
çalışm aların yapılm ası 2018

Dr.Öğr.ÜyesiM.Akif
BOZ

26.2
Malzeme / Araç /Personel 
eksikliği nedeniyle işlerin 
aksaması

Y Y Hayır Y M alzem e/A raç/Personel talebinde bulunması 2018
Dr.Öğr.ÜyesiM.Akif

BOZ

26.3
Gerekli bütçenin temin 
edilememesi Y Y Hayır Y B ütçenin önceden çalışılarak planlam anın 

yapılm ası 2018
Dr.Öğr.ÜyesiM.Akif

BOZ

7 7  i l
İÇ  D E N E T İ M  B İ R İ M İ

27.1 Talep edilen bilgi ve Y 1 V Hayır v 1 Birim lerin bu konuda bilgilendirm esi 2018 Ahmet ÇAĞLAN
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RİSK ADI
RİSK

KAPSAMI HER HEDEFTE YAPILAN
FAALİYETİN SORUMLUSU

IÇ DIŞ GOZ ARDI 
EDİLEBİLİR

İZ L E KONUSU T A M A M L A M A
T A R İH İ

belgelerin gelmemesi veya geç 
gelmesi

27.2
İç denetim koordinasyon 
kurulunun hükümlüklerinin 
zamanında ve tam yapmaması

V Hayır V K urula bilgilendirm e yapılm ası 2018 Ahmet ÇAĞLAN

27.3
IÇDEN programının 
yazılımsal sorunları V Hayır V Sorununu çözülmesi için Uyum laştırm a Dairesine 

bildirilm esi 2018 Ahmet ÇAĞLAN

SIRA
NO

2018 YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI 20.. YILI
Prof.Dr. Şenol AKIN  

Yön. Tem.
Prof.Dr. Salih 
KARACABEY  

Rektör

Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör Yön. Tem. Rektör
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