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D O K Ü M A N IN Saklama Süresi (yıl) SO R U M L U SU
K odu A dı B ölüm A rşiv

4.3 K Y S kapsam ın ın  belirlenm esi
KKU-KEK S ü res iz K alite  Y önetim  T em silc is i

4.4.2 K Y S P rosesleri
KYT PLN 005 Proses/Faaliyet Planı 3 Kalite Yönetim Temsilcisi
KYT PLN 006 Risk Eylem Planı 3 Kalite Yönetim Tem silcisi

6.2.1 K alite  H ed efleri ve P lanlam ası
KYS-PLN-001 H edef Eylem Planı 3 Kalite Yönetim Temsilcisi
FRM-005 .... YILI HEDEFİ ŞABLONU. 3 Kalite Yönetim Temsilcisi

7.1.5.1 iz lem e  ve Ö lçm e K aynakları
FRM-027 SINAV SONUÇ BİLDİRİM FORMU 3 sü res iz Birim  Öğrenci İşleri
FRM-018 Proses/Faaliyet izlem e Formu 3 3 Yönetim Temsilcisi

7.2 Y eterlilik
G ö rev  T an ım la r ı S ü resiz

FRM 008 Eğitim  K atılım  Form u 3 Personel Daire Bşk.
FRM  009 Eğitim D eğerlendirm e Form u 3 Personel Daire Bşk.
FRM  010 Eğitim  Sicil Kartı Çalıştığı sürece Personel Daire Bşk.
FRM 011 Oryantasyon Eğitim  Kartı Çalıştığı sürece Personel Daire Bşk.

7.5.3 D ok ü m an te  ed ilm iş b ilgin in  kontrolü
KYT PRD 02 Kayıtların Kontrolü Prosedürü Süresiz Kalite Yönetim Tem silcisi
KYT LST01 Güncel D oküm an Listesi Süresiz Kalite Yönetim Tem silcisi
KYT LST 02 Dağıtım Ve Revizyon Listesi 3 Kalite Yönetim Temsilcisi
FRM 004 Revizyon Talep Formu 3 Kalite Yönetim  Tem silcisi

8.1 Operasyonel planlama ve kontrol
KYT PLN 05 Proses/Faaliyet Planı 3 Kalite Yönetim Temsilcisi
K YT PLN 06 R isk Eylem Planı 3 Kalite Yönetim Temsilcisi

8.2.3.2 Ürün ve hizmet, için şartlar, gözden geçir.
Resmi Y azışm alar 3 3 Kalite Yönetim Temsilcisi
8.3. Tasarım

KYT-PLN-08 Tasarım  ve G eliştirm enin Planlanması
KYT-PLN-08 Tasarım  ve G eliştirm enin Girdileri
KYT-PLN-08 Tasarım  ve G eliştirm enin G özden Geçirme
KYT-PLN-08 Tasarım  ve G eliştirm enin Doğrulam ası
KYT-PLN-08 Tasarım  ve G eliştirm enin Geçerli K ılınması

8.4.1 Dış. ted. Pros., ürün ve hiz. kont.
FRM-013 Satın A lm a Talep Formu 3 7 Satın A lm a Sorumlusu

İhale Dosyaları, Satın A lm a Şartnam eleri 3 7 Satın A lm a Sorumlusu

8.5.2 Tanımlama ve izlenebilirlik
Ürün Seri N o Kayıtları, Evrak Defteri, Süresiz Süresiz İlgili Birim Sorumluları
8.5.3 Müşteri veya dış ted. ait mülkiyet

Tem inat M ektupları, Üye Orjinal Doküm anları Faaliyet
Süresince İlgili Birim Sorumluları

8.5.4 Muhafaza

..
Gelen, G iden Evrak Defterleri, Süresiz Süresiz İlgili Birim Sorumlusu

Hazırlayan 
Prof.Dr.Şenol AKIN 
Yönetim  Tem silcisi
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Laboratuvar Kayıtları Süresiz Süresiz İlgili Birim Sorumlusu
Üretim  Kayıtları Süresiz Süresiz
Depo Kayıtları Süresiz Süresiz

8.5.6 Değişikliklerin kontrolü
KYT PLN 01 Proses/Faaliyet Planı 3 Yönetim Tem silcisi

Resmi Y azışm alar 3 3 Yönetim Tem silcisi
8.6 Ürün ve hizmet sunumu

FRM -018 Proses/Faaliyet izlem e Formu 3 3 Yönetim Temsilcisi
KYT PLN 05 Proses/Faaliyet Planı 3 Yönetim Temsilcisi

Gelen, G iden Evrak Defterleri, Süresiz Süresiz İlgili Birim Sorumlusu
8.7.1 Uygun olmayan çıktının kontrolü

FRM -016 Uygun Olm ayan H izm et Form u 3 Yönetim Temsilcisi
KYT LST-06 Uygun Olm ayan H izm et Form u İzleme Listesi 3 Yönetim Temsilcisi

9.1.1 Performans değerlendirme Genel
Veri analiz değerlendirm eleri 3 Yönetim  Temsilcisi
9.2.2 İç tetkik

FRM -020 Iç Tetkik Raporu 3 3 Yönetim  Tem silcisi
KYT-PLN 07 Yıllık Iç Tetkik Planı 3 Yönetim  Temsilcisi

9.3.3 Yönetimin gözden geçirmesi çıktıları
FRM -006 YGG Toplantı Tutanağı 3 Yönetim  Temsilcisi
FRM -007 Sistem Perform ans Raporu. 3 Y önetim  Tem silcisi

10.2.2 Uygunsuzluk ve düzeltici faaliyet
FRM-025 Düzeltici Faaliyet Form u 3 Yönetim Temsilcisi
KYT LST-011 Düzeltici Faaliyet Formu İzlem e Listesi 3 Yönetim  Temsilcisi

Hazırlayan Onaylayan 08/08/2018
Prof.Dr.Şenol AKIN Prof.Dr.Salih KARACABEY
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