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ITESI GENEL SEKRETERLIK HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA

NO HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURECI (EN GEG)

1 Gelen Evrak Kaydi

1- Resmi Yazilar

2- Dilekgeler

3- Ozel kuruluglardan gelen yazilar

4- Yazilarin imzali ve resmi yazisma kurallarina uygun olmasi

3is Guna

2 Giden Evrak Kaydi

1- Paraflari ve imzalari tamamlanmis ve resmi yazisma kurallarina
uygun resmi yazilar

2 saat

3 Yazigmalar

1- Rektor, Rektor Yardimcilari ve Genel Sekreter tarafindan imzalanmis
Resmi Yazilar

2- Yazilarin paraflari ve imzalari tamamlanmis ve resmi yazisma
kurallarina uygun olmasi

3is Guna

4 Senato Kararlari

1- Universitenin egitim-6gretim, bilimsel aragtirma ve yayim faaliyetlerinin
esaslari hakkindaki talepler

2- Universitenin bittintind ilgilendiren kanun ve yénetmelik taslaklarini
hazirlama, ve gorus talepleri

3- Universite ve Universitenin birimleri ile ilgili Yonetmelik ve Yénerge
taslaklari

4- Universitenin yillik egitim-6gretim programi ve takvim talepleri

5- Bir sinava bagl olmayan fahri akademik tinvan verme talepleri

6- Fakiilte/Yuksekokul/Enstitti kurullarinin kararlarina yapilacak itirazlar
7- Universite yonetim kuruluna tye segim talepleri

8- Fakulte/Yiiksekokul/Meslek Yuiksekokulu/Bélim/program agiimasi
talepleri

9- Bu kanun ile kendisine verilen diger talepler

5 is gunu

Yonetim Kurulu
Kararlari

1- Universite yonetimi ile ilgili rektériin getirecedi konularla ilgili talepler
2- Fakilte, enstitti ve yiiksekokul yonetim kurullarinin kararlarina
yapilacak itirazlar ile ilgili talepler

3- Faaliyet plan ve programlarin uygulanmasi ile ilgili talepler

4- Bu kanun ile ilgili diger talepler

5is glinu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine

bagvurunuz.

ik Ikinci

Miracaat | ; Genel Sekreterlik Miracazt :Genel Sekreterlik

. ) i :Yrd. Dog. Dr. Glsamettin
I : Erdal KURHAN i ERDOGAN

unvan | : Genel Sekreter Yrd. V. Unvan :Genel Sekreter V.

saree | :Erdogan Akdag Kampusu Ao ‘Rektarlik

Yénetim Binasi

Telefon |1 0 354 242 10 65

Telefon 0 354 212 37 28

Faks : 03542421073

Faks :0 354 21211 93

eposta | ; erdal.kurhan@bozok.edu.tr |ePosta | :gusamettinerdogan@gmail.com




